TRIBUNAL DE CONTAS DO PARANA

INSPETORIA GERAL DE CONTROLE

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2005
DOS ORGAOS, ENTIDADES E FUNDOS ESPECIAIS DO PODER
EXECUTIVO ESTADUAL, E DO MINISTERIO PUBLICO E DOS
ORGAOS DO PODER LEGISLATIVO E JUDICIARIO DO ESTADO
DO PARANA

Instrucédo Técnica n® 049/2006-1GC
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INSTRUCAO TECNICA N° 049/2006-1GC

Regulamenta o Provimento n® 48/02-TC, quanto a prestagdo de contas anual, relativa
ao exercicio de 2005, da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual

e dos Poderes Legislativo, Judiciario e Ministério Publico.

CAPITULO |

DA APLICABILIDADE

Art. 1°.  As normas desta Instrucdo aplicam-se aos 6rgdos da Administracdo Direta e
Indireta Estadual, incluidas as Secretarias de Estado, Autarquias, Orgdos de Regime
Especial Fundos Especiais e as FundacOes instituidas e mantidas pelo Poder Publico
Estadual, as Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista, os Servicos Sociais
Autdénomos, os Orgaos Sociais, a Assembléia Legislativa, o Tribunal de Contas, o Tribunal de

Justica, o Tribunal de Algada e o Ministério Publico.

CAPITULO 11

DO PRAZO

Art. 2°. A prestacdo de contas anual, relativa ao exercicio financeiro de 2005, dos
Orgdos/Entidades abrangidas por esta Instrucio Técnica, devera ser protocolada na
Diretoria de Expediente, Arquivo e Protocolo — DEAP deste Tribunal dentro dos seguintes
prazos (artigos 2° e 3° do Provimento n® 48/02-TC):
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até 31 de marc¢o: para para os 6rgaos integrantes da Administracédo Direta do Poder

Executivo, e para os Poderes Legislatvo e Judiciario, e o Ministério Publico;

até 30 de abril: para os 6rgdos integrantes da Administracdo Indireta do Poder
Executivo, incluidas as autarquias, 6rgdos de regime especial, fundos especiais,
sociedades de economia mista, empresas publicas, servicos sociais autbnomos,

fundacdes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico.

Art. 3°. O encaminhamento dos documentos comprobatérios da Prestacdo de Contas

podera ser realizado através do Servi¢o de Correios, mediante remessa registrada, caso em

que sera considerada como data de entrega a de postagem na Agéncia de Correios.

CAPITULO 111

DA COMPOSIGCAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 4°. A prestacdo de contas anual dos érgdos componentes da Administracdo Direta

Estadual, assim compreendida as Secretarias de Estado, contera:

Oficio de encaminhamento ao Presidente do Tribunal de Contas, assinado pela
autoridade competente devidamente qualificada, conforme dispde o Provimento n©°
47/02-TC, deste Tribunal, em seu art. 9°, 8§ 2° e 3°.

Indice dos documentos componentes da Prestacdo de Contas.
Relatdrio circunstanciado da gestdo, destacando entre outros elementos:

a) relacdo dos ordenadores de despesas e respectivos substitutos, atos de
nomeacdo, designacdo ou exoneracdo, bem como a indicacdo dos periodos de

efetiva gestao;
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VI.

VII.

VIII.

XL

b) a execucdo dos programas de governo, com esclarecimentos se for o caso,

sobre as causas que inviabilizaram o pleno cumprimento da metas fixadas;

c) a observancia da legislagdo pertinente, em especial, quanto ao plano plurianual,

as diretrizes orcamentarias e ao orcamento anual;

d) indicadores de gestao que permitam aferir a eficiéncia, eficacia e economicidade
da gestdo administrativa, levando-se em conta os resultados quantitativos e

qualitativos da unidade (Demonstrativo de Metas Fisicas e Financeiras);

e) as medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais disfuncdes

estruturais ao alcance dos objetivos colimados.
Demonstrativo do Orcamento Autorizado (SIA 109).

Demonstrativo da Despesa Segundo a Natureza — Anexo 2 da Lei n°® 4.320/64 (SIA
815, 816 e 817).

Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada — Anexo 11 da Lei n® 4.320/64

(SIA 845).

Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, segundo os Desdobramentos
por Espéecie — Anexo 11-A da Lei n® 4.320/64 (SIA 846).

Balanco Orcamentério — Anexo 12 da Lei n°® 4.320/64 (SIA 850), sendo que nas
contas com titulos genéricos como: Diversas, Outras, etc., a entidade devera
discriminar a composi¢cdo das mesmas, ou anexar documentos que comprovem oS

registros.
Balango Financeiro — Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 (SIA 855).

Extratos bancérios de 31/12/2005 e conciliacdo da conta corrente referente a

movimentagdo dos recursos relativos ao Cartdo Corporativo.

Demonstracdo das VariagOes Patrimoniais — Anexo 15 da Lei n© 4.320/64 (SIA 865),

sendo que nas contas com titulos genéricos como: Diversas, Outras, etc., a entidade
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XII.

XHI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

devera discriminar a composicdo das mesmas ou anexar documentos que

comprovem os registros.

Relacéo dos Bens Adquiridos (destacando os bens incorporados e a incorporar) e

Alienados ou Baixados no exercicio.

Balango Patrimonial — Anexo 14 da Lei n® 4.320/64 (SIA 860), sendo que nas contas
com titulos genéricos como: Diversas, Outras, etc., a entidade devera discriminar a

composicdo das mesmas ou anexar documentos que comprovem 0s registros.

Demonstracdo da Divida Fundada — Anexo 16 da Lei n°® 4.320/64 (SIA 870, 871, 872
e 873).

Demonstracdo da Divida Flutuante — Anexo 17 da Lei n® 4.320/64 (SIA 875).
Relacédo de Restos a Pagar (SIA 220).

Demonstrativo da Movimentagao do Almoxarifado no exercicio.

Balancete do més de Dezembro do exercicio, sem encerramento (SIA 215).

Relacdo do Pessoal Admitido no Exercicio, evidenciando o nimero do protocolo do
Tribunal de Contas da documentacdo enviada para registro da admisséo, conforme
Anexo n° 01, ou em caso de auséncia de contratacdo preencher Declaracéo

conforme Anexo n° 02.

Caso a Entidade tenha recebido bens em doagdo, ou doado bens, elaborar relagdo
contendo a descricdo dos bens doados ou recebidos, 0 nome do Orgédo Doador ou

Donatario, e o valor monetario atribuido ao bem na contabilidade.

Certiddo de regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC do

profissional que assina os Demonstrativos.

Art. 5°. A prestacdo de contas anual das Autarquias, Orgdos de Regime Especial,

Fundacgdes, Fundos Especiais, Ministério Publico e dos Orgdos dos Poderes Legislativo e

Judiciario do Estado do Parand, contera:
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VI.

VII.

VIII.

Oficio de encaminhamento ao Presidente do Tribunal de Contas, assinado pela
autoridade competente devidamente qualificada, conforme dispde o Provimento n®
47/02, deste Tribunal, em seu art. 9°, §§ 2° e 3°.

indice dos documentos componentes da Prestacdo de Contas.

Relatério circunstanciado das atividades da Entidade no decorrer do exercicio,

assinado pelo respectivo titular, evidenciando:

a) relacdo dos ordenadores de despesas e respectivos substitutos, atos de
nomeacdo, designagcdo ou exoneragdo, bem como a indicacdo dos periodos de

efetiva gestéo;
b) objetivos da Entidade;

c) estagio em que se encontram os Projetos, mesmo o0s paralisados e suas razfes,

bem como comparativo das metas previstas e realizadas;
d) dificuldades encontradas na execucdo dos Projetos e manutencéo das Atividades;
e) outras consideracoes.

Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias Econdmicas — Anexo 1
da Lei n® 4.320/64 (SIA 805).

Receita Segundo as Categorias Econémicas — Anexo 2 da Lei n® 4.320/64 (SIA 810).

Demonstrativo da Despesa Segundo a Natureza — Anexo 2 da Lei n® 4.320/64 (SIA
815, 816 e 817).

Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada — Anexo 10 da Lei n°® 4.320/64
(SIA 840).

Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada — Anexo 11 da Lei n°© 4.320/64

(SIA 845).

Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, segundo os Desdobramentos
por Espécie — Anexo 11-A da Lei n® 4.320/64 (SIA 846).
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XL

XII.

XIHI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Balanco Orcamentério — Anexo 12 da Lei n°® 4.320/64 (SIA 850), sendo que nas
contas com titulos genéricos como: Diversas, Outras, etc., a entidade devera
discriminar a composi¢cdo das mesmas, ou anexar documentos que comprovem oS

registros.
Balango Financeiro — Anexo 13 da Lein® 4.320/64 (SIA 855).
Termo de Conferéncia de Caixa em 31/12/05.

Resumo das Conciliagbes Bancarias, conforme Anexo n® 03, com copias dos extratos
e conciliagbes bancérias das contas ativas e inativas do més de dezembro do
exercicio em analise, e do més de janeiro do exercicio seguinte ou dos meses

subseqguentes onde se evidenciem os ajustes demonstrados nas conciliagdes.

Demonstrativo dos rendimentos de aplicagbes financeiras, evidenciando
mensalmente os resultados auferidos no periodo, conforme Anexo n® 04, com 0s

comprovantes bancarios correspondentes.

Demonstracédo das Variacdes Patrimoniais — Anexo 15 da Lei n°® 4.320/64 (SIA 865),
sendo que nas contas com titulos genéricos como: Diversas, Outras, etc., a entidade
devera discriminar a composicdo das mesmas ou anexar documentos que

comprovem os registros.

Relacdo dos Bens Adquiridos (destacando os bens incorporados e a incorporar) e

Alienados ou Baixados no exercicio.

Balancgo Patrimonial — Anexo 14 da Lei n°® 4.320/64 (SIA 860), sendo que nas contas
com titulos genéricos como: Diversas, Outras, etc., a entidade devera discriminar a

composi¢cdo das mesmas ou anexar documentos que comprovem 0s registros.

Demonstragdo da Divida Fundada — Anexo 16 da Lei n°® 4.320/64 (SIA 870, 871, 872
e 873).

Demonstracao da Divida Flutuante — Anexo 17 da Lei n® 4.320/64 (SIA 875).

Relacdo de Restos a Pagar (SIA 220).
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XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Demonstrativo da Movimentacdo do Almoxarifado no exercicio.
Balancete do més de Dezembro do exercicio, sem encerramento (SIA 215).

Relacdo do Pessoal Admitido no Exercicio, evidenciando o nimero do protocolo do
Tribunal de Contas da documentacdo enviada para registro da admissédo, conforme
Anexo n°® 01, ou em caso de auséncia de contratacdo preencher Declaracao

conforme Anexo n® 02.

Caso a Entidade tenha recebido bens em doacéo, ou doado bens, elaborar relacéo
contendo a descricdo dos bens doados ou recebidos, 0 nome do Orgéo Doador ou

Donatario, e o valor monetario atribuido ao bem na contabilidade.

Certiddo de regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC do

profissional que assina os Demonstrativos.

Fotocdpias dos Planos de Aplicacdo — Inicial e Complementares ¢/ou Reformulacbes

(somente para os Fundos Especiais).

Art. 6°. A prestacdo de contas anual das Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista

e Servigos Sociais Autbnomos do Estado do Parana, contera:

VI.

VIL.

Oficio de encaminhamento ao Presidente do Tribunal de Contas, assinado pela
autoridade competente devidamente qualificada, conforme dispde o Provimento n°®
47/02-TC, deste Tribunal, em seu art. 9°, §8§ 2° e 3°.

indice dos documentos componentes da Prestacdo de Contas.
Balanco Patrimonial.

Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE.
Demonstragdo das Origens e Aplicacdo de Recursos — DOAR.
Demonstracdo das Mutagdes do Patriménio Liquido — DMPL.

Demonstrativo do Valor Agregado — DVA.
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VIII. Relatério da Administracéo.
IX. Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis.

X. Publicacdo das Demonstra¢cdes Contabeis no Diario Oficial do Estado e em outro

jornal de circulagéo.
XI. Parecer dos Auditores Independentes.
XIl.  Parecer Técnico Atuarial, no caso do Servi¢o Social Autdnomo PARANAPREVIDENCIA.
XII. Parecer do Conselho Fiscal.

XIV. Demonstrativo com a Composicdo do Capital Social, destacando acionistas e

quantidade de acdes, discriminado-as por tipo (Ordinarias e Preferenciais).
XV.  Balancete do Més de Dezembro — sem encerramento das Contas de Resultado.
XVI.  Copia do Plano de Contas atualizado.

XVII. Copias dos extratos e conciliagdes bancarias das contas ativas e inativas do més de
dezembro do exercicio em analise, e do més de janeiro do exercicio seguinte ou dos

meses subsequentes onde se evidenciem os ajustes demonstrados nas conciliacdes.

XVIII. Relagdo do Pessoal Admitido no Exercicio, evidenciando o niumero do protocolo do
Tribunal de Contas da documentacédo enviada para registro da admissédo, conforme
Anexo n°® 01, ou em caso de auséncia de contratacdo preencher Declaracédo

conforme Anexo n© 02.

XIX. Certiddo de regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC do

profissional que assina os Demonstrativos.
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CAPITULO 1V

DISPOSICOES GERAIS

Art. 7°. Os Demonstrativos Contabeis e os documentos apresentados na Prestacdo de
Contas, deverdo estar assinados pelos Dirigentes e pelo Contador responsaveis pela gestéo
do Orgdo/Entidade em 31 de Dezembro de 2005, mesmo que & época da elaboragio das

referidas contas tenha ocorrido alteragdo dos responséaveis.

Art. 8°. A Diretoria de Expediente, Arquivo e Protocolo do Tribunal de Contas néo
recepcionara PrestacGes de Contas sem oficio de encaminhamento e indice dos documentos

componentes do processo, conforme disposto no art. 10 do Provimento n° 47/02-TC.

Art. 9°. A auséncia de qualquer dos elementos exigidos nos termos do Capitulo 11l desta
Instrugdo Técnica constitui fator determinante de irregularidade formal da prestacdo de
contas, salvo quando expressamente declarada, pelo responsavel, a sua inexisténcia ou

inaplicabilidade.

Art. 10. As orientagdes técnicas sobre o contido nesta Instrugdo Técnica poderdo ser
obtidas junto a Inspetoria Geral de Controle nos telefones (41)3350-1740 e

(41)3350-1741, ou através do correio eletrénico tcprigc@tce.pr.gov.br.

Cumpra-se.

Curitiba, em 23 de Janeiro de 2006.

HEINZ GEORG HERWIG

Presidente
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ANEXOS
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ANEXO N° 01
RELAGAO DO PESSOAL ADMITIDO NO EXERCICIO DE 2005

NOME RG DATA DE ADMISSAO

N°. PROTOCOLO-TC

Local e Data Dirigente da Unidade

Contador N° CRC
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ANEXO N° 02
DECLARAGAO DE AUSENCIA DE CONTRATAGAO DE PESSOAL

Declaro, para os devidos fins, que a (entidade) nao realizou

nenhum processo de contratacdo de pessoal durante o exercicio de 2005.

Local e data.

(Dirigente da entidade)
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ANEXO N° 03

RESUMO DAS CONCILIAGCOES BANCARIAS

ESPECIE DE CONTA N° CONTA-CORRENTE VALOR CONTABIL VALOR CF.EXTRATO

Contas movimento

Total - 01
Contas Vinculadas

Total - 02
Contas Aplicagéo

Total - 03

Outras Contas
(identificar)
Total — 04
TOTAL GERAL (1+2+3+4)

Local e Data Dirigente da Unidade

Contador N° CRC
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ANEXO N° 04
RESUMO QUADRIMESTRAL DOS RENDIMENTOS DAS APLICA(}@ES FINANCEIRAS
CONTA JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL SOMAS DO 1°
N° Tipo® VALOR Tipo' VALOR Tipo' VALOR Tipo' VALOR QUADRIMESTRE
VALOR TOTAL

1 - Preencher esta coluna (Tipo) conforme numeragao abaixo, de acordo com a aplicagao efetuada:

1) FAF;
2) COMODITIES;

3) CDB;

4) RDB;

5) OUTROS. (IDENTIFICAR)

OBS: PARA O 3° QUADRIMESTRE PREENCHER COLUNA TOTALIZANDO, TAMBEM, O EXERCICIO

Local e Data Dirigente da Unidade

N° CRC

Contador




