DIRETORIA DE ASSUNTOS TECNICOS E JURIDICOS

INSTRUCAO DE PROCESSOS DE APOSENTADORIA, PENSAO, REVISAO DE
PROVENTOS

INSTRUCAO TECNICA N° 019/2003-DATJ




INSTRUCAO TECNICA N°019/2003-DATJ

Regulamenta o Provimento n° 17/89? alterado pela Emenda Provimental n° 01/97
e Provimento n° 01/2002 quanto ao encaminhamento da documentacdo para
apreciacdo, verificacdo da legalidade e registro dos atos de concessao de

aposentadoria, pensao e revisao de proventos.

CAPITULO |

DA APLICABILIDADE

Art. 1°. As normas desta Instrucéo aplicam-se aos 6rgaos da Administracao Direta
e Indireta do Poder Publico Estadual e Municipal, as Camaras Municipais, a
Assembléia Legislativa, o Tribunal de Justi¢a, o Tribunal de Algada e o Ministério
Publico.

! Alterada a numerac&o pelo Provimento n° 49/02 (Provimento anterior 01/89)



CAPITULOII

DO PRAZO

Art.2°. Os processos de aposentadoria, pensdo e revisdo de proventos deverao

ser encaminhados a este Tribunal, através de oficio, no prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da concesséo do ato.

CAPITULO IlI

SECAO |

DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR OS PROCESSOS DE
APOSENTADORIA

Art. 3° Os processos de aposentadoria serdo instruidos com 0s seguintes
documentos:

| - Oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas,
encaminhando o processo de aposentadoria;

Il - Requerimento do servidor, solicitando a aposentadoria;

lll - Certiddo de Tempo de Contribuicdo discriminando o periodo cumprido até
16.12.98 e apos esta data, contado até a expedicdo da Certiddo, com o periodo
adicional previsto no Art. 8° da E.C. n° 20/98, se for o caso. O calculo devera
especificar a proporcionalidade de 20% ou 40% nos casos de aposentadorias
efetivadas pelas regras de transicdo, contendo a discriminacdo do tempo

computado para todos os efeitos legais e o tempo computado para fins de
aposentadoria;



IV - Certiddo expedida pelo INSS referente ao periodo celetista, quando for o
caso;

V - Laudo Pericial atestando a incapacidade definitiva do(a) servidor(a), nos casos
de aposentadoria por invalidez;

VI - Cépia do ultimo comprovante de rendimentos do servidor;

VII - Demonstrativo dos calculos de proventos, discriminando com fundamento
legal os adicionais por tempo de servigo e as demais gratifica¢cdes, quando for o
caso, incluindo o vencimento do cargo efetivo e informando o total mensal
especificando se o0s proventos sao integrais ou proporcionais, devendo neste
altimo caso, informar a proporcionalidade adotada,;

VIl - Certiddo comprobatdria do preenchimento dos requisitos para a percepc¢ao de
vantagens e gratificacdes;

IX - Copia do documento de identidade do servidor;

X - Certidao discriminando o tempo de efetivo exercicio no servi¢co publico (minimo
de dez anos) e o tempo de exercicio no cargo efetivo em que se deu a
aposentadoria (minimo de cinco anos), nos casos de aposentadorias concedidas
com base no disposto no Art. 40, 8 1° inciso Il da Constituicdo Federal, ou
apenas o tempo minimo de exercicio no cargo efetivo (minimo de cinco anos) nas
hipoteses de aposentadorias concedidas pelas regras de transicao;

Xl - Declarac¢do firmada pelo servidor de ndo percepcdo de outro beneficio do
Regime Proprio de Previdéncia Social de nenhum dos membros da Federacéo,
ressalvados os cargos acumulaveis na forma da Constituicdo Federal;

Xll - Nos casos de servidor admitido apdés a Constituicdo Federal de 1988,
informar o nimero da Resolugdo do Tribunal de Contas que registrou a sua
admissao;

XIll - Parecer Juridico analisando a legalidade da concessao da aposentadoria;
XIV - Ato de concessao da aposentadoria, constando o nome do servidor, 0 cargo
até entdo ocupado, a fundamentacao legal da concesséo e o valor dos proventos,
firmado pelo Chefe do respectivo Poder;

XV - Publicacéo do ato aposentatorio.



SECAO Il

DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR OS PROCESSOS DE PENSAO
PREVIDENCIARIA

Art. 4°. Os processos de pensdao serao instruidos com os seguintes documentos:

| - Oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas,
encaminhando o processo de pensao;

Il - Certidao de Obito do servidor(a) falecido(a);

Il - Certiddo de Casamento ou prova de unido estavel;

IV - Certiddo de Nascimento dos filhos;

V - Comprovacédo de dependéncia econdmica do beneficiario, se for o caso;

VI - Comprovacao da incapacidade fisica de beneficiario, se for o caso;

VII - Certidédo de Tempo de Contribuicdo do servidor(a) falecido(a);

VIII - Quando o(a) servidor(a) falecido(a) tenha sido admitido no servigco apos a
Constituicdo Federal de 1988, a indicacdo da Resolucdo do Tribunal de Contas
gue registrou sua admissao;

IX - Célculo da pensdo concedida, nos termos do Art. 40, 82° da Constituicdo
Federal, com a indicacao dos beneficiarios e o percentual atribuido a cada um;

X - Cépia do ultimo comprovante de rendimentos do(a) servidor(a) antes do
falecimento;

XI - Parecer Juridico analisando a legalidade da concessédo da penséo;

XIl - Ato de concessao da Pensdo, constando o nome dos beneficiarios e do(a)
servidor(a) falecido(a), fundamentacdo legal da concessdo e o valor dos
proventos;

XIll - Publicacdo do ato de Pensao Previdenciéria;

XIV - Juntada do processo de aposentadoria do(a) servidor(a) falecido(a),

devidamente registrado neste Tribunal de Contas, se for o caso.



SECAO IlI

DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR OS PROCESSO DE REVISAO DE
PROVENTOS

Art. 5°. Os processos de Revisdo de Proventos serdo instruidos com os seguintes

documentos:

| - Oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas,
encaminhando o processo de Revisédo de Proventos;

Il - Certiddo comprobatéria do preenchimento dos requisitos para a percepcao de
vantagens e gratificacdes previstas na Revisao pretendida;

[l - Célculo da Reviséo de Proventos;

IV - Parecer Juridico analisando a legalidade da concessdao da Revisdo de
proventos;

V - Ato de concessdo da Revisdo de Proventos, constando o nome do(a)
servidor(a) e a fundamentacéo legal da concessao da Revisao de Proventos;

VI - Publicacdo do ato de Revisédo de Proventos;

VIl - Juntada do processo de aposentadoria do(a) servidor(a), devidamente

registrado neste Tribunal de Contas.

CAPITULO IV

DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 6°. A Diretoria de Expediente Arquivo e Protocolo ndo recepcionara processos
de aposentadoria, pensdes e revisdes de proventos que ndo contenham oficio de
encaminhamento e indice de documentos que instruem o processo, conforme

disposto nos Artigos 9° e 10 do Provimento n® 47/02.



Art. 7°. A auséncia de qualquer dos elementos exigidos nos termos desta
Instru¢cdo Técnica constitui fator determinante de irregularidade formal, salvo
qgquando expressamente declarada, pelo responsavel, a sua inexisténcia ou

inaplicabilidade.

Art. 8°. A Diretoria de Assuntos Técnicos e Juridicos mantera servico telefénico
(0XX41-3501713) e de correio eletrénico no endereco tcprdatj@pr.gov.br.

Cumpra-se.

Curitiba, 23 de maio de 2003.

HENRIQUE NAIGEBOREN
PRESIDENTE



