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I - REGULAMENTAGAO

O Sistema de Informacgdes Municipais é instituido nos termos do Provimento n° 05/2001 do
Tribunal de Contas, e sera regulamentado através de Instrucdo Técnica baixada pela
Diretoria de Contas Municipais conjuntamente com as demais unidades do Tribunal de
Contas responsaveis pelos diversos mddulos contidos no sistema.

A Instrucdo Técnica versara sobre aplicabilidade, conteldo e prazos de remessa, e
disciplinara aspectos técnicos de contabilidade e engenharia.

A documentagdo do sistema, em conjunto com o Provimento n® 05/2001 e a Instrucdo
Técnica estardo disponiveis na pagina do Tribunal de Contas na Internet.

II - CONTEUDO

O Acompanhamento Mensal das contas municipais consiste na remessa de informacodes
da gestdo econémico/financeira das entidades jurisdicionadas, esta subdividido em maddulos
e na fase inicial abrange os seguintes aspectos:

Moédulo de Contabilidade

a) Dados contabeis relativos a autorizacdo e execugdao orcamentaria da receita e despesa;

b) Informacdes contdbeis abrangendo a execucdo orcamentaria e financeira;

c) Cadastros dos convénios celebrados pela entidade para obtencao de recursos, e os
respectivos movimentos financeiros;

d) Cadastros das licitacOes realizadas, em andamento e daquelas em que a execucao do
objeto/contrato encontra-se em curso;

Moédulo de Obras Publicas
a) Cadastro das obras e servicos de engenharia executados pelos municipios.

b) Acompanhamento fisico da execucdo das obras e servicos de engenharia.

III - ENTIDADES ABRANGIDAS

Estdo obrigadas ao fornecimento individualizado das informagdes todas as entidades
publicas municipais cuja contabilidade ¢é realizada nos termos da Lei 4320/64,
notadamente:

a) as Prefeituras Municipais;

b) as Cadmaras Municipais com a contabilidade descentralizada;

c) os Fundos cuja contabilidade é descentralizada;

d) as Autarquias;

e) as Fundagoes;

f) os Consdrcios Intermunicipais.
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Relativamente ao mddulo de obras publicas, além das entidades acima estardo igualmente
obrigadas ao envio das respectivas informacdes:

a) as Empresas Publicas Municipais;

b) as Sociedades de Economia Mista Municipais.

IV - PROCEDIMENTOS PREVIOS

IV.1 - REQUISITOS DE HARDWARE E SOFTWARE

O SIM-Acompanhamento Mensal devera ser instalado em computador com as seguintes
caracteristicas:

CONFIGURAGAO MINIMA:

Processador Pentium 300 MHz.

Windows 95.

Resolugdo de video de 800 x 600, 256 cores.

32 MB de Memdria RAM.

Espaco livre em disco rigido de pelo menos 30 MB (depende do volume de dados da
entidade).

Unidade de CD ROM.

Internet Explorer 4.01.

ANENENENAN

CONFIGURACAO RECOMENDADA:

Processador de 500 MHz.

Windows 98 ou Me.

Resolucdo de video de 800 x 600, 256 cores.

64 MB de Meméria RAM.

Espaco livre em disco rigido de pelo menos 30 MB (depende do volume de dados da
entidade).

Unidade de CD ROM.

Internet Explorer 5.5.

NN NN

AN

RECOMENDAGCAO:

Para exibicdo adequada de datas, moedas e numeros, recomenda-se que as
Configuragbes Regionais (Painel de Controle do Windows) esteja configurado para
Portugués (brasileiro).

IV.2 - INSTALANDO O SIM-AM

Para instalar o sistema a partir do CD-ROM:

1. Insira o CD no drive de CD-ROM, e aguarde o inicio do programa de instalacdo:
2. Se o programa de instalacdao nao iniciar automaticamente, siga os passos a seguir:

a) No menu Iniciar escolha a opcdo Executar. A caixa de didlogo
Executar sera exibida.
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b) No campo Abrir digite <nome do drive de CD-ROM>:setup.exe, por
exemplo d:setup.exe

c) Escolha OK.

d) Aguarde o inicio do programa de instalacao.

3. Para instalar o programa SIM-AM escolha a opgdo "Instalar o SIM-AM”, Siga as
instrugdes que serao exibidas nas telas.

4. Escolha a opgdo "Documentos” para visualizar o Manual Operacional do SIM-AM, o
Manual Técnico da PCA-2001 e o Provimento TC 05/2001. Os arquivos estdo em
formato PDF, para sua visualizacdo é indispensavel a instalacdo do software Adobe®
Acrobat Reader 5.0.

5. Para instalar o software Adobe Acrobat® Reader 5.0 escolha a opcao "“Adobe
Acrobat® Reader 5.0”

IMPORTANTE: O programa de instalagdo do SIM-AM ajustard automaticamente as
caracteristicas de software exigidas.

Para desinstalar o SIM-AM:

e No menu Iniciar/Programas selecionar o grupo de programa SIM-AM e dentro do grupo a
opcdo Desinstalar SIM-AM.

IV.3 - ACESSANDO O SIM-AM

Para acessar o SIM-AM no menu Iniciar/Programas selecionar o grupo de programa SIM-
AM e dentro do grupo a opcao SIM-AM.

ApOs a exibicdo da tela de abertura, sera exibida a tela principal do programa.

IV.4 - UTILIZANDO A AJUDA ON-LINE
A Ajuda do SIM-AM pode ser ativada de trés formas:

1. No menu Iniciar/Programas selecionar o grupo de programa SIM-AM e dentro do grupo
a opcao Ajuda SIM-AM.

2. Executando o sistema, no menu principal selecionar a opgao Ajuda/Tdpicos da Ajuda.

3. Executando o sistema, teclar F1 em qualquer tela. A Ajuda do SIM-AM ¢ sensivel ao
contexto, isto &, teclando F1 aparecera a ajuda referente a tela que esta ativa.

Na tela de Ajuda:
1. Cligue no botdo Contetido para percorrer o indice analitico do arquivo de ajuda

2. Cligue no botdo Localizar para utilizar a pesquisa de texto e procurar palavras ou frases
especificas
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IV.5 - ATUALIZANDO A DATA DO COMPUTADOR

Tendo em vista que o SIM-AM utilizard a data do computador nas rotinas de abertura e
fechamento, deve-se verificar e corrigir esta data mantendo-a atualizada. Eventual correcao
poderd ser realizada através do Painel de Controle do Windows.

IV.6 - FUNCIONAMENTO PADRAO DAS TELAS

Para realizar as tarefas do sistema, observar as seguintes regras basicas:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

A navegacdo entre os campos é feita com a tecla <TAB>.

A grande maioria das telas de cadastro de informagdes tem o mesmo funcionamento e
possuem os botdes padrdes: Incluir, Alterar, Cancelar e Fechar.

Algumas telas permitem a exclusdo das informacgoes através do botao Excluir.

As telas que solicitam a declaragao das informagbes més a més, quando criadas ja
apresentam o primeiro més do bimestre e o ano selecionado para trabalho.

As telas que solicitam a declaracdao das informacgdes por bimestre, quando criadas
apresentam o bimestre e o ano selecionados para trabalho.

Se nenhuma informagao para o més/ano foi incluida o botdo Incluir estard disponivel e
os campos de valores estardo zerados (preenchidos com valor igual a zero). O botao
Incluir somente sera habilitado depois de incluidos dados em todos os campos de
preenchimento obrigatério.

Apds a inclusdo dos valores corretos, para efetivar o registro da informacgdo, é
necessario clicar no botao Incluir.

A partir do momento em que alguma informacdo tenha sido incluida para o més/ano,
toda vez que a tela é aberta, as informagdes cadastradas sdo mostradas e o botdo
Alterar estara disponivel.

Apds qualquer alteracao de informacdo deve ser pressionado o botdao Alterar para que a
alteracdo seja efetivada.

Quando pressionado o botdao Cancelar antes de uma efetivacdo de inclusdao ou
alteragdo, todas as alteragOes feitas nos campos sdo desfeitas e os campos retornam
aos seus valores originais (antes da alteracao).

O botao Fechar, quando pressionado, simplesmente fecha a tela. Muita atengao, pois
se alguma inclusao/alteracdo nao foi efetivada antes de clicar no botdao Fechar, o
sistema fechard a tela, ndo efetivara a inclusdo/alteracdo e os dados a serem
incluidos/alterados serdo perdidos.
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V - PERIODICIDADE DOS DADOS E REMESSAS

O sistema de Acompanhamento Mensal — SIM-AM estd estruturado para a coleta bimestral
de informagbGes das entidades municipais, a exemplo do moddulo SIM-LRF, porém
organizando o banco de dados em blocos mensais.

As remessas serdo efetuadas individualmente por entidade, nos moldes do tépico anterior,
através da pagina do Tribunal de Contas na Internet ou recepcionadas junto ao Setor de
Protocolo Geral.

Para instrucdes sobre remessas consulte a pagina do Tribunal de Contas na Internet:
www.tce.pr.gov.br

VI - CONSISTENCIA DAS INFORMACOES

A consisténcia dos dados informados ao SIM-AM representa a verificagdo do seu conteldo
em termos quantitativos e qualitativos de modo a preservar a sua exatiddo, em sentido
individual e dentro do conjunto do banco de dados.

As consisténcias serdo realizadas pelo sistema em varios momentos, a saber:

a) Quando da importacdao dos arquivos gerados a partir da contabilidade e/ou sistemas
administrativos da entidade;

b) Quando da digitacdo direta das informacdes através das janelas que permitem inclusao
de dados;

c) Quando do fechamento de cada bimestre, em relacdo ao conjunto de dados de natureza
permanente;

d) Antes da recepcdo dos arquivos de dados pelo Tribunal de Contas, em relagdo a
totalidade das informacdes anteriormente enviadas, em conjunto com o novo periodo.

Em todas as fases o SIM-AM impedird o progresso quando detectar erros intransponiveis,
tal como definido na estrutura do programa.

VII - METODO DE INCLUSAO DOS DADOS

De modo geral os dados contabeis serdo fornecidos ao sistema unicamente por rotinas de
captagao (importacdo), revestindo-se este em mero intermediario entre os bancos de dados
da contabilidade das entidades e o Tribunal de Contas. Para mais informagdes sobre
importacao consultar os topicos do menu Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

Em determinadas situacdes, e em campos pré-definidos, os dados importados poderao ser
complementados por meio de digitagdo. Esta possibilidade estara indicada na descrigdo dos
campos, nos topicos especificos da ajuda. E recomendavel, contudo, que as entidades
procedam a adequagdes em suas contabilidades, de modo a conter todos os elementos
exigidos pelo sistema, minimizando a interferéncia humana no processo de coleta de
informacdes.
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Os dados que devem ser incluidos exclusivamente via importacdo estardo disponiveis
apenas para consulta/visualizacdao nas janelas respectivas do SIM-AM, ndo sendo admitidas
alteracGes via digitacdo. Eventuais alteragbes deverdo ser procedidas através de nova
importacdo da respectiva tabela de dados, sobrepondo-se a anterior.

VII.1 - REGRAS BASICAS QUANTO A INCLUSAO DE DADOS

Na digitacdo ou importacao de dados para o SIM-AM, deverao ser observadas as seguintes
premissas:

a) Independente do registro junto a contabilidade, todos os valores numéricos deverdo ser
positivos, devendo-se inverter o sinal quando o banco de dados original contiver dado
negativo.

b) Campos representativos de valor em moeda estdo definidos para conteddo obrigatoério.
Inexistindo valor, devera ser informado ZERO.

c) Campos de data deverao estar no formato dd/mm/aaaa.

d) As datas correspondentes a movimento contabil, bem como as relativas a eventos do
exercicio, deverdo estar relacionadas com o periodo do bimestre em que o dado é
incluido. Isto quer dizer que os eventos deverdo ser informados em estrita ordem
cronoldgica.

e) Correcdes de lancamentos efetivados incorretamente na contabilidade, deverdao ser
ajustados mediante a utilizacdo de lancamentos de estorno ou de ajuste, no bimestre
atual. Ndo serdo corrigidas informagdes de bimestres anteriores, ja enviados ao Tribunal
de Contas.

f) A exclusdo de registros realizados somente sera possivel no bimestre em que o0 mesmo
foi incluido e enquanto o respectivo periodo ainda deter o “status” em aberto.

VIII - COMPOSICAO DO BANCO DE DADOS

Por medida de economia dos recursos dos computadores e do tempo de processamento das
informagdes junto as entidades, o banco de dados receberd tratamento diferenciado
segundo a necessidade de permanéncia da informacdo, nos seguintes termos:

a) Dados permanentes, que serdo mantidos durante todo o exercicio, constituindo-se
basicamente dos cadastros das leis e da estrutura orcamentaria, os planos de contas, os
dados de convénios, licitagOes, da execucdo financeira e das obras publicas.

b) Dados provisorios, que constardo do banco de dados apenas no bimestre em que
foram incluidos. Sao dados provisérios aqueles relativos a execugdao mensal da receita e
despesa orcamentaria.

IMPORTANTE: Antes da abertura de um novo bimestre, os dados provisérios serdo
apagados do banco de dados.
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IX - IDENTIFICAGAO DAS ENTIDADES

O sistema agrupara as informacdes por entidade através de um cddigo atribuido pelo
Cadastro Geral do Tribunal de Contas.

Este codigo € o mesmo ja em utilizagdo pelo mddulo LRF do Sistema de Informacdes
Municipais, e podera ser verificado no quadro de entidades do municipio daquele sistema,
menu Declaracdo/Entidades do Municipio, coluna Cdédigo TC.

Opcionalmente, a rotina de atualizacdo da relagdo de entidades disponivel na pagina do
Tribunal de Contas também disponibiliza o acesso aos cédigos das entidades.

Diferentemente do LRF, o modulo de Acompanhamento Mensal ndo contera toda a relagao
das entidades vinculadas aos municipios do Parana. Neste caso, havera a necessidade de,
previamente a inclusdo de dados no sistema, realizar a importacdo via Internet do cadastro
de entidades do(s) municipio(s).

Para incluir o cadastro de entidades, proceder da seguinte forma:

1. Na pagina do Tribunal de Contas na Internet (www.tce.pr.gov.br):
a) Acessar a secao do SIM; )
b) Acessar CONSULTA/ATUALIZACAO DAS ENTIDADES DO MUNICIPIO (Atualizacdo de
Tabelas)

c) Selecionar o municipio e seguir as instrugdes contidas na pagina;

Abrir o sistema de SIM-AM

Acessar o menu Utilitarios/Importa Entidades do Municipio;
Indicar o local onde o arquivo de entidades foi gravado.
Pressionando o botdo OK o sistema realizara a atualizagao.

uhwWN

A partir deste ponto sera possivel trabalhar com o sistema, devendo-se atender os
seguintes passos:

1. Criar o bimestre 01/2002 para a entidade desejada. Os bimestres serao
individualizados por entidade.

2. Selecionar o bimestre aberto.

3. Em se tratando de Prefeitura e Camara Municipal, inserir os dados da Lei
Orcamentaria, menu Cadastro Geral / Lei Orcamentaria.

4. Ainda em se tratando do bimestre da Prefeitura, informar os valores do
Orcamento Consolidado do Municipio, no menu Cadastro Geral / Consolidacao
do Orcamento do Municipio.

5. Em se tratando de outras entidades, informar os atos e valores relativos ao
orcamento proprio, no menu Cadastro Geral / Atos de Autorizacdo
Orcamentaria - Administracdo Indireta.

6. Dirigir-se ao menu Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

7. Realizar a importacdo de todos os arquivos contdbeis que deverdo ser
previamente elaborados.

8. Realizar a digitagao das informacdes adicionais que ndo tenham sido
abrangidas pela rotina de importacao.

10
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X - RETIFICACOES

A retificacdo de dados ja encaminhados fica condicionada a aceitacdo e validacao por parte
do Tribunal de Contas, tendo em vista que sob determinados aspectos as alteracdes podem
ter influéncia em atos ja iniciados ou concluidos.

A retificagdo somente sera admitida mediante a formalizacdo de requerimento junto ao
Tribunal de Contas com exposicao detalhada dos dados a serem alterados e os motivos que
levaram a retificacdo.

As retificacoes deverdo ser requeridas pelo representante legal da entidade e terao validade
apos formalmente reconhecida pela Unidade Técnica do Tribunal de Contas, a qual
procederd ao ajuste das informacgdes junto ao banco de dados e comunicard a entidade
interessada mediante a remessa de expediente confirmando a aceitacdo do requerimento de
retificacao.

Sempre que as informacdes encaminhadas através do SIM-AM tenham se constituido em
base para a expedicdo de atos conclusivos por parte do Tribunal de Contas, no sentido de
impor penalidades ao administrador, inclusive no que se refere a desaprovacao de contas e
negativa de concessdo de certiddo liberatdria, a retificagdo somente poderd ser admitida
apos o transito em julgado de sentenca que assim o determine.

XI - MENU DECLARAGCAO

XI.1 - NOVO BIMESTRE

Tela destinada a criacdo de novo bimestre do ano a que se referem as movimentacdes da
gestdao Municipal sendo este procedimento precedente a importagdo e/ou digitacdo de
gualquer informacao.

A criacdo de um novo bimestre estard condicionada ao fechamento do imediatamente
anterior, devendo-se atentar que antes o sistema apagara as informacdes do bimestre
anterior de natureza nao permanente.

i Criar Novo Bimesktre — =] =]

puricicic [ -
Entidade | |
Bimesztre I_ .-‘-‘-.nu:ul

u‘- Fechar |

| IEriar Hawn Bimesire

11
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Municipio: O sistema contém internamente a lista de municipios do Estado do Parang,
devendo a entidade selecionar o municipio ao qual acha-se vinculada.

Entidade: Selecionar o nome da entidade Municipal a que se referem as informacoes
(Prefeitura, Camara, Fundo, etc), conforme relacdo das entidades municipais
cadastradas junto ao Tribunal de Contas, devendo ser verificado, quando do primeiro
acesso, quais as entidades existentes nesta relagao e se a lista é compativel com a real
estrutura do Municipio.Verificar o topico IX, para instrucGes sobre a carga inicial das
entidades do municipio.

Bimestre: O sistema carregarda automaticamente o bimestre que podera ser aberto
para a entidade selecionada. A criacdo de bimestres devera ocorrer em estrita ordem
cronoldgica. Exceto para o caso em que a criacdo da entidade tenha ocorrido apds
fevereiro de 2002, os bimestres deverao iniciar obrigatoriamente no primeiro de 2002.

Ano: Exercicio financeiro a que se referem as informacgoes.

A habilitacdo do sistema esta condicionada aos seguintes procedimentos:

1. Criar o bimestre 01/2002 para a entidade desejada. Os bimestres serdo
individualizados por entidade.

2. Selecionar o bimestre aberto.

3. Em se tratando de Prefeitura e Camara Municipal, inserir os dados da Lei
Orcamentaria, menu Cadastro Geral / Lei Orcamentaria.

4. Ainda em se tratando do bimestre da Prefeitura, informar os valores do
Orcamento Consolidado do Municipio, no menu Cadastro Geral / Consolidacdo
do Orgcamento do Municipio.

5. Em se tratando de outras entidades, informar os atos e valores relativos ao
orcamento préprio, no menu Cadastro Geral/Atos de Autorizacdo
Orgamentaria — Administracdo Indireta.

6. Dirigir-se ao menu Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

7. Realizar a importacdo de todos os arquivos contdbeis que deverdo ser
previamente elaborados.

8. Realizar a digitacdo das informacdes adicionais que ndo tenham sido
abrangidas pela rotina de importagao.

XI.2 - SELECIONAR BIMESTRE

Esta tela se destina a selecdo do bimestre aberto através do item anterior, e constitui
condicdo para a realizacao dos trabalhos com o bimestre.

Somente sera possivel selecionar bimestre que se encontre com a condicdo “em aberto”.
Para visualizar informacg6es do banco permanente de bimestres anteriores, sera necessario
criar antes um novo bimestre.
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il Selecionar Bimestre — =] =l

wturicivic. [ -
Entidade I ;I
Birnestre I_ Ao I

. Celecinnar m_i- Fechar |

e Municipio: Selecionar o nome do Municipio.

e Entidade: Selecionar nome da entidade Municipal a que se referem as informacdes
(Prefeitura, Cdmara, Fundo, etc).

e Bimestre: O sistema indicara qual bimestre poderd ser aberto para a entidade
selecionada.

e Ano: Indica o exercicio financeiro a que se referem as informacoes.

XI.3 - CORRIGIR BIMESTRE

A correcdo de bimestre consiste na reabertura de um bimestre ja fechado, porém aplica-se
exclusivamente ao ultimo periodo. Significa que depois de aberto qualquer bimestre, o
segundo anterior ndo mais podera ser corrigido.

No caso de correcOes deve-se observar o seguinte:
a) Caso a remessa ao Tribunal de Contas ja tenha sido realizada:
v Certificar-se junto ao Tribunal de Contas sobre a possibilidade de correcao na
medida em que procedimentos de auditoria possam ter sido iniciados.

v' Solicitar via e-mail (simam@pr.gov.br) a exclusdo do bimestre que deverad ser
corrigido.

b) Caso a remessa ainda ndo tenha ocorrido: Apenas proceder a reabertura e correcao do
periodo.

B Corrigir Bimestre - |I:I|£|

Mriciio [T |
Entidade I ;I
Bimeztre I_ Ao I

P g | UJ- Fechar |
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e Municipio: Selecionar o nome do Municipio.

e Entidade: Selecionar o nome da entidade Municipal a que se referem as informacgoes
(Prefeitura, Cdmara, Fundo, etc).

e Bimestre: A partir da selecdo da entidade, o sistema indicara qual bimestre podera ser
reaberto.

e Ano: Indica o exercicio financeiro a que se referem as informacoes.

XI.4 - EXCLUIR BIMESTRE

A exclusdo do bimestre é indicada para os casos em a quantidade de incorregdes nos dados
ja digitados/importados for muito grande, sendo mais recomendavel o reinicio dos
trabalhos.

Esta opcdo estara disponivel apenas para o bimestre de trabalho, ou seja, aquele cujo
“status” conste como em aberto e que nao tenha sido reaberto para correcao.

B Excluir Bimesktre =151 =|

Funicipio I Exemplo

Led Lo

EntidadEIPHEFEITUHA MUNICIFAL DE EXEMPLO

Bimestre Iﬁ Ao IEEIEIE

T’: [srelrorr. * Fechar

e Municipio: Selecionar o nome do Municipio.

e Entidade: Selecionar o nome da entidade Municipal a que se referem as informagoes
(Prefeitura, Camara, Fundo, etc).

e Bimestre: O sistema carregara qual periodo poderda ser excluido para a entidade
selecionada.

e Ano: Indica o exercicio financeiro a que se referem as informacoes.

XI.5 - EXCLUIR DADOS IMPORTADOS NO BIMESTRE

Esta exclusao é indicada para a mesma situacdo do item anterior. A Unica diferenca é que
somente os dados que foram inseridos no sistema através do "Importa Arquivos Basicos" é
que serdo eliminados. Os dados inseridos através de digitagdo serdo preservados.

Esta opcdo estara disponivel apenas para o bimestre de trabalho, ou seja, aquele cujo
“status” conste como em aberto.
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XI.6 - FECHAR BIMESTRE

O fechamento do bimestre consiste basicamente de dois procedimentos. O primeiro, relativo
a verificacgdo de pendéncias, se constitui em pré-condicdo para a rotina especifica de
fechamento, quando serdo encerrados os trabalhos com o periodo, gerando-se o arquivo de
remessa ao Tribunal de Contas.

A verificagdo de pendéncias representa procedimento de validacdo das informagdes em
relacdo ao banco de dados permanente, em fungdo das consisténcias previamente definidas,
dando-se a elas o seguinte tratamento:

e Erros: Impedem o progresso do fechamento
e Avisos: Representam situagOes de erro potencial mas que nao impedem o fechamento
do periodo.

Juntamente com o resultado, sera indicado pelo sistema um resumo da situacdo de falha,
devendo as situacOes de erro ser solucionadas antes da continuidade do fechamento do
periodo. Para fins de controle a lista de pendéncias podera ser impressa pelo usuario.

Vencida com sucesso a fase de verificagdo de pendéncias, o sistema permitird acesso ao
botao Gravar Arquivo Final, devendo-se indicar o local de gravacao do arquivo de remessa.
Quando a opgao for “drive a”, sera automaticamente gravada uma cdpia do arquivo em
compartimento especial dentro do diretério onde se encontra instalado o programa.

Em conjunto com as rotinas de fechamento do bimestre o sistema emitird um relatério para
cada més contendo o resumo da movimentacao financeira, similar ao Balancete Financeiro
mensal. O equilibrio entre os valores totais das colunas de Receita e Despesa deste
demonstrativo, constitui condicdo para a realizagdo do fechamento do bimestre.

SENHA DE GRAVACAO E REMESSA

Antes da gravacao definitiva o sistema pedira confirmagdao da senha fornecida pelo Tribunal
de Contas ao responsavel pela entidade.

Com respeito a senha:

a) Sera utilizada a mesma senha ja fornecida aos Prefeitos e Presidentes de Camaras para
as remessas do modulo SIM-LRF;

b) Serdo fornecidas senhas individuais aos responsaveis por entidades da administragdo
indireta.

As senhas das entidades indiretas serdo fornecidas através da pagina do Tribunal de Contas
na Internet, mediante programa dedicado a este objetivo.

Para instrugdes sobre obtencdao de senhas, consulte a secao do SIM-AM na pagina do
Tribunal de Contas na Internet (www.tce.pr.gov.br).
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XI.7 - CONSULTA ENTIDADES DO MUNICIiPIO

Tela que permite consultar todas as Entidades cadastradas junto ao Tribunal de Contas, e
importadas para o sistema de acordo com o descrito no item IX.

Este menu conterd informacbes importantes para operagdao do sistema, tais como os

codigos das entidades junto ao Tribunal de Contas, se estd apta a declarar ou ndo, bem
como a identificacdo das entidades de natureza previdenciaria.

XII — MENU CADASTRO GERAL

O cadastro geral sera formado pelas tabelas estruturais do sistema de contabilidade, de
modo a permitir o registro das transacoes relativas as previsdes e realizacdo das receitas, a
autorizagdo orcamentdria da despesa e sua execugao, bem como os movimentos contabeis
do sistema financeiro.

As informagOes integrantes do menu cadastro sao de natureza permanente e serdao
mantidas no banco de dados durante todo o exercicio. Em cada bimestre poderao ser
realizadas atualizacdes dos cadastros mediante adicdo de novos contas ao plano
correspondente.

Os dados relativos aos atos de autorizagdo orgamentaria, consolidagcdo do orcamento e
atualizagdo monetaria serdo fornecidos ao sistema mediante digitagdo.

Todos os cadastros pertinentes ao plano de contas contabil deverdo ser transportados ao
sistema mediante importacdao direta da contabilidade e, na medida em que representam
informagdo primaria da qual as demais serdo dependentes, deverdo ser adicionados ao
sistema com prioridade.

Os itens do menu cadastro, assim como todos os menus do sistema, estdo relacionados
segundo a ordem de prioridade para inclusdo, tendo em vista as relacbes de dependéncia
das informacdes. Significa que, por exemplo, ndo sera possivel importar a relacdo de
entidades sem antes fornecer ao sistema o cadastro de 6rgaos.

PARA INSERIR DADOS DO CADASTRO

Gerar os arquivos de exportacao a partir do sistema de contabilidade da entidade;
Realizar a exportacdo a partir do menu Utilitarios/Importa Arquivos Basicos;

Digitar os dados da Lei Orgamentaria do Municipio — item XII.6 deste manual;

Digitar os dados da Consolidagdo do Orgcamento do Municipio — item XII.7 deste manual;
Em se tratando de entidade da administracao indireta, os itens XII.6 e XII.7 ndo estarao
disponiveis, devendo-se adicionar por digitacdo os dados de Atos de Autorizacdo
Orgcamentaria da Administragdo Indireta — item XII.8 deste manual;

uhwn e

As tabelas contidas no menu Cadastro que digam respeito a estrutura de codigos para a
execugao orcamentaria, poderdo sofrer adicbes de itens durante o exercicio, desde que
respeitadas as regras para tanto contidas na Lei 4320/64 no que se refere aos créditos
adicionais especiais.
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PARA ATUALIZAR UMA TABELA DE CADASTRO:

1. Gerar o arquivo texto de importacao contendo a tabela completa do sistema de
contabilidade que necessita de atualizacdao (dados iniciais mais a adigdo/alteragao);
2. Realizar a importagdo a partir do menu Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

O sistema irad excluir do banco de dados todas as informagdes que foram importadas no
bimestre e inserir as informacdes contidas no novo arquivo de importagao.

IMPORTANTE: EM HIPOTESE ALGUMA SERAO ADMITIDAS EXCLUSOES DE CONTAS
ANTERIORMENTE CRIADAS.

Os itens deste menu que iniciam com a palavra "CONSULTA"” abrem janelas que permitem
visualizacdo dos dados previamente importados.

XII.1 - LEI ORCAMENTARIA DO MUNICiPIO

Esta tela somente terd seus campos ativados no 1° bimestre, para fins de inclusdo ou
alteracdo de dados, quando selecionada a Entidade “Prefeitura Municipal” ou “Camara
Municipal”, e devera conter todas as informagoes referentes a Lei Orgamentaria Anual,
abrangendo o Orgcamento Fiscal e da Previdéncia Social.

Este item de menu admitird inclusdo de dados exclusivamente via digitagdo, tendo em vista
a simplicidade das informagodes.

IMPORTANTE: A inclusdo dos dados da Lei Orcamentaria constitui pré-condigdo para a
continuidade dos trabalhos com o bimestre da Prefeitura Municipal e Camara. No caso das
entidades da Administracdo Indireta, as informacGes de autorizagdo orcamentaria serdo
inseridas no menu Atos de Autorizacdo Or¢camentaria - Administragdo Indireta.
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i Lei Orcamentaria do Municipio - II:Ilil

Mumem I 70 Ao I 2001 - I Crata IEEH 142001 [rata da Publicacio IE?.-"1 1/2001

— Orzamento para Adminiztrac3o Direta

Receitas| §3.651.550,00 Despesas | £1.908.250,00

— Orzamento para Adminiztracdo [ndireta

Fleceitasl 2FFF.E00,00 Despesa&l B.BR0.200,00

Total do I:Iru;amenh:-| G7.459. 050,00 | B 453.050,00

— Orzamento para Previdéncia

Fieceitasl 2.870.000,00 DESDESESI 2.5870.000,00

Fercentual de Limite de Crédito Adicional I 20.00%

" Allerar eﬁ Excluir. . | 2% Cancelar | ]J_*'Fec:hal

Lei: Serao informados os dados sobre o ato legal que autorizou o orgamento do
municipio.

Namero: Informar o niumero da Lei Orcamentaria para o exercicio. Este campo
admitird apenas contelldo numeérico.

Ano: Selecionar o ano em que foi editada a Lei Orcamentaria Anual.

Data: Informar o dia, més e ano, da edicdo da Lei Orcamentaria Anual. Ndo ha
necessidade de digitar as barras.

Data da Publicagdo: Informar o dia, més e ano, da publicagdo da Lei
Orgcamentaria Anual, no Orgao Oficial do Municipio. Nao ha necessidade de digitar
as barras.

Orcamento para a Administragao Direta:
Receita: Informar o valor total da Receita Prevista para a Administracdo Direta.

Despesa: Informar o valor total da Despesa Fixada para a Administracao Direta,
envolvendo Prefeitura e Camara Municipal.

IMPORTANTE: Ndo deverdo ser considerados na receita e despesa os valores relativos
as transferéncias entre as entidades da administracdo. Nos termos da Portaria STN n©
339/01.

Orgcamento para a Administracao Indireta: Nesta janela deverdo ser informados os
totais das Receitas Previstas e das Despesas Fixadas para todas as Entidades da
Administracdo Indireta, exceto da Previdéncia Social, tal como conste da Lei
Orgcamentaria.
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|

e Receita: Informar o somatério das Receitas Previstas para as Entidades da
Administracao Indireta.

e Despesa: Informar o somatério das Despesas Fixadas para as Entidades da
Administracao Indireta.

IMPORTANTE: N3o deverdo ser considerados na receita e despesa os valores relativos
as transferéncias entre as entidades da administracdo. Nos termos da Portaria STN n©
339/01.

e Total do Orcamento: O valor é devolvido automaticamente pelo programa, e
corresponde a soma do Orcamento da Administracdo Direta mais os valores orcados
para demais Entidades da Administracao Indireta, exceto da Previdéncia Social.

Tendo em vista o principio do equilibrio para a proposta orcamentaria, os totais de
receita e despesa deverdo ser iguais.

e Orcamento para a Previdéncia: Nesta janela devera ser informada a receita e a
despesa relacionada com a Previdéncia Social propria dos servidores do municipio, caso
existente e esteja cadastrada junto ao Tribunal de Contas na condicdo de “Apto a
Declarar”. Estes valores deverdo estar destacados do orcamento fiscal e ndo comporao
os totais para fins de equilibrio da proposta orcamentaria do municipio.

e Receita: Informar o valor total da Receita Prevista para a Previdéncia Social. Os valores
devidos pela entidade a titulo de cota patronal, deverdo compor a receita de
contribuicoes da entidade previdenciaria.

e Despesa: Informar o valor total da Despesa Fixada para a Previdéncia Social.

IMPORTANTE: Sistemas de previdéncia dependentes de recursos do orcamento do
municipio, a exemplo daqueles que arrecadam dos servidores e transferem os demais
custeios para o tesouro, deverdao compor o Orcamento Fiscal.

e Percentual de Limite de Crédito Adicional: Informar o percentual autorizado para a
abertura de créditos adicionais suplementares via decreto do Poder Executivo, caso
existente na Lei Orgamentaria.

XII.2 - CONSOLIDAGCAO DO ORCAMENTO DO MUNICiPIO

Os dados da consolidagao do orcamento do municipio serdo incluidos apenas pela Prefeitura
Municipal, e informara todas as Receitas Previstas e Despesas Fixadas para a Administragao
Direta, Indireta e da Previdéncia Social.

Mesmo que determinada entidade da administragao indireta ndo integre a Lei Orgamentaria,
mas conste em ato individualizado, os valores do seu orcamento deverdo constar deste
demonstrativo.

Neste caso, aplica-se a vedacdo de inclusdo na receita e despesa, dos valores relativos as
transferéncias de recursos financeiros.

Caso o Municipio mantenha, no Cadastro de Entidades junto ao Tribunal de Contas,

Sociedade de Economia Mista ou Empresas Publicas, na condicdo de entidade ativa, devera
seleciona-la na janela “Administracdo Indireta”, informando nos campos de Receita e
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Despesa 0s respectivos valores do orcamento proprio de investimentos. Caso ndao constem
da Lei Orcamentaria, mesmo assim deverdo ser selecionados, informando-se nas colunas de
Receita e Despesa valor R$ 0,00.

Este item de menu admitira inclusdo de dados exclusivamente via digitacdao, tendo em vista

a simplicidade das informagdes.

IMPORTANTE: A inclusdo dos dados da Consolidacdo Orgcamentaria constitui pré-
condicdo para a continuidade dos trabalhos com o bimestre da Prefeitura Municipal.

Bzl Consolidacdo do Orcamento do Municipio - |EI|£|
Adminiztrag3o Direta
Entidade Yalor daz Receitas Walor daz Deszpesas
CamAaRA MUNICIPAL DE EXEMPLD 0,00 1.658.400,00
PREFEITURA MUMICIFAL DE EXEMPLO E3.681.650.00 E0.219.850.00
Toatal da Administragda Direta | £3.651.550.00 I B1.908.250,00
Adminiztragdo Indirets
Entidade “alor daz Receitas Walor daz Despezas
Calxa DE A5SISTEMCIA DOS SERVIDORES MUMICIPAIS DE E 965.500,00 1.6585.000,00
EMPRESA DE DESEMVOLVIMENTO UREAMD E RURAL DE EXE 1.000.000.00 1.000.000,00
FUWDO DE REEQUIPAMEMTO DO CORPO DE BOMBEIROS DE 000 220.300,00
FUMDO MUMICIPAL DE TRAMSITO DE EXEMPLO 140.000,00 218.500,00
FUMDACAD PaRA O DESENVOLYIMEMTO CIENTIFICO E TECNE 1.772.000,00 2.457.000,00
Tatal da Administragdo |ndireta | 3.777.500.00 | 5 RE0.B00, 00
Total Geral do Drgamenta Fizcal do Municipio | £7.453 050,00 | E7.459.050,00
Orgamento da Previdéncia
Entidade Yalor daz Receitas “Walor daz Despeszas
FUMDO DE APONSEMTADORIA E PENSTES DOS SERVIDORES 2.870.000.00 2.870.000.00
Total da Previdéncia | 2 870.000.00 | 2 870.000.00
Tecle <IMS» para lncluir e <DEL: para Excluir A - | x Cancelar IJ-"' Fechar |

e Administracao Direta:

e Entidade: O grupo Administracdo Direta devera conter necessariamente a Prefeitura
e Camara Municipal.

e Receita: Informar o total da Receita Prevista para a Prefeitura Municipal. Este
campo nado estara disponivel para a Camara Municipal.

e Despesa: Registra o valor total da Despesa Fixada para a Administracdo Direta,
devendo ser informadas, separadamente, a previsao para a Prefeitura Municipal e
para a Camara Municipal.

e Total da Administracao Direta: Corresponde a soma dos valores orcados para a
Receita e Despesa da Prefeitura e Camara Municipal.
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IMPORTANTE: Os totais da receita e despesa da administracdo direta poderdao ser
desequilibrados, tendo em vista a exclusdao das transferéncias financeiras.

Administracao Indireta:

e Entidade: Selecionar o nome da Entidade da Administracdao Indireta, conforme
relacdo das entidades municipais cadastradas junto ao Tribunal de Contas,
contempladas ou ndo na Lei Orgamentdria Geral do Municipio. Para incluir nova
entidade devera ser pressionada a tecla “Insert”. Para excluir pressionar “Delete”.

e Receita: Informar o total da Receita Prevista para a entidade selecionada. Nao
deverdo constar na receita os valores de transferéncias financeiras.

e Despesa: Informar o valor total da Despesa Fixada para a entidade selecionada. Da
mesma forma que na receita, a despesa ndo contera transferéncias financeiras.

e Total da Administracao Indireta: Corresponde a soma dos valores orcados para
todas as Entidades da Administracao Direta;

IMPORTANTE: Os totais da receita e despesa da administracdao indireta poderao ser
desequilibrados, tendo em vista a exclusdo das transferéncias financeiras.

Total do Orcamento Fiscal do Municipio: O valor é devolvido automaticamente pelo
programa, corresponde a soma dos valores orcados para a Administracdo Direta e
Indireta.

A totalizagdo do orgcamento fiscal do municipio ndo poderd contar com a soma das
receitas diferente da soma das despesas. Isto quer dizer que eventual déficit no
orcamento das entidades da administragdo indireta sera suportado por um superavit de
igual valor no orgamento da administragao direta.

Orcamento da Previdéncia Social:

e Entidade: Selecionar a Entidade Previdencidria, esteja ela contemplada na Lei
Orgcamentaria Geral do Municipio ou em ato individualizado.

e Receita: Informar o total da Receita Prevista para a Previdéncia Social. A cota
patronal considerada na despesa do orcamento fiscal compora receita de
contribuicdes da entidade previdenciaria.

e Despesa: Informar o valor total da Despesa Fixada para a Previdéncia Social.

e Total da Previdéncia Social: Corresponde ao somatério dos valores orgados para a
Previdéncia Social.

IMPORTANTE: Sistemas de previdéncia dependentes de recursos do orcamento do
municipio, a exemplo daqueles que arrecadam dos servidores e transferem os
demais custeios para o tesouro, deverdo compor o Orcamento Fiscal.
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XII.3 - ATOS DE AUTORIZACAO ORCAMENTARIA - ADMINISTRACAO INDIRETA

A inclusdo ou alteracdo de dados nesta rotina somente sera admitida no primeiro bimestre
do exercicio, desde que o periodo selecionado represente uma entidade da Administragao
Indireta ou Previdéncia Social.

o Excepcionalmente, ainda no exercicio de 2002, serdao admitidos orgamentos aprovados
nos moldes do Art. 107, da Lei 4.320/64, em que orcamentos de entidades da
Administracdo indireta ndo foram integrados a Lei Orgamentaria geral do Municipio.

e A partir da Lei Orcamentaria aprovada para o exercicio de 2003, devera ser
obedecida a Constituicdao Federal, que dispde no artigo 165, § 59, incisos I, II e III, que
os orcamentos das entidades estatais, de Administracao Direta e Indireta, integrardo a
lei orgamentaria em obediéncia aos principios da unidade e universalidade.

Este item de menu admitira inclusdo de dados exclusivamente via digitagdo, tendo em vista
a simplicidade das informacodes.

IMPORTANTE: A inclusdo dos dados da Autorizagdo Orgamentaria constitui pré-condicao
para a continuidade dos trabalhos com o bimestre da Entidade.

B Atos de Autorizacdo Orcamentaria - Administracao - IEllil

Tipo doAto [Decreto ] NE do Ato| 57 Anododte [2001 <]
Data do Ato [07/12/2001  Data de Publicagn [08/12/2001

— Lei de Autorizacio

M2 Lei I 70 Ao da Lei I 200 Datadalei |26/11/20M

—Walor do Orgamento

:

“alor daz Receitas | 000 falor das Despesasl 220.300,00

— |nterferéncias

Walor doz Ingressos | 220,300,000 Walor doz Eqrezsos | 0,00

Total | 220.300,00 | 220.300.00

Limite &sbertura Crédito Adicional I 30,003

" Ellerar cﬁ Excluir. .. | 2% Cancelar | u-" Fechar
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Tipo do Ato: Selecionar o tipo do Ato utilizado (Lei ou Decreto).

N° do Ato: Informar o nimero do ato, segundo o numero seqliencial controlado pelo
Poder Executivo.

Ano do Ato: Selecionar o ano da edicdo do Ato.
Data do Ato: Corresponde ao dia, més e ano da edigdo do Ato.
Data de Publicacao: Corresponde ao dia, més e ano da publicacdo do Ato.

Lei de Autorizagao: Este grupo estara habilitado quando o “Tipo do Ato” selecionado
for Decreto.

e NO© da Lei: Informar o nUmero da Lei que aprovou o Orcamento para a Entidade.
e Ano da Lei: Digitar o ano da edicdo da Lei.
e Data da Lei: Corresponde ao dia, més e ano da edigdo da Lei.

e Valor do Orcamento: Neste grupo serdao informadas as receitas previstas e as
despesas fixadas para a entidade.

¢ Receita: Informar o valor total da Receita Prevista para a Entidade.

e Despesa: Informar o valor total da Despesa Fixada para a Entidade.

IMPORTANTE: N3do deverdo constar destes valores as previsbes de transferéncia
financeiras entre as diversas entidades do Poder Executivo, face a vedacdo contida na
Portaria STN n° 339/01.

Interferéncias: Correspondem aos valores das transferéncias financeiras a conceder e
a receber de outras Entidades, dentro da mesma esfera de Governo, considerando o
disposto na Portaria Interministerial STN n© 339/01, que veda a utilizacdo das contas de
“Transferéncias Intragovernamentais”, com vistas a evitar duplicidades na consolidacao
das contas publicas.

e Valor dos Ingressos: Informar o valor das transferéncias financeiras previstas a
receber de outras entidades da Administracdo.

e Valor dos Egressos: Informar o valor das transferéncias financeiras previstas a

conceder a outras e entidades da Administracao.

Total: Corresponde ao total do Orcamento da Entidade da Administracdo Indireta,
considerando as Receitas Previstas mais os Ingressos Financeiros e as Despesas Fixadas
mais os Egressos Financeiros.

Percentual de Limite de Crédito Adicional: Informar o percentual autorizado para a
abertura de créditos adicionais suplementares, mediante Decreto do Poder Executivo.
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XII.4 - ATUALIZAGAO MONETARIA DO ORCAMENTO

Consiste no registro dos atos de atualizacdo monetaria do Orgamento da Administragdo
Direta e Indireta, tal como autorizado na Lei Orgamentaria. A atualizacdo dar-se-a através
de Decreto do Poder Executivo Municipal.

Preferencialmente, e tendo em vista o principio da unidade orgamentaria, a atualizagdo
monetaria do orcamento devera ser realizada pelo Poder Executivo, estendendo os efeitos a
todas as entidades da administracao indireta.

IMPORTANTE: A atualizacdo monetdria do orgcamento deverd ser necessariamente
realizada sobre os valores iniciais. Ndo serd admitida a utilizacdo do método de atualizar os
saldos de dotagdes, na medida em que isto implicara em desequilibrio do orgamento
autorizado, como também ndo é cabivel atualizacdo de créditos especiais.

B Atualizacao Monetaria do Orcamento -] x|

Decreta

Mumero I I-‘-.nl:ul 'l Data I Data Publicacio I
Percentual de Comegdo I

alor Atualizado da Hec:eita| Yalar Atyalizado da DE!SFIE!SEI

1/ Inaluir |?r' el . |@ Consultar..| 2 Cancelar | U" Fechar

e Decreto: Neste grupo serao informados os dados do Ato.

e Numero: Informar o nimero do Decreto. Serdo admitidos apenas caracteres
numéricos.

e Ano: Selecionar o ano em que foi editado o Decreto.
e Data: Informar o dia, més e ano, da edicdo do Decreto.

« Data da Publicagdo: Informar o dia, més e ano, da publicacdo do Decreto no Orgdo
Oficial do Municipio.

e Percentual de Correcdo: Informar o percentual de atualizagdo monetaria,
conforme constante do respectivo Decreto.

e Valor Atualizado da Receita: Informar o valor total da Receita Prevista para a
Entidade, devidamente corrigida.

e Valor Atualizado da Despesa: Informar o valor total da Despesa Fixada para a
Entidade, devidamente corrigida.
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@ Conszultar. . |

Esta ferramenta permite a visualizacdo de um quadro acessdério - Consulta Leis Decretos de
Atualizacdo Orcamentaria - onde serdo listados todos os Atos de correcdo do orgcamento.
Um duplo clique sobre a linha selecionada, trara informagoes detalhadas do Ato, conforme
posicionadas no quadro acima.

XII.5 - CONSULTA ORGAOS DA ENTIDADE

Esta tela permite consulta a todos os Orgdos de que a Entidade é formada, cadastrados
segundo a Lei de criagdo da Estrutura Organizacional e consoante a Lei Orcamentaria para o
exercicio.

A indicacdo do érgao é obrigatéria e ira formar a classificacdo institucional para fins de
execugdo do orgamento. Caso o orgamento ndo contemple esta classificacdo, devera ser
criado um érgao com o cédigo 01 que levara o nome da entidade respectiva.

i Consulta Orgaos da Entidade =10] =]
Céd.Orgdo Descrigdo do Orgdo
m CAMARA MUMICIPAL DE WEREADORES
nz GABIMETE DO PREFEITO
03 SECRETARLA DA ADMIMISTRACAD
04 SECRETARIA DA FAZEMDA,
05 SECRETARIA DO PLAMEJAMEMTO ESTRATEGICO
Q& SECRETARIA DE ASSISTEMCLA SOCIAL
07 SECRETARIA DA AGRICULTURA,
0z SECRETARIA DA CULTURA
03 SECRETARIA DA EDUCACALD
10 SECRETARIA DE ESPORTES
11 SECRETARLA DA IMDUSTRIA, COM E TURISKMO
12 SECRETARIA DO MEID AMEIEMTE
13 SECRETARIA DE OERAS PUBLICAS
14 SECRETARIA DA SALDE
a0 RESERWA DE COMTIMGEMCLA
u."' Fechar |

e Cobdigo Orgdo: Informa o coédigo identificador, de acordo com a estrutura
organizacional adotada, constante da lei orgamentdria, necessariamente composta por 2
(dois) digitos.

e« Nome 6rgdo: Informa o nome atribuido ao Orgdo de acordo com a Lei de Criagdo e o
constante da Lei Orcamentdria Anual.
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XII.6 - CONSULTA UNIDADES DA ENTIDADE

Esta tela permite consultar as Unidades Orcamentarias vinculadas aos Orgdos da Entidade,
cadastradas segundo a Lei de Estrutura Organizacional e consoante a Lei Orcamentaria para
o exercicio.

Existe a obrigatoriedade de indicacdo das unidades orgamentarias, as quais deverdo
necessariamente estar vinculadas a um drgdo. Caso a estrutura da entidade nao disponha
deste desdobramento na classificacdo institucional, deverd ser criada uma unidade com o
codigo 01 que levara o mesmo nome do 6rgdo respectivo.

il Consulta Unidades da Entidade -0 x|

SEEHETAHIA DA ADMINISTRACAD "l

Cad.Unidade Descrigdo da Unidade
m GABIMETE DA SECRETARILA Da ADMIMNISTRACAD

0z DEPARTAMENTO DE COMUNICACAD E DOCUMENTALC

03 DEPARTAMENTO DE COMPRAS E MATERIAL

04 DEPARTAMENTO DA GUARDA MUNICIFAL

05 DEP DE PATRIMONIO E SERVICOS GERAIS

g DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS

Uﬁ' Fechar

e Orgao: Ao selecionar o Orgao, de acordo com o a estrutura anteriormente cadastrada, o
sistema disponibilizara todas as Unidades Cadastradas e que constem como vinculadas
ao mesmo.

e Co6d. Unidade: Informa o cddigo identificador, de acordo com a vinculacdo ao Orgdo
definido na Lei de Criagdo e em conformidade com o que dispde a Lei Orgamentaria
Anual.

e Nome da Unidade: Informa o nome atribuido a Unidade Orcamentaria, de acordo com
a estrutura organizacional da Entidade e o constante da Lei Orgamentaria Anual.
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XII.7 - CONSULTA PROGRAMAS DO MUNICiPIO

Esta opcao permite consultar os programas criados por Lei Municipal, para serem
desenvolvidos pela Administracdo Direta e Indireta, importados do Sistema da
Contabilidade.

IMPORTANTE: O municipio devera adotar uma Unica estrutura programatica, instituida
por lei, e que sera utilizada pelos Poderes Executivo e Legislativo bem como as respectivas
entidades da Administracao Indireta.

Significa que o programa identificado, por exemplo, como 0101 - Erradicagdao da Pobreza,
sera utilizado pela Prefeitura e as demais entidades, muito embora seus orcamentos
tenham tratamento diferenciado. Neste caso, o cdédigo 0101 ndo podera ter denominagao
diferente em qualquer dos orgamentos individualizados das entidades.

il Consulta Programas do Municipio =10 x|
Cad. Programa Descriglo do Programa ﬂ
oooa EMCARGOS ESPECIAIS
0om ATIVIDADES LEGISLATIVAS
Qoo REFORMAS, &MPLE MELH SEDE DO LEGISLAT
0003 ADMINISTRACAD DA CAMARA MUNICIPAL
0004 BOLSA DE ESTUDODS
0005 ATIV, INTERMAS DOS ORGADS E UNIDADES
000& AlILIOS & INST PUBLICAS EAQL PRIVADAS
ooo? PUBL. DE ATOS OFICIAIS E INSTITUCIONAIS
ooog SUPORTE & EVEMTOS
0oo4 INSTALACAD DE WEICULDS DE COMUNICACAQ
oma COMSULTORIA E REPRESEMTACAD JURIDICA
oo SISTEMA DE MICROFILMAGEM
omz SISTEMA DE TELEFONIA E COMUNICACAQ
0oz PARTICIPACAD FINAMCEIRA EM EMPRESAS
004 AMORTIZACAD DE EMPRESTIMOS E EMCARGOS
0ms TRAMSFEREMCIAS INTRAGOVERNAMENTAIS
0MEe PLAMEJAMENTO ESTRATEGICO
omy POLITICA DESCENTR. DA ASSIST. SOCIAL
oma EMCOMTR. CURS0S SEMIN FORUMS COMFER ASS,

Nk ATEMD.POLITICA DE ATEMCAD A PESSOA IDOSA ﬂ
Uﬁ'Fechal

e Co6d. Programa: Informa o codigo identificador do programa, conforme contido na Lei
Orcamentaria para o exercicio, ou o criado através de Crédito Especial.

e Descrigao do Programa: Informa o nome atribuido ao Programa, conforme contido na
Lei Orcamentdaria para o exercicio, ou o criado através de Crédito Especial. Realizando-
se nova importacdo da tabela de programas apds o primeiro bimestre de 2002, o
sistema ird comparar os nomes e atualizar aqueles diferentes do inicial. Os cédigos ndo
poderdo ser alterados ou removidos.
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XII.8 - CONSULTA PROJETOS E ATIVIDADES DA ENTIDADE

Esta opcdo permite consulta aos Projetos ou Atividades, e suas vinculagdes as Entidades da
Administragao Direta e Indireta, importados do Sistema de Contabilidade da Entidade.

IMPORTANTE: A exemplo da estrutura dos programas, havera a necessidade do municipio
adotar uma Unica relagdo de projetos e atividades que se aplique para ambos os poderes e
as entidades da administracdo indireta. Isto se deve a necessidade de consolidacdo das
contas do municipio.

A importacdo do cadastro de projetos e atividades levard em conta os cédigos da
classificagdo institucional anteriormente adicionados, além da indicacdo dos codigos da
classificagdo funcional programatica. No caso das FungGes e Subfungdes o sistema contém
internamente as respectivas nomenclaturas, bastando informar o seu coédigo.

Bl Consulta Projetos; Atividades da Entidade

=101 x|

Cod. Projetodatividade
(13.05.28.846.0000.0037
(13.06.28.846. 00000042
04.02.28.841.0000.0047
04.02.28.843.0000.0048
[04.02.28.846.0000.00439

Descrigdo do Projetoddtividade

ﬂ
Atendimento de despeszas com indenizacoes. com excecan das de natureza trabalhista, atraves de precs

Atendimento de despeszas com precatonos e processos trabahistas,

Atendimento de despesas com a amortizacao | juos e encargos da divida com o PRAR. PEDU. PARAM,

Atendimento de despesas com a amortizacan, juros e encargos das dividas confessadas com o IMS5, P2

Atendimento de despeszas de exercicios anteniores, e de despesas bancarias.,

(04.02.28.846.0000.0050

Atendimento de despezas com o recolhimento de contribuican ao PASEP zobre az receitas municipais.

01.01.01.031.0002.1002

Atendimento de despeszas com az reformas e melhonaz na sede do Leagislativo Municipal, tais como melh

02.02.24. 72201471015

Atendimento de despeszas com obras e instalacao de equipamentos para retransmizzao de sinais de radio

02.03.04 12200101017

Atendimento de despesas com a manutencan das atividades da assessonia, tais como de peszoal, de col

(02.04.04.126.0005.1013

Implantar, manter, atualizar, supervizionar, adquinr zsistemas e administrar a aquizsican de suprimentos & eq

03.01.04.122.0005.1013

Atendimento de despezas de manutencao do gabinete da secretania, taiz como de pessoal, de consumo,

03.02.04.122.0005.1022

Aquizican de equipamentos permanentes para atendimento das atividades administrativas do departamer

03.03.04.122.0005.1026

Diotacao destinada ao atendimento de despezas de manutencan do departamento, tais como de peszoal

03.04.04.181.0065.1027

Atender investimentos com a construcaon de uma sede propria, am alvenania, com area coberta de 250 m

03.04.04.181.0065.1023

Atender investimentos na aguisican de veiculoz motocicletaz, equipamentos de sequranca e comunicac:

03.05.04.122.0030.1031  : Objetiva o atendimento a construcao e ampliacan de predios proprios, bem como modificacoes nestes, e
03.05.04.122.00821032 : Atendimento de despesas com a aquisicao, atraves de compra e venda e/ou desapropiacan por necessi
03.056.04.122.0098.1033 i Objetiva este programa ao atendimento de despeszas com a ampliacao da frota de veiculos oficiais.
06.01.08.122.0030.1067 i Destina-ze esta dotacao a melhona, construcan e ampliacan do C.5.1., vizando o atendimenta dos progr
06.02.08.243.0030.1065 Destina-ze esta dotacao ao atendimento de despesas com mao-de-obra, material para construcan, repar
06.04.08.244.0030.1071 i Construzan de centrog de multiplo-uzo, centra de atendimento da mulher, construcan do centro de event -
< | LIJ

Para visualizar detalhes dé um duplo clique sobre a linha desejada

U" Fechar |

e Cod. Projeto/Atividade: Informa as classificagbes institucional, funcional e
programatica e a identificagdo se Projeto, Atividade ou OperacGes Especiais, seguida do
numero seqiencial destes.

28



5 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

L nexo I da Instrugdo Técnica n
f A I da Instrucgdo Técni ©5/2002
Manual de Instrugdes do Sistema de Informagdes Municipais - Acompanhamento Mensal

e Descricdao do Projeto/Atividade: Informa a descricao do Projeto, Atividade ou
Operacodes Especiais.

OBSERVACAO: Um duplo clique sobre a linha do projeto/atividade disponibilizard os
detalhes da classificagdo institucional e funcional programatica, com as respectivas
nomenclaturas.

e Orgdo: Informa o cédigo e nome do Orgdo responsavel pela execucdo do Projeto,
Atividade ou Operacoes Especiais.

e Unidade: Informa o cédigo e nome da Unidade vinculada ao respectivo Orgdo.

e Funcdo: Informa a 4area de agregagdo das agdes governamentais, segundo
denominacdo estabelecida pela Portaria n® 42 de 14/04/1999, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo e de acordo com o adotado na Lei Orcamentaria
Anual.

e Subfuncao: Informa a subdivisdo da adrea de agregacdo das acdes governamentais,
segundo denominagdo estabelecida pela Portaria n® 42 de 14/04/1999, do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdao e de acordo com o adotado na Lei Orcamentaria
Anual.

e Programa: Informa o cédigo e o Programa, registrados no cadastro dos programas, a
serem desenvolvidos dentro das areas proprias de atuacdo.

e Codigo Projeto/Atividade: O primeiro digito do cddigo identificador identifica tratar-se
de Projeto / Atividade ou Operagdes Especiais e os trés ultimos o nimero sequiencial,
devendo ser Unico para o Municipio.

e Descricao do Projeto/Atividade: Informa o nome do Projeto/Atividade selecionado ou
o titulo da Operacgdo Especial.

XII.9 — CONSULTA DESDOBRAMENTO DOS ELEMENTOS DA DESPESA

Esta tela permite consultar os Elementos de Despesas e seus respectivos desdobramentos,
criados segundo as necessidades do Municipio, contemplados no Plano de Contas da
Despesa e importados do Sistema de Contabilidade da Entidade.

Mesmo que o Municipio ndo adote estrutura de desdobramento, ou adote parcialmente,
todos os Elementos da Portaria n°® 163/01-STN, deverdao constar da tabela de
desdobramento, figurando com digitos "O0” e nomenclatura idéntica ao Elemento.

O Municipio deve adotar uma Unica estrutura de desdobramento para todas as suas
entidades. Para o mesmo Elemento de Despesa, ndo podera ocorrer repeticdo na codificagao
e designacdo do detalhamento.

Os Elementos de Despesa constam de relagdo pré-determinada nos termos da padronizagao

contida no Anexo II, da Portaria Interministerial STN/SOF n°© 163, de 04/05/2001. Nao
serdo admitidos codigos em discordancia com aquele ato normativo.
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E&l Consulta Desdobramentos de Despesa do Municipio N ]
Elemento |3IJ Malerial de Conzumo 'l
Codigo Dezcrigdo do Desdobramenta

an MATERIAL DE CONSUMO

U." Fechar |

e Elemento: Digitar o cédigo do Elemento de Despesa (5° e 6° digito do Cddigo da
Despesa). Ao digitar o cdédigo e pressionar a tecla TAB, automaticamente sera
informada a Descricdao do Elemento de Despesa. A consulta também podera ser efetuada
selecionando-se a Descricao do Elemento de Despesa.

e Coédigo: Informa o codigo correspondente ao detalhe do elemento, composto de 2 (dois)
digitos, referentes ao 7° e 8°, do Cédigo da Despesa, criados, segundo a necessidade da
Entidade.

e Descricio do Desdobramento: Informa a nomenclatura que identifica o
desmembramento do elemento de despesa.

XII.10 — CONSULTA PLANOS DE CONTAS

Este item do menu serd subdividido em outros 5 itens, que irdo permitir acesso para
consultas aos planos de contas contendo os cédigos de natureza da receita e da despesa,
bem como das contas da divida flutuante e realizavel do ativo financeiro.

A indicacdo dos cdédigos de detalhamento da receita e despesa orcamentaria em utilizacdo
pela entidade, constitui pré-requisito para a inclusdo de dados da execucdo orcamentaria.
Do mesmo modo, a inclusao dos cddigos contabeis das contas do ativo e passivo financeiro
sera requerida em precedéncia as informagdes da execucdo financeira.
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XII.10.a — CONSULTA PLANO DE CONTAS DE RECEITAS - PORTARIA 163/01

Este quadro permite apenas a consulta a todas as receitas de acordo o Anexo I, da Portaria
SOF/STN n© 163 e suas alteragdes, como fonte referencial para a determinacao da prépria
planificacdo de contas.

il Consulta Plano de Contas de Receitas - Portaria 163/01 ] 4

Codigo Desciigdo da Receita Tipa da Canta ﬂ
1.0.00.00.00.00:RECEITAS CORRENTES Sintética
1.1.00.00.00.00 { RECEITAS TRIBUTARIAS Sintética
1.1.10.00.00.00 ¢ IMPOSTOS Sintética
1.1.11.00.0000 ¢ (MPOSTO SOBRE O COMERCIO EXTERIOR Sintética
1.1.11.01.00.00 ¢ Imposta sobre a |Importac3o Analitica
1.1.11.02.00.00 ¢ Imposta sobre a Exportacio Analitica
1.1.12.00.00.00 IMPOSTO SOBRE O PATRIMAMIO E & RENDA Sintética
1.1.12.01.00.00 : Impozto zobre a Propriedade Temitarial Bural Analitica
1.1.12.02.00.00 : Imposzta zobre a Propriedade Predial e Temitorial rbana Analitica
1.1.12.04.0000 IMPOSTO SOBRE & REMDA E PROVENTOS DE QUALDUER MATUREZA, Sintética
1.1.12.04.10.00 ; Pessoas Fisicas analitica
1.1.12.04.20.00 ; Pessoas Juridicas analitica
1.1.12.04.30.00 ; Retido nas Fontes analitica
1.1.12.05.00.00  Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores Analitica
1.1.12.07.00.00  Imposto sobre Transmizsdo Causa Mortiz e Doagdo de Bens e Direitos Analitica
1.1.12.08.00.00 ¢ Imposto sobre Transmiss3o Inter Vivos de Bens Imdveis e de Direitos Feais sobre Imdveis Analitica
1.1.13.00.00.00 § IMPOSTOS SOBRE A PRODUCAD E A CIRCULACAD Sintética

1.1.13.01.00.00 ¢ Imposto sobre Produtos Industrializados Analitica vI

m" Fechar |

IMPORTANTE: A Entidade, na elaboragcdo de seu Plano de Contas da Receita, deve
enquadra-lo a codificacdo padronizada, destinada a todos os Municipios, procedimento
necessario a consolidacao das Contas Publicas dos Entes Nacionais, determinada no art. 51
da Lei Complementar n°® 101/2000.

Portanto, alerta-se que, para atingir a uniformidade, é obrigatério que a Entidade adote
como “Sintéticas” as contas definidas como tais neste Plano de Contas.

XII.10.b - CONSULTA PLANO DE CONTAS DE RECEITAS

Apds a importacdo da tabela da contabilidade, este quadro permite consultar informacdes
referentes aos codigos de receitas que serdo utilizadas pelo Municipio, em conformidade
com a previsao constante da LOA, definidas de acordo o Anexo I da Portaria SOF/STN n©
163 e suas alteracgdes.
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O plano de contas da receita admite desdobramentos até o 9° e 10° digitos, para fins de
controle interno, de acordo com as necessidades da Administracdo. Deverao ser
transportados para o SIM-AM todos os desdobramentos até o 10° digito, nos termos do
plano de contas da entidade.

A exemplo da classificacdo da despesa, o municipio devera adotar uma Unica classificacao
da receita para fins de consolidacao do respectivo balanco.

Esta tabela podera ser atualizada durante o exercicio tendo em vista o aparecimento de
novas fontes de arrecadacdo. Sobre como atualizar, verificar o titulo XI deste manual.

iiiil Consulta Plano de Contas de Receitas P ] [
Codigo Descrgdo da Receita Tipo da Conta j
1.0.00.00.00.00 : RECEITAS CORREMTES Sintética
1.1.00.00.00.00 : RECEITA TRIBUTARIA Sintética
1.1.12.00.00.00  IMPOSTOS SOBRE O PATRIMONIO E & RENDA Sintética
1.1.12.02.00.00; IMP SOBRE & PROPR. PREDIAL E TER. URBANA Sintética
1.1.12.02.01.00: IMPOSTO SOBRE & PROPRIECADE PREDIAL Analitica
1112020200 IMPOSTO SOBRE & PROPRIEDADE TERRITORIAL Analitica
1.1.12.04.00.00; IMP.5/RENDA E PROYV. QUALGUER NATUREZA, Sintética
1.1.12.04.30.00 ! RETIDO MAS FONTES Analitica
1.1.12.08.00.00 ¢ IMP 5/TRAMNSM INTER VYOS E BEMS IMOVEIS Analitica
1.1.13.00.00.00; IMPOSTO SOBRE & PRODUCAOD E CIRCULACAD Sintética
1.1.13.05.00.00; IMP SOBRE SERYICOS DE QUALQUER MATUREZA Analitica
1.1.21.00.00.00; TAxAS PELO EXERCICIO DO PODER DE POLICIA Sintética
1.1.21.01.00.00 ; Taxa DE LOCALIZACAD E FUNCIONAM REGULAR Analitica
1.1.21.02.00.00 ; TaxA DE EXERCICIO DE ATIWIDADE EVENTLIAL Analitica
1.1.21.04.00.00; Taxa DE EXEC DE DBRAS, ARRUAMENTOE LOT Analitica
1.1.21.05.00.00 ; Taxa DE LICEMCA DE HABITE-SE Analitica
1.1.21.06.00.00; TaxA DE OCUR DE AREAS EM WIAS E LOGR PUB Analitica
1.1.21.07.00.00 ; Taxa DE PUBLICIDADE Analitica -|
m" Fechar

e Coédigo: Indica o cddigo identificador da Receita.

e Descricao da Receita: Indica a denominagdo da Receita, segundo o plano de contas e
em consonancia com o adotado na Lei Orcamentaria Anual.

e Tipo da Conta: Informa o tipo da conta, se Sintética, Analitica ou Redutora.

IMPORTANTE: A opcdo “Redutora” so pode ser utilizada para as contas formadoras do
FUNDEF, em conformidade com as regras estabelecidas pela Portaria n® 328, de 27 de
agosto de 2001, da Secretaria do Tesouro Nacional.

As contas redutoras relativas as deducdes da cota parte FPM e LC 87/96 detém cddigos
estabelecidos que ndo poderdo ser alterados.

Porém as contas redutoras do ICMS e Fundo de Exportacdao deverao receber codificacao
idéntica aquela de arrecadacdo, substituindo-se o digito da categoria econémica por “9”.
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XII.10.c — CONSULTA PLANO DE CONTAS DE DESPESAS

Este quadro permite consultar informagbes referentes aos codigos de despesas em
utilizacdo no Municipio, a serem utilizadas pela Entidade em conformidade com a
autorizagao constante da LOA.

A tabela de cdédigos da despesa podera ser alterada no curso do exercicio, exclusivamente
em funcdo da abertura de Créditos Adicionais Especiais, através de Lei especifica. A
atualizagdo dos codigos sera realizada mediante nova importagdo da tabela relativa ao
Plano de Contas da Despesa.

O Plano de Contas da Despesa deve ser elaborado em conformidade com o Anexo II, da
Portaria SOF/STN n° 163 e suas alteracdes, sendo admitidos desdobramentos até o 7° e 8°
digitos, concernentes ao detalhamento do Elemento, segundo as necessidades de controle
de interesse da Entidade.

A importacdo da tabela de desdobramentos dos elementos de despesa é pré-condicdo para
a visualizacdo completo do plano de contas da despesa.

O coédigo da natureza da despesa sera composto de:

Categoria Econ6mica (primeiro digito)

Grupo de Natureza (segundo digito)

Modalidade de Aplicacdo (terceiro e quarto digitos)
Elemento da Despesa (quinto e sexto digitos)
Desdobramento (sétimo e oitavo digitos)

uhwn e

il Consulta Plano de Contas de Despesas I ]

Cadigo Descrigio da Despesa Tipo da Conta ﬂ
3.0.00.0000: DESPESAS CORREMTES Sintética
3.1.00.0000: PESS0AL E EMCARGOS S0CIAIS Sintética
3.1.90.00.00; APLICACOES DIRETAS Sintética
31.90.01.00: APOSENTADORIA E REFORMAS Analitica
3.1.90.04.00: CONTRATACAD POR TEMPD DETERMIMNADOD Analitica
3.1.90.09.00; SALARIO-FAMILA Analitica
3.1.9017.00: VEMCIMENTOS E WANTAGEMNS FIaS-PES.CIVIL Analitica
3.1.9013.00: OBRIGACOES PATROMAIS Analitica
31.9016.00; QUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PES.CIVIL Analitica
31.90.34.00; QUTRAS DESPESAS PESS0AL DEC. COMT. TERCEI Sintética
31.90.34.00 : QUTRAS DESPESAS PESS0AL DEC. CONT. TER. Analitica
31.90.34.02; QUTRAS DESPESAS PESSOAL DEC. CONT. TER. Analitica
3.1.90.94.00; INDEMIZACOES RESTITUICOES TRABALHISTAS Analitica
3.2.000000:JURDS E ENCARGOS Da DIVIDA Sintética
3.2.90.00.00: APLICACOES DIRETAS Sintética
3.290.21.00;JURDS SOBRE A DIWIDA POR CONTRATO Analitica
32802200 QUTROS ENCARGOS SOERE DIVIDA PACOMTRATO Analitica

3.290.24.00: QUTROS EMCARGOS SOBRE A DIVIDA MOBILIAR Analitica -|

m" Fechar |
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e Coédigo: Indica o cdédigo identificador da Despesa, segundo a sua natureza, inclusive os
possiveis desdobramentos (7° e 8° digitos). Caso ndo exista desdobramentos para o
elemento, os dois Ultimos digitos deverdo ser “00” (zero zero)

e Descricdo da Despesa: Indica o nome da Despesa, até o nivel maximo de seu
detalhamento, de acordo com o estabelecido no Plano de Contas. Caso ndo exista
desdobramento para o elemento o sistema indicara o nome do elemento de despesa.

e Tipo da Conta: Indica o tipo da conta, se sintética ou analitica.

IMPORTANTE: O Plano de Contas da Despesa devera estar composto de todos os
coédigos de contas “Sintéticas e Analiticas”, indicativas das Categorias Econbémicas,
Grupos de Natureza, Modalidade de Aplicacdo, Elementos e respectivos
desdobramentos, com as respectivas descricoes.

XII.10.d - CONSULTA CONTA DO REALIZAVEL

Este quadro permite a consulta as contas componentes do Grupo Realizavel, do Ativo
Financeiro, importadas a partir do sistema de contabilidade.

NOTA: Os cddigos indicativos de grupo de contas ou contas com denominacdo genérica do
tipo diversas, outras, etc., ndo deverao ser informadas no arquivo de importacao. Deverao
constar, obrigatoriamente, detalhamentos que permitam identificacdo dos devedores, de
modo a permitir a afericdo dos valores individuais a serem recuperados.

A tabela de cddigos das contas do realizavel podera ser alterada no curso do exercicio de
acordo com a necessidade. Para instrucdes sobre como atualizar esta tabela consultar o
titulo XI deste manual.

BEil Consulta Contas do Realizawel —_ |I:I| }(I

Cadigo Dezcricio
20102 5alario Familia

JJ*' Fechar I
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e Codigo: Indica o cddigo identificador da Conta. Este cdédigo devera ser composto
exclusivamente por caracteres numeéricos e idéntico ao adotado no plano de contas
contabil da entidade.

e Descrigao: Indica o nome da Conta componente do Grupo do Realizavel do Balanco
Patrimonial e do Demonstrativo das Contas do Realizavel.

XII.10.e - CONSULTA CONTA DA DiVIDA FLUTUANTE

Este quadro permite a consulta as contas componentes da Divida Flutuante, do Passivo
Financeiro, importadas a partir do sistema de contabilidade.

NOTA: Nao deverdo ser utilizadas contas com denominacdo genérica, tais como diversas e
outras. Estas deverao ser obrigatoriamente detalhadas, de modo a permitir a afericdo dos
valores individuais.

EEl Consulta Contas da Divida Flutuante ;|g|5|
Cadigo Descrigio Grupao da Conta

911933 RESTOS & PaGAR DE 1333 Restos a Pagar

912000: RESTOS & PAGAR DE 2000 Restos a Pagar

912001 i RESTOS & PaGAR DE 200 Restos a Pagar

912002: RESTOS A PAGAR DE 2002 Empenhoz a Pagar

951100 M55 SOBRE WEMNCIMENTOS E SALARIOS Depositoz em Consignagtes

951300¢ [RRF SOBRE SERY. PRESTADOS Depdzitos em Conzignacies

95140 : SEGURO DE VIDA EM GRUPO Depositoz em Conzsignagtes

951402 ASSERMUTO CONTRIBUICOES PESSDAIS Depasito: em Consignages

951403 CONVEMIO MERCADO RIMAFRA Depazitoz em Conzignagdes

951404 : CONVENID MERCADD TRENTD Depositoz em Consignagtes

951405: CAST Depdzitos em Conzignacdes

951406 CONTRIEUICOES PPE Depositoz em Conzsignagtes

9516071 : RET IM55 - EMOUR Depdzitos em Conzsignacies

U." Fechar

e Codigo: Indica o cddigo identificador da Conta. Este cdodigo devera ser numérico e
idéntico ao adotado no plano de contas contabil da entidade.

e Descrigdo: Indica detalhadamente o nome da Conta, constante da Divida Flutuante, do
Passivo Financeiro.
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e Grupo da Conta: Indica a que grupo pertence a conta detalhada. Os grupos de contas
sao padronizados pelo sistema SIM-AM, admitindo-se apenas as seguintes situagoes:

Restos a Pagar

Empenhos a Pagar

Servico da Divida a Pagar

Depdsitos em Consignacgoes

Depdsitos em Caucao

Convénios e Auxilios

Débitos de Tesouraria

Outras Operacoes

PN A WNH

XII.11 - CONTA BANCARIA

Este quadro se destina a inclusdo, alteracdo, exclusdo e consulta individualizada as Contas
Bancarias onde sdo movimentados os recursos da Entidade. Deverdo ser informadas todas
as contas constantes do plano de contas contabil, desde que detenham movimento no
exercicio e mesmo aquelas com saldos “0” zero.

Apenas para o bimestre que se encontra em trabalho é permitida a alteracdo e exclusao de
dados das contas cadastradas.

Deverao ser contempladas igualmente todas as contas bancarias de convénios e auxilios,
mesmo que extra-orgamentarios, de modo a permitir a inclusdo dos dados de recursos
vinculados através do menu Convénio/Auxilio.

il Conta Bancaria =10 =]

1" el

Elanu:u:ul I j —
.-’-'-.gén::ial [ L
I:l:untal @ Consultar..

unicipio da .ﬁ.géncial j x Cancelar
Dezcrican | u‘- Fechar
[T Conta¥inculada
Tipo de Yinculo I j

Descrigdo do Winculo |

e Banco: Informar o Cédigo do Banco, segundo o cadastro préprio definido pelo Banco
Central ou selecionar o nome da Entidade Financeira.

e Agéncia: Informar o nUmero da Agéncia Bancaria. Para o cédigo da agéncia ndo devera
ser utilizado o digito verificador mas apenas o niumero basico.
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e Conta: Informar o nimero da Conta Bancaria. Deverd ser indicado um dado apenas
numérico. Caso o cédigo do banco contenha digito verificador, informar o numero
corrido, sem adicionar quaisquer outros caracteres.

e Municipio da Agéncia: Selecionar o Municipio sede da agéncia bancaria. A lista
agregada ao campo contém a relagdo dos municipios do Estado do Parana, os quais
aparecerao em letras minusculas. Em mailsculas encontram-se 0os municipios de
estados limitrofes ao Parana.

e Descrigao: Descrever o nome da conta. Se vinculada atribuir nomenclatura de modo a
identificar a fonte dos recursos. Exemplos: Nome da entidade + FUNDEF, Nome da
entidade + PAB (nome do Programa), Nome da entidade + Merenda Escolar, etc.

e Conta Vinculada: Assinalar, caso se trate de conta vinculada. Esta opgdo habilitara os
campos seguintes, que deverdo ser obrigatoriamente preenchidos. S3o exemplos de
contas vinculadas: FUNDEF, Convénios, Auxilios, PAB — Saude da Familia, PAB — Agentes
Comunitarios, PAB - Caréncias Nutricionais, etc..

e Tipo de Vinculo: Selecionar segundo a origem dos recursos. Devera ser utilizada uma
das opgoes disponiveis.

e Descrigdo do Vinculo: Informar sucintamente a finalidade do recurso.

& Conszultar.. |

Este botdo permite consultar a relacdo de todas as contas cadastradas pela Entidade,
contendo as seguintes informagdes: Banco, Agéncia, Conta, Descrigdo, Vinculada e Tipo de
Vinculo.

XIII - MENU CONVENIO/AUXILIO

Os diversos itens deste menu conterdo os dados de identificagdo dos convénios e auxilios
recebidos pela entidade, além das informacdes sobre a execucdo orcamentaria ou extra-
orcamentaria dos mesmos.

Mesmo que os convénios tenham sido firmados em exercicios anteriores, deverdo ser
adicionados ao SIM-AM quando a sua vigéncia ou a execucdo do seu objeto estender-se ao
exercicio atual.

Trata-se de informacgdo que devera ser adicionada ao SIM-AM com precedéncia sobre as
licitagbes, execucdo orcamentaria, execucdo financeira e obras publicas.

As informacbes de convénios e auxilios compdem o banco de dados permanente da
entidade e estardo disponiveis para consulta durante todo o exercicio.

IMPORTANTE: Recursos da saude (PAB - Fixo) ndo deverdo ser considerados como
convénio. Apenas serao relacionados como convénios os programas componentes da parte
variavel (Acbes Incentivadas).
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XIII.1 - CONVENIO E AUXILIO

Neste quadro serdo cadastrados os ajustes firmados pela entidade para fins de recebimento
de recursos de Convénios e Auxilios.

Estes dados serdo utilizados para completar as informagdes dos empenhos emitidos pela
entidade.

Bt Convénio/ Auxilio ;lglﬂ
147 Lliers
Banco [N ~|  -ocncia | ~|  NedaConta = -
?: [zaelorr...

TiII'DI j 2 do Termnl Data Eelebrau;§|:||
Esferal j Vigéncial E consultar...

il

(g0 Fepassador | x Cancelar
Area de Atua;éol ﬂ + Fechar
Tipo do Hecursol j Cadigo da Heceital

Walor F'revistol Walor Recursos Praprios |
Objeto 2l
Unidade de Medidal Meta Previzta I
— Situacdo
* Emé&ndamento ¢ Concliido ¢ Cancelado Drata do Evento I

e Banco: Selecionar o Banco onde serdo movimentados os recursos recebidos, que devera
estar previamente cadastrado no menu Cadastro Geral/Conta Bancaria.

IMPORTANTE: A existéncia de conta bancaria individualizada para cada convénio é
condicdo legal para o seu efetivo controle.

e Agéncia: Selecionar a Agéncia, previamente cadastrada.

e N© da Conta: Selecionar o nUmero da conta corrente, previamente cadastrada.

IMPORTANTE: Os trés elementos acima (banco, agéncia e nimero de conta) irdo
compor a chave identificadora do convénio em todos os procedimentos do sistema.

e Tipo: Selecionar o tipo do recurso, dentre as seguintes opgodes:
1. Auxilio
2. Convénio

e N©° do Termo: Indicar o nimero do termo. No caso de programas do Sistema de Saude,
gue ndo tenham termo de celebragdo, informar o nimero/ ano da Lei Orcamentaria.
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Data Celebracdo: Informar a data da celebracdo do termo. Esta opgdo estara
disponivel quando o Tipo selecionado for “Convénio”. No caso de programas do Sistema
de Saude, que ndo tenham data do termo de celebragdo, informar a data 01/01/aaaa.

Esfera: Selecionar a esfera de governo, dentre as seguintes opgoes:
1. Estadual

2. Federal

3. Na&o Governamental

Vigéncia: Informar a data final de vigéncia do Convénio/Auxilio. No caso de auxilio a
indicacdo da vigéncia é opcional. No caso de programas do Sistema de Saude, que ndo
tenham prazo de vigéncia, informar a data 31/12/aaaa.

Orgido Repassador: Informar o nome do Orgdo repassador dos recursos.

Area de Atuacdo: Selecionar a area de atuagdo dentre as seguintes opcdes:

1. Educagao
2. Outros
3. Saude

IMPORTANTE: Especial atencdo devera ser dada pela entidade para a indicagdo das
areas de atuacdo. InformagOes incorretas poderdo ensejar conclusdes desfavoraveis
quando da verificacdao de aplicacdo de dispositivos constitucionais, especialmente no
que se refere ao ensino fundamental e saude.

A relacdo das areas de atuacdo é fixa e vai se aplicar igualmente para relagdo de
empenhos.

Devera ser selecionada a opgao “Outras Aplicagbes” somente quando a area ndo se
enquadrar dentre as demais opgoes listadas.

Tipo do Recurso: Selecionar a forma de escrituragdo do recurso. A opgao "extra-
orcamentario” somente devera ser utilizada quanto a Entidade atuar como mera
interveniente.

Cdodigo da Receita: Indicar o cdédigo da receita, onde foi escriturado o recurso
orcamentario, de conformidade com o cadastrado no Plano de Contas da Receita.

Projeto/Atividade: Indicar o codigo do projeto/atividade no qual ocorrera a realizagao
da despesa relativa ao objeto do convénio/auxilio, de conformidade com o cadastrado no
Plano de Contas.

Valor Previsto: Indicar o valor previsto. Para as receitas da Saude-PAB, informar a
estimativa de arrecadacdo do programa.

Valor Recursos Proprios: indicar o valor dos recursos proprios, (contrapartida).
Quando ndo contemplado, preencher com nimero “0” (zero).

Objeto: Descrever o objeto constante do termo ou plano de aplicacdo.
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e Unidade de Medida: Informar a unidade de medida relativa a execucao fisica do objeto
do convénio. Esta unidade devera guardar consisténcia com o objeto e a meta prevista.
Deverdo ser indicadas palavras que exprimam com o maximo de precisdo o resultado
pretendido com a execucdo do convénio. Sdo exemplos de unidade:

1. Leito (para leitos hospitalares)

2. Refeicdo (no caso da merenda escolar)

3. Metro quadrado (no caso de obras)

4. Atendimentos (no caso de consulta médica)
5. Metro linear

¢ Meta Prevista: Indicar a meta prevista (quantidade a ser executada). No caso dos
exemplos acima podera ser indicado:
1. Disponibilizacdo de 20 leitos hospitalares;
2. Fornecimento de 2.500 refeicdes para alunos;
3. Construgao de 200 metros quadrados de quadra esportiva;
4, Realizacdo de 500 atendimentos em ambulatério;
5. Implantacao de 2000 metros de rede de esgoto pluvial.

e Situacgdo: Selecionando as opgbes “Em Andamento”, “Cancelado” ou "Concluido”, esta
janela informa a posicdo da realizagdo fisica do objeto.

e Data do Evento: Informar a data da conclusdo ou cancelamento. Esta opgdo estara
disponivel quando selecionada a Situagao “Cancelado” ou “Concluido”.

@ Consultar.. |

O botdo consultar permite a visualizacao da grade contendo a lista de todos os termos
celebrados desde o inicio do exercicio.

XIII.2 - TERMO ADITIVO - CONVENIO/AUXILIO

Este quadro se destina ao cadastro de termos aditivo de convénios e auxilios.

lizl Termo Aditivo - Convénio/Auxilio -0 x|

Gerco [N - |  Actca| <] Cons -]
Data do Aditiva I

Dezcrigdo do .
Aditivo

N [

MNova Vigéncia I

Mowo Walor Total |

1/ el e |@Eunsultal.. X Cancelar | U-" Fechar
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e Banco: Selecionar o nome do banco depositario do recurso.

e Agéncia: Selecionar a agéncia em que o recurso € movimentado.

e Conta: Selecionar o numero da conta corrente.

e Descricdao do Aditivo: Descrever a abrangéncia do termo aditivo quanto ao objeto.
e Nova Vigéncia: Indicar a nova vigéncia do termo.

e Novo Valor Total: Informar o novo valor do convénio ou auxilio, compreendendo a
importancia original, acrescida da aditada.

@ Consultar.. |

Este botdo permite consultar os termos aditivos de convénios celebrados pela Entidade.

e Banco: Selecionar o nome do Banco, previamente cadastrado no quadro “Contas
Bancarias”, onde serdo movimentados os recursos recebidos.

e Agéncia: Selecionar a Agéncia, previamente cadastrada.

e N© da Conta: Selecionar o nUmero da conta corrente, previamente cadastrada.
Considerando que para cada Convénio hd uma conta bancaria especifica, a consulta
demonstrara todos os termos aditivos referentes a conta selecionada.

XIII.3 - REPASSES — CONVENIO E AUXILIO

Este quadro se destina ao registro discriminado das receitas de convénios e auxilios, além
de possiveis rendimentos produzidos por aplicacdes no mercado financeiro.

Para incluir ou excluir registros deverao ser usadas as teclas “Insert e Delete”
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Eil Repasses - Convénio/Auxilio - |I:I|£|

Mé= I (1} | -rI Ao I 2002 "’I
Banco
SOENCia I ;I Corta I ;I

Data Repazze M2 Liquidag3ao “alor Recebido

Tecle <IMN5> para lncluir
Tecle <DEL: para E=cluir

“alor Bendimento
Aplicacio Financeira I

G- T Eaelrir | X Cancelar | mi' Fechar

e Ma@és: Selecionar o més.

e Ano: Selecionar o ano.

e Banco: Selecionar o Banco depositario dos recursos da conta do convénio/auxilio.
e Agéncia: Selecionar a agéncia na qual estdo sendo movimentados os recursos.

e Conta: Selecionar o numero da conta corrente.

o« Data do Repasse: Informar a data em que foi repassado o recurso.

e No° da Liquidacdo: Informar o n° da Liquidacdo do Orgdo repassador. Esta informacdo
€ necessaria apenas quando a origem do recurso for do Estado do Parana.

e Valor Recebido: Informar o valor recebido.

e Valor Rend. Aplicacao Financeira: Informar o valor total obtido no més originario de
aplicagdes no mercado financeiro.
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XIII.4 - SALDO DO EXERCICIO ANTERIOR - CONVENIO/AUXILIO

Este quadro se destina a informar os saldos contabeis dos recursos de Convénios e Auxilios
que serdo utilizados para controle dos movimentos financeiros e saldos do exercicio atual.

A conta do convénio devera estar previamente cadastrada no menu Cadastro Geral/Conta
Bancaria.

[zl Saldo do Exercicio Anterior - EunvEniu,.-"Au:-:ili_f - |I:I|i|

Banco [ T - |
Agéncia I ;I Conta I ;I

Saldo Contabil em 31./12/2001 |

t " Irelir | T Escluir... | 2% Cancelar | IJ-" Fechar |

e Banco: Selecionar o banco depositario dos recursos.
e Agéncia: Selecionar a agéncia na qual os recursos sdo movimentados.
e Conta: Selecionar o numero da conta corrente.

e Saldo Contabil de 31/12 do ano anterior: Informar o saldo contabil do Balanco
Patrimonial do exercicio imediatamente anterior.

IMPORTANTE: Os saldos contabeis fazem parte do balanco patrimonial e devem
guardar correspondéncia com as informagdes contidas na prestacdao de contas anual do
exercicio anterior.

XIII.5 - PAGAMENTO EXTRA-ORCAMENTARIO - CONVENIO/AUXILIO

Este quadro se destina ao registro da movimentagdo financeira de recursos de convénios
escriturados no sistema extra-orgamentario.

O sistema extra-orgcamentario devera ser utilizado somente quanto a Entidade atuar como
mera interveniente.
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izl Pagamento Extra Orcamentario de Convénio/ Auxilio — |I:I|£|
h&s I* TI .ﬂ.nnl TI
Bar‘u:u:-l ;I
Agéncia I - I Conta I ;I
Tipo Documento M2 Documento [Data FPagamento Walor Fago
Tecle <IN5: para lncluir Total pago no Mésl
Tecle <DEL> para Excluir
e | 2% Cancelar | m‘- Fechar

e Maés: Selecionar o més a que se refere a operacdo.

e Ano: Selecionar o ano.

e Banco: Selecionar o banco depositario dos recursos.

e Agéncia: Selecionar a agéncia em que 0s recursos sdo movimentados.

e Conta: Selecionar o nUmero da conta corrente.

e Tipo Documento: Selecionar uma das opcoes listadas, de acordo com a caracteristica
do mesmo, podendo ser:

Nota Fiscal

Recibo

RPA
Fatura

P

e N©° Documento: Indicar o nimero do documento, caso existente.
e Data Pagamento: Indicar a data do pagamento.

e Valor Pago: Informar o valor pago.
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XIV - MENU LICITACAO

Os itens deste menu conterdo os dados de cadastramento das licitacdes realizadas pela
entidade, tratando-se de informacgao que devera ser adicionada ao SIM-AM com precedéncia
sobre execucdo orcamentaria.

As informac0es de licitagdes compdem o banco de dados permanente da entidade e estarao
disponiveis para consulta durante todo o exercicio.
XIV.1 - LICITACAO

O cadastramento dos dados referentes aos procedimentos licitatorios realizados pela
entidade sera efetivado por meio de digitacdo.

Mesmo que as licitagdes tenham ocorrido em exercicios anteriores, deverdo ser adicionadas
ao SIM-AM quando a execucdo do seu objeto ou a vigéncia do contrato se estender ao
exercicio atual, como no caso das prorrogacoes.

O SIM-AM mantera o registro de todas as licitagdes cadastradas no exercicio, permitindo
acesso para consulta aos bimestres anteriores ao de trabalho.

i Licitacdo -|0] x|

Modaidade [JEEGEGEG—GGE - tro  w| MNelitaggo

Datado Convite/Edital] DatadePublic Edtalne DOE[  MeLotesttens|
Datade Public. Edital[ Jomal|
Datade Public. Edital[ Jomal |

Datada p’-‘«bertural Data de Julgamentnl Tipo de .&valiau;ﬁnl j
Clazsificagdo do Dl:uietol j Regime de E:-:ecugﬁul j
Dhjeto ﬂ M® Convidados |

Mf Participantes I
= M2 Pattic. Habiltadas |

Carwénindduslio

" Sim .
& N Eancu:ul j .i‘«genu:lal j antal j
alor M fnimnl "alar i Awimo |
Prazo de E:-:ec:uu;ﬁnl I vl Clatizula de .
Prarrogacao j
— Situagao
% Andaments ) Anulada
Data do Evento |
) Homologada, € Dispensada e
" Bevogada ) [nexigivel St ﬂ
) Deserta ) Mimera Descartado
" Fracassada j
1" [relisr T,'. Bl | @ Eunsultar..l 2% Cancelar u_d- Fechar
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Modalidade: Selecionar neste campo a modalidade de licitagdo, dentre aquelas
previstas na Legislacdo. As opcdes possiveis sao:

Processo de Dispensa
Processo de Inexigibilidade

1. Convite

2. Tomada de Pregos
3. Concorréncia

4. Concurso

5. Leildo

6. Pregdo

7.

8.

Ano: Selecionar o ano em que foi instaurado o procedimento licitatorio.

Ne© Licitagdo: Informar o nimero do procedimento licitatorio.

IMPORTANTE: O numero da licitacdo deverd ser necessariamente composto de
caractere numeérico e seqiiencial para cada modalidade de licitagdo a partir do exercicio
de 2002, inclusive.

Os procedimentos cujo ano seja inferior a 2002, poderdo ser registrados com
caracteres alfa-numéricos.

Nao sera necessario indicar as dispensas realizadas com base no art. 24, incisos I e II
da Lei 8666/93.

Data do Convite/Edital: Informar a data de edicdo do convite e/ou do Edital.

Data de Public. Edital no D.O.E.: Informar a data da edicdo do Diario Oficial do
Estado. Esta informacdo € exigida quando a licitacdo corresponder a aplicacdo de
recursos de convénio com o Estado do Parana.

N° do Lotes/itens: Caso a licitacdo seja fracionada em lotes, indicar a quantidade de
lotes.

Data de Public. Edital: Informar a data da edicdo do Jornal em que foi publicado o
Edital Resumido.

Jornal: Informar o nome do 6rgdao em que foi veiculado o Edital.
Data de Public. Edital: Informar a data da edicdo do Jornal em que foi publicado o
Edital Resumido. Este campo devera ser preenchido para os casos relacionados no art.

21 da Lei Federal n© 8.666/93.

Jornal: Informar o nome do 6rgao em que foi veiculado o Edital Resumido. Este campo
devera ser preenchido para os casos relacionados no art. 21 da Lei Federal n® 8.666/93.

Data de Abertura: Informar a data para realizacdao da sessao de abertura, conforme

determinado no Edital.
Data de Julgamento: Informar a data do julgamento da licitagdo.
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Classificacao do Objeto: Selecionar a classificacdo do objeto, que podera ser:
1. Alienacao de Bens

2. Compras e Servicos

3. Obras e Servigos de Engenharia

Objeto: Transcrever o objeto da licitagcdo, copiando a clausula correspondente do edital.

Este campo comporta varios paragrafos e permite usar os recursos de copiar/colar do
Sistema Operacional do computador. No caso do sistema Windows deverdao ser usadas
as teclas de atalho “ctrl+c” para copiar e “ctrl+v"” para colar.

Tipo de Avaliagao: Selecionar o tipo de avaliagdo, sendo:
1. Maior Lance ou Oferta

2. Melhor Técnica

3. Menor Prego

4, Técnica e Preco

Regime de Execugao: Selecionar o regime de execucdo segundo as seguintes opgdes:
Empreitada Integral

Empreitada por Prego Global

Empreitada por Prego Unitario

Execucdo Direta

Tarefa

uhwn e

IMPORTANTE: A necessidade de opgdo pelo regime de execucdao aplica-se apenas
guando a classificacao do objeto for "Obras e Servicos de Engenharia”.

N©° Convidados: Informar o numero de convidados.

N° Participantes: Informar o niumero de participantes.

N©° Partic. Habilitados: Informar o nimero de participantes habilitados.
Convénio/Auxilio:

e Sim/Nao: Indicar se a licitagdo se refere a convénio/auxilio.

e Banco: Selecionar o banco.

e Agéncia: Selecionar a agéncia.

e Conta: Selecionar o numero da conta corrente.

Os campos Banco, Agéncia e Conta somente serdao exigidos quando a opgao

Convénio/Auxilio for SIM. Neste caso a conta do convénio devera estar previamente
cadastrada no menu Cadastro Geral/Conta Bancaria.
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IMPORTANTE: Quando a licitacdo se referir a convénio mas esta sendo realizada
anteriormente ao ingresso do recurso, este grupo podera conter a opg&o
“convénio/auxilio NAO”. Neste caso, no bimestre em que for recebido o recurso o
sistema permitird alteracdo desta opcado e adicdo dos dados da conta bancdria.

e Valor Minimo: Informar o valor minimo fixado no edital.
e Valor Maximo: Informar o valor maximo no edital.
e Prazo de Execugao: Informar o prazo de execugao e selecionar se em dias ou meses.

e Clausula de Prorrogacao: Transcrever do edital a clausula de prorrogacdo. Caso esta
clausula ndo conste do edital digitar a expressdo “ndo existente”.

e Situacao: Neste grupo de opcles devera ser selecionada uma das 8 (oito) situacoes
possiveis do procedimento licitatério na data da inclusdo dos dados relativos ao
processo.

e Andamento, para as licitacbes que estdo em andamento no fechamento do
bimestre;

Homologada, no caso de processos ja concluidos;

Revogada, quando ocorrer revogacao do procedimento;

Deserta, quando ndo acudirem interessados;

Fracassada, quando ndo existirem participantes habilitados;

Anulada, quando ocorrer anulagdao por ato da administragao;

Dispensada, nos casos previstos na Lei 8666/93; e

Inexigivel, igualmente segundo a referida Lei.

Namero Descartado, quando ndo foi realizado procedimento licitatério para o
ndimero correspondente.

IMPORTANTE: Ao selecionar as opgdes: revogada, deserta, fracassada, anulada,
dispensada, inexigivel ou nimero descartado, o sistema habilitard os campos - “Data
do Evento” e “"Motivacao”, os quais deverdo ser obrigatoriamente preenchidos.

e Data do Evento: informar a data da ocorréncia da situacdo quando a opgdo no item
anterior se referir a licitacdo revogada, deserta, fracassada, anulada, dispensada,
inexigivel ou nimero descartado.

e Motivo Cancelamento: Informar, detalhadamente, o motivo da situagcdo quando a
opcao da situacdo se referir a licitacdo revogada, deserta, fracassada, anulada,
dispensada, inexigivel ou nimero descartado.

@ Consultar.. |

Este botdo permitird acesso a relacdo de todas as licitacdes ja informadas ao SIM-AM. Ao
selecionar o ano, o sistema disponibilizard os procedimentos cadastrados no exercicio.
Clicando-se na linha correspondente a licitagdo que se pretende consultar, serao
apresentados os detalhes do processo.
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Como caracteristica do sistema, todas as grades de consulta permitem ordenar a lista
segundo o conteldo de cada coluna. Para tanto basta clicar duas vezes sobre a barra
superior de identificacdo da coluna desejada.

XIV.2 -VENCEDOR LICITAGAO

Este quadro se destina ao registro dos dados referentes ao(s) Vencedor(es) de determinado
processo de licitagdo.

Deverdo ser registrados apenas os vencedores para os quais foi homologado o objeto do
certame, ou parte dele, mesmo que a classificagdo ndo corresponda a primeira colocacdo.

Deverdao ser observadas algumas regras para a inclusao de vencedores:

a) A situacdo do processo na janela de cadastro da licitacdo deve constar como
homologada;

b) Podera ser indicado mais de um primeiro colocado, desde que o objeto seja fracionado
em lotes/itens;

c) Podera ocorrer homologacdo ao segundo colocado, ou os demais, desde que o(s)
anterior(es) constem como “homologacao cancelada”;

B Yencedor da Licitacao ;lglil
e L T e T  p
Yencedor
Tipa Documenta I vl M® Dacumenta | Elassiﬁcau;ﬁnl
Nnmel

[ata Homologagdo I Y alar Hnmnlogadnl
Prazo de Execugio I I "l iE Lntesx'ltens|
Dhieta d

Data de Anulagin da Hn:nrnn:nlaga;ﬁn:nl

1/ Irieoir | T Eaclur... | B Eunsullar..l A Cancelar | U‘* Fechar

e Modalidade: Selecionar a modalidade da licitagao.
e Ano: Selecionar o ano.

e NO© Licitagcao: Selecionar o numero da licitacao.
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Vencedor: Este grupo apresenta dados referentes ao vencedor do certame selecionado.
Este campo ndo admite registro quando, no menu Licitacdo estiver selecionada no
campo “Situacao” qualquer das seguintes opcdes: Andamento, Deserta, Fracassada ou
NUmero Descartado.

Tipo Documento: Selecionar o tipo do documento de identificagdo, que podera ser CN
PJ, CPF ou RG.

IMPORTANTE: A opgao RG estara disponivel apenas quando o processo de licitagdo
for anterior ao exercicio de 2002.

N° Documento: Selecionar o nimero do documento registrado. Em todos os campos
onde sdo informados CNPJ e CPF, o SIM-AM fara validagao através do digito verificador,
rejeitando numeros nao validos.

Classificacao: Indicar a ordem de classificagao do participante.
Nome: Informar o nome completo do vencedor do certame ou lote.

Data Homologacgao: Informar a data da homologacao do procedimento selecionado, no
gue se refere ao vencedor que esta sendo adicionado.

Valor Homologado: Informar o valor homologado para o vencedor que esta sendo
adicionado.

Prazo de Execucao: Informar o prazo de execugdo e selecionar se dias ou més. Este
prazo se refere exclusivamente ao objeto, ou parte dele, que foi homologado ao
vencedor que esta sendo incluido.

Objeto: Informar o objeto da licitacdo que foi homologado ao vencedor que esta sendo
adicionado.

Este campo comporta varios paragrafos e permite usar os recursos de copiar/colar do
Sistema Operacional do computador. No caso do sistema Windows deverdao ser usadas
as teclas de atalho “ctrl+c” para copiar e “ctrl+v” para colar.

Data de Anulacido da Homologacdao: Na hipdtese de ocorrer anulacdo da
homologacao, Informar a data.

@ Conszultar.. |

Este botdo é utilizado para selecionar o quadro de consulta a lista de vencedores de cada
licitacdo, contendo as seguintes informacdes: Nome, Documento, Objeto, Homologacao e
Valor Homologado. Um duplo clique sobre a linha desejada restaura a janela anterior com
os detalhes do vencedor.

Modalidade: Selecionar a modalidade da licitacdo que se deseja consultar.
Ano: Selecionar o ano de realizagdo da licitacdo que se deseja consultar.

Ne© Licitagdo: Selecionar o numero da licitagdo.
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XV - MENU EXECUCAO ORCAMENTARIA

Tendo em vista a relacdo de dependéncia existente entre os dados, a partir do
cadastramento dos planos de contas da receita e despesa orcamentaria, das classificagoes
institucional e funcional-programatica e da inclusdo dos dados de convénios/auxilios e
licitagOes, estara o SIM-AM preparado para a recepcao das informacles relativas a execugdo
orcamentaria.

Com excecao das informacgOes contidas no itens de menu Previsdo Inicial das Receitas,
Previsdo Inicial das Despesas e Lei de Alteracdo Or¢camentaria, todas as demais integrantes
deste titulo fardo parte do banco de dados transitério, ou seja, serao mantidas apenas para
o bimestre de trabalho e enquanto nao for aberto novo bimestre.

IMPORTANTE: Como regra basica aplicavel a todos os dados da execucdao orcamentaria,
assim como as demais informacdes de natureza contabil, ndo serdo admitidas correcdes ou
retificacdes dos dados informados em bimestre remetido ao Tribunal de Contas, salvo nos
casos de substituicdo prevista no titulo XI.3 deste manual.

Ajustes de langcamentos contdbeis incorretos deverdo ser realizados mediante a utilizagdo
dos recursos contabeis de lancamentos de estornos ou de ajustes, em bimestre posterior.

XV.1 - CONSULTA PREVISAO INICIAL DAS RECEITAS

Este quadro permite a consulta a todas as receitas e suas respectivas previsdes de
arrecadacao, em conformidade com a previsao constante da LOA, e consistente com o plano
de contas da receita anteriormente informado.

A alimentagcdo dos dados deverda ser realizada mediante importacdo do Sistema de
Contabilidade da Entidade, ndo sendo admitidas alteracdes a partir desta janela. Para
efetuar correcdes ou ajustes nos dados importados, verificar as regras no menu
Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

Os dados da previsdao orcamentaria da receita estardo disponiveis para consulta durante
todo o exercicio.

Além das informacgGes sobre as previsoes contidas no orcamento inicial da entidade, esta
tabela contém 12 outras colunas que serdo utilizadas para indicar, mensalmente, as
atualizacbes monetarias ocorridas durante o exercicio. Caso nao ocorram correcoes, os
valores originais deverdo ser repetidos a cada més.

A exemplo do que foi indicado no menu Cadastro Geral/Atualizacdo Monetaria do
Orcamento, a correcao devera ser sempre realizada sobre as previsdes iniciais.

Nas contas redutoras para a formacdo do FUNDEF é necessario informar valor na proporgao

da deducdo prevista para a conta principal. Tais reducdes ocorrerdao em face das regras
estabelecidas pela Portaria n® 328/01 da Secretaria do Tesouro Nacional.
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il Consulta Previsao Inicial das Receitas I ] S

Cadigo Descricdo da Receita alor da Previsdo Eorrﬂ
1.1.12.02.01.00: IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL 2.100.000,00
1.1.12.02.02.00: IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE TERRITORIAL 772.000,00
1.1.12.04.30.00; RETIDO MAS FOMTES 5EE.500,00
1.1.12.08.00.00: IMP 5/TRANSM INTER VIVOS E BENS IMOVEIS GE4.000,00
1.1.13.05.00.00; IMP SOBRE SERVICOS DE QUALOUER NATUREZA 3160.000,00
1.1.21.01.00.00; TAxA DE LOCALIZACAD E FUNCIONAM REGULAR 281.000,00
1.1.21.02.00.00; TAxA DE EXERCICIO DE ATMIDADE EVEMTUAL 360,00
1.1.21.04.00.00; TAx4 DE EXEC DE DERAS, ARRUAMENTO E LOT 36.000,00
1.1.21.05.00.00; TAxA DE LICEWCA DE HABITE-SE 16.200,00
1.1.21.06.00.00; TAxA DE QOCUP DE AREAS EM WIAS E LOGR PUB 500,00
1.1.21.07.00.00; Tax4 DE PUEBLICIDADE 3.300.00
1.1.21.08.00.00; TAxA ANUAL DE WIST SEG COMTRA INCENDIO 71.000,00
1.1.21.10.00.00: Taxd DE VIGILAMCIA SANITARLA 120.000,00
1.1.22.01.01.00; TAxA DE COLETA DE Lix0 711.000,00
1.1.22.01.02.00: TAxd4 DE LIMPEZA PUBLICA 433.000,00
1.1.22.01.03.00; TAxA DE [LUMINACAD PUBLICA 2.105.000,00
1.1.22.03.00.00; TAx4 DE COMBATE & INCEMDIOS - FUMREEOM 110.000,00
1.1.30.00.00.00; COMTRIBUICAD DE MELHORIAS 420.000,00
1.3.25.01.00.00; REMDAS DE APLICACAD DA FREFEITURA 200.000,00

1.3.25.02.00.00; REMDAS DE APLICAAD DO FUNDO MUN SALDE 5.000,00 -

] it

JJ* Fechar

e Coédigo: Indica o codigo da Receita. As contas indicadas deverdo constar no Plano de
Contas da Receita, podendo ser analiticas ou sintéticas. A entidade devera realizar a sua
previsdo de receitas adotando no minimo os cddigos de execugdo constantes da Portaria
n° 163/01 - STN e alteragoes.

e Descricdao da Receita: Indica a denominagdo da Receita, segundo o plano de contas e
em consondncia com o adotado na Lei Orcamentdaria Anual.

e Valor da Previsdo: Indica o valor previsto para ser arrecadado no exercicio. Este valor
retratara com fidelidade as previsdes contidas na Lei Orcamentaria, tal como aprovada
pelo Poder Legislativo.

IMPORTANTE: A U(ltima linha desta tabela apresenta a soma das previsfes iniciais,
cujo valor devera corresponder ao informado na Consolidagdo do Orgamento
relativamente ao Municipio (Prefeitura Municipal). No caso das entidades da
Administracdo Indireta e da Previdéncia Social, devera ser igual a receita informada no
menu Cadastro Geral/Atos de Autorizacdo Orcamentaria - Administracdo Indireta.

e Correcao Més 1: Corresponde ao valor do orcamento corrigido no final do més de
janeiro, devendo-se considerar todas as atualizagbes que ocorreram desde a
elaboracdo/aprovagao da proposta orcamentaria, até 31 de janeiro.

IMPORTANTE: Caso tenham ocorrido atualizacdes do orcamento inicial antes do
comeco do exercicio, todas estas deverdo estar consideradas no fechamento do
primeiro més do ano.
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e Correcao Més 2 e seguintes: Corresponde ao valor do orcamento corrigido no final de
cada més do exercicio. Caso ndo ocorram correcdes, os valores originais deverdo ser
repetidos a cada més.

IMPORTANTE: O SIM-AM permitird inclusdo de valores apenas nas colunas dos
meses relativos ao bimestre de trabalho, muito embora disponibilize todos os meses
para visualizacao.

XV.2 - CONSULTA REALIZAGAO MENSAL DAS RECEITAS

Este quadro permite consulta a todas as receitas e suas respectivas arrecadacdes, bem
assim os possiveis estornos ocorridos durante o periodo considerado.

A alimentacdo dos dados devera ser realizada mediante importacdo do Sistema de
Contabilidade da Entidade, ndo sendo admitidas alteracdes a partir desta janela. Para
efetuar correcbes ou ajustes nos dados importados, verificar as regras no menu
Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

Nas contas redutoras para a formacdao do FUNDEF é necessario informar valor na proporgao
da deducdo realizada junto a conta principal. Tais reducdes ocorrerdo em face das regras
estabelecidas pela Portaria n® 328/01 da Secretaria do Tesouro Nacional.

B2l Consulta Realizagdo Mensal das Receitas =100 ]
l==3 Im vl

Codigo Desgcrigdo da Receita Walor Realizado Walor E stomado 1=

1.1.12.02.01.00 : IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL 38194 56 0oo
1.1.12.02.02.00 : IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE TERRITORIAL 14.991 44 0.00
1.1.1204.30.00 : RETIDO MAS FOMTES 6212313 0.00
1.1.12.08.00.00 : IMP S/TRAMSM IMTER VIW0S E BEMS IMOVEIS 3224669 0.00
1.1.13.05.00.00 : IMP SOBRE SERVICOS DE QUALOQUER MATUREZA, 233.584.02 0.00
1.1.21.01.00.00 ; TAxA DE LOCALIZACAD E FUNCIOMNAM REGULAR 15.085 45 0.00
1.1.21.02.00.00 : TAxA DE EXERCICID DE ATIVIDADE EVEMTUAL 74,99 0,00
1.1.21.04.00.00 : TAxA DE EXEC DE OBRAS, ARRUAMENTO E LOT 250670 0,00
1.1.21.05.00.00 ; TAxA DE LICEMCA DE HABITE-SE 156237 0,00
1.1.21.06.00.00 ; TAx4 DE OCUP DE AREAS EM WIAS E LOGR PUB 0.00 0,00
1.1.21.07.00.00 ; Tax4 DE PUBLICIDADE 215826 0,00
1.1.21.08.00.00 ; TaxA AMUAL DE WIST SEG COWNTRA INCEMDIO 4 BEE, N .00
1.1.21.10.00.00 ; TaxA DE VIGILAMCLA SANITAR]A 637743 .00
1.1.22.00.01.00 ; Tax4 DE COLETA DE LIXO 16.747.20 .00
1.1.22.01.02.00 : TaxA DE LIMPEZA PUELICA 12.030,58 .00
1.1.22.001.03.00 : TaxA DE ILUMIMACAD PUBLICA, 137.838.28 0.00
1.1.22.03.00.00 : TaxA DE COMBATE & INCENDIOS - FUMREBOM 1.561,77 0.00
1.1.30.00.00.00 : COMTRIBUICAD DE MELHORIAS 4236735 0.00

1.3.25.01.00.00 : REMDAS DE APLICACAD DA PREFEITURA 3.766.,95 0.00 j
Ttais 4.454.869.75 | 0,00
IJ." Fechar |
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e Ma@s: Selecionar o més a que se refere a movimentacao.

e Cédigo: Indica o cdodigo da Receita.

IMPORTANTE: Deverdo ser informados exclusivamente os cdédigos das contas
analiticas, de acordo com o Plano de Contas da Receita.

e Descricao da Receita: Indica a denominacdo da Receita, segundo o plano de contas e
em consonancia com o adotado na Lei Orgamentaria Anual.

e Valor Realizado: Indica o valor arrecadado no més selecionado.

e Valor Estornado: Valor estornado no més, individualmente de cada conta.

IMPORTANTE: Os estornos realizados sao limitados em seu total ao valor arrecadado
no exercicio até o més respectivo. Podera ocorrer que em um determinado més o valor
estornado seja maior que o arrecadado naguele mesmo més.

XV.3 - CONSULTA PREVISAO INICIAL DAS DESPESAS

Este quadro permite consulta as despesas fixadas no orcamento inicial da Entidade, em
conformidade com as dotacGes autorizadas na LOA, além daquelas eventualmente incluidas
mediante abertura de Créditos Adicionais Especiais ou Extraordinarios, através de Leis
especificas.

A alimentagcdo dos dados devera ser realizada mediante importagdo do Sistema de
Contabilidade da Entidade, ndo sendo admitidas alteracbes a partir desta janela. Para
efetuar correcbes ou ajustes nos dados importados, verificar as regras no menu
Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

Os dados da fixagdo orcamentaria da despesa estardo disponiveis para consulta durante
todo o exercicio.

Além das informagles sobre as previsdes contidas no orcamento inicial da entidade, esta
tabela contém 12 outras colunas que serdo utilizadas para indicar, mensalmente, as
atualizagGes monetarias ocorridas durante o exercicio.

A exemplo do que foi indicado no menu Cadastro Geral/Atualizacdo Monetaria do
Orcamento, a corregdo devera ser sempre realizada sobre as dotagoes iniciais. Ndo deverao
ser procedidas atualizacdes sobre os saldos de dotacdes, inclusive sobre as alteragbes
ocorridas no orcamento mediante abertura de Créditos Adicionais de qualquer natureza.

IMPORTANTE: A inclusdo de novas dotacdes abertas por crédito extraordinario ou
especial estara condicionada ao prévio cadastramento dos novos codigos no menu Cadastro
Geral.
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B Consulta Previsao Inicial das Despesas ;|g|5|
Projééstive | Descrigdo do Projeto/At  Codigo Descrigio da Despeza Yalor da Previzdo | Coregdo Més 1 Comegdo Més 2 j
0037 i Atendimento de despess 3.3.90,91.00: SENTENCAS JUDICIAIS 70.000,00 70.000,00 70.000,00
0037 i Atendimento de despesé 4.4.90.30,00: MATERIAL DE COMSUMO 30.000.00 30.000,00 30.000,00
0042 i atendimento de despes:é 3.1.90,94.00: INDENIZACOES RESTITUIC 150.000,00 150.000,00 150.000,00
0042 {Atendimento de despesé 3.3.90.39.00: OUTROS SERVICOS TERCE £.800,00 £.800,00 £.200,00
0042 §Atendimento de despesé 3.3.90.91.00: SENTEMNCAS JUDICIAIS 50.000.00 50.000,00 50.000,00
0047 {Atendimento de despesz 3.2.90.21.00: JURDS SOBRE A DIVIDA PC 1.000.000,00 1.000.000.00 1.000.000.00
0047 §Atendimento de despesé 3.2.90.22.00: OUTROS EMCARGOS SOBER 25.000.00 25.000,00 25.000,00
0047 i Atendimento de despes:z 4.6.90.71.00: PRINCIFAL DA DIWIDA CON #00.000,00 700.000,00 700.000,00
0048 §Atendimento de despesé 4.6.90.71.00: PRINCIFAL DA DIWIDA CON 720.000,00 720.000,00 720.000,00
0043 {Atendimento de despesé 3.3.90.39.00: OUTROS SERVICOS TERCE 81.600.00 21.600,00 81.600,00
0043 {Atendimento de despesé 3.3.90.92.00: DESPESAS DE EXERCICIOS 20.000.00 20.000,00 20.000,00
0050 {Atendimento de despesé 3.3.90.47.00: OBRIGACOES TRIBUTARIA, 420.700,00 420.700,00 420.700,00
1002 §Atendimento de despesz 4.4.90.581.00: OBRAS E INSTALACOES 171.000,00 171.000,00 171.000,00
1015 | Atendimento de despesé 3.3.90.35.00: SERVICOS DE COMSULTOR 0,00 0,00 0,00
1015 {Atendimento de despesz 4.4.90.51.00: OBRAS E INSTALACOES 5.000,00 5.000,00 5.000,00
1015 | Atendimento de despesz 4.4.90.52.00: EQUIPAMENTOS E MATER) 10.000.00 10.000,00 10.000,00
1017 {Atendimento de despesz 3.1.90.11.00: VENCIMENTOS E WANTAGE 122.000,00 122.000,00 122.000,00
107§ Atendimento de despesé 3.1.9016.00: OUTRAS DESPESAS VARIA 3.000,00 3.000,00 3.000,00
107 §Atendimento de despesé 3.3.90.14.00: DIARIAS - CIVIL 2.500,00 2.500,00 2.500,00
1017 {Atendimento de despesé 3.3.90.30.00: MATERIAL DE COMSUMO 2.000,00 2.000,00 2.000,00¢ +

| L
JJ." Fechar |

e Proj/Ativ.: Indica o codigo do Projeto / Atividade ou OperacGes Especiais.

e Descricao do Projeto/Atividade: Titulo do Projeto / Atividade ou Operacgdes Especiais
a que se refere o cddigo identificador.

e Codigo: Coddigo identificador da Despesa, de acordo e no mesmo nivel de
detalhamentos constantes da Lei Orgamentaria. Em relacdo ao Plano de Contas da
Despesa admite-se contas sintéticas ou analiticas, devendo apresentar pelo menos
codificagdo em nivel de Categorias EconOmicas, Grupo de Natureza e Modalidade de
Aplicagao.

e Descricao da Despesa: Indica a nomenclatura da Despesa, segundo o plano de contas.

e Valor da Previsao: Indica o valor da dotacao contida no orgamento inicial da entidade,
individualizado por conta.

IMPORTANTE: A U(ltima linha desta tabela apresenta a soma das previsoes iniciais,
cujo valor deverad corresponder ao informado na Consolidagdo do Orgamento
relativamente ao Municipio (Prefeitura Municipal). No caso das entidades da
Administracdo Indireta e da Previdéncia Social, devera ser igual a Despesa informada
no menu Cadastro Geral/Atos de Autorizacdo Orcamentaria — Administracdo Indireta.
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e Correcao Més 1: Corresponde ao valor do orcamento corrigido no final do més de
janeiro, devendo-se considerar todas as atualizagbes que ocorreram desde a
elaboracdo/aprovagdo da proposta orcamentaria, até 31 de janeiro.

IMPORTANTE: Caso tenham ocorrido atualizagdes do orcamento inicial antes do
comego do exercicio, todas estas deverdo estar consideradas no fechamento do
primeiro més do ano.

e Correcao Més 2 e seguintes: Corresponde ao valor do orcamento corrigido no final de
cada més do exercicio. Caso ndo ocorram correcdes, os valores originais deverdao ser
repetidos a cada més.

IMPORTANTE: O SIM-AM permitird inclusdo de valores apenas nas colunas dos
meses relativos ao bimestre de trabalho, muito embora disponibilize todos os meses
para visualizacao.

XV.4 - CONSULTA/ATUALIZAGAO EMPENHOS

O SIM-AM mantera registro apenas dos empenhos emitidos no bimestre de trabalho. Ao
criar novo bimestre a relacdo de empenhos do anterior serd apagada do banco de dados.

A alimentagdo deverd ser realizada mediante importagdo do Sistema de Contabilidade da
Entidade, sendo admitidas alteracdes, através de digitacdo, nos seguintes campos:

Tipo da Despesa

Area de Atuacao

Historico

Dados do Convénio/Auxilio

Dados da Licitagao

uhwne

Os campos em que é permitida digitagdo estardao habilitados.

A possibilidade de alteracdo do cadastro de empenhos mediante digitagdo, estara restrita ao
exercicio de 2002. A partir de 2003 todos os campos do empenho deverdao estar previstos
na contabilidade, caso em que a inclusdo se dara apenas por importacdo.

Para efetuar corregdes ou ajustes nos dados importados, verificar as regras no menu
Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.
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il Consulta/Atualizacao Empenhos - | Dlﬂ

N? Empentio | 2002 Datal Walor I
Projeto/btividade I Codigo da Despesal Matureza da Dntapﬁnl

Espécie I vI Tipo da Despesa I

Area de Atuacdo I

Histarico

L f e L]

K3l

— Corvéniodtusilio

" Sim Banco I j

@ Nao Agencia | ] Certa ]
— Credar
Tipo Documento I "I M2 Documentao | Cadigo Enntél:lil|

Nnmel

— Licitagdo

Modaidade | = ano| x| Nelictagiol ]

14" fllerar [ [:unsultal..l X Cancelar | U‘" Fechar

e N° Empenho: Niumero do empenho, na ordem seqlencial, ndo sendo aceitos dois
numeros iguais. Este campo aceitard apenas caracteres numeéricos.

e Data: Indica a data da emissdo do empenho que devera corresponder ao exercicio de
2002.

e Valor: Indica o valor da despesa empenhada. Quando da recepcdo dos arquivos de
remessa junto ao Tribunal de Contas serdo verificadas consisténcias relativamente ao
saldo da dotacao.

e Projeto/Atividade: Cddigo do Projeto, Atividade ou Operacbes Especiais, referente ao
empenho.

e Codigo de Despesa: Codigo em que foi empenhada a despesa. Este codigo deve conter
8 digitos e se referir a uma conta analitica constante do Plano de Contas da Despesa.
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Natureza da Dotacao: Indica a origem do recurso pertinente a despesa empenhada,
devendo-se adotar uma das seguintes opcodes:

1. Orcamentario ou Suplementar;

2. Especial;

3. Extraordinario; ou

4. Reabertura de Saldo de Créditos Especiais.

Espécie: Informa, se o empenho é:
1. ordinario;

2. estimativo; ou

3. global.

Tipo da Despesa: Selecionar o tipo da despesa:
1. Compras e Servigos;

2. Obras e Servicos de Engenharia; e

3. Outros Encargos.

IMPORTANTE: No Tipo da Despesa “Outros Encargos”, serdo indicadas somente
aquelas despesas ndo passiveis de procedimento licitatorio.

Area de Atuacdo: Selecionar a rea de atuacdo dentre as disponiveis, de acordo com o
objeto da despesa. Este campo é de preenchimento obrigatério de acordo com as
opcOes abaixo. Devera ser usada a opcgao “Outras Aplicagbes” apenas quanto as
despesas que ndo se enquadrem nos demais itens.

FUNDEF Magistério

FUNDEF Leigos

FUNDEF Capacitacao

FUNDEF 40

Ensino Fundamental

Educacao Infantil

Educacao Especial

Salario Educacdo

Saude PAB

10. ICMS Ecoldgico

11.Recursos/Alienacao de Bens

12.Recursos/Alienacao de Bens-Educacao

13. Saude Outros

14. Outras Aplicacdes

CONOUNREWNE

IMPORTANTE: As informacdes sobre a area de atuacdo sdo direcionadas para a
verificagdo das exigéncias constitucionais de aplicagdo no ensino fundamental e salde.
IndicacOes incorretas podem levar a apuracdes indevidas, gerando conseqliéncias
guanto as conclusfes da prestacao de contas anual.

Historico: Informar a discriminacdo da despesa empenhada, de modo a identificar e
possibilitar detalhes quanto a sua natureza e finalidade. O campo histérico é de
preenchimento obrigatdrio e seu conteldo devera ser necessariamente descritivo. Ndo
serdo aceitos histéricos codificados. Este campo admite a utilizacdo dos recursos copiar
e colar do sistema operacional Windows.

58



5 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

{,g Anexo I da Instrugdo Técnica n® 5/2002
Manual de Instrugdes do Sistema de Informagdes Municipais - Acompanhamento Mensal

e Convénio/Auxilio: Este grupo conterda informacdes de despesas realizadas com
recursos vinculados de convénios e auxilios.

Selecionar a opcao “Sim” para as despesas vinculadas. Esta opgao ativa os demais
campos, 0s quais deverao ser obrigatoriamente preenchidos.

e Banco: Selecionar o banco em que estao sendo movimentados os recursos.

e Agéncia: Selecionar o numero da Agéncia Bancaria, conforme o cadastro de convénios
e auxilios.

e Conta: Selecionar a conta bancaria, conforme cadastro de convénios e auxilios.

IMPORTANTE: A indicagdo de empenho relativo a convénio/auxilio estéa condicionada
a pré-existéncia dos dados do mesmo no menu Convénio/Auxilio.

e Credor: Este grupo conterd informacdes sobre o credor da despesa empenhada.

e Espécie de Documento: Indica a espécie de documento identificador do credor. Este
campo é de preenchimento obrigatério. Despesas relativas a encargos que nao
detenham um credor determinado, deverdo conter a indicagao "NENHUM".

e N° Documento: Indica o numero do documento. Quando a opgao for CNPJ ou CPF o
sistema validard o niUmero através do digito verificador.

e Nome: Indica o0 nome ou razdo social do credor tal como registrado na nota de
empenho. Existindo o cadastro de fornecedores, tanto o nome informado quanto o
documento/numero identificador, deverdo coincidir com o ja cadastrado.

e Coédigo Contabil: Representa o cddigo identificador do credor no plano de contas
contabil.

e Licitagcao: Este grupo traz informacgles, sobre o procedimento licitatério pertinente a
despesa.

IMPORTANTE: As informacgOes da licitacdo estardo direta e obrigatoriamente
vinculadas ao valor e tipo de despesa, devendo observar os limites e modalidades,
segundo o que dispbe a Lei n° 8.666/93. Mesmo que os valores da despesa situem-
se abaixo do limite em que a licitacdo é exigida, desde que a licitagcdo tenha sido
realizada, os respectivos dados deverao ser informados.

e Modalidade: Registra a modalidade de licitacdo para o empenho em referéncia.
e Ano: Informa o ano a que se refere a licitagao.

e NO© Licitagdo: Informa o nimero do procedimento licitatorio que antecedeu o empenho.

IMPORTANTE: Para informar os dados da licitacdo, constitui pré-condicdo o
cadastramento da mesma no menu Licitacao.
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& Consultar.. |

Este botdo permite consulta, global ou por pardmetros, a todos os empenhos emitidos no
bimestre em execucdo, fornecendo as seguintes informagdes: N° do Empenho, Proj/Ativ,
Cddigo da Despesa, Credor e Valor. Um duplo clique sobre a linha do empenho retornara a
tela principal com os detalhes do mesmo.

Um duplo clique sobre a barra identificadora da coluna ird ordenar a lista em fungdo do
conteudo da coluna.

Parametros de Pesquisa: Permite selecionar os parametros, isolados ou conjuntamente, de
modo a buscar dados individualizados, parciais ou totais, conforme a necessidade da
consulta. Se nao for indicado nenhum parametro para a pesquisa, clicando sobre o botdo
“Procurar”, o sistema listara todos os empenhos emitidos no bimestre.

XV.5 - CONSULTA ESTORNOS DE EMPENHOS

Esta tela contém dados importados do sistema de contabilidade da Entidade, e sua fungao é
possibilitar a consulta aos estornos de empenhos realizados no bimestre.

A alimentacdo dos dados devera ser realizada mediante importacdo do Sistema de
Contabilidade da Entidade, ndo sendo admitidas alteracbes a partir desta janela. Para
efetuar correcbes ou ajustes nos dados importados, verificar as regras no menu
Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

O banco de dados mantera apenas os estornos realizados no bimestre de trabalho. Ao criar
novo bimestre os dados do anterior serdao apagados.

Um duplo clique sobre a barra identificadora da coluna ird ordenar a lista em fungao do
conteudo da coluna.

O SIM-AM admitira o registro de mais de um estorno para a mesma nota de empenho, cuja
soma estara limitada ao seu total.
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[l Consulta Estornos de Empenhos =10 x|
M2 Estorno M2 Emperho Data Eztomo Walor ﬂ Uj- Fechar |

30 986 01/02/2002 50,00

12 1231012002 0,90

a0 2115 2702/2002 79264

78 1977 260242002 2,58

73 1975 260242002 107,80

a0 1973 260242002 52.25

a1 1967 260242002 495,77

a2 1970 260242002 E1.60

a3 19639 260242002 88,00

a4 1973 260242002 E0.0&

a5 1976 260242002 g.58

a5 1971 260242002 141,35

ar 1968 26022002 391,86

7E 1932 260242002 2965

I 1863 260242002 1.80

93 25431 28/02/2002 35,78

a3 21305 270242002 495

72 2633 25,/02/2002 132,95

102 2292 28/02/2002 3,05

92 19894 28,/02/2002 30,00

a1 19585 28022002 20,00

a5 22261 28022002 225

a5 2225 28022002 2,20 LI
Total | 11370203

e N© do Estorno: Indica o niumero seqlencial do estorno. Este campo admitird apenas
caracteres numeéricos, sendo vedadas repeticdes de nimeros.

e N©° Empenho: Indica o nUmero do empenho estornado.

e Data Estorno: Informa a data do procedimento de estorno. Esta data ndo podera ser
anterior a data do empenho original.

e Valor: Informa o valor estornado.

IMPORTANTE: Os estornos realizados sao limitados em seu total ao valor do
empenho e da dotagdo/codigo da despesa. Podera ocorrer que em um determinado
més o valor estornado seja maior que o despendido naguele mesmo més relativamente
ao codigo da despesa.

e Total: Informa, automaticamente, o total dos empenhos estornados no periodo.
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XV.6 - CONSULTA LIQUIDACOES

Este quadro permite consultar as liquidacbes emitidas pela Entidade no bimestre de
trabalho, ressalvando-se que ao criar novo bimestre as informagbes do anterior serao
apagadas do banco de dados.

A alimentagdo das informagdes devera ser realizada mediante importagdo do Sistema de
Contabilidade da Entidade, ndo sendo admitidas alteracdes a partir desta janela. Para
efetuar correcbes ou ajustes nos dados importados, verificar as regras no menu
Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

IMPORTANTE: A liquidacao consiste da verificagcdo do direito adquirido pelo credor, tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.

Essa verificagdo tem por objetivo apurar:

a) a origem e objeto do que se deve pagar;

b) a importancia exata a pagar;

c) a quem se deve pagar a importancia, para extincao da obrigacao.

Os fornecimentos feitos ou servigos prestados, terdo por base:
a) o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
b) a nota de empenho;

c) os comprovantes da entrega do material ou da prestacao efetiva do servico.

Um duplo cliqgue sobre a barra identificadora da coluna ird ordenar a lista em fungdo do
contelido da coluna.
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Bl Consulta Liquidacdes P ] S
M2 Liquidag:So M? Emperbio Data alor ﬂ U“- Fechar |

1 1: 0201 /2002 5751

2 3: 03/ /2002 33.857 .53

3 10: 0301 /2002 254,33

4 114 03/01 /2002 47191 B2

5 12 0301 /2002 19.663.97

E 7103/ /2002 82,00

! 710401 /2002 35.00

8 5:04/01 /2002 14.00

3 8: 04/ /2002 720

10 6:07/01/2002 1.00

1 807/ /2002 2640

12 71070 /2002 74,00

13 7108/ /2002 51,00

14 8: 08/ /2002 a0.40

15 5: 08/ /2002 13.00

16 17080 /2002 211620

17 131 08/01 /2002 8.021,00

18 14: 03/01 /2002 3.000.00

15 2: 09/ /2002 1360

20 7109/ /2002 38.00

&1 £:03/01 /2002 5.00

2a 20 08/ /2002 30.305.67 ;I
Tatal | 7.265.881.03

numeérico e seqliencial, vedadas repetigoes.

N° Liquidagdo: Indica o numero de liquidacdo de empenho. Este dado devera ser

N° Empenho: Indica o empenho que esta sendo liquidado.
Data: Corresponde a data de liquidacdo do empenho.

Valor: Informa o valor da liquidagdo, ndo podendo ser superior ao valor do empenho

em referéncia. A consisténcia dos valores liquidados sera realizada quando da recepcgao
dos dados pelo Tribunal de Contas.
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XV.7 - CONSULTA ESTORNOS DE LIQUIDAGCOES

Esta tela contém dados para consulta aos estornos de liquidagdo de empenhos.

Considerar as mesmas premissas aplicaveis aos estornos de empenhos, conforme item XV.5
deste manual.

O SIM-AM admitird o registro de mais de um estorno para a mesma nota de liquidagdo, cuja

soma estara limitada ao seu total.

Um duplo cliqgue sobre a barra identificadora da coluna irda ordenar a lista em fungao do
conteudo da coluna.

Bl Consulta Estornos de Liguidacoes - II:Ilil
2 E storno ME Liguidagio Data Estorno W alar m_q- Fechar
1 1884 31./01/2002 4.078.00
2 B13; 04/02/2002 155,88
3 2046 18/02/2002 579,33
4 2045 18/02/2002 E3.20
5 1077 :18/02/2002 E3.20
5] 1073 18/02/2002 57353
7 1154 18/02/2002 80,50
3 2221:13/02/2002 218,80
9 2223:19/02/2002 186,24
Total I E.574.58

e N©° do Estorno: Indica o numero seqiiencial do estorno. Este campo admitird apenas
caracteres numeéricos, sendo vedadas repeticdes de nimeros.

e No Liquidagao: Indica o niUmero de liquidacao estornada.

e Data: Informa a data do estorno. Esta data ndo podera ser anterior ao procedimento
original de liquidacdo.

e Valor: Informa o valor do estorno da liquidacao, ndo podendo ser superior ao valor da
liguidacao.

e Total: Informa, automaticamente, o total dos estornos de liquidagbes de empenhos
realizadas no periodo.
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XV.8 - CONSULTA PAGAMENTOS REALIZADOS

Este quadro permite consulta aos pagamentos efetuados pela Entidade, tendo em vista a
realizacdo da despesa orcamentaria.

A alimentagcdo dos dados deverda ser realizada mediante importacdo do Sistema de
Contabilidade da Entidade, ndo sendo admitidas alteracdes a partir desta janela. Para
efetuar correcoes ou ajustes nos dados importados, verificar as regras no menu
Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

IMPORTANTE: Segundo disposto no Art. 62 da Lei 4.320/64, o pagamento da despesa so
sera efetuado quando ordenado, apds sua regular liquidacdo.

Um duplo clique sobre a barra identificadora da coluna ird ordenar a lista em funcdo do
conteldo da coluna.

il Consulta Pagamentos Realizados I ] [
M2 Pagamento M2 Liguidacao D ata Pagamento W alor = u_q. Fechar |

1:18/01./2002 BFEl
2 2H02/01./2002 29.857.52
3 31024012002 354,39
4 4:07/01./2002 47191 62
5 Bi07/01./2002 13.669.97
B Bi02/01./2002 g2.00
7 7044012002 35.00
a 2:04/01./2002 14.00
3 9:04./01./2002 .20
10 106 0701 /2002 1.00
11 11§ 07/01 /2002 26.40
12 1210701 /2002 74.00
13 13§ 0807 /2002 51.00
14 14§08/ /2002 30,40
15 15 08/01 /2002 13.00
16 16§ 14,/01 /2002 211E.20
17 1711000 /2002 9.021.00
18 18100 /2002 2.000,00
19 19§ 09,/01 /2002 1360
20 20 09/07 /2002 92.00
21 21:09/01 /2002 5.00
22 221 3./M /2002 a0.205.67

23 231140 /2002 24416 LI

Total R A7305214
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e N©° Pagamento: Indica o numero seqiencial da Ordem de Pagamento. Este dado
devera ser necessariamente numérico sendo vedadas repeticoes.

e No Liquidagao: Indica o niUmero seqliencial da liquidacdao a que se refere o pagamento.
e Data: Indica a data de pagamento do empenho, em consonancia com o valor liquidado.

e Valor: Corresponde o valor do pagamento, podendo ser parcial ou total, em
consonancia com a liquidagao.

e Total: Informa, automaticamente, o total de pagamentos realizados no periodo.

XV.9 - CONSULTA ESTORNOS DE PAGAMENTOS REALIZADOS
Esta tela contém dados para consulta aos estornos de pagamentos de empenhos.

Considerar as mesmas premissas aplicaveis aos estornos de empenhos, conforme item XV.5
deste manual.

O SIM-AM admitirad o registro de mais de um estorno para a mesma ordem de pagamento,
cuja soma estara limitada ao seu total.

Um duplo clique sobre a barra identificadora da coluna ird ordenar a lista em fungao do
conteudo da coluna.
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il Consulta Estornos de Pagamentos Realizados _ =] =
M2 E ztarno M2 Pagamenta Drata Estorno Walor U_q. Fechar
1 18841 31./01/2002 4.078.00
2 E13i04/02/2002 155,58
3 2045 18/02/2002 579,33
4 20451 18/02,2002 E3.20
] 1077 i 18/02,/2002 63.20
E 1078 18/02/2002 579,33
v 11541 18/02/2002 20,50
g 2221119/02,/2002 915,50
9 2223119/02/2002 156,34
Total I E.574.58

e N©° do Estorno: Indica o numero seqliencial do estorno. Este campo admitird apenas
caracteres numéricos, sendo vedadas repeticdes de nimeros.

e N©° Pagamento: Indica o nUmero do pagamento.

e Data Estorno: Indica a data do estorno. Esta data ndo poderd ser anterior ao
procedimento original de pagamento.

e Valor: Indica o valor do pagamento estornado, ndo podendo ser superior ao efetivado
no pagamento.

e Total: Informa, automaticamente, o total dos estornos de pagamentos realizados no
periodo.
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XV.10 - LEI DE ALTERACAO ORCAMENTARIA

As informacgOes relativas as Leis de Alteragdo Orgamentaria serdo fornecidas ao SIM-AM
mediante digitagdo e estardo disponiveis para consulta durante todo o exercicio no banco de
dados.

Corregdes de dados incorretos de bimestres anteriores ao de trabalho, somente poderao ser
realizadas através de procedimento de retificagdo, nos termos do titulo X deste manual.

O cadastramento das leis de alteracdo nesta rotina constituem pré-condicdo para o registro
dos detalhes das alteracGes orcamentarias através do item de menu correspondente - item
XV.11 deste manual.

iz Lei de Alteracao Drcamentaria ;|g|5|
—Lei

Mumera 5 Ano Im Data IM Data de Publicagio Im
—Walor dos Créditos —Recurzos Indicados

Suplementar | 0,00 Superévit Financeio | 0,00

Especial 1.300.000,00 Excesso de Anecadagio | 0,00

EHtr-ﬂnrdinérin' 0.00 Anulacio I 0,00

—Saldo de Crédita Especial/Estracrdindio————— Operagtes de Crédito I 1.300.000,00

Saldo | 0.00 Tatal | 1.300.000.00

12" £llerar T el [ Consultar..| # Cancelar U-" Fechar

e NuUamero: Informar o nimero da lei autorizadora de abertura do Crédito Adicional.
e Ano: Selecionar o ano.
e Data: Informar a data da edicao da lei.

« Data da Publicacdo: Informar a data da edicdo do Orgdo Oficial do Municipio em que
ocorreu a publicagao.

e Valor dos Créditos: Nesta janela serdo informados os valores que deverdao ser
alocados aos Créditos Adicionais, seguindo a sua natureza (Suplementar, Especial ou
Extraordinario).

e Suplementar: Informar neste campo o valor consignado para crédito suplementar.

e Especial: Informar neste campo o valor consignado para crédito especial.

e Extraordinario: Informar neste campo o valor consignado para crédito
extraordinario.
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e Saldo de Crédito Especial/Extraordinario: Informar o saldo de Créditos Especial ou
Extraordinario autorizados nos ultimos 4 (quatro) meses do exercicio anterior, que serdo
reabertos e incorporados ao orcamento atual, nos termos do artigo 167, § 2°, da
Constituicdo Federal, combinado com o artigo 45, da Lei Federal n° 4.320/64.

e Recursos Indicados: Informar nesta janela os valores dos recursos indicados para
abertura de Créditos Adicionais, contemplados no Ato.

e Superavit Financeiro: Informar o valor utilizado como recurso.

e Excesso de Arrecadacao: Informar o valor utilizado como recurso.
e Anulagao: Informar o valor utilizado como recurso.

e Operacao de Crédito: Informar o valor utilizado como recurso.

e Total: O programa informa, automaticamente, a soma dos recursos indicados para a
abertura do Crédito Adicional, contemplados no ato.

@ Conszultar.. |

Este comando permite a visualizagdo de um quadro acessorio para consulta aos atos legais
de alteracao orcamentaria baixados durante o exercicio.
Um duplo clique sobre a guia de coluna ordenara a lista de acordo com o seu conteudo.

XV.11 - ALTERACAO ORCAMENTARIA

Esta tela se destina a informar as alteragdes orgamentarias realizadas através de Decreto
do Executivo Municipal e, excepcionalmente, por Resolugdo da Camara, quando
previamente autorizada pela LOA.

No caso de créditos especiais, antes de adicionar os detalhes da alteragdo, deverdo ser
atualizados os cadastros da classificacdo institucional e funcional programatica, além do
plano de contas da despesa, visando incluir os novos codigos abertos pela respectiva lei.

Constitui pré-condicdo para a inclusdo dos atos de alteracdo do orcamento, a existéncia do
cadastro da respectiva lei que autorizou o procedimento. Esta lei tanto podera ser a LOA,
até o limite estabelecido, quanto as leis cadastradas nos termos do item XV.10 deste
manual.
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Bl Alteracao Drcamentaria - |E||5|
~ Ao Al
Tipo | Decreto M Nedodto| 105 Anododto [2002 - | 8 Excli
scluir. ..
D'ata do At ID4;"EI2;"2EIEI2 Data da Publicagio |1 2/03/2002
& Consultar..
— Lei de Alteragia Orgamentana
. _ X Cancelar
M2 da Lei |?I].J'2I]I]1 j Data |2I3£'|1a’2EIEI1 Tipo |Lei Oriamentaria _—
- : JJJ' Fechar
—%alor doz Créditos — Recurzos Indicadoz
Suplementar | 289.600,00 Superavit Financeio | 0,00
Especial | 0,00 Excesso de Anecadagio | 0.00
Estraordinrio | 0,00 AnulagEn | 289.600.00
Operagtes de Crédita 0.00
— Saldo de Crédito E special/E straordinério i I
Total | 289.600,00
| 0,00
— Alteracies
Tipo de Alteragan Tipo de Crédito Proj.Adtiy. | Codigo da Despesa Y alor ﬂ
Arrézcimo Dreamentano e Suplementar 1017 33903000 7.000,00
AnulacEn Drzamentano e Suplementar 2057 33903000 R00.00
Arulacin Drizamenténo & Suplementar 2008 33504300 20.000.00
Anulacdn Orzamentano e Suplementar 1m7 3390360 2.000,00
Anulacio Drzamentano & Suplementar 17 3.3.90.33.00 5.000,00
Anulacdn Orizamentarno e Suplementar 2051 4.490.5200 10.000.00 j
Tecle <INS> para Incluir & <DEL: para Excluir Vernficagan | 0,00

e Ato: Este grupo apresenta informagdes a respeito do ato administrativo utilizado para a
abertura do Crédito Adicional. Qualquer alteracdo do orcamento deverda ser
necessariamente autorizada em lei e realizada mediante edicdo de Decreto ou
Resolucgdo, aplicando-se esta ultima apenas ao Poder Legislativo.

e Tipo: Para a Prefeitura Municipal e Entidades da Administracdo Indireta estara
disponivel apenas a opgdo “Decreto”. J& para a Camara Municipal estardo disponiveis as
opgcoes “Decreto” e “Resolucdo”, sendo a opgao Resolucdo aplicada quando devidamente
autorizada na Lei Orgcamentaria.

IMPORTANTE: Alteragdoes do orcamento da Camara mediante Resolugdo aplica- se
apenas para o remanejamento das dotacdes do Poder Legislativo. Suplementacdes
que indiquem qualquer das outras fontes de recursos somente poderdo ser realizadas
por Decreto do Poder Executivo.

e No©° do Ato: Informar o nimero do Ato.

e Ano do Ato: Selecionar o ano.

Data do Ato: Informar a data da edicdo do ato.
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Data da Publicacdo: Informar a data da edicdo do veiculo do Orgdo Oficial do
Municipio em que ocorreu a publicacdo.

Lei de Alteragcao Orcamentaria: Nesta janela sera informado o numero da Lei que
autorizou a abertura do Crédito Adicional, podendo ser a Lei Orcamentaria ou Lei
especifica.

N©° da Lei: Selecionar a Lei Orcamentaria ou lei especifica, cadastrada através do item
de menu Lei de Alteragdo Orcamentaria, que serviu de suporte legal ao Decreto que
procedeu a abertura do Crédito Adicional.

Valor dos Créditos: Neste grupo serdao informados os valores que deverdo ser alocados
aos Créditos Adicionais, segundo a sua natureza.

e Suplementar: Informar neste campo o valor consignado para crédito suplementar.
e Especial: Informar neste campo o valor consignado para crédito especial.

e Extraordinario: Informar neste campo o valor consignado para crédito
extraordinario.

Saldo de Crédito Especial/Extraordinario: Informar o saldo do Crédito Especial ou
Extraordinario autorizados nos ultimos 4 (quatro) meses do exercicio anterior, que foram
reabertos e incorporados ao orcamento atual, nos termos do artigo 167, § 29, da
Constituicdo Federal, combinado com o artigo 45, da Lei Federal n°® 4.320/64.

Recursos Indicados: Informar nesta janela os valores dos recursos, contemplados no
Ato, indicados para abertura de Créditos Adicionais.

e Superavit Financeiro: Informar o valor utilizado como recurso.

e Excesso de Arrecadacao: Informar o valor utilizado como recurso.
e Anulagao: Informar o valor utilizado como recurso.

e Operacao de Crédito: Informar o valor utilizado como recurso.

e Total: O programa informa, automaticamente, a soma dos recursos indicados para a
abertura do Crédito Adicional, contemplados no Ato.

IMPORTANTE: O SIM-AM admite a inclusdo de atos de alteracdo parciais em relacdo a
lei que o autorizou. Neste caso, a soma dos valores contidos nos atos em relagao aos
créditos e recursos indicados, ndo podera ultrapassar o montante autorizado na
respectiva lei. A verificacdo de consisténcia desta regra sera procedida por ocasido do
recebimento dos dados no Tribunal de Contas.

Alteragoes: Esta janela se destina a informar os detalhes das alteragdes ocorridas no
orcamento da entidade, de modo a especificar o orcamento alterado em cada
projeto/atividade e respectivos elementos de despesa.
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e Tipo de Alteracdo: A alteracdo orcamentaria € possivel de acordo com as seguintes
opgoes:

1. Acréscimo - Corresponde aos aumentos de dotagoes

2. Anulagdo - Corresponde as reducdes de dotacdes da prépria entidade
indicadas como recursos para créditos adicionais

3. Anulagdo Externa - Corresponde as redugoes de dotacdes de outra entidade
indicadas como recursos para créditos adicionais

4. Transposicdo - Corresponde a contrapartida das anulacdes que servirdo de
recursos para suplementacdes em outra entidade.

IMPORTANTE: No caso de transferéncia de recursos orcamentarios de uma entidade
para outra as combinagdes possiveis sdo as seguintes:

e Acréscimo com Anulacao Externa (Entidade beneficiaria)

e Anulacdao com Transposicao (Entidade concedente)

Tipo de Crédito: O Tipo de Crédito podera ser:
1. Orgamentario e Suplementar
2. Especial
3. Extraordinario
4. Reabertura de Crédito Especial/Extraordinario

Proj./Ativ.: Indicar o numero do projeto/atividade referente ao crédito.

Codigo da Despesa: Informar o cdédigo da despesa que foi alterada.

NOTA: No caso de Anulacao Externa e Transposicao o sistema ndo habilita os campos
identificadores de Proj./Ativ. e Codigo da Despesa.

Valor: Informar o valor da alteragdo. Este valor devera corresponder ao acréscimo ou
reducdo das dotacodes.

Verificagdo: Representa um totalizador dos créditos abertos em relagdo aos detalhes
informados em cada projeto/atividade e elemento de despesa. Este campo devera
apresentar resultado zero como condicdo para o registro definitivo do ato de alteragao.

@ Conszultar. . |

Este comando permite a apresentacdo de um quadro acessério, “Consulta Alteracoes
Orcamentarias”, onde estdo contemplados todos os Atos de alteragées orgamentarias
informados no bimestre.

Clicando-se duas vezes sobre a linha do Ato o sistema disponibilizara na tela as alteragoes
pertinentes a este Ato.
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XVI - MENU EXECUCAO FINANCEIRA

O conteldo deste menu faz parte do banco de dados permanente e estara disponivel
durante todo o exercicio financeiro.

Com excecdo dos dados relativos aos restos a pagar, as informagoes pertinentes a execugao
financeira serao recepcionadas pelo SIM-AM em agregados mensais, de modo a permitir a
composicdao dos movimentos do ativo e passivo financeiros.

Tendo em vista a natureza agregada das informacOes, a necessidade de alteracdo dos
dados anteriormente enviados devera ser realizada por meio de procedimento de
retificacdo, conforme indicado no titulo IX deste manual.

XVI.1 - CONSULTA/ATUALIZAGAO RESTOS A PAGAR/SERVICO DA DiVIDA

A inclusdo da relagdo dos restos a pagar inscritos no encerramento do exercicio anterior se
dard unicamente via importacdo da contabilidade e devera ser realizada necessariamente no
primeiro bimestre do exercicio.

Tendo em vista a possibilidade de insuficiéncia das informacGes contabeis, o SIM-AM
possibilita a complementacdo das mesmas mediante digitacdo, opgdo esta disponivel nos
seguintes campos:

1. Area de Atuacdo

2. Histérico do Empenho
3. Dados do Convénio/Auxilio
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B Consultay/Atualizacdo Restos a Pagar,"Servico da Divida - |I:I|i|
i fllerar
i Empenhu:ul 2417 Ano Empenho I 200 [ata Empenho I‘] 241714200 —_—
Area de .f-‘«tuan;:énl Dutras AplicagGes j EH Consultar..
Histdrico |LE| 9 PP&; ART: 02 PARAG: 14 INC: =ML ALIN:LE] 45 LDO: ART: 03 PARAG: 13 INC: Xl ﬂ 2% Cancelar
ALIN:FRETE UM 1,00 28,04 28 04REFERENTE A TRAMSPORTE DE IMPRESSORA EFSON
STYLUS COLOR A U_q. Fechar
Funcional F'mgrarnétiu:al 0070024 Projetoatividade |2|j‘|?‘ Codigo da Despeza I 3.1.32.00.00
Walor Inzcrito | 28,04
— Conveéniostwsilio
£ Sim Bancal j
&+ Nao Aokrcia I "I Conta I j
— Credor

Tipo Docurmento I CHPJ vI M2 do Documento IBD22??SEDDD1 59 Cadign Cantahil |2E|5

Mome IEXPHESSD PRINCESA DOS CAMPOS 544

&+ Sim ! Mao ! Sim L

—Processado " Servipo da Divida

e N° Empenho: Indica o niumero do empenho, em ordem seqiencial, ndo sendo
admitidos dois numeros iguais, para o mesmo exercicio. O niumero do empenho devera
conter unicamente caracteres numeéricos.

e Ano Empenho: Indica o ano do empenho.
e Data Empenho: Indica a data da emissdo do empenho.

e Area de Atuacdo: Selecionar a area de atuacdo dentre as disponiveis, de acordo com o
objeto da despesa. Este campo é de preenchimento obrigatdrio de acordo com as opgdes
abaixo. Devera ser usada a opgdo “Outras Aplicacbes” apenas quanto as despesas que
nao se enquadrem nos demais itens.

1. FUNDEF Magistério
2. FUNDEF Leigos

3. FUNDEF Capacitacao
4. FUNDEF 40

5. Ensino Fundamental

6. Educacdo Infantil

7. Educacao Especial

8. Salario Educacgéo

9. Saude PAB

10.ICMS Ecoldgico

11. Recursos/Alienacao de Bens

12.Recursos/Alienacao de Bens-Educacao

13. Saude Outros

14. Outras Aplicacdes
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IMPORTANTE: As informacdes sobre a area de atuacdo sdo direcionadas para a
verificagdo das exigéncias constitucionais de aplicagdo no ensino fundamental e salde.
IndicacOes incorretas podem levar a apuracdes indevidas, gerando conseqliéncias
guanto as conclusOes da prestacao de contas anual.

Historico: Informar a discriminacdo da despesa empenhada, de modo a identificar e
possibilitar detalhes quanto a sua natureza e finalidade. O campo histérico é de
preenchimento obrigatério e seu conteldo deverd ser necessariamente descritivo. Nao
serdo aceitos histéricos codificados. Este campo admite a utilizagdo dos recursos copiar
e colar do sistema operacional Windows.

Funcional Programatica: Indica o codigo da classificacdo funcional programatica,
constituido de 7 digitos indicativos das Fungbes, Programas e Subprogramas pertinentes
a execucgao orgamentaria no exercicio em que o empenho foi emitido.

Projeto/Atividade: Indica o cddigo identificador do Projeto/Atividade referente ao
empenho, contendo quatro digitos, sendo que o primeiro fara referéncia a projeto ou
atividade.

Cdodigo de Despesa: Indica o codigo em que foi empenhada a despesa, com oito
digitos. Este codigo devera representar uma conta analitica constante do plano de
contas da despesa no exercicio da emissdo do empenho.

Saldo a Pagar: Informa o saldo do empenho a pagar em 31/12 do exercicio anterior ao
do bimestre de referéncia.

Convénio/Auxilio: Este grupo conterd informagdes de restos a pagar de despesas
realizadas com recursos vinculados a convénios e auxilios. Recursos da saude relativos
ao PAB ndo serdo considerados como convénio.

e Selecionar a opgdo “Sim” para as despesas vinculadas. Esta opgdo ativa os demais
campos, 0s quais deverao ser obrigatoriamente preenchidos.
e Banco: Selecionar o banco em que estdo sendo movimentados os recursos.

e Agéncia: Selecionar o numero da Agéncia Bancaria, conforme o cadastro de
convénios e auxilios.

e Conta: Selecionar a conta bancaria, conforme cadastro de convénios e auxilios.

IMPORTANTE: A indicacdo de empenho relativo a convénio ou auxilio estd
condicionada a pré-existéncia dos dados do mesmo no menu Convénio/Auxilio.

Credor: Este grupo contera informagdes sobre o credor da despesa empenhada.

e Espécie de Documento: Indica a espécie de documento identificador do credor.
Este campo é de preenchimento obrigatdrio. Despesas relativas a encargos que nao
detenham um credor determinado, deverdo conter a indicagao "NENHUM".

e N©° Documento: Indica o nimero do documento. Quando a opcdo for CNPJ ou CPF o
sistema validara o numero através do digito verificador.
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e Nome: Indica 0 nome ou razao social do credor tal como registrado na nota de
empenho. Existindo o cadastro de fornecedores, tanto o nome informado quanto o
documento/numero identificador, deverdo coincidir com o ja cadastrado.

e Codigo Contabil: Representa o cédigo identificador do credor no plano de contas
contabil.
e Processado: Indica se o empenho é referente a Restos a Pagar processados ou ndo, as
opgoes do campo sao: “sim” ou “nao”.

e Servico da Divida: Indica se o empenho é referente ao Servico da Divida, de acordo
com as opgoes: “sim” ou “nao”.

@ Consultar.. |

Este botdo permite consulta a todos os empenhos inscritos em Restos a Pagar. Um duplo
clique sobre a linha do empenho retornara os detalhes do mesmo para a janela principal.

A exemplo das demais grades de consulta, cliques duplos sobre a guia da coluna, fara o
sistema ordenar a lista de acordo com o seu conteldo.

XVI.2 - CONSULTA BAIXAS DE RESTOS A PAGAR

As baixas de restos a pagar, compreendidos os pagamentos e cancelamentos, estarao
permanentemente disponiveis para consulta, sendo impedidas, contudo, alteracbes de
dados de bimestres anteriores ao de trabalho.

Estas informacdes serdo fornecidas ao SIM-AM exclusivamente através de importacdo da
contabilidade. Para correcdes dos dados importados no bimestre verificar as instrucdes no
titulo correspondente ao menu Utilitarios/Importa Arquivos Basicos, deste manual.

Um duplo clique sobre a guia da coluna indicara ao sistema para classificar a relagdo ao
conteudo daquela coluna.
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i Consulta Baixas de Restos a Pagar

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

=101 x|

il [ Fechar |

M2 Empenhio Tipo Baixa [rata “alor Baixado
16809/2001 : Pagamento 14/02/2002 511.01
16309/2001 { Pagamento 1040142002 511.01
17782/2001 : Pagamento 09,/01 /2002 534,00
19140420071 ; Pagamento 155,53

2001 ; Pagamenta : 10.364 49
20826/2001 : Pagamento 29/01 /2002 127,60
2112742001 : Pagamento 09,/01 /2002 16.521.04
21390/2001 : Pagamento 09,01 /2002 436,74
21824/2001 : Pagamento 09,/01 /2002 395,00
2219342001 : Pagamento 09,/01 /2002 16.754.75
2219342001 : Pagamento 28401 /2002 16.754.75
2213342001 i Pagamento 110142002 15.754,75
2318042001 : Pagamento 10401 /2002 360,03
2318042001 : Pagamento 05022002 n.oz2
2315042001 ¢ Pagamento 06022002 360,08
2323842001 : Pagamento 06/02/2002 147,53
2323842001 : Pagamento 204022002 173,31
2323842001 i Pagamento 1640142002 173,31
2387042001 : Pagamento 070142002 386,00
2381842001 : Pagamento 09,/01 /2002 501,50
2393842001 { Pagamento 09/01./2002 .70 LI

Tatal | B44.335 B2

N° do Empenho: Indica o nUmero do empenho constante da tabela de restos a pagar.

Tipo da Baixa: Indica se a baixa é decorrente de:

Pagamento;

1
2. Cancelamento;

3. Estorno de pagamento, ou
4. Estorno de cancelamento.

Data: Indica a data da baixa, que devera corresponder ao bimestre em que o dado foi

incluido.

Valor Baixado: Indica o valor baixado. Ocorrendo mais de uma baixa na mesma data,
para um mesmo empenho e do mesmo tipo, os valores deverdao ser somados em um
Unico registro de baixa.

“Restos a Pagar”.

IMPORTANTE: As somas das inscricoes e baixas realizadas em cada més do exercicio
devem ser compativeis com os valores informados no menu Execucdo Financeira /
Consulta Movimento Mensal das Contas da Divida Flutuante, para o Grupo de Contas

77



5 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

{,ﬂ Anexo I da Instrugdo Técnica n® 5/2002
Manual de Instrugdes do Sistema de Informagdes Municipais - Acompanhamento Mensal

|

XVI.3 - DISPONIBILIDADE DE CAIXA
Este quadro se destina a informar mensalmente as existéncias na tesouraria relativamente
as disponibilidades de caixa da entidade.

As informacgdes desta rotina serdo adicionadas ao sistema apenas por meio de digitagdo e
estardo disponiveis para consulta durante todo o exercicio.

Estes valores irdo compor o Balancete Financeiro mensal da entidade.

IE:] Disponibilidade de Caixa = | Ellﬂ
- [/ r] r-
Mz Im vl Ano I 2002 |
X Cancelar |
— Salda em 311 2/2001
* Fech

ol a0 Qe Fochar |

— Compozigao do Caisa no Més

[Descrigan W alor
Tecle <IMS> para incluir & <DEL> para excluir Tatal I

e Maés: Selecionar o més da informacao.

e Ano: Indica o ano da informacao.

SALDO EM 31/12/2001

e Valor: Informar o valor do saldo em Caixa constante do Balanco Patrimonial do
exercicio imediatamente anterior. Este campo estara disponivel apenas no primeiro més
do primeiro bimestre.
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COMPOSICAO DO CAIXA NO MES

e Descrigdo: Descrever, item a item, a composi¢cao dos valores em caixa, se em espécie

ou outro documento que o represente.

e Valor: Indicar o valor para o item indicado.

e Total: Neste campo o programa apresenta, automaticamente, o total da conta caixa

para o més selecionado.

XVI.4 - DISPONIBILIDADE DE BANCOS

Este quadro se destina a informar as disponibilidades existentes, para cada uma das contas

cadastradas no item do menu Cadastro Geral/Conta Bancaria.

Serdo informados os dados contabeis no encerramento de cada més do exercicio, e a

correlagdo com os respectivos extratos bancarios.

Estes valores irdo compor o Balancete Financeiro mensal da entidade.

il Disponibilidade de Banco o] =]
. " Tl
s Im vI .-*-.nu:ul 2002
Eahn::-:-l ;I | Eerelm ..
.ﬂ.géncial ;I I:Dntal ;I x, Cancelar
— Saldo em 317242001 Uj‘ Fechar

Saldo I:-:untél:uill

Saldo conforme Extrata I

Walar .ﬂ.plicadnl

— Mo kMész

Saldo I:-:untél:uill

Saldo conforme E xtrato |

Yalor Aplicado |

e Ma@és: Selecionar o més.

e Ano: Informa o exercicio em execucao.

¢ Banco: Selecionar o nome do banco que se deseja informar, conforme cadastrado no
item de menu Cadastro Geral/Conta Bancaria - titulo XII.11 deste manual.
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e Agéncia: Selecionar a agéncia do banco que se pretende informar.
e Conta: Selecionar o numero da conta bancaria.

e Saldo em 31/12/2001: Informar neste grupo o saldo contdbil, a posicdo do extrato
bancario e o valor aplicado contido no extrato da conta em 31/12/2001. Estas
informacgodes estardo habilitadas para inclusdo apenas no primeiro més do exercicio.

e Saldo Contabil: Informar o saldo escriturado na contabilidade em 31/12/ 2001.

e Saldo conforme Extrato: Informar o saldo que consta do extrato bancario em
31/12/2001, ndo devendo ser considerados os recursos aplicados no mercado
financeiro.

e Valor Aplicado: Informar o valor do saldo mantido em aplicagdo financeira em
31/12/2001.

e No Més: Este grupo se destina a informar o saldo contabil, a posicdo pelo extrato
bancario e o valor aplicado no encerramento do balancete de cada més do exercicio,
relativamente a conta selecionada.

e Saldo Contabil: Informar o saldo contabil no més de levantamento do balancete em
referéncia.

e Saldo conforme Extrato: Informar o saldo que consta do extrato bancario no més
na data de apuracao do balancete.

Valor Aplicado: Informar o valor do saldo mantido em aplicacdo financeira no més
de apuracao.

XVI.5 - INTERFERENCIA FINANCEIRA

Este quadro é destinado a informacgdo dos ingressos e egressos, efetuados através do
sistema financeiro por movimentagdo extra-orgamentaria.

Referem-se as operacgdes de transferéncias financeiras entre entidades de uma mesma
esfera de Poder, em substituicdo a classificacdo orcamentaria de Receitas e Despesas de
Transferéncias Intragovernamentais, por forca da Portaria n® 339, de 29/08/2001, da
Secretaria do Tesouro Nacional.

Estes dados serdo adicionados ao sistema exclusivamente via digitacdo e estardo
disponiveis para consulta durante todo o exercicio.

Os repasses financeiros para a Camara Municipal deverdo ser tratados, preferencialmente,
como interferéncias financeiras. Para a Prefeitura os repasses serdao egressos e as
devolucbes ingressos. Para a Camara os repasses serdo ingressos, e as devolucdes serao
egressos.

Estes valores serdo adicionados as receitas e despesas, em tépico especifico, para
composicdo do Balancete Financeiro mensal da entidade.
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i Interferéncia Financeira o ] S|
Més |01 ¥| ano [ 2002
— Ingrezzos
) / |'] [.-
Onigem Walaor
CamaRa MUNICIPAL DE EXEMPLO 100.000,00 A Cancelar
U." Fechar
Tecle <INS> para Incluir & <DEL> para Excluir Yalor Total de |ngressos 100.000.00
— Egressos
Destino Walor
CamaRa MUMICIPAL DE EXEMPLD 100,000,060
FUMDO MUMICIPAL DE TRAMSITO DE ExEMPLO 285822
FUMDACAD PARA O DESENYOLYIMEMTO CIEMTIFICO E TECNOLOGICO DE 19.193.00
Tecle <IMNS> para Incluir & <DEL> para Excluir Walor Total de Egressos 122 051 22

e Maés: Selecionar o més a que se refere a informacao.

e Ingressos: A funcdo deste grupo é informar as entradas financeiras ocorridas no
periodo, originadas das demais entidades que comp&em o Poder Executivo.

e Origem: Selecionar o nome da entidade repassadora dos recursos.
e Valor: Informar o valor do repasse recebido.

e Valor Total de Ingressos: O programa informa, automaticamente, o total dos
valores recebidos pela entidade no més em referéncia.

o Egressos: Informar as saidas financeiras no periodo.
¢ Destino: Selecionar o nome da entidade a que se destinaram os recursos.
e Valor: Indicar o valor do repasse efetuado.

e Valor Total de Egressos: O programa informa, automaticamente, o total dos
valores repassados pela entidade no més em referéncia.
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XVI.6 - CONSULTA MOVIMENTO MENSAL DAS CONTAS DO REALIZAVEL

Este quadro se destina a consulta aos movimentos financeiros que possam afetar
positivamente as disponibilidades da entidade.

As informagoes de movimentos do realizavel serdo fornecidas ao sistema em agregados
mensais, exclusivamente via importacdo da contabilidade e estardao disponiveis para
consulta durante todo o exercicio.

IMPORTANTE: Tal como indicado no menu Cadastro Geral/Consulta Contas do Realizavel
- titulo XII.10.d, deste manual, as contas genéricas deste grupo deverdo ser,
obrigatoriamente, detalhadas até o nivel de identificacdo dos devedores, de modo a
permitir a afericao dos valores individuais a serem recuperados.

Um duplo clique sobre a guia da coluna, classifica a lista segundo o conteldo da mesma.

il Consulta Movimento Mensal das Contas do Realizavel 0] =]
Mésl* vl Anc-l 2002
Cadign Conta Saldo em 3141272001 Walar Inscrita no Més Walor Baikado no Més

Tatal | |

uﬁ' Fechar |

e Ma@és: Selecionar o més a que se refere a operagao.

e Coédigo: Indica o cdédigo de acordo com o cadastrado no item de menu Cadastro
Geral/Consulta Contas do Realizavel.

e Conta: Indica a nomenclatura da conta, conforme o Plano de Contas.

e Saldo: Indica o saldo em 31/12/2001. Esta conta ndo podera apresentar saldo credor.
e Inscrito: Indica o valor da inscricdo no periodo.

e Baixado: Indica o valor baixado no periodo.

e Total: O programa informa, automaticamente, os valores inscritos e baixados no més
em execucgao.
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XVI.7 - CONSULTA MOVIMENTO MENSAL DAS CONTAS DA DIVIDA FLUTUANTE
Este quadro se destina a consulta aos movimentos financeiros que possam afetar
positivamente as disponibilidades da entidade relativamente as contas que compdem a

divida flutuante do passivo financeiro.

Os movimentos serdao fornecidos ao sistema em agregados mensais, exclusivamente via
importacdao da contabilidade e estardo disponiveis para consulta durante todo o exercicio.

Um duplo clique sobre a guia da coluna, classifica a lista segundo o conteido da mesma.

B Consulta Movimento Mensal das Contas da Divida Flutuante o ] 4
Mésl* vI .t’-‘n.nol 2002
Cadigo Conta Grupo da Conta | Saldo em 31122001 | Inscrito no Més | Baikado no Més

Total | |

u" Fechar |

e Ma@és: Selecionar o més a que se refere a operagao.

e Coédigo: Indica o cdédigo de acordo com o cadastrado no item de menu Cadastro
Geral/Consulta Contas da Divida Flutuante.

e Conta: Indica a nomenclatura da conta, conforme o Plano de Contas.

e Grupo da Conta: Indica o grupo a que pertence a conta conforme o respectivo Plano de
Contas.

e Saldo: indica o saldo das contas em 31/12/2001.
e Inscrito: Indica o valor da inscricdo no periodo.
e Baixado: Indica o valor baixado no periodo.

e Total: O programa informa, automaticamente, os valores inscritos e baixados no més
em execucgao.
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XVII - MENU OBRAS PUBLICAS

O Médulo Obras Publicas do SIM esta estruturado para cadastrar as obras e servigos de
engenharia realizados pelos municipios do Estado do Parana bem como para acompanhar de
forma remota a situacdo fisica dos mesmos.

Devem ser cadastradas no Modulo Obras Publicas todas as obras e servigcos de engenharia
cujo valor global de contrato seja superior aos valores definidos para dispensa de licitagdo
de acordo com o art.24 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes.

As obras e servicos de engenharia devem ser cadastrados na data de inicio da execugao,
dentro do bimestre correspondente a esta data. As obras e servicos de engenharia que ja
foram iniciados e ainda ndo se encontram concluidos na ocasido da implantacdo do sistema
SIM-AM devem ser cadastrados no 1° bimestre de 2002 com data de inicio da obra
correspondente a data real de inicio.

Toda a obra e servico de engenharia que envolva recursos provenientes de Convénio devera
ser cadastrada apds a inclusdao dos dados referentes ao Convénio no mddulo respectivo do
SIM-AM.

O preenchimento dos dados de cadastro e de acompanhamento fisico das obras e servigos
de engenharia no Mddulo Obras Publicas sera individualizado para cada entidade de cada
municipio, desde que a mesma esteja previamente cadastrada junto ao Protocolo do
Tribunal de Contas. Em cada entidade, o funcionario responsavel pela alimentagcdo dos
dados do sistema perante o TC deverd colher os dados referentes ao cadastro e
acompanhamento fisico das obras e servicos com o profissional legalmente habilitado para
acompanhar seu andamento.

XVII.1 - DEFINICOES

e Intervengdo: Obra ou Servico de Engenharia visando criar, modificar, adaptar ou
recuperar um bem.

Exemplos:

“Construcdo de Unidade nova no Bairro Alto”

“Construcdo do Laboratério de Ciéncias da Escola Municipal Jodo de Barro”
“Reforma da Instalacdo Elétrica da Creche Luz”

“Canalizacao do Rio Azul”

“Terraplenagem e Pavimentagdao da Rodovia Sede a Jardim Feliz”

e Proprio: Denominagdo oficial ou usual que identifique unicamente o bem proprio do
Municipio, Estado ou da Unido.

Exemplos:

“Unidade nova Bairro Alto”
“Escola Municipal Jodo de Barro”
“Creche Luz”

“Rio Azul”

“Rodovia Sede a Jardim Feliz”
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Objeto: Descricdo precisa da intervencdo a ser executada incluindo detalhes
necessarios a compreensao da obra ou servico de engenharia a que se refere o contrato.

Exemplos:

“Construcdao de Unidade nova contendo 04(quatro) salas de aula, 01 (uma) sala
administrativa e 01(uma) sala de multiplo uso.”

“Construcdo de laboratério de ciéncias contendo 4 bancadas para 10 alunos cada e
prevendo instalacdo elétrica, de gas e de rede légica.”

“Reforma de instalagao elétrica incluindo troca de quadro de distribuicao geral.”

“Canalizacdo do rio Azul no trecho do parque Azul com galeria de secdo circular em
concreto armado com didametro de 2,00m.”

“Terraplenagem e pavimentacdo poliédrica na rodovia Sede a Jardim Feliz no trecho
entre o trevo e a Fazenda Boa Esperanga com extensao de 10 km.”

Coordenadas Geograficas: Representacdo de pontos da superficie terrestre com um
par de valores de latitude e longitude. Longitude é a distancia angular entre um ponto
qualquer da superficie terrestre e o meridiano de origem. Latitude é a distancia angular
entre um ponto qualquer da superficie terrestre e a linha do Equador.

Percentual Fisico: E o percentual medido de execucdo fisica da intervencso.
Corresponde ao somatério dos servigos executados ponderados pelo peso de cada
servico em relacdo ao total de servicos da planilha orcamentaria.

Obra Paralisada: Considera-se obra paralisada, para fins de cadastro no sistema,

aquela intervencdo cujo percentual fisico mantenha-se inalterado por mais de um
bimestre.
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XVII.2 - LISTA DE INTERVENGCOES (OBRAS/SERVICOS)

A partir da Lista de Intervengdes (obras ou servicos) é que se faz a inclusdao de todos os
dados referentes a novas intervencées bem como o acompanhamento das intervengoes ja
cadastradas.

B Lista de Intervencies x|

LISTA DE INTERVENCOES - (obras e servigos)

Proprio Enderego/Localizagao Mome da intervengao Objet:

< |

+E Hovo 127 Elferar '|"' Ferelisir... foompanhsmento iz

A Lista de Intervencdes (obras ou servicos) deve espelhar a situacdo geral das obras e
servicos em execucdo pela entidade. Ela contém os seguintes dados para visualizagao,
referentes a cada intervencdo em andamento:

e ID: cddigo de identificagdo da intervengdo gerado internamente ao sistema quando da
inclusao de uma nova intervencao no cadastro;

e Proéprio: denominacdo oficial ou usual que identifica unicamente o bem préprio do
Municipio, Estado ou da Unido a que se refere a intervengao;

e Enderego/Localizagdao: endereco completo ou descritivo da localizagdo da
intervencdo;

e Nome da Intervencao: denominacdo usual que identifigue de forma Uunica a
intervencdo a ser executada;

e Objeto: Descricao precisa da intervengdao a ser executada incluindo detalhes
necessarios a compreensao da obra ou servigo de engenharia;
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e Valor Total: valor total da intervencdo. Se for contratada toda a execugao, devera ser
colocado o valor contratado. Se a intervencao for parcialmente contratada, deve ser: o
valor orcado para a execucdo total da intervencao (contrato + valor da execucao direta).
Se a execucdo for totalmente direta, deve ser o valor orcado para a execugao total da
intervencdo (apropriacao de todos os insumos utilizados que deve ser feita antes da
execucao);

¢ Data base: data referente ao valor preenchido no campo ‘Valor Total’. Se for contratada
toda a execucdo, devera ser informada a data do contrato ou a data base explicitada no
mesmo. Se a intervengao for parcialmente contratada, devera ser informada a data
referente a planilha orgamentaria elaborada para a execucdo total da intervencdo. Se a
execucao for totalmente direta, deverd ser informada a data referente a planilha
orcamentaria elaborada para a execucdo total da intervencdo;

e Situacdo: indicativo da situacdo fisica da intervengdo. Campo preenchido
automaticamente pelo sistema apresentando as seguintes situagdes:

e Andamento - intervencdo com medigdes regulares segundo informacao fornecida
pelo usuario na janela de acompanhamento fisico;

e Paralisada - intervengao paralisada segundo informacgdo fornecida pelo usuario na
janela de acompanhamento fisico;

e Concluida - intervengdo concluida segundo informagdo fornecida pelo usuario na
janela de acompanhamento fisico;

e 9 Inalterado - intervencao cujo percentual fisico mantenha-se inalterado por mais
de um bimestre segundo célculo efetuado automaticamente pelo sistema.

Para cadastrar uma nova intervengao, deve-se pressionar o botdao “Novo”.

Para efetuar uma alteragdo em uma intervengdo, sua exclusdo ou seu acompanhamento
fisico, deve-se selecionar a linha correspondente a intervencao especifica, a partir da lista, e
pressionar o botdo referente a acdao desejada. As opgOes de alteragdo e exclusao de
intervengdo somente estardo disponiveis até o fechamento do bimestre.

XVII.3 - NOVA INTERVENGAO

Ao ser pressionado o botdao “Novo”, a partir da Lista de Intervencdes (obras e servicos), o
usuario ¢ solicitado a selecionar o tipo da obra ou servigo a ser cadastrado a partir de uma
lista existente. Nao é possivel criar outros nomes ou mudar aqueles existentes. Deve-se
selecionar o tipo que melhor caracteriza a intervencdo a ser realizada.

B Selecione o Tipo da Dbra x|

Tipo da Obra/Servico I j

2" il | #{ Cancelar |
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XVII.3.a - INTERVENCOES EM EDIFICAGCOES

Quando a intervencao selecionada for referente a uma edificacdo, abre-se a janela contendo
a Lista de Proprios (enderecos de edificagdes). A Lista de Prdprios (enderegos de
edificacdes) elenca todos os préprios ja cadastrados no sistema. A partir desta janela é que
se faz a inclusdao de novos préprios bem como a selecdo de um proprio ja existente no qual
se efetuard uma nova intervencgao.

B2 Lista de Praprios |
LISTA DE PROPRIQOS - (enderecos de edificacoes)
Préprio Logradouro complemento bairro CEP coordenadas

+3 Novo | 177 fillerar sl

A Lista de Préprios (enderecos de edificacdes) contém os seguintes dados para visualizacdo,
referentes a cada proprio ja cadastrado:

e Proéprio: denominacao oficial ou usual que identifica unicamente o bem préprio do
Municipio, Estado ou da Unido;

e Logradouro: rua, travessa, beco, avenida, pracga, rodovia, etc...;
e Complemento: numero, sala, andar, etc...;

e Bairro: bairro em que se encontra o proprio;

e CEP: codigo de enderegcamento postal;

e Coordenadas Geograficas: par de coordenadas geograficas de um ponto no acesso
principal da edificagao.
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Para escolher o préprio no qual se desenvolvera a intervengdo que esta sendo cadastrada,
deve-se selecionar a linha correspondente ao proéprio especifico €, a seguir, pressionar o
botdo “Selecionar”. Neste caso abre-se a janela de cadastro de intervencdo da qual ja
constardo as informacoes referentes ao préprio selecionado.

Para cadastrar um préoprio ndo constante da lista, deve-se pressionar o botdo “Novo”. A
partir desta escolha, abre-se a janela de cadastro de préprio na qual deverdo ser
preenchidos os campos referentes ao proprio que recebera a intervencao.

= cadastro de Endereco x|
Prépric zcola Municipal Jodo de Baro v Incluir |
Logradara |Fiua dos Passarinhos 2% Cancelar
Caomplementa |2a m-" Fechar
Bairro |Ceritr

CEP I 88.000-000

Matricula req imdwveis |2355?

Cartdrio ITerceirD Reqistra de Imdvers
Coordenadas geograficas - SUL Coordenadas geograficas - OESTE
arau minuto zequndo qrau it zequndo
-+ 22 an 45 43 36 2.5

A janela de cadastro de préprio contém os seguintes campos para preenchimento:

e Proprio: digitar a denominacgao oficial ou usual que identifica unicamente o bem préprio
do Municipio, Estado ou da Unido;

Exemplos:
“Unidade Nova Bairro Alto”
“Escola Municipal Jodo de Barro”

“Creche Luz”

e Logradouro: digitar a rua, travessa, beco, avenida, praga, rodovia, etc...no qual se
localiza o préprio;

e Complemento: digitar o numero, sala, andar, etc...que identifica a localizacdo do
proprio;

e Bairro: digitar o bairro em que se encontra o préprio;
e CEP: inserir o codigo de enderecamento postal referente ao préprio sendo cadastrado;

e Matricula reg. imoveis : inserir o nimero da matricula do proprio no registro de
imoveis (caso ndo esteja disponivel ndo deve ser preenchida);
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e Cartorio: inserir o nome do cartério de registro do imodvel (caso ndo esteja disponivel
nao deve ser preenchido);

e Coordenadas Geograficas: preencher a tabela de coordenadas geograficas com o par
de coordenadas referentes a um ponto na entrada principal da edificacdo que esta sendo
cadastrada. Devem ser fornecidas as coordenadas com precisdo de décimo de segundos,
ou seja, GG MM SS.D (GG=grau, MM=minuto, SS=segundos e D=décimo de segundos).
Caso este dado nao esteja disponivel ndo deve ser preenchido.

Exemplo:
S 22030 4,5” (Latitude)
W 490 36" 2,5” (Longitude)
Ao final do preenchimento deve-se pressionar o botdao “Incluir” e as informagdes passarao a

constar da Lista de Proprios (enderecgos de edificagoes).

Para efetuar alteracdo ou exclusdo de Préprio, consultar “Alteracdo de Cadastro de Préprio”.

XVII.3.b - DEMAIS INTERVENGCOES

Quando a intervencdo selecionada ndo for referente a uma edificacdo, abre-se a janela de
cadastro de localizacdo na qual deverdo ser preenchidos os campos referentes a localizagao
da intervencdo a ser realizada.

B2 Cadastro de Localizacdo x|

Prdprio |Estrada Sede aila Nova v Incluir |

Localizagio Trecho entre PR-444 & Distrito de Vila Mova. ;I 24 Cancelar |
u“' Fechar |

90



5 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

{,ﬂ Anexo I da Instrugdo Técnica n® 5/2002
Manual de Instrugdes do Sistema de Informagdes Municipais - Acompanhamento Mensal

|

A janela de cadastro de localizacdo contém os seguintes campos para preenchimento:

e Proéprio: digitar a denominacdo oficial ou usual que identifica unicamente o bem proprio
do Municipio, Estado ou da Unido;

Exemplos:

“Rio Azul”
“Rodovia Sede a Jardim Feliz”

e Localizacdo: digitar a descricdo completa e precisa do local onde sera efetuada a
intervencao de forma a permitir a qualquer tempo a sua perfeita localizagao, incluindo
gleba, trechos, area, extensdo, ponto inicial, ponto final, etc..., além do bairro,
localidade ou distrito.

Ao final do preenchimento deve-se pressionar o botdo “Incluir” e abre-se a janela de
cadastro de intervengdo, da qual ja constardo as informacdes preenchidas.

XVII.3.c - CADASTRO DE INTERVENGOES

Ao final dos procedimentos de localizagdo da intervengdo, serd aberta a janela de cadastro
de intervengdo na qual ja estardo preenchidos os campos referentes a localizacdo da
mesma. Os demais campos desta janela especificam a intervencdo que estd sendo
cadastrada e deverdo ser preenchidos pelo usuario.

BEl Cadastro de Intervencdo |
1D Intervengio |121?5-5-1 Tipa da Obra/Serviga IEdiﬁcal;Eu - Escola/Colégio j 1 flierar |
Préprio IEscola Municipal Jo&o de Barro
Enderego | |F|ua dos Passarinhos , 28 - Centro - 30000000 X Cancelar |
Mome da intervengdo |C0nstrucéo de Laboratdrio de Cignciaz m,_ Fechar |
Dbigto Labaratério de Ciéncias contendo 04 bancadas para 10 alunos cada con instalagdies. ;I

=l
Dimensa | 40,00 |Metro quadrado =l Valar total 30.000,00
Diata baze I'I 0/01/2002 Drata inicio |2D£D1 42002 Prazo de execucdo I 90 diaz
— fonte de recurso
" prdpria el .
- Banco |BANCO BANESTADO 5.A. =l agtncia [125 x| Conta [1067526 7|
{* convénio
" ausiio Temno de convénia | 123 [FUNDEPAR  ¥| Protocol Geral 236558
licitagdo
’7 Modalidade IEunvile j Ano |2I]l]2 j M2 Licitazgo Il]? vl |
— adminiztragdo Fredi -
- egime eRecLUciD
(rg3n executor ISecletalla de Obras j  disto
Urnidade executara IDepa[lamentu de Obras j % indireta
— erecucio
Empresa canstiutora JAEC Engenharia Lida CHPJ  |77.996.312/0001-21
Fespansével técnica[Eng, Jodo da Silva
CREA [zo770 DFR ART | 123456
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Esta janela é composta pelos seguintes campos:

ID: codigo de identificacdo da intervencdo gerado internamente ao sistema quando da
inclusdo de uma nova intervengdo no cadastro (ndo pode ser alterado pelo usuario);

Tipo da obra ou servigo: caracterizagcdo da intervencao de acordo com sua funcgao
(este campo é preenchido automaticamente ao se proceder a localizacdo da
intervencao);

Préprio: denominacdo oficial ou usual que identifica unicamente o bem préprio do
Municipio, Estado ou da Unido a que se refere a intervencdo (este campo € preenchido
automaticamente ao se proceder a localizagdo da intervengao);

Endereco/Localizacao: endereco completo ou descritivo da localizacdo da intervencao
(este campo é preenchido automaticamente ao se proceder a localizacdo da
intervencao);

Nome da Intervencao: digitar a denominacdo usual que identifique de forma Unica a
intervencdo a ser executada e que traduza o tipo de trabalho a ser realizado;

Exemplos:

“Construcdo de Unidade Nova no Bairro Alto”

“Construcdo do Laboratério de Ciéncias da Escola Municipal Jodo de Barro”
“Reforma da Instalagdo Elétrica da Creche Luz”

“Canalizacdo do Rio Azul”

“Terraplenagem e Pavimentacdo da Rodovia Sede a Jardim Feliz”

Objeto: digitar a descricdao precisa da intervencao a ser executada incluindo detalhes
necessarios a compreensao da obra ou servico de engenharia.

Exemplos:
“Construcdo de Unidade nova contendo 04(quatro) salas de aula, 01 (uma) sala
administrativa e 01(uma) sala de multiplo uso.”

“Construcdo de laboratorio de ciéncias contendo 4 bancadas para 10 alunos cada e
prevendo instalagdo elétrica, de gas e de rede ldgica.”

“Reforma de instalagdo elétrica incluindo troca de quadro de distribuicdo geral.”

“Canalizacdo do rio Azul no trecho do parque Azul com galeria de secao circular em
concreto armado com diametro de 2,00m.”

“Terraplenagem e pavimentagdo poliédrica na rodovia Sede a Jardim Feliz no trecho
entre o trevo e a Fazenda Boa Esperanca com extensao de 10 km.”

Dimensao: digitar a quantidade e selecionar a unidade de medida que melhor
caracterize a intervencdao. Caso se trate de construgcdo, o valor informado deve ser
referente as dimensdes totais de acordo com a natureza da obra ou servico a ser
construido (area construida -m2, extensdo-m). Caso se trate de acréscimo ou reforma,
o valor informado deve corresponder, exclusivamente, as dimensbGes da parte que
estiver sendo realizada. Caso se trate de implantacdo de redes, sistemas ou malhas, o
valor pode corresponder a area atendida pelos mesmos se ndo houver uma unidade que
possa descrever a dimensao com maior clareza.
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Valor Total: digitar o valor total da intervengdo. Se for contratada toda a execucdo,
devera ser colocado o valor contratado. Se a intervencdo for parcialmente contratada,
deve ser: o valor orcado para a execucao total da intervencao (contrato + valor da
execucdo direta). Se a execugao for totalmente direta, deve ser o valor orcado para a
execucao total da intervencao (apropriacao de todos os insumos utilizados que deve ser
feita antes da execugao);

Data base: digitar a data referente ao valor preenchido no campo ‘Valor Total’. Se for
contratada toda a execucdo, devera ser informada a data do contrato ou a data base
explicitada no mesmo. Se a intervencdo for parcialmente contratada, devera ser
informada a data referente a planilha orcamentaria elaborada para a execugdo total da
intervencdo. Se a execucdo for totalmente direta, devera ser informada a data referente
a planilha orcamentaria elaborada para a execucdo total da intervencao;

Data de inicio: digitar a data de efetivo inicio da intervengdo;

Prazo de execucgao: digitar o prazo previsto para a execucao da intervencdo em dias.
Se for contratada toda a execucdo, devera ser informado o prazo previsto em contrato
sem considerar os aditivos de prazo. Se a intervencdo for parcialmente contratada,
devera ser informado o prazo previsto para a execugdo total da intervencdo. Se a
execucao for totalmente direta, devera ser informado o prazo previsto para a execucao
total da intervencao;

Fonte de recurso: selecionar a fonte de recurso da intervencao entre os itens
disponiveis:

e proprio- caso o total dos recursos para execucao da intervencdo seja préprio da
entidade

e convénio- caso o total ou uma parte do recurso para execugao da intervencdo seja
proveniente de qualquer tipo de convénio.

o auxilio- caso o total ou uma parte do recurso para execucdo da intervengdo seja
proveniente de qualquer tipo de auxilio.

Conta: selecionar os campos Banco, Agéncia e Conta a partir das listas disponiveis nas
respectivas caixas de preenchimento. Os dados disponibilizados tém origem no maddulo
de Convénios e ndo poderdo ser criados ou alterados. As intervengdes com recursos
provenientes de convénio sé poderao ser informadas no mddulo de obras publicas caso
os termos de convénio correspondentes tenham sido previamente cadastrados no
maodulo respectivo;

Termo de Convénio: nimero do Termo de Convénio. Este campo é preenchido
automaticamente pelo sistema apods a selecdo da conta do convénio;

Orgdo Repassador: selecionar a partir da lista disponivel na caixa de preenchimento o
orgao responsavel pelo repasse dos recursos referentes ao termo de Convénio. Ver
Tabela 1

Protocolo Geral: digitar o nimero do protocolo geral do Estado referente ao termo de
convénio;

Licitagdo: selecionar os campos Modalidade, Ano e N° da Licitacdo a partir das listas

disponiveis nas respectivas caixas de preenchimento. Os dados disponibilizados tém
origem no modulo de LicitacGes e ndo poderao ser criados ou alterados;
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Orgdo executor: selecionar a partir da lista disponivel na caixa de preenchimento o
orgdo responsavel pela execucdo da intervencdo. Se for contratada toda a execucdo,
devera ser selecionado o 6rgdo responsavel pela contratagdo da empresa construtora.
Se a intervencgao for parcialmente contratada, devera ser selecionado o drgdo que esta
executando de forma direta a intervencdo ou o 6rgdo responsavel pela contratacao da
empresa construtora (caso sejam orgaos diferentes, informar o 6rgao responsavel pela
maior parcela de recursos).Se a execucgdo for totalmente direta, devera ser selecionado
o 6rgdo que estad executando a intervencdo de forma direta. Estardo disponiveis, na
lista, os 6érgaos cadastrados pela entidade;

Unidade executora: selecionar a partir da lista disponivel na caixa de preenchimento a
unidade (caso exista) responsavel pela execugdo da intervencgao. Estardo disponiveis, na
lista, as unidades cadastradas pela entidade;

Regime: selecionar o regime de execugdo da intervengdo entre os itens disponiveis:

o direto - caso a execucdo da intervencdo seja feita pela entidade por seus préprios
meios.

e indireto- caso a entidade contrate terceiros para a execucao total ou parcial da
intervencgao.

Empresa construtora: digitar o nome da empresa responsavel pela execugdao da
intervencdo;

CNPJ: digitar o niumero no cadastro nacional de pessoa juridica da empresa responsavel
pela execucao da intervencao;

Responsavel técnico: digitar o nome do profissional responsavel pela execucdao da
intervengao;

CREA: digitar o nimero no Conselho regional de engenharia, arquitetura e agronomia
do profissional responsavel pela execucao da intervencao;

ART: digitar o nimero da Anotacdao de Responsabilidade Técnica de execugdo no CREA
referente a parte mais significativa da intervencao.

final do preenchimento deve-se pressionar o botdao “OK” e abre-se a Lista de

Intervencdes (obras e servicos), da qual ja constardo as informacdes preenchidas.

TABELA 1 - ORGAOS REPASSADORES

Sigla Orgio Repassador
AL ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
B.P.P. BIBLIOTECA PUBLICA DO PARANA
C.C.C. CENTRO DE CONVENCOES DE CURITIBA

C.C.T.G. |CENTRO CULTURAL TEATRO GUAIRA

CELEPAR |COMPANHIA DE INFORMATICA DO PARANA

CEPR COLEGIO ESTADUAL DO PARANA
COMEC COORDENACAO DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA
DEAM DEPARTAMENTO ESTADUAL DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL
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Sigla Orgio Repassador
DEAP DEPARTAMENTO ESTADUAL DE ARQUIVOS PUBLICOS
DECOM |DEPARTAMENTO ESTADUAL DE CONSTRUCAO DE OBRAS E MANUTENCAO
DER DEPARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM
DETO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSPORTE OFICIAL
DETRAN |DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO PARANA
DIOE DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO
EMATER |EMPRESA PARANAENSE DE ASS. TECNICA E EXTENSAO RURAL
FUNDEPAR |INSTITUTO DE DESNVOLVIMENTO EDUCACIONAL DO ESTADO DO PARANA
IAP INSTITUTO AMBIENTAL DO PARANA
IASP INSTITUTO DE ACAO SOCIAL DO PARANA
IPE INSTITUTO PREV. ASS. AOS SERVIDORES DO ESTADO DO PARANA
ISEP INSTITUTO DE SAUDE DO PARANA
JCP JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO PARANA
MPEP MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARANA
PGE PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
PROCON |PROCURADORIA E DEFESA DO CONSUMIDOR
PROVOPAR |PROGRAMA DO VOLUNTARIADO PARANAENSE
PRTUR PARANA TURISMO
SCGG SECRETARIA DA CHEFIA DE GABINETE DO GOVERNADOR
SEAB SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E DO ABASTECIMENTO
SEAP SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E PREVIDENCIA
SECR SECRETARIA DE ESTADO DA CRIANCA E ASSUNTOS DA FAMILIA
SEDU SECRETARIA DE ESTADO DO DESENVOLVIMENTO URBANO
SEEC SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA
SEED SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SEET SECRETARIA DE ESPORTES E TURISMO
SEFA SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SEID SECRETARIA DE ESTADO DA INDUSTRIA COMERCIO E DESV. ECONOMICO
SEIT SECRETARIA DE ESTADO DA INDUSTRIA COMERCIO E DO TURISMO
SEJU SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA E DA CIDADANIA
SEMA SECRETARIA ESPECIAL DE ASSUNTOS DO MEIO AMBIENTE
SEOP SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS PUBLICAS
SEPL SECRETARIA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO
SERT SECRETARIA DE ESTADO DO EMPREGO E RELACOES DO TRABALHO
SESA SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
SESP SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
SETI SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA TEC. E ENSINO SUPERIOR
SETR SECRETARIA DE ESTADO DOS TRANSPORTES
SUDERHSA|SUPERINTENDENCIA DE DESENV. DE REC. HIDRICOS E SANEAMENTO
AMBIENTAL
T] TRIBUNAL DE JUSTICA
UEL UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA
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XVII.4 - ACOMPANHAMENTO FISICO

O acompanhamento fisico das intervencdes faz-se a partir da Lista de Intervencdes (obras e
servigos) relativas a entidade.

Para efetuar o acompanhamento fisico das intervencGes deve-se selecionar a linha
correspondente a intervengao especifica e pressionar o botdao “Acompanhamento fisico” que
abrira automaticamente a janela de Acompanhamento fisico referente a intervengdo
selecionada. Esta janela permite a visualizagdo do andamento fisico da intervengao
selecionada ou a insercao de dados do acompanhamento fisico da intervencao.

EZ| Acompanhamento Fisico il
ACOMPANHAMENTO FIiSICO
Data Tipo Referéncia % Fizico Responzavel/Fizcal CFF
% - =1 7 Garalicecs L e i - S flleras L Earrler
Medicdo| Feralicansa | =< Beimnicn Termn ae Concluzgn || 127 Allerar [ [Exeluir._. | i1 )*= Fechar

A janela de Acompanhamento fisico contém os seguintes campos para visualizagao:

e Data: data (dia, més e ano) referente a medigdo, paralisacdo, reinicio ou termo de
conclusado da intervencao;

e Tipo: caracterizacdo da agao relativa ao acompanhamento fisico da intervengcdo. Campo
preenchido pelo Sistema a partir da selegdo dos botdes de medicdo, paralisacdo, reinicio
ou termo de conclusdo;

e Referéncia da medicao: identifica se a medicdo é referente aos servigos constantes na
planilha de servigos e quantitativos do contrato ou refere-se aos servigos constantes de
termo aditivo de contrato que nao foram incorporados ao contrato original.

e Se a medicdo a ser informada se refere a planilha originalmente contratada ou a
planilha original adequada através de termo aditivo, deve-se informar a medicdo
como sendo “Contrato”.

e Se a medicao a ser informada for referente a uma nova planilha de servigos nao
incorporada na planilha originalmente contratada, deve-se informar a medicdao
como “Aditivo n. x”, onde x identifica o nUmero do termo aditivo que originou a
nova planilha de servigos.
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% Fisico: percentual acumulado de execucdo fisica dos servigos previstos;

e Responsavel/ Fiscal: nome do fiscal responsavel pelas informacGes das medigdes da
intervencdo, no caso das medigdes, ou do funcionario da entidade responsavel pelas
informacdes de paralisacdo, reinicio ou conclusdo da intervencao;

e CPF: numero no Cadastro de pessoa fisica do responsavel ou fiscal;

e Observacao: informagGes complementares a respeito da medicdo, paralisacdo, reinicio
ou conclusao da intervencao.

A partir da janela de acompanhamento fisico da intervengdo, seleciona-se o botdo
correspondente a acdo relativa ao acompanhamento fisico da intervencdo visualizada.

Para efetuar uma alteracdo ou exclusdao de uma das linhas da tabela de acompanhamento
fisico da intervencdo, deve-se selecionar a linha especifica, a partir da lista, e pressionar o
botdo referente a acdo desejada. Esta opgao somente estara disponivel até o fechamento
do bimestre.

XVII.4.a - MEDICAO

Para cadastrar uma nova medigdao, deve-se pressionar o botao “Medicao” na janela de
acompanhamento fisico da intervencéo.

=l Cadastro de Medigdo |
[rata Im W Incluir
Referéncia Il::untlatu j % Fizico Iw x Cancelar
Obzervacio M
Andamento normal, :I
;l
Fizcal IEngenheira Barbara Souza
CFF [T
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Abre-se a janela de Cadastro de Medicdo composta pelos seguintes campos:
e Data: digitar a data (dia, més e ano) referente a medicdo da intervencéo;

e Referéncia da medicdao: selecionar a partir da lista disponivel na caixa de
preenchimento:
e “Contrato”: se a medicdo a ser informada se refere a planilha originalmente
contratada ou a planilha original adequada através de termo aditivo.

e “Aditivo n. x” (onde x identifica o niumero do termo aditivo que originou a nova
planilha de servicos): se a medicdo a ser informada for referente a uma nova
planilha de servigos nao incorporada na planilha originalmente contratada. Somente
selecione esta opcao no caso da medicao se referir a servicos separados dos
servigos da planilha original.

e 9 Fisico: digitar o percentual acumulado de execucado fisica dos servicos previstos.
Corresponde ao somatodrio dos servigos executados ponderados pelo peso de cada
servico em relagdo ao total de servicos da planilha orcamentaria. Este percentual nao
pode ultrapassar 100% para o contrato e para cada um dos termos aditivos.
Caso haja uma alteracao contratual que implique em uma nova planilha de servigos, o
valor percentual informado devera espelhar o percentual executado baseado na nova
planilha. Se ocorrer um termo aditivo implicando em servicos adicionais que ndo foram
englobados a planilha do contrato original, os mesmos dardo origem a medigdes em
separado, as quais serdo identificadas através do campo “Referéncia da Medicao”
descrito acima;

e Observacao: digitar as informacdes complementares a respeito da medicao necessarias
ao perfeito entendimento do estado da intervencao;

e Fiscal: digitar o nome do fiscal responsavel pela medicdo da intervencao;
e CPF: digitar o nimero no cadastro de pessoa fisica do responsavel ou fiscal.

Ao final do preenchimento deve-se pressionar o botdo “Incluir” e o sistema retorna a janela
de acompanhamento fisico na qual ja constardo as informacdes digitadas.

XVII.4.b - PARALISACAO OU REINiICIO

Para cadastrar a paralisacdao ou o reinicio da intervengdo, deve-se pressionar o botao
correspondente na janela de acompanhamento fisico da intervencéo.

Abre-se a janela composta pelos seguintes campos:
e Data: digitar a data (dia, més e ano) referente a paralisacdo ou reinicio da intervencao;

e Tipo: selecionar se a informagdo a cadastrar se refere a paralisagdo ou reinicio da
intervencao;

e Observacgao: digitar as informacdes complementares esclarecendo os motivos da

paralisacao ou do reinicio da intervencao e, caso exista, mencionar o termo de
paralisacdo ou reinicio da obra;
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e Responsavel: digitar o nome do responsavel pela informacéo;
e CPF: digitar o niumero no cadastro de pessoa fisica do responsavel pela informacdo.

Ao final do preenchimento deve-se pressionar o botdo “Incluir” e o sistema retorna a janela
de acompanhamento fisico na qual ja constardo as informacoes digitadas.

XVII.4.c - TERMO DE CONCLUSAO

Para cadastrar o termo de conclusao da intervencao, deve-se pressionar o botdao “Termo
de Conclusdo” na janela de acompanhamento fisico da intervencgao.

Abre-se a janela de Cadastro de Termo de Conclusdo composta pelos seguintes campos:

e Data: digitar a data (dia, més e ano) referente a assinatura do Termo de Conclusao
Definitivo da intervencao;

e Observacgao: digitar as informagdes complementares acerca do Termo de Conclusdo
Definitivo da intervencdo, indicando inclusive o nome e o CPF dos signatarios do
mesmo;

e Responsavel: digitar o nome do servidor ou presidente da comissdo responsavel pelo
recebimento da obra ou servico;

e CPF: digitar o nimero no cadastro de pessoa fisica do servidor ou presidente da
comissao responsavel pelo recebimento da obra ou servico.

Ao final do preenchimento deve-se pressionar o botdo “Incluir” e o sistema retorna a janela
de acompanhamento fisico na qual ja constardo as informacdes digitadas.

XVII.5 - ALTERAGAO DE CADASTRO PROPRIO

Para efetuar uma alteracdo no cadastro de um proprio, ou mesmo sua exclusdo, deve-se
iniciar o cadastramento de uma nova intervencao do tipo “edificacdao”, a partir da qual abre-
se a Lista de Préoprios (enderegos de edificagdes).

Deve-se selecionar a linha correspondente ao prdprio especifico e pressionar o botdo
referente a agdo desejada.

No caso de ser selecionado o botdo “Alterar”, abre-se a janela de cadastro de prdprio na
qual poderdo ser alterados os campos referentes ao proprio desejado. Ao final da alteracao
deve-se pressionar o botdo “Incluir” e as novas informacdes passardo a constar da Lista de
Préprios (enderecos de edificagbes). Esta opcao somente estara disponivel até o fechamento
do bimestre.

Caso seja selecionado o botdo “Excluir”, abre-se uma janela solicitando a confirmagdo desta
acdo. Ao pressionar o botdo “OK”, o proprio deixara de constar da Lista de Préprios
(enderecos de edificagbes). Esta opcdo somente estard disponivel até o fechamento do
bimestre.

Para que o sistema aceite a exclusdo de um proprio cadastrado € necessario excluir
previamente do sistema as intervengdes referentes a este proprio.
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XVIII - MENU UTILITARIOS

As ferramentas do SIM-AM, contidas no menu Utilitarios, sdo programas necessarios a
realizacdo dos trabalhos de inclusao dos dados via importacdo de arquivos, além de permitir
a gravacao de cdpias de seguranga das informacGes, necessarias face a possibilidade de
panes no equipamento.

XVIII.1 - GRAVA COPIA (Backup)

E recomenddvel manter sempre mais de uma cépia dos dados incluidos no sistema,
renovando-as no minimo a cada fechamento de bimestre. As cépias irdo abranger a
totalidade dos dados pertinentes a uma entidade.

Os arquivos de cépia serdo codificados e legiveis exclusivamente pelo SIM-AM. Por este
motivo, o transito via rede de computadores é perfeitamente seguro.

Recomenda-se a realizacdo de copias de seguranca sempre antes de realizar tarefas
extensas através do sistema ou quando forem realizadas manutengdes no computador.

Por medida de seguranca, o SIM-AM sempre gravara um backup imediatamente antes do
fechamento de cada bimestre, sem pedir confirmacdo do usuario. Apesar de implicar em
maior morosidade do processo de gravacdo dos arquivos de remessa, este procedimento
resulta em garantia e comodidade para o usuario. Este backup serd gravado em pasta de
arquivos criada pelo sistema com a denominacdo “backup”, dentro do diretério de trabalho
do sistema.

iz Grava Copia dos Dados (Backup) ;|g|5|
— Desting
f ¢~ Outra Pasta
A
T arefas
v’ 0k
u* Fechar

—a&ndamento da Gravagio
Parcial....
| 0%
Geral
| 0%
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Para realizar copias:

No menu Utilitarios selecionar a opgdo Grava Copia(Backup).

Selecionar o local para gravacao da cdpia de reserva.

Arquivos pré-existentes com a mesma data serdo substituidos.

Opcionalmente pode-se gravar a cdépia em disquete. Caso o tamanho do arquivo
extrapole a capacidade do disquete, devera ser usada ferramenta de compactacao
Pressionar o botdo OK.

O SIM-AM indicara o avancgo da tarefa. O arquivo de copia sera identificado com o nome
simam-backup-dd-mm-aaaa-HHh-MMh-SSs.txt, onde “dd-mm-aaaa-HHh-MMm-SSs”
indica a data e hora da gravacao.

PN

owuw

XVIII.2 - RESTAURA COPIA (Backup)

Bl Restaura Copia dos Dados ( Backup ) - |EI|5|

— Localizagdn do Arquivo para Recuperacao [ Backup )
A

E"’||
T arefaz -
IJ*' Fechar |

—&ndamento da Restauragdo ..
Parcial ...
| 0%
Geral ...
| 0%

Para restaurar cépias:

No menu Utilitarios selecionar a opcdo Restaura Copia (Backup).

No botéo Abrir, buscar e indicar o local onde se encontra o arquivo de copia.
. Pressionar o botdo OK.

4, 0O SIM-AM indicara o avancgo da tarefa.

WN -

IMPORTANTE: A restauracao de um backup ird sobrepor todas as informagdes do banco
de dados. Quer dizer que os dados incluidos apds a gravacao deste arquivo serao
definitivamente perdidos.
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XVIII.3 - IMPORTA ENTIDADES DO MUNICiPIO

Este item do menu Utilitarios representa ferramenta que devera ser utilizada pelo usuario,
com precedéncia a qualquer procedimento dentro do sistema, face a inexisténcia prévia do
cadastro de entidades.

B2 Importacao das Entidades dos Municipios - |EI|5|

— Localizacdo do Argquivo para Importagio

Arguivo |

Tarefaz

Preparando a importagdo das Entidades. Aguarde ... te
Preparacdo OF. Ezcolha o arquivo para importacao.

m."' Fechar

—Andamento da importagao ..

| 0%

Para atualizar o cadastro de entidades, proceder da seguinte forma:

1. Na pagina do Tribunal de Contas na Internet (www.tce.pr.gov.br):

a) Acessar a segdao SIM;
b) Acessar Consulta/Atualizacdo das Entidades do Municipio (Atualizacdo de Tabelas) ;
c) Selecionar o municipio e seguir as instrugdes contidas na pagina

Abrir o sistema de Acompanhamento Mensal

Acessar o menu Utilitarios/Importa Entidades do Municipio;
Indicar o local onde o arquivo de entidades foi gravado.
Pressionando o botdo OK o sistema realizara a atualizagdo.

uhwn

IMPORTANTE: Ocorrendo alteracdes no cadastro das entidades, devera ser procedida a
atualizacdo da respectiva tabela.

XVIII.4 - IMPORTA ARQUIVOS BASICOS

A importacao de dados constitui ferramenta essencial do SIM-AM, na medida em que o
sistema foi construido com prioridade para a recepgdo dos dados da contabilidade das
entidades municipais.
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Para tanto serd necessaria a elaboracdo, por parte das entidades, de programas que
possam extrair as informacdes dos bancos de dados contabeis, convertendo-os em formato
compreensivel pelos programas de importagdo.

Para detalhes sobre o layout dos arquivos de importacdo, consulte a pagina do Tribunal de
Contas na Internet.

O SIM-AM permite a importacao simultédnea de todos os arquivos. Contudo, recomenda-se a
importacao isolada de tabelas com grande volume de informacdes, a exemplo dos arquivos
de empenhos.

IMPORTANTE: As tabelas que contém dados de cadastro ou das quais dependam outras
informacgbes, deverdo ser importadas com prioridade sobre as demais. Sera infrutifero, por
exemplo, tentar importar os dados de empenhos antes do cadastramento dos convénios e
das licitacdes.

izl Importacao de Arquivos Basicos =10 x|

— Selecione a origem doz arquivos

Pasta |c:\arquivn$ de programashsim-ann',

— Selecione oz arquivos a impartar

[¥ SELECIONAR TODOS v Ok

¥ 1. Orgéos ¥ 14 Plano de Contas - Contas da D ivida Flutuante x Cancelar
¥ 2 Unidades de Org3os v 15. Saldo do Exercicio &nterior - D ivida Flutuante ———
v 3. Programas ¥ 1E. Salda Mensal - Divida Flutuante u« Fechar
v 4. Projetos/dtividades ¥ 17. Empenho

v 5. Desdobramentos de Despesas [v 18 Estorno de Empenho

¥ E.Plano de Contas - Receita v 19. LiquidagSo

¥ 7. Previs8o Inicial - Receita v 20. Estorno de LiquidagSo

v 8. Realizag3o da Receita v 21. Pagamentos

¥ 9. Plano de Contas - Despesa v 22 Estornos de Pagamentos

v 10. PrevizSo Iricial - Despesa v 23 Resto: a Pagar

[¥ 11. Planao de Contas - Contas do Realizavel [¥ 24. Baixaz de Restos a Pagar

[+ 12 Saldo do Exercicio Anterior - Contas do Realizével
[+ 13 Saldo Menzal - Contas do Realizéwvel

—dndamento da Impaortacio
Parcial

| 0%
Geral

| 0%

De posse dos arquivos de importacao, proceder da seguinte forma:

1. No menu Utilitarios selecionar a opcdo Importa Arquivos Basicos.

2. Selecionar o local onde estdo os arquivos.

3. Selecionar quais arquivos devem ser importados. A janela apresenta as opgoes
possiveis.

Pressionar o botdao OK.

O SIM-AM indicara o andamento da tarefa.

vk
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XIX - MENUS APLICAVEIS AS ENTIDADES DA ADMINISTRAGCAO INDIRETA

As descricOes e orientagGes contidas neste manual aplicam-se integralmente as entidades
da administracao indireta, bem como aos Consoércios Intermunicipais, que devem realizar as
respectivas contabilidades nos moldes da Lei 4320/64, por forga da legislagdo aplicavel.

Com excegao dos itens de menu do Cadastro Geral relativos a Lei Orgamentaria do
Municipio e Consolidagdo do Orcamento do Municipio, todos os demais estardo disponiveis
para as entidades da administragao indireta.

Mesmo que realizados os registros das entidades no mesmo computador da Prefeitura,
deverdao ser repetidos os dados pertinentes a autorizagdo orcamentaria, cadastros das
classificacdes institucional e funcional-programatica, e planos de contas, de modo a
individualizar os respectivos registros contabeis.

XX - MENUS PROPRIOS PARA A CAMARA MUNICIPAL

As premissas e orientagbes constantes dos titulos deste manual aplicam-se ao Poder
Legislativo, no que for cabivel.

Os itens de menu sem aplicabilidade ao Poder Legislativo ndo estardo disponiveis quando a
entidade selecionada for a Camara Municipal.

Somente deverdo ser abertos bimestres, e inseridas informagbes, para a Camara Municipal
guando esta detiver contabilidade em separado. Caso contrario, os movimentos estarao
agregados aos do Poder Executivo.

Mesmo que realizados os registros da contabilidade da Camara Municipal no mesmo
computador da Prefeitura, deverdo ser repetidos os dados pertinentes a autorizagdo
orcamentaria, cadastros das classificagdes institucional e funcional-programatica, e planos
de contas, de modo a individualizar os respectivos registros contabeis.

IMPORTANTE: No caso da contabilidade da Camara se realizada em separado, atencao
especial deverad ser dedicada a sincronizagdao dos registros contabeis, de modo que os
movimentos efetivados pelo Poder Legislativo sejam fielmente retratados na contabilidade
do Poder Executivo.

Caso nao exista integracdo direta dos sistemas de contabilidade da Camara e Prefeitura,
recomenda-se que o Poder Executivo registre os empenhos do Poder Legislativo mediante
copia dos mesmos, mesmo que totalizados por elementos, devendo a Cadmara fornecer as
copias, tempestivamente, de modo a retratar a realizacdo da despesa dentro do més
respectivo.

Este manual estara integralmente reproduzido no arquivo de ajuda “on-line” do Sistema de
Informacgdes Municipais - Acompanhamento Mensal (SIM-AM)

Duvidas poderdao ser esclarecidas pela Central de Atendimento SIM : (41) 353-4050 ou
através do e-mail: simam@pr.gov.br
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