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I - REGULAMENTAGAO

O Sistema de Informacdes Municipais — Prestacdo de Contas Anual 2004 é instituido nos
termos do Provimento n® 02/2002 do Tribunal de Contas, e regulamentado através da
Instrucdo Técnica n° 25/2004, baixada pela Diretoria de Contas Municipais em conjunto
com a Diretoria de Processamento de Dados.

A documentacdo de ajuda do sistema, em conjunto com o Provimento n°® 02/2002 e a
Instrucdo Técnica estardo disponiveis na pagina do Tribunal de Contas na Internet.

Consultar em:

http://www.tce.pr.gov.br/otribunal/provimentos.asp
http://www.tce.pr.gov.br/otribunal/instrucoes.asp

Il - CONTEUDO

O SIM-PCA 2004 consiste na remessa de informacdes da gestdo orcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional das entidades jurisdicionadas, de modo a compor a Prestacdo de
Contas Anual relativa ao exercicio financeiro de 2004, em obediéncia as normas legais
acima mencionadas.

A Prestacao de Contas Anual sera composta de:

1. Dados informatizados do Sistema de Informacdes Municipais —
Acompanhamento Mensal, nos termos da Instrugéo Técnica n® 12/2003:

a) Dados contdbeis relativos a autorizacdo e execucdo orcamentaria da receita
e despesa;

b) Informacgbes contabeis abrangendo a execugdo extra-orcamentaria,
financeira e patrimonial;

c) Cadastros dos convénios celebrados pela entidade para obtencdo de
recursos, e os respectivos movimentos financeiros;

d) Cadastros das licitacdes realizadas, em andamento e daquelas em que a
execucao do objeto/contrato encontra-se em curso;

e) Cadastro dos contratos administrativos celebrados pelas entidades publicas
com particulares visando a prestacédo de servi¢os ou aquisicdo de bens;

f) Cadastro das obras e servicos de engenharia executados pelos municipios;
g) Acompanhamento fisico da execucdo das obras e servigos de engenharia.

2. Dados informatizados do Sistema de Informacdes Municipais — PCA 2004,
conforme instru¢gdes contidas neste manual, sendo:

a) Informacgdes complementares & execugdo orcamentaria e financeira,
relativamente a comprovacdo mediante documentos no processo, dos
ajustes efetuados na conciliagdo dos saldos das contas bancérias;
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Relacéo dos bens moéveis e imoveis adquiridos e alienados no exercicio;

Detalhamento dos contratos e demais obriga¢des integrantes da Divida
Fundada;

Relacdo dos Agentes Politicos e cadastro dos atos pertinentes aos reajustes
da remuneracado, com os detalhes dos valores recebidos;

Registro dos periodos de exercicio dos mandatos eletivos, inclusive as
substituicbes por vacancia periddica;

Descricdo das convocagfes extraordinarias da Céamara Municipal nos
periodos de recesso parlamentar;

Detalhamento da situacdo atuarial do Regime Préprio de Previdéncia Social
(RPPS) do Municipio;

Demonstracdo do calculo atuarial pertinente ao exercicio de 2004, a ser
realizado pelo Atuario responséavel, na pagina do Tribunal na internet.

Detalhamento das obrigacbes relativas aos sistemas previdenciarios
aplicaveis as entidades municipais;

Relacdo dos servidores lotados no ensino fundamental, com os detalhes das
respectivas remuneragoes;

Informacbes relativas aos projetos orcamentarios, as sentencas judiciais
liquidadas e a liquidar, as despesas com o custeio de atividades de outras
esferas governamentais, aos gastos com publicidade e propaganda e as
subvencdes sociais e auxilios concedidos a entidades privadas.

3. CD Rom contendo os arquivos magnéticos das Leis e anexos relativos ao
orcamento do exercicio de 2004, nos termos do artigo 12 da Instrucdo Técnica n°

23/2004.

4. Documentos da prestacdo de contas anual, nos termos regulamentados na
Instrucdo Técnica n® 34/2004, da Diretoria de Contas Municipais.

Consultar em:
http://www.tce.pr.gov.br/otribunal/instrucoes.asp

111 - ENTIDADES ABRANGIDAS

Estdo obrigadas ao fornecimento ndividualizado das informacdes da prestacdo de contas
anual, através do sistema SIM-PCA 2004, todas as entidades publicas cuja contabilidade é
realizada nos termos da Lei 4320/64, notadamente:

a)
b)
c)
d)
e)

As Prefeituras Municipais;

As Camaras Municipais com ou sem a contabilidade descentralizada;
Os Fundos cuja contabilidade é descentralizada;

As Autarquias;

As Fundacfes Municipais.
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A Camara Municipal cuja contabilidade seja realizada em conjunto com a do executivo, tera
as informacgdes respectivas enviadas pela Prefeitura Municipal, sem prejuizo das
responsabilidades pela gestdo atribuiveis ao Presidente da Casa Legislativa.

Entidades da administracdo indireta, cuja contabilidade foi centralizada no decurso do
exercicio de 2004, devem encaminhar as respectivas prestacdes de contas abrangendo o
periodo em que a escrituragdo contabil foi realizada em separado.

Todas as entidades que prestaram contas relativamente ao exercicio de 2003, e
apresentaram balanco individualizado na data do encerramento daquele exercicio, devem
elaborar o balangco de 2004, mesmo que para demonstrar a centralizacdo nas contas da
Prefeitura.

IV — INSTRUCOES GERAIS

1V.1 — REQUISITOS DE HARDWARE E SOFTWARE

O SIM-PCA 2004 devera ser instalado em computador com as mesmas caracteristicas
daquele onde esta instalado o Sistema de Acompanhamento Mensal, sendo recomendavel:

Processador de 700 MHz.

Sistema Operacional Windows.

Resolucado de video de 800 x 600.

128 MB de Memoéria RAM, ou mais.

Espaco livre em disco rigido de pelo menos 30 MB (depende do volume de
dados da entidade).

Navegador Internet Explorer.

ANENENENEN

\

RECOMENDACAO:

Para exibicdo adequada de datas, moedas e nimeros recomenda-se que as
Configuracdes Regionais (Painel de Controle do Windows) esteja configurado
para Portugués (brasileiro).

1V.2 — INSTALANDO O SIM-PCA 2004

Para instalar o sistema:

1. Efetuar o download do programa a partir da pagina do Tribunal na internet
(http://www.tce.pr.gov.br/downloads/downloads_01l1.asp)

2. Executar o arquivo de instalacdo através do comando Executar da barra de ferramentas
do Windows.

¥v" No menu Iniciar escolha a op¢cdo Executar. A caixa de didlogo Executar sera
exibida.
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v No campo Abrir selecione o arquivo setup.exe no local do disco rigido onde foi
gravado o arquivo de instalacéo.

v' Escolha OK.

v" Aguarde o inicio do programa de instalacdo.

IMPORTANTE: O programa de instalagdo ajustara automaticamente as
caracteristicas de software exigidas.

Para desinstalar o SIM-PCA 2004:

¥v" No menu Iniciar/Programas selecionar o grupo de programa SIM-PCA e dentro
do grupo a opcéao Desinstalar SIM-PCA.

1V.3 — ACESSANDO O SIM-PCA 2004

Para acessar o sistema, no menu Iniciar/Programas selecionar o grupo de programa SIM-
PCA e dentro do grupo a opcdo SIM-PCA 2004.

Apés a apresentacao de abertura, sera exibida a tela principal do programa.

IV.4 — INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DAS TELAS

A partir da versdo 2004, o sistema SIM-PCA ndo terd mais disponivel a ajuda on line,
existente nas versfes anteriores, devida a baixa utilizacdo por parte dos usuarios e aos
problemas com atualizacéo.

De qualquer forma, este manual contém todas as instru¢cdes necessarias ao bom
entendimento das exigéncias de dados do sistema, e poderd ser obtido junto a pagina do
Tribunal na internet, impresso ou acessado em tela, onde poderdo ser usadas as
ferramentas de busca de texto do aplicativo em que for aberto.

Este manual e os demais elementos componentes da Instrucdo Técnica n°® 34/2004, podem
ser obtidos no seguinte endereco:

http://www.tce.pr.gov.br/downloads/downloads_0O1l1.asp

1V.5 — ATUALIZANDO A DATA DO COMPUTADOR

Tendo em vista que o SIM-PCA utilizar4 a data do computador nas rotinas de abertura e
fechamento, deve-se verificar e corrigir esta data mantendo-a atualizada. Eventual correcdo
podera ser realizada através do Painel de Controle do Windows.
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1V.6 - FUNCIONAMENTO PADRAO DAS TELAS

Para realizar
a)

b)

c)

d)

f)

Q)

h)

as tarefas do sistema, observar as seguintes regras basicas:
A navegacado entre os campos é feita com a tecla <TAB>.

A grande maioria das telas de cadastro de informacfes tem 0 mesmo
funcionamento e possuem os botdes padrdes: OK, Cancelar e Fechar.

As telas de cadastro de informacfes apresentadas na forma de grade utilizam
as teclas <INS> e <DEL> para incluir e excluir linhas. Para efetivar as
referidas operacdes € necessario confirmar no botao OK.

Algumas telas permitem a exclusdo das informacdes através do botao
Excluir.

O botao OK somente sera habilitado depois de incluidos dados em todos os
campos de preenchimento obrigatério.

Quando ndo existir informacdo para campos de valores, os mesmos deverao
ser preenchidos com “zero”, de modo a ficar expressa a declaracdo de
inexisténcia de valor.

Apés a inclusdo ou alteracdo dos valores corretos, para efetivar o registro da
informacédo, é necessario clicar no botdo OK.

Quando pressionado o botdo Cancelar antes de uma efetivacdo de inclusdo
ou alteracgéo, todas as alteracdes feitas nos campos sdo desfeitas e os campos
retornam aos seus valores originais (antes da alteracgao).

O botdo Fechar, quando pressionado, simplesmente fecha a tela. Muita
atencao, pois se alguma inclusdo/alteracdo néao foi efetivada antes de clicar
no botdo Fechar, o sistema fechard a tela, ndo efetivara a inclusdo/alteracéo
e os dados a serem incluidos/alterados serao perdidos.

V — PRAZO DE REMESSA DOS DADOS

Nos termos do art. 6° do Provimento n® 02/2002, os dados informatizados da Prestacdo de
Contas Anual de 2004, deverao ser encaminhados até as 24:00 horas do dia 31 de marcgo

de 2005.

A remessa sera efetuada individualmente por entidade, através da pagina do Tribunal de
Contas na internet, mediante a confirmacdo da respectiva Assinatura Eletrénica.

Para instrucbes sobre a remessa consulte a pagina do Tribunal de Contas na Internet
(http://www.tce.pr.gov.br/administracaopublica).
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VI — CONSISTENCIA DAS INFORMAGCOES

A consisténcia dos dados informados ao SIM-PCA representa a verificacdo do seu contetdo
visando preservar a exatiddo, em sentido individual e dentro do conjunto do banco de
dados.

As consisténcias serdo realizadas pelo sistema em varios momentos, a saber:

a) Quando da importacdo dos arquivos gerados a partir da contabilidade e/ou
sistemas administrativos da entidade;

b) Quando da digitacdo direta das informacbes através das janelas de inclusdao de
dados;

c¢) Quando do fechamento do arquivo de declaracdo da prestacao de contas;

d) Antes da recepcao do arquivo de dados pelo Tribunal de Contas, em relacdo as
informacdes anteriormente enviadas através do sistema SIM - Acompanhamento
Mensal.

IMPORTANTE — O recebimento do arquivo de dados pelo Tribunal ndo
constitui confirmacédo da entrega da prestacdo de contas informatizada, que
se efetivard apenas ap6s a verificacdo de consisténcias. As consisténcias
definitivas, para fins de confirmacdo da entrega, somente serdo realizadas
apo6s 31/03/2005, ou na medida da disponibilidade de recursos.

VIl — REGRAS BASICAS DE INCLUSAO DOS DADOS

Todas as telas do sistema admitem inclusdo de dados por digitagdo, sendo que, em algumas
rotinas com grande volume de informacédo, o sistema estd preparado para a insercdo via
importacdo de arquivos do tipo texto (*.txt). Para mais informacOes sobre importacdo de
dados consultar o menu Utilitarios/Importa Arquivos Basicos.

Na digitacdo ou importacdo de dados para o SIM-PCA, deverdo ser observadas as seguintes
premissas:

a) Independente do registro junto a contabilidade, todos os valores numéricos
deverdo ser positivos, devendo-se inverter o sinal quando o banco de dados
original contiver dado negativo.

b) Campos representativos de valor em moeda estdo definidos para conteddo
obrigatério. Inexistindo valor, devera ser informado ZERO.

c) Campos de data deverao estar no formato dd/mm/aaaa.

d) O sistema ira controlar a insercdo de dados, permitindo ou impedindo, conforme
0 caso, a inclusédo de valores iguais a zero ou negativos.
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VIII — INICIALIZACAO DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Para inicializar a prestacdo de contas sera preciso antes obter os dados da entidade
encaminhados ao Tribunal de Contas através dos sistemas SIM-AM 2004 e SIM-PCA 2003.

Este procedimento sera realizado via pagina do Tribunal na internet, e criara um arquivo
contendo os dados necessarios para elaborar a prestacdo de contas anual, consistindo em:

a) Posicdo dos saldos bancarios em 31/12/2004, contabil e respectivos extratos,
para fins de conciliacado;

b) Detalhamento das conciliacdes bancarias;

c) Relacao dos contratos constantes da Divida Fundada em 31/12/2003;

d) Relacao dos servidores informados em 2003 para fins de composicao da folha
do FUNDEF;

e) Relacado das Unidades Escolares informadas em 2003;

f) Lista dos projetos com previsdo orcamentaria em 2004, incluindo os valores
da previsdo inicial, alteracdes orcamentérias e execuc¢ao financeira;

g) Relacdo das subvencdes sociais cadastradas em 2003 que tenham tido
indicacdo de auséncia de prestacdo de contas.

Para obter o arquivo de transferéncia de dados da inicializacdo, acessar a se¢cao SIM-PCA
2004 na pagina do Tribunal na internet.

http://www.tce.pr.gov.br/administracaopublica
Ocorrendo qualquer alteracdo no banco de dados do sistema SIM-Acompanhamento Mensal,
apés o inicio dos trabalhos com o sistema SIM-PCA 2004, serad necessario atualizar

novamente os dados das entidades, mediante a solicitacdo de novo arquivo de inicializagdo.

O sistema do Tribunal de Contas nao recepcionara informacdes do SIM-PCA cujo arquivo de
inicializacdo tenha sido gerado em data anterior a qualquer alteragcdo nos dados do SIM-AM.

Para carregar o arquivo de inicializagdo, consulte o titulo XIX.3 deste manual.

IX - SELECAO DAS ENTIDADES

ApOs seguir os procedimentos do titulo XIX.3, sera possivel iniciar a inclusdo de dados,
devendo-se atender os seguintes passos:

1. Abrir a prestacdo de contas através do menu Declaracdo / Selecionar
Entidade;

2. Inserir as informagbes pertinentes a entidade no menu Declaragdo /
Questionario;

3. Realizar a importagdo dos arquivos texto existentes, através do menu
Utilitarios/Importa Arquivos Basicos; ou

4. Prosseguir inserindo os dados de acordo com os menus disponiveis.

IMPORTANTE — Os menus de insercdo de dados ndo estardo disponiveis
antes de cumprido o procedimento de resposta do Questionario, devendo-se
atender todas as perguntas exigiveis ao tipo de entidade.

10
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X — REMESSAS AO TRIBUNAL DE CONTAS

Para efetuar as remessas dos dados ao Tribunal de Contas, depois de efetivada a geracao
do arquivo no menu “Declaracdo / Gerar Arquivos da Declaracao”, proceder da seguinte
forma:

Na pagina do Tribunal de Contas na Internet:

Acessar a secdo ADMINISTRACAO PUBLICA — Sistema de
Informacdes Municipais;

Efetuar o login informando a senha da entidade;

Acessar o menu SIM-PCA 2004;

Acessar REMESSA DA DECLARACAO - PCA 2004;

Indicar o local onde se encontra o arquivo da remessa
(c:/Arquivos de Programa/SIM-PCA 2004/Remessa);

Confirmar o encaminhamento.

A SENE N NN

\

A recepcdo do arquivo de declaracdo estara condicionada as validacdes de consisténcia que
serdo realizadas pelo sistema, em relacdo as informag¢des constantes do banco de dados do
Tribunal, bem como das regras pré-definidas quanto aos dados da prestacdo de contas
anual.

O sistema ndo efetuara a validacdo do arquivo em procedimento “on line”, devendo-se
retornar apds algum tempo a pagina do Tribunal, a fim de confirmar a recep¢do da
declaracgédo. Para verificar o recebimento do arquivo de dados:

v Acessar a secdo ADMINISTRACAO PUBLICA — Sistema de
Informacdes Municipais;

v' Efetuar o login informando a senha da entidade;

v' Acessar o0 menu SIM-PCA 2004;

v Acessar REMESSA DA DECLARACAO - PCA 2004;

v" Verificar a aceitacdo do arquivo.

O sistema indicara “ERROS” caso a declaragdo nao tenha sido aceita, sendo possivel listar
os motivos da recusa. Em qualquer caso, neste mesmo procedimento sera possivel solicitar
nova remessa, observadas as condi¢cfes do titulo XI.

IMPORTANTE — O recebimento do arquivo de dados pelo Tribunal ndo
constitui confirmacao da entrega da prestacdo de contas informatizada,
que se efetivara apenas apds a verificacdo de consisténcias.

Portanto, independente de quando a PCA foi entregue, a
entidade devera retornar a pagina do Tribunal, para confirmar a
recepcao definitiva.

11
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XI - RETIFICACOES

A retificacdo de dados serd procedida mediante a integral substituicdo dos dados ja
enviados.

Para tanto, acessar o menu DECLARACAO/Selecionar Entidade, selecionar a entidade e
proceder as corregcfes necessarias.

Até as 24:00 horas do dia 31/03, poderdao ser realizadas quantas correcdes forem
necessarias, mediante nova remessa via pagina do Tribunal na internet.

Posteriormente a 31/03, a substituicdo dos dados somente sera possivel com a
interveniéncia da Diretoria de Contas Municipais, mediante andalise do pedido de
substituicdo, condicionada, ainda a inexisténcia de procedimento interno de analise da
prestacdo de contas anual.

X1l — MENU DECLARACAO

X11.1 - SELECIONAR ENTIDADE

Menu: Declaragéo / Selecionar Entidade

Esta tela se destina a selecdo da entidade para a qual ser& elaborada prestacdo de contas.
Municipio: Selecionar o nome do Municipio.
Entidade: Selecionar nome da entidade Municipal.

Ano: Indica o exercicio financeiro a que se referem as informacdes.

X11.2 — QUESTIONARIO

Menu: Declaragado / Questionario

O sistema SIM-PCA 2004 nao permitira o inicio da inclusdo de dados da prestacdo de
contas, sem antes a entidade ter respondido integralmente ao questionario contido neste
menu.

As respostas fornecidas irdo servir de base primeiramente aos controles do sistema com
respeito a exigéncia de informacfes sobre a administracdo e sobre as contas anuais, bem
como orientar a analise por parte do Tribunal de Contas.

IMPORTANTE: O fornecimento de respostas corretas é dever dos agentes
publicos responsaveis pelas entidades, podendo a omissdo ou incorrecao ter
como conseqUéncia a imputacdo de responsabilidade aos mesmos.

12
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O questionéario contém uma pergunta predefinida pelo Tribunal e cinco campos destinados:

a) Resposta Positiva a pergunta (S):
b) Resposta Negativa a pergunta (N);
c) Texto explicativo;

d) Um valor;

e) Uma data.

As respostas as questdes, e o preenchimento de cada um dos campos, serdo exigidas pelo
sistema conforme o tipo de entidade que esta elaborando a declaracdo, cabendo
determinados quesitos somente a Prefeitura ou Camara, e outros as entidades da
administracdo indireta.

Conforme a natureza da pergunta e considerando a resposta dada, o sistema exigira o
preenchimento dos campos texto, valor ou data, segundo os critérios descritos no quadro
que segue.

Ne ENUNCIADO PM [CMc |[CMd | Al REGRAS

101 | No ano de 2004, ocorreu - X X - | Resposta SIM ou NAO
alteracdo no numero de obrigatoéria.
cadeiras legislativas na Campo Valor = O numero
Camara Municipal, em deve ser inteiro e Maior
relacao ao informado na que 32 e Menor que 42
prestacdo de contas de para CM Curitiba e Maior
20037 que 8 e Menor que 21 para
Campo VALOR = Informar o as demais Camaras.
numero de cadeiras.

102 | Ocorreu convocacao X X X - | Resposta SIM ou NAO
extraordinaria da Camara obrigatoéria.
com realizacado de sessofes Campo Valor =
no exercicio de 2004. Obrigatério quando a
Selecionar sim ou né&o. resposta for SIM - O
Campo Valor = Em caso numero deve ser inteiro e
afirmativo, informar o nimero maior que Zero.
de convocagdes realizadas.

201 | Existe autorizagdo na Lei X - X X | Resposta SIM ou NAO
Orcamentaria, do exercicio obrigatoria.
de 2004, para abertura de Campo Valor =
créditos suplementares na Obrigatério quando a
forma de percentual do resposta for SIM - O
total da despesa? ndmero deve ser maior
Selecionar sim ou né&o. que Zero.
Campo Valor = Em caso
afirmativo, indicar o percentual
autorizado.

202 | Existe autorizacdo na Lei X - X X | Resposta SIM ou NAO
Orcamentaria do exercicio obrigatéria.
de 2004, para abertura de Campo Valor =
créditos suplementares na Obrigatério quando a
forma de percentual do resposta for SIM - O
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Ne ENUNCIADO PM [CMc |[CMd | Al REGRAS
total da receita prevista? ndmero deve ser maior
Selecionar sim ou né&o. que Zero.
Campo Valor = Em caso Esta questdo deve ser
afirmativo, indicar o percentual desabilitada quando a
autorizado. resposta da questédo 201
for SIM

203 | Ocorreu alteracao, X - X X | Resposta SIM ou NAO
mediante Lei especifica, do obrigatéria.
percentual para abertura de Campo Valor =
créditos suplementares Obrigatério quando a
constante da Lei resposta for SIM - O
Orcamentaria. ndmero deve ser maior
Selecionar sim ou néo. que Zero.

Campo Texto = Em caso Campo Data = Obrigatdrio
afirmativo, indicar no campo quando a resposta for SIM
descritivo o niumero da Lei e — O Ano da data deve ser
sua data. maior que 2001 e menor
Campo Valor = Informar o que 2006.

novo percentual autorizado. Campo Texto =

Campo Data = Informar a Obrigatério quando a

data da publicacdo da Lei que resposta for SIM.

alterou o percentual.

204 | Existem dispositivos na Lei X - X X | Resposta SIM ou NAO
Orcamentaria para o obrigatoéria.
exercicio de 2004, que Campo Valor =
permitam abertura de Obrigatério quando a
créditos suplementares, resposta for SIM - O
independente do percentual numero deve ser maior
autorizado? que Zero.

Selecionar sim ou néo. Campo Texto = Quando a
Campo Texto = Em caso resposta for SIM deve
afirmativo, transcrever na conter no minimo 100
integra os artigos que contém caracteres.

a autorizacgéo.

Campo Valor = Informar o

valor total de créditos

suplementares abertos com

base nestes dispositivos.

205 | Existe autorizacao no Ato - - - X | Resposta SIM ou NAO
de Autorizacao obrigatéria.
Orcamentaria da entidade Campo Valor =
do exercicio de 2004, para Obrigatério quando a
abertura de créditos resposta for SIM - O
suplementares na forma de ndmero deve ser maior
percentual do total da que Zero.
despesa?

Selecionar sim ou né&o.
Campo Valor = Em caso
afirmativo, indicar o percentual
autorizado.
206 | Existe autorizacdo no Ato - - - X | Resposta SIM ou NAO

de Autorizacao

obrigatoria.
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Ne ENUNCIADO PM [CMc |[CMd | Al REGRAS
Orcamentaria da entidade Campo Valor =
do exercicio de 2004, para Obrigatério quando a
abertura de créditos resposta for SIM - O
suplementares na forma de ndamero deve ser maior
percentual do total da que Zero.
receita prevista? Esta questdo deve ser
Selecionar sim ou nao. desabilitada quando a
Campo Valor = Em caso resposta da questédo 205
afirmativo, indicar o percentual for SIM
autorizado.

207 | Ocorreu alteracao, - - - X | Resposta SIM ou NAO
mediante Ato especifico, do obrigatéria.
percentual para abertura de Campo Valor =
créditos suplementares Obrigatério quando a
constante no Ato de resposta for SIM - O
Autorizacdo Orcamentaria ndmero deve ser maior
da entidade do exercicio de que Zero.

2004. Campo Data = Obrigatdrio
Selecionar sim ou néo. quando a resposta for SIM
Campo Texto = Em caso — O Ano da data deve ser
afirmativo, indicar o nimero da maior que 2001 e menor
Lei e sua data. que 2006.

Campo Valor = Informar o Campo Texto =

novo percentual autorizado. Obrigatério quando a
Campo Data = Informar a resposta for SIM.

data da publicacdo da Lei que

alterou o percentual.

208 | Existem dispositivos no Ato - - - X | Resposta SIM ou NAO
de Autorizacgéo obrigatoria.
Orcamentaria da entidade Campo Valor =
do exercicio de 2004, que Obrigatério quando a
permitam abertura de resposta for SIM - O
créditos suplementares, numero deve ser maior
independente do percentual que Zero.
autorizado? Campo Texto = Quando a
Selecionar sim ou né&o. resposta for SIM deve
Campo Texto = Em caso conter no minimo 100
afirmativo, transcrever na caracteres.
integra os artigos que contém
a autorizacao.

Campo Valor = Informar o
valor total de créditos
suplementares abertos com
base nestes dispositivos.
301 | O Vice-Prefeito exerce X - - - | Resposta SIM ou NAO

cargo na Administracao?
Selecionar sim ou né&o.
Campo Texto = Em caso
afirmativo, informar na coluna
resposta o nome do cargo
exercido pelo vice-Prefeito e o
periodo em que 0 mesmo

obrigatéria.

Campo Valor =
Obrigatério quando a
resposta for SIM - O
ndamero deve ser maior
que Zero.

Campo Texto = Quando a
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Ne ENUNCIADO PM [CMc |[CMd | Al REGRAS
exerceu o cargo. resposta for SIM deve
Campo VALOR = Em caso conter no minimo 50
afirmativo, informar o valor da caracteres.
remuneracgéo bruta mensal do
cargo.

302 | No caso do Vice-Prefeito X - - - | Resposta SIM ou NAO
exercer cargo na obrigatéria.
administracado, este optou
pela remuneracdo do cargo, Nao habilitar quando a
nao percebendo o subsidio resposta da questédo 301
de agente politico? for NAO.

Selecionar sim ou néo.

303 | Existiram servidores que X - - X | Resposta SIM ou NAO
receberam remuneracao de obrigatoéria.
qualquer espécie com Campo Valor =
recursos do FUNDEF no Obrigatério quando a
exercicio de 20047 resposta for SIM - O
Selecionar Sim ou Nao. ndmero deve ser inteiro e
Campo Valor = Informar o maior que Zero.
numero de servidores.

304 | Foram concedidos reajustes | X X X X | Resposta SIM ou NAO
aos servidores no ano de obrigatoria.
2004~? Campo Valor =
Selecionar sim ou nao. Obrigatério quando a
Campo VALOR = Informar o resposta for SIM - O
percentual total nuamero deve ser maior
correspondente a soma dos que Zero.
aumentos concedidos no
exercicio.

305 [ A entidade contava com X X X X | Resposta SIM ou NAO
quadro de servidores em obrigatoéria.
31/12/720047? Campo Valor =
Selecionar sim ou nao. Obrigatério quando a
Campo VALOR = Informar o resposta for SIM - O
nuamero de servidores que ndmero deve ser maior
constavam da folha de que Zero.
pagamento em 31/12/2003

401 | O municipio conta com X - X X | Resposta SIM ou NAO
Regime Previdenciario obrigatéria.
Préprio para os servidores Campo Data = Obrigatério
(RPPS) instituido em quando a resposta for SIM
conformidade com a Lei — O ano da data deve ser
9717/98? maior que Zero € menor
Selecionar sim ou nao. que 2005.
Campo DATA = Em caso
afirmativo, informar a data de
inicio do regime proéprio de
previdéncia.

402 | Em caso de resposta X - - - | Resposta SIM ou NAO

afirmativa da pergunta 401,
a contabilidade do RPPS é
realizada de forma

obrigatéria.
Campo Texto = Quando a
resposta for SIM deve
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Ne ENUNCIADO PM [CMc |[CMd | Al REGRAS
centralizada nas contas da conter no minimo 50
Prefeitura? caracteres.

Selecionar sim ou né&o.

Campo Texto = Em caso
afirmativo, informar os motivos
da centralizacédo face ao
impedimento contido na
Portaria MPAS n° 916/03

403 | A previdéncia dos X - - - | Resposta SIM ou NAO
servidores do municipio é obrigatéria.
realizada mediante auto- Campo Data = Obrigatdrio
gerenciamento, vinculada quando a resposta for SIM
aos recursos do tesouro? — O ano da data deve ser
Selecionar sim ou néo. maior que Zero € menor
Campo DATA = Em caso que 2004.
afirmativo, informar a data de Esta questdo deve ser
inicio do regime proéprio de desabilitada quando a
previdéncia. resposta da pergunta 401

for SIM.

404 | Existindo Regime X - X X | Resposta SIM ou NAO
Previdenciario Préprio, a obrigatoéria.
entidade se enquadra neste Esta questdo deve ser
regime? desabilitada quando a
Selecionar a coluna sim ou resposta das questdes 401
nao. e 402 forem NAO.

405 | Ocorreu extingcédo do regime | X - - X | Resposta SIM ou NAO
préprio de previdéncia apo6s obrigatoéria.
01/01/2001? Campo Data = Obrigatodrio
Selecionar sim ou né&o. quando a resposta for SIM
Campo Texto = Em caso — O ANO da data deve ser
afirmativo indicar o nUmero e 2004.
data da Lei que extinguiu o Campo Texto = Quando a
regime previdenciario e a resposta for SIM o campo
solucdo adotada pelo Municipio texto devera conter no
com respeito a previdéncia dos minimo 100 caracteres.
seus servidores.

Campo DATA = Em caso
afirmativo, informar a data da
extingao.

501 | Existem débitos da entidade| X - X X | Resposta SIM ou NAO
com o sistema geral de obrigatéria.
previdéncia (INSS) que nao Campo Valor =
foram objeto de confissédo Obrigatério quando a
de divida e consolidacédo na resposta for SIM - O
Divida Fundada®? ndamero deve ser maior
Selecionar sim ou nao. que Zero.

Campo VALOR = Informar o
valor total da divida em
31/12/2004.
502 | Existe decisao judicial X - - - | Resposta SIM ou NAO

(liminar), ndo revogada até
31/12/2004, suspendendo

obrigatdria
Campo Data = Obrigatdrio
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Ne ENUNCIADO PM [CMc |[CMd | Al REGRAS
a cobranca de contribuicao quando a resposta for SIM
previdenciaria do Prefeito — A data deve ser maior
Municipal? que Zero e menor que
Selecionar sim ou né&o. 01/01/2005.
Campo Texto = Em caso Campo Texto = Quando a
afirmativo, informar resposta for SIM deve
obrigatoriamente o nimero dos conter no minimo 50
autos. caracteres.
Campo DATA = Em caso
afirmativo, informar a data da
sentenca.

503 | Existe decisdo judicial X - - - | Resposta SIM ou NAO
(liminar), nao revogada até obrigatdria
31/12/2004, suspendendo Campo Data = Obrigatério
a cobranca de contribuicao quando a resposta for SIM
previdenciaria do Vice- — A data deve ser maior
Prefeito Municipal? que Zero e menor que
Selecionar sim ou nao. 01/01/2005.
Campo Texto = Em caso Campo Texto = Quando a
afirmativo, informar resposta for SIM deve
obrigatoriamente o nimero dos conter no minimo 50
autos. caracteres.
Campo DATA = Em caso
afirmativo, informar a data da
sentenca.

504 | Existe deciséao judicial - X X - | Resposta SIM ou NAO
(liminar), ndo revogada até obrigatéria
31/12/2004, suspendendo Campo Data = Obrigatério
a cobranca de contribuicao quando a resposta for SIM
previdenciaria dos — A data deve ser maior
Vereadores? que Zero e menor que
Selecionar sim ou né&o. 01/01/2005.
Campo Texto = Em caso Campo Texto = Quando a
afirmativo, informar resposta for SIM deve
obrigatoriamente o niamero dos conter no minimo 50
autos. caracteres.
Campo DATA = Em caso
afirmativo, informar a data da
sentencga.

505 | Existe decisao judicial X - - - | Resposta SIM ou NAO

(definitiva) suspendendo a
cobranca de contribuicao
previdenciaria do Prefeito
Municipal?

Selecionar sim ou néao.
Campo Texto = Em caso
afirmativo, informar
obrigatoriamente o niumero dos
autos.

Campo DATA = Em caso
afirmativo, informar a data da
sentenca.

obrigatdria

Campo Data = Obrigatdrio
quando a resposta for SIM
— A data deve ser maior
que Zero e menor que
01/01/2005.

Campo Texto = Quando a
resposta for SIM deve
conter no minimo 50
caracteres.

18




]

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

Anexo 1l da Instrucdo Técnica n® 34/2004

Manual de Instrugfes do Sistema de Informag¢des Municipais — SIM-PCA 2004

Ne ENUNCIADO PM [CMc |[CMd | Al REGRAS

506 | Existe deciséo judicial X - - - | Resposta SIM ou NAO
(definitiva) suspendendo a obrigatéria
cobranca de contribuicéo Campo Data = Obrigatdrio
previdenciéaria do Vice- quando a resposta for SIM
Prefeito Municipal? — A data deve ser maior
Selecionar sim ou néo. que Zero e menor que
Campo Texto = Em caso 01/01/2005.
afirmativo, informar Campo Texto = Quando a
obrigatoriamente o niumero dos resposta for SIM deve
autos. conter no minimo 50
Campo DATA = Em caso caracteres.
afirmativo, informar a data da
sentencga.

507 | Existe decisdo judicial - X X - | Resposta SIM ou NAO
(definitiva) suspendendo a obrigatdria
cobranca de contribuicao Campo Data = Obrigatério
previdenciaria dos quando a resposta for SIM
Vereadores? — A data deve ser maior
Selecionar sim ou néo. que Zero e menor que
Campo Texto = Em caso 01/01/2005.
afirmativo, informar Campo Texto = Quando a
obrigatoriamente o nimero dos resposta for SIM deve
autos. conter no minimo 50
Campo DATA = Em caso caracteres.
afirmativo, informar a data da
sentenca.

601 | Até 01/07/2003, a entidade | X - X X | Resposta SIM ou NAO
recebeu precatoério(s) obrigatodria
determinando o Campo Valor =
cumprimento de sentencas Obrigatério quando a
judiciais? resposta for SIM — O valor
Selecionar sim ou né&o. deve ser maior que Zero.
Campo Valor = Indicar o valor
total dos precatdrios recebidos
entre 01/07/2001 e
01/07/2003.

602 | Existem precatorios X - X X | Resposta SIM ou NAO
judiciais, emitidos com base obrigatéria
em sentenca irrecorrivel, Campo Valor =
recebidos anteriormente a Obrigatério quando a
01/07/2001, cujo resposta for SIM — O valor
pagamento encontra-se deve ser maior que Zero.
pendente, por qualquer
motivo?

Selecionar sim ou né&o.

Campo Valor = Indicar o valor
total dos precatdrios
pendentes.

603 | Existem parcelamentos de X - X X | Resposta SIM ou NAO
precatdrios judiciais, com obrigatdria
pagamento pendente em Campo Valor =
31/12/20037? Obrigatério quando a
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Ne ENUNCIADO PM |CMc |CMd | Al REGRAS
Selecionar sim ou né&o. resposta for SIM — O valor
Campo Valor = Indicar o deve ser maior que Zero.

saldo em 31/12/2002 dos
precatérios parcelados.

604 | Existem parcelamentos de X - X X | Resposta SIM ou NAO
precatdrios judiciais, com obrigatdria
pagamento pendente em Campo Valor =
31/12/20047? Obrigatério quando a
Selecionar sim ou néo. resposta for SIM — O valor
Campo Valor = Indicar o deve ser maior que Zero.

saldo em 31/12/2003 dos
precatorios parcelados.

901 | A entidade realizou X - - X | Resposta SIM ou NAO
despesas, no exercicio de obrigatdria
2004, relacionadas com Campo Valor =
atribuicdes de outras Obrigatério quando a
esferas de governo, a resposta for SIM — O valor
exemplo das relativas a deve ser maior que Zero.

seguranca publica,
judiciario, transportes, etc.?
Selecionar sim ou nao.

Campo Valor = Indicar o valor
total empenhado no exercicio.

* Nomenclatura das entidades: PM = PREFEITURA MUNICIPAL
CMc = CAMARA MUNICIPAL CENTRALIZADA
CMd = CAMARA MUNICIPAL DESCENTRALIZADA
Al = ADMINISTRACAO INDIRETA

X11.3 — GERAR ARQUIVO DA DECLARACAO

Menu: Declaragéo / Geragéo do Arquivo da Declaracéo

A geracdo do arquivo da declaragcdo consiste de dois procedimentos. O primeiro, relativo a
verificacdo de pendéncias, se constitui em pré-condi¢cdo para a rotina especifica de geracéo,
quando sera gravado o arquivo de remessa ao Tribunal de Contas.

A verificacdo de pendéncias representa procedimento de validacdo das informacdes em
funcdo das consisténcias previamente definidas, dando-se a elas o seguinte tratamento:

Erros: Impedem o progresso da gravacao do arquivo da declaragao.
Avisos: Representam situagbes de erro potencial mas que ndo impedem a
geracdo do arquivo da declaracéao.

Juntamente com o resultado, sera indicada pelo sistema uma relacdo das falhas, devendo
as situacbes de erro ser solucionadas antes da continuidade da geracédo. Para fins de
controle, a lista de pendéncias podera ser impressa pelo usuario.

Vencida com sucesso a fase de verificagdo de pendéncias, o sistema pedirda confirmagéo se

0 usuario deseja gravar o arquivo da declaragdo naquele momento. O arquivo da declaracéo
sera gravado no diretério do c:/Arquivos de Programas/SIM-PCA 2004/Remessa.
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X111 — MENU FINANCEIRO

X111.1 — CONCILIACAO DAS CONTAS BANCARIAS
Menu: Financeiro / Conciliagdo das Contas Bancérias

N&ao Permite Importacao

Esta tela contera as informac¢des necessérias a localizacdo dos documentos que comprovam
a regularizacdo dos ajustes dos saldos das contas bancarias do Balan¢o Patrimonial, no
processo fisico da prestacdo de contas de 2004.

Quando da importacdo do arquivo de inicializacdo (ver titulo X1X.3), o sistema carregara no
banco de dados todas as informacbes constantes do SIM-Acompanhamento Mensal,
relativamente as conciliagdes das contas bancarias.

Antes de iniciar a inclusdo das informacdes nesta tela, é imprescindivel que o processo de
prestacdo de contas da entidade esteja devidamente autuado, de modo que as informacgdes
de numeros de folhas possam ser incluidas no sistema de forma correta.

Banco: Selecionar o banco.
Agéncia: Selecionar a agéncia da conta bancaria.

N© da Conta: Selecionar o niUmero da conta bancaria.
O sistema ira mostrar os detalhes das conciliacbes, adicdes e deducgles, que
foram informados no 6° bimestre do SIM-AM 2004.

N° Folhas PCA: Em cada linha de detalhe da conciliacdo, informar o nimero da
folha do processo da prestacdo de contas, conforme autuacéao feita pela entidade,
em que foi juntado o comprovante de regularizacdo do ajuste. Caso ndo tenha
ocorrido o ajuste até a remessa da prestacdo de contas, juntar Declaracdo da
Tesouraria indicando o motivo da inexisténcia de regularizacao.

Data Ocorréncia: Digitar a data em que ocorreu a regularizagcdo, como por
exemplo o dia no ano de 2005 em que foi debitado na conta bancaria o cheque
que constava como “a compensar’ na conciliagdo.

No caso dos ajustes realizados através de lancamentos contabeis, indicar a data
em que o lancamento foi efetuado.

Caso o ajuste ainda nao tenha sido regularizado, indicar a data da Declaragcdo da
Tesouraria, esclarecendo este fato.

ATENCAO

No caso de cheques a compensar ou de ajustes que nao foram regularizados até
a data da remessa da prestacdo de contas, devera ser anexada ao processo
uma Declaracdo da Tesouraria, atestando que o cheque efetivamente néo foi
compensado até aquela data ou o motivo da inexisténcia de regularizacao.

Notas Explicativas: Representa um campo do tipo texto livre, onde poderéo ser
informadas as situa¢des que possam interferir na recomposicdo dos saldos
cada conta bancaria. Deverao ser justificadas, obrigatoriamente as existéncias de
saldo negativo no extrato bancario de qualquer conta.
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Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusdes desfavoraveis
quando da andlise técnica e legal da prestacdo de contas.

As notas explicativas sao individuais para cada conta bancaria.

X1V — MENU CONTAS PATRIMONIAIS

A partir da versao 2004, o Balanco Patrimonial e o Demonstrativo das Variacdes
Patrimoniais, passardo a ser elaborados a partir dos movimentos contabeis enviados ao
Tribunal via SIM-AM. Estes demonstrativos podem ser obtidos naquele sistema.

E de suma importancia, contudo, que o responsavel técnico pela contabilidade da entidade
certifique-se que as informacfes que levam & elaboracdo dos Anexos 14 e 15 da Lei
4320/64, naquele sistema, espelhem fielmente a respectiva situacédo contabil.

O menu contas patrimoniais contera apenas a demonstracao analitica dos movimentos de
inscrigéo e baixa do Ativo Permanente e da Divida Fundada, ocorridos no exercicio de 2004.

X1V.1 — BENS INCORPORADOS /7 DESINCORPORADOS

Menu: Contas Patrimoniais / Permanente / Bens Incorporados/Desincorporados

Permite Importacao — ver Utilitarios / Importa Arquivos

Nesta janela serdo relacionados individualmente todos os bens que foram incorporados e
desincorporados no exercicio, integrantes do patriménio fisico da entidade, de natureza
permanente.

Estes valores referem-se aos movimentos ocorridos no exercicio, provenientes de aquisicfes
ou alienacbes de bens modveis e imodveis, construcdo de imoéveis, e os demais movimentos
ocorridos por doacgdo, inservibilidade, permuta ou baixa por sinistro.

Data da Operacéao: Indicar a data da aquisicdo ou baixa do bem.

Lei Autorizatéria ou Decreto de Desapropriacao: Informar o niumero da Lei
que autorizou a alienacédo, doacdo ou permuta, ou o Decreto quando se tratar de
desapropriacdo de imoéveis.

Data da Publicacdo: Indicar a data de publicacdo da Lei ou Decreto de
desapropriagéao.

Descricdo do Bem: Informar sucintamente a descricdo do bem, de modo a
evidenciar a sua caracteristica individual. No caso de bens mdéveis com
caracteristicas idénticas, quando adquiridos em lotes, poderdo ser incluidos em
uma unica linha, indicando-se neste caso a quantidade na descricao.

Obra: Selecionar o numero identificador da obra publica, a partir da lista de
intervencdes obtidas do sistema SIM-AM (Obras Publicas)

Conta Contabil: Selecionar o grupo contabil onde foi registrado o movimento
patrimonial, podendo ser:
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Bens de Natureza Cultural

Bens de Natureza Cultural em Processo de Aquisicao
Bens de Natureza Industrial

Bens de Natureza Industrial em Processo de Aquisicao
Bens Imoéveis

Bens Iméveis em Processo de Aquisi¢ao

Bens Moveis

Bens Moéveis em Processo de Aquisicdo

Obras em Andamento

Titulos e Valores

Semoventes

Bens de Dominio Publico

Obs.: A partir da versao 2004, os bens de dominio publico passam a ser
destacados nesta relacdo de bens.

Tipo da Operacéao:

v

v

Selecionar o tipo de operacgéo, sendo:

Alienacao

Bens alienados mediante Leildo ou Concorréncia Publica.
Aquisicéo

Bens adquiridos via execu¢do or¢camentaria

Construcao

Construcao de imdveis por execucgdo direta ou indireta.
Doacéao

Bens incorporados ou desincorporados por doacao.
Desapropriacao

Bens incorporados ou desincorporados por desapropriacéo.
Inservibilidade

Bens baixados por inservibilidade.

Outras Incorporagoes

Incorporacdes que ndo se enquadrem nas demais opcgoes.
Outras Desincorporacdes

Desincorporagfes que nao se enquadrem nas demais
opcoes.

Permuta

Bens incorporados ou desincorporados por permuta.
Sinistro

Refere-se aos bens baixados em face da ocorréncia de
sinistros como roubo, incéndio, acidente, etc..
Incorporacédo por Transferéncia

Refere-se as incorporacdes por transferéncia de patriménio
de uma entidade para outra.

Desincorporacao por Transferéncia

Refere-se as desincorporagdes por transferéncia de
patrimbnio de uma entidade para outra.

Valor da Operacao: Informar o valor da operacdo de inscricdo ou baixa. Estes
valores deverao ser consistentes com a execucao da despesa orcamentaria de
capital, relativa ao exercicio de 2004.
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IMPORTANTE: O sistema de recepc¢ao na internet ira validar os valores de
inscricdo e baixa, com 0os movimentos das contas do Ativo Permanente,
constantes do SIM-AM.

Licitacao Inexistente: Selecionar o objeto de verificacdo contido nesta coluna
quando a aquisicdo foi realizada sem licitagdo, ou quando o processo de
dispensa/inexigibilidade ndo foi informado no sistema SIM-Acompanhamento
mensal.

Existindo as licitacdes no sistema SIM-AM, poderao ser indicadas varias delas
para cada bem, como no caso das obras realizadas por etapas.

Mesmo que o valor individual do bem nao atinja o limite minimo para licitacao,
esta devera ser informada quando efetivamente realizada.

Modalidade: Selecionar a modalidade da licitacao.
Ano: Indicar o ano em que foi realizada a licitacao.
Numero da Licitagdo: Informar o niumero do procedimento licitatério realizado

para efetuar a aquisicdo ou alienagdo do bem. Em caso de dispensa, indicar este
fato no campo de justificativas.

IMPORTANTE: Antes de efetivar o recebimento do arquivo de dados da
prestacdo de contas, o sistema ira conferir a existéncia da licitacdo ou
processo de dispensa/Zinexigibilidade no cadastro do sistema SIM-
Acompanhamento Mensal, recusando o recebimento quando inexistir o
registro.

Os dados de identificacao das licitacfes deverdo ser exatamente guais
ao indicado no SIM-AM, sob pena de impossibilitar o reconhecimento da
informacao, gerando erros de consisténcia.

Notas Explicativas: Em relacdo ao conjunto de informacdes sobre incorporacdes
e baixas de bens do ativo permanente, deverdo ser esclarecidas as situa¢gdes que
possam desfazer dlavidas sobre a interpretacdo dos dados, como por exemplo, a
aquisicdo de bem com dispensa de licitagdo quando este fato ndo tenha sido
informado no sistema SIM-Acompanhamento Mensal.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusdes desfavoraveis
quando da anélise técnica e legal da prestacdo de contas.
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X1V.2 — DIVIDA FUNDADA

Menu: Contas Patrimoniais / Divida Fundada

N&o Permite Importacgdo

Nesta janela, serdo discriminadas as dividas e demais obrigacdes de natureza permanente
da entidade, integrantes do Passivo Permanente do Balan¢o Patrimonial, individualizando
cada contrato de operacdo de crédito e os parcelamentos existentes, inclusive de
precatérios judiciais.

As dividas que foram informadas na prestacdo de contas de 2003 serdao automaticamente
transferidas para esta janela, através da rotina de inicializagdo, com os respectivos saldos
anteriores, cabendo a entidade apenas adicionar os movimentos de inscricido e baixa
ocorridos no exercicio de 2004.

As informacgdes constantes da prestacdo de contas de 2003 que foram carregadas pelo
sistema ndo poderéao sofrer alteracéao.

MUITO IMPORTANTE: A cada nova inicializacao com os dados do SIM-AM,
serdo apagados os valores inseridos desde a ultima inicializacdo, sendo
necessario digitar novamente as mutacdes e variagOes, e adicionadas
outra vez as dividas contraidas em 2004.

As novas dividas poderao ser adicionadas mediante inser¢ do normal dos dados, sendo que a
coluna saldo anterior devera necessariamente conter valor igual & zero.

NUmero do Documento ou Contrato: No caso de operacdes de crédito indicar
0 numero do contrato. Tratando-se de confissdo de divida ou parcelamento,
informar o niUmero do documento que formalizou a transacao.

Lei Autorizatodria: Indicar o niumero da Lei que autorizou a operacao de crédito,
parcelamento ou confissdo de divida.

Data da Lei: Informar a data da lei de autorizacao.

NUumero STN: Trata-se de nimero de registro da operacdo de crédito junto a
Secretaria do Tesouro Nacional. Este registro é exigéncia prévia a realizacdo de
operacdes de crédito. Esta informacédo é exigivel apenas quando a natureza da

divida for operacdo de crédito.
Data STN: Informar a data do registro junto a Secretaria do Tesouro Nacional.

Descricdao da Divida: Informar a descricdo sucinta da divida. Deverao ser
discriminados cada um dos contratos de operacdo de crédito, indicando-se na
descricao a finalidade do recurso.

Natureza da Divida: Selecionar a natureza da divida, dentre as seguintes
opcoes:

v Confissdo INSS
v Confissdo FGTS
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Confissdo PASEP

Confissao Previdéncia Propria
Encampacéo de Dividas
Parcelamento de Precatérios
Operacgdes de Crédito Internas
Operacgdes de Crédito Externas
Outras Dividas

Parcelamento de Precatérios

SNENE N NN N NN

Obs.: A divida encampada ou transferida devera ser
enquadrada em uma das naturezas, mencionando-se este fato
no campo descricao.

Saldo Anterior: Para as dividas que foram informadas na prestacdo de contas
de 2003 o sistema indicara o saldo. Para as novas dividas este valor deve ser
zero.

Valor da Mutacao Ativa: Informar o valor da baixa via Mutacfes Patrimoniais.
Estes valores deverdo ser consistentes com a execucao da despesa orcamentaria
de capital, relativa ao exercicio de 2004.

Valor da Mutacdo Passiva: Informar o valor da inscricdo via Mutacdes
Patrimoniais. Estes valores deverdo ser consistentes com a execucdo da receita
orcamentaria de operacdes de crédito, relativa ao exercicio de 2004.

Valor da Variacdo Ativa Independente: Informar o valor da baixa via
variagfes independentes da execucao orcamentaria.

Valor da Variacado Passiva Independente: Informar o valor da inscricdo via
variagfes independentes da execucao orcamentaria.

IMPORTANTE: As quatro colunas de valores dever&o corresponder aos
montantes de variagdes patrimoniais, constantes do Balancete Contabil
da entidade no sistema SIM-AM. A existéncia de discrepancias sera fator
impeditivo da entrega da prestacdo de contas na internet.

Saldo Atual: O sistema indicara o saldo em 31/12/2004.

Notas Explicativas: Em relacdo ao conjunto de informac¢des sobre a divida
fundada, deverdao ser esclarecidas as situagfes que possam desfazer duvidas
sobre a interpretacdo dos dados.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusdes desfavoraveis
quando da analise técnica e legal da prestacdo de contas.

26




?fg TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

{,’ﬁ) Anexo 1l da Instrucdo Técnica n® 34/2004
Manual de Instrugfes do Sistema de Informag¢des Municipais — SIM-PCA 2004

i

XV — MENU AGENTES POLITICOS

XV.1 — CADASTRO DE AGENTES POLITICOS
Menu: Agentes Politicos / Cadastro de Agentes Politicos

Permite Importacao — Ver Utilitarios / Importa Arquivos

Este cadastro visa declarar ao Tribunal de Contas quais agentes politicos existem no
municipio, visando o controle da legalidade no pagamento de subsidios.

Entende-se como agentes politicos o Prefeito, o Vice-Prefeito, o Presidente da Camara, os
Vereadores e respectivos Suplentes que assumiram temporariamente.

CPF: Informar o CPF do agente politico. Podera ser repetido o CPF desde que o
cargo seja diferente em cada linha, como no caso do Presidente da Camara que
tera registro de Vereador e Presidente.

Nome: Informar o nome completo do agente politico.
Cargo: Selecionar o cargo, podendo ser:

Prefeito

Vice-Prefeito
Presidente da Camara
Vereador

Suplente de Vereador

ANENENENEN

Obs.: Os Vereadores suplentes deverédo ser informados sempre
que houver pagamento de remuneragdo em qualquer més do
periodo, mesmo que parcial.

Notas Explicativas: Em relacdo ao cadastro de agentes politicos, deverao ser
esclarecidas as situagfes que possam desfazer ddvidas sobre a interpretacao dos
dados.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusGes desfavoraveis
quando da analise técnica e legal da prestacao de contas.

XV.2 — CADASTRO DE LEGISLAQAO DE REAJUSTES DE AGENTES POLITICOS
Menu: Agentes Politicos / Legislagdo de Cargos de Agentes Politicos

N&o Permite Importacao

Nesta janela serdo inseridos somente os dados relativos aos atos legais de reajuste da
remuneracdo dos agentes politicos.

Deverdo ser cadastrados os atos que promoveram reajustes das remuneracdes, desde que
a aplicabilidade do aumento refira-se a qualquer més do exercicio de 2004, independente da
data de expedicéo da legislacdo.
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LEGISLACAO DO CARGO

Tipo do Ato: Selecionar o tipo do ato legal, entre as seguintes opg¢oes:
v Lei
v' Outros

ATENCAO: A selecdo da opcdo “Outros” devera ser
cuidadosamente justificada no campo Notas Explicativas
desta janela.

NUmero do Ato: Informar o nUmero do ato que reajustou a remuneracao.
Data do Ato: Informar a data do ato.
Data da Publicacado: Informar a data da publicacdo do ato.

Veiculo de Publicacdo: Indicar o nome completo do jornal onde foi realizada a
publicacdo do ato.

Arquivo Anexado: Para todos os atos informados, serd exigida a anexacao de
um arquivo do tipo texto (.txt, .doc, .pdf ou similares), contendo a integra do ato
legal, para fins de registro e controle.
Para efetuar a anexacao, na janela de Inclusdo dos dados do Ato:
v" Acionar o botdo “Buscar Arquivo”;
v" Indicar o local do disco em que o arquivo esta gravado e
0 nome do arquivo pertinente ao ato;
v' Confirmar a anexacao, pressionando o botao Abrir;
v O sistema ira incluir o caminho para o arquivo na coluna
“Arquivo Anexado”;
v'Atualizar o registro da linha pressionando o botdo OK.

Obs.: E recomendavel arquivar previamente todos os
arquivos, para posterior anexacdo, em um diretério
especifico no computador da entidade.

IMPORTANTE: Até a efetivacdo da remessa da prestacao de contas ao
Tribunal, os atos anexados deverdo permanecer no diretdério indicado.

O sistema nado efetuara a geracao da remessa da prestacao de contas
quando faltar a anexacao de algum ato.

HISTORICO DA LEGISLAGCAO DO CARGO

Ao selecionar uma linha na grade superior da janela (LEGISLACAO DO CARGO), o
sistema disponibilizara para inclusdo ou consulta, o histérico da legislacdo do
cargo, como segue:

Cargo: Selecionar um cargo de agente politico, dentre as seguintes opcdes:
Prefeito

Vice-Prefeito

Presidente da Camara

Vereador

ANENENEN
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ATENCAO: Quando um mesmo ato se referir a mais de um cargo, como no
caso do prefeito e vice, devera ser repetida a informacdo em linhas
distintas para cada cargo, de modo a determinar a aplicabilidade da
norma legal.

Espécie de Ato: No exercicio de 2003, somente a opcdo Reajuste Subsidio
estara disponivel.

Més: Informar o més de aplicabilidade do reajuste da remuneracao.

% Reajuste: Indicar o percentual de aumento da remuneracdo do cargo
selecionado.

Valor: Informar o valor do subsidio reajustado:

Notas Explicativas: Em relacdo aos atos de remuneracdo dos agentes politicos,
deverdo ser esclarecidas as situacdes que possam desfazer dulvidas sobre a
interpretacdo dos dados.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusdes desfavoraveis
quando da anélise técnica e legal da prestacdo de contas.

Sera obrigatério esclarecimento quando nos campos Tipo de Ato e
Espécie de Ato for selecionada a opgao “Outros”.

XV.3 — CADASTRO DE EXERCICIO DE FUNQAO DE AGENTE POLITICO
Menu: Agentes Politicos /Cadastro de Exercicio da Fungdo de Agentes Politicos

N&o Permite Importagao

O registro do efetivo exercicio da funcdo de agente politico objetiva determinar os periodos
exatos, no exercicio, em que a remuneracao é devida.

O sistema nao permitird a inclusdo na janela de remuneracdo, quando ndo existir um
periodo de exercicio coincidente com més de competéncia informado.

Deverdo ser informados todos os agentes politicos que exerceram o respectivo mandato, ou
que exerceram mandato em substituicdo do titular, independente do recebimento da
remuneracao.

Nome/Cargo: Selecionar o agente politico previamente cadastrado conforme
titulo XVI.1 deste manual.

Cargo de Exercicio: Selecionar o cargo de exercicio dentre as opc¢des
disponiveis.

Prefeito

Prefeito Substituicao

Vice-Prefeito

Presidente da Camara

Presidente Substituicdo

Vereador

Vereador Substituicdo

ANENENENENENAY

29



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

Anexo 1l da Instrucdo Técnica n® 34/2004

Manual de Instrugfes do Sistema de Informag¢des Municipais — SIM-PCA 2004

Data de Inicio: Informar a data do inicio do exercicio da funcdo. Esta data
devera estar dentro do exercicio de 2003.

Data de Fim: Informar a data do fim do exercicio da funcdo. Esta data deveréa
estar dentro do exercicio de 2003.

Nome do Vereador/Presidente Substituido: Selecionar o Vereador que foi
substituido a partir do cadastro de agentes politicos.

Exercicio Nao Remunerado: Selecionar este controle quando o exercicio
informado nao foi remunerado. O sistema ndo permitird inserir remuneragao para
0 agente politico que este controle estiver acionado.

Para inclusdo de dados nesta janela, devem-se observar as seguintes regras:

PARA PREFEITURA E CAMARA

a.
b.

Datas de inicio e fim sao obrigatodrias.

Vereador Substituido obrigatério quando o Cargo de Exercicio for
“Vereador Substituicao”.

Datas de inicio e fim devem estar dentro do exercicio.

Primeiro data de inicio para o Agente e Cargo de Exercicio pode ser
em qualquer momento.

Datas de inicio subseqiientes para o Agente e Cargo de Exercicio
devem ser maiores que a uUltima data fim.

Nao podem existir Exercicios Remunerados e Nao Remunerados
simultaneamente para o mesmo Agente e Cargo de Exercicio.

PARA A PREFEITURA

a.
b.
C.

Primeira data de inicio do Prefeito deve ser 01/01/2004.

O Agente Prefeito ndo pode ter exercicio para outros cargos.

O Agente Vice s6 pode ter exercicio para Vice e Prefeito
Substituicao.

E possivel cadastrar Presidente da Camara na Prefeitura.

O Presidente da Céamara s6 pode ter exercicio de Prefeito
Substituicao.

Devem existir registros de periodos de Prefeito para o ano inteiro —
remunerado ou néao.

A inexisténcia de vice-prefeito deve ser justificada em Notas
Explicativas do Cadastro com pelo menos 50 caracteres.

PARA A CAMARA

a.
b.
cC.

Th D

Primeira data de inicio do Presidente deve ser 01/01/2004.

Primeira data de inicio do Vereador deve ser 01/01/2004.

O numero de vereadores deve ser igual ao nimero informado na
pergunta n® 105 do questionario.

Qualquer Vereador ou Suplente pode ser Presidente Substituto.
Apenas o Suplente de Vereador pode ser Vereador Substituto.
Devem existir registros de periodo de Presidente (remunerado ou
Nn&ao) para o ano inteiro.

Devem existir registros (remunerados ou ndo) para 0 mesmo
namero de vereadores informado na pergunta n° 105 do
questionario do SIM-PCA 2003.
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XV.4 — SESSAO EXTRAORDINARIA

Menu: Agentes Politicos /Sessao Extraordinaria

N&o Permite Importacéo

Este procedimento aplica-se exclusivamente as Camaras Municipais e ira reunir as
informacgfes sobre Convocacdo Extraordinaria, para fins de determinar os periodos em que
ocorreu atividade legislativa, durante os meses de recesso parlamentar.

A informacdo da convocacdo extraordinaria constitui pré-condicdo para a adicdo de

informacgcdes de remuneracdo dos vereadores relativamente ao pagamento de verba
indenizatéria por atividades no recesso.

Ne do Oficio: Informar o niumero do oficio do Prefeito Municipal que efetivou a
convocacgao extraordinaria.

Data de Inicio: Informar a data do inicio dos trabalhos no periodo de recesso.
Data de Fim: Informar a data do fim dos trabalhos no periodo de recesso.

NUumero de reunides realizadas: Informar quantas reunibes plenarias foram
realizadas pela Camara visando atender a pauta que motivou a convocagao.

Exposicao de Motivos: Descrever com o maximo de detalhes os motivos que
levaram a convocacéao, relacionando todos os projetos de lei e demais atividades
legislativas que a justificaram.

XV.5 — REMUNERA(}AO DE AGENTES POLITICOS
Menu: Agentes Politicos / Remuneragdo de Agentes Politicos

Permite Importacdo — Ver Utilitarios / Importa Arquivos

Nesta janela serdo informadas as remuneracbes recebidas pelos agentes politicos,
relativamente aos doze meses do exercicio de 2004, bem como eventuais pagamentos de
subsidios devidos em exercicios anteriores, mas que nao foram pagos na época proépria.

Em cada linha seré registrado o pagamento realizado em uma data, distinguindo-se por més
e ano da respectiva competéncia.

Os valores de subsidio, diarias e sessdo extraordinaria devem ser informados em linhas
distintas, reservando-se cada linha para uma unica parcela remuneratoria.

Nome/Cargo: Selecionar o nome do agente, que sera disponibilizado pelo
sistema a partir do cadastro de agentes politicos realizado anteriormente. O
sistema indicara uma combinagdo do nome com o cargo, para fins de orientacéo.
Atencdo para a possibilidade de um mesmo agente ocupar mais de um cargo,
como no caso do presidente da camara, que podera ser também vereador.

Ano: Informar o Ano a que se refere a remuneracdo. O Ano esta restrito aos
exercicios de 2001 a 2004, que se referem ao atual mandato eletivo.
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Més: Informar o més da competéncia da remuneragdo. No caso do subsidio e da
sessdo extraordinaria 0 més sera aquele em que ocorreu o efetivo exercicio do
mandato e a remuneragéo se tornou devida. No caso das diarias considerar como
referéncia o0 més em que ocorreu 0o pagamento.

Pago: Selecionar a caixa de verificagcdo caso o subsidio tenha sido efetivamente
pago.

ATENCAO: Quando ocorrer pagamento de remuneracdo em um Unico dia
envolvendo mais de um més ou ano de competéncia, este pagamento devera ser
desdobrado em quantas linhas forem os meses e anos de referéncia.

O sistema nao permitira adicionar remuneracao para més que nao conste
da janela de Exercicio da Funcdo de Agente Politico quando a
competéncia se referir aoano de 2004.

Data do Pagamento: Informar a data em que ocorreu o pagamento da parcela
remuneratéria. Esta informacdo refere-se ao dia em que houve o pagamento da
remuneracdo, independente do més de competéncia.

IMPORTANTE: Deverdo ser informados todos os pagamentos realizados até a
remessa ao Tribunal da prestacdo de contas de 2004 (31/03/2005), e desde que
a competéncia refira-se a este exercicio ou anteriores. Quer dizer que se o
pagamento do més de dezembro de 2004 ocorreu em 30/03/2004, este devera
ser informado na prestacdo de contas de 2004.

Valor do Subsidio: Informar o valor do subsidio bruto em relacdo ao més da
competéncia informada.

Valor da Diaria: Valor total das diarias pagas no més.

Sessao Extraordinaria: Valor do subsidio bruto por sessdo extraordinaria
devido aos vereadores naquele més.

13° Salario: Valor do 13° salario bruto pago. O més da competéncia do 13°
salério deve ser igual a 12.

Desconto do IRRF Relativo ao Més: Valor do desconto efetuado relativamente
ao Imposto de Renda na Fonte.

Desconto Previdenciario Relativo ao Més: Valor do desconto previdenciario
quando devido.

Contribuicdo ao INSS por Atividade Particular: Informar o valor da
contribuicdo efetivamente realizada pelo Agente Politico em funcédo de atividade
privada. Este valor sera utilizado pelo sistema para fins de determinar o
montante da contribuicdo a ser descontada em folha de pagamento.

Notas Explicativas: Em relacdo aos valores de remuneracdo dos agentes

politicos, deverao ser esclarecidas as situagcfes que possam desfazer ddvidas
sobre a interpretacdo dos dados.
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Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusdes desfavoraveis
quando da andlise técnica e legal da prestacdo de contas.

A inexisténcia de desconto previdenciario ou do IRRF devera ser necessariamente
justificada.

As observacbes deverdo ser adicionadas individualmente para cada Agente
Politico, e serdo gravadas em relagdo ao nome selecionado na parte superior da
janela.

XVI - MENU PESSOAL

XVI1.1 — VALORES DEVIDOS E RECOLHIDOS A PREVIDENCIA

XVl.1-a — DEVIDOS

Menu: Pessoal / Valores Devidos e Recolhidos a Previdéncia / Devidos

N&o Permite Importagao

Refere-se aos débitos da entidade com a previdéncia, relativamente a qualquer exercicio,
destacando-se os valores do regime geral e do regime préprio. Deverdo ser informadas
mensalmente as importancias devidas ao regime previdenciario em que se enquadra a
entidade.

Dividas anteriores ao exercicio de 2004, que nado tenham sido objeto de confissdo e registro
na Divida Fundada, deverao ser informadas pelos valores devidos mensalmente.

Tipo de Regime: Selecionar o tipo de regime a que se vincula a entidade,
podendo ser:

v'  Geral Agentes Politicos

v' Geral Servidores

v' Préprio

Quando a entidade, ou alguns servidores da mesma, estiverem vinculados a
ambos o0s regimes, os Vvalores respectivos deverdao ser informados
separadamente.

Os valores devidos ao regime geral de previdéncia (INSS), deverdo ser
desdobrados em relacdo aos Agentes Politicos e Servidores.

Ano da Competéncia: Indicar o ano da competéncia da obrigacao.

Més: Indicar o més.

Base de Calculo: Informar o valor da base de calculo para apuragdo da
contribuicéo devida ao regime. Representa a base de incidéncia das contribuicbes

do empregado e empregador, devendo ser compativel com os dados das folhas
de pagamentos mensais e respectivos empenhos da despesa com pessoal.
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Valor Descontado: Informar o valor descontado em folha de pagamento em
favor do regime selecionado, correspondente a contribuicdo dos servidores.

% Contribuicdo: O sistema calculard o percentual de contribui¢cdo dividindo o
valor do desconto pela base de célculo.

Valor Devido do Empregador: Informar o valor devido ao sistema
previdenciario, relativamente a parcela que cabe ao empregador.

%o Contribuicdo Empregador: O sistema calculara o percentual de contribuicédo
dividindo o valor do desconto pela base de célculo.

Notas Explicativas: Em relacdo aos valores devidos e recolhidos a previdéncia,
bem como dos débitos ndo consolidados, deverdao ser esclarecidas as situacfes
que possam desfazer ddvidas sobre a interpretacdo dos dados.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusGes desfavoraveis
quando da andlise técnica e legal da prestacdo de contas.

As notas explicativas referem-se ao conjunto de janelas deste item de menu,
portanto as justificativas devem abranger ao mesmo tempo, as janelas de
valores Devidos e Recolhidos.

XVI1.1-b — RECOLHIDOS

Menu: Pessoal / Valores Devidos e Recolhidos a Previdéncia / Recolhidos

N&o Permite Importacao

Trata-se da relacdo das contribuicbes efetivamente repassadas aos sistemas
previdenciarios, aos quais se vincula a entidade, devendo-se relacionar por data de
pagamento, as contribui¢cdes totais pagas ao 6rgdo de previdéncia.

Tipo de Regime: Selecionar o tipo de regime a que se vincula a entidade,

podendo ser Geral Agentes Politicos (INSS), Geral Servidores (INSS) ou Préprio

(previdéncia municipal).

Ano da Competéncia: Informar ao ano da competéncia da contribuigao.

Més da Competéncia: Informar o més de competéncia da contribuigao.

Data do Recolhimento: Informar a data do recolhimento da guia de
contribuicéao.

Data do Vencimento: Informar a data do vencimento da contribuicéo.

Principal Empregados: Informar o valor pago naquela data relativamente ao
valor principal da contribuicdo descontada dos empregados.

Principal Empregador: Informar o valor pago naquela data relativamente ao
valor principal da contribuicdo patronal devida.

Juros e Multas Pagos: Informar a soma dos encargos moratérios pagos na data
indicada.
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Atualizacdo Monetaria: Informar o valor pago a titulo de atualizagao
monetaria.

Notas Explicativas: Em relacdo aos valores devidos e recolhidos a previdéncia,
bem como dos débitos ndo consolidados, deverdo ser esclarecidas as situacfes
que possam desfazer dldvidas sobre a interpretacao dos dados.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusées desfavoraveis
quando da andlise técnica e legal da prestacdo de contas.

As notas explicativas referem-se ao conjunto de janelas deste item de menu,
portanto as justificativas devem abranger ao mesmo tempo, as janelas de
valores Devidos, Recolhidos e dos Débitos ndo Consolidados na Divida Fundada.

XV1.2 — CADASTRO DE CARGOS DE SERVIDORES
Menu: Pessoal / Cadastro de Cargos de Servidores

N&o Permite Importacao

Visando a inclusdo das informacdes sobre folha de pagamento dos profissionais do
magistério, sera necessario cadastrar previamente os cargos existentes e ocupados que
servirdo de base para a composi¢cdo das despesas com as folhas de pagamento vinculadas
aos recursos do FUNDEF.

Cdédigo: Informar o cédigo do cargo. A indicacdo de cédigo é de livre formato,
podendo conter caracteres alfabéticos ou numéricos.

Descricdo: Inserir uma descricao que identifique o cargo. Deverao ser indicados

os cargos de acordo com o plano de cargos da entidade, formalmente instituido e
de acordo com o registro do servidor em ficha funcional.

XV1.3 — CADASTRO DE SERVIDORES

Menu: Pessoal / Cadastro de Servidores

Permite Importacao — Ver Utilitarios / Importa Arquivos

Nesta janela serdo relacionados todos os servidores do Poder Executivo, incluindo fundos de
educacgao, que recebem remuneracdo com recursos do FUNDEF.

N&o serd necessario relacionar os servidores do Poder Executivo que atuem em areas

distintas do ensino fundamental e que nao percebam saladrios com 0s recursos da conta

vinculada do FUNDEF.

A partir da versdo 2004, o sistema carregara automaticamente a relacdo de professores que
constava do SIM-PCA 2003.

CPF: Informar o CPF do servidor.

Nome: Indicar o nome completo do servidor.
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XV1.4 — CADASTRO DE UNIDADES ESCOLARES

Menu: Pessoal / Cadastro de Unidades Escolares

Permite Importacéo — Ver Utilitarios / Importa Arquivos

As informacfes desta tela, destinam-se ao controle de constitucionalidade de aplicacdo dos
recursos do FUNDEF em remuneracdo do magistério, na medida em que estes recursos
vinculam-se a manutencdo e desenvolvimento do ensino fundamental.

O cadastro de unidades escolares sera utilizado quando da inclusdo da folha do FUNDEF, de
modo a determinar a lotacdo do profissional, e deste modo evidenciar a efetividade dos
gastos do FUNDEF.

Cddigo: Informar um cédigo para a unidade escolar, podendo conter caracteres
alfabéticos ou numeéricos.

Descricdo: Indicar o nome da unidade escolar de modo a possibilitar a
identificacao e localizacdo geografica de uma Unica escola.

XV1.5 — REMUNERACAO DOS SERVIDORES PAGOS COM RECURSOS DO FUNDEF 60%
Menu: Pessoal / Remuneragéo dos Servidores Pagos com Recursos do Fundef 60%

Permite Importacdo — Ver Utilitarios / Importa Arquivos

A folha de pagamento dos profissionais do magistério, custeada com recursos do FUNDEF,
serd discriminada nesta janela, de modo a comprovar a aplicagdo do minimo de 60%
daqueles recursos com remuneracdo do magistério.

Nome: Selecionar o nome do profissional do magistério previamente cadastrado.
Sera possivel repetir um servidor desde que o cargo ocupado seja diferente.

Cargo: Selecionar o cargo.

Unidade Escolar: Selecionar a unidade escolar de Ilotacdo efetiva do
profissional, a partir do cadastro efetuado previamente.

Atividade: Selecionar a atividade do profissional dentre as seguintes opc¢des:

Direcdo ou Administracéo
Docéncia

Inspecao

Orientacdo Educacional
Planejamento

Supervisao

ASENENENENEN
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Remuneragdo Bruta Dezembro/2003: Informar o valor da remuneragdo bruta
total do servidor no més de dezembro de 2003, excluida da parcela relativa ao
13° salario.

Remuneracdo Bruta Acumulada no Ano: Informar o valor total acumulado da
remuneracdo bruta do servidor relativa ao exercicio de 2003, exclusive o 13°
salario.

13° Salario: Indicar o valor do 13° salario de dezembro de 2003.

Abono de 2004 Empenhado em 2004: Informar o valor do abono pago ao
servidor com os recursos do FUNDEF recebidos no exercicio de 2004.

Abono de 2003 Empenhado em 2004: Informar o valor do abono pago ao
servidor com os recursos do FUNDEF recebidos no exercicio de 2003.

Total das Despesas Acumuladas no Ano: O sistema indicara o total
acumulado do servidor, somando as colunas anteriores.

O total da remuneracdo acumulada de todos os servidores devera ser igual a
soma dos empenhos emitidos a conta dos recursos do FUNDEF Magistério,
constantes do sistema SIM-Acompanhamento Mensal.

Eventuais diferencas deverdo ser esclarecidas no campo justificativas.

Abono de 2004 Empenhado em 2005: Informar o abono pago aos
profissionais do magistério no exercicio de 2005, com recursos recebidos no
exercicio de 2004.

Notas Explicativas: Em relacdo aos valores de remuneracdo dos servidores do
magistério, deverdo ser esclarecidas as situacbes que possam desfazer duvidas
sobre a interpretacdo dos dados.

Além disto, deverao ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusées desfavoraveis
quando da andlise técnica e legal da prestacdo de contas.

A inexisténcia de emissdo de empenho de qualquer folha mensal, ou do 13°
salério, dentro do exercicio, devera ser justificada, informando-se os motivos e a
data da emissdo do empenho em 2004.

Da mesma forma, deveréo ser justificadas diferencas entre os totais da folha de
pagamento apurados nesta rotina e os totais empenhados constantes do sistema
SIM-AM.

XV1.6 — AUMENTOS DOS SERVIDORES

Menu: Pessoal / Aumentos dos Servidores

N&o Permite Importacao

Nesta janela serdo informados os atos e dados relativos aos aumentos concedidos aos
servidores da entidade municipal, devendo ser adicionados os atos que promoveram
aumentos de qualquer natureza sobre a folha de pagamento, cuja aplicabilidade tenha se
dado em qualquer més do exercicio de 2004.
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Més do Reajuste: Selecionar o més a partir do qual incidiu o reajuste.

Tipo de Aumento: Selecionar o tipo de aumento, podendo ser:
v Reposicdo Geral, para os reajustes concedidos a titulo de
reposicédo, nos termos do art. 37, X da C.F.
v" Recomposicdo de Tabelas, para os casos de aumentos
concedidos a algumas categorias profissionais.

Categoria Abrangida: Informar o nome da categoria abrangida pelo aumento.
Esta informacdo é obrigatéria quando o tipo de aumento selecionado for
Recomposicdo de Tabelas e devera conter o nome de apenas uma categoria
funcional. Existindo mais de uma categoria abrangida pelo ato de aumento,
deverdo ser adicionadas tantas linhas quantas forem as categorias funcionais
diferentes.

%o de Participacao da Categoria na Folha Bruta Total: Informar o percentual
sobre a folha de pagamento total da entidade que representa a participacao do
valor relativo a folha da categoria indicada.

Por exemplo: Valor da Folha Bruta Total da Entidade = 900.000,00
Valor da folha Bruta da categoria = 500.000,00
Percentual sobre a folha total = 55,56%

NUmero da Lei: Informar o niumero da lei que autorizou o reajuste.
Data da Publicacado da Lei: Informar a data em que a lei foi publicada.
NUmero do Decreto: Informar o nimero do Decreto que efetivou o reajuste.

Data da Publicacdo do Decreto: Informar a data em que o Decreto foi
publicado.

%0 de Reajuste: Indicar o percentual do reajuste.
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XVI1 — PREVIDENCIA

XVI11.1 — EXTINGCAO DO RPPS

Menu: Previdéncia /Extincdo do RPPS

N&o Permite Importacao

Caso tenha ocorrido extingdo do regime proprio de previdéncia do municipio durante a atual
gestao, deverao ser enviadas informacdes para controle da destinacdo das disponibilidades
do regime, existentes na data da extincdo, bem como das obrigacdes residuais assumidas
pela administracéo.

1° grupo — Relacdo das contas bancarias do RPPS extinto

O sistema ir4 disponibilizar a relagdo das contas bancarias da entidade, dentre as
quais deverdo ser selecionadas aquelas em que sdo depositados os recursos do
RPPS.

Banco: Selecionar o banco.

Agéncia: Selecionar a agéncia.

Conta: Selecionar o numero da conta.

Saldo em 31/12/2004: O sistema ira recuperar o saldo contabil da conta

bancaria do banco de dados do SIM-AM.

2° grupo — Relacdo das contas bancarias da Prefeitura

Nao existindo conta bancaria especifica do RPPS extinto, devera ser selecionada a
conta da Prefeitura em que séo depositados os recursos do RPPS.

Banco: Selecionar o banco.
Agéncia: Selecionar a agéncia.
Conta: Selecionar o niumero da conta.

Saldo em 31/12/2004: O sistema ira recuperar o saldo contabil da conta
bancéaria do banco de dados do SIM-AM.

3° grupo — Utilizacdo dos recursos do RPPS extinto

1. Recursos disponiveis na data da extincao

Caixa e Bancos: Informar o valor total das disponibilidades do RPPS no
momento da extingdo. Caso inexista conta especifica deverao ser informados os
valores que pertenciam ao sistema, mesmo que depositados em conta bancéria
néo vinculada.
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Aplicagbes Financeiras: Informar o valor total dos saldos das aplicacbes
financeiras do RPPS no momento da extin¢cdo. Caso inexista conta especifica
deverdo ser informados os valores que pertenciam ao sistema, mesmo que
depositados em conta ndo vinculada.

Bens Mdveis e Imoveis: Informar o valor total do Ativo Permanente da
entidade previdenciaria no momento da extingao.

2. Detalhamento das aplicagOes desde a extingado até o presente

Total da despesa com Aposentadorias: Informar o valor total das despesas
realizadas com beneficios previdenciarias desde a extin¢cdo até o presente.

Total da despesa com Pensionistas: Informar o valor total das despesas
realizadas com beneficios previdenciarias desde a extingdo até o presente.

Total da despesa com Dividas com o RGPS: Informar o valor total das
despesas realizadas com o pagamento de dividas com o INSS, originadas da
transferéncia das obrigacbes com previdéncia dos servidores para o regime geral.
Este valor devera ser acumulado desde a extin¢do do sistema.

Outras Aplicacdes: Relacionar as outras aplicacdes efetuadas com 0s recursos
do RPPS, desde a extincdo do sistema. Neste quadro deverdo ser adicionados os
gastos que nado se enquadrem nos itens anteriores, efetuando-se uma descri¢cédo
precisa da aplicacdo com o respectivo valor.

4° grupo — Previsdo da despesa anual com beneficios apds a extincao

Considerando que a extincdo do RPPS transfere ao tesouro municipal obrigacfes
previdenciarias residuais, deverdo ser detalhadas as previsdes de dispéndios anuais
a serem suportados pelo municipio.

Previsdo de despesa anual com Aposentadorias: Informar o valor anual
previsto para o pagamento de aposentadorias, no caso dos servidores ja
aposentados no momento da extingao.

Previsdo de despesa anual com Pensionistas: Informar o valor anual
previsto para o pagamento de pensdes, no caso dos beneficios ja concedidos no
momento da extingado.

Previsdo de despesa anual com pagamento de dividas com o RGPS:
Informar a estimativa de gasto anual com o pagamento de dividas com o RGPS,
relativas aos passivos previdenciarios originados no periodo de existéncia do
RPPS.

Notas Explicativas: Em relacdo aos dados de extingcdo da previdéncia, deveréo
ser esclarecidas as situagfes que possam desfazer ddvidas sobre a interpretacao
dos dados.

A inexisténcia de conta bancéaria especifica para depdésito dos recursos do RPPS
extinto, deverda ser minuciosamente justificada neste campo.
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XVI11.2 — SISTEMA CENTRALIZADO

Menu: Previdéncia /Sistema Centralizado

N&o Permite Importagao

A manutencdo de contabilidade centralizada do sistema de previdéncia, representa
impropriedade técnica frente as normas baixadas pelo Ministério da Previdéncia Social
(Portaria 4992/99 com as alteracbes da Portaria 1347/03), no uso das atribuicdes
conferidas pela Lei 9717/98. No mesmo sentido, o Plano de Contas Unico instituido pelo
Tribunal a partir de 2004, apresenta elenco de contas diferenciado que atende na integra a
padronizacdo das contas contabeis instituidas pela Portaria MPS n® 916/03.

De toda forma, existindo esta situacao a Prefeitura deverd informar os dados desta tela, de
modo a permitir analise da situagdo do sistema de previdéncia do municipio.

Devido ao grande numero de informacdes desta janela, € importante realizar a entrada de

dados com o maximo cuidado, tendo em vista que a atualizacdo da tabela respectiva no
banco de dados sera feita de uma s6 vez, ao acionar o botdo OK no final da tela.

1° grupo— Em gue nome encontra-se reqgistrado o RPPS

Informar o nome completo do registro do sistema de previdéncia do municipio frente
aos 6rgéaos de controle.

2° grupo — Selecionar _a(s) conta(s) bancaria(s) do RPPS

Mesmo com a contabilidade centralizada, o municipio esta obrigado a manutenc¢ao
dos recursos da previdéncia em contas bancarias distintas, de modo a preservar a
sua destinacdo aos fins adequados. Selecionar as op¢cfes SIM ou NAO conforme a
situagdo existente no municipio.

Banco: Selecionar o banco.

Agéncia: Selecionar a agéncia.

Conta: Selecionar o nimero da conta.

Saldo em 31/12/2004: O sistema ira recuperar o saldo contabil da conta
bancaria do banco de dados do SIM-AM.

3° grupo —Percentuais devidos ao RPPS

Neste grupo serdo relacionados os percentuais devidos ao RPPS, de acordo com a
legislacdo aplicavel, separando-se por faixas de contribuicdo dos servidores e do
empregador, se for o caso.

Ente Patronal: Selecionar a caixa de verificacdo quando o percentual se referir
ao ente patronal.
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Servidor Ativo: Selecionar a caixa de verificacdo quando o percentual se referir
aos servidores ativos.

Servidor Inativo: Selecionar a caixa de verificagdo quando o percentual se
referir aos servidores inativos.

Pensionista: Selecionar a caixa de verificacdo quando o percentual se referir aos
pensionistas.

Cargo em Comisséao: Selecionar a caixa de verificagcdo quando o percentual se
referir aos servidores ocupantes de cargos em comissao.

ATENCAO: Muito embora inexista permisséo legal para a filiacdo dos cargos em
comissdo ao Regime Préprio de Previdéncia, a existéncia desta situacao devera
ser declarada.

4° grupo — Beneficios Concedidos aos segurados do RPPS

Deverdo ser indicados quais os beneficios previstos na lei que instituiu o RPPS do
municipio.

a) Quanto ao Servidor

Selecionar as opg¢des que se aplicam ao regime:

v' Aposentadoria por invalidez
Aposentadoria por idade
Aposentadoria por tempo de contribuicdo
Auxilio doenga
Saléario familia
Salario maternidade

ANENENENEN

b) Quanto ao Dependente

Selecionar as opg¢des que se aplicam ao regime:
v Pensao por morte
v" Auxilio recluséo

Outros (especificar)

Relacionar os outros beneficios previstos na legislacdo do RPPS que ndo se
enquadram nas opc¢des anteriores.

Notas Explicativas: Em relacdo aos dados da previdéncia, deverdo ser
esclarecidas as situacdes que possam desfazer duvidas sobre a interpretacdo dos
dados.

A inexisténcia de conta bancaria especifica para depdsito dos recursos do RPPS
extinto, devera ser minuciosamente justificada neste campo.
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XVI11.3 — SISTEMA DESCENTRALIZADO

Menu: Previdéncia /Sistema Descentralizado
N&o Permite Importacao

Nesta janela serdo fornecidas ao sistema as informagfes necessarias ao controle do
atendimento das normas legais atinentes ao sistema proéprio de previdéncia dos municipios.

z

Devido ao grande numero de informacgfes desta janela, € importante realizar a entrada de
dados com o maximo cuidado, tendo em vista que a atualizacdo da tabela respectiva no
banco de dados seré feita de uma s6 vez, ao acionar o botdo OK no final da tela.

1° grupo — Em qual situacido enqguadra-se o RPPS do Municipio

Selecionar uma das trés opc¢des para a natureza da entidade:
v" Fundo Previdenciario
v'  Autarquia
v Fundacéo

2° grupo — Selecionar a(s) conta(s) bancaria(s) do RPPS

Selecionar as contas bancéarias que movimentam os recursos do RPPS.
Banco: Selecionar o banco.
Agéncia: Selecionar a agéncia.
Conta: Selecionar o numero da conta.

Saldo em 31/12/2004: O sistema ira recuperar o saldo contabil da conta
bancéaria do banco de dados do SIM-AM.

3° grupo —Percentuais devidos ao RPPS

Neste grupo serdo relacionados os percentuais devidos ao RPPS, de acordo com a
legislacdo aplicavel, separando-se por faixas de contribuicdo dos servidores e do
empregador, se for o caso.

Ente Patronal: Selecionar a caixa de verificacdo quando o percentual se referir
ao ente patronal.

Servidor Ativo: Selecionar a caixa de verificacdo quando o percentual se referir
aos servidores ativos.

Servidor Inativo: Selecionar a caixa de verificagdo quando o percentual se
referir aos servidores inativos.

Pensionista: Selecionar a caixa de verificagdo quando o percentual se referir aos
pensionistas.

Cargo em Comissao: Selecionar a caixa de verificagdo quando o percentual se
referir aos servidores ocupantes de cargos em comissao.
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ATENCAO: Muito embora exista vedacdo legal para a filiagdo dos cargos em
comissdo ao Regime Proprio de Previdéncia, a existéncia desta situacdo devera
ser declarada.

4° grupo — Administracao do Sistema

Percentual da Taxa de Administracao: Indicar qual o percentual definido para
a taxa de administracdo do sistema.

Nome: Informar o nome do administrador do sistema, em caso de administracdo
terceirizada.

CNPJ: Informar o niUmero do CNPJ do administrador do sistema, em caso de
administracao terceirizada.

Valor da despesa com administragcdo em 2004: Informar o valor total
despendido com taxa de administragdo no ano de 2004.

5° grupo — Beneficios Concedidos aos segurados do RPPS

Deverdo ser indicados quais os beneficios previstos na lei que instituiu o RPPS do
municipio.

a) Quanto ao Servidor

Selecionar as opg¢des que se aplicam ao regime:
Aposentadoria por invalidez
Aposentadoria por idade

Aposentadoria por tempo de contribuicdo
Auxilio doenca

Salario familia

Salario maternidade

\

NN NN

b) Quanto ao Dependente
Selecionar as opg¢des que se aplicam ao regime:
v Pensao por morte
v" Auxilio recluséo

¢) Outros (especificar)

Relacionar os outros beneficios previstos na legislacdo do RPPS que ndo se
enquadram nas opc¢des anteriores.
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6° grupo — Déficit Técnico

Neste grupo sera indicada a existéncia de Déficit Técnico para com o RPPS e a forma
de regularizacéo.

O municipio possui Déficit Técnico para com o RPPS?: Indicar sim ou néo.

Valor do Déficit Técnico pelo calculo atuarial de 2003: Informar o valor
conforme calculo atuarial elaborado em 2003.

Valor do Déficit Técnico pelo calculo atuarial de 2004: Informar o valor
conforme célculo atuarial elaborado em 2004.

Confissdo de divida com amortizagcdo mensal: Indicar a soma dos valores
repassados no exercicio de 2004, proveniente de confissao de divida.

Confissdo de divida com amortizacdo anual: Indicar a soma dos valores
repassados no exercicio de 2004, proveniente de confissao de divida.

Contribuicdo adicional patronal: Informar o percentual de contribuicdo
adicional e o valor total repassado em 2004.

Transferéncia de bens imodveis: Relacionar os bens iméveis que foram
repassados pelo municipio ao sistema de previdéncia para regularizacdo do déficit
técnico, indicando uma descricdo do bem e o respectivo valor.

Outros (especificar): Relacionar eventuais outras formas de regularizacdo do

déficit técnico , indicando descricdo sucinta e valor de cada item.

Notas Explicativas: Em relacdo aos dados da previdéncia, deverdo ser
esclarecidas as situacfes que possam desfazer ddvidas sobre a interpretacdo dos
dados.

XV11.4 — CALCULO ATUARIAL

Menu: Previdéncia /Calculo Atuarial

N&o Permite Importacao

Tendo em vista as exigéncias contidas na Lei 9717/98, devera ser indicada a existéncia, ou
nao, do célculo atuarial para o exercicio de 2004.

O RPPS possui calculo atuarial?: Indicar sim ou nao.
Razdo da NAO existéncia de calculo atuarial: Descrever com o méaximo de

detalhes as razfes da ndo existéncia de calculo atuarial, tendo em vista a
exigéncia contida no art. 1° da Lei 9717/98.

IMPORTANTE: A Declaracao do Calculo Atuarial devera ser enviada ao
Tribunal mediante procedimento de coleta de dados na internet. Veja as
instrucdes no préximo titulo.
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XVI1.5 — DECLARAGCAO DO CALCULO ATUARIAL

Menu: Previdéncia /Calculo Atuarial

N&o Permite Importacao

A Declaragdo do Calculo Atuarial sera elaborada pelo préprio atuario responsavel pela
avaliacao atuarial, em procedimento na pagina do Tribunal na internet.

O envio desta Declaracdo constitui pré-requisito ao recebimento definitivo da prestacdo de
contas do municipio e da respectiva entidade previdenciaria.

Antes de efetuar a Declaracdo sera necessario que 0 municipio cadastre o atuario
responsavel, no sistema de cadastro de pessoas do Tribunal de Contas, ocasido em que sera
fornecida uma senha para que aquele profissional possa acessar a secdo do Sistema de
Informacgdes Municipais.

Para fazer o cadastramento, proceder da seguinte forma:

v" Na pagina do Tribunal na internet acessar a secdo Administracdo Publica /
Cadastro de Pessoas Juridicas / Alteracao de Dados.
v'  Selecionar a Opcédo Atualizacdo dos Atuarios.
v'Inserir os dados de cadastro do Atuéario e Confirmar.
ApOs ter sido realizado o cadastramento, o proprio Atuario devera se dirigir a pagina do
Tribunal na internet, secdo do Sistema de Informacdes Municipais / SIM-PCA 2004, e
efetuar a declaracado seguindo as instrucdes abaixo.

Devido ao grande numero de informac¢des do calculo atuarial, é importante realizar a
entrada de dados com o maximo cuidado, tendo em vista que a atualizacdo no banco de
dados seré feita de uma s6 vez, ao acionar o botdo “Enviar” no final da tela.

A Declaracdo do Célculo Atuarial esta subdividida em Plano de Custeio A e Plano de Custeio
B. Esta divisdo verifica-se necessaria para que se possa abranger o exercicio financeiro de
janeiro a dezembro de 2004, para a Prestacdo de Contas junto a este Tribunal. Sendo
assim, deve-se ter em méaos os calculos anteriores e posteriores ao exercicio financeiro em
questao.

Data do calculo Validade do calculo Procedimento

Dezembro/2003 Janeiro a dezembro/2004 | Preenche-se o Plano de Custeio A,
deixando em branco, o Plano de
Custeio B.

Margo/2004 Abril/2004 a marco/2005 [Plano de Custeio A — céalculo

anterior, do exercicio de 2003, que
possua dados dos meses de janeiro
a margo/2004.

Plano de Custeio B — calculo
encaminhado com data de
marco/2004, que preenchera os
meses de abril a dezembro de 2004.

Setembro/2003 outubro/2003 a|Plano de Custeio A — calculo
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setembro/2004 encaminhado com data de
setembro/2003, que preenchera os
meses de janeiro a setembro de
2004.

Plano de Custeio B - Calculo
posterior, do exercicio de 2004,
que possua dados dos meses de
outubro a dezembro/2004.

1° grupo — Planos de Custeio A e B

Nesta janela serédo fornecidas ao sistema as informacdes atuariais necessarias, com
o fim de atender as normas legais atinentes ao equilibrio atuarial do sistema proéprio
de previdéncia do municipio.

Data de Realizacdo do Calculo: Indicar qual a data em que o céalculo atuarial
foi realizado.

Periodo de Validade do Calculo: Informar qual o periodo de validade do
célculo atuarial.

Valor da Reserva Matematica na data do Calculo: Informar qual o valor da
reserva matematica encontrada na data do calculo, necessaria para manter o
equilibrio do sistema previdenciario municipal. Entende-se como Reserva
Matematica a diferenca entre o Valor Atual dos Beneficios Futuros (VABF) e o
Valor Atual das Contribui¢c6es Futuras (VACF).

Beneficios a Conceder - Total: Indicar qual o valor dos Beneficios a Conceder
na data do célculo atuarial. Entende-se como Beneficios a Conceder a obrigagao
previdenciaria futura do ente patrocinador relativa aos beneficios dos segurados
ainda ativos, ou seja, refere-se aos beneficios que serdo concedidos quando os
atuais ativos preencherem as condi¢cBes para recebé-los.

Compensacdo Previdenciaria estimada: Informar o valor da compensacao
previdenciaria estimada na data do calculo.

Compromissos Futuros: Indicar qual o valor dos compromissos futuros
estimados na data do calculo atuarial. Entende-se como compromisso futuro, a
contribuico normal a ser vertida ao sistema, correspondente ao tempo
compreendido entre a idade atual do servidor ativo e a idade programada para a
sua aposentadoria.

Reserva Técnica para Garantia dos Beneficios Concedidos: Informar o valor
da reserva técnica para garantia dos Beneficios Concedidos na data do calculo.
Entende-se como Beneficio Concedido, aquele em que os servidores ou seus
dependentes ja atingiram as condicfes para o seu usufruto e ja entraram em fase
do recebimento de sua aposentadoria.
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2° grupo — Numero de Servidores e Percentual Contributivo inseridos no Calculo
Atuarial

Deverdo ser indicados o numero de servidores e o percentual contributivo
encontrado na data do calculo atuarial.

Este grupo devera ser preenchido conforme explicagdes com relagdo ao Plano de
Custeio A e Plano de Custeio B.

Servidor Ativo: Indicar quantos servidores ativos existem no Municipio e qual o
percentual contributivo que deve ser vertido ao sistema previdenciario municipal,
custo normal, encontrado através do calculo atuarial. Entende-se como custo
normal o que se deve pagar, em percentual da Folha Salarial, referente ao tempo
de diferimento de cada participante. Cabe observar que este percentual deve
estar adequado aos fundamentos contidos na Emenda Constitucional n® 41/2003.

Servidor Inativo: Informar quantos servidores inativos existem no Municipio e
qual o percentual contributivo que deve ser vertido ao sistema previdenciario
municipal, encontrado através do cdalculo atuarial. Cabe observar que este
percentual deve estar adequado aos fundamentos contidos na Emenda
Constitucional n® 41/2003.

Pensionista: Informar quantos pensionistas existem no Municipio e qual o
percentual contributivo que deve ser vertido ao sistema previdenciario municipal,
encontrado através do calculo atuarial. Cabe observar que este percentual deve
estar adequado aos fundamentos contidos na Emenda Constitucional n® 41/2003.

Municipio — Contribuicdo Normal: Indicar qual o percentual contributivo que
deve ser vertido ao sistema previdenciario municipal, custo normal, encontrado
para o ente patronal através do calculo atuarial. Entende-se como custo normal o
que se deve pagar, em percentual da Folha Salarial, referente ao tempo de
diferimento de cada participante.

Municipio — Contribuicdo Adicional: Indicar qual o percentual contributivo que
deve ser vertido ao sistema previdenciario municipal, contribuicdo adicional,
encontrado para o ente patronal através do calculo atuarial. Entende-se como
contribuicdo adicional aquela necessaria para o0 pagamento de dividas
previdenciarias do Municipio para com o sistema previdenciario municipal.

3° grupo — Déficit Técnico

Nesta janela deverdo ser fornecidas ao sistema as informacOes atuariais referentes
ao Déficit Técnico, com o fim de atender as normas legais atinentes ao equilibrio
atuarial do sistema proéprio de previdéncia dos municipios. Entende-se como Déficit
Técnico a diferenga entre o valor encontrado da Reserva Matematica e o patrimoénio
constituido pelo sistema previdenciario municipal.

Este grupo devera ser preenchido conforme explicacdes com relagcdo ao Plano de
Custeio A e Plano de Custeio B.
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O municipio possui Déficit Técnico para com o RPPS?: Indicar sim ou nédo.
Valor do Déficit Técnico: Informar o valor total do déficit técnico.
Forma de Regularizacdo do Déficit Técnico

a) Parcelas de amortizacdo mensal: Informar, para amortizacdo do déficit
técnico, o numero total de parcelas mensais, o niumero de parcelas que devem
ser vertidas no exercicio de 2004 e o valor total destas parcelas vertidas em
2004, encontradas no calculo atuarial. Se ndo houver previsao no calculo, desta
forma de amortizacdo, ndo ha necessidade de preenchimento deste campo.

b) Parcelas de amortizacdo anual: Informar, para amortizacdo do déficit
técnico, o numero total de anuidades, o niumero de parcelas a serem vertidas em
2004 e o valor total destas parcelas, encontradas no calculo atuarial. Se néao
houver previsdao no calculo desta forma de amortizacdo, ndo ha necessidade de
preenchimento deste campo.

c¢) Percentual adicional: Havendo previsdao atuarial para que a amortizacdo do
déficit técnico seja através de percentual contributivo adicional, indicar qual é
este percentual e o valor total que devera ser vertido no exercicio de 2004. Se
nao houver previsdo no calculo desta forma de amortizacdo, ndo ha necessidade
de preenchimento deste campo.

d) Outros (especificar): Relacionar eventuais outras formas de regularizagédo
do déficit técnico, indicando descricdo sucinta, parcelas e valor de cada item. Se
nao houver previsdo no calculo desta forma de amortizacdo, ndo ha necessidade
de preenchimento deste campo.

4° grupo — Forma de Reqularizacdo do Custo Adicional

Refere-se as informacgfes atuariais sobre o Custo Adicional ou Compromissos
Especiais, com o fim de atender as normas legais atinentes ao equilibrio atuarial do
sistema proéprio de previdéncia do municipio. Custo adicional corresponde a uma
parte do déficit técnico, que sdo 0s compromissos especiais que o Municipio possui
para com o sistema previdenciario, correspondendo ao periodo de tempo
previdenciario entre a data de inicio do RPPS e a data do calculo atuarial.

Este grupo deverd ser preenchido conforme explicagdes com relagcdo ao Plano de
Custeio A e Plano de Custeio B.
O RPPS possui Custo Adicional?: Indicar sim ou néo.

Valor do Custo Adicional na data do Calculo Atuarial: Informar qual o valor
total do custo adicional.

a) Parcelas de Amortizacdo Mensal: Informar, para amortizacdo do custo
adicional, o niumero total de parcelas mensais, o nimero de parcelas que devem
ser vertidas no exercicio de 2004 e o valor total destas parcelas vertidas em
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2004, encontradas no calculo atuarial. Se ndo houver previsdo no calculo, desta
forma de amortizacdo, ndo ha necessidade de preenchimento deste campo.

b) Parcelas de Amortizacdo Anual: Informar, para amortizacdo do custo
adicional, o numero total de anuidades, o numero de parcelas a serem vertidas
em 2004 e o valor total destas parcelas, encontradas no célculo atuarial. Se néo
houver previsado no célculo desta forma de amortizagdo, ndo ha necessidade de
preenchimento deste campo.

c) Percentual Adicional: Havendo previsdo atuarial para que a amortizacdo do
custo adicional seja através de percentual contributivo adicional, indicar qual é
este percentual e o valor total que devera ser vertido no exercicio de 2004. Se
ndo houver previsdo no célculo desta forma de amortizagdo, ndo ha necessidade
de preenchimento deste campo.

d) Outros: Havendo uma outra forma de amortizacdo do custo adicional,
diferenciada das citadas acima, descrever neste campo, indicando descrigcao
sucinta, parcelas e valor de cada item. Se ndo houver previsao no calculo desta
forma de amortizacdo, ndo h& necessidade de preenchimento deste campo.

5° grupo — Patriménio do RPPS na data do Calculo Atuarial

Devera ser indicado o patriménio existente no sistema previdenciario municipal, na
data do célculo atuarial.

Este grupo devera ser preenchido conforme explicagbes relacdo ao Plano de Custeio
A e Plano de Custeio B.
Disponibilidade em Caixas e Bancos: Informar o valor total das

disponibilidades do RPPS.

Aplicagcbes Financeiras: Informar o valor total dos saldos das aplicacbes
financeiras do RPPS.

Bens Moveis e Imoédveis: Informar o valor total do Ativo Permanente da
entidade previdenciaria.

Notas Explicativas: Em relacdo aos dados da previdéncia, deverédo ser esclarecidas as
situagcdes que possam desfazer dlavidas sobre a interpretacdo dos dados.

50



?fg TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

{,E) Anexo Il da Instrucéo Técnica n® 34/2004
Manual de Instrugfes do Sistema de Informag¢des Municipais — SIM-PCA 2004

XVIII — MENU DEMAIS DADOS

XVII1.1 — ADEQUACAO DOS PROJETOS

Menu: Demais Dados / Adequacéo dos Projetos

N&o Permite Importacao

Neste quadro serdo cadastrados todos os projetos constantes da Lei Orcamentéria, e as
respectivas descricdes, de modo a determinar a sua adequacdo ao Plano Plurianual e a Lei
de Diretrizes Orcamentarias.

Também seréo inseridas informacfes sobre a execucdo fisica e financeira dos projetos
orcamentarios, determinando-se assim o0 comprometimento da administracdo com o
cumprimento da Lei Orgcamentaria.

Coédigo do Projeto: Selecionar o cédigo do projeto tal como consta da Lei
Orcamentaria. Projetos sdo as unidades de alocacdo de dispéndios
(projeto/atividade), cujo cddigo comeca com numero impar e representam
despesas com duracdo limitada no tempo. (Ex.: 1001 — Construcdo do Prédio da
Céamara).

Quando da atualizacdo da relacdo de entidades para inicializar o sistema, serao
carregados todos os projetos constantes do cadastro do SIM-Acompanhamento
Mensal, bastando selecionar o cédigo do projeto.

Projetos que constem do plano de contas, mas que nédo tenham previsdo inicial
ou créditos adicionais especiais, ndo deverdo ser considerados nesta tela.

Descricdo da Acao: O sistema carregara a descricdo do projeto, de acordo com
os dados do SIM-AM.

Descricdo da LDO: Informar a descricdo da acdo, relativamente ao projeto
selecionado, tal como consta na Lei de Diretrizes Or¢gamentéarias.

IMPORTANTE: Esta informacao é obrigatodria. Inexistindo
enquadramento, este fato devera ser justificado na prépria coluna da
descricao.

Descricdo do PPA: Informar a a¢do constante do Plano Plurianual, que justifique
a inclusédo do projeto na LDO e Lei Or¢gamentaria.

IMPORTANTE: Esta informacéao é obrigatoria. Inexistindo
enquadramento, este fato devera ser justificado na prépria coluna da
descricéo.

Unidade de Medida: Informar a unidade de medida relativa a execucéo fisica do
projeto. Esta unidade deverd guardar consisténcia com o objeto e a meta
prevista. Deverdo ser indicadas palavras que exprimam com o maximo de
precisdo o resultado pretendido com a execucao do projeto. Sdo exemplos de
unidade:

Leito (para leitos hospitalares)

Refeicdo (no caso da merenda escolar)

Metro quadrado (no caso de obras)

Atendimentos (no caso de consulta médica)

Metro linear

arONPE
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Quantidade Prevista: Indicar a meta prevista (quantidade a ser executada), tal
como constou da Lei Orcamentaria. No caso dos exemplos acima podera ser
indicado:

Disponibilizacéo de 20 leitos hospitalares;

Fornecimento de 2.500 refei¢gfes para alunos;

Construcdo de 200 metros quadrados de quadra esportiva;

Realizagdo de 500 atendimentos em ambulatério;

Implantacdo de 2000 metros de rede de esgoto pluvial.

arwbPE

Quantidade Realizada: Refere-se a efetiva realizagdo da quantidade fisica, de
acordo com a meta constante do item anterior.

Percentual Fisico Realizado: O sistema indicara o percentual de realizacdo da
acao.

Valor do Orcamento Inicial: Informar o valor do orgcamento autorizado para o
projeto, tal como consta do orgcamento inicial. Nao deverdao ser considerados os
créditos abertos durante o exercicio, mesmo que especiais.

Valor Cancelado: Informar a dotacdo cancelada durante o exercicio de 2004.
Créditos Adicionais: Informar o valor total dos créditos adicionais abertos para
0 projeto. Incluir nesta coluna o valor total dos créditos abertos durante o

exercicio.

Valor Empenhado: Indicar o total dos empenhos emitidos em 2004 para o
projeto selecionado. Ndo deverao ser considerados os empenhos estornados.

IMPORTANTE: O valor empenhado ndo podera ser maior que o saldo da
dotacao (Inicial — Cancelamentos + Créditos Adicionais).

Percentual Financeiro Realizado: O sistema indicara o percentual de
realizacao financeira do projeto.

Notas Explicativas: Nesta coluna deverao ser indicadas as justificativas para a
nao realizacdo integral do projeto. Trata-se de campo de preenchimento
obrigatério quando a realizacédo fisica ou financeira for inferior a 80%, ou tenha
ocorrido cancelamento da dotacao inicial em mais de 20%.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusdes desfavoraveis
quando da analise técnica e legal da prestacdo de contas.
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XVIIL.2 — SENTENCAS JUDICIAIS

Menu: Demais Dados / Sentencas Judiciais

Permite Importacao — Ver Utilitarios / Importa Arquivos

Nesta janela seré@o relacionadas as sentencas judiciais em que a entidade figura como
requerido ou devedor, separando-as segundo a sua natureza, alimentar ou ndao, de modo a
determinar o montante do passivo existente.

Deverdo ser considerados todos os precatoérios judiciais, pendentes de pagamento em
31/12/2004, em que a entidade conste como devedor, independente da existéncia de
registro na contabilidade ou da emissdo de empenho.

Deverdo ser cadastrados também os precatérios que foram pagos durante o exercicio
financeiro de 2004.

Credor: Informar o credor do precatdrio. Tratando-se de mais de um credor,
informar o primeiro nome da lista de requerentes.

Outros Credores: Indicar a existéncia de outros credores além daquele indicado
na coluna anterior.

Quantidade de Credores: Referindo-se o precatdério a mais de um credor,
informar a quantidade de credores.

Exercicio da Inclusdo no Orcamento: Caso tenha ocorrido a inclusdao no
orcamento de qualquer exercicio, informar o ano do orcamento em que foi
incluido o precatério. Esta informacdo devera ser adicionada mesmo que o
precatério nao tenha sido quitado no orcamento da incluséao.

Data da Notificacdo: Informar a data em que ocorreu a notificacdo do
precatdrio, tal como consta dos autos do processo judicial.

Descricdo da Sentenca: Informar a descricdo sucinta da sentenca, de modo a
caracterizar a natureza do débito.

Tipo do Processo: Selecionar o tipo do processo entre as seguintes opgoes:
v Trabalhista, no que se refere aos processos com demandas
trabalhistas;
v Outros Alimentares; referindo-se aos demais processos de
natureza alimentar, exceto trabalhistas;
v' Outros, relativamente aos demais processos de qualquer
natureza que ndo se enquadrem nas opg¢des anteriores.

Valor Pago no Exercicio: Informar o valor pago no exercicio de 2004, caso
tenha ocorrido quitagao total ou parcial.

Valor Total Atribuido: Informar o valor total da sentenca, atualizada até a data
da emissédo do precatorio.

Notas Explicativas: Inserir os esclarecimentos necessarios em relacdo a cada
precatério, de modo a permitir a compreensao dos fatos, inclusive a existéncia de
parcelamentos. Deverdo ser obrigatoriamente pstificados os casos em que nao
ocorreu o pagamento no exercicio da inclusdo no orgcamento.
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XVI11.3 — TERMOS DE AJUSTE DE CONVENIOS — ART. 62-LRF

Menu: Demais Dados / Termos de Ajuste de Convénios — Art. 62 LRF

Permite Importacao — Ver Utilitarios / Importa Arquivos

Refere-se esta rotina a discriminacdo das despesas realizadas pela entidade, cuja
responsabilidade de realizacdo é de outras esferas de governo, a exemplo dos gastos com
seguranca publica, justica, transportes, etc.

Face a determinacdo do art. 62 — da L.C. 101/00, estas despesas somente podem ser
realizadas mediante celebragcdo de convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere entre
as entidades de direito publico envolvidas, e haver previsdo na Lei de Diretrizes
Orcamentéarias e Lei Orcanmentaria Anual.

NUumero do Termo de Ajuste ou Convénio: Informar o niumero do instrumento
celebrado entre as entidades publicas, visando a realizacdo do custeio de
atividades governamentais. Inexistindo termo de ajuste indicar a expressao
“INEXISTENTE”

Nome do Orgdo Beneficiado: Informar o nome por extenso do 6rgéo
beneficiado. Tratando-se do Governo do Estado informar a Secretaria ou Orgao
vinculado, com o qual foi celebrado o termo de ajuste.

Descricdo da Aplicacao: Descrever pormenorizadamente a natureza da
despesa e o0s beneficios esperados coma sua realizacdo. A previsdo de execucao
destes projetos devera constar obrigatoriamente da Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

Unidade de Medida: Informar a unidade de medida que servira de afericao
fisica da realizacdo das despesas, tendo em vista sempre os beneficios esperados
com a realizacdo do dispéndio.

Quantidade Orcada: Informar a quantidade fisica a ser realizada, tendo em
vista a unidade de medida indicada no item anterior.

Quantidade Realizada: Informar a quantidade efetivamente realizada, tendo
em vista a unidade de medida e a quantidade prevista.

Valor Orgado: Informar o valor total orcado para a celebracdo do termo de
ajuste. Este valor devera ser consistente com a proposta orcamentaria aprovada
para o exercicio de 2004. O valor orcado representa a situacdo final da previsédo
orcamentaria, depois de considerados os créditos adicionais abertos no exercicio.

Valor Realizado: Informar o valor total das despesas relativas ao termo de
ajuste ou convénio, efetivamente realizadas no exercicio de 2004. O valor total
das despesas devera ser consistente com a relacdo de empenhos informada na
grade inferior desta janela, conforme item a seguir.
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Grade de empenhos:

Numero do Empenho: Inserir a lista completa de empenhos emitidos pela
entidade, no que se refere as despesas realizadas em relagdo ao objeto do termo
de ajuste informado na grade superior desta janela. Termos de ajuste celebrados
para os quais ndo tenha sido realizada nenhuma despesa, ndo deverdo ser
discriminados nesta janela.

ATENCAO: Os numeros de empenhos devem constar do banco de dados
do sistema SIM-Acompanhamento Mensal. Por ocasido da remessa do
arquivo de declaracao, na internet, o sistema rejeitara o recebimento ao
detectar empenhos inexistentes no banco de dados do Tribunal.

Notas Explicativas: Neste campo deverdo ser indicadas as justificativas ou
esclarecimentos em relacdo aos dispéndios informados nesta janela.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusdes desfavoraveis
quando da analise técnica e legal da prestacdo de contas.

O campo de notas explicativas refere-se ao conjunto de informacdes desta janela.
Portanto, eventuais esclarecimentos devem abranger todos os termos de ajuste
informados.

XVIIl.4 — PUBLICIDADE E PROPAGANDA

Menu: Demais Dados / Publicidade e Propaganda

Permite Importacao — Ver Utilitarios / Importa Arquivos

Para fins de controle da legalidade, deverédo ser listadas nesta janela as despesas realizadas
com publicidade e propaganda realizadas no exercicio de 2004.

Estas informa¢des devem guardar consisténcia com os dados enviados anteriormente
através do sistema SIM-Acompanhamento Mensal, de modo que os empenhos e
procedimentos licitatérios respectivos tenham sido adequadamente informados.

A recepc¢do do arquivo de declaracao esta condicionada a verificacdo da existéncia no banco
de dados do Tribunal, das informacdes pertinentes as despesas com publicidade e
propaganda, sendo rejeitada a prestacdo de contas que contenha empenhos ou licitacdes
inexistentes no registro do sistema SIM-AM.

Descricao da Publicidade: Informar em detalhes a despesa realizada com
publicidade ou propaganda. Deverao ser individualizados os dispéndios com
campanhas publicitarias ou anudncios, especificando-se os contratos de natureza
continuada, as divulgacfes avulsas e o veiculo de comunicagcdo quando se tratar
de campanhas contratadas com agéncias.

No caso de matérias veiculadas através de jornais e revistas, indicar as datas ou
edicbes da divulgacdo. Em se tratando de publicidade em radio ou televiséo,
informar as datas e horarios de insercdo da matéria publicitaria.
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Tipo da Publicidade: Selecionar o tipo da publicidade dentre as seguintes
opcoes:
v" Anunciantes, no que se refere a contratacdo de carro de
som para divulgagdo nas ruas;
v Atos Oficiais; referindo-se a publicacdo dos atos oficiais
(leis, decretos, portarias, editais, etc..);
v' Matéria Escrita, quando se tratar de publicidade em
jornais, revistas, folders, cartazes, outdoors, etc..
v" Radio, relativamente as divulgacbes em estacfes de
transmissao de radio.
v Televisao, relativamente as divulga¢cdes na programacao de
televisao.

ATENCAO: E indispensavel a manutencdo de arquivos com as matérias
publicitarias veiculadas, mediante a guarda de exemplares originais de
jornais e revistas, ou pela manutencao das fitas contendo gravacdes de
campanhas veiculadas em radio e televisdo. Em se tratando de outdoors,
deverao ser arquivadas fotografias dos mesmos.

Valor da Despesa: Informar o valor total da despesa realizada em cada
publicidade. Estes valores deverédo ser compativeis com a relagcdo de empenhos
contida no sistema Sim-Acompanhamento Mensal.

Grade de empenhos:

NUimero do Empenho: Inserir a lista completa de empenhos emitidos pela
entidade, no que se refere as despesas com publicidade e propaganda. Cada
linha da grade superior podera conter varias linhas de empenhos.

ATENCAO: Os numeros de empenhos devem constar do banco de dados
do sistema SIM-Acompanhamento Mensal. Por ocasido da remessa do
arquivo de declaracao, na internet, o sistema rejeitara o recebimento ao
detectar empenhos inexistentes no banco de dados do Tribunal.

Notas Explicativas: Neste campo deverdo ser indicadas as justificativas ou
esclarecimentos em relacdo aos dispéndios informados nesta janela.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusdes desfavoraveis
quando da analise técnica e legal da prestacdo de contas.

O campo de notas explicativas refere-se ao conjunto de informacdes desta janela.
Portanto, eventuais esclarecimentos devem abranger todas as despesas
informadas.
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XVII11.5 — SUBVENCOES SOCIAIS CONCEDIDAS

XVIIl.5.a— CADASTRO DAS SUBVENCC)ES SOCIAIS CONCEDIDAS
Menu: Demais Dados / Subvenc¢des Sociais Concedidas

Permite Importacdo — Ver Utilitarios / Importa Arquivos

Tendo em vista as peculiaridades das despesas realizadas através de entidades privadas, e
para fins de determinacgéo da eficiéncia dos controles internos da entidade publica, no que
se refere ao acompanhamento da aplicacdo destes recursos, deverdo ser relacionados,
nesta janela, os repasses efetuados a estas entidades.

Os municipios somente poderdo transferir recursos a titulo de subvencdes ou auxilios,
quando autorizados em lei especifica e houver autorizagdo na lei orcamentéria.

As entidades privadas que recebem recursos a titulo de subvencado ou auxilio, sdo obrigadas
a prestar contas das aplicacfes realizadas com estes recursos, cabendo ao Controle Interno
da entidade repassadora o respectivo controle. Ante a falta de Controle Interno, este
encargo devera ser realizado pela contabilidade do entre que repassou 0s recursos.

A partir da versdo 2004, as rotinas de inicializagdo irdo carregar automaticamente todos os
convénios e auxilios informados na prestacdo de contas do ano anterior, com indicacdo de
auséncia de prestacdo de contas. Isto objetiva obter os respectivos detalhamentos de
prestacfes de contas.

Lei Autorizatdria: Informar niUmero e ano da Lei que autorizou o repasse. Esta
lei devera ser diferente da Lei Orcamentaria.

Nome da Entidade Beneficiada: Informar o nome completo da entidade que
recebeu os recursos.

CNPJ da Entidade: Inserir o nimero do CNPJ da entidade beneficiada. Este
dado devera ser informado inclusive para os convénios e auxilios de 2003 que
foram transferidos para fins de detalhamento da prestacdo de contas.

Tipo da entidade: Selecionar o tipo da entidade, podendo ser:
Assisténcia Social

Educacional

Saude

Cultural

Esportiva

Outras

ANENENENENEN

Objeto do Convénio: Descrever sucintamente a contrapartida acordada com a
entidade beneficiaria dos recursos. Esta descricdo deve estar prevista no termo
de ajuste ou convénio ou auxilio celebrado com a entidade.

Unidade de Medida: Informar a unidade de medida que servira de afericao
fisica da realizagcdo das despesas, tal como previsto no termo de convénio ou
auxilio.
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Quantidade Realizada: Informar a quantidade efetivamente realizada, tendo
em vista a unidade de medida indicada no item anterior.

Valor Realizado sem Prestacdo de Contas: Informar o valor transferido para
a entidade beneficiaria que ainda nado tenha sido objeto de prestacdo de contas.
O detalhamento desta prestacdo de contas sera exigido na Prestacdo de Contas
do préximo exercicio.

Valor Realizado com Prestacdo de Contas: Informar o valor transferido para
0 qual ja exista prestacdo de contas na data de encerramento do SIM-PCA de
2004.

Periodicidade: Indicar em que periodicidade devera ser feita a prestacdo de
contas do convénio ou auxilio, nos termos do respectivo instrumento ou do
regulamento da entidade repassadora.

v Anual

v Mensal

v No vencimento do convénio
Este dado devera ser informado inclusive para os convénios e auxilios de 2003
que foram transferidos para fins de detalhamento da prestacdo de contas.

Data Limite: Informar a data limite para apresentacdo da prestacdo de contas,
tendo em vista a periodicidade indicada e a data dos repasses ou da celebracéo
do convénio ou auxilio. Este dado devera ser informado inclusive para os
convénios e auxilios de 2003 que foram transferidos para fins de detalhamento
da prestacdo de contas.

Data do Vencimento do Convénio: Indicar a data do vencimento do convénio
ou auxilio conforme termo celebrado com a entidade beneficiaria. Este dado
devera ser informado inclusive para os convénios e auxilios de 2003 que foram
transferidos para fins de detalhamento da prestacao de contas.

Numero do Protocolo: Informar o ndmero do protocolo da entidade
repassadora, através do qual foi data entrada da prestacdo de contas do
convénio ou auxilio. Este dado deveréa ser informado inclusive para os convénios
e auxilios de 2003 que foram transferidos para fins de detalhamento da prestacao
de contas.

Data do Protocolo: Indicar a data do protocolo da prestagdo de contas. Este
dado devera ser informado inclusive para os convénios e auxilios de 2003 que
foram transferidos para fins de detalhamento da prestacdo de contas.

Artigo da LDO: Informar o nimero do artigo da Lei de Diretrizes Orcamentarias
que autorizou a concessédo da subvencéo.

Artigo da LOA: Informar o nimero do artigo da Lei Or¢camentaria do exercicio
que autorizou a concessdo da subvencéo.

Nome do Agente Publico: Informar o nome completo do servidor encarregado
do recebimento e conferéncia da prestagdo de contas da subvencéo.

CPF do Servidor: Informar o CPF do servidor encarregado do recebimento e
conferéncia da prestacédo de contas da subvencéo
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Setor de Arquivamento: Indicar em qual unidade administrativa ou setor
devera permanecer arquivada a prestacao de contas da subvencao.

Grade de empenhos:

Numero do Empenho: Inserir a lista completa de empenhos emitidos para
repasse dos valores de subvencdes e auxilios. Cada linha da grade superior
poderéa conter vérias linhas de empenhos.

ATENCAO: Os numeros de empenhos devem constar do banco de dados
do sistema SIM-Acompanhamento Mensal. Por ocasido da remessa do
arquivo de declaracado, na internet, o sistema rejeitara o recebimento ao
detectar empenhos inexistentes no banco de dados do Tribunal.

Notas Explicativas: Neste campo deverdo ser indicadas as justificativas ou
esclarecimentos em relagcdo aos convénios e auxilios repassados as entidades
privadas.

Além disto, deverdo ser indicados e esclarecidos quaisquer fatos relevantes,
relativamente ao assunto da janela, de modo a prevenir conclusdes desfavoraveis
quando da anélise técnica e legal da prestacdo de contas.

O campo de notas explicativas refere-se ao conjunto de informacdes desta janela.
Portanto, eventuais esclarecimentos devem abranger todas as despesas
informadas.

XVII11.5.b - DETALHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS DE SUBVENCOES SOCIAIS

Na janela de Detalhamento da Prestacdo de Contas serdo discriminadas as despesas
realizadas pela entidade beneficiaria da subvencdo ou auxilio, & modo a determinar o
cumprimento do respectivo objeto.

Deverdo ser relacionadas todas as despesas realizadas pela entidade que concorreram para
a realizacdo do objetivo pretendido pela entidade publica.

A partir da versdo 2004 do sistema SIM-PCA, serdo enviados os dados dos convénios e
auxilios informados na prestacdo de contas do ano anterior, que tenham indicacdo de
auséncia de prestacdo de contas, exigindo-se os respectivos detalhamentos.

Categoria da Despesa: Selecionar a natureza da despesa realizada pela
entidade e que faz parte da prestacao de contas do recurso repassado, podendo
ser:

Folha de Pagamento

Obrigacdes Patronais

Material de Consumo

Material para distribuicdo gratuita

Servicos de Terceiros pessoas Fisica e Juridica
Obrigac¢des Tributéarias e Contributivas
Conservacéao e reformas de bens modveis e iméveis
Auxilio Financeiro

Bolsas de Estudo

SN N N NS NN
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Despesas de locomocéo, viagens, alimentacdo e pousada
Outras despesas vinculadas ao objeto da subvencao
Outras despesas de natureza administrativa
Equipamentos e Material Permanente

Obras e Instalacfes Novas

ANDNENENEN

Tipo do Beneficiario: Selecionar o tipo do beneficiario de acordo com a
caracteristica do credor da despesa realizada pela entidade:

v Lista de Pessoas, quando o pagamento se referir a um
grupo de pessoas fisicas, em pequenos valores e que nao
sejam folha de pagamento de salarios;

v' Empresa, quando a despesa for paga a uma pessoa
juridica;

v Pessoa Fisica, para as despesas pagas diretamente a
pessoas fisicas prestadoras de servigos néo vinculadas a
folha de salérios;

v" Empregado, relativamente a folha de pagamento dos
empregados da entidade beneficiaria da subvencao.

ATENCAO: Os empregados da entidade beneficiaria do recurso, que perceberam
salario vinculado a natureza do objeto da subvencdo ou auxilio, deverdo ser
relacionados individualmente.

Tipo do Documento: Selecionar o tipo do documento que comprova a despesa.
O sistema exigira a indicacdo de CNPJ quando o tipo de beneficiario for Empresa,
e CPF quando o beneficiario for Pessoa Fisica e Empregado.

CNPJ: Informar o CNPJ da empresa quando for este o tipo de beneficiario. Este
numero deverd ser obtido das notas fiscais que comprovam a realizacdo da
despesa pela entidade beneficiada.

ATENCAO: O sistema ndo permitirda que o CNPJ seja o mesmo da entidade
beneficiaria do convénio ou auxilio constante da tela de cadastro.

CPF: Informar o nuamero do CPF do beneficiario. Esta informacdo € obrigatoéria
quando o Tipo de Beneficiario for Pessoa Fisica ou Empregado.

Nome do Beneficiario: Informar o nome completo do beneficiario da despesa
realizada em funcdo do objeto da subvencado ou auxilio.

Valor da Despesa no Periodo: Informar o valor total da despesa realizada no
exercicio de 2004, em relacdo a categoria e beneficiario selecionado. A soma dos
detalhamentos devera ser igual ao valor informado na coluna Valor Realizado
com Prestacdo de Contas da tela de cadastro do convénio auxilio.

ATENCAO: O sistema ird validar a soma das prestacdes de contas com a
despesa orcamentaria empenhada nos elementos 42 — Auxilios e 43 -
Subvencgdes Sociais.

60



?fg TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

) Anexo 1l da Instrucdo Técnica n® 34/2004
Manual de Instrugfes do Sistema de Informag¢des Municipais — SIM-PCA 2004

XI1X - MENU UTILITARIOS

As ferramentas do SIM-PCA, contidas no menu Utilitarios, sdo programas necessarios a
realizacdo dos trabalhos de inclusdo dos dados via importagao de arquivos, além de permitir

a gravacdo de coépias de seguranca das informacdes, necessarias face a possibilidade de
panes no equipamento.

XI1X.1 - GRAVA COPIA (Backup)

Menu: Utilitarios / Grava Cépia (Backup)

Trata-se de ferramenta do sistema SIM-PCA, que permite a realizacdo de cépias de
seguranca do banco de dados, visando garantir a ocorréncia de eventuais panes no
computador de trabalho.

Recomenda-se a realizacdo de coOpias de seguranca periodicamente ou quando forem
realizadas manutencdes no computador.

Por medida de seguranca, o SIM-PCA sempre gravara um backup imediatamente antes da
gravacdo do arquivo de remessa de dados, sem pedir confirmacdo do usuéario. Apesar de
implicar em maior morosidade do processo de gravacdo dos arquivos de remessa, este
procedimento resulta em garantia e comodidade para o usuario. Este backup sera gravado
em pasta de arquivos criada pelo sistema com a denominacdo “backup”, dentro do diretério
de trabalho do sistema.

Para realizar cépias:

1. No menu Utilitarios selecionar a op¢ao Grava Cépia (Backup).

2. O sistema ira criar uma pasta denominada “backup”, no diretdrio do SIM-PCA, gravando
0 arquivo neste local.

3. Pressionar o botdo OK.

4. O SIM-AM indicara o avanco da tarefa. O arquivo de coOpia sera identificado com o nome
simpca-backup-dd- mm-aaaa-HHh-MMh-SSs.txt, onde “dd-mm-aaaa-HHh-MMm-SSs”
indica a data e hora da gravacéo.

X1X.2 - RESTAURA COPIA (Backup)

Menu: Utilitarios / Restaura Copia (Backup)
Para restaurar copias:

No menu Utilitarios selecionar a op¢ao Restaura Copia (Backup).

No botdo Abrir, buscar e indicar o local onde se encontra o arquivo de coépia.
Pressionar o bot&do OK.

O SIM-PCA indicara o avanco da tarefa.

PN PR

IMPORTANTE: A restauracdo de um backup ird sobrepor todas as informac¢des do banco
de dados. Quer dizer que os dados incluidos apés a gravagcdo deste arquivo serao
definitivamente perdidos.
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X1X.3 — IMPORTACAO DOS DADOS DO SIM-ACOMPANHAMENTO MENSAL

Menu: Utilitarios /Importagcédo dos Dados do SIM-Acompanhamento Mensal

Este item do menu Utilitarios representa ferramenta que deveréa ser utilizada pelo usuério,
com precedéncia a qualquer procedimento dentro do sistema, face a inexisténcia prévia do
de dados importados do SIM-Acompanhamento Mensal.

A prestacdo de contas sera elaborada individualmente para cada entidade municipal, cuja
situacdo de cadastro junto ao Tribunal de Contas detinha a condigcdo “ATIVA”, em qualquer
momento do exercicio de 2004.

Para fins de determinacdo se a entidade devera prestar contas através do sistema SIM-PCA,
sera verificado o encaminhamento dos bimestres do exercicio de 2004, do sistema SIM-
Acompanhamento Mensal.

IMPORTANTE: A remessa dos dados bimestrais do exercicio de 2004, através
do sistema SIM-Acompanhamento Mensal, constitui-se em pré-condicdo para
a elaboracdo e encaminhamento da prestacdo de contas anual.

Antes de iniciar a inclusdo de dados, sera necessario importar no captador dados do SIM-
Acompanhamento Mensal para cada entidade do municipio que podera elaborar a prestacao
de contas. Para tanto, proceder da seguinte forma para cada uma das entidades:

1. Na péagina do Tribunal de Contas na Internet (www.tce.pr.gov.br)
v Acessar a secdo ADMINISTRACAO PUBLICA — Sistema de
Informacdes Municipais;
Efetuar o login informando a senha da entidade;
Acessar o menu SIM-PCA 2004;
Acessar IMPORTACAO DOS DADOS DO SIM-AM 2004;
Salvar o arquivo no diretério c:/Arquivos de Programas/SIM-
PCA 2004

AN NN

2. Abrir o sistema SIM-PCA;

3. Acessar o0 menu Utilitarios/Importagdo dos Dados do SIM-
Acompanhamento Mensal;

4. Indicar o local onde o arquivo da entidade foi gravado (c:/Arquivos de
Programas/SIM-PCA 2004);

5. Pressionando o botdo OK o sistema realizara a atualizacdo.

O sistema obtera do banco de dados do SIM-Acompanhamento Mensal, as informacdes
necessarias a elaboracdo da prestacdo de contas, tais como os detalhes das conciliacdes
bancarias, composi¢cdo da divida fundada, relacdes dos projetos orcamentarios e dados de
subvencdes sociais concedidas que em 2003 estavam sem prestacdo de contas.
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X1X.4 — IMPORTA ARQUIVOS BASICOS

Menu: Utilitarios / Importa Arquivos Basicos

A importacdo de dados constitui ferramenta do SIM-PCA voltada & recuperacdo automatica
de dados existentes nos sistemas administrativos da entidade, mediante a conversao
daqueles dados em arquivos do tipo texto.

Para detalhes sobre o layout dos arquivos de importagdo, consulte a documentacédo do
sistema SIM-PCA na pagina do Tribunal na internet.

O SIM-PCA permite a importacdo simultdnea de todos os arquivos. Contudo, recomenda-se
a importacao isolada de tabelas com grande volume de informacoes.

IMPORTANTE: Algumas tabelas de dados guardam relacao de dependéncia entre
si. Devem-se verificar estas relagbes e importar com antecedéncia as tabelas com
dados primarios.

De posse dos arquivos de importacdo, proceder da seguinte forma:

1. No menu Utilitarios selecionar a opgdo Importa Arquivos Basicos.

2. Selecionar o local onde estdo os arquivos.

3. Selecionar quais arquivos devem ser importados. A janela apresenta as
opcdes possiveis.

4. Pressionar o botdo OK.

5. O SIM-PCA indicard o andamento da tarefa.

XX — MENUS APLICAVEIS AS ENTIDADES DA ADMINISTRACAO INDIRETA

As descricbes e orientacdes contidas neste manual aplicam-se integralmente as entidades
da administracdo indireta, cujas contabilidades sejam realizadas nos moldes da Lei
4320/64, por forca da legislagao aplicavel.

As entidades da administracéo indireta, NAO se aplicam os itens do menu Agentes Politicos.
Todos os demais itens serdo eventualmente exigidos das entidades, de acordo com a sua

natureza, em especial os Fundos Municipais de Educacdo e as entidades de previdéncia,
quando detenham contabilidade em separado.

XX1- MENUS PROPRIOS PARA A CAMARA MUNICIPAL

As premissas e orientacfes constantes dos titulos deste manual aplicam-se ao Poder
Legislativo, no que for cabivel.

Os itens de menu sem aplicabilidade ao Poder Legislativo ndo estardo disponiveis quando a
entidade selecionada for a CAmara Municipal.

Mesmo que a Camara Municipal ndo realize contabilidade em separado, devera ser efetuada
a sua prestacdo de contas. Neste caso, as vinculagbes aos empenhos, quando exigiveis,
serao efetuadas em relacdo aos dados da Prefeitura, constantes do respectivo banco de
dados do sistema SIM-Acompanhamento Mensal.
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IMPORTANTE: No caso da contabilidade da Camara ser realizada em separado,
atencao especial devera ser dedicada a sincronizagdo dos registros contabeis, de
modo que os movimentos efetivados pelo Poder Legislativo sejam fielmente
retratados na contabilidade do Poder Executivo.
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