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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

INSTRUGAO TECNICA N° 34/2004-DCM

Regulamenta o Provimento n© 48/2002, quanto a
prestacdo de contas anual, relativa ao exercicio financeiro
de 2004, dos Municipios do Estado do Parana, e das
respectivas entidades da Administracédo Indireta.

CAPITULO | — DA APLICABILIDADE

Art. 1° - As normas desta Instrucao aplicamse as Camaras Municipais e entidades da
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo dos Municipios do Estado do
Parana.

Art. 2° - Entende-se por:

I. Administracdo Direta, as Prefeituras e Camaras Municipais, abrangendo os
fundos cuja contabilidade é centralizada.

Il. Administracdo Indireta, os Fundos, cuja contabilidade é descentralizada, os
Fundos Previdenciérios, as Fundacdes de Direito Publico Interno e as Autarquias
Municipais.

Art. 3° - As entidades da Administracdo Indireta, cuja contabilidade foi centralizada no
decurso do exercicio de 2004, devem encaminhar as respectivas presta¢des de contas
abrangendo o periodo em que a escrituracdo contabil foi realizada em separado.

Paragrafo Unico - Todas as entidades da Administracdo Indireta que prestaram contas
relativamente ao exercicio de 2003, e apresentaram balanc¢o individualizado na data do
encerramento daquele exercicio devem encaminhar a prestacdo de contas do exercicio
de 2004 e elaborar o respectivo balan¢co, mesmo que para demonstrar a centralizagdo
nas contas da Prefeitura.

Art. 4° - Constitui condicdo para a remessa da prestacdo de contas, a atualizacao

cadastral da entidade junto ao Sistema de Cadastro do Tribunal de Contas, a ser
realizada através da internet.

CAPITULO Il — DO PRAZO

Art. 5° — As prestacfes de contas das entidades abrangidas por esta Instrucdo Técnica
serdo protocoladas junto ao Setor de Protocolo Geral do Tribunal de Contas até as
19:00 horas do dia 31/03/2005.
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Art. 6° — O encaminhamento dos documentos comprobatdérios da prestagdo de contas
podera ser realizado através do Servico de Correios, mediante remessa registrada,
caso em que sera considerada como data de entrega a de postagem na Agéncia de
Correios.

Art. 7° — A transferéncia dos dados eletrénicos da prestacdo de contas, via internet,
serd realizada até as 24:00 horas do dia 31/03/2005.

8§ 1° — A recepcgdo dos dados eletrénicos dependera de confirmacdo da respectiva
consisténcia em relagcdo as informacBes enviadas através do sistema SIM-
Acompanhamento Mensal.

8§ 2° - A verificacao de consisténcias sera realizada, de forma automatica pelo sistema,
cabendo as entidades que enviaram a prestacao de contas eletrdnica certificarem-se
de sua aceitacdo, junto a pagina do Tribunal na internet.

8 3° - O Tribunal de Contas disponibilizard& em sua pagina na internet, recibo de
entrega da prestacdo de contas eletrénica, ou, quando esta néo for aceita por falha de

consisténcia de dados, a relacdo dos erros constatados.

§ 4° - A prestacao de contas eletrbnica some nte serd considerada entregue, e emitido
0 respectivo recibo de entrega, quando os dados forem validados pelo sistema sem
apresentacao de falhas de consisténcia.

8§ 5° - Constitui pré-condicdo para o recebimento definitivo dos dados da prestacdo de
contas eletrbnica, a existéncia da Declaragao do Calculo Atuarial disciplinada na forma
do artigo 19, desta Instrugdo Técnica, para os municipios vinculados a Regime Préprio
de Previdéncia Social — RPPS, aplicando-se esta exigéncia as Prefeituras e as entidades

de natureza previdenciaria.

Art. 8° — Para fins de contagem de prazo, somente serd considerada entregue a
prestacdo de contas quando da recepcdo da parte documental junto ao Protocolo do
Tribunal de Contas, em conjunto com a parte de dados eletrénicos, nos termos do
artigo 9°.

CAPITULO 111 — DA COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 9° — A composicido das prestacfes de contas das entidades municipais esta
determinada no Anexo I, desta Instrucdo, e sera integrada de:

I. PODER EXECUTIVO MUNICIPAL:
a) Dados informatizados do sistema SIM-Acompanhamento Mensal,
encaminhados nos termos da Instrugcdo Técnica n® 23/2004;
b) Dados informatizados do sistema SIM-Prestacdo de Contas Anual,
nos termos desta Instrucdo Técnica;
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c) Declaracdo do Célculo Atuarial, firmada na pagina do Tribunal na
internet pelo profissional responsavel pela elaboracdo da avaliagao
atuarial, para os municipios com Regime Préprio de Previdéncia
Social - RPPS;

d) Documentos comprobatdrios, conforme Titulo 1.3, do Anexo I, desta
Instrugcao Técnica;

e) Arquivos magnéticos acondicionados em CD Rom, contendo os
documentos eletrdnicos relativos ao Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orcamentarias, Lei Orcamentéria para o exercicio de 2004,
e respectivos anexos, nos termos do art. 17 da Instrugcdo Técnica n®
23/2004.

1. PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, cuja contabilidade € centralizada no
Executivo:

a) Dados informatizados do sistema SIM-Acompanhamento Mensal, nos
termos da Instrucdo Técnica n° 23/2004, remetidos em conjunto com
os dados da Prefeitura Municipal;

b) Dados informatizados do sistema SIM-Prestacdo de Contas Anual,
nos termos instituidos nesta Instrugao Técnica;

¢) Documentos comprobatoérios, conforme Titulo 11.3 do Anexo |, desta
Instrucado Técnica.

I1l. PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, com contabilidade proépria:
a) Dados informatizados do sistema SIM-Acompanhamento Mensal,
encaminhados nos termos da Instrucdo Técnica n® 23/2004;
b) Dados informatizados do sistema SIM-Prestacdo de Contas Anual,
nos termos instituidos nesta Instrugdo Técnica;
¢) Documentos comprobatdrios, conforme Titulo 11.3 do Anexo I, desta
Instrucao Técnica.

IV. ENTIDADES DA ADMINISTRACAO INDIRETA:

a) Dados informatizados do sistema SIM-Acompanhamento Mensal,
encaminhados nos termos da Instrugdo Técnica n° 23/2004;

b) Dados informatizados do sistema SIM-Prestacdo de Contas Anual,
nos termos instituidos nesta Instrugdo Técnica;

c) Declaragdo do Calculo Atuarial, firmada na pagina do Tribunal na
internet pelo profissional responsavel pela elaboracdo da avaliacdo
atuarial, para os municipios com Regime Proprio de Previdéncia
Social - RPPS;

d) Documentos comprobatérios, conforme Titulo 111.3 do Anexo |, desta
Instrucao Técnica.

Art. 10 — A prestacdo de contas das entidades municipais serd composta de
documentos originais ou de copias autenticadas pela autoridade competente, devendo
a entidade manter coépia integral da mesma.

Art. 11 — A auséncia de encaminhamento de quaisquer dos elementos da prestacao de
contas, definido na forma do Anexo |, desta Instrucdo Técnica, ou 0 encaminhamento
incompleto, constitui fator determinante de irregularidade formal, ensejando parecer
negativo a aprovacdo das contas.
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CAPITULO 1V — DOS DADOS INFORMATIZADOS

Art.12 — A parte informatizada da prestacdo de contas, sera constituida dos dados
enviados através dos sistemas SIM-Acompanhamento Mensal, conforme Instrucao
Técnica n® 23/2004, e SIM-Prestacdo de Contas Anual, nos termos desta Instrucao
Técnica.

Art. 13 — A remessa dos dados informatizados através do sistema SIM-
Acompanhamento Mensal, substitui o encaminhamento fisico dos anexos da execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial da Lei 4320/64.

§ 1° — O encaminhamento do uUltimo bimestre do sistema SIM-AM, estara condicionado
a Declaracdo Formal do responséavel técnico da entidade, atestando a exatiddo dos
dados enviados ao Tribunal através daquele sistema, em comparagdo com aos
registros constantes do respectivo sistema de contabilidade.

§ 2° - A Declaracdo referida no § 1°, sera obtida pelo sistema SIM-AM, antes de
realizar a criacdo do arquivo de remessa do 6° bimestre, mediante confirmacéo de
senha de acesso, ocasido em que serao disponibilizados, para conferéncia, os
principais valores que compdem o Balan¢o Patrimonial da entidade.

Art. 14 — O sistema SIM—Prestacdo de Contas Anual do Exercicio Financeiro de 2004,
contera a seguinte estrutura de dados:

I. Questionario de Controle, onde serdo obtidas informacdes gerais para fins de
controle externo.

Il. Indicacdo do numero das folhas do processo de prestacdo de contas, onde
constem os documentos comprobatérios dos ajustes realizados na conciliagao
dos saldos das contas bancérias.

IIl. Relacdo das inscricdes e baixas do Ativo e Passivo Permanente.

IV. Informacgdes sobre a remuneracdo dos agentes politicos e legislacdo correlata,
incluindo o detalhamento do exercicio dos mandatos dos Agentes Politicos e das
Sessdes Legislativas Extraordinarias convocadas.

V. Dados sobre os servidores do magistério, incluindo lotacdo e remuneracéo,
além das obrigacbes da entidade com os sistemas previdenciarios proprio e
geral.

VI. Informac¢des sobre o Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) do municipio,
incluindo dados sobre a extingdo ou administragcdo do sistema.

VIl. Informacdes sobre a compatibilizacdo dos projetos orcamentéarios as Diretrizes
Orcamentarias e ao Plano Plurianual, além da relacdo das sentencas judiciais
em que a entidade é devedora.

VIIl. Detalhamento das despesas com o0 custeio de atividades de outros entes da
federacdo, das despesas com publicidade e propaganda e das subvencodes
sociais concedidas a entidades privadas, com o detalhamento das respectivas
prestacdes de contas de aplicacdo dos recursos concedidos.
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8§ 1° - Todas as rotinas de entrada de dados no sistema apresentam um campo
adicional para a insercdo de Notas Explicativas, onde deverdo ser ressalvadas pela
entidade as situagdes que possam interferir na interpretacdo das informacdes e,
consequientemente, nas conclusdes sobre a prestacdo de contas.

§ 2° - Os dados inseridos no sistema constituem declaragdo formal do agente publico
responsavel, e serdo utilizados como fator determinante a orientacdo da analise
material da prestacdo de contas da entidade.

Art. 15 — O Manual Técnico e Operacional do sistema SIM-Prestacdo de Contas Anual,
nos termos do Anexo Il desta Instrucdo, constitui-se em documento de orientacdo
técnica a elaboracdo da prestacdo de contas.

Art. 16 — Na forma do Anexo lll, desta Instrucdo Técnica, fica determinada a estrutura
dos dados para fins de transferéncia direta das informac¢des contidas em sistemas
administrativos e gerenciais das entidades, dispensando a inclusdo manual, via
digitacao.

Art. 17 — O encaminhamento dos dados informatizados serd procedido,
individualmente, pelas entidades municipais, através da pagina do Tribunal de Contas
na internet, onde serdo disponibilizados mecanismos de consisténcia, validacdo e
recepcao das informacdes, nos termos definidos no Manual Técnico e Operacional.

Art. 18 - A Camara Municipal cuja contabilidade é realizada em conjunto com a do
executivo, terad as informacgfes respectivas enviadas pela Prefeitura Municipal, sem
prejuizo das responsabilidades pela gestdo, atribuiveis ao Presidente da Casa
Legislativa.

Art. 19 — Constitui parte integrante da prestacdo de contas eletrdonica, Declaragdo do
Calculo Atuarial, contendo os dados da avaliacdo atuarial realizada para o exercicio
respectivo, que sera firmada pelo profissional responsavel, junto a pagina do Tribunal
na internet.

8§ 1° — Para os fins deste artigo, o municipio efetuara o cadastramento dos atuarios
responsaveis, junto ao sistema de cadastro de pessoas do Tribunal.

8§ 2° - Com o cadastramento concluido, aos atuarios sera fornecida senha eletronica,

liberando acesso ao procedimento na pagina do Tribunal na internet, para elaboracao
das Declara¢cdes do Calculo Atuarial sob sua responsabilidade.

CAPITULO V — DAS RETIFICACOES

Art. 20 — As retificagcbes dos dados enviados através do sistema SIM-Prestacado de
Contas Anual, serdo procedidas mediante as seguintes condicdes:
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I. Até as 24:00 horas do dia 31/03/2005, incondicionalmente, através de novo
encaminhamento dos dados, de acordo com o0s procedimentos proéprios
disponiveis na pagina do Tribunal de Contas na internet.

Il. A partir de zero hora do dia 1°/04/2005, com interveniéncia da Diretoria de
Contas Municipais, mediante pedido de substituicdo fundamentado.

Paragrafo Unico - Na hipétese do inciso Il, deste artigo, a substituicdo dos dados seréa
requerida pelo agente publico responsavel pela prestacdo de contas, com exposigdo
minudente dos motivos da retificacdo, em procedimento junto a pagina do Tribunal na
internet.

Art. 21 — Os pedidos de sbstituicdo de dados da prestacdo de contas nado seréo
acatados apo0s iniciada a analise técnica da prestacdo de contas.

CAPITULO VI — DOS DOCUMENTOS DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 2 — Os Documentos comprobatérios da prestacdo de contas das entidades
municipais, relacionados no Anexo | desta Instrucdo, deverdo compor volumes
individualizados, por entidade, e autuados da seguinte forma:

I. Um ou mais volumes do Poder Executivo Municipal, autuados nos termos do
Titulo 1.2, do Anexo I.
II. Um ou mais volumes do Poder Legislativo, com ou sem contabilidade prépria,
autuados nos termos do Titulo 11.2, do Anexo 1.
Ill.  Um ou mais volumes de cada uma das entidades da Administracdo Indireta,
autuados nos termos do Titulo I11.2, do Anexo I.

Art. 23 — A autuacado dos volumes da prestagdo de contas deverd ser realizada em
estrita observancia a sequéncia de documentos contida nos titulos 1.3, 11.3 e 111.3 do

Anexo I, desta Instrucéo.

Art. 24 - A remessa das prestactes de contas das entidades da Administracdo Indireta
devera ser realizada, preferencialmente, em conjunto com as do Poder Executivo,
compondo, no entanto, volumes destacados com seqléncia numérica de folhas
especifica para cada entidade.

Art. 25 — O Setor de Protocolo, do Tribunal de Contas, ndo recepcionara Prestacdes de
Contas sem Oficio de Encaminhamento e Indice onde sejam indicadas as numeracées
das folhas de cada item da Relagdo de Documentos, contida no Anexo I, subtitulos 1.3,
11.3 ou 111.3, desta Instrucgao.

Paragrafo Unico - N&o se aplicando o documento ao caso especifico da entidade, este
fato devera ser declarado na folha de Indice, de acordo com os Modelos 1, 2 e 3,
mediante indicacdo da expressdo “N/A” em substituicdo ao numero de folhas do
documento.
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Art. 26 — Os instrumentos orgamentarios e de planejame nto encaminhados pelo Poder
Executivo Municipal, em atendimento ao art. 17, da Instrugdo Técnica n® 23/2004, nao
serdo anexados ao processo de prestacdo de contas e permanecerao arquivados junto
a Diretoria de Contas Municipais, no minimo até o julgamento definitivo do processo
respectivo.

CAPITULO VII — DOS RESPONSAVEIS

Art. 27 — Constitui pré-requisito para o recebimento da prestacdo de contas anual, a
identificacdo dos responsaveis pela gestao, pela contabilidade da entidade e pelo
calculo atuarial, este ultimo quando exigivel, indicando-se as datas de inicio e fim dos
periodos de responsabilidade coincidentes com o exercicio financeiro de 2004.

§ 1° - Deveréo estar previamente cadastrados no Sistema de Cadastro do Tribunal de
Contas, todos os gestores que responderam pela entidade durante o exercicio de 2004,
bem como os responsaveis pela contabilidade e pelo célculo atuarial no mesmo
periodo.

§ 2° - O responsavel técnico pela entidade devera ser necessariamente profissional de
contabilidade, com registro ativo e regular junto ao Conselho Regional de
Contabilidade do Parana, comprovando este fato junto ao processo.

8 3° - O responsavel pelo calculo atuarial devera ter registro ativo e regular junto ao
Instituto Brasileiro de Atuaria.

CAPITULO VIII — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 - Para fins de cumprimento da exigéncia contida no art. 31, § 3° da
Constituicdo Federal, o Municipio disponibilizard durante sessenta dias, para consulta
publica, os documentos encaminhados ao Tribunal de Contas nos termos desta
Instrucdo, em conjunto com o0s demonstrativos impressos relativos a execucdo
orcamentéaria, financeira e patrimonial.

Art. 29 — As entidades municipais ficam obrigadas a manutencao de arquivos, em boa
ordem, dos documentos comprobatérios que ddo suporte as transacdes contabeis, bem
como do Livro Diario da Contabilidade onde seréo individualizados os movimentos e
transcritos, ao final do exercicio, o Balancete Analitico de Verificacdo e os Anexos de
balanco previstos na Lei 4320/64.
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Art. 30 — O Tribunal de Contas podera determinar a realizagdo de auditorias, tendo em
vista os dados e documentos apresentados, cujos relatérios serdo apensados a
prestacdo de contas anual, servindo como subsidio a respectiva analise técnica e legal.

Paragrafo Unico — Caberéa representacdo ao Ministério Publico Estadual quando for
constatada a ocorréncia do crime tipificado no art. 313-A, do Cédigo Penal, no sentido
de “inserir ou facilitar, o funcionario autorizado, a inser¢cdo de dados falsos, alterar ou
excluir indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados
da Administracdo Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou para
outrem ou para causar dano.”

Cumpra-se.

Curitiba, em 22 de dezembro de 2004.

Henrique Naigeboren
Presidente



