TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Avaliacdo da Atuagdo Governamental | Questionario por interlocutor

Area: Aquisicdes e Contratagdes

Interlocutor: Gestor(a) municipal da area de administragédo

Este documento relne as questdes auxiliares do formulario de avaliagdo municipal da area de Aquisi¢cGes e ContratagGes (Formulario F, Anexo VIII da Nota Técnica n°® 43/2026-CGF/TCEPR) atribuidas ao
interlocutor acima indicado. As questfes sdo apresentadas na ordem do formulario, e 0 documento contém 81 questdes auxiliares.

Resultado
quando a
Questao de Item de = o o . Opcodes de Compode N condicdo da Interlocutor
Avaliagio Verificagdo Questao Auxiliar Requisitos de Atendimento Resposta Nota? Dependéncia dependéncia Interlocutor substituto
nao for
satisfeita
QO1. . IVOL. « O Municipio dispde de ato normativo, . . = Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo . ) - Deve haver ato normativo (decreto, portaria, instrucao % .
devidamente publicado, que regulamente - = Do = SIM/NAO municipal da
das do Plano de 28744 = ~ normativa, resolucéo, entre outros) que discipline a elaboragéo SIM - - . -
~ ~ a elaboracéo do Plano de Contratagdes ~ (COMBO BOX) area de
contratacées Contratacdes do Palno de Contratagdes Anual. L ~
- Anual (PCA)? administracao
publicas Anual (PCA)
QO1. IVO1.
. = ) Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo Anexe 0 ato normativo de __ X .
das do Plano de 28745 | regulamentag&o do Plano de - ANEXO NAO (28373'\;1)_ - ’/\-{IAD(L)I CS:/E mu;:;:;pg:?da -
contratacées Contratacdes Contratagdes Anual. administracio
publicas Anual (PCA) ¢
QO1. IVO1. . .
Planejamento Regulamentacéo Ir)forn"!e'o enderg(;o 'eletronlco (Link) qo COMENTARIO . = Ggs t.or(a)
site oficial que direcione exatamente a X (28744 == NAO SE municipal da
das do Plano de 28746 o ~ - (CAIXA DE NAO N . i -
~ ~ publicacéo da regulamentacéo do Plano SIM") APLICA area de
contratagoes Contratagoes de Contratagdes Anual TEXTO) administracao
publicas Anual (PCA) ¢ ’ ¢
QO1. . V01, ~ A rt_agular_nentagao preve a - O ato normativo Deve determinar que todas as Gestor(a)
Planejamento Regulamentacéo obrigatoriedade de consulta prévia a . L = __ =
X L unidades/setores requisitantes devem ser consultados para SIM/NAO (28744 == X municipal da
das do Plano de 28747 | todos os setores/unidades requisitantes ) S SIM ey NAO . -
~ ~ ~ enviar suas demandas como etapa obrigatdria do processo de | (COMBO BOX) SIM") area de
contratagdes Contratagdes acerca das contratagdes a serem < e =
- . elaboracéo do PCA. administragéo
publicas Anual (PCA) realizadas?
Qo1 o1 - O ato normativo deve estabelecer que para cada objeto que
- ) = = N oA esteja no PCA haja a necessidade de justificativa, como Gestor(a)
Planejamento Regulamentagédo A regulamentag&o prevé a exigéncia da . L AR ) N 5 _ >
~ A requisito obrigatorio; - Essa justificativa pode estar vinculada a SIM/NAO (28744 == = municipal da
das do Plano de 28748 | apresentacéo de justificativas sobre a y . SIM oI g NAO 2 -
~ ~ . ) demanda real de servicos, obras ou bens; ao alcance de| (COMBO BOX) SIM") area de
contratagGes Contratagbes necessidade de cada objeto? L - L ) A L =
- objetivos da politica publica ou metas da unidade; a natureza, administracéo
publicas Anual (PCA) . - .
quantidade e finalidade do objeto a ser contratado.
- O ato normativo deve estabelecer que, para cada objeto
QO1. IVO1. A regulamentacéo prevé a exigéncia da | constante do PCA, sejam indicados o quantitativo estimado Gestor(a)
Planejamento Regulamentacéo apresentacéo, para cada objeto, do (unidades, volumes, frequéncias etc.) e a estimativa de valor = __ =
- ' - S - SIM/NAO (28744 == = municipal da
das do Plano de 28749 | quantitativo estimado e dos respectivos (custo total ou unitario) correspondente. - O quantitativo e o SIM ey NAO . -
~ ~ : ~ - ) ) N (COMBO BOX) SIM") area de
contratacOes Contratacdes valores aproximados das contrata¢des valor podem ser obtidos mediante andlise do consumo histérico administracio
publicas Anual (PCA) previstas? do objeto. - Observagéo: a exigéncia refere-se a previséo de <
estimativa, ndo a valores exatos.
QO1. ) IVO1. . . o ) N Gestor(a)
Planejamento Regulamentacéo A regulamentacéo traz a exigéncia da - O ato normativo deve exigir que cada demanda de = __ =
~ A = . ] SIM/NAO (28744 == = municipal da
das do Plano de 28750 | apresentagédo da data ou periodo contratagdo contenha a data ou periodo pretendido para sua (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO area de -
contratacoes Contratacdes pretendido para a contratacdo? realizacéo, execucdo ou entrega; administracio
piiblicas Anual (PCA) <
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

- O ato normativo deve definir: 1. As etapas do processo de
elaboracdo do PCA (exemplo: levantamento de demandas,

Opcodes de
Resposta

Compode
Nota?

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO1. . IVOL. ~ A regulamentacéo estabelece as etapas, | envio pelas unidades, consolidagéo, validagdo e publicagéo) 2. Gestor(a)
Planejamento Regulamentacéo . P . PR = __ =
0S responsaveis e 0s prazos a serem Responsaveis ou setories responsaveis por cada etapa SIM/NAO (28744 == = municipal da
das do Plano de 28751 : ~ . R SIM N . NAO . -
~ ~ seguidos para a elaboracéo do Plano de | (exemplo: unidades demandantes, setor de compras, secretaria | (COMBO BOX) SIM") area de
contratagdes Contratagées ~ e < ox ) ~ L =
- Contrata¢des Anual? de administragdo, comisséo de planejamento de contratagdes) administracéo
publicas Anual (PCA) e
3. Prazos ou datas-limite para cada uma das etapas
estabelecidas, com indicacéo de cronograma.
A regulamentacéo dispde sobre a
QO01. 1IVO1. obrigatoriedade de utilizagédo do Plano de . . . S
. ~ = = - |- O ato normativo municipal deve determinar a utilizacdo Gestor(a)
Planejamento Regulamentacéo Contrata¢@es Anual na elaboragéo da Lei P = X = __ =
o L obrigatéria do PCA na elaboracdo do PLOA; - Deve haver a SIM/NAO (28744 == X municipal da
das do Plano de 28752 | Orcamentéaria Anual, definindo um |~ = . SIM ey NAO . -
~ ~ previsdio da elaboracdo de anexo correlacionando | (COMBO BOX) SIM") area de
contratagoes Contratages modelo de anexo (no PLOA), ~ } ~ L =
- . ~ contratagdes, valor estimado e dotagdes. administragéo
publicas Anual (PCA) correlacionando as contratacées e as
respectivas dotacdes orcamentarias?
- O ato normativo que regulamenta o PCA deve estabelecer
expressamente um prazo para que o plano esteja elaborado e
QoL IVOL. A regulamentaco do Plano de aprovado em daFa anter{or ao encaminhamento do prOjeto'de
) = ~ N LOA ao Legislativo municipal. - O prazo deve ser compativel Gestor(a)
Planejamento Regulamentagdo ContratacGes Anual prevé prazo para que . - S % __ >
« h P com o calendario orcamentario do Municipio, de forma que o SIM/NAO (28744 == X municipal da
das do Plano de 28753 | sua elaboragéo esteja concluida antes do . S X R SIM N . NAO . -
~ ~ . A . - PCA possa efetivamente subsidiar a estimativa de despesas da | (COMBO BOX) SIM") area de
contratagdes Contratagbes envio do projeto de Lei Orcamentéaria A = N e ~
- X ~a - LOA. - A fixagdo desse prazo ndo precisa indicar uma data administragao
publicas Anual (PCA) Anual (LOA) & Camara Municipal? o . . .
rigida: admite-se que o normativo determine, por exemplo, que
o PCA seja concluido até determinado nimero de dias antes do
envio da LOA.
- Deve haver, no ato normativo, a possibilidade de revisdo ou
alteracdo do PCA apds sua consolidagdo ou publicacéo inicial;
QO1. IVO1. (PR S it o
: ~ [ A norma deve especificar: * Quais situagdes a revisdo é Gestor(a)
Planejamento Regulamentacéo A regulamentacao dispde sobre a " X < R . - x = _ >
o S = permitida (ex.: mudanca de prioridade, imprevistos, reviséo SIM/NAO (28744 == X municipal da
das do Plano de 28754 | possibilidade de revisdo ou alteragéo do PN S = L SIM I g NAO 2 -
~ ~ ~ orgamentaria); * Quem pode solicitar a altera¢éo (ex.: unidade | (COMBO BOX) SIM") area de
contratagoes Contratagbes Plano de Contratages Anual? - . L =
- requisitante, gestor do PCA, ordenador de despesas); * Qual o administracéo
publicas Anual (PCA) ) = o )
procedimento ou fluxo para a alteragéo/reviséo (ex.: novo DFD,
justificativa, aprovacéo superior).
- O ato normativo deve determinar que as propostas de
alterac@o do PCA (inclus&o, substituicdo ou reprogramacéo de
QO01. 1IVO1. = . ~ item) que impliguem impacto or¢camentario sejam precedidas
) = A regulamentacéo exige que a alteragéo s VO = L Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo ~ de verificagdo da existéncia de dotacdo ou de viabilidade % __ .
do Plano de Contratagdes Anual (PCA) P ) . SIM/NAO (28754 == X municipal da
das do Plano de 28755 . - N e orcamentaria, preferencialmente com envolvimento do setor de SIM " " NAO . -
~ ~ esteja condicionada a verificacédo da - . ~ (COMBO BOX) SIM") area de
contratacées Contratacdes ; - L. contabilidade/orcamento/planejamento. -  Alteragdes  de L =
- disponibilidade orgcamentéaria? o . . administragdo
publicas Anual (PCA) natureza meramente qualitativa (ajuste de descrigéo,
cronograma sem impacto financeiro) podem ser dispensadas
dessa verificagdo, conforme dispuser o normativo.
A regulamentacéo estabelece o processo | - O ato normativo deve prever o monitoramento continuo da
QO1. IVO1. - = . =
Planejamento Regulamentag&o de monitoramento do Plano de execucao do PCA, que deve observar.‘ A comparacéo entre o B Ge_st‘or(a)
Contrata¢des Anual (PCA), com o previsto e o contratado; * O registro das contratacdes SIM/NAO (28744 == < municipal da
das do Plano de 28756 L . ~ . . B SIM e Tn g NAO i -
contratacoes Contratacées objetivo de verificar, ao longo do executadas, atrasadas ou ndo realizadas; - O ato também pode | (COMBO BOX) SIM") area de
ontratag ¢ exercicio, a execugdo das contratagdes prever instrumentos ou relatérios formais de administracao
publicas Anual (PCA) N k L N o
previstas pelas unidades requisitantes? monitoramento/avaliagéo.
QOL. ) IVOL. = A regulamentacéo estabelece o setor ou Gestor(a)
Planejamento Regulamentacéo . - o x . = _ =
agente responséavel pelo processo de - O ato deve indicar o setor, cargo ou comissdo responsavel SIM/NAO (28744 == % municipal da
das do Plano de 28757 X ~ X ~ . SIM " . NAO . -
~ ~ monitoramento do Plano de Contratagées | pelo monitoramento da execugéo do PCA (durante o exercicio). | (COMBO BOX) SIM") area de
contratagdes Contratagbes L %
- Anual (PCA)? administracao
publicas Anual (PCA)
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Resultado

quando a
QuesFao~de It‘_er_n de~ Questao Auxiliar Requisitos de Atendimento Opcdes de Dependéncia condu;aAo d_a Interlocutor Interlo_cutor
Avaliacdo Verificagcdo Resposta dependéncia substituto
nao for
satisfeita
= - Deve haver um ato normativo vigente (ex: decreto, portaria,
Qo2. Etap as IVO3. Ela_boraf;ao O Municipio dispde de ato normativo que | instrucdo normativa) que estabelega um modelo padrdo de Gestor(a)
preparatérias e Padronizagdo ; L - . S % >
estabelega um modelo padronizado para | DFD, com campos minimos definidos, como: * Identificacédo da SIM/NAO municipal da
das do Documento de 28780 A R e - P . SIM - - . -
~ o x o Documento de Formalizagéo de unidade requisitante; Justificativa da necessidade da| (COMBO BOX) area de
contratacdes Formalizagao de 5% - . i N L =
. Demanda (DFD)? contratagdo; * Quantitativos estimados; * Valor estimado da administracao
publicas Demanda (DFD) 5 ok . o«
contratagdo; * Data pretendida; * Responséavel pela solicitagéo.
QO02. Etapas IV03. Elaboragéo Gestor(a)
preparatérias e Padronizagao Anexe 0 ato normativo municipal que (28780 == NAO SE municioal da
das do Documento de 28781 | estabeleca o modelo padronizado do - ANEXO NAO . L . p -
~ A SIM") APLICA area de
contratacdes Formalizacéo de DFD. administracio
publicas Demanda (DFD) ¢
Q02. Etapas IVO4. Elaboragéo - Deve haver ato normativo que estabeleca um modelo
e .aratgrias e Padronizagao O Municipio dispde de ato normativo que | padronizado de ETP, incluindo os elementos essenciais, como: Gestor(a)
gasp dos Estudos 28789 estabeleca um modelo padronizado para | * Descricdo da necessidade da contratagdo; * Andlise da SIM/NAO SIM } } municipal da }
contratacoes Técnicos a elaboracéo dos Estudos Técnicos viabilidade da contratagdo (alternativas possiveis); *| (COMBO BOX) area de
t’Jincasg Preliminares Preliminares (ETPs)? Justificativa da escolha da solugéo; * Estimativa preliminar de administragao
P (ETPs) valor; * Quantitativos e critérios de mensuracéo de resultado.
IVO4. Elaboragéo
(p?r(éf).airiatlta;?ass e Padronizagao Anexe 0 ato normativo municipal que Gestor(a)
das dc’>s FTStUdOS 28790 | estabeleca o modelo padronizado do - ANEXO NAO (2§ 789“:: NAO SE mu,n|<:|pal da -
~ Técnicos SIM") APLICA area de
contratacdes L ETP. L =
Gblicas Preliminares administragao
P (ETPs)
- Deve haver ato normativo, manual ou fluxo padronizado que
discipline a pesquisa de precos, devendo definir, no minimo: 1.
As fontes a serem consultadas e sua ordem de preferéncia,
contemplando a consulta a pregos publicos disponiveis em
sistemas oficiais de governo e a contratacdes similares da
Qo2. Etap as IV05. Elaboragéo O Municipio dispde de ato normativo ou Adrplnlstrag.ao Pablica; 2. A quantidade ~m|n|ma de font'es ou Gestor(a)
preparatérias s . ) o parametros; 3. A metodologia de obtengdo do preco estimado X .
e Padronizagao procedimento padronizado que discipline Py ; SIM/NAO municipal da
das : 28809 e ] (média, mediana ou menor dos valores), com o tratamento a SIM - - p -
~ da Pesquisa de a realizagdo da pesquisa de precos nas . P ; . (COMBO BOX) area de
contratagdes ; ser dado a valores inexequiveis, inconsistentes ou L =
- Pregos contratag6es? . i . A administragao
publicas excessivamente elevados; 4. Os procedimentos aplicaveis
quando houver grande variagdo entre os pregos coletados; 5. A
exigéncia de justificativa nos autos e de aprovacdo pela
autoridade competente quando adotado critério ou método
diverso dos previstos na regulamentagdo ou no art. 6° da IN
SEGES/ME n° 65/2021.
Qrzz.alrzetl?g?ass IV05. Elaboragéo - Gestor(a)
prep e Padronizagao Anexe 0 ato normativo, manual ou fluxo X (28809 == NAO SE municipal da
das : 28810 h B - ANEXO NAO e < -
contratacdes da Pesquisa de padronizado de pesquisa de precos. SIM") APLICA area de
pablicasg Pregos administracao
- O ato normativo ou procedimento padronizado deve
QO2. Etapas A regulamentacéo da pesquisa de precos | determinar que, existindo contratagdo do mesmo objeto ou de
e .aratgrias IV05. Elaboragéo do Municipio exige que, quando j& houver | objeto similar em execucéo ou concluida no periodo de 1 (um) B Gestor(a)
prep e Padronizagao contrato vigente ou recentemente ano anterior a pesquisa, O respectivo preco seja SIM/NAO (28809 == = municipal da
das : 28811 ) ; ) L . ) SIM A NAO < -
contratacges da Pesquisa de encerrado para 0 mesmo objeto, o preco | obrigatoriamente incluido entre as referéncias, com a devida | (COMBO BOX) SIM") area de
L’Jb"C&SQ Precos praticado pelo préprio Municipio integre a | atualizagdo por indice pertinente. - Deve ainda exigir administracéo
P cesta de precos utilizada na estimativa? | justificativa expressa quando a estimativa resultante divergir
significativamente do preco ja praticado.
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Questao de
Avaliacdo

Q02. Etapas

Item de
Verificacdo

IV06. Elaboragéo

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

- Deve haver um ato normativo municipal que estabeleca
modelo(s) padronizado(s) com o0s elementos obrigatérios

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

. e Padronizagao O Municipio dispde de ato normativo que .. . ) . PP Gestor(a)
preparatorias . exigidos, como: Objeto da contratacdo; Justificativa da = .
dos Termos de estabelega um modelo padronizado para ; . N N . - SIM/NAO municipal da
das . 28823 < P necessidade; Quantitativos e estimativas de valor; Requisitos SIM - - . -
~ Referéncia (TR) e a elaboracéo dos Termos de Referéncia P RPN . ~..| (COMBO BOX) area de
contratacoes h o ) - técnicos e de desempenho esperados; Critérios de aceitacéo; L =
- Projetos Béasicos (TR) ou Projetos Bésicos (PB)? . ) : administracao
publicas (PB) Prazos e forma de execugédo; Penalidades e garantias (quando
aplicaveis).
QO2. Etapas 1V06. Ela_boraf;ao ] N
reparatorias e Padronizagao Anexe 0 ato normativo municipal que Gestor(a)
Zasp dos Termos de 28824 estabeleca o modelo padronizado do } ANEXO NAO (28823 == NAO SE municipal da }
contratacdes Referéncia (TR) e Termos de Referéncia (TR) ou Projetos "SIM™) APLICA area de
publicasg Projetos Bésicos Basicos (PB). administracédo
(PB)
- Deve existir ato normativo municipal (decreto, portaria,
instrucdo normativa ou resolucédo) que discipline as etapas
obrigatérias para todas as contratacdes por dispensa ou
inexigibilidade, incluindo: 1. Justificativa da contratacéo direta,
v ) . com: fundamento legal da hipétese de dispensa/inexigibilidade;
% O Municipio possui ato normativo que < ) ok ) X
QO04. Execucao . Razdo da escolha do fornecedor; caracterizagédo da situagéo
o« regulamente os procedimentos das . . L . Gestor(a)
e fiscalizagdo IV09. ~ . que autoriza a contratagdo; 2. Estimativa de pregos, com: % .
~ contratagOes diretas, prevendo os ) o SIM/NAO municipal da
das Contratacdes 28881 L . pesquisa de mercado ou base de dados (ex: Painel de Precos, SIM - - . -
~ A requisitos minimos que todos os R U P (COMBO BOX) area de
contratacées diretas ’ P Catmat, etc.); justificativa em caso de fonte Unica; 3. Andlise L ~
o processos de dispensa e inexigibilidade I P PR P administracéo
publicas juridica prévia obrigatéria; 4. Controle documental minimo,
devem observar? i PO, !
como: Termo de referéncia/similar; Proposta do fornecedor;
Declaragdo de regularidade fiscal e trabalhista; Certiddes
exigidas por lei; 5. Formalizagdo por contrato, ordem de servigo
ou instrumento equivalente, conforme o valor e a natureza da
contratac&o.
QO04. Execugao
e fiscalizagdo V09 Anexe ato normativo de regulamentagao (28881 == NAO SE mﬁr?isctioia(la()ia
das Contratagées 28882 matlv 9 & - ANEXO NAO 88681 == inicip -
contratagdes diretas das contratacdes diretas. SIM") APLICA area de
pablicas administragao
. ) - Deve haver controle centralizado (sistema ou planilha) que
= O Municipio possui controle formal das . ~ " ~
QO04. Execucao ~ . . registre as contratagGes por dispensa em razéo do valor e
. s contratacGes diretas por dispensa em . - Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. = permita conferir se a soma das despesas de mesma natureza X .
~ raz&o do valor, de modo a assegurar que o f o ) SIM/NAO municipal da
das Contratacdes 28898 - no exercicio respeita os limites do art. 75, | e Il, e §1°, da Lei SIM - - p -
~ : a soma, no exercicio, das despesas com . o ~ (COMBO BOX) area de
contratacoes diretas . ~ 14.133/2021. - O controle deve identificar contratacdes L =
- objetos de mesma natureza nédo . ) administragao
publicas - sucessivas de objetos de mesma natureza e alertar quando
ultrapasse o limite legal? . = P
houver risco de superacéo do limite.
QO04. Execugao O Municipio divulga, no site oficial ouno | O Municipio deve publicar a integra dos. principais
o« A . documentos de todos os processos de dispensa e Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. portal da transparéncia, a integra dos R I PO T o X =
~ P ~ inexigibilidade realizados no exercicio, incluindo: Justificativas SIM/NAO municipal da
das Contratagdes 28902 | principais documentos que compdem os N ) T SIM - - . -
~ ; ) N e documentos técnicos; Pesquisa de precos e comparativos; | (COMBO BOX) area de
contratacoes diretas processos de dispensa e inexigibilidade s . - L =
- S Parecer juridico; Contrato ou instrumento equivalente. - A administragéo
publicas de licitagdo? S« . .
publicacéo deve ser feita em canal oficial.
QO04. Execugao Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. Informe link de acesso a integra dos COMENTARIO . X .
~ o ) X (28902 == NAO SE municipal da )
das Contratacdes 28903 | principais documentos dos processos de (CAIXA DE NAO "SIM") APLICA Area de
contratagdes diretas dispensa e inexigibilidade. TEXTO) L =
pablicas administracao
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Questao de
Avaliacdo

QO04. Execugao

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

O Municipio possui ato normativo préprio

Requisitos de Atendimento

- Deve haver ato normativo (lei, decreto, portaria ou instrugao
normativa municipal) que defina formalmente as figuras de
gestor e fiscal de contratos; - O ato deve estabelecer critérios
para designagéo (preferencialmente por portaria ou despacho
especifico); - O ato deve definir diretrizes, como: Obriga¢des
minimas dos fiscais e gestores; Dever de acompanhar e

Opcodes de
Resposta

Compode
Nota?

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

fiscalizagdo contratual?

que assume efetivamente a funcéo até o retorno do titular.

o« IV10. Gestéo da que define as diretrizes, direitos e . = s - Gestor(a)
e fiscalizagéo = o . registrar a execugdo contratual (diario de obra, relatérios de % .
Execucéo e obrigac6es dos gestores e fiscais de S ) . SIM/NAO municipal da
das y R 28907 oS . f ! fiscalizagdo, atestados de conformidade, ordens de servico SIM - - . -
~ Fiscalizacéo contratos administrativos, incluindo suas . ! L ~| (COMBO BOX) area de
contratacoes P o etc.); Rotinas de comunicagdo com a contratada; L ~
- Contratual atribuicdes, responsabilidades e formas ) ] . e administragao
publicas = Procedimentos em caso de irregularidades (glosas, aplicacéo
de atuagao? ~ e I -
de sancdes, rescisdo); - O ato deve definir limites de atuagéo
do fiscal (ndo podendo alterar contrato sem autorizagdo
formal), garantias de apoio juridico e administrativo na
aplicacdo de penalidades e responsabilidades solidaria
somente quando agir com dolo ou culpa comprovada.
Sgg&;ézcé%ao IV10. Gestéo da Anexe 0 ato normativo municipal que - Gestor(a)
¢ Execucéo e define as diretrizes, direitos e obrigac6es % (28907 == NAO SE municipal da
das NS 28908 o - ANEXO NAO e . -
contratacges Fiscalizacéo dos gestores e fiscais de contratos SIM") APLICA area de
pﬂblicasg Contratual administrativos. administracao
Q4. Execucio Todas as designagdes de fiscais de - Deve haver designagado formal (portaria, despacho, ordem de
o fist.:aliza a% IV10. Gestéo da contrato e de seus suplentes, no ano de | servi¢co ou ato equivalente com efeito de designagédo) para os B Gestor(a)
G Execucéo e referéncia, foram formalizadas por meio | contratos que exigem fiscalizagdo, assinada por autoridade SIM/NAO municipal da
das RS 28909 - e ) h ) . SIM - - . -
contratacges Fiscalizacdo de portaria ou outro ato administrativo competente, publicada/juntada ao processo antes do inicio da | (COMBO BOX) area de
L’Jb"C&SQ Contratual formal (ex.: despacho, ordem de servigo) | execugdo. - O ato deve indicar o titular, o suplente e suas administracao
P antes do inicio da execugdo contratual? | atribui¢Ges.
QQ4' E?(ecu~(;ao IV10. Gestéao da - . = ) Gestor(a)
e fiscalizagéo Execucio e Anexe Ultimo ato de designacéo de fiscal, ~ (28909 == NAO SE municipal da
das : I = 28910 | com o respectivo substituto, de contrato - ANEXO NAO e ln g . P -
~ Fiscalizacdo ) P SIM") APLICA area de
contratagGes realizado no ano de referéncia. L =
pablicas Contratual administracao
- Deve haver procedimento definido para comunicagdo
Q4. Execucio imediata fiscal de contrato sempre que houver designacéo; - O
%, EXECUg IV10. Gestéo da e ’ servidor designado como fiscal deve receber notificagdo (via Gestor(a)
e fiscalizagao = O Municipio comunicou todos os X - . PR = __ >
Execucéo e y - e-mail, memorando, oficio ou sistema eletrbnico); - A SIM/NAO (28909 == X municipal da
das : R 28911 | servidores que foram designados como e - . SIM e ln g NAO 2 -
~ Fiscalizacéo . PO notificacdo deve especificar o contrato, o papel do servidor | (COMBO BOX) SIM") area de
contratagoes fiscais de contratos no ano de referéncia? | .. ; IR L =
Gblicas Contratual (flsc_:al titular ou s_uplente) e suas atribuicdes; - Deve hav_er o administracao
P registro da ciéncia do recebimento da comunicacédo do fiscal
designado.
Sgg&;ézcé%ao IV10. Gestéo da Anexe a Ultima notificagdo realizada pelo - Gestor(a)
¢ Execucéo e Municipio a um fiscal de contrato no ano % (28911 == NAO SE municipal da
das NS 28912 P I - ANEXO NAO P . -
contratacdes Fiscalizacdo de referéncia (e-mail, oficio, memorando SIM") APLICA area de
pﬂblicasg Contratual ou outro meio de notificagao equivalente). administracao
Q4. Execucio O Municipio realiza a comunicagdo - Deve haver procedimento definido para comunicagdo
o fist.:aliza a% IV10. Gestéo da imediata aos servidores designados imediata ao suplente, sempre que houver afastamento do B Gestor(a)
das G Execucéo e 28913 como suplentes nos casos de titular; - O servidor suplente deve receber notificagdo (via SIM/NAO SIM (28909 == NAO municipal da )
contratacges Fiscalizacéo afastamento do fiscal titular do contrato, | e-mail, memorando, oficio ou sistema eletrénico) informando o | (COMBO BOX) "SIM™) area de
publicasg Contratual assegurando a continuidade da afastamento do fiscal titular; - O suplente deve ser informado administracao
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Questao de
Avaliacdo

QO04. Execucao

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Anexe a Ultima notificagéo realizada pelo

Requisitos de Atendimento

Opcodes de
Resposta

Compode
Nota?

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

e fiscalizacéo g( t%ueggtzo da Municipio a um suplente de fiscal de (28913 == NAO SE mﬁsif:tiogla&a
das Fiscaliga . 28914 | contrato no ano de referéncia (e-mail, - ANEXO NAO "SIM“)_ - APLICA éreap de -
contratacées Contratugl oficio, memorando ou outro meio de administracio
publicas notificac@o equivalente). ¢
- Deve haver ato normativo ou manual de fiscalizagdo que
Q4. Execucio O Municipio dispde de modelos institua papéis de trabalho obrigatérios ou recomendados; - Os
e fist.:aliza 50 IV10. Gestéo da adronizados de papéis de trabalho modelos padronizados podem ser: checklists de verificagéo, Gestor(a)
< Execucéo e p g€ papels - relatérios de acompanhamento e formularios de ocorréncia. - SIM/NAO municipal da
das scalivaca 28915 | (como checklists, relatérios e formularios) h | p SIM - - . -
contratagdes Fiscalizagdo para orientar e registrar a atuagéo dos Devt_a aver modelos especificos para contratos de obras, | (COMBO BOX) area de
Gblicas Contratual fiscais na execucio contratual? servicos, compras e servigos continuados com campos para administracao
P ¢ ’ registrar datas, medi¢Ges, ndo conformidades e providéncias
adotadas.
QO04. Execucao =
e fiscalizagéo :;( t%uegstzo da Anexe o(s) modelo(s) padronizados de (28915 == NAO SE m(jr?i?:tiog%a
das Fiscaliga 20 28916 | papéis de trabalho utilizado(o) pelo - ANEXO NAO "SIM")_ B APLICA éreap de -
contratagdes < Municipio. L %
pablicas Contratual administracao
O Municipio possui fluxo formal - O Municipio deve estabelecer um fluxo formalizado (por
Q04. Execucio . estabelecido para a fiscalizacio e norma mterne_l, manual, mstrugoes. de servigos) que defina a
¢ fiscalizagio IV10. Gestéo da acompanhamento dos prazos de vigéncia rotina dg monltoramer}to de prazos; - o acqmpanhamento ‘pode B Ge-stlor(a)
Execugéo e ] ser realizado por planilha eletrdnica e/ou sistema informatizado SIM/NAO municipal da
das . L a 28917 | dos contratos, com mecanismos de alerta ) A - SIM - - . -
contratacdes Fiscalizacdo que possibilitam decisdes tempestivas que registre as datas de vigéncia e prazos-limite d'e (COMBO BOX) area de
Gblicas Contratual sobre prorrogacio. nova licitacso ou prorrogacdo; - Deve haver mecanismos de alerta como envio administracao
P contrafa 50 gn(t;es ‘do término gontratual” de avisos automaticos ou lembretes manuais antes do fim da
¢ | vigéncia.
Anexe documentagao que trate da
Q4. Execucio existéncia do fluxo normatizado ou
e fis.caliza 5% IV10. Gestao da manual interno (com os procedimentos - Gestor(a)
das G Execucéo e 28918 oficiais de acompanhamento de prazos) ) ANEXO NAO (28917 == NAO SE municipal da )
contratacdes Fiscalizacéo ou relatérios/planilhas de "SIM™) APLICA area de
ublicasg Contratual acompanhamento da gestéo contratual administracao
p (Com colunas de inicio, término e alertas
configurados).
O acompanhamento da execugdo - Toda fiscalizagdo deve ser registrada em relatério, ata ou
QO04. Execucéo = contratual, para todos os contratos - - Q 9 -
e fiscalizacio IV10. Gestéo da vigentes no ano de referéncia, é formuléario _0f|C|aI, -0 acompanhamento deve ser formallz_ado B Ge_st_or(a)
Execucéo e f - . por relatérios e documentos que incluem: atas de reunides SIM/NAO municipal da
das AN 28919 | realizado pelos fiscais do Municipio e . e o N ) SIM - - . -
contrataces Fiscalizacéo formalizado por escrito por meio de realizadas, notificagbes a contratada, registros de | (COMBO BOX) area de
L’Jblicasg Contratual relatorios at’;s notificapﬁese registros inconformidades, autorizagbes e providéncias adotadas. - O administragao
P de ocorré’ncias") ¢ 9 relatério deve ser assinado pelo fiscal titular.
QO04. Execucao ~
e fiscalizacéo :;( :Le%ueggtzo da Anexe um relatério de acompanhamento (28919 == NAO SE mﬁr?i?:tioia(lz%a
das Fiscaliga 20 28920 | de execugdo contratual realizado por um - ANEXO NAO "SIM“)_ - APLICA éreap de -
contratagdes < fiscal de contrato no Municipio. L =
pablicas Contratual administragao
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Questao de
Avaliacdo

QO04. Execucéo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

O Municipio possui ato normativo que
estabelece o fluxo para apuragédo de

Requisitos de Atendimento

- Deve haver ato normativo (lei, decreto, portaria, instrucao
normativa ou ato equivalente) que defina as etapas do
processo de apuragédo; - O ato deve prever a responsabilidade
de cada unidade (fiscal do contrato, setor de contratos,

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

ST IV10. Gestéo da - . R ; . Gestor(a)
e fiscalizacéo < descumprimentos contratuais por parte assessoria juridica, autoridade sancionadora). - O ato deve = =
Execucéo e X P N Lo e SIM/NAO municipal da
das AN 28921 | da contratada, prevendo etapas formais | estabelecer o fluxo minimo previsto no normativo: Notificagao SIM - - ] B
~ Fiscalizacdo e o - - . (COMBO BOX) area de
contratagoes de notificagéo, prazo para defesa, andlise | formal & contratada sobre o descumprimento; Prazo para L =
- Contratual -5 = L x . . . administracao
publicas pela Administracao e eventual aplicagdo | defesa; Andlise da defesa pelo setor responsavel e parecer
de sangGes administrativas? juridico; Decisdo administrativa motivada pela autoridade
competente; Registro da sancdo aplicada e inclusdo em
cadastro municipal ou nacional, quando aplicavel.
Sggé:i);eac%%ao IV10. Gestéo da Anexe o ato normativo municipal que Gestor(a)
¢ Execugéo e discipline o fluxo para apuracgéo de X (28921 == NAO SE municipal da
das NN 28922 - ] - ANEXO NAO P . -
contrataces Fiscalizacéo descumprimentos contratuais por parte SIM") APLICA area de
publicasg Contratual da contratada. administragao
- Deve haver ato normativo formal (decreto, portaria, instrugéo
normativa ou ato equivalente) que estabeleca hipéteses de
cabimento do reequilibrio (variagdo inflacionaria, &lea
extraordinaria, forca maior etc.) e defina os documentos
minimos que devem instruir o pedido da contratada (planilhas,
Q4. Execucio memérias de célculo, comprovagdes de custos, indices de
e fis.caliza 5% IV10. Gestéo da O Municipio possui ato normativo que mercado, laudos técnicos); - O ato deve definir o fluxo Gestor(a)
¢ Execugéo e estabeleca critérios e fluxo para anélise e | procedimental: Recebimento do pedido pela unidade gestora SIM/NAO municipal da
das : R 28923 M S ™ P . e . SIM - - . -
contratacdes Fiscalizacéo concessao de reequilibrios do contrato; Andlise técnica da area requisitante ou engenharia | (COMBO BOX) area de
ublicasg Contratual econdmico-financeiros? (quando aplicavel); Manifestagdo do fiscal/gestor do contrato; administracao
P Parecer juridico obrigatério; Decisdo final por autoridade
competente (prefeito/secretario). - O ato deve definir critérios
para andlise: Verificagdo do nexo entre o evento e o impacto
econdmico-financeiro; Comparagdo com a proposta original e
com a planilha de custos; Calculo documentado do valor a ser
reequilibrado.
Sg:e;é?%%ao IV10. Gestéo da Anexe o0 ato normativo municipal que B Gestor(a)
¢ Execucéo e define critérios e fluxo para anélise e X (28923 == NAO SE municipal da
das e 28924 % Y - ANEXO NAO P < -
contratacdes Fiscalizagéo concesséo de reequilibrios SIM") APLICA area de
pablicasg Contratual econdmico-financeiros. administragéo
- Deve haver ato normativo formal (decreto, portaria, instrugao
normativa ou ato equivalente) que discipline a convocagédo de
remanescentes, contemplando, no minimo: 1. A observancia da
S . ordem de classificacdo do certame; 2. Os critérios de definicéo
O Municipio dispde de ato normativo que I - L o
= o = . do preco, distinguindo a contratagdo nas condi¢des do licitante
QO04. Execucéo = discipline a convocacao de licitantes o
o« IV10. Gestéo da = vencedor, a negociagdo com 0S remanescentes e a Gestor(a)
e fiscalizagéo = remanescentes para celebracdo de x o - % .
Execucéo e PO contratagdo nas condicdes ofertadas pelo  proprio SIM/NAO municipal da
das " RS 28925 | contrato em decorréncia de recusa de . X C . SIM - - 2 -
~ Fiscalizagéo ) o remanescente; 3. O procedimento aplicavel quando a proposta | (COMBO BOX) area de
contratagdes assinatura pelo vencedor ou de extingéo . h . L %
- Contratual o do remanescente houver perdido a validade, hipétese em que administragao
publicas contratual, estabelecendo os critérios de

definicdo do prego a ser praticado?

os licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos,
condicionando a contratagdo a comprovagdo de
compatibilidade do preco com os valores de mercado; 4. A
metodologia de pesquisa de pregos a ser adotada nessa
comprovagao.
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Questao de
Avaliacdo

QO04. Execucao

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

e fiscalizacio IV10. Gestéo da Anexe o ato normativo municipal que Gestor(a)
¢ Execugéo e discipline a convocagéo de licitantes X (28925 == NAO SE municipal da
das NN 28926 S - ANEXO NAO g ) -
~ Fiscalizagéo remanescentes e a definicdo do prego SIM") APLICA area de
contratagdes . L %
S Contratual aplicavel. administracéo
publicas
% O Municipio assegura a segregacéo de - Deve haver ato que defina os papéis distintos para o Fiscal de
QO04. Execugédo = ~ - . ;
e fiscalizacio IV10. Gestéo da funcdes, de modq que o servidor contrato, que apompgnha e atesta a execucdo; e a Umdade B Ge_st_or(a)
Execucéo e responsavel por fiscalizar a execugédo administrativa/financeira, que realiza a liquidagédo e autoriza o SIM/NAO municipal da
das NN 28927 = . = . ~ SIM - - . -
contratacies Fiscalizacéo contratual ndo seja 0 mesmo que pagamento. - N&o deve haver acumulo das funcdes de | (COMBO BOX) area de
ablicasg Contratual autoriza a liquidacéo e o pagamento do fiscalizagdo e autorizagdo de pagamento por um mesmo administragao
P contrato? servidor.
- Deve haver ato normativo formal que estabeleca critérios para
dimensionar o nimero de contratos por fiscal, considerando
fatores como complexidade técnica, valor, natureza do objeto e
= O Municipio possui ato normativo que carga de trabalho. O ato deve estabelecer critérios objetivos
QO04. Execugao = o ] iy . L e
o« IV10. Gestéo da estabelece critérios formais para limitar o | para a definicgdo desse limite, como, por exemplo: Gestor(a)
e fiscalizagao = . X . - = =
Execucéo e namero de contratos por fiscal, Complexidade técnica do contrato (obra de grande porte, SIM/NAO municipal da
das RS 28928 : - - ! - SIM - - < -
contratacges Fiscalizacéo considerando fatores como servico continuado, compra simples etc.); * Valor contratado, | (COMBO BOX) area de
ontratag Contratual complexidade, valor, natureza do objeto | pois contratos maiores exigem mais acompanhamento; * administracéo
publicas ) } . h -
ou carga de trabalho estimada? Natureza do objeto (ex.: servigos terceirizados demandam
acompanhamento intensivo de pessoal); * Carga de trabalho
estimada, considerando relatérios, visitas técnicas e exigéncias
especificas.
Sgg(.::ixzeai;ué%ao IV10. Gestao da Anexe 0 ato normativo municipal que que Gestor(a)
das E.X ecu_gao~e 28929 | estabelece critérios formais para limitar o - ANEXO NAO (2? 928“:: NAO SE muln|<:|pal da -
~ Fiscalizacéo . ) SIM") APLICA area de
contratacées ndmero de contratos por fiscal. L =
- Contratual administragao
publicas
- Deve haver instrumentos de controle (planilha, sistemas) que
QQ4' E'xecu~(;ao IV10. Gestéo da O Municipio possui controle especifico reglstre.tqd'o S 05 a(_‘Jltlvos por contrato; - O controle deve indicar Gestor(a)
e fiscalizacéo = ) } ) o valor inicial atualizado do contrato e o percentual acumulado % .
Execucéo e para verificar a proporcionalidade dos P ~ - SIM/NAO municipal da
das AN 28930 - ) = de acréscimos/supressdes. - Cada novo aditivo deve ser SIM - - p -
~ Fiscalizacéo aditivos contratuais em relagéo ao valor S . " (COMBO BOX) area de
contratacées - . comparado ao limite legal; - O processo do aditivo deve conter L =
- Contratual inicial atualizado do contrato? P Lo VR administragdo
publicas parecer técnico e parecer juridico atestando que o limite n&o foi
ultrapassado.
- Deve haver estudo técnico ou documento equivalente que: 1.
QU5. Gestao de | IV12. Analise o vczlu.me ea gompIeX|da~de dos_ processos de_llcnagao
’ . L e contratacdo; 2. Avalie as fungdes existentes (planejamento,
recursos Dimensionamento O Municipio dispde de estudo ou . = o« . "
= " licitagdo, gestdo e fiscalizagdo de contratos); 3. Indique o Gestor(a)
humanos e e selegdo de documento, atualizado para o ano de NG ] < : L = >
L - P - o quantitativo ideal de servidores por fungéo e perfil profissional SIM/NAO municipal da
tecnolégicos servidores para a 28952 | referéncia, que indique o quantitativo . T . SIM - - 2 -
. . - o de acordo com as andlises e avaliagbes realizadas. - O| (COMBO BOX) area de
nas area de ideal de servidores necessarios para ) PR L L ~
~ ~ A ~ - documento estar atualizado para o ano de referéncia; - Critérios administracéo
contratagdes contratagdes atuar na area de contratagdes publicas? o o
- - como carga de trabalho média, tempo de tramitacdo e
publicas publicas ) o
complexidade dos contratos podem ser utilizados para o
estudo.
QO5. Gestéo de | IV12.
recursos Dimensionamento
= Gestor(a)
humanos e e selecédo de Anexe documento que contenha o estudo . X .
tecnoldgicos servidores para a 28953 | de dimensionamento de pessoal para a - ANEXO NAO (28952 == NAO SE municipal da -
9 p P P "SIM") APLICA area de

nas
contratacées
publicas

area de
contratacdes
publicas

area de contratagdes.

administragao
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Questao de
Avaliacdo

QO05. Gestao de

Item de
Verificacdo

V12,

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

- O estudo de dimensionamento de pessoal deve incluir a area

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

recursos Dimensionamento O estudo de dimensionamento de . = o
humanos e e selecdo de pessoal do Municipio dispde sobre o responsavel pela_elaboracdo e at-ual'lzagao do . Pl_ano_ de = Ge-stlor(a)

- . PR - Contratag6es Anual; - O estudo deve indicar o quantitativo ideal SIM/NAO (28952 == % municipal da
tecnolégicos servidores para a 28954 | quantitativo ideal de servidores para ) . ] P . . SIM . NAO . -
nas area de atuar na elaboraco e monitoramento do e p_en‘ll profissional (planejgmento. técnico admlnlst_ratlvo, (COMBO BOX) SIM") area de
contrataces contratactes Plano de Contrataces Anual? analista de compras, engenheiro, contador, etc.) de servidores administracao
pablicasg pﬂblicasq ¢ ’ para essa funcéo especifica de planejamento das contratagdes.

Q5. Gestao de | V12 - O estudo deve incluir o dimensionamento de pessoal para o
. S . . departamento juridico ou setor de assessoramento legal; - O
recursos Dimensionamento O estudo de dimensionamento de S ; ) -
humanos e e selecdo de pessoal do Municipio dispde sobre o estudo deve |nd|car_a ngcessmade de_ ;ewldores dedicados ao B Ge_st_or(a)

P . PR . assessoramento juridico das licitagbes e  contratos SIM/NAO (28952 == X municipal da }
tecnolégicos servidores para a 28955 | quantitativo ideal de servidores o . - TR SIM e ln g NAO 2
nas area de necessarios para atuar no departamento admlnlstre_itl\{os, - O estudo de\{e !ndlcar o quan_tlte,itl.vo ideal eo (COMBO BOX) SIM") area de .
contratagdes contratagdes juridico voltado as contratagdes pablicas? perfil profissional (advogado publico, assessor juridico, analista administracao

Gblicas Gblicas " | téenico-juridico) para atuagdo no assessoramento juridico das
P P licitagBes e contratos administrativos.
QO5. Gestao de | IV12. O estudo de dimensionamento de R S - .
recursos Dimensionamento pessoal do Municipio dispde sobre o o estud~o de_v € |n_c_|u|r a analise d~a estrutura_ da unidade de
humanos e e selecdo de quantitativo ideal de servidores contrata(;oeg, identificando as fungqes essenciais; - O estudo X Ge'st.or(a)

P B - ) deve mencionar o quantitativo ideal de: 1. agente de SIM/NAO (28952 == X municipal da
tecnolégicos servidores para a 28956 | necessarios para atuar diretamente nas ~ } . = SIM oA NAO p -
nas area de contratagdes publicas, incluindo agentes contratagGes/pregoeiro  (responsaveis pela condugdo da| (COMBO BOX) SIM") area de
contratacées contratacdes de contratacéo, pregoeiros e servidores Irlglstagﬁ:éve’i);eg;zsg ;reazc.ie ;qr;"prl;s rzinigpgllo e servidores administragao
publicas publicas responsaveis pelas compras e licitagdes? p P P pal.

QO05. Gestao de | IV12. ) - . . .
recursos Dimensionamento O estudo de dimensionamento de 0o gstudo deve |nd|par 0 numero |de.a| c!e' ;erwdores para as
humanos e e selecdo de pessoal do Municipio dispde sobre o furl_goes de gestor e fiscal de' contratos; Critérios que pqdem ser B Ge'st_or(a)

- h O ) utilizados: * Carga média de contratos por fiscal; * SIM/NAO (28952 == X municipal da )
tecnolégicos servidores para a 28957 | quantitativo ideal de servidores . . SIM N . NAO i
nas area de necessArios para atuar na gestio e Complexidade e natureza dos contratos (obras, servicos| (COMBO BOX) SIM") area de
contratacoes contratacdes fiscalizacio ge contratos? 9 continuados, fornecimentos etc.); * Valor e risco dos contratos administragao
pablicasg pﬂblicasg ¢ i considerados para célculo do quantitativo ideal.

- O estudo deve contemplar o setor de engenharia e arquitetura
0 estudo de dimensionamento de ou a unidade técnica responsavel pelo planejamento de obras
QO05. Gestao de | IV12. essoal do Municipio disnde sobre o publicas; - O estudo deve indicar o numero ideal de
recursos Dimensionamento puantitativo ideal dpe rofigsionais de engenheiros e arquitetos necessarios para: Elaborar ETPs e Gestor(a)
humanos e e selegdo de gn enharia e ar uite?ura necessAros TRs; Apoiar o planejamento, orgamento e andlise técnica das SIM/INAO (28952 == B municipal da
tecnoldgicos servidores para a 28958 9 9 P obras; Atuar em licitagbes e acompanhamento de projetos; - A SIM e ln g NAO . P -
A para a elaboracéo dos Estudos Técnicos ) = . .| (COMBO BOX) SIM") area de
nas area de Preliminares e dos Termos de metodologia para elaboragdo do estudo pode considerar: administracio
contratacoes contratacGes Referéncia. voltados ao planeiamento e a Volume anual de obras/servicos de engenharia contratados; ¢
publicas publicas licitaco de’ obras ﬂbliczs‘7 g Complexidade técnica dos projetos; Tempo médio para
¢ p ’ elaboracé@o de ETPs e TRs; Prazos legais e fases do ciclo de
contratacdes.
- O estudo deve definir o quantitativo ideal de engenheiros,
. Gestdo de . arquitetos e técnicos necessarios para: 1. Acompanhar a
QO05. Gestdo de | IV12 itet técni ari 1. A h
recursos Dimensionamento O estudo de dimensionamento de execucdo fisica e financeira das obras; 2. Emitir relatérios e Gestor(a)
humanos e e selegdo de pessoal do Municipio dispde sobre o medigdes; 3. Fiscalizar a conformidade com o projeto e o SIMINAO (28952 == municipal da
tecnolégicos servidores para a 28959 | quantitativo ideal de profissionais de cronograma. - A metodologia para elaboragédo do estudo pode (COMBO BOX) SIM "SIMY) NAO area de -

nas
contratacoes
publicas

area de
contrataces
publicas

engenharia e arquitetura para
fiscalizag&o e execucéo das obras?

considerar: Quantidade e complexidade das obras em
execucao; Valor total das obras; Localizacdo e simultaneidade
dos empreendimentos; Frequéncia minima de vistorias exigida
pela norma.

administracdo
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

O Municipio regulamentou critérios

Requisitos de Atendimento

- Deve haver ato municipal (Decreto, portaria, instrucao
normativa ou regulamento interno) que defina critérios objetivos
para selegdo de servidores das fungdes essenciais das

Opcodes de
Resposta

Compode
Nota?

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO5. Gestao de | IV12. o ~ - - ; . S0 o
: . objetivos para a selecdo de servidores contratagcbes  (ex.. qualificagdo técnica, experiéncia,
recursos Dimensionamento - . . e =~
= que ocupam fungdes essenciais na area | certificagéo, tempo de atuacdo); - O ato deve estabelecer Gestor(a)
humanos e e selecdo de ~ A~ : PO ™ X =
- B das contrata¢des publicas (como agente | procedimento formal de sele¢édo (indicacao justificada, anélise SIM/NAO municipal da
tecnoldgicos servidores para a 28960 z i ! . ) . . SIM - - 2 -
nas area de de (‘:ontratagao, pregoeiro, equipe de curricular, entrevista, processo interno de 'escolha etc.),_ - O| (COMBO BOX) area de
~ ~ apoio, gestores e fiscais de contrato) e processo formal de selecdo deve ser efetivamente realizado administracao
contrataces contratacdes S . . I .
- - instituiu processo formal de escolha dos | antes das designagdes; - O Municipio deve adotar requisitos
publicas publicas - o e A .
ocupantes dessas fungdes? minimos de qualificagdo e certificagdo (ex.: cursos de agente
de contratacéo, licitagdes, gestdo contratual, sistema PNCP,
etc.).
QO05. Gestao de | IV12.
recursos Dimensionamento Anexe 0 ato municipal que regulamentou
= s - = Gestor(a)
humanos e e selecdo de critérios objetivos para a selegdo de __ % .
- . . ~ M (28960 == NAO SE municipal da
tecnolégicos servidores para a 28961 | servidores que ocupam fungées - ANEXO NAO e ih . -
. L ., ~ SIM") APLICA area de
nas area de essenciais na area das contratages e =
~ ~ - administracao
contratagcdes contratagoes publicas.
publicas publicas
QO05. Gestéo de | IV12.
recursos Dimensionamento ~ . .
= = - O agente de contratagdo e/ou o pregoeiro deve ser servidor Gestor(a)
humanos e e selegdo de Todos os agentes de contratagédo do . o . L. = o
P . S . efetivo do quadro permanente (estatutario ou celetista estavel); SIM/NAO municipal da
tecnolégicos servidores para a 28962 | Municipio (e/ou o pregoeiro, quando . . o X SIM - - 2 -
. . = ; K - O vinculo é comprovado por ato de nomeagao, ficha funcional | (COMBO BOX) area de
nas area de aplicavel) sdo servidores efetivos? Cox h L =
~ ~ ou certiddo da unidade de RH. administracao
contratacdes contratagoes
publicas publicas
QO5. Gestéo de | IV12.
recursos Dimensionamento Anexe atos de nomeacao, fichas
= S s x X Gestor(a)
humanos e e selecdo de funcionais ou certidao da unidade de __ ~ =
P . % (28962 == NAO SE municipal da
tecnolégicos servidores para a 28963 | recursos humanos que comprove que - ANEXO NAO N . -
. ~ ox SIM") APLICA area de
nas area de todos os agentes de contratacdo sao L =
~ ~ ) ) administracao
contratacdes contratacdes servidores efetivos.
publicas publicas
QO5. Gestéo de IV_12' . O Municipio, de acordo com o estudo de
recursos Dimensionamento ; - h P ] . A
= dimensionamento de pessoal realizado, - O quantitativo atual de servidores na area de planejamento Gestor(a)
humanos e e selecdo de I B - ~ A - S X . =
P B dispde de servidores em quantitativo das contratagdes esta igual ou superior ao quantitativo ideal SIM/NAO (28952 == X municipal da
tecnoldgicos servidores para a 28964 o ~ g i o . SIM N . NAO . -
nas area de suflc_lente para atuar na elaboragéo e indicado no es_tudo, - O Municipio deve manter equipe | (COMBO BOX) SIM") area de
~ ~ monitoramento do Plano de Contrata¢des | formalmente designada e atuante no processo do PCA. administragao
contratacoes contratacdes
- - Anual (PCA)?
publicas publicas
QO05. Gestao de | IV12.
recursos Dimensionamento O Municipio, de acordo com o estudo de - ] < S
= . ) ) - O quantitativo atual de servidores na area juridica € igual ou Gestor(a)
humanos e e selecdo de dimensionamento de pessoal realizado, X . - R X = . o
tecnoléaicos servidores para a 28965 | dispde de servidores em quantitativo superior ao ideal indicado no estudo; - Deve haver servidores SIM/NAO SIM (28952 == NAO municipal da )
9 p P d formalmente designados e atuando de modo regular na analise | (COMBO BOX) "SIM") area de

nas
contratacdes
publicas

area de
contratacdes
publicas

suficiente para atuar no departamento
juridico voltado as contratagdes publicas?

de processos de contratagao.

administragao
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Questao de
Avaliacdo

QO05. Gestao de

Item de
Verificacdo

V12,

Questao Auxiliar

O Municipio, de acordo com o estudo de

Requisitos de Atendimento

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

recursos Dimensionamento dimensionamento de pessoal realizado,
= I B - o . ~ Gestor(a)
humanos e e selecdo de dispde de servidores em quantitativo - O quantitativo atual de servidores lotados nessas fungdes = __ .
- . o i ] . A - SIM/NAO (28952 == % municipal da
tecnolégicos servidores para a 28966 | suficiente para atuar diretamente nas deve ser igual ou superior ao quantitativo ideal definido no SIM g NAO . -
. o P } ] . (COMBO BOX) SIM") area de
nas area de contrata¢Ges publicas, incluindo agentes | estudo; L =
~ ~ = ) ) administracao
contratagdes contratagdes de contratag&o, pregoeiros e servidores
publicas publicas responsaveis pelas compras e licitagdes?
QO05. Gestao de | IV12.
recursos Dimensionamento O Municipio, de acordo com o estudo de
. 8 . . o ) - Gestor(a)
humanos e e selegdo de dimensionamento de pessoal realizado, |- O quantitativo atual de servidores lotados nessas fungdes % __ e
s h . b o . f . - SIM/NAO (28952 == x municipal da
tecnolégicos servidores para a 28967 | dispde de servidores em quantitativo deve ser igual ou superior ao quantitativo ideal definido no SIM e ln g NAO 2 -
. - = R (COMBO BOX) SIM") area de
nas area de suficiente para atuar na gestao e estudo; L =
~ ~ o administracao
contratacOes contratacGes fiscalizagao de contratos?
publicas publicas
QO05. Gestéo de | IV12. O Municipio, de acordo com o estudo de
recursos Dimensionamento dimensionamento de pessoal realizado,
humanos e e selecdo de dispde de servidores em quantitativo . Gestor(a)
P . - X - O quantitativo atual de profissionais deve ser igual ou superior SIM/NAO (28952 == X municipal da
tecnoldgicos servidores para a 28968 | suficiente para a elaboracéo dos Estudos g ; . SIM . NAO . -
. P o ao indicado como ideal no estudo; (COMBO BOX) SIM") area de
nas area de Técnicos Preliminares e dos Termos de L =
~ ~ P ) 5 administracao
contratacoes contratacdes Referéncia, voltados ao planejamento e a
publicas publicas licitagdo de obras publicas?
QO5. Gestéo de | IV12.
recursos Dimensionamento O Municipio, de acordo com o estudo de
= . . ) Gestor(a)
humanos e e selecédo de dimensionamento de pessoal realizado, - N ; ) X . =

P B P o - - O quantitativo atual de profissionais deve ser igual ou superior SIM/NAO (28952 == X municipal da

tecnoldgicos servidores para a 28969 | dispde de profissionais de engenharia e D } . SIM . NAO < -
A ) - - ao indicado como ideal no estudo; (COMBO BOX) SIM") area de
nas area de arquitetura em quantitativo suficiente L =
~ ~ NS = administragéo
contratacées contratacdes para fiscalizacéo e execugdo das obras?
publicas publicas
- O Municipio deve ter um plano de capacitagdo formalmente
instituido para o ano de referéncia; Pode ser um documento
especifico da area de contratagdes ou integrar um plano geral
de capacitagdo da Prefeitura (desde que contenha agdes
especificas para essa area); - O plano pode prever a
O Municipio possui, para o ano de capacitagdo para: Etapas de planejamento: DFD, ETP, TR,
QO05. Gestao de referéncia, plano de capacitacéo ou estudos de viabilidade, PCA; Etapas de sele¢do do fornecedor:
recursos 1IV13. Capacitagéo instrumento similar formalmente elaboracédo de editais, julgamento, aplicacdo de critérios de
L S ~ A o O Gestor(a)
humanos e dos profissionais instituido, que contemple agdes de habilitacdo; Etapas de formalizacdo e gestdo: minutas de % .

- ; f = - ) e SIM/NAO municipal da
tecnolégicos que atuam nas 28970 | treinamento para os servidores que contratos, gestdo de riscos, reajuste, reequilibrio; Etapas de (COMBO BOX) SIM - - area de -
nas contratacGes atuam em todas as etapas das fiscalizagdo: atuagdo dos fiscais, relatérios, sancdes, L =

~ - ~ P . = : o administragdo
contratacées publicas contratag@es publicas (planejamento, acompanhamento da execugdo. - O plano deve identificar os
publicas sele¢édo do fornecedor, formalizagéo, servidores ou cargos/funcdes a serem capacitados (ex:
gestéo e fiscalizacédo contratual)? pregoeiros, agentes de contratacdo, fiscais, engenheiros,
juridico, etc.). - O plano deve prever acBes de capacitagao,
como: cursos, oficinas, capacitagbes EAD, treinamentos
internos, parcerias com escolas de governo (ex: TCE-PR,
ENAP, etc.); As acBes devem ser organizadas com
cronograma, ementas e carga horaria estimada.
QO05. Gestao de
recursos 1IV13. Capacitagéo
L N Gestor(a)
humanos e dos profissionais Anexe o plano de capacitagdes voltado __ X .
- . % (28970 == NAO SE municipal da
tecnolégicos que atuam nas 28971 | para os servidores que atuam nas - ANEXO NAO " " . -
~ - L S SIM") APLICA area de
nas contratagbes contratagfes publicas municipais. e =
~ - administracéo
contratacoes publicas
publicas
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Questao de
Avaliacdo

QO05. Gestao de

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

- O plano deve mencionar explicitamente o Plano de

Opcodes de
Resposta

Compode
Nota?

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

recursos 1V13. Capacitagédo O plano de capacitacédo contempla agdes | Contratagdes Anual como tema de capacitagéo, treinamento ou Gestor(a)
humanos e dos profissionais de treinamento especificas para os oficina; - O plano deve indicar como publico-alvo os servidores = __ .
o . P = L = A L SIM/NAO (28970 == % municipal da
tecnolégicos que atuam nas 28972 | servidores responsaveis pela elaboragdo | responsaveis pela elaboragdo, consolidagdo ou revisdo do SIM i r NAO . -
~ ) . - e (COMBO BOX) SIM") area de
nas contrataces e monitoramento do Plano de PCA, preferencialmente com identificacdo dos setores L =
~ — ~ ) ) o ; administracao
contratacoes publicas Contrata¢es Anual (PCA)? envolvidos (unidades requisitantes, planejamento, compras,
publicas engenharia, etc.).
QU5. Gestao de O plano devg rr]gncmnar expre;sgmente os serwdgres do
N departamento juridico como publico-alvo das agdes de
recursos 1V13. Capacitacéo N - o P . L
Y O plano de capacitagdo contempla agbes | capacitagdo em contratacdes; Conteldos compativeis com as Gestor(a)
humanos e dos profissionais . ~ L A, ~ ~ . .
P de treinamento em contratagdes publicas | atribui¢es juridicas nas contratacGes - O plano pode prever SIM/NAO (28970 == = municipal da
tecnolégicos que atuam nas 28973 . ~ A = X SIM e lh g NAO 2 -
~ voltadas aos servidores que atuam no acdes voltadas a temas como: interpretacdo da Lei n°| (COMBO BOX) SIM") area de
nas contratagdes S . - o I L =
~ - departamento juridico? 14.133/2021; parecer juridico obrigatério; responsabilidade administragéo
contratagbes publicas L N ) ) .
Gblicas solidaria do parecerista; andlise de minuta de edital/contrato;
P reequilibrio econdmico-financeiro e san¢des
QU5. Gestéo de (¢] pIanP deve mencionar os. cargos/fungdes como publico-alvo
I I ~ das acdes de treinamento; - O plano deve conter temas
recursos IV13. Capacitagéo O plano de capacitacdo contempla agdes P ~ K
I ] ~ L compativeis com as fungbes desempenhadas, como: Gestor(a)
humanos e dos profissionais de treinamento em contratagdes publicas = o ) . I X . .
- = Elaboragdo de editais e minutas contratuais; Aplicagdo dos SIM/NAO (28970 == X municipal da
tecnoldgicos que atuam nas 28974 | voltadas aos agentes de contratagéo, L . . S i ¥ SIM N . NAO . -
~ ) A P critérios de julgamento; Habilitacdo e recursos; Publicidade e | (COMBO BOX) SIM") area de
nas contratagdes pregoeiros e servidores responsaveis P . h - L =
~ - A transparéncia dos atos; Procedimentos de pregéo, administragao
contratagdes publicas pelas compras e licitagdes? . ; S .
- concorréncia, RDC, dispensal/inexigibilidade; Uso de
publicas a
plataformas eletronicas.
QO05. Gestao de
recursos 1IV13. Capacitagéo N ~ - O plano deve conter previsdo expressa de agdes voltadas a
I O plano de capacitacédo contempla acdes L . Gestor(a)
humanos e dos profissionais ) . gestores e fiscais de contrato; - O plano pode conter os M __ .
- de treinamento para os servidores ] A . = - SIM/NAO (28970 == % municipal da
tecnolégicos que atuam nas 28975 B ~ . R seguintes temas: atribuigdes do fiscal, elaboragao de relatérios, SIM . . NAO . -
~ designados para gestéo e fiscalizagéo de P PR ~ = . (COMBO BOX) SIM") area de
nas contratagbes controle de vigéncia, notificacdes, sancdes, gestédo de riscos, e =
~ - contratos? i . X administracéo
contratacoes publicas clausulas contratuais, etc.;
publicas
QO05. Gestéo de N ~
I O plano de capacitacédo contempla acdes
recursos IV13. Capacitagéo ] o o ~
Y e treinamen ra a elabora os - o deve conter a previsdo expressa de agdes v as estor(a
humanos e dos profissionais P i ; . X .
tecnolégicos Ue atuam nas 28976 Estudos Técnicos Preliminares e dos aos ETPs e TRs de obras como contetdo temaético; - Deve SIM/NAO SIM (28970 == NAO municipal da
nas 9 gontrata es Termos de Referéncia voltados ao haver capacitagdes voltadas a servidores da éarea técnica| (COMBO BOX) "SIM"™) area de
~ - ¢ planejamento e a licitacdo de obras (engenharia, arquitetura, planejamento); administracao
contratagGes publicas -
- publicas?
publicas
QU5. Gestao de _O p!ano~deve conter a previsdo expressa de a_goe:s voltadas a
N fiscalizagdo de obras como tema de capacitagdo, com os
recursos 1V13. Capacitacéo N ~ . . P s
S O plano de capacitacédo contempla agdes | seguintes possiveis conteddos: controle tecnoldégico, ARTS, Gestor(a)
humanos e dos profissionais ] R L~ o x ~ - x X . =
P de treinamento para os profissionais medigdes, fiscalizagdo de fundagbes, pavimentacgéo, SIM/NAO (28970 == = municipal da
tecnolégicos que atuam nas 28977 . N o~ PR P S SIM e ln g NAO . -
nas contratactes responsaveis pela fiscalizagéo e edificagdo, segurancga do trabalho, relatérios técnicos; - Deve | (COMBO BOX) SIM") area de
~ ontratag execucdo das obras publicas? haver capacitagdes voltadas a servidores da é&rea técnica administracéo
contratagoes publicas J . P L
- (engenheiros, arquitetos, técnicos de obras, fiscais
publicas - .
designados);
QO5. Gestéo de
recursos 1IV13. Capacitagéo O plano de capacitacdo contempla agdes
T . . o ~ N Gestor(a)
humanos e dos profissionais de treinamento para os servidores das - O plano deve conter a previsdo expressa de acdes voltadas a X . .
P - h ] . ) . A SIM/NAO (28970 == X municipal da
tecnoldgicos que atuam nas 28978 | areas de projetos e obras, metodologia BIM; - O plano deve mencionar o publico-alvo: SIM e n NAO < -
~ i N - . . - . . (COMBO BOX) SIM") area de
nas contrataces especificamente em cursos voltados a servidores das areas de projetos, engenharia e arquitetura; L =
~ - . administragao
contratacées publicas metodologia BIM?
publicas
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Questao de
Avaliacdo

QO05. Gestao de

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

recursos 1V13. Capacitagédo Todos os servidores responsaveis pela - Deve haver registro de participagdo dos servidores Gestor(a)
humanos e dos profissionais elaboracé@o e monitoramento do Plano de | responséaveis pela elaboragdo do PCA em capacitagdo com = .

P ~ . " X ~ . SIM/NAO municipal da
tecnolégicos que atuam nas 28979 | ContratagGes Anual (PCA) receberam conteldo compativel (ex.: elaboracdo, etapas, revisédo, (COMBO BOX) SIM - - area de -
nas contrataces capacitagéo sobre o tema, no ano de monitoramento); - A capacitagdo deve ter sido realizada no ano administracio
contratacoes publicas referéncia? de referéncia. G
publicas
QO05. Gestao de
recursos 1V13. Capacitagédo Gestor(a)
humanos e dos profissionais Anexe os certificados dos participantes __ = o

s . X (28979 == NAO SE municipal da
tecnolégicos que atuam nas 28980 | nos treinamentos voltados ao Plano de - ANEXO NAO e lh g 2 -

~ ~ SIM") APLICA area de
nas contratagoes Contratag6es Anual. administracio
contratacOes publicas G
publicas
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