TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Avaliacdo da Atuagdo Governamental | Questionario por interlocutor

Interlocutor: Servidor(a) responsavel pelo setor de compras e licitagcdes

Area: Aquisicdes e Contratagdes

Este documento relne as questdes auxiliares do formulario de avaliagdo municipal da area de Aquisi¢cGes e ContratagGes (Formulario F, Anexo VIII da Nota Técnica n°® 43/2026-CGF/TCEPR) atribuidas ao
interlocutor acima indicado. As questfes sdo apresentadas na ordem do formulario, e 0 documento contém 107 questdes auxiliares.

Resultado
quando a
Questéo de Item de o - A n Opcdes de Compbde Ayt condicdo da Interlocutor
Avaliagio Verificagdo Questao Auxiliar Requisitos de Atendimento Resposta Nota? Dependéncia dependéncia Interlocutor substituto
nao for
satisfeita
QO01. IV02. Elaboragéo Servidor(a)
Planejamento e Implementacao O Municipio elaborou e publicou o Plano % responsavel Ggs t_or(a)
~ - Deve haver o Plano de Contratacdes Anual elaborado e SIM/NAO municipal da
das do Plano de 28758 | de Contratagdes Anual (PCA) para o ano - PR SIM - - pelo setor de .
~ ~ N publicado para o ano de referéncia. (COMBO BOX) R area de
contratacées Contratacdes de referéncia? licitagGes / L =
- administragéo
publicas Anual (PCA) compras
glgjr:n.ejamento Zﬁblﬁﬁzz::ggg X rizsggg;(\?e)l Gestor(a)
das do Plano de 28759 Anexe o Plano de Contratagqes Anual ) ANEXO NAO (2'5'375 “:: NAO SE pelo setor de mu'n|0|pal da
~ ~ referente ao ano de referéncia. SIM") APLICA . area de
contratacoes Contratacdes licitagbes / administracao
publicas Anual (PCA) compras ¢
QO1. IV02. Elaboragéo - . Servidor(a)
Planejamento e Implementagéo Ir)forn"!e'o enderggo 'eletronlco (Link) c‘lo COMENTARIO . = responsavel Ggs t'or(a)
site oficial que direcione exatamente a X (28758 == NAO SE municipal da
das do Plano de 28760 o ~ - (CAIXA DE NAO N . pelo setor de .
~ ~ publicacéo do Plano de Contratagdes SIM") APLICA o area de
contratacoes Contratacdes ! L . TEXTO) licitagOes / L =
- Anual no site oficial do Municipio. administragéo
publicas Anual (PCA) compras
- Todas as unidades/setores requisitantes devem ter sido
consultadas previamente ou convidadas formalmente a
QO01. IV02. Elaboragéo O Plano de Contrata¢des Anual (PCA) foi | apresentar suas demandas para o ano de referéncia; - As Servidor(a)
. ~ o« ) } . . Gestor(a)
Planejamento e Implementacéo elaborado com a participacéo de todos os | demandas recebidas dessas unidades devem ter sido % __ responsavel o
) ’ ) ; = . SIM/NAO (28758 == X municipal da
das do Plano de 28761 | setores ou unidades que realizam analisadas e consideradas no processo de elaboracéo do PCA; (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO pelo setor de area de
contratagdes Contratagbes requisicdes de contratagdes no - A participagdo pode ser documentada, por meio de: licitagbes / L =
o LT - : : s K - administragdo
publicas Anual (PCA) Municipio? formuléarios padronizados; comunicagdes internas (oficios, compras
e-mails, sistema); e/ou registros de reunides ou coordenagdes
intersetoriais.
QOL. ) IV02. Elaboraggo O Plano de Contrata¢des Anual (PCA) - O PCA do ano de referéncia deve incluir, para cada item Serwdor,(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo . AP . S . X % __ responsavel o
contém as justificativas sobre a planejado, uma justificativa da necessidade da contratagédo; - SIM/NAO (28758 == % municipal da
das do Plano de 28762 . X S . SIM . . NAO pelo setor de .
~ ~ necessidade dos objetos a serem As justificativas devem ser apresentadas pelas unidades | (COMBO BOX) SIM") o area de
contratacdes Contratacdes - - E . P licitagGes / L =
L contratados? requisitantes e devem indicar por que o objeto € necessario. administracéo
publicas Anual (PCA) compras
QO01. ) V02, Elabora(;iio 0 Plano de Contratacdes Anual (PCA) -0 .PCA deve gpr'esentar' para ca.da ) item ou dgmanda Serwdor’(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo . L R planejada o quantitativo estimado (ex: nimero de unidades, % __ responsavel o
contém a estimativa do quantitativo dos ; - SIM/NAO (28758 == X municipal da
das do Plano de 28763 . litros, horas, metros, quantidade de parcelas etc.) e a SIM " . NAO pelo setor de .
~ ~ objetos a serem contratados e as - L . (COMBO BOX) SIM") o area de
contratacées Contratacdes - ) estimativa de valor (unitaria e/ou total), ainda que com base em licitagbes / L =
- estimativas dos respectivos valores? - e o administragéo
publicas Anual (PCA) estimativas preliminares, baseadas no consumo histérico. compras
QO1. IV02. Elaboragéo R . . . Servidor(a)
Planejamento e Implementacéo O Plano de Contrata¢des Anual (PCA) O PCA devg informar, para cada |te~m.ou grupo de itens, uma X . responsavel Ggs t'or(a)
. ’ data pretendida para a contratagdo; - A data pode ser SIM/NAO (28758 == X municipal da
das do Plano de 28764 | contém as datas pretendidas para as i . . | SIM N . NAO pelo setor de .
~ ~ ~ apresentada de forma: Especifica (ex: 01/04/2025); ou| (COMBO BOX) SIM") o area de
contratacdes Contratacoes contratagdes? S o : licitages / L =
- Indicativa (ex: abril/2025 ou 2° trimestre/2025). administragéo
publicas Anual (PCA) compras
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

- Deve haver ato formal de designagéo (ex: portaria, despacho,
decreto) de um servidor, setor ou comissdo responsavel pela
elaboracéo, consolidagéo e revisdo do PCA; - Essa designagao

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

descumprimentos; * O acompanhamento por item, unidade
requisitante ou grupo de despesa.

QO1L. . IvVo2. Elabora(;filo O Municipio designou formalmente o deve incluir atribuigcdes, como: * Receber e consolidar as Serwdor’(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagédo . x . - - . = __ responsavel o
servidor, setor ou comisséo responsavel |demandas das unidades requisitantes; Coordenar o SIM/NAO (28758 == = municipal da
das do Plano de 28765 = o S . ~ SIM o in g NAO pelo setor de P
~ ~ pela elaboracéo e reviséo do Plano de cronograma e o fluxo de elaboragéo; * Gerenciar altera¢es ou | (COMBO BOX) SIM") o area de
contratagdes Contratagdes ~ X P . licitagdes / e =
- Contratacdes Anual (PCA)? revisdes no decorrer do exercicio; - O responsavel pode ser um administragéo
publicas Anual (PCA) ; Ce § . compras
servidor especifico (ex: coordenador do PCA), um setor (ex:
setor de compras ou planejamento), ou uma comissao
intersetorial.
. . Elaboragéo ervidor(a
Qo1 IV02. Elab a Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo Anexe o ato de designacéo que indique o (28765 == NAO SE responsavel municinal da
das do Plano de 28766 | setor, comissdo ou servidor responsavel - ANEXO NAO "SIM")_ - APLICA pelo setor de éreap de
contratacoes Contratacdes pela elaboragéo e reviséo do PCA. licitagOes / administracio
publicas Anual (PCA) compras ¢
QO1. IVO2. Elaboragéo Na Lei Orcamentria Anual (ou em Servidor(a)
. = documento complementar) constou P . Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo . ~ - A LOA aprovada para o exercicio vigente deve conter um = _ responséavel .
anexo correlacionando as contratacfes } SIM/NAO (28758 == X municipal da
das do Plano de 28767 - ~ anexo (ou documento complementar) correlacionando SIM e NAO pelo setor de .
~ ~ definidas no Plano de Contratacdes X : ~ (COMBO BOX) SIM") o area de
contratagbes Contratagbes ) ~ contratagdes, valor estimado e dotagdes. licitagOes / L =
- Anual (PCA) e as respectivas dotacdes administragéo
publicas Anual (PCA) - compras
orgamentarias?
- O PCA deve ter sido concluido e aprovado em data anterior
QO1. IV02. Elaboragéo O Plano de Contrata¢des Anual (PCA) do ao envio do prolgto de LO.A ao Legislativo m“”"’""?‘" de modo Servidor(a)
) = PO que as contratagdes planejadas pudessem ser consideradas na . Gestor(a)
Planejamento e Implementagéo ano de referéncia foi elaborado e - . ) X . responsavel o
) . estimativa de despesas orcamentarias. - Para fins de SIM/NAO (28758 == X municipal da
das do Plano de 28768 | aprovado antes do envio do projeto de e ~ SIM N . NAO pelo setor de .
~ ~ . . X ~a verificagdo, deve ser apresentado o ato de aprovagdo ou| (COMBO BOX) SIM") o area de
contratacbes ContratacGes Lei Orcamentéria Anual (LOA) a Camara T . licitagOes / L =
- - publicacé@o do PCA (com data) e comprovante da data de envio administragéo
publicas Anual (PCA) Municipal? . NI e A compras
do projeto de LOA a Camara (ex.: oficio de encaminhamento,
protocolo ou publicagéo), demonstrando a anterioridade.
Anexe o documento que comprove a
QO01. IV02. Elaboragéo anterioridade entre a aprovagéo do PCA Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo e o envio do projeto de LOA a Camara (28768 == NAO SE responsavel municinal da
das do Plano de 28769 | Municipal (ex.: ato de aprovacéo ou - ANEXO NAO "SIM“)__ APLICA pelo setor de éreapde
contratacées Contratacdes publicacéo do PCA e oficio de licitagGes / administracio
publicas Anual (PCA) encaminhamento, protocolo ou compras ¢
publicacéo do projeto de LOA).
- Deve haver procedimento formalizado que exija que toda
QO01. IV02. Elaboragéo ~ . alteracdo no PCA (inclusdo, substituicdo ou ajuste de Servidor(a)
. = As alteragdes realizadas no Plano de . . N 1 " L . Gestor(a)
Planejamento e Implementacao ~ demanda) seja submetida a andlise da disponibilidade = __ responsavel o
Contratagdes Anual (PCA) do ano de - A . e~ SIM/NAO (28758 == % municipal da
das do Plano de 28770 . - h orgamentaria antes da efetivagdo da mudanca; - A verificagdo SIM e ix g NAO pelo setor de .
~ ~ referéncia foram realizadas mediante . o 4 . ~ : (COMBO BOX) SIM") . area de
contratacoes ContratacGes consulta a disponibilidade orcamentaria? da disponibilidade pode considerar: * Dotacdo or¢camentaria licitagBes / administraco
publicas Anual (PCA) P & | aprovada; * Remanejamentos autorizados; * Compatibilidade compras &
com o cronograma de execugéo orgamentaria.
- O Municipio deve comprovar que realizou 0 monitoramento
continuo da execugdo do PCA do exercicio de referéncia; -
QO01. IV02. Elaboragéo O Municipio realiza o monitoramento do | Para fins de comprovagéo, o Municipio deve anexar documento Servidor(a)
Gestor(a)
Planejamento e Implementagéo Plano de Contratagdes Anual (PCA) com | que contenha o relatério de monitoramento, ou documento SIMINAO (28758 == responsavel municinal da
das do Plano de 28771 | o objetivo de verificar, ao longo do equivalente; - O relatério de monitoramento pode conter: * A (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO pelo setor de éreapde
contratacoes Contratacdes exercicio, a execucdo das contratagdes | comparacdo entre as contratagdes previstas e as efetivamente licitagOes / administracio
publicas Anual (PCA) previstas pelas unidades requisitantes? realizadas; * A identificacdo de atrasos, cancelamentos ou compras ¢
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Resultado

quando a
QuesFao~de Itt_er_n de~ Questao Auxiliar Requisitos de Atendimento Opgaes de Dependéncia condu;aAo d_a Interlocutor Interlo_cutor
Avaliacdo Verificagcdo Resposta dependéncia substituto
nao for
satisfeita
QO1. IV02. Elaboragéo Servidor(a)

) = . Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo Anexe documento que contenha o (28771 == NAO SE responsavel municinal da
das do Plano de 28772 | relatério de monitoramento (parciais ou - ANEXO NAO " " pelo setor de . p

~ ~ L . P SIM") APLICA R area de
contratacées Contratacdes periédicos do exercicio de referéncia). licitagGes / L =
S administracéo
publicas Anual (PCA) compras
QO01. IV02. Elaboragéo v . - Deve haver ato formal de designagéo (ex: portaria, decreto, Servidor(a)

) = O Municipio designou formalmente o . . . Gestor(a)

Planejamento e Implementagdo ) ox . despacho, ou ato equivalente) que estabeleca um servidor, um % __ responsavel o
servidor, setor ou comisséo responsavel P X SIM/NAO (28771 == X municipal da
das do Plano de 28773 N setor especifico, ou uma comisséo ou grupo de trabalho como SIM " . NAO pelo setor de .
~ ~ pelo monitoramento do Plano de ; . e (COMBO BOX) SIM") . area de

contratacées Contrataces ~ responsavel pelo monitoramento (ao longo do exercicio) do licitagbes / L =

- Contrata¢es Anual (PCA)? administragao
publicas Anual (PCA) PCA. compras
QO1. IV02. Elaboragéo Servidor(a)

. ~ . = — . Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo Anexe o ato de designacéo que indique o (28773 == NAO SE responsavel municinal da
das do Plano de 28774 | servidor, setor ou comisséo responsavel - ANEXO NAO PR pelo setor de nicip

~ ~ : SIM") APLICA o area de
contratacoes Contrataces pelo monitoramento do PCA. licitagOes / L =
- administragéo
publicas Anual (PCA) compras
- Considera-se adesdo na condicdo de ndo participante a
QO1. IV02. Elaboragéo utilizagdo de ata gerenciada por outro 6rgdo ou entidade, da Servidor(a)
. = . . = L = . P = . Gestor(a)
Planejamento e Implementacéo O Municipio realizou adeséo a ata de qual o Municipio ndo participou na fase preparatéria (ndo X responsavel o
} -~ ~ . ] = ’ = SIM/NAO X municipal da
das do Plano de 28777 | registro de precos, na condi¢do de ndo manifestou interesse na Intengéo de Registro de Precos). - Ndo (COMBO BOX) NAO - - pelo setor de area de
contratagdes Contratacbes participante, no ano de referéncia? se enquadram nesta questdo o uso de ata propria nem a licitagOes / L =
- = L - administragao
publicas Anual (PCA) contratagdo de quantitativos previamente reservados na compras
condicéo de participante.
Anexe o processo de adesdo a ata de
registro de precos de maior valor
= realizado no ano de referéncia, contendo .
(F?Ig%l.ejamento xﬁ&)gﬁgﬁgggg a justificativa da vantagem da adesé&o, a nsazgr)\ggg:;(\zl Gestor(a)
das do Plano de 28778 demonstragdo de compatibilidade dos } ANEXO NAO (2?777“:: NAO SE pelo setor de mu[nlmpal da
~ ~ precos com o mercado na data da SIM") APLICA o area de
contratacdes Contratacdes = 5 P . licitagbes / L =
- adesdo, a andlise de aderéncia do objeto administragéo
publicas Anual (PCA) . N . . o compras
registrado a necessidade identificada
pela Administragdo e a memoria de
célculo do quantitativo aderido.
- O monitoramento do PCA deve alcancar as contratacdes
realizadas por adesdo a ata de registro de precos,
Sriamento | S reonmas s contstacoes secoenesde scsa | S0 1 RS convmaches renente pancids pre (aarm = Soomeet® | cesor

! p ¢ ata de registro de precos foram ¢ .p_ a0 propria que p ~ SIM/NAO "SIM") and NAO SE p municipal da

das do Plano de 28779 ) ; por adesdo; 2. A justificativa formal para a alteragdo do SIM __ pelo setor de .
~ ~ consideradas no monitoramento do Plano ) s ) (COMBO BOX) (28777 == APLICA o area de
contratacoes Contratacdes de Contratacdes Anual (PCA)? planejamento originalmente aprovado. - O registro deve "SIM")) licitagOes / administracio
publicas Anual (PCA) < ’ permitir a rastreabilidade entre o item previsto no PCA e a compras ¢
contratacdo efetivada por adesdo, ainda que a adesdo nao
constasse da previsao inicial.
QO02. Etapas IV03. Elaboragéo Todos os processos de contratagéo, - O Municipio deve utlllzar~o PFD‘ como etapa inicial, em'tqdos' Servidor(a)
g R ) o os processos de contratagdo; - O DFD deve conter, no minimo: A
preparatérias e Padronizagao realizados pelo Municipio no ano de . o« ) . . e % responsavel
PR Identificacdo da unidade requisitante; Justificativa da SIM/NAO
das do Documento de | 28782 | referéncia, séo iniciados com a . X% o ) e SIM - - pelo setor de -
~ A = necessidade da contratacéo; * Quantitativos estimados; * Valor | (COMBO BOX) o
contratacées Formalizacéo de elaboracé@o de um Documento de ; PO R . licitagbes /
- . estimado da contratagdo; * Data pretendida; * Responsavel
publicas Demanda (DFD) Formalizagdo de Demanda (DFD)? N compras
pela solicitacéo.
QO02. Etapas IV03. Elaboragéo Anexe no minimo dois DFDs, sendo um Servidor(a)
preparatérias e Padronizacéo deles proveniente de licitag&o e outro de (28782 == NAO SE responséavel
das do Documento de 28783 | contratagdo direta, ambos devem ser da - ANEXO NAO "SIM“)_ B APLICA pelo setor de -
contratacées Formalizacéo de contratagdo de maior valor do exercicio licitagbes /
publicas Demanda (DFD) de referéncia. compras
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Resultado

quando a
QuesFao~de It‘_er_n de~ Questao Auxiliar Requisitos de Atendimento Opcdes de Compge Dependéncia condu;aAo d_a Interlocutor Interlo_cutor
Avaliacdo Verificagcdo Resposta Nota? dependéncia substituto
nao for
satisfeita
QO02. Etapas IV03. Elaboragéo Todos os Documentos de Formalizagdo | - Todos os DFDs realizados no ano de referéncia devem incluir Servidor(a)
preparatérias e Padronizagao de Demanda (DFD) elaborados pelo a identificacdo da unidade requisitante (ex: Secretaria de SIMINAO (28782 == responsavel
das do Documento de 28784 | Municipio no ano de referéncia Saude, Departamento de Obras, etc.) e a identificagdo do (COMBO BOX) SIM "SIM“)__ NAO pelo setor de -
contratacées Formalizacéo de identificam a unidade requisitante e o responsavel pela demanda (nome e cargo/fungdo do servidor licitagGes /
publicas Demanda (DFD) responséavel pela solicitacdo? solicitante). compras
QO02. Etapas IV03. Elaboragéo Todos os Documentos de Formalizagao L;od:asn:)soDl;IZser;z;gadg: nﬁsi;;;i;efzr:nﬁfcgg;r: d'gdgg Servidor(a)
preparatérias e Padronizagao de Demanda (DFD) elaborados pelo p P justi % __ responsavel
L P s contratagdo, contendo a descrigdo clara do problema a ser SIM/NAO (28782 == X
das do Documento de 28785 | Municipio no ano de referéncia contém a X - ~ SIM N . NAO pelo setor de -
~ o x " . = | resolvido, da finalidade da contratagdo ou do resultado| (COMBO BOX) SIM") o
contratacées Formalizacéo de descrigdo da necessidade da contratagdo . AR . A licitagGes /
- : . > esperado; - A justificativa deve ter sido preenchida pela
publicas Demanda (DFD) pela unidade requisitante? : e compras
unidade requisitante.
- Todos os DFDs elaborados no ano de referéncia devem
QO02. Etapas IV03. Elaboragéo O quantitativo estimado necessario para gg:ﬁs‘;g:{ gag;pgb?;esZg:ltcjgn?aTagoqz;':gtaenzgr:sgt?::e?ign: Servidor(a)
preparatérias e Padronizagao atender a demanda consta em todos os o f; . . ! ~ p ) = __ responsavel
A a descricdo da necessidade; - Nas contratagdes de servigos SIM/NAO (28782 == X
das do Documento de 28786 | Documentos de Formalizacéo de . . o . SIM eIy NAO pelo setor de -
~  x continuos ou por demanda, admite-se quantitativo estimado | (COMBO BOX) SIM") o
contratacdes Formalizagao de Demanda (DFD) elaborados pelo X . . e L licitagbes /
. S Anpinn (ex.: consumo médio mensal projetado). A precisdo exigida
publicas Demanda (DFD) Municipio no ano de referéncia? N N . compras
deve ser proporcional a natureza do objeto (compras X
Servicos).
- Todos os DFDs do ano de referéncia devem apresentar um
QO02. Etapas IV03. Elaboragéo O valor estimado da contratagdo consta | campo especifico e preenchido com o valor estimado da Servidor(a)
preparatérias e Padronizagédo em todos os Documentos de contratacdo; - O valor pode ser: total ou unitario, desde que SIM/INAO (28782 == B responsavel
das do Documento de 28787 | Formalizacdo de Demanda (DFD) suficiente para dimensionar o custo da contratacdo; e (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO pelo setor de -
contratacoes Formalizagéo de elaborados pelo Municipio no ano de proveniente de histérico de pregos, pesquisa de mercado, licitagOes /
publicas Demanda (DFD) referéncia? sistemas oficiais (ex: Painel de Precos, ComprasGov, Banco de compras
Precos do TCE etc.);
- O processo deve conter andlise técnica que compare: 1. A
O processo de adesio demonstra gue o necessidade previamente identificada pela Administragéo,
QO02. Etapas IV03. Elaboragéo P . q formalizada em DFD ou documento equivalente; 2. As Servidor(a)
objeto registrado na ata atende Gestor(a)
preparatérias e Padronizagao ob) 9 N ) . . especificacbes do objeto registrado na ata de registro de X . X responsavel o
integralmente & necessidade identificada . X P SIM/NAO (28777 == NAO SE municipal da
das do Documento de 28788 ? - ~ precos; 3. Conclusdo fundamentada sobre a aderéncia entre SIM N . pelo setor de .
~ o x previamente pela Administragdo no . P . ) (COMBO BOX) SIM") APLICA . area de
contratacoes Formalizacéo de Documento de Formalizacio de ambos. Divergéncias entre o objeto registrado e a licitagOes / administracio
publicas Demanda (DFD) Demanda (DFD) ou docugmento similar? necessidade identificada devem ser expressamente apontadas compras ¢
’ e justificadas, sendo vedada a adaptacédo da necessidade ao
objeto da ata.
QO2. Etapas IVO4. Elaboracéo O Municipio elaborou Estudos Técnicos |~ O ETP é obrigatério para todos os procedimentos licitatérios e Senvidor(a)
- =lap e Padronizagao unicip contratagOes diretas, ressalvadas as hipdteses em que a .
preparatérias Preliminares (ETPs) para todos os ) = . i PO % responsavel
dos Estudos . L ~ legislacéo autoriza sua dispensa. - Atengéo: a dispensa do ETP SIM/NAO
das - 28791 | procedimentos licitatérios e contratacdes = ’ = A O SIM - - pelo setor de -
contratacoes Técnicos diretas realizadas no ano de referéncia ndo autoriza a supressdo das andlises que o compdem; elas | (COMBO BOX) licitacaes /
t’Jincasg Preliminares nos quais a elaboracio era obrigatoria? podem constar de outros documentos do processo (TR, con? ras
P (ETPs) q ¢ 9 : despacho motivado, etc.). p
IVO4. Elaboragéo ]
Qrzz'airi;ag ?ass e Padronizagao Anexe no minimo dois ETPs, sendo um rseznggg;(\%
gasp dos Estudos 28792 deles proveniente de licitacéo e outro de } ANEXO NAO (28791 == NAO SE elopsetor de }
~ Técnicos contratagao direta, ambos devem ser da "SIM™) APLICA peto set
contratagdes - = . - licitagBes /
- Preliminares contratacéo de maior valor do exercicio.
publicas (ETPS) compras
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Resultado

. . qua'nt!o a
QuesFao~de It‘_er_n de~ Questao Auxiliar Requisitos de Atendimento Opcdes de Dependéncia condu;aAo d_a Interlocutor Interlo_cutor
Avaliacdo Verificacdo Resposta dependéncia substituto
nao for
satisfeita
- A auséncia de ETP deve ser formalmente justificada no
IVO4. Elaboracio processo, com indicagdo do fundamento legal que autoriza a
QO02. Etapas e Paaroniza 5(1;0 O Municipio apresentou justificativa para | dispensa. - Para orientagdo do preenchimento, marcar: * Sim: Servidor(a)
preparatérias dos Estu dosg todos os procedimentos licitatérios ou houve processos sem ETP e a justificativa formal, com o| SIM/NAO/NAO (28791 == NAO SE responsavel
das Técnicos 28793 | contratagOes diretas, realizados no ano fundamento legal da dispensa, consta dos autos em todos eles. SE APLICA SIM "SIM") APLICA pelo setor de -
contratacOes Preliminares de referéncia, em que o ETP néo foi Anexar documentagdo comprobatéria. * N&o: houve processos | (COMBO BOX) licitagOes /
publicas (ETPs) elaborado? sem ETP e, em ao menos um deles, falta a justificativa formal. * compras
Na&o se aplica: todos os processos do ano de referéncia tiveram
ETP elaborado, ndo havendo dispensa a justificar.
Anexe a justificativa formal de dispensa
do ETP de, no minimo, 5 (cinco)
= processos licitatérios ou contratagées
QO02. Etapas Ie\/l(:):ailiit;(;raﬁggo diretas em que o ETP néo foi elaborado, Servidor(a)
preparatérias dos Estu dosg contendo o fundamento legal utilizado e o (28793 == NAO SE responsavel
das Técnicos 28794 | documento do processo em que a - ANEXO NAO "SIM“)__ APLICA pelo setor de -
contratacées Preliminares justificativa foi registrada (ex.: despacho, licitagGes /
publicas (ETPs) TR, nota técnica). Caso o Municipio compras
tenha dispensado o ETP em menos de 5
processos no ano de referéncia, anexe a
justificativa de todos esses processos.
IV04. Elaboragédo .
Qr(;Z-alrE;?g ?ass e Padronizagédo Todos os Estudos Técnicos Preliminares B rigngg:;(\?g |
prep dos Estudos (ETPs) realizados pelo Municipio no ano |- Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia devem SIM/NAO (28791 == = p
das - 28795 . A A = SIM o ln g NAO pelo setor de -
~ Técnicos de referéncia apresentam a estimativa do | conter a estimativa do valor total da contratagéo. (COMBO BOX) SIM") o
contratacoes L ~ licitagGes /
- Preliminares valor da contratacéo?
publicas (ETPs) compras
IVO4. Elaboracio - Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia devem: 1.
QO02. Etapas - =laporag - o Conter de forma expressa a descricdo da necessidade que Servidor(a)
L e Padronizagao Todos os Estudos Técnicos Preliminares - = . - - .
preparatdrias . motivou a contratacdo; 2. Finalidade publica ou o problema = . responsavel
dos Estudos (ETPs) elaborados pelo Municipio no ano = i S e SIM/NAO (28791 == =
das - 28796 PO e concreto que a contratagéo busca atender; - A justificativa deve SIM PR NAO pelo setor de B
~ Técnicos de referéncia apresentam justificativas P ) Lo . (COMBO BOX) SIM") s
contratacOes L N ) = ser clara, especifica e alinhada com as atribuicdes da unidade licitagBes /
- Preliminares quanto a necessidade da contratagéo? L -~ BN o -
publicas (ETPs) requisitante e os objetivos institucionais ou politicas publicas compras
envolvidas.
- Todos os ETPs realizados no ano de referéncia devem conter
IVO4. Elaboracio a andlise da viabilidade de parcelamento da contratacdo com a
QO02. Etapas e Pa;jroniza ;0 Todos os Estudos Técnicos Preliminares | justificativa técnica para a decisdo adotada: 1. Caso haja Servidor(a)
preparatérias dos Estu dosc (ETPs) elaborados pelo Municipio no ano | parcelamento: com os critérios adotados para a divisdo; 2. SIMINAO (28791 == responsavel
das Técnicos 28797 | de referéncia apresentam justificativas Caso ndo haja parcelamento: com motivagao técnica ou legal (COMBO BOX) SIM "SIM“)_ B NAO pelo setor de -
contratacées Preliminares fundamentadas quanto ao parcelamento | que fundamente a escolha (ex: inviabilidade técnica, prejuizo a licitagbes /
publicas (ETPs) ou ndo da contratagéo? execugdo, economia de escala, etc.); - A justificativa ndo pode compras
ser genérica, deve estar vinculada ao objeto especifico da
contratacéo.
- Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia que
identifigjuem que ha& multiplas solugdes viaveis devem
IVO4. Elaboracio Todos os Estudos Técnicos Preliminares | apresentar comparativo técnico e/ou econdmico entre essas
QO02. Etapas e Pa&roniza 50 (ETPs) elaborados pelo Municipio no ano | soluges e fundamentar a escolha da solugédo contratada com Servidor(a)
preparatérias dos Estu dosc de referéncia incluem a justificativa base em: * eficiéncia, economicidade, compatibilidade com o SIMINAO (28791 == responsavel
das Técnicos 28798 | técnica e econdmica, bem como estudo | objeto; * estudo de mercado ou benchmarking com praticas (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO pelo setor de -
contratacoes Preliminares de mercado, para amparar a escolha do | similares; * limitagdes técnicas, operacionais ou legais licitagOes /
publicas (ETPs) tipo de solugéo a contratar (quando justificadas; - O ETP pode incluir: * Tabela comparativa; * Texto compras
houver mdltiplas opgdes viaveis)? descritivo com andlise de vantagens e desvantagens;
Referéncias a dados de mercado, pregos praticados, histérico
institucional etc.
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

IV04. Elaboragéo

Questao Auxiliar

Todos os Estudos Técnicos Preliminares

Requisitos de Atendimento

- Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia devem: 1.

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO02. Etapas e Padronizacio (ETPs) elaborados pelo Municipio no ano | apresentar o quantitativo estimado de forma explicita para cada Servidor(a)
preparatérias dos Estu dosg de referéncia apresentam a estimativa de | item da contratagéo; 2. trazer, junto ao quantitativo, a memoria SIM/INAO (28791 == responsavel
das Técnicos 28799 | quantitativo dos bens ou servigos com de célculo que fundamente a quantidade solicitada, podendo (COMBO BOX) SIM "SIM")“ NAO pelo setor de -
contratacoes Preliminares base em critérios objetivos, ser: * Dados histéricos de consumo; * Proje¢des com base em licitagBes /
publicas acompanhada das memérias de célculo | indicadores (ex: n° de alunos, n° de quildmetros de estrada a compras
Gbli (ETPS) hada d 6rias de calcul indicad ° de all ° d ilbmetros d trad.
ou documentacéo que a fundamente? manter); * Tabelas comparativas ou demonstrativos técnicos;
- Todos os ETPs do ano de referéncia devem apresentar o
IVO4. Elaboracio Todos os Estudos Técnicos Preliminares | demonstrativo dos resultados esperados da contratagéo,
QO02. Etapas e Pa&roniza 50 (ETPs) elaborados pelo Municipio ano de | incluindo, por exemplo: 1. Impacto esperado na economicidade Servidor(a)
preparatérias dos Estu dosc referéncia incluem demonstrativo dos (ex.: reducdo de custos operacionais, menor preco por SIMINAO (28791 == responsavel

as - resultados pretendidos em termos de unidade, economia de escala); 2. Aproveitamento de recursos P pelo setor de -
d Técnicos 28800 ltad tendid t d idad! ia d la); 2. A it to d (COMBO BOX) SIM SIM) NAO lo setor d
contratacOes Preliminares economicidade e de melhor existentes: humanos, materiais ou financeiros. - O licitagOes /
publicas aproveitamento dos recursos humanos, emonstrativo pode ser textual (descritivo) ou quantitativo compras

Gbli (ETPs) iti to d h d trati d textual (d iti titati

materiais e financeiros disponiveis? (indicadores, simulagdes). - Os itens listados sé&o
exemplificativos, ndo cumulativos obrigatérios.
- Todos os ETPs do ano de referéncia devem incluir uma
avaliagdo explicita sobre a existéncia (ou n&o) de outras
IVO4. Elaboragéo Todos os Estudos Técnicos Preliminares contratagges necessarias para viabilizar - a EXecucao da .
QO02. Etapas A L contratagdo analisada, permitir seu pleno funcionamento e Servidor(a)
L e Padronizacéo (ETPs) elaborados pelo Municipio no ano . ’ ! . . o .
preparatérias PO ) " garantir o atendimento integral da necessidade; - A analise = __ responsavel
dos Estudos de referéncia avaliam a necessidade de a X N = N . SIM/NAO (28791 == ~
das - 28801 = h pode identificar: * contratagdes de equipamentos, insumos ou SIM e ix NAO pelo setor de -
~ Técnicos contratacd@o pretendida demandar outras X X P . (COMBO BOX) SIM") .
contratacoes L ~ servicos complementares; * dependéncia de obra anterior ou licitagBes /
P Preliminares contratagOes correlatas e/ou e . - . ] X
publicas ) futura; * necessidade de servigos técnicos associados (ex: compras
(ETPs) interdependentes? x ) = ) )
manutencdo, instalagdo, transporte, treinamento, etc.); -
Mesmo que néo haja interdependéncia, deve haver declaragéo
justificando essa concluséo no ETP.
- O processo de adesdo deve conter estudo que demonstre, de
forma fundamentada, que a ades&o representa a alternativa
QO2. Etapas V04, Elaporaf;ao O Municipio realizou estudo mais vantajosa para atender a neces§|dade admlnls_trgtlva, Servidor(a)
L e Padronizagao N considerando, entre outros aspectos: 1. Economicidade . Gestor(a)
preparatorias demonstrando que a adesdo a ata de = ) . % __ X responsavel o
das dos Estudos 28806 | registro de precos era mais vantajosa do (comparagéo entre o preco registrado e o valor estimado de SIM/NAO SIM (28777 == NAO SE pelo setor de municipal da
~ Técnicos N ] uma licitagdo propria); 2. Prazo de atendimento da demanda; 3. | (COMBO BOX) "SIM™) APLICA o area de
contratagdes - que a realizagdo de procedimento . . - . L licitages / L =

Gblicas Preliminares licitatério proprio? Custos administrativos do procedimento; 4. Compatibilidade da compras administragéo

P (ETPs) proprio solugdo registrada com a necessidade. - N&o se admite p
justificativa genérica, limitada a mera afirmacéo de celeridade
ou de economia processual.
. Elaboragao s Estudos Técnicos Preliminares .
QO02. Etapas IV04. Elaboraga Os Estudos Técni Prelimi Servidor(a)

e .aratgr ias e Padronizagao (ETPs) elaborados para as contratagdes |- O ETP deve conter o levantamento de mercado com as responsavel Gestor(a)
Zasp dos Estudos 28807 | PO adesdo a ata de registro de precos alternativas vidveis para atender a necessidade, entre elas a SIM/NAO SIM (28777 == NAO SE elgsetor de municipal da
contratacdes Técnicos registram o levantamento das alternativas | realizagdo de licitacdo propria, com a descricdo de cada| (COMBO BOX) "SIM™) APLICA plicita Ses / area de

l]blicasg Preliminares disponiveis, incluindo a realizagdo de solugdo examinada. comg ras administragao
P (ETPs) licitag&o prépria? p

- O processo deve conter memdria de célculo que demonstre:
QO2. Etapas IV04. Elaporagao O quantitativo contratado por adeséo a 1 A ‘onger.n do quantlt?tlvo aderldg, V|nculaqa ao pedido inicial Servidor(a)

reparatorias e Padronizagédo ata de registro de precos foi justificado; 2. Os parametros utilizados, tais como consumo B B responsavel Gestor(a)
prep dos Estudos 9 preg - . histérico, indicadores de demanda ou projecdes; 3. A SIM/NAO (28777 == NAO SE p municipal da
das - 28808 | fundamentado em memdria de célculo - . . o SIM o IN g pelo setor de P

~ Técnicos . o compatibilidade entre a necessidade identificada e a| (COMBO BOX) SIM") APLICA o area de
contratacoes L compativel com a demanda inicial do ) ) - ) licitagGes / L =

Gblicas Preliminares Municinio? quantidade efetivamente aderida. - Devem ainda ser comoras administragéo
P (ETPs) pio observados os limites quantitativos da ades&o previstos no art. P

86, §84° e 5°, da Lei 14.133/2021.
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Todos os processos de contratagéo

Requisitos de Atendimento

- A definicdo do valor estimado deve ser precedida de pesquisa
de precos consolidada em documento formal (planilha, relatério

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

Qo2. Etap as IV05. Elaboragéo realizados pelo Municipio no ano de ou mapa comparativo) juntado aos autos antes da autorizagéo Serwdor’(a)
preparatérias A N ] ° . o - ~ responsavel
e Padronizagédo referéncia foram instruidos com pesquisa | da despesa. - O documento deve permitir identificar, no SIM/NAO
das : 28812 P X . X SIM - - pelo setor de -
~ da Pesquisa de de precos prévia, formalizada em minimo, as fontes consultadas e o valor estimado delas | (COMBO BOX) .
contratacoes P ) = ] ) licitagOes /
- Pregos documento proprio que registre as fontes | resultante. - Nao se admite a mera juntada de orgamentos
publicas - % A ) compras
consultadas e o valor estimado apurado? | avulsos sem consolidacéo, nem a definicdo do valor estimado
sem lastro documental.
Anexe o documento formal de pesquisa
de precos (planilha, relatério ou mapa
comparativo) de, no minimo, dois
QO02. Etalpgs IV0S5. Elaboragéo processos do exercicio, sendo um deles Serwdor’(a)
preparatérias e Padronizacio proveniente de licitagéo e outro de 5 (28812 == NAO SE responsavel
das - ¢ 28813 | contratagdo direta, ambos da contratacéo - ANEXO NAO N . pelo setor de -
~ da Pesquisa de ) 5 SIM") APLICA .
contratacées de maior valor, contendo a relagdo das licitagbes /
- Precos
publicas fontes consultadas, os pregos coletados, compras
as datas de coleta, a identificacéo do
responséavel e o demonstrativo do célculo
do valor estimado.
- A pesquisa de precos deve ser ampla, incluir consulta a
multiplas fontes, e ndo deve se limitar a um Unico parametro,
Todos 0s processos de contratacio nos termos do art. 23, §1° da Lei 14.133/2021 e da IN
N P . N SEGES/ME 65/2021. Dentre os parametros legais, deve-se
realizados pelo Municipio no ano de o N . R .
QO02. Etapas = A ) ; priorizar a consulta as seguintes fontes, nessa ordem: | - Servidor(a)
L IVO5. Elaboragéo referéncia foram instruidos com ampla X A s ) .
preparatérias e Padronizacio csquisa de brecos que priorizou composiGdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana SIM/INAO (28812 == B responsavel
das 286 28814 | Pesd Precos que p . do item em bancos de precos oficiais (ex.: Painel de Pregos); Il SIM P NAO pelo setor de -
~ da Pesquisa de consulta a banco de precos oficiais e ~ S P (COMBO BOX) SIM") o
contratacées ~ S - contratagdes similares de outros entes publicos; Ill - dados de licitagBes /
- Precos contratagfes similares de outros entes ) : o L
publicas Gblicos. conforme ordem de preferéncia | PESAYisa publicada em midia especializada, tabelas de compras
p i A . p~ referéncia e sitios de e-commerce (observados os requisitos da
das fontes prevista na legislacéo? X . . -~ ~
IN); IV - pesquisa direta com fornecedores (minimo de trés) ou
base de notas fiscais. - O emprego preferencial dos incisos | e
Il deve ser observado, justificando-se a utilizagdo dos demais.
-A pesquisa de pregos deve ser ampla, incluir consulta a
multiplas fontes, e ndo deve se limitar a um Unico parametro,
. ’ nos termos do art. 23, 8§1° da Lei 14.133/2021 e da IN )
Qo2. Etap as IV05. Elaboragéo Todas as pesquisas de.pre(;os realizadas SEGES/ME 65/2021. - Todas as pesquisas de pregos Serwdor’(a)
preparatérias R no ano de referéncia utilizaram, no - P = . X . responsavel
e Padronizagao P o A realizadas no ano de referéncia ndo devem se limitar a SIM/NAO (28812 == X
das - 28815 | minimo, trés parametros/fontes, ou S SIM N . NAO pelo setor de -
~ da Pesquisa de PR orcamento com fornecedores e potenciais interessados. - Cada | (COMBO BOX) SIM") o
contratacoes apresentaram justificativa formal quando ) . h o A licitagBes /
P Pregos ; = e . pesquisa deve reunir, preferencialmente, no minimo trés precos
publicas isso nao foi possivel? - . - - compras
ou parametros oriundos de fontes distintas. - Quando né&o for
possivel (mercado restrito, fornecedor exclusivo, objeto
especializado), deve constar justificativa técnica formal.
Todos os processos documentam 0s
QO2. Etapas parametros da pesquisa de pregos em - Cada pesquisa deve conter: * as fontes utilizadas com a Servidor(a)
o IVO5. Elaboragéo documento formal, contendo a relag&o de | respectiva comprovagdo; * a identificagdo do responsavel .
preparatérias A L . % : . % __ responsavel
e Padronizagédo fontes consultadas, os responséaveis pela | (nome, matricula e setor); as datas de coleta; e a SIM/NAO (28812 == =
das : 28816 P o . X . - . SIM e ln g NAO pelo setor de -
~ da Pesquisa de coleta e andlise critica de dados, datas e | metodologia de célculo do prego estimado (média, mediana ou | (COMBO BOX) SIM") .
contratacoes h . ; AN licitagOes /
pablicas Pregos metodologia de célculo do valor estimado | menor valor), com justificativa e tratamento de valores compras

(média, mediana e menor prego) e
justificativa?

discrepantes (exclusédo de"valores atipicos").
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Questao de
Avaliacdo

QO02. Etapas
preparatérias
das
contratacoes
publicas

Item de
Verificacdo

IV05. Elaboragéo
e Padronizagao
da Pesquisa de
Precos

28817

Questao Auxiliar

Nas pesquisas de precos realizadas no
ano de referéncia para objetos que o
Municipio j& contratava, o prego vigente
no proéprio érgdo ou entidade integrou a
cesta de precos?

Requisitos de Atendimento

- Para cada contratagdo cujo objeto ja era contratado pelo
Municipio, a formacdo de pregcos deve identificar, entre as
referéncias utilizadas, o preco praticado pelo préprio 6rgdo ou
entidade, com indicagdo do nimero do contrato ou da ata de
registro de pregos, da vigéncia e, quando aplicavel, do indice
de atualizagéo adotado. - A inclusdo do preco préprio nédo o
transforma em teto: a estimativa final pode divergir dele em
razdo de alteracdo de especificagdo, mudanca de quantitativo
ou de escala, variagdo de mercado ou inexequibilidade do
preco anterior. - Marcar "Ndo se aplica" quando todas as
contratagfes do exercicio tiveram por objeto bens ou servigos
inéditos para o0 Municipio, sem contratagdo anterior
comparavel.

Opcodes de
Resposta

SIM/INAO/NAO
SE APLICA
(COMBO BOX)

Compode
Nota?

SIM

Dependéncia

(28812 ==
"IN

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Servidor(a)
responsavel
pelo setor de
licitagOes /
compras

Interlocutor
substituto

QO02. Etapas
preparatérias
das
contratacées
publicas

IV05. Elaboragéo
e Padronizagao
da Pesquisa de
Precos

28818

Nas pesquisas de precos realizadas no
ano de referéncia, a metodologia de
obtencéo do prego estimado foi
efetivamente aplicada, de modo que os
processos permitam identificar a relacéo
entre os pregos coletados, o tratamento
aplicado e o valor estimado definido?

- Nao basta que a metodologia esteja prevista: ela deve ter sido
observada nos processos. Cada pesquisa deve permitir
identificar: 1. Os pregos coletados e a fonte de cada um; 2. O
tratamento aplicado ao conjunto, com a exclusdo motivada de
valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados; 3. O critério de calculo empregado (média, mediana
ou menor valor) e o valor estimado dele resultante. - Deve ser
observada a metodologia definida na regulamentacdo do
Municipio ou, na sua auséncia, os parametros do art. 6° da IN
SEGES/ME n° 65/2021, que admite o calculo sobre conjunto de
trés ou mais precos. - Quando adotado critério ou método
diverso, o processo deve conter a justificativa do agente
responsavel e a aprovagao da autoridade competente.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28812 ==
"IN

NAO

Servidor(a)
responsavel
pelo setor de
licitagbes /
compras

QO02. Etapas
preparatérias
das
contratacoes
publicas

IVO5. Elaboragéo
e Padronizagao
da Pesquisa de
Pregos

28819

Nas pesquisas de pregos realizadas no
ano de referéncia, as referéncias
utilizadas para formagéo do preco
estimado observaram os prazos de
validade aplicaveis a cada parametro?

- Cada fonte utilizada deve observar o prazo de validade
préprio do respectivo parametro, permitindo o processo
identificar a data de obtencé@o de cada referéncia. Na forma do
art. 5° da IN SEGES/ME n° 65/2021: 1. Contrata¢Ges similares
da Administracdo Publica devem estar em execugdo ou
concluidas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos; 2. Dados de midia especializada, tabelas
de referéncia e sitios eletronicos de dominio amplo devem
estar atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
em até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo
do edital, com registro de data e hora de acesso; 3.
Orgamentos obtidos em pesquisa direta com fornecedores nao
devem ter sido colhidos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacédo do edital; 4. Notas fiscais
eletrénicas devem estar compreendidas em até 1 (um) ano
anterior a data de divulgacdo do edital. - Admite-se
excepcionalmente o uso de referéncia fora do prazo, desde que
justificado nos autos pelo agente responsavel e aplicado o
indice de atualizacéo correspondente.

SIM/NAO
(COMBO BOX)

SIM

(28812 ==
"SIM")

Servidor(a)
responsavel
pelo setor de
licitagOes /
compras

QO02. Etapas
preparatérias
das
contratacées
publicas

IV05. Elaboragéo
e Padronizagao
da Pesquisa de
Precos

28822

O processo de adeséo contém
justificativa demonstrando que 0s pregos
registrados na ata permaneciam
compativeis com os precos praticados no
mercado na data da ades&o?

- A Administragdo deve demonstrar, no momento da adesé&o,
que os valores registrados na ata permaneciam compativeis
com os praticados no mercado, mediante pesquisa de pregos
realizada na forma do art. 23 da Lei 14.133/2021 ou outros
elementos objetivos de comparacéo. - A demonstracdo deve
indicar a data da coleta, as fontes utilizadas e a conclusédo
sobre a vantajosidade do preco registrado, ndo bastando a
remissdo a pesquisa de pregcos realizada pelo 6rgao
gerenciador na formacéo da ata.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28777 ==
"SIM)

NAO SE
APLICA

Servidor(a)
responsavel
pelo setor de
licitagbes /
compras

Gestor(a)
municipal da
area de
administragdo
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

IV06. Elaboragéo

Questao Auxiliar

Todos os processos de licitacdo e os de

Requisitos de Atendimento

- Todos os processos de licitagdo (independentemente da
modalidade ou tipo) realizados no ano de referéncia devem
conter Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB
compativel com o objeto da contratagdo. - Os processos de

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO02. Etapas R A contratagdo direta (dispensa ou inexigibilidade) também Servidor(a)
e Padronizagao contratagdo direta, quando legalmente
reparatérias c nratacao - d -gal ossuem TR/PB quando exigido por lei, especialmente para X responsavel
prep dos Termos de exigido, realizados pelo Municipio no ano P a 9 p p P SIM/NAO p
das P 28825 . A servicos, obras, aquisicdes de maior valor ou complexidade, e SIM - - elo setor de -
¢ quisic p! p
~ Referéncia (TR) e de referéncia, contém Termo de o o 4 (COMBO BOX) o
contratacoes Proictos BASICOS Referéncia (TR) ou Projeto Bésico (PB) quando houver especificagbes técnicas que precisam ser licitagBes /
publicas (PB'J) formalizado? ) definidas previamente. - Os documentos devem estar compras
’ formalizados, assinados e arquivados no processo
administrativo e aderentes aos requisitos técnicos minimos da
legislacéo (objetivo, justificativa, quantitativos, valor estimado,
critérios de aceitagéo, etc.).
IV06. Elaboragéo .
Qr(()ez.alitg)r?:s e Padronizagao Anexe no minimo dois TRs, sendo um rsegngg:,;(\zl
Zasp dos Termos de 28826 deles proveniente de licitagéo e outro de } ANEXO NAO (28825 == NAO SE elgsetor de }
~ Referéncia (TR) e contratacédo direta, ambos devem ser da "SIM™) APLICA Pelo ~
contratacoes . o = ) L licitagBes /
- Projetos Bésicos contratagdo de maior valor do exercicio.
publicas compras
(PB)
- Todos os TRs do ano de referéncia devem conter a descricao
detalhada do objeto da contratagdo, com: 1. Nome
IV06. Elaboracio técnico/comercial do bem ou servigo; 2. Finalidade ou
QO02. Etapas - Elaorag Todos os Termos de Referéncia (TRs) motivacdo da contratacdo; 3. Especificagdes funcionais e Servidor(a)
e Padronizagao
preparatérias dos Termos%e elaborados pelo Municipio no ano de técnicas minimas (quando aplicavel); 4. Unidade de medida e SIM/INAO (28825 == responsavel
das Referéncia (TR) e 28827 | referéncia apresentam a defini¢do clara, | quantitativo; 5. Prazos de execucdo ou entrega (quando (COMBO BOX) SIM "SIM")_ B NAO pelo setor de -
contratacles Proictos BASICOS precisa e completa do objeto da cabivel); 6. Local de execugdo ou entrega (se relevante); - licitagBes /
publicas (PB'J) contratagéo? Todos os TRs do ano de referéncia devem utilizar linguagem compras
clara, objetiva e sem ambiguidades e evitar termos vagos ou
genéricos como “servigos diversos”, “compra de materiais” ou
“manutencao em geral”, salvo se especificados em anexo.
= P - Todos os TRs do ano de referéncia devem conter: * Prazo de
QO02. Etapas V06 Ela_boraf;ao Todos os Termos de .R,e ferenma (TRs) vigéncia do contrato, compativel com a natureza do objeto; * Servidor(a
e Padronizagao elaborados pelo Municipio no ano de
reparatérias ¢ PRSI pe p A Justificativa técnica para o prazo proposto (ex: tempo ~ L responsavel
prep dos Termos de referéncia indicam o prazo de vigéncia p p prop p SIM/NAO (28825 == % p
das . 28828 ~ necessario para execugao do servico, periodicidade da entrega SIM i NAO pelo setor de -
~ Referéncia (TR) e contratual, com fundamentacéo A o (COMBO BOX) SIM") .
contratacoes Proietos BAsicos adequada. e. quando aplicavel. a de bens, cronograma de obras etc.); * Previsdo expressa sobre licitagbes /
publicas ) quaca, €, g piica . a possibilidade (ou ndo) de prorrogagdo, com base nos compras
(PB) possibilidade de prorrogacao? dispositivos legais pertinentes.
Todos os Termos de Referéncia
:?:r%r:gigscgﬁltgxzgl(r:éplgisi?ozndoade - Todos os TRs elaborados no ano de referéncia devem
contratacio (elementosiecessérios do apresentar: 1. Os requisitos da contratagdo; 2. As
Q02. Etapas IV06. Elaboragéo obieto aqser contratado)  as especificagdes técnicas detalhadas do bem, servigo ou obra Senvidor(a)
- Elape e Padronizagéo Jeto a ser contrata (caracteristicas fisicas, funcionais e de desempenho; padres .
preparatérias especificagdes técnicas detalhadas do ) . -~ . ! % __ responsavel
das dos Termos de 28829 | produto, preferencialmente conforme de qualidade e seguranga; compatibilidade; rendimento e SIM/NAO SIM (28825 == NAO pelo setor de )
contrataces Referéncia (TR) e catalo c’JeIetrc”)nico de padronizacio durabilidade); 3. Quando aplicavel, a utilizagdo de catalogo | (COMBO BOX) "SIM") licitaces /
ontratag Projetos Bésicos 9 de p 6o, eletronico de padronizagdo. - Os TRs ndo devem conter N
publicas observados os requisitos de qualidade, compras

(PB)

rendimento, compatibilidade, durabilidade
e seguranga, para o pleno atendimento
da necessidade que ensejou a
contratagéo?

descricbes genéricas/subjetivas nem indicacdo de marca ou
modelo exclusivo, salvo excegOes legais justificadas (art. 40,
§1°, e art. 41 da Lei 14.133/2021).
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Resultado

quando a
QuesFao~de It‘_er_n de~ Questao Auxiliar Requisitos de Atendimento Opcdes de Dependéncia condu;aAo d_a Interlocutor Interlo_cutor
Avaliacdo Verificagcdo Resposta dependéncia substituto
nao for
satisfeita
- Todos os TRs do ano de referéncia devem apresentar: 1.
Uma descricdo do modelo de execucéo contratual, incluindo: -
Forma de prestagdo dos servicos, entrega dos bens ou
= Todos os Termos de Referéncia execugdo das obras; - Fases ou etapas, quando aplicavel (ex:
1V06. Elaboragéo . N ~ L ~ . I .
QO02. Etapas e Padronizacio elaborados pelo Municipio no ano de implantacéo, operag¢éo, manutencéo); - Prazos, periodicidade e Servidor(a)
preparatérias < referéncia descrevem o modelo de condicbes de entrega dos produtos/servicos; - Local de % __ responséavel
dos Termos de = ) . = S = - SIM/NAO (28825 == X
das P 28830 | execugao do objeto, definindo como o execucdo e agentes envolvidos; - Como a execucdo sera SIM ey NAO pelo setor de -
~ Referéncia (TR) e . . ! . : = (COMBO BOX) SIM") o
contratacoes . L contrato devera produzir os resultados monitorada ao longo do tempo; 2. A vinculagdo clara entre as licitagBes /
- Projetos Basicos . . . -
publicas (PB) pretendidos desde o seu inicio até o seu | entregas e os resultados esperados, com foco na efetividade compras
encerramento? do objeto; - O modelo deve estar adaptado ao tipo de
contratagdo (ex: diferente para obras, servicos continuos,
compras Unicas, etc.); - Ndo se admite resposta “Sim” se o TR
for omisso, genérico ou impreciso quanto a forma de execugao.
- Todos os TRs elaborados no ano de referéncia devem
apresentar uma secéo especifica ou campo estruturado que: 1.
Descreva o modelo de gestdo do contrato: - Quem sera o
gestor e/ou fiscal responsavel; - Quais as atribuicdes
IVO6. Elaboragéo Todos os Termos de Referéncia esperadas durante a execugdo; - Periodicidade e formas de ]
QO02. Etapas A L k. ) D o« ) Servidor(a)
reparatorias e Padronizagao elaborad_os pelo municipio no ano de venflc_agao, 2. Indique 0s critérios de fiscalizagéo e recel_almento B responsével
gas dos Termos de 28831 referéncia contém modelo de gestdo e do objeto, como: - Indicadores de desempenho ou qualidade; - SIM/NAO SIM (28825 == NAO clo setor de }
contratacoes Referéncia (TR) e fiscalizagdo do contrato, indicando como | Instrumentos de medicéo de resultados (IMR); - Procedimentos | (COMBO BOX) "SIM™) plicita Ses /
ablicasg Projetos Basicos a execugao do objeto sera para verificagdo e aceite de entregas parciais ou finais; - O con? ras
P (PB) acompanhada, verificada e fiscalizada? modelo deve estar adequado a natureza do objeto contratado p
(ex: obras, servigos continuados, compras), podendo prever:
Fiscal dnico, fiscal técnico e fiscal administrativo; Relatérios de
acompanhamento; Formularios ou checklists de conformidade
contratual.
- Todos os TRs elaborados no ano de referéncia devem conter
uma secdo ou campo que: 1. Estabeleca critérios objetivos de
medig&o do servigo, tais como: * Indicadores de desempenho,
metas, marcos de entrega, medi¢des parciais, listas de
IV06. Elaboragéo verificagéo, etc.; * Instrumento de Medigéo de Resultado (IMR), .
QO02. Etapas A P . . ) . . Servidor(a)
reparatorias e Padronizagao Todos os Termos de Referéncia quando aplicavel (especialmente em servigos continuos); 2. responsavel
prep dos Termos de elaborados pelo municipio no ano de Vincule o pagamento aos resultados aferidos, com regras SIM/NAO (28825 == = p
das PO 28832 PR o L Cx . . ok SIM N . NAO pelo setor de -
~ Referéncia (TR) e referéncia estabelecem critérios objetivos | como: * Pagamento somente apds aceite formal da medicéo; (COMBO BOX) SIM") .
contratacoes . o -~ : - ! ) = licitagOes /
- Projetos Béasicos de medicéo do servi¢o e de pagamento? | Possibilidade de glosa parcial se o servico ndo atender aos
publicas ek N A | compras
(PB) critérios; * Definicdo de periodicidade de medicdo (mensal,
quinzenal, por etapa, etc.); - Os critérios devem ser: * Claros,
objetivos, verificaveis e proporcionais ao objeto contratado; *
Adaptados ao tipo de contratagédo (ex: obra, servigo continuo,
entrega Unica).
- Todos os TRs do ano de referéncia devem conter: 1. A forma
de selecdo do fornecedor: Licitagdo (com indicacdo da
modalidade e tipo); Contratacdo direta (dispensa ou
IV06. Elaboragao Todos os Termos de Referéncia (TRs) !neX|g|b|I|dade, com ]ust|f|ca?|va Iega.l e técnica). 2. O crlter!o de )
QO02. Etapas R S julgamento da proposta, tais como: - Menor preco (por item, Servidor(a)
L. e Padronizacéao elaborados pelo Municipio no ano de i PR .
preparatdrias P ! ~ lote ou global); - Melhor técnica; Técnica e preco (com pesos = . responséavel
dos Termos de referéncia definem a forma de selegéo do - N . A e SIM/NAO (28825 == =
das P 28833 o definidos); - Maior retorno econdmico, etc. 3. A justificativa SIM e NAO pelo setor de B
~ Referéncia (TR) e fornecedor e os critérios técnicos que P s . .| (COMBO BOX) SIM") s
contratacoes . o O ] o técnica para a escolha desse critério, compativel com o objeto; licitagBes /
- Projetos Basicos serdo utilizados para identificar a . e )
publicas ] ) 4. Quando aplicavel (ex: técnica e prego), a metodologia de compras
(PB) proposta mais vantajosa? = . .
pontuacdo e pesos dos fatores a serem avaliados; - Essas
informag6es devem estar vinculadas ao contetdo do edital,
permitindo que a disputa seja objetiva e previsivel para os
licitantes.
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

Opcodes de
Resposta

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Dependéncia

Interlocutor

Interlocutor
substituto

- O Termo de Referéncia deve descrever a solugdo
considerando o ciclo de vida do objeto compreendido,
conforme o art. 3° da Lei n°® 12.305/2010, como a série de
etapas que envolvem a obtencdo de insumos, o processo
produtivo, o consumo e a disposi¢do final. - Na pratica, o TR
QO2. Etapas 1V06. Elaporaf;éo Todos os Termos de Referéncia dev_e 'c?nside_rar, quan(jo'pertinente ao objeto:~os custos de Servidor(a)
preparatérias e Padronizagao elaborados pelo municipio no ano de aquisicao ou |mplanta£;ao, 0s custos de operagao e consumo % responsavel
das dos Tgrm_os de 28834 | referéncia, quando aplicvel o objeto, (energla}, insumos, méao de obra); os custos de manutencdo SIM/NAO SIM (2?825“:: NAO pelo setor de )
contratagdes Refgrenma’(TR) € descrevem a solugdo como um todo, preventiva ¢ corretlve};‘ e 0s custos de, desc'r.’me ou| (COMBO BOX) SIM) licitages /
plblicas Projetos Béasicos considerado o ciclo de vida do objeto? desmobilizacéo. - A andlise _do ciclo _d_e vida é espemalmente compras
(PB) : relevante em objetos de maior durabilidade ou complexidade,
como: equipamentos, veiculos, sistemas de tecnologia e obras,
nos quais o menor preco de aquisi¢do pode nédo representar o
menor custo ao longo do tempo. - A exigéncia ndo alcanca
objetos de fornecimento imediato e baixa complexidade
operacional, desde que o TR contenha justificativa expressa.
- Todos os TRs elaborados no ano de referéncia devem
Todos os Termos de Referéncia apresentar: 1. A gstimativa do. \{alor toFaIl da_ contratagéo', com
elaborados pelo municipio no ano de os 'predgos umtanqs_ rzferer}lualls, :Iapllcavels aodquantltatlvo
IV06. Elaboragédo referéncia apresentam estimativa do i;ggoau ololoa \Zﬁ)r:]ofriﬁal ?eg‘a (i]ligdi; arrieg?zsg anmgng?mvzlgf
QO2. Etapas R valor da contratagcdo, acompanhada dos N = o U X Servidor(a)
preparatérias e Padronizagédo pregos unitarios referenciais, das crlterlqs de exclusdo de outl_lers),_ e as fontes utlllza~das na B responsével
das dos Tgrmps de 28835 | memorias de célculo e dos documentos | PESAUISa de, pregos, com identificacdo Qas cotagoes ou SIMINAC SIM (2..8 82 ,,== NAO pelo setor de -
contratagdes Ref_erenma’('er)e que Ihe d&o suporte, com os parametros sistemas publicos consultados (ex: Painel de Pregos, | (COMBO BOX) SIM") licitacBes /
pablicas Projetos Basicos utilizados para a obtenco dos precos e ComprasGov, Banlco de Pregos do TCE); 2. Esses elem_entos compras
(PB) para os respectivos calculos, que devem devem estar reunidos em docu_mento ou anexo especifico e
constar de documento separyado A classificado No processo; e arquivo sgparado V|lnculado ao TR,
classificado? com rastreablll_dade plena; - A auséncia desses itens ou apenas
) valores genéricos no TR (sem detalhamento técnico) nédo
caracteriza atendimento a exigéncia legal.
- Todos os TRs do ano de referéncia devem indicar, de forma
clara e precisa, o local de entrega do bem ou de prestacédo do
servico, mediante enderego completo ou designagéo funcional
da unidade (por exemplo: almoxarifado central, unidade basica
. Todos os Termos de Referéncia de saude, 'es’cola, secrletaria, distrito ou localidade rural); -
QO02. Etapas IVO6. Elaporaf;ao elaborados pelo Municipio no ano de Quando gpllcavel ao .Ot,)J?to’ ° TR .d.e ve est'ak?ele(fer'as regras Servidor(a)
preparatérias e Padronizagao referéncia especificam os locais de de recel?lmento provisério e defmmvg definindo: (i) quem é B responsével
dos Termos de = responsavel por cada etapa do recebimento, com a respectiva SIM/NAO (28825 == X
das P 28836 | entrega dos produtos ou prestagdo dos : . " s a SIM o in NAO pelo setor de -
contratagdes Refferenma’(TR) e servicos e estabelecem, quando fjeygnf\gao, e (i) os crlter-los de confe{enma, testgs ou | (COMBO BOX) SIM") licitagdes /
publicas Projetos Basicos aplicavel, as regras para os recebimentos |nsp<_a(;:’:1 0 € 0 prazo pa'ra ac ?'te; - A previsdo de recebimento compras
(PB) proviséric’J e definitivo? provisoério e definitivo é exigivel sobretudo em contratos com
’ entrega parcelada ou por etapas, obras e servicos de
engenharia e fornecimentos de maior complexidade. Nas
aquisicdes de entrega imediata e integral, a exigéncia nao
alcanca o TR, desde que o documento registre a forma de
recebimento adotada.
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

1V06. Elaboragéo

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

- Todos os TRs do ano de referéncia devem apresentar o
quantitativo definido para cada item contratado, de forma
detalhada (por unidade, més, servico, km, hora, metro cubico,
etc.), compativel com a necessidade identificada no ETP e

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO02. Etapas P T fundamentada com base em memérias de célculo, histéricos de Servidor(a)
L. e Padronizagao Todos os Termos de Referéncia (TRs) o . .
preparatérias e consumo, dados estatisticos ou normativos; - Quando a % __ responséavel
dos Termos de elaborados pelo Municipio no ano de '« P : SIM/NAO (28825 == X
das o 28837 R L o contratagdo envolver mdltiplos itens ou lotes, o TR deve SIM " . NAO pelo setor de -
~ Referéncia (TR) e referéncia especificam o quantitativo o - . o (COMBO BOX) SIM") o
contratacoes . L especificar o quantitativo por item, o total global (se aplicavel), licitagBes /
- Projetos Basicos detalhado a ser contratado? L . ) L
publicas (PB) a distribuicdo por local, periodo ou unidade requisitante compras
(quando relevante); - Nos casos de contratagdo por demanda
estimada, deve conter justificativa técnica do valor estimado,
critério de dimensionamento, referéncia a contratacdes
anteriores ou indicadores de consumo.
- Todos os TRs do ano de referéncia devem avaliar a
necessidade de exigir garantia contratual, e, quando cabivel,
indicar: 1. Tipo de garantia a ser prestada (caugdo,
seguro-garantia, fianga bancéria); 2. Percentual exigido e
IVO6. Elaboragéo Todos os Termos de Referéncia (TRs) regras para execuca o.da ga_ranua; - Em f:ontratagoes que .
QO02. Etapas R L envolvam bens durdveis, equipamentos, veiculos, tecnologia Servidor(a)
L e Padronizagao elaborados pelo Municipio no ano de ) L s X X .
preparatérias R .. ou sistemas, os TRs devem especificar: 1. As condi¢des | SIM/NAO/NAO __ responsavel
dos Termos de referéncia indicam, quando aplicavel, a P . i . (28825 == X
das o 28838 o . minimas de garantia do produto (ex: 12 meses, 24 meses etc.); SE APLICA SIM " . NAO pelo setor de -
~ Referéncia (TR) e exigéncia de garantia contratual e as N A P ) SIM") o
contratacées ) L L = A 2. A exigéncia de assisténcia técnica autorizada ou| (COMBO BOX) licitagGes /
- Projetos Bésicos condi¢Bes de manutengéo e assisténcia . - . ! =
publicas P . especializada, com prazos para atendimento; 3. A inclusdo de compras
(PB) técnica do objeto contratado? . ~ . . P
servigos de manutencédo preventiva e corretiva, se necessarios
para o uso do objeto; Quando ndo aplicavel, deve haver
justificativa expressa no TR. - Marcar "ndo se aplica" caso o
municipio ndo possua contratos vigentes que tenham a
exigéncia de garantia.
- Todos os TRs do ano de referéncia devem conter a
informacgdo expressa sobre a dotagdo orcamentéria disponivel
IVO6. Elaboracio para suportar a contratacdo, com nimero da acédo, programa,
QO02. Etapas e Paaroniza 5?0 Todos os Termos de Referéncia (TRs) natureza de despesa (ND) e fonte ou destinagdo de recurso Servidor(a)
preparatérias c elaborados pelo Municipio no ano de (ex: recursos préprios, transferéncias voluntarias, convénios, = __ responsavel
dos Termos de PR ~ X . ~ = SIM/NAO (28825 == ~
das P 28839 | referéncia indicam a adequacéo emendas parlamentares etc.); - A informacéo sobre adequagao SIM o in g NAO pelo setor de -
~ Referéncia (TR) e - = L . .~ .~ | (COMBO BOX) SIM") e
contratagdes ) L orgamentaria da contratagdo, com a fonte | orgcamentéria pode estar: * No corpo do TR, em campo proprio licitagdes /
- Projetos Basicos A rioan () 5 Ariam. &
publicas (PB) de recurso correspondente? (ex: “Recursos or¢gamentarios” ou “Adequagéo orgamentaria”); compras
Em anexo especifico (ex: declaracéo da unidade orgamentaria,
parecer da contabilidade, print do sistema contabil); * Em
sistema eletronico de contratagdes, vinculado ao TR.
Q03 - Todos os processos de licitacdo realizados no ano de
- = referéncia (qualquer modalidade: pregdo, concorréncia, Servidor(a)
Regularidade do | IVO7. Elaboracéo e T . o . .
h A Todos os processos de licitagdo concurso, leildo, didlogo competitivo) devem conter edital X responsavel
Edital e e Padronizagéo A L ) ’ e = ) SIM/NAO
N . 28843 | realizados pelo Municipio no ano de formalizado e publicado, com: * Numeracgdo, data, objeto e SIM - - pelo setor de -
Definicédo das dos Editais de R ; ! } ) . . - (COMBO BOX) .
. e« referéncia possuem edital formalizado? assinatura da autoridade competente; * Dispositivos legais de licitagBes /
Clausulas Licitagéo P . N S
Contratuais referéncia; * Critérios de julgamento e habilitacédo; * Condicdes compras
de participacéo, prazos e penalidades.
QO03. h
Regularidade do | IVO7. Elaboracédo . Ao Serwdor’(a)
h A Anexe o Edital referente a licitagao de __ X responséavel
Edital e e Padronizacao 28844 | maior valor realizada pelo Municipio no - ANEXO NAO (28843 == NAO SE elo setor de -
Definicéo das dos Editais de . P P "SIM") APLICA pelo set
A e« exercicio. licitagBes /
Clausulas Licitagéo compras
Contratuais P
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Todos os requisitos de habilitagéo técnica

Requisitos de Atendimento

- Em todos os editais publicados no ano de referéncia, os
requisitos de habilitagéo técnica (ex: atestados de capacidade
técnica, registro em conselho profissional, composicdo de
equipe, acervo técnico, etc.) devem ter sido definidos com base
em andlise técnica prévia, que justifique a necessidade de cada
exigéncia em funcdo do objeto (complexidade, risco,

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

contratada principal?

contratada principal, inclusive perante terceiros e o contrato; *
As condicdes para substituicdo do subcontratado, se
necessario.

Q03. e g ] e e )
Regularidade do | IVO7. Elaboracio exigidos nos editais realizados no ano de | especialidade etc.) e demonstre que a exigéncia ndo excede o Servidor(a)

9 - Elaborag referéncia foram analisados e justificados | necesséario a execucédo do contrato; - A justificativa deve ser X __ responsavel
Edital e e Padronizagao AN ) M. . SIM/NAO (28843 == %

s . 28845 | formalmente no processo licitatério, formalizada e anexada ao processo licitatério, com: Parecer SIM " . NAO pelo setor de -
Definicéo das dos Editais de d d . senico d idad o d issio de licitacdo: (COMBO BOX) SIM") licitacses /
Cléusulas Licitagaio gmonstran o que se restringem ao técnico da unidade requisitante ou da comissdo de licitagdo; icitagBes
Contratuais minimo necessario para garantir a Referéncia ao ETP ou ao Termo de Referéncia, quando compras

execugao do objeto? aplicavel; - Em contratagdes de menor complexidade, deve ser
avaliada a dispensa ou simplificagdo da habilitacéo técnica; -
As exigéncias ndo devem restringir injustificadamente a
competitividade, como: exigir atestados com caracteristicas
irrelevantes; exigir comprovagdo desproporcional ao objeto;
limitar a aceitacédo de documentos com critérios subjetivos.
Todos os editais realizados pelo
QO03. Municipio no ano de referéncia, ao - Em todos os editais que exigem habilitagdo .
Servidor(a)
Regularidade do | IVO7. Elaboracéo estipular requisitos de habilitagao econdmico-financeira, devem constar estudos ou justificativas responsavel
Edital e e Padronizagao 28846 econdmico-financeira, apresentam formais que: 1. Demonstrem a necessidade da exigéncia (ex: SIM/NAO SIM (28843 == NAO elgjsetor de }
Definicéo das dos Editais de estudo ou justificativa formal que risco de inadimplemento, complexidade do objeto, alto valor | (COMBO BOX) "SIM™) plicita Ses /
Clausulas Licitagcéo demonstrem sua pertinéncia e envolvido); 2. Justifiquem a proporcionalidade dos parametros corr? ras
Contratuais proporcionalidade em relagéo ao objeto a | adotados. p
ser contratado?
Em todos os editais publicados no ano de referéncia deve
Todos os editais realizados pelo constar: 1. A indicacdo expressa do critério de julgamento,
Qo3 p G p Julg
Re l.JIaridade do | IVO7. Elaboracio Municipio no ano de referéncia definem como: - Menor preco (global, por item ou por lote); - Maior Servidor(a)

9 i . 5 de forma clara, objetiva e detalhada o desconto; Melhor técnica (excepcional); - Técnica e prego (com X . responséavel
Edital e e Padronizagao . . " RN X PO SIM/NAO (28843 == =

L o 28847 | critério de julgamento a ser utilizado peso definido); - Maior retorno econémico (em casos SIM e NAO pelo setor de B
Definicédo das dos Editais de . - . o \ ; (COMBO BOX) SIM") o
Clausulas Licitaco (menor preco, melhor técnica) e, quando | especificos). Quando utilizado “técnica e preco”, o edital devem licitagOes /
Contratuais ¢ aplicavel (técnica e preco), os fatores e apresentar: - Fatores de avaliacéo técnica (ex: qualificacéo da compras

pesos de pontuagéo? equipe, metodologia, portfélio); - Pesos atribuidos a cada fator;
- Férmula matematica ou matriz de pontuagéo.
- Em todos os editais de licitagdo publicados no ano de
o I referéncia, deve constar uma secdo especifica sobre
Todos os editais realizados pelo = o . "
L PR subcontratagcdo, que indique expressamente se é permitida ou
QO03. Municipio no ano de referéncia dispdem . - " .
. = - ~ vedada a subcontratagdo; Quando permitida, o edital deve Servidor(a)
Regularidade do | IVO7. Elaboragéo sobre a possibilidade ou ndo de o, . ) .

h R = - definir: * Quais parcelas do objeto podem ser subcontratadas X __ responsavel
Edital e e Padronizagao subcontratagdo e, quando permitida, . . - - ] SIM/NAO (28843 == %

L . 28848 v . (ex: percentual maximo, atividades acessérias, servigos SIM ey g NAO pelo setor de -
Defini¢céo das dos Editais de estabelecem os limites, as condigdes, a - - . o P (COMBO BOX) SIM") .

. o ) i auxiliares); A necessidade de autorizagdo prévia da licitagBes /
Clausulas Licitagéo necessidade de autorizagéo e a L - = - )
} = . Administragéo; * A manutencao da responsabilidade integral da compras
Contratuais manutencéo da responsabilidade da
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Nas licitagOes para aquisi¢do de bens de

Requisitos de Atendimento

- Nas licitagdes para aquisicdo de bens de natureza divisivel, o
edital deve estabelecer cota de até 25% do objeto para
contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
identificando os itens ou parcelas reservados, nos termos do
art. 48, Ill, da Lei Complementar n°® 123/2006, aplicavel as
contratacOes regidas pela Lei 14.133/2021 por forga de seu art.
4°; - Quando o beneficio ndo for aplicado, o processo deve

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

decisdes, adjudicagdo, homologacéo, contrato assinado.

Qos. . = natureza divisivel realizadas no ano de conter justificativa fundamentada em hip6tese legal de Servidor(a)
Regularidade do | IVO7. Elaboragéo A ) . 2 oro, A P A X X .
Edital e e Padronizagio refere-nma, foi prevista a cota de até 25% | afastamento, notadamgqte a inexisténcia de um minimo de trés | SIM/NAO/NAO (28843 == B responsavel
L . 28849 | do objeto para contratagdo de fornecedores competitivos enquadrados como ME/EPP SE APLICA SIM ey g NAO pelo setor de -
Defini¢céo das dos Editais de X - . . SIM") .
Clausulas Licitacio microempresas e empresas de pequeno | sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as| (COMBO BOX) licitagbes /
} G porte, ou houve justificativa formal para a | exigéncias do edital, ou a demonstracéo de que o tratamento compras
Contratuais = o - : ) P ) L =
nédo aplicagao do beneficio? diferenciado ndo € vantajoso para a Administracdo ou
representa prejuizo ao conjunto do objeto; - N&o se aplica o
beneficio ao item cujo valor estimado supere a receita bruta
méxima admitida para enquadramento como empresa de
pequeno porte; - Marcar "N&o se aplica” quando o Municipio
ndo realizou, no exercicio, licitagdo para aquisicdo de bens de
natureza divisivel.
- O edital deve indicar, de forma objetiva, o indice de
reajustamento aplichvel e a data-base a ele vinculada,
QO03. Todos os editais de licitacdo realizados corrg;pondentg a data d N or_gamento estl’m_ado da contrate.lgao, .
. ~ P o admitido o reajuste apds o interregno minimo de um ano; - O Servidor(a)
Regularidade do | IVO7. Elaboracéo no ano de referéncia preveem o critério o N ; . ! = % .
h A ; critério previsto no edital deve ser reproduzido na minuta | SIM/NAO/NAO __ responsavel
Edital e e Padronizagéo de reajustamento de pregos, com . o x ’ (28843 == X
L . 28850 | . . . P L contratual; - Nos contratos com dedicagdo exclusiva ou SE APLICA SIM " . NAO pelo setor de -
Definicéo das dos Editais de indicacao do indice aplicavel e da PRIV = SIM") .
. e« - N predominancia de mao de obra, observam-se as regras| (COMBO BOX) licitagBes /
Clausulas Licitagéo data-base vinculada a data do orcamento o . - .
. ) especificas de repactuagéo; - Marcar "N&o se aplica" quando a compras
Contratuais estimado? ~ 2 =
natureza ou o prazo das contratagdes do exercicio ndo
comportar reajustamento, desde que essa condicdo esteja
fundamentada nos processos.
Anexe o edital, ou o excerto dele,
Q3. . ~ referente a licitagdo de maior valor do Servidor(a)
Regularidade do | IV07. Elaboracao exercicio em que constem as clausulas responsavel
Ed't.al. e e Padrc_ml_z acdo 28851 | relativas ao critério de reajustamento de - ANEXO NAO (2? 850,,:: NAO SE pelo setor de -
Definicdo das dos Editais de - ; SIM") APLICA e
, o precos e ao tratamento diferenciado a licitagbes /
Clausulas Licitagcéo h
; microempresas e empresas de pequeno compras
Contratuais
porte.
QO03. Informe os itens ou clausulas do edital Servidor(a)
Regularidade do | IVO7. Elaboracéo anexado que tratam do critério de A A
h R - COMENTARIO __ % responsavel
Edital e e Padronizagdo reajustamento de pregos, com o % (28850 == NAO SE
L . 28852 A - (CAIXA DE NAO P pelo setor de -
Definicdo das dos Editais de respectivo indice e data-base, e do SIM") APLICA .
. o ) ) ) TEXTO) licitagBes /
Clausulas Licitagéo tratamento diferenciado a microempresas
; compras
Contratuais e empresas de pequeno porte.
- O municipio deve divulgar a integra dos editais de licitagdo
. = O Municipio divulga a integra dos editais | realizados no exercicio, em pagina especifica no site oficial Servidor(a)
Regularidade do | IV07. Elaboracéo L P : . .
h RS de licitagdo e dos documentos das fases | e/ou Portal da Transparéncia; - Deve publicar também os = responsavel
Edital e e Padronizacéao X X i X X SIM/NAO
. s 28866 | interna e externa dos processos documentos das fases interna e externa: Fase interna: ETPs, SIM - - pelo setor de -
Definicéo das dos Editais de P . . ; S P (COMBO BOX) e
Clausulas Licitagao licitatérios em seu site oficial ou portal da | TRs, minutas, pareceres juridicos, justificativas, pFD, mapas licitagGes /
Contratuais transparéncia? de pregos; Fase externa: propostas, atas, julgamentos, compras
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Resultado

quando a
QuesFao~de Itt_er_n de~ Questao Auxiliar Requisitos de Atendimento Opcdes de Dependéncia cond|gaAo d_a Interlocutor Interlo_cutor
Avaliacdo Verificagcdo Resposta dependéncia substituto
nao for
satisfeita
QO03. .
Regularidade do | IVO7. Elaboracéo Informe o endereco eletronico (link) de < Serwdorﬂa)
> R " e S COMENTARIO . X responsavel
Edital e e Padronizagao acesso direto aos editais de licitagéo, % (28866 == NAO SE
L . 28867 | . . - (CAIXA DE NAO na pelo setor de -
Definicéo das dos Editais de junto aos demais documentos das fases SIM") APLICA o
. R f TEXTO) licitagbes /
Clausulas Licitagcéo interna e externa.
] compras
Contratuais
Qos. ) O Municipio divulga, no site oficial ou - O Municipio deve divulgar, em canal oficial (portal da Servidor(a)
Regularidade do N . - P . . = .
Edital e 1V08. Definicéo de portal da transparenma,‘a‘relagao de t_ransparenma ou s@e da preffaltura), a relacdo dos contratos SIMINAO responsavel
o Clausulas 28879 | todos os contratos administrativos e firmados no exercicio e o inteiro teor de cada contrato e seus SIM - - pelo setor de -
Definicdo das ; ) " . " VUlgacs i, ) ficacs (COMBO BOX) licitac
Clausulas Contratuais respectivos aditivos, com a integra dos aC!ItI_VOS. - A divu gagéo deve pern_mlr a identificacdo de, no icitagbes /
. documentos? minimo: contratado, objeto, valor e vigéncia. compras
Contratuais
QO03. .
) Servidor(a)
Regularidade do N < .
Edital e IV(,)S' Definiao de Informe o link de acesso direto aos COMENTARIO % (28879 == NAO SE responsavel
L Clausulas 28880 o . - (CAIXA DE NAO o r g pelo setor de -
Definicédo das ; contratos administrativos. SIM") APLICA N
. Contratuais TEXTO) licitagbes /
Clausulas compras
Contratuais p
- Para todas as contratagbes diretas (dispensa ou
inexigibilidade) realizadas no exercicio deve haver Termo de
Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB), contendo: * Descri¢éo
O Municipio elaborou Termo de do objeto da contratagdo; * Justificativa da necessidade; *
QO04. Execucao Referéncia ou Projeto Basico para todas | Quantitativos e estimativa de precos; * Prazos de entrega e Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. as contratacdes diretas realizadas no ano | execucéo; * Condigdes de pagamento e critérios de aceitagdo X responsavel
~ P S b 5 SIM/NAO
das Contratacdes 28883 | de referéncia, ou apresentou justificativa | do objeto. - Para os casos em que ndo houve TR/PB, deve SIM - - pelo setor de -
~ ; A L (COMBO BOX) o
contratacoes diretas formal nos casos em que esses haver justificativa técnica formal (documento autuado no licitagOes /
publicas documentos foram considerados processo) elaborada por servidor competente, explicando por compras
desnecessarios? que o objeto ndo exige TR/PB (ex: aquisicdo de item
padronizado com especificagdo exata ja prevista em outro
normativo; situacdo emergencial com instru¢do simplificada,
etc.);
QO04. Execucao Anexe o TR ou a justificativa formal (em Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. caso de desnecessidade) referente ao (28883 == NAO SE responsavel
das Contratacdes 28884 | ultimo processo de contratagéo direta - ANEXO NAO PRGN pelo setor de -
~ . . L SIM") APLICA e
contratacoes diretas realizada pelo Municipio no ano de licitagbes /
publicas referéncia. compras
- Em todos os processos de contratacdo direta realizados pelo
Municipio no ano de referéncia deve ter sido elaborada uma
pesquisa de precos, priorizando a consulta a fontes publicas
. ) ’ como: Painel de Pregos do Governo Federal; Catélogo de
= O Municipio realizou ampla pesquisa de - o - . .
QO04. Execucao ~ Materiais e Servigos; Contratos administrativos de outros entes Servidor(a)
S precos para todas as contratagdes B P ] .
e fiscalizagéo 1V09. ) ’ PO (prefeituras, estados, ministérios); Base de dados interna de X responsavel
~ diretas realizadas no ano de referéncia, ~ : ! L SIM/NAO
das Contratacdes 28885 - contratagdes anteriores com objetos similares. - Deve ser SIM - - pelo setor de -
~ ; priorizando a consulta a bancos de - s (COMBO BOX) o
contratacoes diretas . o ox apresentado relatério de consolidagédo dos pregos coletados, licitagBes /
- precos e referéncias de 6rgéos e P . o
publicas . -~ e Dl com memorias de célculo claras e com justificativa da escolha compras
entidades da Administragéo Publica? - o h
do prego estimado (ex: média, menor valor, mediana). - Caso
ndo tenha sido possivel usar fontes publicas deve haver
justificativa formal documentada (ex: objeto muito especifico,
desatualizacéo das bases publicas, etc.).
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Anexe planilha/relatério de pesquisa de

Requisitos de Atendimento

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO04. Execucao ; Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. prgrgoz com os reglstrqs da(sj fonteas % responsavel
das Contratagdes 2ggge | Ulilizadas e as respectivas datas de - ANEXO NAO (2§ 885"__ NAO SE pelo setor de -
~ A coleta referente a ultima contratagdo SIM") APLICA N
contratacoes diretas ) . P licitagbes /
. direta realizada pelo Municipio no ano de
publicas . compras
referéncia.
- Para todos os processos de contratacdo direta realizados no
exercicio corrente o Municipio deve comprovar que juntou a
documentacéo referente a: 1. Habilitagdo juridica (conforme o
QO04. Execugao Todos os processos de contratagéo tipo de pessoa): Ato constitutivo/estatuto/contrato social e Servidor(a)
e fiscalizacdo 1V09. direta realizados no ano de referéncia alteracBes vigentes ou consolidado (ou Requerimento de = responsavel
~ = e P X 2 . SIM/NAO
das Contrataces 28891 | séo elaborados contemplando exigéncias | Empresario); Prova de eleicdo/nomeacgdo dos administradores SIM - - pelo setor de -
~ ; o O SO T - N (COMBO BOX) e
contratacOes diretas minimas de habilitagéo juridica e de quando aplicavel; Inscrigdo no CNPJ. 2. Regularidade fiscal e licitagOes /
publicas regularidade fiscal do contratado? trabalhista: Fazenda Federal (inclui Divida Ativa da Unido); compras
Fazenda Estadual (quando pertinente ao objeto/local); Fazenda
Municipal; FGTS (CRF); INSS (CND/CPEND); CNDT (Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas).
- O Municipio deve comprovar a exclusividade por meio de
documento emitido por entidade de classe, distribuidor
autorizado, fabricante ou sindicato representativo do setor; - A
Todas as contratagdes realizadas no ano | declaracdo deve ser atualizada e idénea, demonstrando que
QO04. Execugao de referéncia por inexigibilidade de somente aquele fornecedor pode atender ao objeto; - Em casos Servidor(a)
e fiscalizacéo 1V09. licitacdo com fundamento em fornecedor | de tecnologia especifica, laudos ou pareceres técnicos podem = responsavel
~ T = - ; T SIM/NAO
das Contratacdes 28892 | exclusivo tiveram a condi¢éo de reforcar a exclusividade; - Deve haver a habilitagdo juridica e SIM - - pelo setor de -
~ ; o . - 8 . I (COMBO BOX) e
contratacOes diretas exclusividade comprovada por meio de regularidade fiscal do fornecedor; - Deve haver Diligéncias da licitagOes /
publicas documentos de habilitagdo e diligéncias | Administracéo: Andlise critica da documentacéo apresentada compras
da Administracédo? (ndo apenas aceitagédo automatica da declaracéo); Pesquisa de
mercado para verificar se ndo h& outros fornecedores
possiveis; Relatério ou despacho fundamentado que reconhega
a condicéo de exclusividade.
Anexe a documentagdo que comprove a
Q4. Execucio condicéo de exglumwdade referente a~o Servidor(a)
o« processo de maior valor de contratagcéo A
e fiscalizagdo IV09. or inexigibilidade com fundamento em % (28892 == NAO SE responsavel
das Contratacdes 28893 p 9 . X ~ - ANEXO NAO e lr g pelo setor de -
~ R fornecedor exclusivo (ex.: declaragéo de SIM") APLICA .
contratacoes diretas S . ) . licitagOes /
- exclusividade; pesquisa de mercado;
publicas o . compras
relatério ou despacho da area
requisitante).
- Deve haver a comprovagéo de que o objeto da contratagdo se
enquadra entre os servigos técnicos especializados listados,
como: estudos técnicos, pareceres, auditorias, consultorias,
fiscalizac&o de obras, advocacia, tecnologia da informagéo etc.
Todas as contratagdes de servigos - Deve haver a comprovacdo de que a contratacdo tem
= técnicos especializados realizadas por natureza singular, justificando inviabilidade de competi¢éo. - .
QO04. Execucao S . e Servidor(a)
o« inexigibilidade de licitagdo no ano de Deve haver a qualificagéo técnica do contratado (Documentos A
e fiscalizagéo IV09. PRI e . & ” % responsavel
~ referéncia tiveram a qualificagdo técnica | apresentados comprovam a notéria especializagdo, como: SIM/NAO
das Contratacdes 28894 - IS R N SIM - - pelo setor de -
~ R demonstrada com documentos que Curriculos de profissionais-chave; Publicagdes, trabalhos| (COMBO BOX) .
contratacoes diretas = P . - ) S A licitagOes /
pablicas comprovem a relagéo especifica da técnicos, prémios ou titulos reconhecidos; Experiéncia compras

notdria especializagdo com o objeto e
objetivos da contratacéo?

comprovada em objetos similares de relevancia; Certificados
de capacitacdo e registros em entidades de classe.) - A
documentagdo deve demonstrar a relagdo direta entre a
expertise apresentada e os objetivos da contratagdo; - Deve
haver justificativa formal da Administrac@o explicando por que
aquele contratado é o mais adequado.
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Anexe a documentagdo que comprove a

Requisitos de Atendimento

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO04. Execucao = . S a Servidor(a)
e fiscalizacéo 1V09. reﬂfagao da ncl\)t_o ra eszemahzaqao f om o X responsavel
das Contratacdes 28895 objeto e os objetivos da contr‘atagao, } ANEXO NAO (2?894“—— NAO SE pelo setor de }
~ A referente ao processo de maior valor de SIM") APLICA N
contratacdes diretas = N p— licitagbes /
- contratagdo de servigos técnicos
publicas o P compras
especializados por inexigibilidade.
- Todos os processos de inexigibilidade devem conter: 1.
Justificativa formal e detalhada da inviabilidade de competicéo,
assinada pela autoridade competente explicando por que ndo
Q04. Execugao Todas as contratacdes diretas por ha possibilidade de disputa e fundamentada na hipétese legal; Servidor(a)
e fiscalizacdo 1V09. inexigibilidade de licitacdo realizadasno | 2. Documentos comprobatérios, como: Declaragdo de X responséavel
~ P AR - . . . SIM/NAO
das Contrataces 28896 | ano de referéncia tém a inviabilidade de | exclusividade; Documentos de notdria especializacéo; SIM - - pelo setor de -
~ ; X Sk ; P (COMBO BOX) e
contratacOes diretas competi¢do claramente demonstrada, CertidOes, pareceres ou registros técnicos que comprovem licitagOes /
publicas documentada e evidente? singularidade. 3. Andlise critica da Administracdo: Relatério ou compras
despacho interno avaliando os documentos apresentados;
Diligéncias de mercado quando cabiveis (para confirmar
auséncia de concorrentes).
Q4. Execugio Anexe documentagao [efer'ente ao ultimo Servidor(a)
o« processo de contratagéo direta por .
e fiscalizagdo V09 inexigibilidade que comprove a (28896 == NAO SE responsavel
das Contratagées 28897 | Nexigin q pre e ; ANEXO NAO 8896 == pelo setor de ;
~ A inviabilidade de competicéo (Justificativa SIM") APLICA o
contratacées diretas ] R d - licitagGes /
- escrita da inexigibilidade; Declaragdes ou
publicas o X compras
certificados; entre outros).
QO04. Execucao Servidor(a)
o« S ) = . Gestor(a)
e fiscalizacéo 1IV09. O Municipio realizou contratagéo por % responsavel o
~ . P SIM/NAO X municipal da
das Contratacdes 28899 | dispensa por emergéncia no ano de - NAO - - pelo setor de .
~ ; R (COMBO BOX) o area de
contratacées diretas referéncia? licitagbes / L =
L administragao
publicas compras
- O Municipio deve comprovar a caracterizagdo da emergéncia
Todas as contratagdes diretas por por meio de documento formal que descreva a situagé@o
= dispensa de licitagdo em razéo de emergencial ou calamitosa, demonstrando que a situacdo era .
QO04. Execucao P ) o . . ~ PN Servidor(a)
o« emergéncia realizadas pelo Municipio no | imprevisivel e urgente e n&o resultado de auséncia de . Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. A . AP P ) ) = __ % responsavel o
~ ano de referéncia ocorreram apenas em | planejamento. - A justificativa da contratacéo direta deve incluir SIM/NAO (28899 == NAO SE municipal da
das Contratacdes 28900 . P . . A - . P~ PRV ) N SIM o ix g pelo setor de .
~ A situagdes imprevisiveis e urgentes, risco a continuidade do servigo publico ou prejuizo imediato a | (COMBO BOX) SIM") APLICA o area de
contratacdes diretas - A, ~ . L o L licitagbes / L x
. devidamente justificadas, em que ndo foi | coletividade; impossibilidade de aguardar o prazo normal de administragéo
publicas P . . - . compras
possivel prever a necessidade durante o | uma licitagdo; compatibilidade entre o objeto contratado e a
exercicio? situacdo emergencial. - A contratacédo deve ser restrita ao que
era indispensavel para sanar a emergéncia.
Anexe documentagao referente a Ultima
QO04. Execugao contratacdo por dispensa de licitagdo em Servidor(a)
! A ~ P . . Gestor(a)
e fiscalizacéo 1V09. razdo de emergéncia realizada pelo - (28900 == NAO SE responséavel municinal da
das Contrataces 28901 | Municipio no ano de referéncia - ANEXO NAO P pelo setor de niclp
~ : L f . SIM") APLICA s area de
contratagoes diretas (Justificativa formal da dispensa; licitagOes / L =
- e ! administragcao
publicas Relatério ou despacho caracterizando a compras
emergéncia; entre outros)
Qo4. E?(ecu:;ao Ser'dO[(a) Gestor(a)
e fiscalizacéo 1V09. S h ) X responsavel o
~ O Municipio realizou credenciamento no SIM/NAO % municipal da
das Contrataces 28904 A - NAO - - pelo setor de .
~ : ano de referéncia? (COMBO BOX) s area de
contratagoes diretas licitagOes / L =
- administragao
publicas compras
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Todos os credenciamentos realizados
pelo Municipio no ano de referéncia

Requisitos de Atendimento

- Todos os credenciamentos realizados pelo Municipio no ano
de referéncia devem ter sido utilizados exclusivamente em
situagcdes que exigiam mdltiplos fornecedores ou rede de

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QQA' E?<ecu~gao somente foram utilizados em hip6teses prestadores; - Deve ser publicado edital/aviso de chamamento Serwdor’(a) Gestor(a)
e fiscalizacéo 1V09. R - o A o X __ X responsavel .
~ que o objetivo é contratar multiplos com regras objetivas de participagéo; - Deve haver critérios de SIM/NAO (28904 == NAO SE municipal da
das Contrataces 28905 P I - Lo ) P SIM ey pelo setor de .
~ ’ fornecedores, em cenarios em que a habilitacdo claros e objetivos (juridica, fiscal, técnica, | (COMBO BOX) SIM") APLICA o area de
contratacoes diretas . RN A S . licitagGes / L =
- demanda é superior a oferta, de modo a | trabalhista); condicOes padronizadas de administragéo
publicas . ] h . ' ’ L L compras
garantir que seja realizado observando fornecimento/atendimento; e pregos definidos ou referenciais
as hipéteses legais? estabelecidos previamente. - A Administracdo deve manter lista
atualizada de credenciados.
QQ4' E?<ecu~(;ao Anexe o edital ou chamamento publico SerV|d0|:(a) Gestor(a)
e fiscalizagdo V09 referente ao Ultimo credenciamento (28905 == NAO SE responsavel municipal da
das Contratagdes 28906 h T - ANEXO NAO GOA pelo setor de nicip
~ : realizado pelo Municipio no ano de SIM") APLICA o area de
contratacoes diretas P licitagOes / L =
- referéncia. administragéo
publicas compras
- O edital, termo de referéncia ou contrato deve prever que a
contratada apresente o Plano de Trabalho antes do inicio da
~ . execucgdo. - O Plano de trabalho deve conter: Metodologia de
Para todas as contratagdes de servigos = - X
o ) = execugdo do servico; Alocagcdo de recursos humanos
= com dedicacéo exclusiva de méo de ; ~ . L .
QO04. Execucao = . - (quantidade, fungdes, turnos, escalas); Recursos materiais e Servidor(a)
o« IV11. Atuacéo da obra, o Municipio exige da contratada, ; - ; L % % .
e fiscalizagéo L L = equipamentos a serem utilizados; Cronograma de atividades, | SIM/NAO/NAO responsavel
Fiscalizacéo e antes do inicio da execugao, a S : . P )
das = 28934 = com etapas e periodicidade; Responséavel técnico designado SE APLICA SIM - - pelo setor de -
~ Execucao dos apresentacgdo formal de um Plano de o = b .
contratacoes } pela contratada. - A Administracdo deve fazer a andlise e a| (COMBO BOX) licitagBes /
P Contratos Trabalho ou equivalente, contendo o . . -
publicas B = validagdo do plano por meio da unidade requisitante ou pelo compras
metodologia, alocagéo de recursos e ! . )
- fiscal do contrato; - O Plano deve ser aprovado e juntado ao
cronograma de atividades? X o x L L
processo do contrato; - Marcar "néo se aplica” caso o municipio
ndo estiver contrato vigente no exercicio de prestacdo de
servigos com dedicacéo exclusiva de mao de obra.
Sgg&:é?é%ao IV11. Atuagéo da Anexe o Plano de Trabalho da Gltima rizr\ggg;(\zl
¢ Fiscalizacéo e contratacéo de servigos com dedicacdo X (28934 == NAO SE p
das ~ 28935 . ~ . - ANEXO NAO N . pelo setor de -
~ Execugéo dos exclusiva de méo de obra realizada pelo SIM") APLICA o
contratacoes S licitagOes /
- Contratos Municipio.
publicas compras
- O Municipio deve comprovar que o fiscal do contrato realiza
mensalmente, para todos os contratos com dedicac@o
exclusiva de médo de obra, a andlise da seguinte
documentacéo, juntada ao processo administrativo do contrato:
a) Registro de ponto (controle de frequéncia dos empregados
Para todos os contratos com dedicagdo | alocados); b) Recibo de pagamento de salarios e adicionais
QO04. Execugao IV11. Atuacio da exclusiva de méo de obra, o fiscal do (horas extras, adicional noturno, insalubridade, periculosidade, B B Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizacéo Fiscéliza ;0 e contrato verifica mensalmente o RSR e 13° salario); ¢) Comprovante de depoésito do FGTS de | SIM/NAO/NAO responsavel municinal da
das ag 28936 | cumprimento, pela contratada, das cada empregado; d) Recibo de concessdo e pagamento de SE APLICA SIM - - pelo setor de niclp
~ Execucéo dos I } . - P . L . ) o a s area de
contratagoes obrigages trabalhistas e previdenciarias | férias e do respectivo adicional; e) Recibo de quitacdo de | (COMBO BOX) licitagOes / L =
- Contratos < N : B s administragdo
publicas pela contratada em relacéo aos obrigacbes trabalhistas e previdenciarias dos empregados compras

funcionérios alocados?

dispensados até a data da extincdo contratual; f) Recibo de
pagamento de vale-transporte e vale-alimentagédo, conforme
previsto em norma coletiva. - Marcar "ndo se aplica" caso o
municipio ndo estiver contrato vigente no exercicio de
prestacdo de servicos com dedicagdo exclusiva de méo de
obra.
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Questao de
Avaliacdo

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Para todos os contratos vigentes no ano
de referéncia, os pagamentos a
contratada séo condicionados a prévia

Requisitos de Atendimento

- O pagamento de todos os contratos s6 deve ser processados

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO04. Execugao = o ! apos o ateste assinado pelo fiscal. O ateste deve afirmar: * Que Servidor(a)
SR IV11. Atuagéo da verificagéo e ateste formal pelo fiscal do e PN . Gestor(a)
e fiscalizagao " A . : os bens foram entregues conforme especificagcdes técnicas; = responséavel .
Fiscalizacéo e contrato quanto ao efetivo cumprimento . . - SIM/NAO municipal da
das = 28937 L Que os servigos foram executados no prazo e com qualidade; SIM - - pelo setor de )
~ Execugéo dos das obrigacdes (entrega dos bens, L L (COMBO BOX) o area de
contratagGes = - Que, quando aplicavel, as metas foram atingidas. - O ateste licitagGes / L =
- Contratos execugdo dos servicos, alcance de ] A - administragao
publicas ) : N deve constar no processo contratual, junto as notas fiscais e compras
metas), incluindo a avaliacéo da . S x
] e~ relatérios de medig&o.
qualidade conforme especificacdes
contratuais?
- O Municipio deve comprovar que: 1. H& procedimento formal:
Norma, fluxo ou manual definindo a obrigatoriedade da
verificag8o. 2. Ha fiscal ou gestor designado responsavel por
QO04. Execucao = O Municipio realiza o acompanhamento | essa checagem. 3. As condicdes minimas de habilitacdo Servidor(a)
o IV11. Atuacéo da ) . o o . - . Gestor(a)
e fiscalizagéo A de todos os contratos para garantir que a | devem ser conferidas periodicamente: * Regularidade fiscal = responsavel o
Fiscalizacéo e . = N & . . o SIM/NAO municipal da
das = 28941 | contratada mantém, durante a execugdo, | (Federal, Estadual e Municipal); * Regularidade previdenciaria SIM - - pelo setor de .
~ Execucao dos o e« o o X ! . - (COMBO BOX) . area de
contratacoes as condicBes de habilitagdo exigidas na | (INSS); * Regularidade trabalhista (CNDT); * Regularidade do licitagbes / L =
- Contratos s ! x i . administragcao
publicas licitagdo? FGTS; Manutengdo da qualificagéo técnica, quando aplicavel. - compras
Devem ser realizadas verificagdes e registradas nos processos
contratuais: *  Certidbes atualizadas anexadas; *
Relatérios/checklists assinados pelo fiscal ou gestor.
R = - A fiscalizagdo deve acompanhar o consumo efetivo dos
= Foi verificado, durante a execucado dos o ~ .
QO04. Execucao = N quantitativos contratados por adesdo, confrontando-o com a Servidor(a)
. s IV11. Atuagéo da contratos decorrentes de adeséo a ata de Y . = . . Gestor(a)
e fiscalizagéo o ) - memoria de célculo que fundamentou a adesdo, e registrar X . X responsavel o
Fiscalizacéo e registro de precos, se 0s quantitativos . . ) SIM/NAO (28777 == NAO SE municipal da
das ~ 28946 : : formalmente eventuais desvios relevantes, com a respectiva SIM " " pelo setor de .
~ Execucéo dos efetivamente consumidos permaneceram | .~ .. . Lo - (COMBO BOX) SIM") APLICA o area de
contratacoes P - justificativa. - O acompanhamento deve permitir identificar licitagOes / L =
- Contratos compativeis com aqueles originalmente Lo PR . . administragao
publicas S = consumo significativamente inferior ou superior ao previsto, compras
justificados para a adeséo? . ~
bem como o esgotamento dos limites da ades&o.
- A fiscalizagdo deve verificar, no recebimento e ao longo da
execucao, se as especificagdes do bem fornecido ou do servigo
prestado correspondem aquelas justificadas no processo de
adesdo (marca, modelo, caracteristicas técnicas, desempenho
= A fiscalizagéo verifica e registra e qualidade), registrando formalmente o resultado da .
QO04. Execugao V11 A j0d § | dénci ficaca : d h Servidor(a)
e fiscalizagdo /11. Atuaggo da ormalmente a correspondéncia entre as | verificagdo nos autos ou no sistema de acompanhamento. - B B responsével Ge_st_or(a)
Fiscalizacéo e especificagbes dos bens fornecidos ou Constatada divergéncia, devem ser adotadas e documentadas SIM/NAO (28777 == NAO SE municipal da
das ~ 28947 ; A P ) . SIM - pelo setor de .
~ Execugéo dos dos servigos prestados e aquelas as providéncias cabiveis, tais como a recusa do recebimento, a | (COMBO BOX) SIM") APLICA o area de
contratacoes = 3 AR = - licitagGes / L =
- Contratos constantes do processo de adesdo a ata | notificacdo da contratada e a apuracdo de responsabilidade. - administragéo
publicas X . N e e compras
de registro de precos? Orientagdes: Responder "Sim" quando a verificacdo é
realizada e documentada de forma rotineira, ainda que néo
tenham sido constatadas divergéncias; * Responder "N&o"
quando a correspondéncia das especificages nédo é verificada
ou ndo é registrada.
QOS. Gestdo de - Todos os agentes de contratacéo, - Todos os agentes de contratacéo, pregoeiros e servidores .
recursos 1V13. Capacitagédo : . S L . : Servidor(a)
Y pregoeiros e servidores responsaveis responsaveis pelas compras devem ter recebido treinamentos .
humanos e dos profissionais A ,. Al = responsavel
- pelas compras e licitagdes receberam sobre o tema no exercicio de referéncia; - Deve haver SIM/NAO
tecnolégicos que atuam nas 28983 S o o« h ; . SIM - - pelo setor de -
nas contratactes capacitacdes especificas sobre participacdo registrada em cursos sobre: Lei 14.133/2021, | (COMBO BOX) licitacges /
~ - ¢ contratagdes publicas, no ano de pregdo, sistemas eletronicos, julgamento de propostas, N
contratacoes publicas Ancia O . compras
pablicas referéncia? habilitagéo, etc.;
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Questao de
Avaliacdo

QO05. Gestao de

Item de
Verificacdo

Questao Auxiliar

Requisitos de Atendimento

Opcodes de
Resposta

Dependéncia

Resultado
quando a
condicdo da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

recursos 1V13. Capacitagédo o s Servidor(a)
I Anexe os certificados de participacédo dos .
humanos e dos profissionais agentes de contratagdo, pregoeiros e (28983 == NAO SE responsavel
tecnolégicos que atuam nas 28084 | 39€" G0, preg - ANEXO NAO PRGN pelo setor de -
~ servidores responsaveis pelas compras e SIM") APLICA N
nas contrataces o~ o licitagBes /
~ - licitacBes que receberam capacitacdes.
contratacOes publicas compras
publicas
QO05. Gestao de
recursos 1V13. Capacitagédo . . - Todos os fiscais e gestores designados devem ter recebido Servidor(a)
e Todos os servidores designados para . o P . Gestor(a)
humanos e dos profissionais = o = treinamentos sobre o tema no exercicio de referéncia; - Deve % responsavel o
P gestéo e fiscalizagao de contratos L X e o« SIM/NAO municipal da
tecnolégicos que atuam nas 28985 M haver participagéo registrada em cursos sobre: fiscalizagéo, SIM - - pelo setor de .
~ receberam capacitacdes referentes a sua = P z (COMBO BOX) . area de
nas contrataces = A acompanhamento de execugéo, controle de vigéncia, sangdes, licitagGes / L =
~ J_— atuacéo, no ano de referéncia? = e administragcao
contratacOes publicas elaboracéo de relatorios; entre outros. compras
publicas
QO5. Gestéo de
recursos IV13. Capacitagéo Servidor(a)
Y o N . Gestor(a)
humanos e dos profissionais Anexe os certificados de participacéo dos . X responséavel .

P e . % (28985 == NAO SE municipal da
tecnoldgicos que atuam nas 28986 | fiscais e gestores designados que - ANEXO NAO "SIM") APLICA pelo setor de area de
nas contratacGes receberam capacitagdes. licitagOes / L =

~ J_— administragcao
contratacoes publicas compras
publicas
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