PROVIMENTO N° 1/80

Dispde sobre a estruturacdo e atribuicbes
das unidades administrativas do Tribunal de
Contas do Estado do Parana. (Publicado no
D.O.E. n° 748, de 4.3.1980, p. 35)

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA, tendo em vista
o disposto na Lei n° 7.077, de 3 de janeiro de 1979, publicada no Diario
Oficial do Estado n° 459, de 4 de janeiro de 1979, que reestruturou o Quadro
Préprio do Corpo Instrutivo, e de acordo com o § 3°, do art. 45, do Regimento
Interno,

RESOLVE:

Baixar o seguinte

PROVIMENTO REGIMENTAL

CAPITULO |
Da Estrutura Organizacional

Art. 1° - O Corpo Instrutivo do Tribunal de Contas tem a organizagao
estabelecida neste Provimento.
Paragrafo Unico - Integram o Corpo Instrutivo:
| - Gabinete da Presidéncia;
Il - Gabinetes dos Conselheiros, Auditores, da Corregedoria-geral e
da
Procuradoria do Estado junto ao Tribunal;
Il - Diretoria-geral,;

IV - Inspetoria-geral de Controle;

V - Inspetorias de Controle Externo;

VI - Diretoria de Pessoal e Contabilidade;

VIl - Diretoria de Expediente, Arquivo e Protocolo;
VIIl - Diretoria Revisora de Contas;

IX-  Diretoria de Tomada de Contas;

X - Diretoria de Contas Municipais;

Xl - Diretoria de Administracdo do Material e Patriménio; e
Xl - Assessoria Técnico-juridica.

CAPITULO I

Das Atribuicoes e Servigos

SECAO |



Do Gabinete da Presidéncia

Art. 2° - O Gabinete da Presidéncia tem como atribuicdes:

V-

V -

VI -

VII -

organizar e executar 0s servigos necessarios ao perfeito
desempenho

da representacdo do Tribunal, superintendendo as atividades
de comunicacao e de relagdes publicas;

receber e encaminhar ao Presidente o expediente que lhe é
dirigido, com a devida triagem;

transmitir e controlar a execugdo das ordens emanadas do
Presidente;

assistir diretamente o Presidente no desempenho de suas
atribuicdes e compromissos oficiais, lavrando atos de sua
competéncia e redigindo a correspondéncia de seu interesse;
proceder aos despachos interlocutérios necessarios a instrucao
ou ordenamento de processos encaminhados a Presidéncia;
coordenar a elaboragdo e execugao dos projetos e trabalhos
especificos, concernentes as atividades de administracao geral;
desempenhar outras tarefas determinadas pelo Presidente.

Art. 3° - Integra o Gabinete da Presidéncia o Servico de Expediente e
Encargos Gerais, com a atribuicdo de recebimento e distribuicdo de

processos.

SECAO I
Dos Gabinetes dos Conselheiros

Art. 4° - Os Gabinetes dos Conselheiros, diretamente subordinados aos
Conselheiros respectivos, tém como atribui¢des:

V-

V -

VI -
VII -

receber e encaminhar aos Conselheiros os processos que |he
forem

distribuidos;

encaminhar a Presidéncia os processos em condicbes de
julgamento;

datilografar relatérios, despachos e votos proferidos pelo
Conselheiro;

encaminhar aos setores competentes o0s processos
despachados;

assessorar os Conselheiros nos processos de que seja relator
ou tenha pedido vista;

manter o servigo de controle de entrada de processos;
desempenhar outras tarefas determinadas pelo Conselheiro.

Art. 5° - Integra o Gabinete dos Conselheiros o Servigo de Expediente e
Encargos Gerais.

SECAO IlI
Do Gabinete dos Auditores



Art. 6° - Ao Gabinete dos Auditores cabe:

| - Assessorar, receber e encaminhar aos Auditores os processos
que
Ihes forem distribuidos, controlando o respectivo fluxo, de modo
a
manter rapido andamento dos processos.

Art. 7° - Integra o Gabinete dos Auditores o Servigo de Expediente e

Encargos Gerais, com as seguintes atribui¢cdes:
| - registrar todos os processos remetidos a Auditoria;

- proceder a anexacao dos documentos complementares;

Il - encaminhar aos diversos setores do Tribunal, por determinacao
do respectivo Auditor-relator, os processos convertidos em
diligéncia ou em condicbes de serem concluidos na pauta de

julgamento;

IV - datilografar os relatérios, pareceres prévios e despachos
emitidos pelos Auditores;

V - organizar e manter o arquivo de todos os papéis e documentos
de interesse do Gabinete;

VI - controlar os prazos concedidos para cumprimento de diligéncias

determinadas.

SECAO IV
Do Gabinete da Corregedoria-Geral

Art. 8° - O Gabinete da Corregedoria-geral, diretamente subordinado ao
Corregedor-geral, tem como atribui¢oes:
| - assessorar o Corregedor-geral;
Il - receber e processar as reclamagdes e representagcdes
formuladas contra os integrantes do Corpo Instrutivo;
I - manter o servico de controle de entradas e saidas de
processos;
IV - desempenhar outras tarefas determinadas pelo Corregedor-
geral.

SECAO V
Do Gabinete da Procuradoria do Estado

Art. 9° - Ao Gabinete da Procuradoria do Estado junto ao Tribunal de
Contas cabe:
| - assessorar, receber e encaminhar aos Procuradores o0s
processos
distribuidos, controlando o respectivo fluxo de modo a manter
rapido andamento dos processos.
Art. 10 - Integra o Gabinete da Procuradoria do Estado o Servigo de
Expediente e Encargos Gerais, com as seguintes atribuig¢des:
| - registrar todos os processos encaminhados ao Gabinete da
Procuradoria;



Il - distribuir aos Procuradores, por indicagdo do Procurador-geral,
0s
processos recebidos para pareceres;

Il - encaminhar a Diretoria-geral, 0s processos com pareceres ou 0s que
tenham pedido de diligéncia;

IV - organizar o registro das sentengas em execugao nos processos

de Tomada de Contas;
V -  datilografar os pareceres em processos encaminhados aos

Procuradores;

VI -  manter arquivo e registro dos pareceres emitidos por assunto e
por Procurador;

VIl -  desempenhar outras tarefas determinadas pelo Procurador-
geral.

SECAOQ VI

Da Diretoria-Geral

Art. 11 - A Diretoria-geral tem como atribuigdes supervisionar e
coordenar as atividades funcionais do Corpo Instrutivo, fazer executar os
servigos de instrugdo de processos submetidos a apreciacdo do Tribunal,
publicar os atos administrativos, secretariar as sessbes do Plenario,
supervisionar o atendimento médico aos funcionarios do Tribunal e expedir
certiddes.

Art. 12 - Integram a Diretoria-geral os seguintes Servicos:

| - Servigos de preparo e Distribuicido de Processos;

Il - Servicos de Expediente e Encargos Gerais;

" - Servigos de Taquigrafia;

IV - Servigos de Ementario.

§ 1° - Ao Servigo de Preparo e Distribuigdo de Processos cabe:

| - preparar e encaminhar os processos recebidos aos Setores do
Tribunal, anotando e controlando sua tramitagao;
- fazer os termos de juntada e de anexacgao;
- preparar, datilografar e organizar a pauta dos processos em
condicdes de
julgamento pelo Plenario;

IV - formalizar as Resolugdes, Acordaos e Provisdes de Quitagao;

V- preparar e datilografar as atas das Sessdes Plenarias;

VI - acompanhar e anotar suas publicagdes no Diario Oficial do
Estado.

§ 2° - Ao Servico de Expediente e Encargos Gerais cabe:
| - preparar e encaminhar a publicacdo, as atas das sessdes e

demais atos;

- lavrar em livro proprio os Provimentos, Resolugdes Normativas
e demais atos do Tribunal;

Il - lavrar os termos de posse em geral;

IV - datilografar e expedir os oficios da Diretoria-geral;

V - expedir as certiddes despachadas;



VI -  elaborar os boletins de freqiéncia mensal dos funcionarios do
Corpo Instrutivo;
VIl -  desempenhar outras tarefas determinadas pelo Diretor-geral.
§ 3° - Ao Servigo de Taquigrafia cabe:
| - executar todo o servigo taquigrafico das manifestagdes, debates
e deliberacdes do Plenario;
Il - datilografar, distribuir e arquivar as coépias das tradugdes
taquigraficas.
§ 4° - Ao Servigo de Ementario cabe:
| - elaborar a divulgacao das deliberagdes do Tribunal;
Il - compilar a legislacao relacionada as atividades de interesse do
Tribunal;
" - supervisionar a edi¢cao da Revista do Tribunal,
IV - organizar a jurisprudéncia das decisdes do Tribunal.

SECAO VI
Da Inspetoria-Geral de Controle

Art. 13 - A Inspetoria-geral de Controle tem como atribuigdes:

| - acompanhar o trabalho das Inspetorias de Controle Externo, com
base nos elementos fornecidos pelas mesmas, registrando, em
cada exercicio, as inspegdes nos respectivos 0rgaos ou
entidades;

- consolidar o movimento orgamentario, financeiro e patrimonial do
Estado, considerando os atos e fatos que sirvam de base para o
exame das contas do governo, dos 6rgaos e entidades do Estado.

Art. 14 - A Inspetoria-geral de Controle compde-se dos seguintes
Servigos:

| - Servigo de Analise e Instrugao de Processos;

Il - Servico de Consolidacao de Balancetes;

I - Servigo de Exame e Registro de Atos Administrativos;

IV - Servigco de Expediente e Controle de Processos.

§ 1° - Ao Servigco de Analise e Instrugdo de Processos cabe o exame e
instrucdo das prestagdes de contas anuais dos orgdos e entidades do
Estado, registro e langamento dos resultados apurados.

§ 2° - Ao Servico de Consolidacdo de Balancetes, com base nos
elementos fornecidos pelas Inspetorias de Controle Externo, cabe manter o
controle do movimento orgamentario, financeiro e patrimonial de todos os
orgaos e entidades do Estado, consolidando seus resultados e arquivando os
respectivos processos para servirem ao exame das prestagdes de contas
anuais.

§ 3° - Ao Servico de Exame e Registro de Atos Administrativos, cabe
instruir ou informar processos relativos as Prestacbes de Contas,
Levantamentos de Caugdes, bem como manter registros dos julgamentos e
das aposentadorias, reformas, pensdes e reservas remuneradas.

§ 4° - Ao Servico de Expediente e Controle de Processos, cabem os
servigos auxiliares de datilografia, arquivo, recebimento e expedigdo de



processos, elaboragao de fichas e mapas de controle da movimentacado dos
Relatérios das Inspetorias de Controle Externo.

SECAO VIl
Das Inspetorias de Controle Externo

Art. 15 - As Inspetorias de Controle Externo tém como atribuicdes:

| - examinar, in loco, todos os atos e fatos administrativos que
envolvam finangas, orcamento e patriménio nas respectivas
unidades fiscalizadas;

- encaminhar ao Tribunal os atos administrativos e financeiros
impugnados;

I - elaborar e remeter a Inspetoria-geral relatério mensal de suas
atividades, acompanhados dos respectivos balancetes dos
orgaos e entidades;

IV - informar todos os processos que lhes sejam encaminhados por
determinagdo do Plenario, da Presidéncia e dos respectivos
Superintendentes;

V - desempenhar outras tarefas determinadas pelos respectivos

Superintendentes.
Art. 16 - Cada Inspetoria de Controle Externo tera um Servico de
Expediente e Encargos Gerais.

SEQAO IX
Da Diretoria de Pessoal e Contabilidade

Art. 17 - A Diretoria de Pessoal e Contabilidade, tem como atribui¢des:
organizar e manter atualizado o cadastro de assentamentos funcionais dos
Membros do Corpo Deliberativo, Especial e integrantes do Corpo Instrutivo,
bem como, executar todos os atos que envolvam as finangas e orgcamento do
Tribunal, e compde-se dos seguinte Servigos:

| - Servico de Pessoal;
Il - Servico de Contabilidade;

1" - Servico Financeiro de Pessoal;

Vv - Servigo de Processamento de Dados.

§ 1° - Ao Servico de Pessoal cabe o registro de toda e qualquer
ocorréncia, informacao, arquivamento, e posicdo funcional atualizada para
efeito de promogdes, nomeagdes ou concursos.

§ 2° - Ao Servico de Contabilidade cabe executar os atos
administrativos que envolvam finangcas, orgamentos, registros,
demonstracdes contabeis e contratos.

§ 3° - Ao Servigo Financeiro de Pessoal cabe a elaboragao das fichas
financeiras, das folhas de pagamento do Pessoal e Membros do Tribunal e
das folhas de desconto dos consignatarios.

§ 4° - Ao Servigo de Processamento de Dados cabe o recebimento e o
processamento dos dados recebidos dos diversos setores que compdéem o
Tribunal.



SECAO X
Da Diretoria de Expediente, Arquivo e Protocolo

Art. 18 - A Diretoria de Expediente, Arquivo e Protocolo tem como
atribuigdes: receber, autuar, numerar e protocolar todo o expediente enviado
ao Tribunal, encaminhando-o aos setores competentes e manter o arquivo
geral do Tribunal. Compde-se dos seguintes Servigos:

| - Servico de Protocolo e Autuacao de Processos;

- Servigo de Fichario e Arquivo-geral.

§ 1° - Ao Servigo de Protocolo e Autuagao de Processos cabe receber,
protocolar, autuar e numerar todo o expediente enviado ao Tribunal; atender
e encaminhar as partes, informando-as convenientemente e zelar pela boa
apresentacao e conservagao dos processos.

§ 2° - Ao Servigco de Fichario e Arquivo-geral cabe anotar na ficha
correspondente os tramites do expediente de forma a possibilitar a sua
imediata localizagao, manter e zelar pela guarda e conservagao dos ficharios
bem como, organizar e manter em ordem o Arquivo-geral, de forma a
possibilitar o devido atendimento aos setores do Tribunal.

SECAO XI
Da Diretoria Revisora de Contas

Art. 19 - A Diretoria Revisora de Contas tem como atribuicbes cadastrar os
responsaveis por adiantamentos e entidades beneficiadas com auxilios e
subvengdes; analisar e instruir as respectivas comprovagdes, controlar a
concessao de diarias de servidores publicos e compde-se dos seguintes Servigos:

| - Servico de Cadastro;
- Servigo de Comprovacao de Adiantamento;

I - Servigo de Controle de Auxilios e Subvencgdes.

§ 1° - Ao Servigo de Cadastro cabe registrar os responsaveis por
adiantamentos, organizar relacdo dos inadimplentes quanto a aplicagao e
comprovacao de valores, propondo a elaboragao do respectivo processo de
Tomada de Contas por Adiantamentos.

§ 2° - Ao Servigo de Comprovacgao de Adiantamentos cabe constatar a
regularidade da documentagcao apresentada para instruir o respectivo
processo, manter registro individual de servidores aos quais forem
concedidos diarias pelo Poder Publico.

§ 3° - Ao Servigo de Controle de Auxilios e Subvengdes cabe verificar a
reqgularidade da documentagdo comprobatoria e anotar e instruir os
processos das entidades beneficiadas por auxilios e subvengodes, prestando
informacgdes nos pedidos de certidao.

SE(;AO XlI
Da Diretoria de Tomada de Contas



Art. 20 - A Diretoria de Tomada de Contas tem como atribui¢des:
verificar as contas dos responsaveis pelas reparticdes arrecadadoras através
de conferéncia
definitiva, formalizar os processos de tomada de contas, manter atualizados
arquivos e ficharios e compde-se dos seguintes Servigos:

| - Servigo de Conferéncia;
Il - Servico de Elaboracio de Processos;

I - Servigo de Cadastro de Responsaveis e de Inspecéo.

§ 1° - Ao Servigo de Conferéncia cabe conferir os Balancetes e
respectiva documentagdo, oriundos das Agéncias de Rendas da Secretaria
de Estado das Financgas.

§ 2° - Ao Servigco de Elaboragdo de processos cabe realizar o
levantamento das contas dos responsaveis, elaborando os processos
respectivos.

§ 3° - Ao Servigco de Cadastro de Responsaveis e de Inspecédo cabe
manter atualizados os ficharios dos responsaveis e, a juizo da Presidéncia
ou determinado pelo Plenario, organizar inspegoes, in loco, para a apuragao
de fatos que n&o seja possivel na Diretoria.

SECAO XllI
Da Diretoria de Contas Municipais

Art. 21 - A Diretoria de Contas Municipais tem como atribui¢gdes analisar
as prestacdées de contas anuais das Prefeituras, Camaras, Autarquias,
Fundos, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e Fundagdes,
da esfera publica municipal, e compde-se dos seguintes Servicos:

| - Servigo Administrativo;
- Servigo de Analise Técnica;

Il - Servigo de Consultas.

§ 1° - Ao Servico Administrativo cabe cumprir as determinagdes
superiores para atendimento as autoridades e técnicos sobre assuntos afetos
a Diretoria.

§ 2° Ao Servico de Analise Técnica cabe acompanhar os
levantamentos e analises executados por técnicos da Diretoria,
assessorando-os sobre 0s aspectos técnico-contabeis e legais vigentes.

§ 3° - Ao Servigo de Consultas cabe emitir informagdes de natureza
técnico-contabil e juridica nas consultas oriundas das autoridades municipais
competentes.

SECAO XIV
Da Diretoria de Administragao do Material e Patriménio

Art. 22 - A Diretoria de Administracdo do Material e Patrimbnio tem
como atribui¢cdes: zelar pelo uso, seguranga e manutengao do patriménio;
fazer a requisicao e escrituragdo do material; manter e controlar o servigo de
transporte e os assuntos relacionados com a area de engenharia e do
patriménio do Tribunal. Compde-se dos seguintes Servigos:



| - Servigo de Almoxarifado;

Il - Servigo de Transporte;

Il - Servigo de Patriménio.

§ 1° - Ao Servico de Almoxarifado cabe proceder a aquisicdo, mediante
autorizacao da Presidéncia, dos bens e servigos necessarios ao funcionamento
do Tribunal, respeitadas as normas legais.

§ 2° - Ao Servigo de Transporte cabe a guarda e conservagao dos
veiculos, mantendo registros que possibilitem a afericdo de suas condigodes;
controlando a aquisicdo, consumo, a distribuicdo e estoque dos combustiveis
e lubrificantes.

§ 3° - Ao Servigo de Patrimbnio cabe a guarda, conservagao e reparos
dos bens moveis e imoveis, registrando-os e mantendo um Inventario Anual
atualizado.

SECAO XV
Da Assessoria Técnico-Juridica

Art. 23 - A Assessoria Técnico-juridica, com as atribuicdes de
assessoramento juridico e assisténcia técnica em assuntos pertinentes as
areas de Economia, Direito, Ciéncias Contabeis, Engenharia e
Administracado, cabe informar e dar parecer nos processos que lhe forem
submetidos.

SECAO XVI
Do Conselho Superior

Art. 24 - O Conselho Superior compde-se de uma Secretaria, com os
seguinte encargos:
| - preparar € encaminhar os processos recebidos, anotando e

controlando sua tramitacao;

- preparar, datilografar e organizar a pauta dos processos em
condigdes de julgamento pelo Conselho Superior;

1" - elaborar as Atas das Sessoes;

Vv - desempenhar outras tarefas determinadas pelo Presidente do
Conselho.

CAPITULO Il
Das Atribuicoes Comuns dos Diretores das Diretorias de Pessoal
e Contabilidade; Expediente, Arquivo e Protocolo; Revisora de
Contas; Tomada de Contas; Contas Municipais; Administragao
do Material e Patriménio; do Inspetor-Geral de Controle; do
Chefe da Assessoria Técnico-Juridica; e dos Presidentes das
Inspetorias de Controle Externo.

Art. 25 - Sao atribuicdes comuns aos Diretores das Diretorias, do
Inspetor-geral de Controle, do Chefe da Assessoria Técnico-juridica e dos
Inspetores de Controle Externo:



| - organizar, dirigir, coordenar, supervisionar, avaliar e controlar
as atividades nas areas de sua respectiva atuacao;

Il - distribuir o pessoal em exercicio nos respectivos setores de
trabalho;

" - promover as medidas que visem a assegurar o pleno
desenvolvimento das atividades administrativas cometidas ao

seu pessoal;
Vv - propor a escala de férias para o seu pessoal,
V- requisitar material permanente e de consumo para uso interno;
VI-  expedir, mensalmente, a frequéncia dos seus servidores;
VIl - elaborar o relatério trimestral e anual das atividades da
respectiva unidade;
VIIl - cumprir e fazer cumprir as Resolugdes, Portarias, Instrucoes,

Ordens de Servigco e atos normativos expedidos pelo Plenario,
Presidéncia e Diregao-geral;

IX- exercer outras atribuicbes determinadas pelo Presidente do
Tribunal e pelos Superintendentes das respectivas Inspetorias
de Controle Externo.

CAPITULO IV
Das Atribuicoes dos Chefes de Servigo

Art. 26 - Sdo atribui¢cdes dos Chefes de Servigo:
| - auxiliar o respectivo diretor na organizagdo, coordenagao e
controle das atividades vinculadas a cada Servico;
Il - propor as medidas necessarias ao aprimoramento dos trabalhos
vinculados ao respectivo Servigo;
Il - desempenhar outras tarefas que Ihes forem determinadas.

CAPITULO V
Das Disposigoes Finais

Art. 27 - O provimento de cargos em comissado do Tribunal de Contas
do Estado sera feito pelo Presidente e comunicado ao Plenario.

Paragrafo Unico - O provimento dos cargos em comissdo dos
Gabinetes dos Conselheiros e Inspetorias de Controle Externo sera feito por
indicagao dos respectivos Conselheiros, respeitado o disposto no artigo 27.

Art. 28 - As sessbes plenarias serao secretariadas pelo Diretor-geral e,
em suas faltas ou impedimentos, por funcionario do Tribunal designado pelo
Presidente.

Art. 29 - As substituicdes eventuais, nos cargos, fungdes e servicos,
independem de ato formal e ndo serdo remuneradas.

Paragrafo Unico - A substituicdo remunerada depende de ato do
Presidente, na forma da Lei.

Art. 30 - Este Provimento Regimental entrara em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.



Sala das Sessobes, em 14 de fevereiro de 1980.

JOAO FEDER - Presidente
JOSE ISFER - Vice-presidente
RAFAEL IATAURO - Corregedor-geral
RAUL VIANA - Conselheiro
LEONIDAS HEY DE OLIVEIRA - Conselheiro
ARMANDO QUEIROZ DE MORAES - Conselheiro
RUY BAPTISTA MARCONDES - Auditor Convocado
Fui presente: EZEQUIEL HONORIO VIALLE - Procurador-geral do Estado junto a este
Tribunal



