TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO DE SERVICO N°
167/23*

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para
elaboracao da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), da
Lei Orgamentéria Anual (LOA), do Plano Plurianual (PPA)
e do Relatdrio de Gestdo Fiscal (RGF) nos termos do
disposto no Art. 172, Il e XIl do Regimento Interno, e da
outras providéncias.

] O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
PARANA, no uso das atribui¢cdes contidas no art. 122, |, da Lei Complementar n°®
113/2005 c/c o art. 16, XXXIIl, do Regimento Interno,

RESOLVE

Art. 1° A proposta de Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) no ambito
deste Tribunal de Contas, sera elaborada sob a coordenacéo da Diretoria de Financas
(DF) e o apoio da Diretoria de Planejamento (DIPLAN), e seguira o fluxo conforme
abaixo:

8§ 1° previsdo de receitas do Fundo Especial do Controle Externo do
Tribunal de Contas do Estado do Parana (FETC/PR) se iniciara na 12 semana de
fevereiro de cada exercicio pela Diretoria de Financas (DF), o qual devera instaurar
e instruir um procedimento administrativo especifico através da TCEPR Central.

§ 2° O Conselho de Administracdo do FETC/PR devera analisar e aprovar
a proposta de previsdo de receitas e comunicar a Diretoria Geral por meio de Oficio
para ciéncia e autorizacao por meio de Parecer;

§ 3° A Diretoria Geral por sua vez dara ciéncia e encaminhara a proposta
de previsdo de receitas ao Gabinete da Presidéncia (GP) para aprovacdo que, ato
continuo, determinara que a Diretoria de Financas informe a Secretaria de Estado da
Fazenda (SEFA/PR) via e-mail e E-protocolo.

Paragrafo Unico. A ndo aprovacéao pelo Conselho do FETC ou pela Diretoria
Geral fara com que o procedimento retorne a DF para adequacdes.

Art. 2° A proposta de Lei Orgcamentéaria Anual (LOA) sera elaborada sob a
coordenacao da Diretoria de Financas (DF) e o apoio da Diretoria de Planejamento

* Notas da Biblioteca:
a) Este texto ndo substitui o publicado no periddico: Diario Eletronico do Tribunal de Contas do Estado do
Parana, Curitiba, PR, ano 18, n. 3027, 24 de jul. de 2023, p.79-80.
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(DIPL‘AN), no ambito deste Tribunal de Contas seguira o fluxo conforme abaixo:

8 1° Com o objetivo de permitir a participacao de todas as unidades deste
Tribunal de Contas possibilitando a comunicagéo de suas necessidades de consumo
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de materiais, servi¢cos ou investimentos, o inicio da elaboracdo da proposta de LOA
se dara em margo de cada exercicio pela Diretoria de Finangas que o fara por
meio da instauracdo de procedimento administrativo especifico na TCEPR Central.

8§ 2° As unidades do Tribunal terdo, simultaneamente, um prazo de 1
(més) a contar do recebimento do procedimento administrativo para manifestar-se
sobre suas necessidades ou propostas financeiras. Em caso de ndo haver
manifestacéo dentro desse prazo tacitamente ficara entendido que a unidade opta por
ndo requerer e/ou ndo necessita de materiais/servicos ou obras para o exercicio
seguinte.

§ 3° De modo concomitante a comunicacao das necessidades ou propostas
financeiras, as unidades deverdo informar as metas para execucao fisica para o
exercicio seguinte bem como fazer o seu acompanhamento com vistas a informar a
execucao realizada ao término do quadrimestre de referéncia;

8 4° Com relacdo ao orcamento do FETC/PR, seu Conselho de
Administracdo do FETC/PR (CAFETC) devera analisar e aprovar o Plano de Aplicacéo
por meio de um Parecer que devera ser adotado pela Diretoria de Financas como
base para a elaboracéo da proposta de;

8 5° Ao receber o Oficio da Secretaria de Estado da Fazenda informando
os tetos orcamentarios do TCE/PR e do FETC/PR, a Diretoria de Financas, com o
apoio da DIPLAN, devera consolidar as informacdes recebidas das demais unidades
e adequa-las aos referidos tetos.

8§ 6° A consolidagéo elaborada pela Diretoria de Finangas ira gerar a
proposta de LOA para o exercicio seguinte tanto do TCE/PR quanto do FETC/PR, as
guais deverdo ser encaminhadas a Diretoria Geral para analise e ao Gabinete da
Presidéncia (GP) para aprovacao.

§ 7° O Gabinete da Presidéncia (GP), no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, devera aprovar e encaminhar as propostas de LOA para a Diretoria de Financas
para que ela proceda o lancamento das propostas no Sistema disponibilizado pelo
Poder Executivo do Estado do Parana até o prazo limite informado no oficio daquela
Secretaria;

§ 8° ApoOs o lancamento e envio da proposta de LOA aos o0rgéos
competentes a Diretoria de Financas ficard encarregada de acompanhar a sua
aprovacao junto a ALEP e confirmacao da proposta enviada.

Art. 3° A elaboracdo do Relatoério de Gestéo Fiscal (RGF) sera elaborada
sob a coordenacao da Diretoria de Financas (DF), no ambito deste Tribunal de Contas
seguira o fluxo conforme abaixo:

8 1° O RGF sera elaborado pela Diretoria de Finangas a cada 4 (quatro)
meses e sua publicacédo deve ser feita até no maximo 30 dias apds o encerramento
do quadrimestre de referéncia (Abril, Agosto e Dezembro).

§ 2° Os documentos utilizados na sua elaboracdo deverdo ser extraidos
pela Diretoria de Financas no Sistema Contabil-Financeiro do Estado (SIAF), asaber:

| — Gerencial de despesas — ativos;
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Il — Gerencial de despesas — inativos Fundo Financeiro e Fundo de
Previdéncia;

[Il — Gerencial de Receitas — ativos e inativos Fundo Financeiro;
IV — Relatérios de Restos a Pagar;
IV — Balancetes (apenas nos relatorios do 3° quadrimestre).

8§ 3° Os documentos abaixo serdo obtidos junto a ParanaPrevidéncia
(PRprev):

| — Gerencial de Despesas — inativos Fundo Financeiro e Fundo de
Previdéncia;

Il — Gerencial de Receitas — ativos e inativos Fundo Financeiro e Fundo
de Previdéncia;

8 4° A DF devera buscar junto a Secretaria de Estado da Fazenda
(SEFA/PR) o Demonstrativo da Receita Corrente Liquida — Consolidada realizada nos
12 (doze) meses anteriores de referéncia para que seja feita a Apuracdo do
Cumprimento do Limite Legal da Despesa Total com Pessoal (DTP).

8 5° A Diretoria de Financas, em posse da documentacao estabelecida nos
88 2°, 3° e 4°, realizara a elaboragédo do RGF e o informara a Controladoria Interna
mediante procedimento administrativo especifico.

8§ 6° A Controladoria Interna do Tribunal de Contas devera, no prazo
maximo de (3) trés dias lteis, emitir informacdo opinativa sobre a adequacao do
lancamento das informacdes constantes no RGF e o submetera ao GP para
aprovacao.

§ 7° Apoés autorizagdo do Gabinete da Presidente mediante Portaria, a
Diretoria de Financas dara a devida publicidade ao RGF, conforme previsto no art.
172, 11,111, 1X, e XIL.

Art. 4° A proposta do Plano Plurianual (PPA) serd elaborada sob a
coordenacao da Diretoria de Financas (DF) e o apoio da Diretoria de Planejamento
(DIPLAN), no ambito deste Tribunal de Contas seguira o fluxo conforme abaixo:

§ 1° A Coordenacao de Monitoramento e Avaliagdo (CMA) da Secretaria de
Estado do Planejamento e Projetos Estruturantes (SEPL/PR) é a responsavel por
coordenar o PPA por meio de Gestdo Institucional junto aos Outros Poderes,
Ministério Publico e Defensoria Publica (Programa 43).

§ 2° Para o Programa 43 vigente foram designadas as seguintes

iniciativas:
| — Fiscalizacdo da Efetiva e Regular Aplicacdo dos Recursos
Publicos:
Fiscalizar o uso do dinheiro publico pelo Estado e pelos 399 municipios
paranaenses, em complemento a atribuicio do Poder Legislativo,
garantindo que os recursos sejam bem aplicados e retornem a comunidade
por meio de servigos de qualidade.
Il — Fundo Especial do Controle Externo do Tribunal de Contas —
FETC:
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Desenvolver atividades institucionais do Tribunal de Contas do Estado do
Parana (TCE-PR). Apoiar o TCE-PR em suas atividades institucionais,
promovendo a modernizagdo do controle externo e a capacitacdo dos
servidores, jurisdicionados e a sociedade, privilegiando o controle social.

lll - Encargos com Inativos e Pensionistas — TC:

Pagar proventos dos inativos do TCE/PR - Fundo Financeiro. Cumprimento
das obrigacdes tributarias e contributivas, tais como: PASEP, precatérios,
acOes trabalhistas, obrigacdes de pequeno valor e outros encargos,
conforme legislacdo vigente. Garantir o pagamento dos proventos dos
servidores inativos do TCE/PR integrantes do Fundo Financeiro.

IV — Encargos Especiais — TC:

Cumprir pagamento de obrigag@es tributérias e contributivas do Tribunal de
Contas do Estado do Parana (TCE/PR). Cumprimento das obrigacdes
tributarias e contributivas, tais como: pagamento do PASEP, despesas com
precatorios, acOes trabalhistas, obrigacbes de pequeno valor e de outros
encargos, IPTU e Contribuicdo de Melhorias, licenciamento deveiculos e
outros impostos, taxas e contribui¢cdes, conforme legislagéo vigente.

V — Encargos Especiais - FETC/PR:

Cumprir pagamento de obrigacOes tributarias e contributivas do Fundo
Especial do Controle Externo do Tribunal de Contas (FETC). Cumprimento
das obrigacdes tributarias e contributivas, tais como: pagamento do
PASEP, despesas com precatérios, acdes trabalhistas, obrigacdes de
pequeno valor e de outros encargos, IPTU e Contribuicdo de Melhorias,
licenciamento de veiculos e outros impostos, taxas e contribuicdes,
conforme legislacao vigente.

§ 3° Com vistas a elaboracdo do PPA para o quadriénio seguinte aDiretoria
de Financas, em conjunto com a Diretoria de Planejamento, podera desenvolver
outros programas/iniciativas ou adaptar os vigentes de acordo com as diretrizes da
Administracéo do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

8 4° A iniciativa | — 6002 possui como Meta: “Fiscalizar a aplicagdo dos
recursos publicos pelos 6rgaos e entidades das esferas Estadual e Municipal, sujeitos
a Prestacdo de Contas Anual”’. Para o quadriénio deverdo ser preenchidasas metas
previstas das acbes e informadas no sistema Integrado de Gestdo, Avaliacdo e
Monitoramento Estadual (SIGAME).

8 5° A iniciativa Il — Fundo Especial do Controle Externo do Tribunal de
Contas — FETC possui como Meta: “A¢des de Apoio e Suporte para promocao da
modernizacdo do controle externo (capacitacdes, melhoria em infraestrutura de
tecnologia da informacédo, e obras e servicos de engenharia)’. Para o quadriénio
deverdo ser preenchidas as metas previstas das acfes e informadas no sistema
Integrado de Gestéo, Avaliacdo e Monitoramento Estadual (SIGAME).

8 6° A Diretoria de Planejamento (ou outra indicada pela Administragéo)
devera promover e acompanhar a execucdo quadrimestral com vistas a informar a
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-

Diretoria de Financas a execucéo realizada a cada quadrimestre conforme orientagcéo
da SEPL.

§ 7° O prazo para envio da Proposta do Plano Plurianual devera observar
o cronograma disponibilizado pela Secretaria de Planejamento do Estado.

Art. 5° A Diretoria de Finangcas, em conjunto com a Diretoria de
Planejamento, deverd indicar 1 (um) servidor cada para implementar as diretrizes
dessa Instrucéo de Servicos (IS) e o consequente acompanhamento de sua execucao.

Art. 6° Os procedimentos referentes a elaboracédo da LDO, LOA, RGF e
PPA serdo manualizados no prazo de até 90 (noventa) dias, da data de publicacao
desta Instrucéo, pela Diretoria de Financas.

Art. 7° Esta Instrucao de Servico entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, 20 de julho de 2023.

FERNANDO AUGUSTO MELLO GUIMARAES
Presidente
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ANEXO | - LDO

Resultado — despacho de autorizacdo do Presidente

e Instaurar e instruir no més de FEVEREIRO um procedimento
administrativo especifico através da TCEPR Central.
! bF o Elaborar a proposta de previséo de receitas.
e Estudar junto a Diretoria Geral a adocao das diretrizes para a LDO
e Apoiar a elaboracdo da proposta de previsdo de receitas bem
2 DIPLAN como propor sugestées em relagdo as diretrizes determinadas
pela Gestédo do TCE.
3 CAFETC e Analisar e aprovar a proposta de previséo de receitas do FETC/PR
e Comunicar a DG por oficio para ciéncia e autorizacao
e Dar ciéncia
4 DG
e Encaminhar ao GP para autorizar a proposta
c P o Dar ciéncia e autorizar a proposta
e Encaminhar a DF para providéncias
e Comunicar a SEFA via sistema
6 DF o Acompanhar a tramitacédo do Projeto de Lei na ALEP
o Apbs a edicao da Lei encaminhar a DP para encerramento
7 DP e Encerrar o procedimento na TCEPR Central
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ANEXO Il - LOA

Resultado — despacho de autorizacdo do Presidente

e Instaurar e instruir no més de MARCO um procedimento
1 DF administrativo especifico através da TCEPR Central.
o Elaborar a proposta da LOA
e Apoiar a elaboracéo da proposta da LOA bem como propor
2 DIPLAN sugestdes em relacao as diretrizes determinadas pela Gestédo do
TCE.
o Informar no prazo de (1) més as necessidades de consumo de
materiais ou investimentos
TODAS AS 5
3 o Informar as metas para a execucdo fisica da LOA
UNIDADES
e Acompanhar a execugdo das metas e informéa-las ao término do
quadrimestre de referéncia
e Analisar e aprovar o Plano de aplicacdo do FETC/PR por meio de
Parecer
4 CAFETC NN .
e Dar ciéncia a DF para elaboracdo do orcamento do FETC/PR
com base no Plano de aplicacao
e Com base no Oficio da SEFA/PR informando os tetos
or¢camentarios a DF deverd, com o apoio da DIPLAN, consolidar
. DF as informacgdes recebidas das unidades e adequa-las aos limites
informados;
e A consolidagéo ira gerar a proposta de LOA para o exercicio
seguinte para o TCE/PR e FETC/PR;
e Dar ciéncia
6 DG _ .
e Encaminhar ao GP para autorizar a proposta
e Autorizar a proposta
7 GP
e Encaminhar a DF para providéncias
e Lancar a proposta no sistema do Poder Executivo
8 DF e Acompanhar a tramitagéo do Projeto de Lei na ALEP
e Apobs a edicdo da Lei encaminhar para DP para encerramento
9 DP e Encerrar o procedimento na TCEPR Central
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ANEXO Il - RGF

Resultado — despacho de autorizacdo do Presidente

e Instaurar e instruir um procedimento administrativo especifico
1 DF através da TCEPR Central.
e Elaborar o Relatério de Gestéo Fiscal a cada quadrimestre
) cl ¢ Emitir informacé@o opinativa sobre a adequacdo dos dados
constantes no RGF e encaminhar para a DG/GP para aprovacao.
e Dar ciéncia
3 DG _ _
o Encaminhar ao GP para autorizar a proposta
o Dar ciéncia e autorizar a proposta
4 GP
e Encaminhar a DF para providéncias
e Lancar o RGF no Portal SICONFI do Tesouro Nacional.
. DF e Publicar no DIOE — Imprensa Oficial
e Publicar no DETC
e Publicar no Portal da Transparéncia do TCE/PR.
6 DP o Encerrar o procedimento na TCEPR Central
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ANEXO IV - PPA

Resultado — despacho de autorizacdo do Presidente

e Instaurar e instruir um procedimento administrativo especifico
1 DF através da TCEPR Central.

e Elaborar, com o apoio da DIPLAN, a proposta para o PPA

e Apoiar a elaboracdo da proposta da PPA bem como propor
sugestdes em relacdo as diretrizes determinadas pela Gestao do

2 DIPLAN TCE.

¢ Desenvolver e acompanhar as metas para a execucao fisica do

PPA ao término do quadrimestre de referéncia.

3 DF o Elaborar a proposta de PPA para o quadriénio seguinte
e Dar ciéncia
4 DG
o Encaminhar ao GP para autorizar a proposta
e Autorizar a proposta
5 GP _ _ _
e Encaminhar a DF para providéncias
e Lancar a proposta no sistema do Poder Executivo
6 DF o Acompanhar a tramitacdo do Projeto de Lei na ALEP
o Apés a edicdo da Lei encaminhar para DP para encerramento
7 DP e Encerrar o procedimento na TCEPR Central
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