Manual do SIT

APUINAL DE CONTAS DO—
ESTADO DO _PARANA

“A Transferéncia é voluntdria;
o controle, obrigatério”

Ji

SISTEMA INTEGRADO DE TRANSFERENCIAS

3 e T LT L et Lo L5 LR AR GANEN
\ \\‘s‘\‘\_)‘\\\:\\\“‘—‘“’\“”\ N i
; 4 TN,
AW\ At
LA GETVA VTN AARLYRN AR
AR L Y VAL S,
w3 = ARSI

Fd AL N ) o,
L A AR :‘\‘,j‘:}" \)\‘—’“J o AR08 l
N 2 LR
: L :
) r . L
) B ] .

Revisado em outubro/2020




Acesso ao Sistema - LOGIN

( >

— ANy

Acesso 3o sistema

FUNGAO GERAL DA TELA

E a tela de acesso ao sistema. Ao seleciona-la ha o encaminhamento para a tela
de acesso ao sistema (Usuario e Senha), onde deve ser informado o CPF de quem esta fazendo
o login, seguido da senha pessoal.

Autenticacgo de usuario

Acesso aos Sistemas do Tribunal de Contas do Estado do Parana

Caro usuario, vocé ainda nao esta autenticado em nosso sistema.
Informe seu usudrio e sua senha a seguir:

Usuario
Alterar Senha l
Senha l

[ Esqueci a Senha l

ﬁ Entrar utilizando certificado digital

A disponibilidade aos usudrios desse servico é efetuada no proéprio site do
Tribunal de Contas em http://www1.tce.pr.gov.br/servicos/, no médulo de
M. Tal acesso é concedido pelo representante legal da entidade, com senha e acesso

especifico para esse fim, conforme o cadastro previamente realizado junto ao Tribunal de
Contas. O cadastro de entidades e a respectiva atualiza¢do junto ao Tribunal de Contas podem
ser verificados no mesmo endereco eletrdnico, em http://www1.tce.pr.gov.br/servicos/,

contudo, no médulo [eELER g X TNl ETe (.



http://www1.tce.pr.gov.br/servicos/
http://www1.tce.pr.gov.br/servicos/

<« C M [ wwwltce.pr.gov.br/servicos/ [ Rk m =

Mapa do Site Ouvidoria | Acesso a Informacdo A

INSTITUCIONAL | TRANSPARENCIA | AREASDEATUACAO @A"Yl CIDADAQ | MUNICIPAL | ESTADUAL = SERVIDORESDOTCE-PR | IMPREN
[ | | | | | |

¢ Servicos Favoritos v Servigos
SERVICOS Aqui, vocé seleciona o servico que deseja. Clicando sobre a estrela vocé fixa o item escolhido como fa
g a esquerda. Clicando diretamente sobre o titulo do servico, vocé seré direcionado & pagina do servico
Documentos Oficiais >
Categorias v
Portal e-Contas Parana >
Acesso ao Portal E-contas
Certid&o Liberatoria > Portal do Processo Eletrénico - e-Contas
Certidéo de Operacdo de » e - . . - ~
Crédito Verificacdo de Pendéncia junto a Diretoria de Execugdes - DEX
Verificagdo de pendé&ncias junto & Diretoria de Execugdes - DEX
Certidao de Contas Julgadas >
Lireguzres (Heszea Faa)) Pauta de Sessdo Ordinaria 8/2016
Certidsio de Pendéncias N Pauta da Segunda Camara correspondente a sessao ordinaria de 09/03/2016 publicada no DETC r
04/03/2016.
Transferéncias Voluntarias 3
Canal de Comunicacdo - CACO
Cadastro de Entidades Lo Sistema Canal de Comunicagdo
Gerenciamento de Usuério R
Consultar Certidao Liberatdria
EDhorers » Consultar Certiddo Liberatdria a partir do CNPJ
Calculos do TCE > Emitir Certid&o
Acesso ao sistema de Certiddo Liberatdria.
Sistema Integrado de Atos de >

Pessoal (Siap)
Documentos Oficiais - Busca Processual
o ATOTECA - pesquisa Busca Processual de Documentos.

No mddulo de [I¢EEINE I MVRTET] 0 Administrador ird disponibilizar o

acesso conforme o perfil do usuario para cada um dos executores do sistema para qual estd
sendo outorgado, registrando o CPF de cada interessado, seguido dos demais dados solicitados
na tela, conforme demonstrado abaixo.

@ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

| Manual | Fechar I

Gerenciar ACessos - Em caso de diavidas clique em Manual no menu!
Os campos marcados com (*) s3o de preenchimento obrigatorio.

Entidade 1p1p Al DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
A
Sistema |-- Selecione -- v
CPF |
Ex.: 55200146204
Nome | |
E-mail | |
Fone | || | Rama||:| Sexo ™ F

DDD NO

Tipo do Acesso | v |




Apds a concessdo do acesso, o usuario passa a ter condi¢es de utilizar o sistema
—SIT, acompanhando e prestando as informacdes solicitadas conforme o perfil designado pelo
seu representante legal.



TELA INICIAL — RELACAO DE TRANSFERENCIAS

Inicio Nova Transferénda Importacio Relatérios Consulta Geral Sair

Relacdo de Transferéncias @
Pesquisa de Transferéncias

Nimero SIT

Mostrar Transferéncias @ Transferéncias Ativas (Sem Prestacio de Contas Final)
Todas as Transferéncias

Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/Extraordiniria

situagio | _ todps - v

[ + JPesquisa Avancada

" Consultar Situacdo Fechamentos Bimestrais
" Consultar Situacdo Finalizages

" Consultar Situacdo Prestacdo de Contas
41 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) Exportar para Planilha

Relacdo de Transferéncias

o . . - = Fim de
. = Ci Ci —
Desp. SIT Tipo Instrumento Concedente Tomador Situacio Celebracéo Vigéncia Valor Total
b=} s 47 Termo de Convénic - 2208/2008 SEDS TC PR Em Execugio 24/0¢/2008 31/13/2012 R 2.772.574,22
~
FUNCAO GERAL DA TELA

E a tela de acesso principal e possui no menu da barra superior as funcdes de
Inicio, Nova Transferéncia, Importagao de Arquivos, Relatérios, Situacdo de Fechamentos e

Sair.

A opcdo de inicio é automatica ao acessar o sistema e possui a funcdo de
relacionar as transferéncias das quais a entidade faca parte na condicdo de tomador,

concedente ou participe.

= Pesquisa Avancada

Esta fungdo serve para localizar as transferéncias diante das condi¢bes

estabelecidas através dos filtros disponiveis. Para acessar os filtros deve-se clicar em “Exibir
Pesquisa Avancada”. Ndo havendo necessidade de se utilizar a ferramenta, basta clicar na

opcdo “Esconder Pesquisa Avangada”.

A pesquisa podera ser realizada por um ou mais critérios, dentre eles:



Numero SIT: é o numero gerado automaticamente pelo sistema apés o registro
de uma transferéncia. Informando-se este nimero da transferéncia ja cadastrada
no SIT e apds no botdo I3 [EEId o sistema buscara a transferéncia pretendida.

Esta é a pesquisa mais direta e rapida e ndao deve ser combinada com outros
filtros de pesquisa.

Numero do Instrumento: é o numero do instrumento de transferéncia e consta
no documento firmado pelas partes. Recomenda-se combinar este critério com as
informacdes “tipo de instrumento” e/ou “ano”.

Tipo de Instrumento: exibe a lista disponivel dos tipos de instrumento que se
pretende pesquisar. Recomenda-se combinar este critério com as informacdes
“nimero” e/ou “ano”.

Ano: ano da transferéncia em que se assinou o instrumento. Recomenda-se
combinar este critério com as informacdes “tipo de instrumento” e “nimero”

Situagao: escolher na lista disponivel a situacdo do instrumento que se pretende
pesquisar. A situacao revela o registro do tramite da transferéncia no sistema.

Participante da transferéncia: a pesquisa sera realizada utilizando-se o nimero
do CNPJ ou de parte do Nome da entidade.

CNPJ: digitar o numero de CNPJ vilido e serd realizada busca deste numero nas
condicbes de concedente, tomador, ou participe.

Nome: ao indicar parte do nome de um drgdo ou uma entidade serd realizada a
busca para o texto digitado apenas nas condi¢gdes de concedente ou tomador.

Valor de Transferéncia: indicar os valores minimo e maximo para definicdo do
intervalo a ser pesquisado; se o valor preenchido em ambos os campos for o mesmo, o critério
de pesquisa sera o valor digitado.

Data de celebragdo: indicar datas inicial e final para definicdo do intervalo a ser
pesquisado; se a data preenchida em ambos os campos for a mesma, o critério de pesquisa
serd a data exata digitada.

Vigentes até: indicar como critério de pesquisa uma data final para exibicdo das
transferéncias vigentes até a data especificada.

LG € um botdo de controle e deve ser acionado sempre que preenchidos
os critérios para filtro da pesquisa.



1 TSETR L DIEEY: € um botdo de controle que limpa os dados da tela.

Relagdo de transferéncias: apds a realizacdo da pesquisa sera elaborada listagem
dos registros encontrados indicando as transferéncias de acordo com os critérios
estabelecidos.

A transferéncia desejada pode ser acessada por meio do botdo “Detalhes”

localizado na coluna esquerda da listagem.

Se a transferéncia desejada ndo foi encontrada, uma nova busca poderd ser
realizada com outros critérios.

Se os critérios da pesquisa anterior forem conflitantes com a nova pesquisa, os
campos conflitantes anteriormente digitados devem ser cancelados acionando-se o botdo

Limpar Pesquisa §



CONSULTAR SITUAGAO DOS FECHAMENTOS BIMESTRAIS

Inicio Nova Transferéncia Import: Relatorios

Relacdo de Transferé&ncias @

Pesquisa de Transferéncias

Mostrar Transferéncias  ® yransferéncias Ativas (Sem Prestagio de Contas Final)
! Todas as Transferéncias

‘) Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/Extraordinaria

Situacdo | todos - v

[ + IPesquisa Avancada

" Consultar Situacdo Fechamentos Bimestrais
" Consultar Situacido Finalizagdes

" Consultar Situacdo Prestacdo de Contas

41 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) Exportar para Planilha

Relacio de Transferéncias

Desp. SIT Tipo Instrumento [of d di Situacédo Celeb a Valor Total
=] s a7 Terme de Convénic - 2208/2008 SEDS TC PR Em Execugio 24/06/2008 31/12/2012 RS 2.772.574,22

O acesso a rotina de [ I & RITETE LN LT ETg IR T EREIRY encaminha para a

tela abaixo:

) Tomador

Quanto 3 situacio @ Todos
) Bimestres do Concedente a fechar em atraso
) Bimestres do Concedente a fechar no prazo
) Bimestres do Tomador a fechar em atraso

) Bimestres do Tomador a fechar no prazo

o
27 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(’s) E I —

SIT Tipo Instrumento Concedente Tomador F!J - Data Limite ataLJln'nte B""Eftre Data LT-"te B""E‘s}m
Vigéndia Conc Conce T T
s <7 Termo de Convénio - 2208/2008 SEDS TCPR 31/12/2012 31/12/2012 s/2012 30/11/2012 5/2012
& 10525 E}E{’;},"zgif"""‘é”b"““' TCPR UTFPR C CURITIBA  30/11/2012 30/10/2012 4/2012 01/10/2012 4/2012
& 11915 Acordo-123/2013 TC PR AMESA LONDRINA  10/06/2013 20/08/2013 3/2013 30/07/20
_ IEPPS UNIAO DA
#& 11918 Acordo-1/2013 TC PR VITORIA 31/12/2013 30/06/2013 2/20:
% 11920 Acordo - 66666/2015 TCPR FA 01/01/2016
Terma de Cooperagdo -
o 11923 006/2013/2013 TC PR PM MALLET 1/2014
- N3o ha
Terma de Convénio - |
B 11930 popnoo01ia0iz TCPR 1/2012 30/05/2013 b.m::h'ea
% 11931 TermodeCon 30/10/2012 1/2012 30/10/2012 1/2012
& 11934 30/12/2013 30/10/2012 1/2012 30/10/2012 1/2012
& 11937 UTFPR C CURITIBA  31/12/2013 30/10/2012 1/2012 30/10/2012 1/2012

Mostiar Pigina Exibir| 10 ¥ |Registros por Pagina



FUNGAO GERAL DA TELA

Esta tela permite ao Tomador e ao Concedente visualizar a situacdo dos
fechamentos bimestrais de cada transferéncia registrada.

De acordo com a Resolugdo n? 28/2011, cada uma das partes devera consolidar
periodicamente as informagdes constantes no Sistema. O SIT automaticamente calcula a
situacdo de cada bimestre e verifica se esta “em dia” (verde), “pendente” (amarelo) ou com
“perda de prazo” (vermelho).

A perda de prazo poderd acarretar automaticamente o bloqueio da Certidao
Liberatdria do Tribunal.

Na hipdtese de a entidade logada ser tomadora e também concedente de
recursos de transferéncias voluntarias, deve-se escolher a listagem dentre as opgdes de
exibicdo, como concedente, tomador ou ambos. Caso a entidade seja apenas tomadora, ndo
haverd a opg¢do da primeira listagem, e caso seja apenas concedente, ndo havera a segunda
opgao.

Além disso existe a opcao de escolher a situacdo do bimestre, diante da atual
situacdo do Concedente ou do Tomador:

e Todos;

e Bimestres do Concedente a fechar em atraso;
e Bimestres do Concedente a fechar no prazo;
e Bimestres do Tomador a fechar em atraso;

e Bimestres do Tomador a fechar no prazo.

Para executar os filtros, deve-se clicar no botdo E[IX]s.
Para limpar os filtros, deve-se clicar no botdo [Myl-EI@LTL IR

Ainda ha a opgdo de [FCLIEIR EICWLAENIILE), e efetuar outros filtros que possam
ser necessarios.



CONSULTAR SITUAGAO FINALIZAGOES

Inicio Nova Transferéncda Import: Relatérios Consulta Geral

Relacdo de Transferéncias @

Pesquisa de Transferéncias

Mostrar Transferéncias @ Trapsferéncias Ativas (Sem Prestacio de Contas Final)
) Todas as Transferéncias

) Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/Extraordiniria

Situacdo [ todos - -

[ + ]Pesquisa Avancada

" Consultar Situacdo Fechamentos
" Consultar Situacio Finalizacées

" Consultar Situacdo Prestacdo de Conths

41 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) Exportar para Planilha

Relacio de Transferéncias

=
Cl

3

3

-

d

Desp. SIT Tipo Instrumento C Situacido [of Valor Total
g s 47 Termeo de Convénic - 2208/2008 SEDS TC PR Em Execugdc 24/06/2008 31/12/2012 R§ 2.772.974,22
O acesso a rotina de [ I ETENIEIE AL EIVElLIE encaminha para a tela abaixo:

io Nova Transferénda Importacdo Relatdri Consulta Geral Gerendar Pendéncias

Consultar Finalizacoes

Transferencias onde sou ® goncedente ou Tomador
" Concedente

'~ Tomador

Consultar Finalizacdes
Quanto a situagio ® Todas
' Finalizacées do Concedente em Atraso
' Finalizagées do Concedente no Prazo
) Finalizagdes do Tomador em Atraso

' Finalizagées do Tomador no Prazo

17 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) Exportar para Planilha

. = Data Limite Finalizacdo Data Limite Finalizacio
ncia e Concedente Concedente Tomador Tomador

SIT Tipo Instrumento Concedente Tomador

Termo de Cooperacdo - Prestacdo de

g o TC PR UEL LONDRINA sfoTfaotz RS 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012  28/08/2012
e A ErmrI=ien = ez dn

R TC PR UEM 31/07/2012 TSRS  30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012  27/08f2012

EH ssm oM de Cooperacdo - ¢ pp UEPG 31/07/2012  Prestacdo de 30/10/2012 10/10/2012 0/2012  05/05/2012
03/2011 Contas Autuada

B s ;?;’;‘u"ude Cooperacio - 1 p UNICENTRO 31/07/2012 01/10/2012  20/08/2012

g s E;"Z"D"I;'E Cooperacdo - ¢ pp UNIOESTE 10/10/2012 01/10/2012  28/08/2012

g asse  Termo de Cooperagio - oo po e 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012 22/08/2012
08/2011 Contas Autuada
Termo de Cooparacie - Prestacio de

B omse oo 31/07/2012 eSS e, 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012  2%/08/2012
Te Prestacio de

H s 31/07/2012  SRCSS € 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012  10/05/2012
Termo de Cooperaco - UNESPAR - FECILCAM Prestacio de

-~ I TC PR CAbPD MOURED sfoTfaotz RS 30/10/2012 10/10/2012 01/10/2012  20/08/2012

g 10525 Terme de Convénio - TC PR UTFPR C CURITIBA 30/12/2016  Em Execucio 02/03/2017 30/01/2017
4B688-0/12/2012



FUNGAO GERAL DA TELA

Esta tela permite ao Tomador e ao Concedente visualizar a situagdo das
FinalizagOes de cada transferéncia registrada.

As informacgdes dessa tela indicam se o SIT correspondente ja foi finalizado e
ainda, qual o prazo final para esse registro, considerando a data atual como referéncia. A
coluna com a data limite é o prazo final para o registro, sendo diferenciado para cada uma das
partes.

A perda de prazo poderd acarretar automaticamente o bloqueio da Certidao
Liberatdria do Tribunal.

Na hipdtese de a entidade logada ser tomadora e também concedente de
recursos de transferéncias voluntarias, deve-se escolher a listagem dentre as opgdes de
exibicdo, como concedente, tomador ou ambos.

Além disso existe a opcdo de escolher a situacdo da finalizacdo, diante da atual
situacdo do Concedente ou do Tomador:

e Todas;

e FinalizagGes do Concedente em Atraso;
e Finalizag6es do Concedente no Prazo;
e FinalizagGes do Tomador em Atraso;

e Finalizagdes do Tomador no Prazo.

Para executar os filtros, deve-se clicar no botdo E[IIX]s.

Para limpar os filtros, deve-se clicar no botdo [yl =1l L UIEY].

Ainda ha a opcdo de [FCLITETE EIENLAERILE), e efetuar outros filtros que possam
ser necessarios.



CONSULTAR SITUAGCAO PRESTACAO DE CONTAS

Inicio Nova Transferéncia Importacio Relatérios Consulta Geral

Relacio de Transferéncias @

Pesquisa de Transferéncias

Mostrar Transferéncias @ pransferéncias Ativas (Sem Prestagio de Contas Final)
') Todas as Transferéncias

 Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/Extraordinaria

Situagio |—todos - v ‘

[ + ]Pesquisa Avancada

= Consultar Situacio Fechamentos Bimestrais
" Consultar Situagdo Finalizacées

= Consultar Situacio Prestacio de Contas

41 Registro(s) de Transferéncia({s) Encontrado(s) Exportar para Planilha

Relacio de Transferéncias

Desp. SNT?I Tipo Instrumento Concedente Tomador Situacio Celebracio V-m—nc::ei:a Valor Total
ﬁ s 47 Termo de Convénio - 2208/2008 SEDS TC PR Em Execucdo 24/06/2008 31/12/2012 R$ 2.772.574,22
O acesso a rotina de [ LHIIETETITEIELRLEN Ele{o N R £ encaminha para a tela

seguinte:

Consulta Prestacio de Contas @

Transferéncias onde sou Concedente ou Tomador

Concedente

"~ Tomador

Consultar Prestacio de Contas

Quanto ao Tipo |

Quanto 3 situagdo |

Nio encaminhadas e em atraso
Nio encaminhadas e no prazo
Encaminhadas e nio autuadas

Encaminhadas e autuadas

com dispensa de i

53 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) i

Fim - = Data Data
SIT Tipo Instrumento  Concedente Tomador et Situacdo e =
Vigéncia Prestacdo  Autuacio
Termo de Convénio - . N
47 S ei2008 SEDS TC PR 31/12/2015 Em Execuglo 30/01/2015
Ty LI EEETIEE TCPR UEL LONDRINA 01/03/2014 Finalizada 29/06/2014

01/2011

3309 Terma de Coopersgdo -

02/2011 TCPR UEM 31/07/2012 Finalizads 30/10/2012

3351 Termo de Coopersgdo -

03/2011 TCPR UEPG 31/07/2012
Terma de Cooperago -
3354 ST TCPR UNICENTRO
Terma de Cooperago -
3335 gspanat TCPR oLz

3356 Termo de Cooperagéo -

06/2011 Finalizada 10/01/2014
3358 01/12/2017 Finalizada 01/03/2018 17/04/2014 12/08/2013
P Prestagio de Contas
33 FECEA 31/07/2012 Encaminhada 30/10/2012
UNESPAR - FECILCAM CAMPOD Prestagio de Contas.
ﬁ 33 MOURAD 19/03/2014 e 20/06/2014

Mostrar Pagina | 1 ¥ | de 6 Paginas Exibir| 10 v | Registros por Pagina



FUNGAO GERAL DA TELA

Esta tela permite ao Tomador e ao Concedente visualizar a situacdo das
transferéncias com auséncia de encaminhamento ou de autuacado de prestacao de contas.

As informacbes dessa tela podem trazer todos os registros vinculados no SIT,
destacando nas colunas prdprias as datas de encaminhamento (Data Prestacdo) e de autuacgao
(Data Autuacgdo) quando existentes ainda, o prazo limite para que isso seja feito. A marcacgéo
poderd mudar de cor, caso o prazo ja tenha expirado.

A perda de prazo podera acarretar automaticamente o bloqueio da Certidao
Liberatéria do Tribunal.

Na hipdtese de a entidade logada ser tomadora e também concedente de
recursos de transferéncias voluntarias, deve-se escolher a listagem dentre as opcdes de
exibicdo, como concedente, tomador ou ambos.

Além disso existe a opc¢do de escolher a situacdo dessas transferéncias, destacado
por:

Quanto ao Tipo, para aquelas situa¢Oes aplicaveis:

e Todas
e Final
e Parcial

Quanto a situacdo:

e Todos

e Nao encaminhadas e em atraso

e Nao encaminhadas e no prazo

e Encaminhadas e ndo autuadas

e Encaminhadas e autuadas

e Finalizada com dispensa de autuagdo

Para executar os filtros, deve-se clicar no botdo [ZIL[VIEE]y.

Para limpar os filtros, deve-se clicar no botdo (Ml EI@ LTL IR

Ainda ha a opcdo de [FCLIEIR EICRLAENIILE), e efetuar outros filtros que possam
Ser necessarios.



REGISTRO DE DADOS DE NOVA TRANSFERENCIA

Inieia Nowva Transferdncia Importacie Relatbéries Coensulta Geral Sair

Registro de Dados da Transferéncia @
Informaches Gerais
Partes

Concedente TRIEUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

oo )

Tomador |

Tipo de Instrumento | Selecione - bl

Nimero do Instruments | |
o]
Periédicn de Publicacso |

e 1m
Data Inicio Vigéncia l:l —_—
Data Fim Vigéncia l:l —
Data Inicio Execucio |:| -_—
mfmEese Im
R E—

Atividade Principal da Transferéncia | - Selacione - v
Objeto

veor e ) |
el | E—

Responsével Pela Fiscalizacio da Transferéndia no Concederte

- =2

Marrme |
Cargo/Funcio |

Informaches da Conta Bancaria Especifica da Transferénc a

B""“'-"-‘|-Seliecic:me- v
e S—
e E—

Chamamento Plblico / Concurso de Projetos

Procediments | Salecione - v
e E—
o —
Deta Publicacio |

Consulta a0 Conselho de Politica Piblica

Q’"—"*”"“l—Seiecione— v
o E—
e 1m

FUNCAO GERAL DA TELA

E a tela para registro de uma nova transferéncia no sistema, onde ser3o incluidas
todas as informacgdes do ato da transferéncia voluntaria.



Acionando o comando “Nova Transferéncia” na barra superior da pagina de
acesso, o sistema sera redirecionado para a tela onde sera efetuado o registro. Em caso de
divida, antes do registro podera ser realizada uma pesquisa para averiguar se a transferéncia
ja foi registrada em outro momento.

O registro sera efetuado pelo preenchimento dos campos a seguir:

Concedente: serd informado com o reconhecimento do /login de acesso e ird
trazer automaticamente as informacgdes constantes no Sistema de Cadastro do Tribunal.

Em caso de divergéncias, as informacdes do cadastro* deverdo ser atualizadas.

Tomador: informar o nimero do CNPJ da entidade que ird receber recursos e
acionar o botdo IHEIMIINRELL] para que o sistema localize as informagbes do Sistema de
Cadastro do Tribunal.

Em caso de divergéncias, as informacdes do cadastro* deverdo ser atualizadas.
Tipo de Instrumento: escolher o tipo de instrumento de transferéncia.

Numero do Instrumento: é o numero do ato emitido pelo concedente referente a
transferéncia e que devera constar no préprio documento, sendo composto por numeros, e,
eventualmente, letras e outros simbolos.

Ano: informar o ano em que o ato de transferéncia foi celebrado.

Data de celebragdo: devera ser informada a data (dd/mm/aaaa) a que se refere a
celebragdo da transferéncia e que consta no instrumento assinado.

Data inicio da vigéncia: informar data valida destacada em cldusula do
instrumento de transferéncia, devendo ser anterior ou igual a data atual. Coincide, na maioria
das vezes, com a data da celebracdo.

Data fim da vigéncia: informar data valida destacada em clausula do instrumento
de transferéncia, devendo ser posterior ao inicio da vigéncia.

Data inicio da execug¢ao: informar data vdlida destacada em clausula do
instrumento de transferéncia que se refira especificamente a execugao, devendo ser anterior
ou igual a data atual. Coincide, na maioria das vezes, com a data da celebragdo e inicio da
vigéncia.

Data fim da execugdo: informar data valida destacada em cldusula do
instrumento de transferéncia, que devera ser posterior ao inicio da vigéncia. Coincide, na
maioria das vezes, com a data de fim da vigéncia.

Data de publicacdo: informar a data em que foi publicado o extrato do
instrumento da transferéncia voluntdria em periddico oficial do érgdo concedente.

Atividade principal da transferéncia: definir pela listagem do sistema qual a
principal atividade do objeto da transferéncia voluntaria.



Objeto da Transferéncia: informar de forma clara, objetiva e precisa o objeto da
transferéncia, conforme descricdao em clausula do instrumento de transferéncia.

Valor do repasse: informar o valor do repasse previsto no instrumento celebrado.

Valor contrapartida: informar o valor da contrapartida obrigatéria, quando
houver previsdao no instrumento celebrado.

Identificagdo do responsavel pela fiscalizagdo da transferéncia: o responsavel
sera designado pelo concedente dentre servidores efetivos e indicado em cldusula especifica
do instrumento de transferéncia (observar art. 21 da Resolugdo n. 28/2011). O responsavel
sera registrado com as seguintes informacdes:

CPF: indicar numero de CPF valido e clicar no botao M; caso a
pessoa indicada conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serdo
completados automaticamente; caso contrdrio, o concedente deverd cadastrar
esta pessoa fisica no Tribunal de Contas.

Nome: indica o nome do responsdvel designado para fiscalizacdo,
conforme cldusula do instrumento celebrado.

Cargo/Fun¢do: designa o cargo ou func¢do que o responsavel ocupa
no quadro funcional do concedente.

Informacgdes da Conta Bancdria Especifica da Transferéncia: este quadro requer
que seja informada a conta bancaria aberta exclusivamente para serem movimentados os
recursos especificos da transferéncia. A conta deve ser aberta no Banco do Brasil ou Caixa
Econ6mica Federal, sendo aceita outra instituicdo bancdria apenas nos casos em que ndo
houver banco oficial no municipio, devendo tal situagdo ser justificada.

Banco: devera ser informada a instituicdo oficial em cuja conta os recursos serdo
movimentados; nos casos justificados em que ndo houver bancos oficiais na localidade, outro
podera ser escolhido;

Agéncia: informar através de nimeros e/ou letras o cddigo da agéncia bancaria;

Conta: informar através de nimeros e/ou letras o cddigo da conta corrente para
movimentagao dos recursos financeiros decorrentes da transferéncia;

Chamamento Publico/Concurso de Projetos: sdo modalidades de procedimentos
convocatérios que podem ser adotados pelo concedente para tornar publica a intencdo de se
celebrar uma transferéncia e adotar critérios de selecdio quando houver mais de um
interessado no objeto a ser pactuado. Quando houver a realizacdao destas modalidades, serao
informados os seguintes campos:

Procedimento: escolher um tipo dentre a listagem cadastrada no
sistema.



Numero: compreende o numero do ato administrativo do
concedente referente ao procedimento realizado, composto por nimeros e/ou
letras.

Ano: informar o ano do procedimento administrativo realizado para
escolha de interessados;

Data de Publicagdo: informar a data em que foi publicado o extrato
do instrumento convocatério.

Consulta ao Conselho de Politicas Publicas: é informacdo obrigatéria para os
Termos de Parceria celebrados entre o poder publico e as OSCIPs e opcional para os demais
casos. Devera ser informada por meio dos seguintes dados:

Conselho: escolher um conselho cadastrado na listagem disponivel;

N2 da ata: informar o nimero sequencial da ata do conselho em que
consta a aprovagao.

Data da ata: informar data valida, devendo ser anterior a celebracao
do Termo de Parceria.

Apds a indicagdo de todas as informagdes necessarias, o registro devera ser
concluido clicando-se no botao m

*Telefone do Cadastro do Tribunal: (41) 3350-1737



IMPORTACAO DE ARQUIVOS

Importagdo de Arquivos @

Informagdes sobre os Layouts de Importacdo

# Documento de Definicio de Layout de Importacio - V. 1.94

Tipo de Importacio
Escolha o arquive a ser importado:

Transferéncia
Participe
Certiddes do Tomador
Legislacdo Especifica do Concedente
Previsdo Orcamentaria (Lei 4320/64)
Projetos (Concedente nio integrado 3 Contabilidade Piblica)
Plano de Trabalho
Atividades/Etapas do Planc de Trabalho
Cronograma de Desembolso
Plano de Aplicacio
Aditive
Repasses de Orgdo Integrado 3 Contabilidade Piiblica
Repasses de Org3o N3o Integrado 3 Contabilidade Piblica
Despesas
Outras Receitas
Bens Adquirides
Saldo Bancario
Devolucdo de Saldo

& UGT Tomador

Localizagio .
Importar Arquivo

Local

Resultados

Resultado

FUNCAO GERAL DA TELA
Importar dados de outros sistemas para registro no SIT.

O acesso no menu da barra superior as fung¢des ird permitir a Importagao e
registrar a transferéncia.

Localiza¢do: ao acionar o botao m devera ser selecionado o arquivo .TXT
com as informacgdes necessarias dispostas de acordo com o layout pré-estabelecido para a
importacao.

Escolhido o arquivo, deve-se acionar o botao [ s CIFXCIe para realizar a
importacdo, gerando automaticamente o nimero do SIT.

Deve ser efetuada a importagdo de apenas um arquivo por vez.



RELATORIOS

Inicio Mova Transferéncia Importacio Relatdrios Consulta Geral Sair
_ Repasses Efetuados por Transferéncia
_ s
SIT

Despesas Efetusdas

Voltar

Nimero SIT

Transferéncias
Resumo Financeiro . N
Situacio Transferéncia [~ Sglacione - v
Repasses por Tipo de Objeto

el ey ® Todas as Transferéncias Transferéncias Estaduais Transferéncias Municipais
Repasses por Fungdo de Por Municipio Por Concedente (CNPJ) Por Tomador (CNPJ)
Govema

Repasses por Sub-Fungdo Periodo de Vigéncia

Repasses por Tipo de Inicio Vigéncia entre — 3 —
Tomador

- Fim Vigéncia entre - a -
Repasses por Tipo de g

Instrumento

Fepasses por Area de Valor Total da Transferéncia
e dojfonaoy Acima de Abaixo de
Repasses por Atividade do

Tomador

Repasses por Atividade
Principal da Transferéncia

Repasses Efetusdos por G Ri P
Transferéncia 2l

Relatanio de Fiscais de
Transferéncia

Relstorio do Termo de
FizcalizapSo, Avaliapies &
Relstario Circunstanciado

FUNGCAO GERAL DA TELA

E a tela que apresenta as opc¢des de relatérios que podem ser gerados a partir de
filtros determinados pelo usudrio.

O usuario tera a opcdo de visualizar o universo geral dos dados clicando no botdo
FGIETIE B e e deixando os demais campos em branco.

O Tribunal continua desenvolvendo outros relatérios gerenciais que serdo
oportunamente disponibilizados aos concedentes e tomadores.

Relatérios disponiveis:

Despesas Efetuadas com recursos recebidos: relaciona todas as despesas
registradas no universo das transferéncias em que a entidade participa na condicdo de
Tomadora de recursos.

Despesas Efetuadas com recursos repassados: relaciona todas as despesas
efetuadas no universo das transferéncias em que a entidade participe como Concedente de
recursos.

Dentre as op¢des de filtros destes relatérios, ha:



Periodo de vigéncia: informar uma data inicial e uma data final que
compreendera o periodo em que as despesas ocorreram;

Intervalo de valores: informar o valores minimo e maximo das
despesas que se pretende pesquisar;

Fornecedor: possibilita relacionar as despesas realizadas com um
fornecedor especificado por meio de seu CPF ou CNPJ;

Tipo de despesas: possibilita relacionar as despesas realizadas de
acordo com a categoria econdmica, natureza, modalidade, elemento e
subelemento.

N3o é obrigatdria a utilizacdo de todos os filtros.

Recursos recebidos por transferéncia: relaciona todas as transferéncias
cadastradas no sistema em que a entidade participa na condicdao de Tomadora de recursos,
trazendo também o montante de recursos recebidos.

Recursos efetuados por transferéncia: relaciona todas as transferéncias
cadastradas no sistema em que a entidade participa na condicdo de Concedente de recursos,
trazendo também o montante de recursos repassados.

Resumo financeiro - recursos recebidos: apresenta a situacdo financeira de cada
transferéncia em que a entidade participa na condicdo de Tomadora de recursos, trazendo
informacbes sobre repasses, aporte de contrapartida e recursos préprios, rendimentos,
despesas e o saldo da transferéncia.

Resumo financeiro — recursos repassados: apresenta a situa¢do financeira de
cada transferéncia em que a entidade participa na condicdo de Concedente de recursos,
trazendo informagdes sobre repasses, aporte de contrapartida e recursos proprios,
rendimentos, despesas e o saldo da transferéncia.



CONSULTA GERAL

Consulta Geral de Transferéncias @
Transferéncias

Tipo Transferéncia [ — Selecions — v
Situacdo [— Selecione — v

Mostrar Transferéncias  ® Sem Prestacio de Contas Final

Todas as Transferéncias

0 Transferéncias com Tomada de Contas - Especial/Extraordinaria

[ - 1 Participante

Concedente
Nome |
Tomador
Nome |
Pesquisar Limpar Filtros
10633 i (s) de Ti feréncials) do(s)

Exportar para Planilha

R$ 14.401.073.561,01 em Transferéncias

Transferéncias
S%I’ Tipo Instrumento Concedente Tomador Situacdo  Celebracdo Valor Total
2 Terma de Convénio - 2212011/2011 Fa UEM N’;‘f:::;::dz 05/09/2011 RS 0,00

3 Termo de Convénio - 2322011/2011 FA IAPAR RS 118.800,00

Finalizada pelo
Tomad

5 Termo de Convénio - 24921597/2011 Fa UNESPALSECEIY R$ 118.800,00

6 Termo de Convénio - 22621464/2011 /06/2016 RS 712.800,01

[
@

7 Terma de Convénio - 24820: e 05/09/2011 05/05/2012 R$ 59.400,00
Em Execugio  21/10/2011 31/12/2017 RE 520,00
PM PONTA GROSSA Em Execugio  28/06/2011 22/08/2012 RS 63.500,00
Finalizada pelo
PM NOVA AURORA == 19/09/2011 03/11/2012 RS 30.550,00
14 Termo de Convénio - 34211/2011 SEDS PM FRANCISCO ALVES Finalizada 04/10/2011 31/10/2012 RS 29.350,00
15 Termo de Convénio - 28911/2011 SEDS PM CEU AZUL H”?Liz:ggn"f"’ 23/08/2011 31/10/2012 RS 20.550,00
Mostrar Pagina 1 v | de 1064 Paginas Exibir |10 v | Registros por Pagina

FUNGCAO GERAL DA TELA

E a tela apresenta as op¢des de filtragens que podem ser efetuadas conforme as
defini¢Ges dos parametros iniciais definidos pelo usudrio.

O usudrio terd a opgao de visualizar os SIT's que esta vinculado, além de analisar
as diversas situagdes que podem ser utilizadas.



INFORMAGOES GERAIS DA TRANSFERENCIA

Informacées Gerais @

Data de Registro no SIT 23/12/2011
Nimero SIT 47

Tipo Instrumento Termo de Convénio

Nimero do Instrumento 2208

Situagio Atual Em Execucdo
Concedente SECRETARIA DE ESTADO DO T

Tomador TRIBUNAL DE

Data Fim Vigéncia sem Aditivo

23/06/2011

Data Fim Execugio sem Aditive  23/06/2011

€ncia Assisténcia & Crianca a ao Adolescente

Objeto Execucdo PROGRAMA ATITUDE destinados a aguisicdo de equipamentos/materiais
permanentes, veiculos, materiais de consumo, servigos, construgdo.

Valor do Repasse [R$) 2.471.200,10 Valor do Repasse sem Aditive 2.471.200,10
Valor Contrapartida (R$) 301.774,12 Valor Contrapartida sem Aditiva 247.120,00
Valor Total Transferéncia [R$} 2.772.974,22 Valor Total Transf. sem Aditive 2.718.320,10

Identificagio do Responsivel Pela Fiscalizagio da Transferéncia no Concedente

Dados Bancarios

T = Banco 1 - BANCO DO BRASIL 5.A.
» Saldo Bancario
= Consulta ao Conselho de Politica Piblica

» Devolugio de Saldo

» UGT do Tomador Conselho

RS —— Nimero da Ata
Data da Ata

» Documentos Anexos

» Finalizagio -

FUNGAO GERAL DA TELA

Apds a inclusdo da transferéncia essa tela apresenta o resumo das informagdes da
transferéncia.

Caso tenha havido algum erro no preenchimento dos dados, podera ser acionado
o botdo m, que retornara a tela das informag8es para as alteragdes necessdrias. A edi¢ao é
permitida somente ao concedente dos recursos.

ATENCAO: Apds o registro de fechamento bimestral do concedente, a edig3o
direta destas informages estara bloqueada, ficando o botdo m desabilitado ao usudrio. Os
dados somente poderdo ser alterados por meio do registro de Aditivos.



DADOS DO CONCEDENTE - IDENTIFICACAO

Dados do Concedente @

CNP3 Ing 088.839/0001-06

Neme \SFCRETARIA DE ESTADO gSng
Legislagéio Especifica Espécie \
Area de Atuacio M‘/

Previséo Orcamentéria

Identificacdo do Represen

Cargo/Fungio |Sar retaria Estadual

FUNGAO GERAL DA TELA

Com base nos dados do Cadastro do Tribunal, o sistema trard automaticamente
informacdes referentes ao CNPJ, Nome, Espécie e Identificacdo do responsavel legal da

entidade.

Deve-se manter o cadastro* junto ao Tribunal atualizado, caso contrario o sistema

podera emitir um alerta.
Complementarmente, deverdo ser incluidas as seguintes informacdes:

Area de atuacdo: devera ser selecionada dentre a lista disponivel a op¢do mais
adequada de acordo com a atividade da entidade concedente e com o objeto da transferéncia;

Periddico Oficial: serd informado o veiculo de imprensa oficial do concedente.
E necessario acionar o bot3o m para gravar estas informagdes.

*Telefone do Cadastro: (41) 3350-1737



LEGISLAGCAO ESPECIFICA DO CONCEDENTE

Legislacéo Especifica do Concedente para as Transferéncias @

Tipo do Ato | Selecione - v
S Assunto [ Selecjone - v
Identificacao
Nimero do Ato |
Legisiacio Especifica -»
Al
Previséo Orgamentaria " l:l
_ Relagio de Legislacdes
_ Tipo do Ato Assunto Niimero Ano Excluir
_ Lei Transferéncia Voluntaria em geral 1533% 2007
FUNCAO GERAL DA TELA

Quando o 6rgdo concedente tiver normas préprias que tratam de transferéncias
voluntarias, ele deverd informar as mesmas nesta tela.

Tipo de ato: selecionar tipo de ato de acordo com a listagem cadastrada no
sistema.

Assunto: escolher um assunto conforme a listagem cadastrada no sistema.
NuUmero: indicar o nimero do ato ou norma.
Ano: indicar o ano referente ao ato normativo.

Apds a indicagdo das informacdes, deve-se clicar no botao SEWEL, o qual registrara
e relacionard o ato indicado em uma listagem.

Se houver mais de uma norma ou ato a ser registrado, o usuario podera repetir o
procedimento para gerar a listagem.

Se houver registro de algum ato indevidamente, o usudrio poderd exclui-lo por

meio do botdo “Excluir” El na coluna ao lado direito.



PREVISAO ORCAMENTARIA

Previsdao Orcamentaria - Concedente integrado a Contabilidade Publica (Lei 4320/04)
@

Legislagdo Especifica .
T romio [ ]
= =
Projeto Atividade l:l
Categoria Econdmica l:l
Modalidade Aplicacio l:l
Desdobramento/Subelemento l:l

4

Relacio de Previsdes Orcamentarias

Dotacdo Orcamentaria Excluir
55.060.08.242.0032.2503.3. 3.40.41.01 B

55.060.08.2432.0032.2503.4.4.40.42.01 zl

FUNGAO GERAL DA TELA

A tela serd disponibilizada quando o concedente for integrado a contabilidade
publica e serve para registro da dotagdo orcamentaria completa, especifica do concedente,
vinculada a transferéncia e utilizada para a realizagdao dos repasses.

Orgdo, Unidade, Fungdo, Sub-fungdo, Programa, Projeto Atividade, Categoria
Econdmica, Natureza, Modalidade de Aplicacao, Elemento, Desdobramento: todos os
campos deverdo ser preenchidos com numeros de acordo com a codificacdo prevista na lei
or¢amentdria do concedente.

Apos o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botao m para
registrar a informacao.

Caso haja mais de uma dotacdo para a transferéncia, o procedimento devera ser
repetido, gerando uma listagem.

Para a exclusdo de uma dotacdo informada equivocadamente, deve-se clicar no
botdo “Excluir”, ao lado direito.



PROJETO — CONCEDENTE NAO INTEGRADO A CONTABILIDADE PUBLICA

Projeto - Concedente nio Integrado a Contabilidade Piiblica @

Ano

Codigo
Identificagéo

= . Nome
Legislacdo Especifica

Codigo Projeto Ano Excluir

21572 programa de bolsas de iniciacio cientifica 2011 =

Relagio de Projetos

FUNGAO GERAL DA TELA

A tela serd disponibilizada apenas quando o concedente ndo estiver integrado a
contabilidade publica, ou seja, para as empresas publicas, economias mistas, servigos sociais
auténomos e outras instituicdes que compdem a Administragdo Indireta.

A tela serve para registro do programa ou projeto do concedente, ao qual estara
vinculada a transferéncia.

Ano: indicar ano referente ao projeto.
Cadigo: indicar o nimero do projeto.
Nome: indicar o nome dado ao projeto.

Apo6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para

registrar a informacao.
O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir’ % na coluna ao lado direito.



IDENTIFICACAO DO TOMADOR

Dados do Tomador @

Identificacdo do Tomador

CNP3 Tomador [77.996.312/0001-21
Neme [TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PAR

Espécie |Adrnimstra§§o Direta

5

Certiddes Area de Atuacio | | ggislativa

perisdico Oficial o |

Identificacio do Representante Legal do

WNCSo |Presidente

Tomador
» Despesas
» Outras Receitas
» Saldo Bancdrio
» Devolugéo de Saldo
» UGT do Tomador
» Fechar Bimestres
> Resumo Financeiro

» Documentos Anexos

» Finalizagéo

FUNGCAO GERAL DA TELA

Com base nos dados do Cadastro do Tribunal, o sistema trard automaticamente
informacdes referentes ao CNPJ, Nome, Espécie e Identificacdo do responsavel legal da
entidade.

Caso ndo conste alguma informagdo sobre o representante legal da entidade, o
sistema emitird um alerta. Isto significa que a entidade estd com o cadastro desatualizado
junto ao Tribunal.

Complementarmente, deverdo ser incluidas as seguintes informacgdes:

Area de atuacdo: devera ser selecionada dentre a lista disponivel a op¢do mais
adequada de acordo com a atividade da entidade tomadora e com o objeto da transferéncia;

Atividade: disponivel para preenchimento apenas quando o tomador for uma



Periodico Oficial: o veiculo oficial de imprensa; ainda que o tomador seja
entidade privada, devera ser informado um veiculo de comunicacdo no qual pretende dar
publicidade dos atos pertinentes a execugao da transferéncia.

E necessario acionar o boto gy para gravar estas informagdes.

Informagodes adicionais

Regulamento de compras: sera obrigatdrio apenas quando a entidade tomadora
for do tipo OSCIP, sendo necessarias as seguintes informacdes:

Tipo de ato: selecionar tipo de ato conforme listagem cadastrada no
sistema.

Data de publicagdo: informar data valida em que ocorreu a
publicacdo do ato.

Também necessdrio acionar o botao m para gravar as informagdes.



CERTIDOES DE HABILITAGAO DO TOMADOR

_ Certidées de Habilitacdio do Tomador @
| DadosConcodeme S
Nimero ‘
Identificagéo l:l
Data Validade l:l —
Relacio de Certiddes
- ey - Data
Tipo Certidao Nimero Emissio
() CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS 1 01/01/2012
€ CERTIDAO LIBERATORIA DO TRIBUNAL DE CONTAS 2 01/01/2016

CERTIDAQ NEGATIVA DE DEBITOS DO INSS
€) cERTIDAO LIBERATORIA DO CONCEDENTE
€ DEBITOS COM O CONCEDENTE
€ DEeros TRIBUTARIOS E DE DIVIDA ATIVA ESTADUAL

DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DivIDA
ATIVA DA UNIAO

o CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS {LET

Tomador I

» Despesas (1 DEBITOS DE TRIBUTOS FEDERAIS / INSS E A DIVIDA ATIVA
DA UNIAD

» Outras Receitas
» Saldo Bancario o M&o Informada e Vencida 0 Validade OK
» Devolugéo de Saldo

» UGT do Tomador

» Fechar Bimestres

» Resumo Financeiro

» Documentos Anexos

» Finalizagdo

Certiddes -

FUNGAO GERAL DA TELA

Data
Validade

01/01/2014

25/02/2016

[+]

Deverdo ser registradas todas as certidoes necessdrias para a regularidade do
tomador quanto a habilitacdo ao recebimento de recursos e a celebracdo do ato de

transferéncia, bem como as emitidas no decorrer do processo e que demonstrem a

permanéncia da regularidade durante a execugdo do objeto.

Tipo: selecionar tipo de certiddao conforme listagem cadastrada no sistema;

Numero: informar nimero da certiddo, composto por algarismos e/ou letras;

Data de emissdo: informar data de emissdo da certiddo constante do documento

impresso;

Data validade: informar data da validade do documento constante da certiddo

impressa.

E necessério acionar o botdo m para gravar estas informacdes.

Para informar varias certidoes, o procedimento deverd ser repetido para cada

documento registrado, formando uma listagem.



Para exclusdo de uma certiddo informada indevidamente, deve-se clicar no botdo

.
“Excluir” |*| ao lado direito da linha indicativa da certidao.

A situacdo da certiddo corresponde ao momento de abertura da tela, ou seja a
data atual, tendo os seguintes resultados possiveis:

ﬂ Nao Informada Vencida E’ Validade OK



PARTICIPES

© Comcstame Do Pt ©
= e | Ot Fecalrader :
Identificagio - Data Inicio I:I -_—
[ Peiemmeto | e @
e
» Outras Receitas
» UGT do Tomador
» Documentos Anexos
» Finalizagio

Quando houver outras entidades envolvidas no processo da transferéncia e que
ndo sejam concedentes ou tomadores de recursos, esta tela deverd serd usada para seu
registro. Os participes deverdo constar expressamente no instrumento juridico vinculado a
transferéncia voluntaria, bem como suas obrigacGes junto ao convénio.

Tipo de participagdo: deverd ser informado qual o tipo de participacdo
escolhendo-se uma das opgdes do sistema (interveniente ou fiscalizador).

CNPJ: informar o numero do CNPJ do participe e clicar no botdo M para
acessar as informacgdes disponiveis no cadastro do TC.

Nome da Entidade: o nome da entidade cadastrada aparecera automaticamente
neste campo.

Data Inicio: informar o inicio da participacdo da entidade no procedimento de
transferéncia; caso ndo haja cldusula que estabelega prazo especifico, devera sera considerado
o prazo de inicio da vigéncia.

Data fim: informar o fim da participacdo da entidade no procedimento de
transferéncia; caso ndo tenha cldusula que estabeleca prazo especifico, sera considerado o
prazo de final da vigéncia.



Apo6s o preenchimento de todos os campos, devera ser acionado o botdo m
para que as informacdes sejam registradas.

Caso haja mais de um participe para a transferéncia, o procedimento deverd ser
repetido, gerando uma listagem dos participes cadastrados.

Para exclusdo de um participe relacionado indevidamente, devera ser acionado o
botdo “Excluir” ao lado direito da linha indicativa do participe relacionado na transferéncia.



PLANO DE TRABALHO — REGISTRAR OBJETO E META

Plano de Trabalho - Registrar @

Versio do Plano de Trabalho 4
Atividade Principal da Transferéncia Assisténcia a Crianca a ao Adolescente

Objeto da Transferéncia Execugdo PROGRAMA ATITUDE destinados a aquisicdo de equipamentos/materiais
permanentes, veiculos, materiais de consumo, servigos, construcdo.

Objeto
Obieto & Meta Selecione Identificacdo do Tipo de Objeto
Etapas / Fases | Aguisicio de Equipamentos e Materizl Permanente
Cranagrama Desembolso 7 Atividades, Servicos ou Manutencdo
Plano de Aplicagdo
| Obras (Construces, Ampliacies e Reformas)
Consulta Planos
o Aquisicio de Imévais
Mata

Descricio da Meta Face 1: Eixo Superacdo da violéncia contra criangas e adolescents e criagdo de redes
de protecdo: : 140 atendimentos; eixo da combate ao uso de drogas: atendimento de
564 adolescentes; construgdo de 04 nicleos de informatica. i

Unidade de Madida Atendimento(s) L4

Obras de Engenharia

Nimero

Tomador profissional Responsavel

» Despesas Certidio Atualizada do Imével

p Outras Receita:
» Saldo Bancdrio

Cartério Reg. Imbveis |3“ oficio registro de iméveis Cascavel |

[T —— Data Emissdo Certiddo 24/06/2008 —

» Fechar Bimestres Data Validade Certiddo 23072008 —_

» Resumo Financeiro

» Documentos Anexos
= el e oo i

» Devolugio de Saldo

FUNCOES GERAIS DA TELA

Identificacdo do tipo do objeto do convénio, descricdio das metas a serem
alcangadas e informacgdo de outros detalhes.

Versio do Plano de Trabalho: nimero automadtico gerado pelo sistema e
corresponde a versdao do plano que se esta registrando. Sempre que houver alteragdo do
plano, registra-se uma nova versdo e altera-se o numero da versdo por meio do botdo m

i

o)'s). Este botdo aparece apenas quando se registra a primeira versdo do Plano de Trabalho.

Atividade principal da transferéncia: disponibilizado automaticamente a partir da
atividade informada no registro inicial da transferéncia.

Objeto da Transferéncia: descricdo do objeto reproduzida automaticamente de
acordo com o objeto ja informado no registro inicial do instrumento de transferéncia.

Objeto - Identificagdo do Tipo de Objeto: devera ser escolhida uma ou mais
opc¢Oes que resumam de forma objetiva o tipo de objeto definido pelo convénio. O tipo de



objeto sempre compreenderd algo material (que poderd ser um imdvel ou outros bens
permanentes), ou alguma atividade ou servico que independa dos bens utilizados para estes
fins.

ATENCAO: uma vez registrado fechado o Plano de Trabalho, ndo serd mais
possivel editar o tipo de objeto, nem mesmo com uma nova versao do Plano de Trabalho.

Meta: Devera ser informada a principal meta a ser atingida com a execugdo da
transferéncia. A meta é o resultado final para proveito da sociedade, geralmente
compreendendo uma obra, servicos ou atividades para a populagao.

Unidade de medida: sera utilizada para mensurar objetivamente a meta, devendo
ser escolhida dentre as opgdes da listagem disponivel.

Obras de engenharia: quando o objeto for relativo a obras de engenharia, é
obrigatério informar a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) relativos ao projeto da construcdo, reforma, ou ampliacdo e
também a Certiddo do Registro de Imdveis que comprove a titularidade do imével onde serd
realizada a obra.

Para complementacdo das informacGes da obra, deverdo ser preenchidos os
seguintes campos:

Responsabilidade Técnica: deve-se escolher qual o tipo de documento técnico se
refere a obra do convénio (ART ou RRT).

Numero: indicar o numero da ART ou da RRT valida, relativa ao projeto que
compreenda a construcdo, a reforma, ou a ampliagao referente ao objeto da transferéncia. A
consulta da validade da ART é realizada diretamente no banco de dados do CREA (Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia).

Registro CREA/CAU: informar o numero do registro no CREA ou no CAU (Conselho
de Arquitetura e Urbanismo) do responsdvel pela emissdo da respectiva ART ou RRT,
respectivamente.

CPF: informar o niumero do CPF do profissional técnico responsavel pela emissao
do documento.

Profissional Responsavel: informar o nome do profissional técnico responsavel
pela emissdao do documento.

A certiddo do imdvel serd informada através do preenchimento dos seguintes
campos:

Matricula do imével / Logradouro: indicar o nimero da matricula do registro do
imével onde serd realizada a obra objeto da transferéncia.



Cartério de registro de imdveis: indicar o cartdrio e correspondente jurisdicao
onde fica registrado o imével referente a transferéncia.

Data de emissao da certidao: informar a data em que a certiddo atualizada do
imével foi emitida e consta no préprio documento.

Data de validade da certidao: informar a data de validade da certiddo atualizada
do imével e que consta no documento emitido.

Observacao:

Nos casos de obras em vias de acesso, e.g. pavimentacdo asfaltica, deve-se
informar no campo Matricula do imével / Logradouro a rua ou a rodovia onde a obra sera
realizada. O campo Cartério de registro de imdveis servird para informar os trechos ou
guilometragens em que havera obra. As datas das certidées podem corresponder as datas de
assinatura e vigéncia do instrumento de transferéncia.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar as informacdes.



ETAPAS/FASES

Plano de Trabalho - Etapas/Fases @

Descri¢io da Etapa/Fase |

Data inicio l:l —
I |
Ohbigto & Meta Valor Previsto (R$) l:l

Eiapas / Fases
Cronograma Desembolso

Relagio de Etapas/Fases

Plane de Aplicagio

Consutta Planos

Etapa/Fase Data Inicio Data Fim Valor Previsto Excluir
1 30/06/2008 31/12/2012 Ré2TT297422 [
TOTAL R§ 2.772.074,22
FUNCAO GERAL DA TELA

Descricdo das etapas necessarias para a execuc¢do do objeto de forma cronoldgica
e da alocagdo dos recursos necessarios ao cumprimento das mesmas.

Descricdo da Etapa/Fase: informar a fase que sera executada. As fases deverdo
ser diferenciadas pelos servigos ou atividades realizados; em caso de descrigbes semelhantes,
recomenda-se haver também diferenciacdo numeérica para se identificar a ordem das etapas.

Data de inicio: devera ser informada a data de inicio das atividades da fase ou
etapa;

Data fim: devera ser informada a data final para execugao daquela fase ou etapa;

Valor previsto: devera ser indicado o valor total de recursos para a realiza¢do das
atividades da fase ou etapa, somando-se os recursos de repasse e da contrapartida, se houver.

Apo6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de nova etapa/fase.

Se houver algum registro indevido, o usudario podera exclui-lo por meio do botdo
“Excluir” El na coluna ao lado direito.



CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

_ Plano de Trabalho - Cronograma de Desembolso
@
| ModeTranstorénca
- Dados Concedente
| DagosTomador Més Referéncia
| participes AnoReferdncia ||
| PanodeTrabamo ValorRepazze (R$) |
Objeto & Meta Aporte Contrapartida (R$) |:|
Etapas / Fases
Cronograma Desembolso m
Plano de Aplizagio Relacio de Cronogramas de Desembolso
_ Més/Ano Referéncia Valor Repasse Aporte Contrapartida Total Previsto Excluir
_ 06/2008 R$ 1.220.323,70 R$ 0,00 R$ 1.220.323,70 [
_ 11/2009 R$ 250.000,00 R$ 0,00 R$ 250.000,00 [
_ 02/2010 R$ 174.128,80 R3 0,00 R$ 174.128,80 EI
_ 05/2010 Rg$ 3832.135.40 Rg 0,00 R$ 383.135.40 ZI
_ 05/2011 R% 171.564,40 R$ 0,00 R% 171.564,40 ZI
_ 05/2011 R$ 125.000.00 R$ 0,00 R$ 125.000,00 |3
_ 12/2011 R$ 73.564,40 R 301.774,12 R$375.338,52  [K]
_ TOTAL R$ 2.397.716,70 R$ 301.774,12 RS 2.699.490,82
FUNCAO GERAL DA TELA

Indica em periodos ordenados o cronograma de desembolso para realizagdo das
despesas necessdrias a execuc¢do do objeto da transferéncia.

Més Referéncia: informar qual(is) o(s) més(es) para a previsdo do desembolso,
devendo-se sempre iniciar com 0 més em que ocorrer a primeira despesa.

Ano referéncia: informar o ano para o periodo do desembolso a ser efetivado.

Valor Repasse: indicar o valor do repasse que sera efetuado no periodo
informado;

Aporte de Contrapartida: indicar o valor da contrapartida que devera ser
depositado no periodo informado.

Apo6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao
“Excluir” El na coluna ao lado direito.



PLANO DE APLICACAO

_ Plano de Trabalho - Plano de Aplicacio @

| AtodeTransferéncia

_ Categoria Econémica |3 . DESPESAS CORRENTES v

_ Grupo Natureza [ 3. QUTRAS DESPESAS CORRENTES M

© Participes Modalidade |90 - APLICACOES DIRETAS ’

_ Elemento [ 30 - MATERIAL DE CONSUMO v
Obieto & Meta Desdobramento/Subelemento | 51 - DISCOTECAS E FILMOTECAS NAO IMOBILIZAVEL v

Etapas / Fases Valor Despesa (R$) g pq

Cronograma Desembolso

Consulta Plancs Relacdo de Planos de Aplicacdo

_ Desdobramento Valor Editar Excluir

_ 3.2.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS, PESSOA JURIDICA RS 815.658,50 [ =

= =

_ 3.2.50.30.99 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO R$ 238.974,00 | x

_ 4.4.90.52.48 - VEfCULOS DIVERSOS RS 236.000,00 [ & =

= =

_ 4.4,30,52.99 - OUTROS MATERIAIS PERMANENTES R$ 407.257,03 | x

5 = =

_ 4.4.80.51.99 - DUTRAS OBRAS E INSTALACBES RS 977.924,69 2 %

FUNGAO GERAL DA TELA

Relaciona os itens de despesas que serdao necessarias para a realizagdao do objeto
conveniado.

A descricdo do item sera demonstrada com a efetivacdo do cddigo de classificacdo
da despesa, conforme normatizagao da Secretaria do Tesouro Nacional, e montada a partir do
preenchimento dos campos combinados entre si.

Categoria Economica: devera ser escolhida dentre as op¢des despesas correntes
(3), ou despesas de capital (4), previamente dispostas na célula;

Grupo Natureza: deverad ser escolhido dentre as opg¢des pessoal (1), outras
despesas correntes (3) e investimentos (4), previamente dispostas no campo e vinculadas a
escolha do campo “Categoria Econ6mica”.

Modalidade de aplicagdo: serd escolhida a modalidade de aplicacdo, que, no caso
de execucdo de objeto de transferéncia, sera sempre “aplicacdo direta” (90) e estara disposto
no campo.

Elemento de despesa: revela o tipo de despesa que serd efetivado para a
execugao do objeto da transferéncia, devendo ser selecionada uma opgdo disposta no campo
que dependerd da combinagdo das informagdes dos campos anteriores.

Desdobramento/Subelemento: detalha o tipo de despesa selecionada, devendo
ser escolhida uma das opg¢des dispostas, conforme a combinagdo dos campos anteriores.

Valor Despesa: deverd ser informado o valor total previsto no plano para este
item de despesa.



Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdao de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” %] na coluna ao lado direito.

Apds o registro das informagdes, deve-se efetivar o fechamento do Plano de
Trabalho no menu “Objeto e Meta” (botdo Fechar Plano) ou em “Consulta Planos”.



CONSULTA PLANOS

Consulta de Planos de Trabalho @

Versdo Descricdo da Meta Data Fechamento

Fase 1: Eixo Superacdo da violincia contra criancas e adelescents e criacdo de redes
1 de protecao: : 140 atendimentos; eixo da combate ao uso de drogas: atendimento de 10/05/2012
564 adolescentes; construgdo de 04 nicleos de informtica.

Fase 1: Eixo Superacdo da vicléncia contra criancas e adolescents e criacdo de redes
2 de protecdo: : 140 atendimentos; eixo da combate o uso de drogas: atendimento de 08/01/2014
564 adolescentes; construcdo de 04 nicleos de informatica.

Fase 1: Eixo Superacdo da violéncia contra criancas e adolescents e criagdo de redes
3 de protecio: : 140 atendimentos; eixo da combate a0 uso de drogas: atendimento de 09/01/2014
564 adolescentes; construcdo de 04 nicleos de informatica.
Etapas / Fases
Fase 1: Eixo Superacdo da vicléncia contra criancas e adolescents e criagdo de redes
Cronograma Desembolso 4 de protecdo: : 140 atendimentos; eixo da combate ao uso de drogas: atendimento de 20/08/2014
564 adolescentes; construcdo de 04 nucleas de infarmatica.
Plano de Aplcagdo
- Fase 1: Eixo Superagde da vicléncia contra criancas e adolescents & criagdo de redes
5 de protecio: @ 140 atendimentos; eixo da combate a0 uso de drogas: atendimento de - Fechar
584 adolescentes; construcdo de 04 nicleos de informatica.

FUNGAO GERAL DA TELA

Para o registro do novo plano, apds o preenchimento das telas anteriores, deve-se
clicar no botao m Somente apds essa confirmagdo é que as operag¢des ficam validadas e
atualizadas.

Além disso, permite a consulta integral das informagdes do plano de trabalho e
relaciona suas possiveis alteracGes. Para cada alteracdo no Plano de Trabalho o sistema gera
automaticamente um ndmero correspondente a versao registrada.

Para consultar um plano na integra deve-se clicar no nimero da versdo a ser
consultada (em azul).

A confirmacao de cada versdo deve ser feita clicando-se no botdo “Fechar Plano”,
localizado ao lado direito da linha da versdo a ser confirmada.

ATENCAO: Antes do fechamento, qualquer informacdo do Plano de Trabalho
podera ser alterada diretamente nos outros itens de menu do plano de trabalho. No entanto,
apods o fechamento, esta versao do Plano se tornara inacessivel para alteragao.

Em caso de equivoco no fechamento do Plano, o usudrio deve gerar uma nova
versao.

Também nos casos de remanejamento do Plano de Aplicagdo deve-se gerar uma
nova versdo do Plano de Trabalho. O botdo m encontra-se na aba “Objeto e Meta”.



Detalhes do Plano de Trabalho - Texto

Detalhes do Plano de Trabalho @

Informacbes Gerais

Versdo do Plano de Trabalho 5

Atividade Principal da Transferéncia Assisténcia a Crianca a ao Adolescente

Objeto da Transferéncia AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL DE CONSUMO

Tipo de Objeto do Plano de Trabalho

Agquisicdo de Equipamentos e Material Permanente Atividades, Servigos ou Manutencdo

Meta

Quantidade 2500

Unidade de Medida Atendimento(s)
Descricdo Apoio  inovacdo e humanizacdo no Atendimento Hospitalar para criancas e adolescentes.

Relagdo de Etapas/Fases

Etapa ou Fase
Unica
Contrapartida
Rendimentos de aplicacdo Financeiras.

TOTAL

Relacdo de Cronogramas de Desembolso

Més/Ano
P Valor Repasse
Referéncia pa
11/2011 R$ 1.500.894,84
11/2011 R$ 2.787.376,13
9/2015 R4 594.601,67
TOTAL R$ 4.882.962,64

Relacdo de Planos de Aplicacdo

3.3.90.30.99 - OUTROS MATERIALIS DE CONSUMO

4.4.90.52.99 - OUTROS MATERIALS PERMANENTES

TOTAL

Data Inicio
04/11/2011
04/11/2011
01/09/2015

Aporte
Contrapartida

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 0,00

Tipo de Despesa

Data Fim
03/11/2013
03/11/2013
03/11/2016

Recursos
Proprios

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

RS 0,00

Valor Previsto
R$ 4.288.270,97
R$ 0,00
R$ 594.691,567
RS 4.882.962,64

Rendimento Total
Aplicacbes Previsto
R$
R$ 0,00 1.500.894,84
R§
2 B 2.787.376,13

R$ 0,00 R$ 594.691,67

Rs
R$ 0,00 4 882.962,64

Valor
R$ 3.173.925,72
R$ 1.709.036,92
RS 4.882.962,64



ADITIVOS

| ModeTwnsferdnn T
_ Espécie do Aditivo
| owortomaor ecccon -
Apostilamento
. - A ) - Data de
_ Nimero do Aditivo Data Adi pata Fu aci Tipo de Aditivo T
1 20/04/2015 20/04/2015 Dotacdo Orgamentéria 11/11/2015 11:33
_ 1 21/04/2015 30/04/2015 DotagZo Orgamentiria 04/02/2016 13:52
CRepasses Excui itimo aditvo  ¥°1)
Tomador
FUNCAO GERAL DA TELA

Registra os Termos Aditivos da transferéncia.

Deve ser selecionada qual a espécie de aditivo que estad sendo registrada: Aditivo
de Instrumento, Apostilamento ou Portaria.

Apds a selegdo inicial devem ser informados os dados necessarios para o registro:
Numero Aditivo: informar o nimero do aditivo celebrado.

Data Assinatura: informar a data em que foi celebrado o aditivo.

Data publicagdo: informar a data em que foi publicado o termo aditivo.

Complementando o registro, deve-se informar qual o Tipo de aditivo. Nesse
momento deve-se escolher uma ou mais op¢des para definir o tipo correspondente ao termo
assinado, conforme as opgGes disponiveis na tela. Para cada tipo de aditivo sera habilitado um
quadro de informacgdes adicionais.

Em todos os tipos de aditivos, apds o preenchimento de todos os campos, deve-se
acionar o botdo FEWWET para registrar a informacgao.

Os dados do aditivo serdao aplicados as novas informagdes da transferéncia em
relagdo a dados anteriormente existentes.

Atualmente os tipos de aditivos necessdrios para registro no SIT s3o:
DOTACAO ORCAMENTARIA

Em caso de aditivo que altere a Dota¢do Orgamentaria do Concedente, todos os
campos deverao ser preenchidos com nimeros de acordo com a codificagdo prevista na sua lei



orcamentaria (Orgdo, Unidade, Fungdo, Subfuncdo, Programa, Projeto Atividade, Categoria
Econémica, Natureza, Modalidade de Aplicagdo, Elemento e Desdobramento).

FISCALIZADOR DO CONCEDENTE

Caso seja alterado o fiscal da transferéncia, esse deve ser informado através do
registro com as seguintes informacoes:

CPF: indicar numero de CPF vélido e clicar no botdo Buscar; caso a pessoa indicada
conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serdo completados automaticamente;
caso contrdrio, o Concedente deverd cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal de Contas.

Nome: nome do responsavel designado para fiscalizacdo conforme clausula do
instrumento celebrado.

Cargo/Fungdo: cargo ou funcdo que o responsavel pela fiscalizacdo ocupa no
quadro funcional do Concedente.

PARTICIPE

Caso ocorra alteracdo do participe da transferéncia essa deve ser informada, com
o preenchimento dos dados do novo participante da transferéncia, seja como Orgdo
Fiscalizador ou como Interveniente.

VALOR

Nos registros de aditivos de valor serao relacionados os novos valores celebrados
considerando-se o valor global final, conforme dispuser o aditivo.

(Novo) Valor Global de Repasse: informar o novo valor da totalidade dos repasses
compreendidos apds o aditivo celebrado.

(Novo) Valor Global de Contrapartida: informar o novo valor da totalidade da
contrapartida compreendida apds o aditivo celebrado.

VIGENCIA

Serdo relacionadas as novas datas de vigéncia e/ou execucdo da transferéncia,
conforme dispuser o aditivo.

Data Final Vigéncia: informar a nova data final da vigéncia.

Data Final Execugdo: informar a nova data final da execucdo, a qual pode coincidir
com a vigéncia.



RESCISAO

Rescisdo @

Data Assinatura —
Data Publicacio —

Motive

Data Final Vigéncia —

Data Final Execucio —

Valor Repasse(R$)

Valor Contrapartida(R$)

5

FUNGCAO GERAL DA TELA

Registra a rescisdo da transferéncia, quando houver.

Data Assinatura: informar a data em que foi realizada a rescisao.
Data publicagdo: informar a data em que foi publicada a rescisdo.

Motivo: justificar o motivo pelo qual ocorreu a rescisdo.

_ Uma vez registrada a rescisdo, os dados do SIT ndo poderdo mais ser
modificados e deverd ocorrer a prestacdo de contas ao Tribunal. Deve-se observar se todos os
dados ja estdo inseridos no sistema antes de se registrar a rescisao.

VIGENCIA: uma rescisdo pode ocorrer a qualquer momento: antes ou apds de
haver repasse, antes de a execucdo iniciar ou ja em andamento. Ela implica automaticamente
em data, valor ou nos dois fatores em conjunto.

Data Final Vigéncia: informar a nova data do final da vigéncia, ainda que a
rescisdo tenha ocorrido no mesmo dia da celebragao.

Data Final Execugdo: informar a nova data do final da execugdo, a qual pode ou
nao coincidir com a vigéncia.

Valor Repasse: informar o novo valor da totalidade dos repasses, considerando-se
que a rescisdo pode ter diminuido o valor anterior assinado (pode até mesmo ser igual a zero).

Valor Contrapartida: informar o novo valor da totalidade da contrapartida,
considerando-se que a rescisdo pode ter diminuido o valor anterior assinado (pode até mesmo
ser igual a zero).



Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botao m para
registrar a informacao.



REPASSES — CONCEDENTE INTEGRADO A CONTABILIDADE PUBLICA

Repasses de Orgédo Integrado a Contabilidade Publica @

Nimero Empenho
Dotacdo Orcamentaria | _ Selecione - v
Data Empenho —
Tipo Documento Pagamento [_ Salacione - v
Nimero Documento Pagamento

Data Pagamento —

Valor Repassado(R$)

Relacio de Repassador

Exportar para Planilha

FUNGAO GERAL DA TELA

Relaciona todos os repasses efetuados pelo érgdo concedente integrado a
contabilidade publica.

Ha diferencas no registro entre entidades concedentes integrados a contabilidade
publica (p.ex. Municipios) e os ndo integrados (p. ex. Fundagbes). O sistema identifica
automaticamente os concedentes integrados a contabilidade publica para preenchimento das
telas corretas.

Numero de empenho: digitar o nimero do empenho do concedente referente ao
repasse.

Dotacdo Orgamentdria: escolher uma dota¢do da listagem disposta, a qual é
oriunda das dotag¢des informadas na previsdao or¢amentdria do concedente.

Data do empenho: informar a data em que o empenho foi emitido pelo
concedente.

Tipo de Documento de Pagamento: informar o tipo de documento utilizado pelo
concedente para realizar o repasse (pagamento).

Numero do Documento de Pagamento: informar o numero do documento
utilizado pelo concedente para realizar o repasse (pagamento).

Data do Pagamento: informar a data em que ocorreu o efetivo pagamento por
meio de transferéncia bancdria ou entrega do cheque ao tomador.

Valor Repasse: informar o valor para aquele repasse efetuado.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo SEWEl para
registrar a informacao.



O registro deve ser efetuado por documento de pagamento, repetindo-se o
procedimento quando houver mais de um pagamento para uma mesma liquidacdo ou mesmo
empenho.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

1
“Excluir” 2| na coluna ao lado direito.



REPASSES - CONCEDENTE NAO INTEGRADO A CONTABILIDADE PUBLICA

Repasses de Orgdo ndo Integrado a Contabilidade Pablica @

Projeto | PARTICIPACAC EM EVENTO CIENTIFICO. v
Data Pagamento 01/01/2012 —

Tipe Documento | TED v

Nimero Documento 1

Vvaler |50 000,00

Relacdo de Repassador

FUNGAO GERAL DA TELA

Relacionar todos os repasses efetuados pelo 6rgdo concedente nao integrado a
contabilidade publica.

Projeto: escolher o projeto da listagem disposta, oriundo do(s) projeto(s)
informado(s) nas informagdes do concedente.

Data do Pagamento: informar a data em que ocorreu o efetivo pagamento por
meio de transferéncia bancaria ou entrega de cheque ao tomador.

Tipo de Documento: informar o tipo de documento utilizado pelo concedente
para fazer o repasse (pagamento).

Numero do Documento: informar o nimero do documento utilizado pelo
concedente para realizar o repasse (pagamento).

Valor: informar o valor do repasse efetuado.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo SEWEl para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudario podera exclui-lo por meio do botdo

|_|
“Excluir” %X/ na coluna ao lado direito.



AVALIAGOES

_ Avaliacdo de Formalizagido @
 ados Concedente | —
_ O instrumento de transferéncia foi devidamente formalizado e suas clausulas estdo de acordo com a legislacdo
_ O instrumento de transferéncia esta devidamente assinado pelas partes
_ O extrato do instrumento de transferéncia foi devidamente publicado no érgdo oficial de imprensa do repassador
_ Motivos dos Itens Irregulares
)
Condiges do Tomador Responsavel pela Avaliagio
Apenas os responsaveis pelo Controle Interno poderio registrar as avaliagées no SIT.
Planc de Trabalho Verifique sua situacio cadastral no sistema com o superusudrio.
Execugdo e Despesas CPF
Movimentagéo Financeira —
: Nome
Aditivos
oo
_ Data Fase Avaliacio Responsavel Justificativa Excluir

A avaliagdo ird verificar a condi¢do de regularidade da transferéncia a partir da
confirmacdo de itens preestabelecidos. As informagdes contidas nas avaliagGes servirdo de
base para a emissdo do relatdrio circunstanciado e também para atestar a regularidade do
objeto.

As avaliagGes deverdo ser efetuadas por servidores pertencentes ao sistema de
controle interno do 6rgdo concedente e serdo separadas de acordo com cada etapa do
procedimento de transferéncia, podendo ocorrer em vdrios momentos da execu¢do, podendo
ainda ser posterior a finalizagdao da transferéncia.

Todas as telas para avaliagdo possuem o mesmo mecanismo, devendo ser
adotados os seguintes procedimentos:

Lista de avalia¢ao: para cada item avaliado como regular, deve-se clicar no icone
a esquerda (regular).

Caso a avaliagdao ndo seja considerada regular naguele momento, ou ndo atenda
satisfatoriamente aos critérios do controle interno, o item permanecera sem marcagao e sera
considerado como insatisfatério ou irregular.

Data da avaliagdo: corresponde a data em que ocorreu o registro da avaliagdo no
SIT. O campo é preenchido de forma automatica.

Motivo dos itens irregulares: cada item n3dao marcado considerado irregular ou
insatisfatério devera ser justificado neste quadro com a descricdo da motivagdo da



irregularidade encontrada. O campo sera obrigatério apenas se houver itens ndo marcados
como regulares.

Responsavel pela avaliagdo: servidor do controle interno do concedente,
identificado pelos seguintes dados:

CPF: Numero do CPF do responsavel pela avaliagdo realizada; caso a
pessoa indicada conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serao
completados automaticamente; caso contrario, o concedente deverd cadastrar
esta pessoa fisica no Tribunal de Contas.

Nome: nome do avaliador.

Apos o correto preenchimento dos campos, deve-se acionar o botdao m para
registrar a informacao.

Serd possivel efetuar o registro de diversas avaliacdes ao longo do tempo. O
procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” %] na coluna ao lado direito.



Informar — Quando devem ser feitas de forma obrigatdria. Retirar a avaliagdo genérica que
atualmente existe.

Avaliacdo de Formalizacao

Avaliacao de Condigdoes do Tomador
Avaliacdo de Plano de Trabalho

Avaliacdo de Execucdo e Despesas

Avaliacao de Movimentacgao Financeira

Avaliacao de Aditivos



RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

Gerar Relatorio Circunstanciado de 1/2012 @

Informacées para o Relatério Circunstanciado

Conclusdo

com q

Manifestacio do Controle Interno nos termos do artigo 22 da Resolucio 28/2011 TCE/PR

Data: 136/01/2016

Responsavel pela emissio

Lista de Circunstanciados Apenas o Controle Interno pode registrar o Relatdrio Circunstanciado no SIT. Verifique com o superusuario se esta cadastrado no
Controle de Acesso.

CPF:

Nome:

FUNGAO GERAL DA TELA

O Relatério Circunstanciado é obriga¢cdo imposta pelo Regimento Interno do
Tribunal de Contas do Estado do Parand e pela Resolugdo n2. 28/2011, devendo ser gerado, no
minimo uma vez por exercicio e ao final da transferéncia. O relatério pode ser gerado caso o
responsavel técnico entenda necessdrio a qualquer tempo.

Este Relatdério deverd ser emitido por servidor pertencente ao sistema de
controle interno do concedente. Serdo informados os dados adicionais a respeito do histérico

da transferéncia que serdo adicionados as demais avaliacbes de cada item para gerar o
relatério efetivamente.

Historico de Acompanhamento da Execug¢do da Transferéncia: devera ser
relatado o histérico de forma clara e objetiva com a exposi¢ao de fatos relevantes.

Qualidade dos Servigos Prestados ou Obra Realizada: a qualidade do objeto
alcancado pela transferéncia devera ser reportada neste campo especifico.

Avaliagdo das Metas ou Resultados: devera ser relatado o grau de satisfacdo dos
resultados alcangados e o cumprimento das metas inicialmente propostas.

Manifestacdao Conclusiva sobre a Regularidade da Transferéncia: a transferéncia
devera ser avaliada conclusivamente com rela¢do a sua regularidade.

CPF do Responsavel pela Emissdo: informar o numero do CPF do servidor do
sistema de controle interno responsavel pela emissdao do documento.

Buscar: ao acionar o botdo M, o sistema ird preencher automaticamente o
nome e o cargo do servidor se estiver previamente cadastrado junto ao Tribunal de Contas.
Caso contrario, o concedente devera cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal.



Deve-se acionar o botdo M para registrar as informagdes e o relatorio
circunstanciado.

O Relatdrio gerado trara dados sobre o resumo financeiro da transferéncia, as
avaliacbes realizadas pelo concedente e pela UGT do Tomador, tomadas de contas
instauradas, além das informac0Oes apresentadas anteriormente.

Com o fechamento do ultimo bimestre do exercicio (62 bimestre), o sistema
exigird a emissdao de um Relatdrio Circunstanciado.

Os relatérios ja emitidos poderao ser verificados por meio de consulta no menu
“Lista de Circunstanciados”.



TERMO DE FISCALIZAGAO

Gerar Termo de Fiscalizagdo
Avaliacao de execucdo
Regular Ttem
A execucdo do objeto estd dentro dos prazos estabelecidos, sem paralisagdes ou atrasos
O objeto executado atende ao estabelecido no instrumento de transferéncia
A qualidade do objeto executado estd dentro das recomendagdes técnicas e atende as expectativas
Os recursos utilizados estdo adequados para o percentual executado do objeto
MN3o ha despesas estranhas ao objeto executado

A entidade iniciou & execugdo e demonstra possuir estrutura fisica e as condigdes técnicas e operacionais para a execucdo do objeto e
atingimento da meta proposta

MN3o ha desperdicios e os materiais e equipamentos utilizados estdo dentro do recomendado tecnicamente para o objeto executado

Avaliacao de cumprimento de objetivos

Regular Item
As atividades/servicos/manutencdo foram totalmente prestados atendendo aos objetivos estabelecidos na transferéncia
Houve o cumprimento dos objetivos e as metas propostas foram atingidas

A meta proposta foi cumprida

Avaliacdo sobre a Regularidade
* Regular
Regular com Ressalva

Temador Irregular

Comentarios:

Data: 26/01/2016

Responsavel pela emissdo

Outras Receitas
Saldo Bancario

Develugio de Saldo Apenas o Fiscal da Transferéncia pode registrar o Termo de Fiscalizacdo no SIT.

Verifigue com o Superusuario se o fiscal esta cadastrado no controle de acesso.

UGT do Tomador

Resumo Financeiro

Documentos Anexos

Finalizagiio -

FUNGCAO GERAL DA TELA

O Termo de Fiscalizacdo é a metodologia utilizada no SIT, para que o fiscal da
transferéncia se manifeste, apresentando a sua avaliagdo na execuc¢do da transferéncia.

Esse parecer pode ser efetuado a qualquer momento, e é obrigatério ao menos
ao final de cada ano civil e no final da transferéncia.

Tal relatério deve ser emitido pelo fiscal vinculado e cadastrado na transferéncia
com perfil especifico para sua geracao.

As marcacbes registradas de avaliagdo de execucdo e de avaliagdo de
cumprimento de objetivos, bem como a avaliacdo sobre a regularidade sdo referéncia para
futuras tomada de contas realizadas pelo préprio concedente, ou até mesmo pelo Tribunal de
Contas.



FECHAMENTO DE BIMESTRE DO CONCEDENTE

_ Fechamento de Concedente do 1° Bimestre de 2012 @
_ Resume Financeiro [ De 01/01/2012 a 20/02/2012 ] - Data Limite para Fechamente: 30/10,20132
[ Cpados Concegente " ...
| partopes b g
Contrapartida Depositada RS 0,00
Rendimento de Aplicacdes Financeiras RS 1,55
| mconsiténcias e oo
Fechar Bimestre - _
| PrestaghodeComas s e endencias
My Nio ha registre de Certidde do Temader
1o & possivel fechar o bimestre pois ni existe Fachamanto dasta Himastre sfetusds e Tomador
» Outras Receitas # 2 vigéncia da Transferéncia encerra neste bimestre. A Transferéncia deve ser Finalizada
» Saldo Bancdrio
» Devolugio de Saldo
» UGT do Tomador
» Fechar Bimestres
» Documentos Anexos
» Finalizagio

FUNGCAO GERAL DA TELA

Consolidar o envio das informages ao sistema para cumprimento da agenda
bimestral definida em ato normativo.

A contagem dos bimestres se da automaticamente a partir da data do inicio da
vigéncia da transferéncia e se encerra na data do fim da vigéncia. Os bimestres sdo fixos,
sendo que o primeiro bimestre corresponde aos meses de Janeiro/Fevereiro, o segundo a
Marco/Abril e assim sucessivamente.

A tela apresenta um resumo geral da situagdo financeira da transferéncia
(referente ao bimestre a ser fechado) e também apresenta outras verificagdes feitas pelo
proprio sistema.

O tomador dos recursos possui um prazo maximo de 30 dias apds o ultimo dia do
bimestre para realizar o fechamento do mesmo.

J4 o concedente possui um prazo maximo de 60 dias apds o ultimo dia do
bimestre para realizar o fechamento.

O fechamento do tomador é condicdo indispensavel para ser poder haver o do
concedente.



Também serd relacionada uma listagem de pendéncias. As pendéncias marcadas

com % significam ERROS que impedem o fechamento do bimestre e as marcadas com A
significam alertas que podem nado interferir na transferéncia, ficando sujeitas a andlise dos
orgados fiscalizadores.

A lista também serve de atalho as telas que permitem o saneamento das
pendéncias. Para acessa-las, deve-se clicar em cima da pendéncia em questao.

IMPORTANTE: uma vez fechado o ultimo bimestre da transferéncia, esta sera
automaticamente ENCERRADA e sera impossivel alterar os dados. Se houver devolugdo de
saldo apds o bimestre correspondente ao ultimo, ela deve ser informada ANTES de se fechar o
ultimo bimestre. Esse ultimo fechamento de bimestre ocorre na rotina de finalizacdo da
transferéncia.

Uma vez sanados os erros impeditivos, o bimestre podera ser fechado clicando-se

no botdo [FILETRERLE.

Todos os bimestres fechados irdo compor uma listagem que possibilita a consulta
da posicdo da transferéncia no momento de cada fechamento.



TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Tomada de Contas Especial @

Nimero no Concedente

Data de Instauracio

Motive | - Selecione - v

Descricio dos Fatos

0/2000

Relacio de Tomadas de Contas

Nenhuma Tomada de Contas Registrada para esta Transferéncia.

Extraordindria

FUNGAO GERAL DA TELA

E a tela para registro de procedimento de Tomada de Contas Especial instaurado
pelo concedente.

O registro inicial da tomada de contas possui as seguintes obrigacdes:

Numero do Concedente: Informar o numero do processo administrativo gerado
para dar inicio a Tomada de Contas, efetuado pelo Concedente.

Data de Instauragao: Data de registro do processo de Tomada de Contas
efetuado pelo Concedente.

Motivo: Lista as situacdes que justificam o registro da Tomada de Contas.

Descricdao dos Fatos: Campo que deve ser preenchido com o detalhamento que
ensejou a Tomada de Contas pelo Concedente

Apos o registro dessas informacdes, deve-se m o registro.

CONCLUSAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Apds o registro inicial da Tomada de Contas Especial — TCE e até o fim dos prazos
definidos no Regimento Interno para analise conclusiva, cabe a apresentacao dos resultados
alcangados com a Tomada de contas, sendo composto por:

Data de Conclusao: informar a data em que o concedente concluiu a tomada de
contas.

Resultado: Informar a conclusdo da Tomada de Contas, pela Procedéncia,
Improcedéncia, ou arquivamento.



Argumentacao: Apresentar os resultados ou razdes que ensejaram a conclusao da
Tomada de Contas.

Tomada de Contas Especial @

Nimero no Concedente |
Data de Instauracdo [J4/12/2019

Motive | Informacées Incompletas ot

Descricio dos Fatos teste

0/2000

Resultado da Tomada de Contas Especial

Data de Conclusio |g5/12/2019

Procedente (com dano)
® Improcedente
Arquivada

Argumentacdo teste

0/2000

Cancelar Selegdo

Relagdo de Tomadas de Contas
Numero no Concedente Data Instauracdo Motivo Data Conclusao N° do Processo

:: 1 04/12/2019 Informagies Incompletas 05/12/2019

Caso o resultado da Tomada de Contas seja procedente (com dano), cabe ao
concedente encerrar a presente transferéncia, finalizando o processo e efetuando o
encaminhamento correspondente ao TC. Serd relacionada uma listagem de pendéncias. As
pendéncias marcadas com b significam ERROS que impedem o fechamento do bimestre e as

I . e ~ . . N . .
marcadas com 4L\ significam alertas que podem ndo interferir na transferéncia, ficando
sujeitas a analise dos dérgaos fiscalizadores.

E obrigatdria a manifestacdo do controle interno e do fiscal da transferéncia,
naqueles casos que envolverem tomada de contas julgada procedente (com dano).

Atencdo: o conceito da procedéncia esta relacionado a apuracgdo de prejuizo ao
erario publico. A Tomada de Contas somente deve ser concluida como procedente (com
dano), quando for verificada a ocorréncia de dano ao erdrio, decorrente da utilizacdo
imprdpria dos recursos recebidos. Nesta condi¢do o sistema SIT ndo aceitara mais o registro de
operagdes, pois na ocorréncia de dano, espera-se que o concedente interrompa
imediatamente o repasse de recursos, e rescinda o instrumento de transferéncia.



Na apuracdo de outras impropriedades, que ndo ensejem o encerramento da
transferéncia (auséncia de dano ao erario), utilizar o resultado “improcedente”, para nao
bloquear a continuidade dos registros no SIT.

Protocolo TC: NUmero do processo corresponde a tomada de contas julgada
procedente apods ter sido finalizada, encaminhada e autauda.

Data de Protocolo TC: Data correspondente ao processo de tomada de contas
julgada procedente apds ter sido finalizada, encaminhada e autuada.

A documentacao referente a Tomada de Contas realizada, deve ser anexada junto
ao processo gerado no sistema de tramite (e-contas).

Caso o resultado da TCE seja improcedente ou arquivada, deve-se prosseguir com
a prestacao de contas ordindria da transferéncia.



TOMADA DE CONTAS EXTRAORDINARIA

Tomada de Contas Extraordinaria @

Motivo ‘ |

Descricao dos Fatos

Resultado da Tomada de Contas Extracrdinaria
Procedente
Improcedente

Arquivada

Data de Condusido I:l m
A E—

Especial

Extraordinaria

Argumentacio

Relacdo de Tomadas de Contas Extraordinaria
Menhuma Tomada de Contas Extraordinaria Registrada para esta Transferéncia.

Tomador

P Despesas

Nessa tela sdo prestadas informacgGes correspondentes aquelas transferéncias
gue possuem uma Tomada de Contas realizada pelo Tribunal de Contas do Parana.



RESUMO FINANCEIRO — POSICAO FINANCEIRA

P Outras Receitas
ialdo Bancario

Resumo Financeiro da Transferéncia @

Créditos
Saldo Inicial
Valor Repassado
Contrapartida Depositada
Recurso Préprio Depositado
Rendimento de Aplicagées Financeiras
Glosa de Despesas

Estorno de Despesas

Débitos
Despesa
Devolugdo de Saldo ao Concedente

Devolugio de Saldo ao Tomador

Total
Saldo Final

Posicio Conta Bancdria [ Saldo Sistema
Craditos
Débitos
Pagamentos nio informados
Débitos nio realizados
Glosas nio Ressarcidas
Estornos nio Ressarcidos

Saldo Financeiro

FUNGAO GERAL DA TELA

Registra o resumo geral da movimentagdo financeira da transferéncia e serve para
consulta atualizada destes dados, ndao havendo informagBes para serem registradas

diretamente nesta tela.

A informacao apresentada é o saldo atual da transferéncia, independente da data

do registro.

Os icones marcados com um sinal (+) podem ser expandidos, permitindo a

R3 0,00

R$ 172.541,00 [+ ]
R3 0,00
RS 0,00

RS 8.950,96 [+ ]
RS 0,00
Rg 0,00

Rg 157.043,00 [+ ]
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 31.448,96

R 188.451,96

-} RS 157.043,00
R$ 0,00

Rg 0,00

(-} RS 0,00

(-} R% 0,00

(+) RE 21.448,96

Exportar para PDF com Detalhes da Despesa Exportar para PDF
Exportar para CSV com Detalhes da Despesa Exportar para CSV

visualizagao de mais detalhes das receitas ou despesas.



DOCUMENTOS ANEXOS

_ Anexar Documentos Concedente &
| Osdos Concedeme B
Nome do Documento
pree— Pavs
Localizach deT éncia/Termo de Convénio

v Fano e T

Publicagdo do Instrumento de Transferéncia/Termo de Convénio
| PanodeTabalho [Publcagoes dos Aditvos
e Termos s Conpr

Termos de Cumprimento de Objetivos, Instalagao e Funcionamento, Conclusdo
| Resdo -
_ Nome Documento Tipo Anexo Data Excluir
| Cicunsanciado E—— Plano de Trabatho ooz
O | s i R s e I s i
| TomadadeComss R o ~
_ Termo de Cooperaglo Técnico-Institucional Instrumento de Transferéncia/Termo de Convénio 12/04/2012 X

v

Documentos Anexos

Tomador

Anexar Documentos Tomador @

Tipo de Anexo [ Selecione - v
Nome do Documento [l ab R
.. |Atade Julgamento Processo Licitatorio
Lecalizacie | onD de Obra
Extratos Bancarios
Guia de Recolhimento de Saldo
Orcamentos da Pesquisa de Precos
Publicagio Edital Processo Licitatario

Relagio dos Ganhadores da Pesquisa de Precos

Relacio de Anexos

Tipo Anexo
Extratos Bancérios [+]
PublicagSo Edital Processo Licitatorio [+]
Ata de Julgamento Processo Licitatdrio [+]
CND de Obra [+
Orgamentos da Pesquisa de Pregos. [+l

» Outras Receitas

» Saldo Bancario

» Devolugdo de Saldo
» UGT do Tomador

» Fechar Bimesires
» Resumo Financeiro

Documentos
Anexos

|EI||||||WEIIIIIIIIIIIIIIIIIII IiIII
i
[

» Finalizagio
FUNGCAO GERAL DA TELA
Documentos anexos sdo documentos complementares a prestagdo de contas. Os

documentos devem estar em arquivos separados, sendo que para anexac¢ao ao SIT devem ser
gravados em formato PDF. Os arquivos serdao anexados ao sistema através desta tela.

Os Concedentes somente poderdo anexar arquivos cuja listagem esteja na aba
“Documentos Anexos” do Concedente. Ja os Tomadores somente poderdo anexar arquivos
cuja listagem esteja na aba “Documentos Anexos” do menu inferior.

Cada parte pode consultar os anexos da outra parte nas abas especificas.



Tipo de Anexo: escolher dente os itens da lista disposta na célula qual o
documento que corresponde ao arquivo que serd anexado.

Nome do Documento: indicar o arquivo gravado para anexar, ou acionar o botao

m para realizar a busca do arquivo.

Localizagdo/Procurar: bot3o utilizado para selecionar o arquivo que sera anexado.

Ap0s a selecdo do arquivo, deve-se acionar o botdo [HIT@NINCIE)] para
registrar o arquivo no SIT.

Deve-se efetuar o registro de apenas um arquivo por vez. Cada arquivo deve
corresponder a um Unico documento.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir” %] na coluna ao lado direito.



FINALIZACAO DE TRANSFERENCIA

Finalizacédo de Transferéncia - Concedente @

Dados de FormalizacSo
NO SIT 8
Instruments 1o 1o de Convénio 32721628
Concedente FUNDACAO ARAUCARIA
Tomador FUNDACAO DE APOIO A EDUCAGAOQ, PESQ. E DES. CIENT. TECN. DA UTFPR DE PATO

BRANCO
Data de Inicio da Vigéncia 21/10/2011 Data de Fim da Vigéncia 21/02/2012
Data de Inicio da Execucdo 21/10/2011 Data de Fim da Execucdo
Atividade Principal Desenvolvimento Cientifico
Objeto PARTICIPACAO EM E

Total de Repasses Previstos R$ 920,00,
Total de Contrapartidas Previ
Aditivos
N3o ha Aditivos

o Financeiro

Total Saldo Inicial: R 196,67

Valor Repassado R$ 0,00

Total de Contrapartida: R$ 0,00

Total de Recursos Préprios: R$ 0,00

Total de Aplicacées Financeiras: R$ 1,55

Total de Despesas: RS 0,01

Total de Devolugio: R 158,22

Finalizar Transferéncia ~ mp Total de Glosas de Despesa: R% 0,00
Total de Estornos de Despesa: R$ 0,00

SALDO FINAL: (-) R$ 0,01

Tomador
» Despesas Fechamentos Bimestrais do Concedente

N3o hd Fechamentos Bimestrais do Concedente registrados para esta Transferéncial

CPF do Responsavel
Nome do Responsavel

Data da Finalizacio 26,/01/2016

p Outras Receitas
» Saldo Bancdrio Responsavel
p» Devolugio de Saldo
» UGT do Tomador

» Fechar Bimestres
» Resumo Financeiro

» Documentos Anexos

Lista de Pendéncias

» Finalizagéo
Para finalizar a Transferéncia, o Tomador devers solicitar a finalizagdo primeiro.
Méo hd registro de CertidSo do Tomador

Nso hé Participe indicado

[

Existe apenas uma Etapa/Fase registrada

FUNGAO GERAL DA TELA

Finalizar o convénio quando os objetivos ja estiverem sido concluidos. Pré-
condicdo para permitir ao Concedente o encaminhamento das informag¢des ao Tribunal em
forma de processo (e-Contas).

As telas de Finalizagdo do Concedente e do Tomador sdo distintas e obrigatdrias
para o encerramento da transferéncia.

Quando os objetivos do convénio estiverem concluidos e os bimestres ja
estiverem devidamente fechados, a tela de “Fechar Bimestres” dara o seguinte aviso: “A
vigéncia desta Transferéncia encerra-se neste bimestre (...), ela deverd ser finalizada. Caso haja
algum aditivo de prazo ndo registrado, contate o Concedente e peca o registro do aditivo para
efetivar o fechamento deste bimestre, caso contrdrio, finalize o convénio normalmente”. Ou



seja, a finalizagcdo do convénio deve ocorrer apenas por meio desta tela, sendo que a mesma
requer a regularizacao das pendéncias para que se possa finalizar com sucesso.

Na hipdtese de o objeto do convénio ser executado pelo Tomador antes do fim da
vigéncia, também sera possivel proceder ao encerramento antecipado da transferéncia.

-: Uma vez finalizada a transferéncia, os dados ndao poderdo mais ser
alterados. Antes do encaminhamento e da autuagao o concedente podera reabrir a finalizacdo
por sua conveniéncia, diante de fatos apurados para serem ajustados.

O Tomador necessariamente devera proceder a sua Finalizacdo antes do
Concedente.

A tela trard o resumo geral da situagdo em seus aspectos formal, financeiro e de
responsabiliza¢des.

Para fazer o procedimento, deve-se clicar no botdo . Casoo
mesmo nao esteja habilitado é porque ha pendéncias a serem resolvidas. Os avisos amarelos
nao impedem a finalizacdo da transferéncia, mas devem ser observados pois podem acarretar
sang¢des — ou nao.



PRESTAGAO DE CONTAS

Encaminhamento de Processo de Prestacdo de Contas para o E-Contas
2
Prestacio de Contas Final de Transferéncia
Transferéncia nao finalizada. Certifique-se de que fechou todos os bimestres, gerou todos os circunstanciados
efou executou a rotina de finalizacdo/rescisdo de transferéncia

RenderizarPDF.aspx

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
SISTEMA INTEGRADO DE TRANSFERENCIAS

Relatorio de Prestagao de Cg

Tomador

P Despesas

ia 4 Crianga a ao A

P Devolugdo de Saldo

Celebragio 24/06/2008

Data de Publicagdo 27/06/2008
Inicio de Vigéncia 24/06/2008
Fim de Vigéncia 31/12/2012
Inicio de Execugdo 24/06/2008
Fim de E: do 31/12/2012

av
ar

G

Repasses Previstos RS 2.471.200,10
Contrapartidas Previstas RS 301.774,12
Conta Convénio BANCO DO BRASIL S_A_/ Ag.: 3923 / Conta: 5627

G

*As refletem as atuais do Eni inado, termos aditivos

FUNGCAO GERAL DA TELA

Encaminhar o processo de prestacdo de contas ao portal e-Contas. Este serd o
ultimo comando a ser executado pelo concedente no SIT.

De acordo com a Resolugdo n2 28/2011, a prestacdo de contas serd encaminhada
pelo érgdo concedente dos recursos e esta tela tem a fungdo de preparar o processo para ser
autuado no e-Contas. Os processos deverdo ser encaminhados ao Tribunal ao final de cada
convénio, com excecdo dos casos previstos no art. 18 § 32 da Instru¢cdo Normativa n. 61/2011,
em que deverd haver prestagdes de contas parciais.

O comando SILETEN S TETHIGLETRE Y GILI3Y6] s6 serd habilitado quando a prestagao

de contas estiver com a situacdo “finalizada”. Para isto, todos os bimestres deverdo estar
fechados e/ou finalizados. Devem também ter sido gerados todos os relatérios
circunstanciados referentes ao convénio.



Uma vez habilitado, o botdo permitird a assinatura digital do Relatério de
Presta¢do de Contas Parcial/Final, pois este serd uma peca do processo. Neste momento o
token ou certificado digital deve estar conectado ao computador.

Uma vez assinado e encaminhado, o processo estara pronto para autuagdo no e-
Contas. ATENCAO: o “encaminhamento” n3o é o mesmo que “autuacdo” do processo. O
processo ainda devera ser autuado pelo representante legal no Portal e-Contas. Entdo, depois
deste comando no SIT deve-se entrar no e-Contas para completar a operagao de autuacao.

Quando o processo for autuado no e-Contas, haverd um numero de protocolo.
Este numero também aparecera nesta tela do SIT, quando este for acessado novamente.

Conforme disposto na Instrucdo de Servico n® 99/2015, as transferéncias que
possuem valor inferior a RS 300.000,00 (trezentos mil reais), ndo serdo autuadas
automaticamente, ficando com a Situacdo: Finalizada com dispensa de autuacao,
nesses casos, o concedente ndo fica obrigado a efetuar a autuagdo e transformar a
prestagao de contas em processo.



CONSULTA DE DESPESAS - GERAL

Consulta de Despesas da Transferéncia @

Pesquisa

e B

Tipo de Despesa |- Selecione - v

Nimero Documento Favore<ido @ cpr () cpy ]

Favorecido |

N S R —

[ + JPesquisa Avancada

1 Registro(s) de Despesa(s) Encontrado(s)

alor val.

Denspptadiad Glosado Estornado

Tomador

546827 R% 0,01 R3 0,00 R% 0,00

Exibir Registros por Pagina

¥ Despesas

B

Lista de Bens Adquiridos _—
» Outras Receitas
» Saldo Bancario
» Devolugio de Saldo
» UGT do Tomador
» Fechar Bimestres
» Resumo Financeiro

» Documentos Anexos

» Finalizagio

FUNCAO GERAL DA TELA
Permitir a consulta das despesas para analise das despesas registradas.
Consulta de despesas

A consulta das despesas pode ser efetuada por qualquer uma das partes,
utilizando-se qualquer um dos parametros disponiveis.

A Pesquisa Avancada permite uma gama maior de opg¢des para pesquisa.
Recomenda-se que se utilize apenas um parametro por vez. Para se realizar a pesquisa deve-se
clicar no botdo LN, e para fazer uma nova pesquisa deve-se clicar no botdo [EHylF]

Pesquisal

As despesas também podem ser consultadas por meio de Exportacdo para

Planilha Excel, disponivel no botdo [ (LI EIE EICTLELIILE.

Caso o Concedente queira glosar total ou parcialmente alguma despesa, o
mesmo deverd clicar no valor da coluna “Valor Glosado” da linha da despesa, que num
primeiro momento estara sempre “RS$ 0,00”. Isto conduzird o usudrio para outra tela.



Caso o Tomador queira estonar parcialmente uma despesa, o mesmo deverd
clicar no valor da coluna “Valor Estornado” da linha da despesa, que num primeiro momento
estard sempre “RS 0,00”. Isto conduzird o usudrio para outra tela.



DESPESAS - DETALHAMENTO

Tomador

¥ Despesas

Despesas

Lista de Bens Adquiridos
» Outras Receitas
» Saldo Bancirio
» Devolugio de Saldo
» UGT do Tomador
p Fechar Bimestres
» Resumo Financeiro

» Documentos Anexos

Consulta de Despesa @

Identificacio da Despesa

Cédigo
Tipo da Despesa

Identificacio do Favorecido

CPF

Nome

Identificacio do Documento da Despesa

Tipo
Namern

Data de Emissio
Valor Despesa

Descricio

Tomador Integrante 3 Administragdo Piblica

Nimero do Empenho

Data de Empenho

Processo de Compra

Modalidade
Nimero
Data

Informacdo do Pagamento

Tipo de Documento
Nimero do Documento
Data do Pagamento

Data de Débito na Conta Convénio

FUNGAO GERAL DA TELA

Permitir a consulta de determinada despesa

Consulta de despesas

A consulta das despesas pode ser efetuada por qualquer uma das partes, tomador
ou concedente, nessa tela é possivel incluir nova despesa, editar ou excluir a despesa atual,

4 S6 ¢ possivel alterar ou excluir a despesa caso no exista fechamento do 6o bimestre do ano da data da despesa.

Lo [

além de informacdes de glosas e estornos da despesa correspondente

Caso o Concedente, através do seu fiscal da transferéncia ou do controle interno,
queira glosar total ou parcialmente alguma despesa, o mesmo deverd clicar no botdo m
abaixo da despesa que ira conduzir para uma nova tela, onde os dados poderdo ser

informados.

Caso o Tomador queira estonar a despesa correspondente, o mesmo devera clicar
no botdo de m, logo abaixo da despesa que ird conduzir para uma nova tela, onde os

dados poderdo ser informados.



REGISTRAR DESPESAS

| ModeTrnstortncia S o
__ Identificacio do Favorecido /Fornecedor
T Nome
_ Identificacio do Documento da Despesa
| Maimgio e Selacios - o
| Crcunstnciado Wimera
| FecharBmestres bata Emissio ————————
= o
Tomador Tomador Integrante da Administracio Piblica
Nimero Emperho
e Data de Empenho ———————————
Lista de Bens Adguiridos
» Qutras Receitas Processo de Compra
» Saldo Bancario
Modalidade | galacione -
» Devolugéo de Saldo |Z|
Niimero
> UGT do Tomador
Data — |
- Fechar Bimestres
Informacdo do Pagamento
» Documentos Anexos
| > Framagio | — B
Nimero do Documento
Data Pag o —
Data Débito cta. conv. ————————

Bans Adquiridos m
FUNCAO GERAL DA TELA

Registrar de forma detalhada todas as despesas efetuadas pelo Tomador para a
execucdo do objeto da transferéncia.

O registro das despesas é padronizado. Quando se tratar de bens adquiridos, sera
necessario um registro adicional para este tipo de despesa.

Registro de Despesa

Deve-se clicar no botdo [{FAS{ET@ I

Tipo de Despesa: selecionar o tipo de despesa de acordo com a listagem
disponivel, oriunda do plano de aplicagado.

Favorecido: pessoa fisica ou juridica responsavel pelo fornecimento de bens,
materiais e servigos utilizados na execu¢do do objeto. Também pode ser representante da
Administracdo Publica detentor de poder tributdrio para quem foi recolhido algum valor.



CPF/CNPJ: escolher uma das duas possibilidades no campo especifico.

Numero: informar o nimero do CPF ou CNPJ através da digitacdo dos algarismos
numéricos, nao havendo necessidade de digitar pontos, virgulas, barras e tracos.

Buscar: apds informado o numero do documento de identificagdo do
favorecido/fornecedor, ao clicar no botdo m o sistema consultara o bando de dados do
Tribunal de Contas. Caso ndo se encontre a pessoa no banco de dados, o nome ou razao social
poderao ser informados manualmente.

Nome: serd preenchido automaticamente se o favorecido ou fornecedor constar
na base de dados do Tribunal, ou preenchido manualmente por meio da digitacdo do nome ou
razao social.

Identificagdo do documento de despesa: serdo informados os dados e as
caracteristicas pertinentes ao documento fiscal que comprove a realizacdo da despesa.

Tipo: informar um tipo de documento referente ao comprovante de despesa
escolhendo uma das op¢des da lista disponivel.

Numero: digitar o nimero do documento da despesa que esta sendo informada.
Data de emissdo: informar a data em que foi emitido o comprovante da despesa.
Valor: informar o valor da despesa constante do documento fiscal.

Placa do veiculo: se a despesa se referir a veiculo ou maquina, devera ser indicada
a placa do veiculo ou outra caracteristica da maquina que a identifique.

Quilometragem/horas uso: se a despesa se referir a veiculo ou maquina, devera
ser indicada a quantidade de quildmetros ou de horas de uso no momento quando ocorreu a
despesa.

Numero Empenho: quando o tomador for integrado a contabilidade publica,
devera informar o empenho correspondente a despesa que esta sendo registrada.

Data do empenho: informar a data em que o empenho foi emitido pelo tomador
dos recursos para a efetivagdo da despesa.

Processo de compra: deverd ser informado o processo licitatério ou outra
modalidade de processo de compra que originou a despesa.

Modalidade: indicar a modalidade do procedimento utilizado para a realizagao da
compra ou contratacdo escolhendo-se um dos tipos previstos na lista.

Numero: Indicar o nimero do processo de compra.

Data: Informar a data em que foi realizado o processo para a compra relativa a
despesa que esta sendo informada.



Informagdo do pagamento: utilizado para detalhar os dados pertinentes ao
pagamento da despesa.

Para a identificacdo do pagamento da despesa serdo informados os seguintes
dados:

Tipo de Documento: informar o tipo de documento utilizado para efetuar o
pagamento da despesa através da escolha de um dos tipos constantes na listagem
disponibilizada pelo sistema.

Numero do Documento: informar o nimero do documento utilizado para efetuar
o pagamento da despesa.

Data do Pagamento: informar a data em que se processou o pagamento através
da emissdao do documento de pagamento da despesa.

Data de Débito da Conta do Convénio: informar a data em que o documento de
pagamento foi debitado na conta bancaria do convénio.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botao m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Observagdo: Quando um Unico comprovante de despesa se referir a mais de um
tipo de despesa programado no plano de aplicagdo, a informagdo do pagamento podera ser
fracionada por tipo de despesa, ainda que o comprovante de pagamento seja informado duas
ou mais vezes.

Neste caso o valor da despesa serd fracionado para cada tipo registrado, sendo
correspondente a cada pagamento realizado e sua relagdo com a movimentac¢do bancaria.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir” %] na coluna ao lado direito.

Quando a despesa for relativa a bens e equipamentos, o usuario sera direcionado
a uma tela complementar para registro de outras informacgdes.

Quando existirem despesas que nao foram pagas ou debitadas, isso ndo impede o
registro, contudo quando o pagamento ou o débito bancario ocorrer a informacdo deve ser
prestada na despesa ja lancada.

As despesas devem estar relacionadas com o bimestre aberto. Caso alguma
despesa ndo tenha sido langada e o bimestre ja esteja fechado, deve-se solicitar ao
concedente para a reabertura e os ajustes necessarios.



REGISTRAR BENS ADQUIRIDOS

_ Registrar Bens Adquiridos @

_ Tipo da Despesa |4 4.90.52.42 - MOBILIARIO EM GERAL

[ R

[pr B

. T

_ Relagio de Bens Adquiridos

_ Descricdo do Bem Quantidade  Valor Unitario  Valor Total  Excluir
Despesas
Lista de Bens Adquiridos

P Salde Bancario

Registrar de forma detalhada todos os bens adquiridos com recursos da
transferéncia para cada documento de despesa.

Tipo de Despesa: sera preenchido automaticamente a partir do registro da
despesa efetuada.

Descricao do Bem: deverd ser descrito o tipo de bem adquirido identificando-o
claramente.

Quantidade: serd relacionada a quantia daquele bem que esta sendo descrito.
Valor Unitario: sera descrito individualmente o valor de cada um dos bens.

Apo6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O registro deve ser efetuado para cada documento de pagamento.

Quando houver mais de um pagamento para o mesmo documento, deve-se
registrar o bem para cada pagamento.

Quando um unico comprovante de despesa se referir a mais de um tipo de bem,
a informacdo deverd ser repetida até a totalidade dos materiais permanentes serem
registrados, totalizando o valor total da despesa informada.



Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” <! na coluna ao lado direito.



REGISTRAR GLOSA

Registrar Glosa de Despesa @

Informagies de Despesa - O

Cédigo da Despesa 45932
Tipo de Despesa 3.3.90.30.99 - OUTROS MATERIAIS DE_CONSUME
Favorecido

CNPJ B81.55 28801
Nom gk Ol

issdo 17/04/2012
Valor Total R$ 1.167,00
Valor Total Glosado R$ 0,00

Apenas o Fiscal da Transferéncia « o Controle Interno podem registrar a Glosa no SIT.
Verifique com o Superusuario se o Fiscal ou o Cantrole Interno estio cadastrados no controle de acesso.

Valor Glosado

Justificativa

Data da Glosa —
Tomador I:l

CPF ‘

¥ Despesas

Nome
Despesas

Lista de Bens Adquir;dns Data do Ressarcimento : —
- Outras Receitas Tipo do Decumente (Opcional) |~ Salacione - =

» Saldo Bancirio Niimero do Documento (Opcional) ‘ |

» Devolugio de Saldo

» UGT do Tomador

» Fechar Bimestres -
» Resumo Financeiro

» Documentos Anexos Nenhum Registro Encontrado!

» Finalizagéo

FUNGCAO GERAL DA TELA
Permite ao Concedente registrar uma glosa de despesa, compreendida como
despesa indevida e ndo autorizada.

Por meio desta tela, o Concedente poderad registrar quais as despesas que
considera irregular, podendo registrar a sua glosa total ou parcial para despesa.

O registro pode ocorrer tanto antes do ressarcimento devido pelo tomador
quanto apds o tomador ja ter devolvido o recurso.

ATENCAO: apds o registro da glosa, a despesa ndo poderd mais ser editada ou
excluida pelo Tomador.
As informacg0es da despesa a ser glosada sdo trazidas automaticamente na tela.

Tipo de Documento (opcional): registrar, se houver, o tipo de documento de
ressarcimento do tomador.

Numero de Documento (opcional): registrar, se houver, o nimero do documento
de ressarcimento do tomador.

Data da glosa: registrar a data em que ocorreu a glosa da despesa.
Valor da glosa: registrar o valor da glosa, podendo ser total ou parcial.

Justificativa: registrar a justificativa da glosa.



Apo6s a alimentacdo dos dados, deve-se clicar no botdo m As glosas serdo
salvas em listagem dentro de cada despesa.

Para a exclusdo de uma glosa informada equivocadamente, deve-se clicar no
botdo “Excluir”, ao lado direito.
As glosas também sdao computadas no Resumo Financeiro da transferéncia.



REGISTRAR ESTORNO

Tipo do Decumento (Opcional) |~ Selecione - v

Nimero do Documente (Opcional) | |

¥ Despesas

_ Registrar Estorno de Despesa @
| AodeTansterenca
 Dados Concedgente Godins da Daspasn 45932
_ Tipo de Despesa 3.3.90.30.99 - QOUTROS MA]
[Chaiagia Y o'17/04/2012

o alor Total RS 1.167,00

r Total Estorno R$ 0,00

ValordoE;lornn|

 Documentos Anexos )

Despesas

Lista de Bens Adquiridos
» Outras Receitas -
p Saldo Bancario
» Devolugio de Saldo
Nenhum Registro Encontrado!
» UGT do Tomador
» Fechar Bimestres
» Resumo Financeiro

» Documentos Anexos

» Finalizagéo

FUNGCAO GERAL DA TELA
Permite ao Tomador registrar um estorno de despesa, quando o Tomador
entender que a despesa é indevida ou que deve ser total ou parcialmente ressarcida.

Por meio desta tela, o Tomador registrard quais as despesas que considerou
indevidas, podendo registrar a sua estorno total ou parcial para despesa.

O registro pode ocorrer tanto antes do ressarcimento devido pelo tomador
qguanto apds o tomador ja ter devolvido o recurso.

Apds o registro do estorno, a despesa ndo podera ser excluida pelo Tomador.

As informacg0es da despesa a ser estornoda sdo trazidas automaticamente na tela.

Tipo de Documento (opcional): registrar, se houver, o tipo de documento de
ressarcimento do tomador.

Numero de Documento (opcional): registrar, se houver, o nimero do documento
de ressarcimento do tomador.

Data do estorno: registrar a data em que ocorreu o estorno da despesa.
Valor do estorno: registrar o valor do estorno, podendo ser total ou parcial.

Justificativa: registrar a justificativa do estorno.

Apds a alimentagdo dos dados, deve-se clicar no botdo ElWE]y. Os estornos serdo
salvos em listagem dentro de cada despesa.



Para a exclusdo de um estorno informado equivocadamente, deve-se clicar no
botdo “Excluir”, ao lado direito.

Os estornos também sdo computados no Resumo Financeiro da transferéncia.



OUTRAS RECEITAS

IR 025 Receitas @
= e e e | E— .
Data Depésito/Rendimento I:l —
| baropes e
oo
== orapariis 1o 0.0
Depésitos de Contrapartida R$ 0,00
_ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras R$ 0,00
=== Tipo S Valor (RS)  Excluir
_ Depésito Recursos Préprios 01/03/2013 RS 10.000.000,00 Z‘
 Resumofinanceio Fxporta para Planiha
‘Qutras Receitas -

» Devolugio de Saldo

> UGT do Tomador

- Fechar Bimestres

» Documentos Anexos

Relacionar outras receitas do convénio que ndo sejam oriundas dos repasses do
concedente, sendo utilizada para registro de contrapartida, rendimentos de aplica¢bes
financeiras, recursos proprios do tomador e saldo inicial (2012) da transferéncia. O saldo
inicial serd utilizado apenas para informagdao dos saldos do exercicio de 2011 das
transferéncias que se iniciaram antes de 12 de janeiro de 2012 e que continuam vigentes, pois
os saldos dos exercicios posteriores serao contabilizados automaticamente pelo SIT.

Caso a entidade possua saldo na conta de operacdes anteriores e essa conta é a
especifica da transferéncia, o valor inicial deve ser registrado no primeiro dia de inicio de
execucdo da transferéncia como recursos préprios.

Os recursos proprios devem ser informados na conta especifica para que a
entidade possa utiliza-los diante da falta de saldo na conta vinculada, como pela auséncia de
repasses no prazo estipulado. Assim, devem ser informados todos os langamentos de despesas
na operagcdo normalmente, e apds o repasse efetuado, registra-se a devolugdo da

contrapartida integralmente na aba de DI N [FE][e[e.

Nessa tela sdo informados os estornos realizados pelo tomador, nas despesas
consideradas inadequadas.

Tipo: escolher entre as opgGes da lista o tipo de receita que estd sendo registrado;



Data Depdsito/Rendimento: informar a data em que ocorreu o depdsito do
recurso; no caso de rendimentos de aplicacdo financeira, deve-se informar a data de
contabilizacdo do extrato bancario em que ocorreu o lancamento do rendimento.

Para os casos de saldo inicial, a data sera a do primeiro dia do exercicio de 2012
(01/01/2012), sendo que o valor devera ser igual ao inscrito nas prestacdes de contas de 2011.

Valor: informar o valor do recurso registrado.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdao de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao
1
“Excluir” ! na coluna ao lado direito.



SALDO BANCARIO

_ Saldo Bancario @
_ Banco BANCO DO BRASIL 5.A.
_ Nimero da Conta 5627
_ Data do Salde l:l-
_ Saldo Conta Corrente (RS) | |
_ Saldo Conta Aplicacso (RS) | |
== =
[CRepasses T o e s
_ Data Saldo Conta Aplicacdo Saldo Conta Corrente Saldo Total Excluir
_ 25/02/2012 R$ 545.253,81 R$ 0,00 R$ 540.253,81
_ 20/04/2012 R$ 553.065,50 R$ 0,00 R$ 553.065,50
_ 20/06/2012 Rg 550.544,8% R$ 0,00 R$ 550.544,80
_ 31/08/2012 RS 541.991,57 R$ 0,00 R$ 541.991,97

31/10/2012 R 484.845,14 R$ 0,00 R$ 484.849,14 [
_ 01/06/2013 R$ 0,01 R$ 0,01 R$0,02 [
__ 12/02/2014 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 [
_ 16/07/2014 R 0,00 R$ 0,00 R$0,00 [
o e

~

FUNCAO GERAL DA TELA

Registra o saldo da conta especifica da transferéncia a qualquer momento. Contudo,
é obrigatodrio que se informe o saldo do ultimo dia de cada bimestre a ser fechado.

Banco: identifica automaticamente o banco em que foi aberta a conta especifica da
transferéncia;

Agéncia: identifica automaticamente o cédigo da agéncia bancaria onde foi aberta a
conta especifica da transferéncia;

Conta Corrente: identifica automaticamente a conta bancaria especifica registrada
no cadastro da transferéncia;

Data: informar a data da posicdo financeira referente ao saldo bancario que esta
sendo registrado;

Saldo Conta Corrente: informar o valor disponivel na conta corrente naquela data;

Saldo da Conta Aplicagdo: informar o valor de aplicagdo financeira (p.e. CDB, CDI,
poupanca, etc.) vinculada a conta especifica da transferéncia;

Saldo bancario: totalizara automaticamente os valores da conta corrente e das
aplicagGes financeiras.

Apods o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

ATENCAO: O registro do ultimo dia de cada bimestre é imprescindivel ao fechamento
do bimestre e da presta¢do de contas, podendo ser efetuado periodicamente de acordo com
as emissOes de extratos para a atualizagdo dos eventos ocorridos na transferéncia.



O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.
Se houver algum registro indevido, o usuario poderd exclui-lo por meio do botdo

il
“Excluir” | na coluna ao lado direito.



DEVOLUGAO DE SALDO

_ Registrar Devolucéo de Saldo @
| Awge Transteréncn
_ Para Crédito do [ Selecione - v
_ Tipo de Documento |- Selecione - v
_ Nimaro do Documanto | |
_ Data da Dewvolugio l:l —
_ valorDevolugio | |
| Resasio
R
_ Relagio de Devolugées de Saldo
_ Data Tipo Devolugdo Tipo Pag: 1] D Valor (RS) Excluir
_ 10/10/2010 Concedente TED 1 R$ 0.10 E
_ 01/09/2015 Glosa Despesa Chegue 56456 R§ 0.10 E
| FecharBimestres
| TomadadeContas
| ResumoFnanceiro
 Documentos Anexos
| Fmalzgio
| Prestagaode Comtas
FUNCAO GERAL DA TELA

Registrar o valor do saldo devolvido ao Concedente, que geralmente ocorre uma
Unica vez ao final da execug¢do da transferéncia, ou o ressarcimento ao proprio Tomador, nos
casos excepcionais de adiantamento de despesas sem a realizacdo de repasse prévio efetuado
pelo Concedente.

Além disso, nessa tela sdo apresentados todas as glosas realizadas pelo
concedente, consideradas inadequadas para a transferéncia.

Para crédito do: escolher entre as opgdes “Concedente” ou “Tomador”, de acordo
com cada caso.

Tipo de documento: escolher entre as opg¢des da lista o tipo de documento
utilizado para realizar a devolugao.

Numero do documento: informar o nimero do documento a que se refere a
devolugao.

Data da devolugdo: informar a data em que ocorreu o depdsito do valor
devolvido.

Valor da Devolugdo: informar o valor devolvido.



O registro deve ser efetuado para cada débito da conta convénio, repetindo-se o
procedimento quando houver mais de um débito ainda que as devolugbes tenham sido
realizadas na mesma data.

Nos casos de adiantamento, o comprovante de devoluc¢do de saldo correspondera
ao documento de pagamento (p.e. cdpia de cheque).

Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

IMPORTANTE: se o saldo for devolvido apds a vigéncia do convénio, dever-se-a
registrar a devolucdo de saldo antes de se finalizar a transferéncia, caso contrario serd
impossivel registrar a devolugao no Sistema.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir” %X/ na coluna ao lado direito.



AVALIACAO DA UGT

e UGT do Tomador - Avaliacdo @
Ato de Transferéncia
Data avaliacio —
Dados Concedente
Da e — Nome do avaliador | _ Sglggione - v
= Avaliagio
Participes
Plano de Trabalho
Aditivos
Rescisdo Relacio de Avaliagies
Repasses
Avaliagio Data Responsavel pela avaliacdo Avaliacdao Excluir
Ccunstanciado Declare que acompanhei a exec
B — conforme previste ne planc de apl =
Termo Flscalizaciio SRS Sou favorsvel a apr ntas referente ac 10 blr’\estre A
£ ¢ 2012, afirma que foram se
Inconsisténcias Declaro que acompanhei a exec ermo de Con
28/02/2012 plana de ap aprovade pelo drod =
Fechar Bimestres ik Sou favorsvel a aprovagde da presta e contas roferants 20 10 bimestre £
de 2012, afirma inda que foram s=
Tomada de Contas "
Declare que acompanhei a exec
- - N , v [
Resumo Financeiro 25/02/2012 7
Documentos Anexos
Declare que acompanhei a exec
Finalizagdo . conforme previsto no plano de apl =
EHEEDE ot P S 0 P B d e e T e |2
5 de 2012, afirmando ainda que foram se
Prestacgio de Contas q
Declaro que acompanhei 3 exec Terme de Convéni
30/04/2012 do pelo drg =
/ Sou favorsvel a apr ntes referent a0 2° bimestre X
¢ 2012, afirma e foram se
Declare que acompanhei a exec o Termo de Con
AT conforme previsto no plano de aplicagio aprovado pelo drg =
EHEEDE Sou favorével a aprovacio o de contas referente a0 20 bimestre X
inda que foram s=
bimestre
e rme previste no pla =
s ente, & sou de parecer X
Mom
claro, que acompanhei a execu
B nforme previste ne pla =
EHELEDE edente, & sou de paracer fav X
30/06/2012 K
Declare, que acompanhei a ex do 40 bimestre do Con
P — 022/08, conforme previsto no plana de apli =

FUNGCAO GERAL DA TELA

Registrar as avaliacOes realizadas pelos membros da Unidade Gestora de
Transferéncias.

Data avaliagdo: informar a data em que ocorreu a avaliagdo.

Nome do avaliador: informar o nome do avaliador responsavel escolhendo-se
uma das pessoas previamente cadastradas como membro da UGT.

Avaliagdo: escrever de forma clara e objetiva a avaliagao efetuada.

Poderdo ser registradas varias avaliagGes.

Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacdo.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.



Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” %] na coluna ao lado direito.



NOMEACAO DA UGT DO TOMADOR

Nomeacao da UGT do Tomador @

g —————

Nome ‘ |

Identificagio do Membro

Cargo/Fungio | |

Ato de Nomeacio

Tiee |- Selecione - v
Data Inicio Participacdo l:l —
Data Fim Participacdo I:I —
Relagio de UCI/UET Tomadores
CPF Nome :;a:_’ LOCED Pa[:i'm' [ACD Excluir

01/01/2011 31/12/2012 B
NIOR 01/01/2011 31/12/2012 [
lomedoy 01/01/2011 ay/12/2013 |

» Despesas
- Outras Receita:

» Devolugéo de Saldo
¥ UGT do Tomador

Nomeagao -

Avaliagdo
» Fechar Bimestres
» Resumo Financeiro
» Documentos Anexos

M Finalizagio

FUNGCAO GERAL DA TELA

Identificar as pessoas que compdem a Unidade Gestora de Transferéncias e os
respectivos periodos de atuagao.

CPF: indicar numero de CPF valido e clicar no botdo ; caso a pessoa
indicada conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serdo completados
automaticamente; caso contrario, o tomador deverd cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal
de Contas.

Nome: indica o nome do integrante designado.

Cargo/Fungdo: designa o cargo ou fung¢do que o responsavel ocupa no quadro
funcional do tomador, podendo ser alterado.

Também sera indicado o ato que nomeou a pessoa para compor a UGT através
dos seguintes elementos:

Tipo: selecionar o tipo de ato utilizado para a nomeagdao do membro da UGT de
acordo com a listagem do sistema.



Numero: informar o nimero do ato de nomeag¢do do membro da UGT.

Data de Inicio da participagdo: digitar a data do primeiro dia em que o nomeado
passou a ser membro da UGT.

Data fim da participagao: digitar a data do ultimo dia em que o nomeado faz
parte da UGT.

Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdao de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” %] na coluna ao lado direito.
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