Questéo de

Avaliagao

Item de Verificacao

Questao Auxil

Requisitos de Atendimento

Deve haver ato normativo (decreto, portaria, instrugdo normativa,
resolugdo, entre outros) que discipline a elaboragdo do PCA,

Opgoes de
Resposta

Compoe Nota?

Dependéncia

Resultado quando a
condigao da
dependéncia nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO1. Planejamento | Re: ularlnve?r:tla a0 do incluindo, no minimo: Gestor(a) municipal
. 4 - 9 % O Municipio dispde de ato normativo que regulamente a|1. necessidade de consulta prévia as unidades/setores| SIM/NAO (COMBO . P
das contratagdes Plano de 19361 ~ ~ L SIM - - da area de -
- ~ elaborag&o do Plano de Contratagoes Anual (PCA)? requisitantes; BOX) L ~
publicas Contratagdes Anual ) N P, - N administragao
2. exigéncia de justificativas, quantitativos, datas pretendidas para|
(PCA)
as demandas apresentadas;
3. etapas, responsaveis e prazos para a elaboragéo do Plano.
IvVo1.
QO1. Planejamento | Regulamentagéo do Anexe o ato normativo de regulamentagio do Plano de Gestor(a) municipal
das contratagdes Plano de 19362 " 9 < - ANEXO NAO (19361 =="SIM") NAO SE APLICA da area de -
L ~ Contratagdes Anual L ~
publicas Contratagdes Anual administragéo
(PCA)
IvVO1.
QO1. Planejamento | Regulamentagéo do Informe o enderego eletrénico (Link) do site oficial que direcione| COMENTARIO Gestor(a) municipal
das contratagdes Plano de 19363 exatamente a publicagdo da regulamentagdo do Plano de| - NAO (19361 == "SIM") NAO SE APLICA da area de -
L < . (CAIXA DE TEXTO) L -
publicas Contratagdes Anual ContratagGes Anual. administragao
(PCA)
IvVo1.
QO1. Planejamento | Regulamentagéo do A regulamentagao prevé a obrigatoriedade de consulta prévia a|O ato normativo deve determinar que todas as unidades/setores| SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
das contratagdes Plano de 19364 todos os setores/unidades requisitantes acerca das contratagdes|requisitantes devem ser consultados para enviar suas demandas BOX) SiM (19361 =="SIM") NAO da area de -
publicas Contratagdes Anual a serem realizadas? como etapa obrigatéria do p de &o do PCA. administragdo
(PCA)
O ato normativo deve estabelecer que para cada objeto que|
vVo1. esteja no PCA haja a necessidade de justificativa, como requisito
QO1. Planejamento | Regulamentagéo do A regulamentacio prevé a exigéncia da apresentacio de obrigatorio; SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
das contratagoes Plano de 19365 - .g " M P . 9 . P v Essa justificativa pode estar vinculada a demanda real de| SIM NAO da area de -
- ~ justificativas sobre a necessidade de cada objeto? . - . BOX) L ~
publicas Contratagdes Anual servigos, obras ou bens; ao alcance de objetivos da politica administragéo
(PCA) publica ou metas da unidade; & natureza, quantidade e finalidade|
do objeto a ser contratado.
Vo, O ato normativo deve estabelecer para que cada objeto que
Qo1. Planejam?nto Regulamentagéo do A re.gul.amentacao traz a exlgencla. da. apresentagao . do| conste no PCA haja o quantitativo estimado (unidades, volumes,| SIMINAO (COMBO . i B Gestor(a) municipal
das contratagdes Plano de 19366 quantitativo a ser contratado e da estimativa dos respectivos| L — L sSiM (19361 == "SIM") NAO da area de -
- ~ frequéncias etc.) e a estimativa de valor (custo total ou unitario) BOX) L ~
publicas Contratagdes Anual valores? administragdo
correspondente.
(PCA)
IvVo1.
Qo1. Planejamﬂento Regulamentag&o do A regulamentagdo traz a exigéncia da apresentagdo da datal O ato normativo deve exlglr que cada .demanda de contrlatag"ao SIMINAO (COMBO . Gestor(a') municipal
das contratagoes Plano de 19367 ) ~ contenha a data ou periodo pretendido para sua realizagao, SIM (19361 == "SIM") NAO da area de -
. - pretendida para a contratagéo? ~ BOX) . ~
publicas Contratagdes Anual execugéo ou entrega; administragéo
(PCA)
O ato normativo deve definir:
1. As etapas do p de g0 do PCA
IVO1. levantamento de demandas, envio pelas unidades, consolidagao,
QO1. Planejamento | Regulamentagéo do A regulamentagdo estabelece as etapas, os responsaveis e os|validagéo e publicagéo) SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
das contratagdes Plano de 19368 prazos a serem seguidos para a elaboragdo do Plano de|2. Responsaveis por cada etapa (exemplo: unidades| BOX) SIM (19361 == "SIM") NAO da area de -
publicas Contratagdes Anual Contratagdes Anual? demandantes, setor de compras, secretaria de administragao, administragéo
(PCA) issdo de to de cor des);
3. Prazos ou datas-limite para cada uma das -etapas|
i com indicagéo de
IvVo1. A regulamentagao dispe sobre a obrigatoriedade de utilizagao| " . . I o
. ~ ~ ~ 1O ato normativo municipal deve determinar a utilizagao obrigatéria .
QO1. Planejamento | Regulamentagéo do do Plano de Contratagdes Anual na elaboragdo da Lei do PCA na elaboracio da PLOA: SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
das contratagdes Plano de 19369 Orgamentaria Anual, definindo um modelo de anexo (no PLOA), < y SIM (19361 == "SIM") NAO da area de -

publicas

Contratagdes Anual
(PCA)

correlacionando as cor e as r

orgamentarias?

Deve haver a previsdo da elaboragdo de anexo correlacionando

valor esti e

BOX)

administragéo




Deve haver, no ato normativo, a possibilidade de revisdo ou
alteragdo do PCA apoés sua consolidagao ou publicagao inicial;

IVO1. A norma deve especificar:
Qo1. Planejamfen(c Regulamentagéo do A regulamentagdo dispde sobre a possibilidade de revisdo ou - Fm quais situagbes a r.e\iiséo é pem}iﬁ.\da (ex.: mudanga de SIMINAO (COMBO . § B Ges(or(a')municipal
das contratagdes Plano de 19370 " - prioridade, imprevistos, revisdo orgamentaria); SIM (19361 =="SIM") NAO da area de
- ~ alteragéo do Plano de Contratagdes Anual? L - . BOX) L ~
publicas Contratagdes Anual - Quem pode solicitar a alteragdo (ex.: unidade requisitante, administragdo
(PCA) gestor do PCA, ordenador de despesas);
- Qual o procedimento ou fluxo para a alteragdo/reviséo (ex.: novo
DFD, justificativa, aprovagao superior).
IVO1. O ato normativo deve determinar que toda proposta de alteragéo
QO1. Planejamento | Regulamentagéo do A regulamentagdo exige que a alteragdo do Plano de|do PCA (inclusdo, substituigdo ou reprogramagéo de item) seja SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
das contratagdes Plano de 19371 Contratagdes Anual (PCA) esteja condicionada a verificagdo da|precedida da verificagdo da existéncia de dotagdo orgamentaria BOX) SIM (19370 =="SIM") NAO da area de
publicas Contratagdes Anual disponibilidade orgamentaria? ou viabilidade orgamentéria; e envolva, preferencialmente, o setor| administragdo
(PCA) de contabilidade/orgamento/planejamento;
O ato normativo deve prever o monitoramento continuo da
Vo1t execugdo do PCA, com:
Q01. Planejamento | Re ulament;d 0 do A regulamentagdo estabelece o processo de monitoramento do|- Comparagao entre o previsto e o contratado; Gestor(a) municipal
: g . 9 v Plano de Contratagdes Anual (PCA), com o objetivo de verificar, |- Acompanhamento por setor ou unidade requisitante; SIM/NAO (COMBO FP— 5 . P
das contratagdes Plano de 19372 . - - ) . < " SIM (19361 =="SIM") NAO da area de
- ~ ao longo do exercicio, a execugdo das contratagdes previstas|- Registro das contratagdes executadas, atrasadas ou ndo BOX) L ~
publicas Contratagbes Anual . L ) administragdo
pelas unidades requisitantes? realizadas;
(PCA) . .
O ato pode prever instrumentos ou relatérios formais de|
monitoramento/avaliag&o.
IvVo1.
Qo1. Planejamfento Regulamentagao do A regulamentagao ‘eslabelece o setor ou agente responfavel pelo] 0 ato deve indicar o setor, cargo ou comisséo responsével pelo| SIMINAO (COMBO . Gestor(a) municipal
das contratagdes Plano de 19373 processo de monitoramento do Plano de Contratagdes Anual ) - o SIM (19372 =="SIM") NAO da area de
- ~ monitoramento da execugao do PCA (durante o exercicio). BOX) L ~
publicas Contratagdes Anual (PCA)? administragéo
(PCA)
V03, Elaboragdo e Deve t]aver um ato normativo vigente (ex: decre(f), portaria,
L L L . instrugdo normativa) que estabelega um modelo padrdo de DFD, .
QO02. Etapas Padronizagao do O Municipio dispoe de ato normativo que estabelegca um modelo . ) e x 5 Gestor(a) municipal
. . . com campos minimos definidos, como: Identificagdo da unidade| SIM/NAO (COMBO .
preparatérias das Documento de 19392 padronizado para o Documento de Formalizagdo de Demanda » . ~ SIM - - da area de
~ . o s requisitante; Justificativa da necessidade da contratagéo; BOX) L .
contratagdes plblicas| Formalizagéo de (DFD)? . " - administragao
Quantitativos estimados; Valor estimado da contratagdo; Data
Demanda (DFD) ) . s
pretendida; Responsavel pela solicitagédo.
IV03. Elaboragéo e
Q2. Etapas Padronizagéo do Anexe o ato normativo municipal que estabelega o modelo Gestor(a) municipal
preparatrias das Documento de 19393 ’ pal q < - ANEXO NAO (19392 =="SIM") | NAO SE APLICA da drea de
- - R padronizado do DFD. L ~
contratagdes publicas| Formalizagéo de administragdo
Demanda (DFD)
Deve haver ato normativo que estabelega um modelo
QO2. Etapas V04 Elgbo[agac N O Municipio dispde de ato normativo que estabelega um modelo| padrorufado de ETP" incluindo os e\enjerjtos ’e'ssenclal‘s. somo: Gestor(a) municipal
. Padronizagao dos . = o Descrigéo da necessidade da contratagéo; Andlise da viabilidade| SIM/NAO (COMBO .
preparatdrias das . 19400 padronizado para a elaboragdo dos Estudos Técnicos| - . P I sSiM - - da area de
- L Estudos Técnicos . da contratagéo (alternativas possiveis); Justificativa da escolha da BOX) L ~
contratagdes publicas L Preliminares (ETPs)? - o . ) - e administragdo
Preliminares (ETPs) solugdo; Estimativa preliminar de valor; quantitativos e critérios de|
mensuragao de resultado;
IV04. EI a
Q02. Etapas Pgdron;l:)réaoczz: Anexe o ato normativo municipal que estabelega o modelo| Gestor(a) municipal
preparatorias das 940 19401 ) pal q ¢ - ANEXO NAO (19400 =="SIM") | NAO SE APLICA da 4rea de
contratacses publicas Estudos Técnicos padronizado do ETP. administracio
< P Preliminares (ETPs) ¢
Deve haver um ato normativo municipal que estabeleca
IVO05. Elaboragéo e modelo(s) padronizado(s) com os elementos obrigatdrios
QO02. Etapas Padronizagdo dos O Municipio dispde de ato normativo que estabelega um modelo|exigidos, como: Objeto da contratagdo; Justificativa da SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
preparatérias das Termos de 19417 padronizado para a elaboragéo dos Termos de Referéncia (TR)|necessidade; Quantitativos e estimativas de valor; Requisitos BOX) SIM - - da area de
contratagdes publicas| Referéncia (TR) e ou Projetos Basicos (PB)? técnicos e de desempenho esperados; Critérios de aceitagao; administragdo
Projetos Basicos (PB) Prazos e forma de execugdo; Penalidades e garantias (quando|
aplicaveis).
IV05. Elaboragéo e
Q02. Etapas Padronizagéo dos Anexe o ato normativo municipal que estabelega o modelo| Gestor(a) municipal
preparatérias das Termos de 19418 padronizado do Termos de Referéncia (TR) ou Projetos Basicos| - ANEXO NAO (19417 =="SIM") NAO SE APLICA da area de

contratagdes publicas

Referéncia (TR) e
Projetos Basicos (PB)

(PB).

administragao




QO03. Regularidade do

IV06. Elaboragéo e

O Municipio dispée de ato normativo que estabelegca um modelo

O Municipio deve comprovar que existe ao menos uma das|
situagdes formalmente estabelecidas:
1. Ato normativo municipal que aprove modelos proprios de

SIM/NAO (COMBO

Gestor(a) municipal

Edital e Definigdo das| Padronizagéo dos 19436 de editais padronizados para os tipos mais frequentes de| SIM - - da area de
. . L o - ) . minutas de edital; ou BOX) L -
Clausulas Contratuais | Editais de Licitagédo contratagdo, como compras e servigos continuados? " administragéo
2. Ato normativo municipal que autorize a adogdo de minutas|
padronizadas do Governo Federal.
Q03. Regularidade do| IVO06. Elaboragéo e Anexe ato normativo que estabeleca o modelo de editais Gestor(a) municipal
Edital e Definigdo das| Padronizagéo dos 19437 . a ¢ - ANEXO NAO (19436 == "SIM") NAO SE APLICA da area de
. . L . padronizados. L ~
Clausulas Contratuais | Editais de Licitagédo administragdo
- O municipio deve divulgar a integra dos editais de licitagéo
realizados no exercicio, em pagina especifica no site oficial e/ou
Portal da Transparéncia;
Q03. Regularidade do| IVO06. Elaboragéo e O Municipio divulga a integra dos editais de licitagdo e dos|- Deve publicar também os documentos das fases interna e 5 Gestor(a) municipal
" s s . IO SIM/NAO (COMBO .
Edital e Definigdo das| Padronizagéo dos 19457 documentos das fases interna e externa dos processos licitatérios|externa: BOX) SIM - - da area de
Clausulas Contratuais | Editais de Licitagéo em seu site oficial ou portal da transparéncia? Fase interna: ETPs, TRs, minutas, pareceres juridicos, administragdo
justificativas, DFD, mapas de pregos;
Fase externa: propostas, atas, julgamentos, decisdes,
adjudicagao, homologagéo, contrato assinado.
QO3. Regularidade do| IV06. Elaboragédo e Informe o enderego eletronico (link) de acesso direto aos editais COMENTARIO Gestor(a) municipal
Edital e Definigdo das| Padronizagéo dos 19458 de licitagdo, junto aos demais documentos das fases interna e - NAO (19457 =="SIM") NAO SE APLICA da area de
. . o s (CAIXA DE TEXTO) L -
Clausulas Contratuais | Editais de Licitagdo externa. administragdo
- O Municipio deve publicar a relagdo completa dos contratos|
firmados no exercicio, organizada por nimero sequencial, data ou
outro critério padronizado;
O Municipio divulga no site oficial ou portal da transparéncia, em|- Deve divulgar o inteiro teor de cada contrato e seus aditivos;
QO‘3. Regulzltrlid?de do IVO7. Definigdo de ordem se.quencla.l,‘a relagao de' todos os contratos administrativos|- !:)eve divulgar resumo padronizado com os seguintes dados| SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
Edital e Definigao das Clausulas Contratuais 19469 e respectivos aditivos, com a integra dos documentos e resumo|minimos: BOX) SIM - - da area de
Clausulas Contratuais contendo, no minimo, o nome do contratado, o valor, o objeto, a|Nome do contratado(a); Objeto da contratagéo; Valor global do administragéo
vigéncia e os aditivos vinculados? contrato; Prazo de vigéncia;
Relagzo dos aditivos (com objeto, valor e vigéncia).
- A publicagdo deve ser feita em canal oficial: Portal da
transparéncia, site da prefeitura.
QO03. Regularidade do N Gestor(a) municipal
) o IV07. Definigéo de " - COMENTARIO 5 i .
Edital e Definigao das| . . o . 19470 Informe link de acesso a relagdo dos contratos. - NAO (19469 == "SIM") NAO SE APLICA da area de
. | Clausulas Contratuais (CAIXA DE TEXTO) L ~
Clausulas Contratuais administragdo
Deve existir ato normativo municipal (decreto, portaria, instrugdo
normativa ou resolugéo) que discipline as etapas obrigatérias para
todas as contratagdes por dispensa ou inexigibilidade, incluindo:
1. Justificativa da contratagéo direta, com: Fundamento legal da
hipétese de dispensalinexigibilidade; Razdo da escolha do
fornecedor; Caracterizagdo da situagdo que autoriza a
Q04. Execucdo e O Municipio possui ato normativo que regulamente os|contratagao; Gestor(a) municipal
T N IV08. Contratagdes procedimentos das contratagdes diretas, prevendo os requisitos|2. Estimativa de pregos, com: Pesquisa de mercado ou base de| SIM/NAO (COMBO . P
fiscalizagédo das . 19471 o : P " SIiM - - da area de
~ . diretas minimos que todos os processos de dispensa e inexigibilidade|dados (ex: Painel de Pregos, Catmat, etc.); Justificativa em caso BOX) L =
contratagées publicas . administragdo
devem observar? de fonte Unica;
3. Andlise juridica prévia obrigatéria;
4. Controle documental minimo, como: Termo de|
referéncia/similar; Proposta do fornecedor; Declaragédo de
regularidade fiscal e trabalhista; Certides exigidas por lei;
5. Formalizagdo por contrato, ordem de servigo ou instrumento
equivalente, conforme o valor e a natureza da contratagéo.
QO04. Execugao e o " " " Gestor(a) municipal
fiscalizagdo das IV08. Contratagdes 19472 Anexe ato normativo de regulamentagdo das contratagdes ~ ANEXO NAO (19471 == "SIM") NAO SE APLICA da drea de

contratagdes publicas

diretas

diretas.

administragao




QO04. Execugao e

IV08. Contratagdes

O Municipio possui controle formal das contratages diretas por|
valor realizadas no exercicio, de modo a assegurar que a soma

Deve haver controle centralizado que registre todas as
contratagdes realizadas por dispensa de valor (sistemas,
planilhas);

Deve haver a conferéncia continua da soma das contratagdes por
item ou categoria;

SIM/NAO (COMBO

Gestor(a) municipal

fiscalizagéo das N 19488 - . A O sistemalcontrole deve identificar contratagdes sucessivas para SIM - - da area de
- - diretas das contratagdes de objetos semelhantes ndo ultrapasse o valor| ) - BOX) L =
contratagdes publicas . L 0 mesmo objeto, setor ou finalidade; administragéo
maximo do exercicio? .
Os gestores, agentes, pregoeiros devem receber alertas quando
ha risco de ultrapassar o limite.
O municipio deve definir qual o setor/unidade é a responsavel por|
esse controle.
O Municipio deve publicar a integra dos principais documentos de|
todos os processos de dispensa e inexigibilidade realizados no|
Q04. .Exec-ugéo e IV08. Contratagdes O Municipio di\{ulga, .no site oficial ou no portal Lja transparéncia, a exerci(.:\o, incluindo: Justificativas e docjun)enlos técnicos; SIMINAO (COMBO Ges(or(a') municipal
fiscalizagao das diretas 19492 integra dos principais documentos que compdem os processos|Pesquisa de pregos e comparativos; Parecer juridico; Contrato ou BOX) SIM - - da area de
contratagées publicas de dispensa e inexigibilidade de licitagédo? instrumento equivalente. administragdo
A publicagdo deve ser feita em canal oficial: Portal da
transparéncia, site institucional.
QO4. Execugao e . . B T i Gestor(a) municipal
I IV08. trat: Inf link d it d d tos d COMENTARI % .
fiscalizagao das Contratagbes 19493 niorme fink de acesso a infegra cos principals documentos dos - o ° NAO (19492 =="SIM") | NAO SE APLICA da area de
« L diretas processos de dispensa e inexigibilidade. (CAIXA DE TEXTO) L =
contratages publicas administragéo
Deve haver ato normativo (lei, decreto, portaria ou instrugdo
normativa municipal) que defina formalmente as figuras de gestor|
e fiscal de contratos;
O ato deve estabelecer critérios para designagao|
(preferencialmente por portaria ou despacho especifico);
O ato deve definir diretrizes, como: Obrigagées minimas dos|
QO4. Execugdo e 1V09. Gestio O Munic\'pio pqssui fno normativo préprio qug de.fine as diretrizes, |fiscais e ges.tf)res; Dever de acro.mpanha.r e reg\f(rar a execugao| - Gestor(a) municipal
. - . . direitos e obrigagdes dos gestores e fiscais de contratos|contratual (diario de obra, relatérios de fiscalizagéo, atestados de| SIM/NAO (COMBO .
das F da 19497 - A S " = SiM - - da area de
N . . administrativos, incluindo suas atribuigbes, responsabilidades e|conformidade, ordens de servigo etc.); Rotinas de comunicagéo BOX) L ~
contratagdes publicas | Execugéo Contratual - " . . administragao
formas de atuagdo? com a contratada; Procedimentos em caso de irregularidades|
(glosas, aplicagao de sangdes, rescisao).
O ato deve definir limites de atuagdo do fiscal (ndo podendo]
alterar contrato sem autorizagdo formal); garantias de apoio
juridico e administrativo na aplicagdo de penalidades; e|
responsabilidades solidaria somente quando agir com dolo ou
culpa comprovada.
Q04. Execugéo & IV09. Gestdo e Anexe o ato normativo municipal que define as diretrizes, direitos Gestor(a) municipal
iscalizagéo das Fiscalizagéo da 19498 o .p .q A - ANEXO NAO (19497 =="SIM") NAO SE APLICA da area de
= P N e obrigagbes dos gestores e fiscais de contratos administrativos. e -
contratagdes publicas | Execugéo Contratual administragéo
Deve haver designagédo formal para cada contrato realizado no
ano de referéncia;
. ~ - A designacdo deve ser assinada por autoridade competente
- - Todas as designagdes de fiscais de contrato e de seus suplentes, - . . -
QO04. Execugao e IV09. Gestao e L 5 5 (prefeito, secretario, diretor ou responsavel pelo setor de| Gestor(a) municipal
N o no ano de referéncia, foram formalmente realizadas por meio de| SIM/NAO (COMBO .
das F da 19499 N L " . L contratos). SIM - - da area de
~ - ~ portaria ou ato administrativo equivalente, antes do inicio da y ” - BOX) L ~
contratagdes publicas | Execugao Contratual N O ato deve designar titular e suplente, com deveres e limites de| administragdo
execug&o contratual? -
atuagao.
O ato de designagdo deve ter sido publicado antes do inicio da
execugao contratual.
QO4. Execugéo e IV09. Gestéo e o . - N N Gestor(a) municipal
o & i & Anexe Ultimo ato de designagéo de fiscal de contrato realizado no i X A
das F da 19500 ) X anag - ANEXO NAO NAO SE APLICA da rea de
PRI - ano de referéncia. . -
contratagdes publicas | Execugao Contratual administragao
Deve haver procedimento definido para comunicagédo imediata
fiscal de contrato sempre que houver designagao;
" " O servidor designado como fiscal deve receber notificagéo (via e-| .
Q.OA' EXEC_UQZ:: Ilr\‘IUQ.VGes}aodea 19501 O Municipio comunicou todos servidores que foram designados|mail, memorando, oficio ou sistema eletronico); SIM/NAO (COMBO SIM NAO Gest;;(:ien;l;nelclpal

contratagdes publicas

Execugéo Contratual

como fiscais de contratos no ano de referéncia?

A notificagdo deve especificar o contrato, o papel do servidor|
(fiscal titular ou suplente) e suas atribuigoes;

Deve haver o registro da ciéncia do recebimento da comunicagao
do fiscal designado.

BOX)

administragdo




QO04. Execugao e

IV09. Gestéo e

Anexe a Ultima notificagéo realizada pelo Municipio a um fiscal de

Gestor(a) municipal

o das F izagdo da 19502 - IR, - ANEXO NAO (19501 =="SIM") NAO SE APLICA da area de
- P " contrato no ano de referéncia (e-mail, oficio, memorando). L ~
contratagGes publicas | Execugdo Contratual administragéo
Deve haver procedimento definido para comunicagao imediata ao
P : PR : . suplente, sempre que houver afastamento do titular;
" " O Municipio realiza a comunicagdo imediata aos servidores| o . " .
QO4. Execugdo e IV09. Gestédo e . N O servidor suplente deve receber notificagdo (via e-mail, % Gestor(a) municipal
& o x designados como suplentes nos casos de afastamento do fiscal . - . SIM/NAO (COMBO FP— 5 .
das F da 19503 " - -~ |memorando, oficio ou sistema eletronico) informando o SIM (19499 =="SIM") NAO da area de
- L ~ titular do contrato, assegurando a continuidade da fiscalizagéo ) " BOX) L ~
contratagdes publicas | Execugdo Contratual afastamento do fiscal titular; administragdo
contratual? "
O suplente deve ser informado que assume efetivamente a
fungéo até o retorno do titular.
QO04. Execugao e IV09. Gestdo e Anexe a Ultima notificagdo realizada pelo Municipio a um suplente Gestor(a) municipal
iscalizagéo das Fiscalizagdo da 19504 de fiscal de contrato no ano de referéncia (e-mail, oficio, - ANEXO NAO NAO SE APLICA da area de
contratagGes publicas | Execugéo Contratual memorando). administragéo
Deve haver ato normativo ou manual de fiscalizagdo que institua
papéis de trabalho obrigatérios ou recomendados;
Q4. Execugio e IV09. Gestdo e O Municipio dispde de modelos padronizados de papéis de|OS Modelos padronizados podem ser: checklists de verificagdo, Gestor(a) municipal
& o . . . s relatérios de acompanhamento e formularios de ocorréncia. SIM/NAO (COMBO .
) das F ) da 19505 trabalho (como checklists, relatérios e formularios) para orientar e p SIM - - da area de
- - . . ~ L - Deve haver modelos especificos para contratos de obras, BOX) L =
contratagdes publicas | Execugéo Contratual registrar a atuagéo dos fiscais na execug&o contratual? ) " administragdo
servigos, compras e servigos continuados com campos para
registrar datas, medigdes, ndo conformidades e providéncias|
adotadas.
QO04. Execugéo e IV09. Gestéo e " - Gestor(a) municipal
iscalizagio das Fiscalizago da 19506 Anexe ofs) modelo(s) padronizados de papéis de trabalhol - ANEXO NAO (19505 =="SIM") | NAO SE APLICA da drea de
N o N utilizado(o) pelo Municipio. L ~
contratagdes publicas | Execugéo Contratual administragdo
O Municipio deve estabelecer um fluxo formalizado (por norma
. . . o & it N I, instrugdes d defi tina d
O Municipio possui fluxo formal estabelecido para a fiscalizagéo e m e’f‘a manual, instrugdes de servigos) que defina a rotina de
QO4. Execugao e IV09. Gestéo e acompanhamento dos prazos de vigéncia dos contratos, com monitoramento de prazos; Gestor(a) municipal
104, Exeoug R P P Vg I ' . |0 acompanhamento pode ser realizado por planilha eletrénica| SIM/NAO (COMBO ) P
das F da 19507 mecanismos de alerta que n temp . . L SIM - - da area de
~ L ~ ~ L " elou sistema informatizado que registre as datas de vigéncia e BOX) o ~
contratagdes publicas | Execugéo Contratual sobre prorrogagdo, nova licitagdo ou contratagdo antes do . ~ administragao
P prazos-limite de prorrogago;
término contratual?
Deve haver mecanismos de alerta como envio de avisos|
automaticos ou lembretes manuais antes do fim da vigéncia.
Anexe documentagdo que trate da existéncia do fluxo
Q04. Execugéo e IV09. Gestao e normatizado ou manual interno (com os procedimentos oficiais de| Gestor(a) municipal
iscalizacdo das Fiscalizagéo da 19508 acompanhamento de prazos) ou relatorios/planilhas  de| - ANEXO NAO (19507 == "SIM") NAO SE APLICA da area de
contratagdes pUblicas | Execugdo Contratual acompanhamento da gestdo contratual (Com colunas de inicio, administragdo
término e alertas configurados).
Toda fiscalizagdo deve ser registrada em relatorio, ata oul
O acompanhamento da execugdo contratual, para todos os| formulério oficial
QO4. Execugéo e IV09. Gestéo e P . ° N . P .. |O acompanhamento deve ser formalizado por relatérios e = Gestor(a) municipal
& R contratos vigentes no ano de referéncia, ¢ realizado pelos fiscais| . . o " SIM/NAO (COMBO .
das F da 19509 s N " . - . |documentos que incluem: atas de reunides realizadas, SIM - - da area de
~ P " do Municipio e formalizado por escrito por meio de relatérios, ~ N ) BOX) - ~
contratagdes publicas | Execugéo Contratual R . P notificagdes a contratada, registros de inconformidades, administragdo
atas, notificagdes e registros de ocorréncias? o P
autorizagdes e providéncias adotadas.
O relatério deve ser assinado pelo fiscal titular.
Q04. Execugdo e V0. Gestdo e Anexe um relatério de acompanhamento de execugéo contratual Gestor(a) municipal
iscalizagdo das Fiscalizagéo da 19510 " ) P o < - ANEXO NAO (19509 == "SIM") NAO SE APLICA da area de
~ - . realizado por um fiscal de contrato no Municipio. L ~
contratagdes publicas | Execugao Contratual administragao
Deve haver ato normativo formal (lei, decreto, portaria, instrugao
normativa) que defina as etapas do processo de apuragéo;
O ato deve prever a responsabilidade de cada unidade (fiscal do
O Municipio possui ato normativo que estabelece o fluxo para|contrato, setor de contratos, assessoria juridica, autoridade
QO04. Execugao e IV09. Gestao e apuragdo de descumprimentos contratuais por parte da|sancionadora). SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
iscalizagdo das Fiscalizagéo da 19511 contratada, prevendo etapas formais de notificagéo, prazo para|O ato deve estabelecer o fluxo minimo previsto no normativo: SiM - - da area de

contratagdes publicas

Execugdo Contratual

defesa, analise pela Administragdo e eventual aplicagdo de|
sangOes administrativas?

Notificagdo formal & contratada sobre o descumprimento; Prazo
para defesa; Analise da defesa pelo setor responsavel e parecer|
juridico; Decisdo administrativa motivada pela autoridade
competente; Registro da sangéo aplicada e inclusdo em cadastro|
municipal ou nacional, quando aplicavel.

BOX)

administragao




QO04. Execugao e

IV09. Gestéo e

Anexe o ato normativo municipal (decreto, portaria, instrugao

Gestor(a) municipal

do das F izagdo da 19512 normativa) que discipline o fluxo para apuragdo de| - ANEXO NAO (19511 =="SIM") NAO SE APLICA da area de
contratagGes publicas | Execugdo Contratual descumprimentos contratuais por parte da contratada. administragéo
Deve haver ato normativo formal (decreto, portaria, instrugao
normativa) que estabelega hipéteses de cabimento do reequilibrio
(variagdo inflacionaria, alea extraordinaria, forca maior etc.) e
defina os documentos minimos que devem instruir o pedido da
contratada (planilhas, memorias de calculo, comprovagdes de|
custos, indices de mercado, laudos técnicos);
Q04. Exetiugéo e IYUQ. .Ges!éo e O Municipio possui ato normativo que estabelega critérios & fluxol O ato deve definir o fluxo procedimental: Rjecebirvnenlo do petvi\do SIMINAO (COMBO Ges!or(a} municipal
das F da 19513 o ~ o IR " pela unidade gestora do contrato; Andlise técnica da area SIiM - - da area de
- P " para analise e concess&o de reequilibrios econémico-financeiros? " N R " - BOX) L ~
contratagGes publicas | Execugéo Contratual requisitante ou engenharia (quando aplicavel); Manifestagéo do| administragéo
fiscal/gestor do contrato; Parecer juridico obrigatério; Deciséo
final por autoridade competente (prefeito/secretario).
O ato deve definir critérios para andlise: Verificagdo do nexo entre|
o evento e o impacto econdmico-financeiro; Comparagéao com a
proposta original € com a planiha de custos; Calculo
documentado do valor a ser reequilibrado.
QO4. Execugao e IV09. Gestéo e Anexe o ato normativo municipal (decreto, portaria, instrugao Gestor(a) municipal
iscalizacdo das Fiscalizagéo da 19514 normativa) que define critérios e fluxo para analise e concessao - ANEXO NAO (19513 =="SIM") NAO SE APLICA da area de
contratagdes publicas | Execugéo Contratual de reequilibrios econdémico-financeiros. administragéo
Deve haver ato que defina os papéis distintos para o Fiscal de|
= = . " " contrato, que acompanha e atesta a execugdo; e a Unidade| .
Q.O4' Exetiugao N I\‘/09.>Gesfao e ° M.LlnICIpIO assejgura a s‘egre.gagao de funf;oes, de modoﬂ que‘o administrativa/financeira, que realiza a liquidagdo e autoriza o| SIM/NAO (COMBO Gestor(a) municipal
2 'da§ F l da 19515 servidor responsavgl por TISC.ahZa—I' a execugdo contratual ndo seja pagamento. BOX) SIM - - da .aljea de
contratagdes publicas | Execugéo Contratual 0 mesmo que autoriza a liquidagéo e o pagamento do contrato? Nio deve haver acimulo das funces de fiscalizagdo e administragéo
autorizagado de pagamento por um mesmo servidor.
Deve haver ato normativo formal (lei, decreto, portaria ou
instrugdo normativa) que defina que cada fiscal s6 pode ser|
designado para um nimero de contratos compativel com sua
capacidade;
" " O Municipio possui ato normativo que estabelece critérios formais|O ato deve estabelecer critérios objetivos para a definicdo desse -
QO4. Execugao e IV09. Gestao e - . N . - | . - Gestor(a) municipal
iscalizaco das Fiscalizacso da 19516 para limitar o nimero de contratos por fiscal, considerando|limite, como: Complexidade técnica do contrato (obra de grande| SIM/NAO (COMBO SIM ~ ~ da area de
< P - fatores como complexidade, valor, natureza do objeto ou carga|porte, servico continuado, compra simples etc.); Valor contratado, BOX) L =
contratagdes publicas | Execugao Contratual y X X . N administragdo
de trabalho estimada? pois contratos maiores exigem mais acompanhamento; Natureza
do objeto  (ex. servicos terceirizados  demandam
acompanhamento intensivo de pessoal); Carga de trabalho
estimada, considerando relatorios, visitas técnicas e exigéncias|
especificas.
Q04. Execugéo e IV09. Gestao e Anexe o ato normativo municipal (lei, decreto, portaria, instrugéo Gestor(a) municipal
iscalizagéo das Fiscalizagéo da 19517 normativa) que que estabelece critérios formais para limitar o - ANEXO NAO (19516 == "SIM") NAO SE APLICA da area de
contratagdes pUblicas | Execugdo Contratual numero de contratos por fiscal. administragdo
Deve haver instrumentos de controle (planilha, sistemas) que|
registre todos os aditivos por contrato;
QO04. Execugao e IV09. Gestao e O Municipio possui controle especifico para verificar a|O controle deve indicar o valor inicial atualizado do contrato e o] ~ Gestor(a) municipal
s i & L " . " . - SIM/NAO (COMBO .
das F da 19518 proporcionalidade dos aditivos contratuais em relagdo ao valor|percentual acumulado de acréscimos/supressoes. siM - - da area de

contratagdes publicas

Execugdo Contratual

inicial atualizado do contrato?

Cada novo aditivo deve ser comparado ao limite legal;
O processo do aditivo deve conter parecer técnico e parecer,|
juridico atestando que o limite n&o foi ultrapassado.

BOX)

administragao




QO5. Gestao de
recursos humanos e

V11,
Dimensionamento e

O Municipio dispde de estudo ou documento, atualizado para o

Deve haver estudo técnico ou documento equivalente que:

1. Analise o volume e a complexidade dos processos de licitagédo
e contratagdo;

2. Avalie as fungbes existentes (planejamento, licitagao, gestéo e
fiscalizagdo de contratos);

SIM/NAO (COMBO

Gestor(a) municipal

- selegéo de servidores 19534 ano de referéncia, que indique o quantitativo ideal de servidores| ) o - SIiM - - da area de
tecnolégicos nas . A . ~ L 3. Indique o quantitativo ideal de servidores por fungdo e perfil BOX) L ~
Py . para a area de necessérios para atuar na area de contratagdes puUblicas? . . - administragao
contratagées publicas . . profissional de acordo com as andlises e avaliagdes realizadas.
contratagdes publicas .
- O documento estar atualizado para o ano de referéncia;
- Critérios como carga de trabalho média, tempo de tramitagao,
complexidade dos contratos podem ser utilizados para o estudo.
QO5. Gestao de " l_V11' .
recursos humanos e Dimensionamento e Anexe documento que contenha o estudo de dimensionamentol Gestor(a) municipal
. selegéo de servidores 19535 ,q " - ANEXO NAO (19534 =="SIM") NAO SE APLICA da area de
tecnologicos nas . de pessoal para a area de contratagdes. L ~
Py . para a area de administragéo
contratagdes publicas - -
contratagdes publicas
O estudo de dimensionamento de pessoal deve incluir a area
~ V11, responsavel pela elaboragdo e atualizagdo do Plano de
QO5. Gestéo de " . " . PVIRSTI = .
recUrSoS humanos & Dimensionamento e O estudo de dimensionamento de pessoal do Municipio dispde|Contratagdes Anual; SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
tecnolégicos nas selegéo de servidores 19536 sobre o quantitativo ideal de servidores para atuar na elaboragdo|O estudo deve indicar o quantitativo ideal e perfil profissional BOX) SIM (19534 =="SIM") NAO da area de
contrata (?es Gblicas para a area de e monitoramento do Plano de Contratagdes Anual? (planejamento, técnico administrativo, analista de compras, administragéo
¢ P contratagdes publicas engenheiro, contador, etc.) de servidores para essa fungéo
especifica de planejamento das contratagoes.
O estudo deve incluir o dimensionamento de pessoal para o]
departamento juridico ou setor de assessoramento legal;
" V11, O estudo deve indicar a necessidade de servidores dedicados ao
QO5. Gestéo de . . . . L . < .
Dimensionamento e O estudo de dimensionamento de pessoal do Municipio dispde|assessoramento juridico das licitagbes e  contratos| Gestor(a) municipal
recursos humanos e ~ . P . . . " SIM/NAO (COMBO " .

P selegéo de servidores 19537 sobre o quantitativo ideal de servidores necessarios para atuar no|administrativos; sSiM NAO da area de
tecnoldgicos nas . o R - L . . . . BOX) o -
contratacdes publicas para a area de departamento juridico voltado as contratagdes publicas? O estudo deve indicar o quantitativo ideal e o perfil profissional administragéo

< p contratagdes publicas (advogado publico, assessor juridico, analista técnico-juridico)|
para atuagdo no assessoramento juridico das licitagbes e
contratos administrativos.
O estudo deve incluir a andlise da estrutura da unidade de
Q05. Gestéo de V11, O estudo de dimensionamento de pessoal do Municipio dispoe|contratagdes, identificando as fungdes essenciais;
. Dimensionamento e sobre o quantitativo ideal de servidores necessarios para atuar|O estudo deve mencionar o quantitativo ideal de: . Gestor(a) municipal
recursos humanos e ~ . . - L - ~ . . ~ | SIM/NAO (COMBO .
tecnologicos nas selegéo de servidores 19538 diretamente nas contratagdes publicas, incluindo agentes de|1. agente de contratagdes/pregoeiro (responsaveis pela condugéo BOX) SIM NAO da area de
contrata (“)ges Gblicas para a area de contratagdo, pregoeiros e servidores responsaveis pelas compras|da licitagao, pregoes); administragéo
¢ P contratagdes publicas e licitagoes? 2. Equipe de apoio e servidores responsaveis pela area de|
compras municipal.
W11 O estudo deve indicar o nimero ideal de servidores para as
QO5. Gestao de . . . . . ... [fungdes de gestor e fiscal de contratos; -
Dimensionamento e O estudo de dimensionamento de pessoal do Municipio dispoe| A . z Gestor(a) municipal
recursos humanos e ~ . P ) - Critérios que podem ser utilizados: Carga média de contratos por| SIM/NAO (COMBO - % .
- selegéo de servidores 19539 sobre o quantitativo ideal de servidores necessarios para atuar na . . SIM (19534 =="SIM") NAO da area de
tecnologicos nas . - o fiscal; Complexidade e natureza dos contratos (obras, servigos BOX) L =
~ . para a area de gestao e fiscalizagao de contratos? ) administragdo
contratages publicas ~ . continuados, fornecimentos etc.); Valor e risco dos contratos|
contratagdes publicas . T
considerados para célculo do quantitativo ideal.
O estudo deve contemplar o setor de engenharia e arquitetura oul
a unidade técnica responsavel pelo planejamento de obras|
publicas;
. : ... |O estudo deve indicar o nimero ideal de engenheiros e arquitetos|
" V11, O estudo de dimensionamento de pessoal do Municipio dispde| ) 9 . .q
QO5. Gestao de . ) o . NN . necessarios para: Elaborar ETPs e TRs; Apoiar o planejamento, .
recursos humanos e Dimensionamento e sobre o quantitativo ideal de profissionais de engenharia e orcamento & andlise técnica das obras: SIMINAO (COMBO Gestor(a) municipal
selegéo de servidores 19540 arquitetura necessarios para a elaboragao dos Estudos Técnicos| ¢ i siM "SIM") NAO da area de

tecnologicos nas
contratagdes publicas

para a area de
contratagdes publicas

Preliminares e dos Termos de Referéncia, voltados ao|
planejamento e & licitagdo de obras publicas?

Atuar em licitagdes e acompanhamento de projetos;

A metodologia para elaboragdo do estudo pode considerar:
Volume anual de obras/servicos de engenharia contratados;
Complexidade técnica dos projetos; Tempo médio para
elaboragao de ETPs e TRs; Prazos legais e fases do ciclo de|
contratagées.

BOX)

administragao




QO5. Gestao de
recursos humanos e

V11,
Dimensionamento e

O estudo de dimensionamento de pessoal do Municipio dispGe|

O estudo deve definir o quantitativo ideal de engenheiros,
arquitetos e técnicos necessarios para:
1. Acompanhar a execugdo fisica e financeira das obras;
2. Emitir relatérios e medigoes;

SIM/NAO (COMBO

Gestor(a) municipal

tecnolégicos nas selegéo de servidores 19541 sobre o quantitativo ideal de profissionais de engenharia e|3. Fiscalizar a conformidade com o projeto e o cronograma. BOX) SIM NAO da area de
-g . para a area de arquitetura para fiscalizagéo e execugédo das obras? A metodologia para elaboragédo do estudo pode considerar: administragéo
contratagées publicas . . =
contratagdes publicas Quantidade e complexidade das obras em execugao; Valor total
das obras; Localizagdo e simultaneidade dos empreendimentos;
Frequéncia minima de vistorias exigida pela norma.
Deve haver ato municipal (Decreto, portaria, instrugdo normativa
ou regulamento interno) que defina critérios objetivos para
seleg@o de servidores das fungdes essenciais das contratagdes|
(ex.: qualificagdo técnica, experiéncia, certificagdo, tempo de|
Q05. Gestao de V11, O Municipio regulamentou critérios objetivos para a sele¢do de|atuag&o);
. Dimensionamento e servidores que ocupam fungdes essenciais na darea das|O ato deve estabelecer procedimento formal de selegéo] Gestor(a) municipal
recursos humanos e ~ . - L = . . - . A . SIM/NAO (COMBO .
tecnologicos nas selegéo de servidores 19542 contratagdes publicas (como agente de contratagdo, pregoeiro,|(indicagdo justificada, analise curricular, entrevista, processo BOX) SIM - - da area de
_g - para a area de equipe de apoio, gestores e fiscais de contrato) e instituiu|interno de escolha etc.); administragdo
contratages publicas ~ L ~ -
contratagdes publicas processo formal de escolha dos ocupantes dessas fungdes? O processo formal de selegdo deve ser efetivamente realizado|
antes das designagoes;
O Municipio deve adotar requisitos minimos de qualificagéo e|
certificagdo (ex.: cursos de agente de contratagdo, licitagdes,
gestdo contratual, sistema PNCP, etc.);
V11,
QO5. Gestéo de . . . - - .
recUrsos humanos e Dimensionamento e Anexe o ato municipal que regulamentou critérios objetivos para a Gestor(a) municipal
tecnolégicos nas selegéo de servidores 19543 seleg@o de servidores que ocupam fungbes essenciais na area - ANEXO NAO (19542 =="SIM") NAO SE APLICA da area de
_g - para a area de das contratagdes publicas. administragdo
contratages publicas ~ -
contratagdes publicas
" V11, = . .
QO05. Gestao de Dimensionamento e O agente de contratagdo e/ou o pregoeiro deve ser servidor| Gestor() municipal
recursos humanos e - . Todos os agentes de contratagdo do Municipio (e/ou o pregoeiro, | efetivo do quadro permanente (estatutério ou celetista estavel); SIM/NAO (COMBO . s
P selegéo de servidores 19544 et < . " B . I . sSiM - - da area de
tecnoldgicos nas . quando aplicavel) s&o servidores efetivos? O vinculo é comprovado por ato de nomeagao, ficha funcional ou| BOX) L ~
Py . para a area de o . administragdo
contratages publicas ~ L certiddo da unidade de RH.
contratagdes publicas
V11,
05. Gestéo de . . . i o -
regjrsos humanos e Dimensionamento e Anexe atos de nomeagdo, fichas funcionais ou certiddo da Gestor(a) municipal
tecnologicos nas selegéo de servidores 19545 unidade de recursos humanos que comprove que todos os| - ANEXO NAO NAO SE APLICA da area de
_g - para a area de agentes de contratagdo s&o servidores efetivos. administragdo
contratages publicas ~ o
contratagdes publicas
V11, titati tual a lanej it
QO5. Gestéo de . . O Municipio, de acordo com o estudo de dimensionamento de O quanti alivo atua de servidores na area de planejamento das| -
Dimensionamento e . N ) - - contratagdes esta igual ou superior ao quantitativo ideal indicado ~ Gestor(a) municipal
recursos humanos e ~ . pessoal realizado, dispoe de servidores em quantitativo suficiente| SIM/NAO (COMBO - X .
- selegéo de servidores 19546 ~ » no estudo; SIM (19534 =="SIM") NAO da area de
tecnolégicos nas . para atuar na elaboragdo e monitoramento do Plano de| . . BOX) L ~
Py . para a drea de ~ O Municipio deve manter equipe formalmente designada e| administragao
contratagdes publicas . - Contratagées Anual (PCA)?
contratagdes publicas atuante no processo do PCA.
< V11, . " . . . .
QO5. Gestao de . ) O Municipio, de acordo com o estudo de dimensionamento de|O quantitativo atual de servidores na area juridica é igual ou .
Dimensionamento e N N ) e - N . i Gestor(a) municipal
recursos humanos e ~ . pessoal realizado, dispoe de servidores em quantitativo suficiente|superior ao ideal indicado no estudo; SIM/NAO (COMBO X .
P selegéo de servidores 19547 P N - ) siM NAO da area de
tecnolégicos nas ara a drea de para atuar no departamento juridico voltado as contratagdes|Deve haver servidores formalmente designados e atuando de| BOX) administracéo
contratagdes publicas P - - publicas? modo regular na andlise de processos de contratag&o. <
contratagdes publicas
Q05. Gestdo de V11, O Municipio, de acordo com o estudo de dimensionamento de|
. Dimensionamento e pessoal realizado, dispde de servidores em quantitativo suficiente - 5 Gestor(a) municipal
recursos humanos e - . . = . - O quantitativo atual de servidores lotados nessas fungdes deve| SIM/NAO (COMBO i .
selegéo de servidores 19548 para atuar diretamente nas contratagdes publicas, incluindo a < ( siM (19534 =="SIM") NAO da area de

tecnologicos nas
contratagdes publicas

para a area de
contratagdes publicas

agentes de contratagdo, pregoeiros e servidores responsaveis|
pelas compras e licitagdes?

ser igual ou superior ao quantitativo ideal definido no estudo;

BOX)

administragao




QO5. Gestéo de
recursos humanos e

V11,
Dimensionamento e

O Municipio, de acordo com o estudo de dimensionamento de|

O quantitativo atual de servidores lotados nessas fungdes deve|

SIM/NAO (COMBO

Gestor(a) municipal

. selegéo de servidores 19549 pessoal realizado, dispde de servidores em quantitativo suficiente| N . SIM (19534 =="SIM") NAO da area de
tecnolégicos nas . ~ & ser igual ou superior ao quantitativo ideal definido no estudo; BOX) L =
- - para a area de para atuar na gestao e fiscalizagao de contratos? administragdo
contratagdes publicas ~ L
contratagdes publicas
< V11, O Municipio, de acordo com o estudo de dimensionamento de|
QO5. Gestéo de . . y N . o -~ .
Dimensionamento e pessoal realizado, dispde de servidores em quantitativo suficiente| - . % Gestor(a) municipal
recursos humanos e ~ . ~ . . O quantitativo atual de profissionais deve ser igual ou superior ao| SIM/NAO (COMBO FP— 5 .
P selegéo de servidores 19550 para a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares e dos|.” ° . SIM (19534 =="SIM") NAO da area de
tecnolégicos nas . - . e indicado como ideal no estudo; BOX) L ~
~ - para a area de Termos de Referéncia, voltados ao planejamento e a licitagéo de| administragdo
contratagdes publicas ~ L o
contratagdes publicas obras publicas?
= V11, . " .
QO05. Gestao de Dimensionamento & O Municipio, de acordo com o estudo de dimensionamento de| Gestor(a) municipal
recursos humanos e ~ . pessoal realizado, dispde de profissionais de engenharia e|O quantitativo atual de profissionais deve ser igual ou superior ao| SIM/NAO (COMBO 5 . P
. selegéo de servidores 19551 . . . . N . ) 3 SiM NAO da area de
tecnoldgicos nas . arquitetura em quantitativo suficiente para fiscalizagdo e execugéo|indicado como ideal no estudo; BOX) L ~
- - para a area de administragdo
contratages publicas ~ - das obras?
contratagdes publicas
O Municipio deve ter um plano de capacitagdo formalmente|
instituido para o ano de referéncia;
Pode ser um documento especifico da area de contratagdes ou
integrar um plano geral de capacitagdo da Prefeitura (desde que
contenha agdes especificas para essa area);
O plano pode prever a capacitagdo para: Etapas de|
planejamento: DFD, ETP, TR, estudos de viabilidade, PCA;
O Municipio possui, para o ano de referéncia, plano de|Etapas de selegdo do fornecedor: elaboragdo de editais,

QO5. Gestéo de IV12 . Capacitagdo capacitagdo ou instrumento similar formalmente instituido, que|julgamento, aplicagdo de critérios de habilitagdo; Etapas de| Gestor(a) municipal
recursos humanos e | dos profissionais que 19552 contemple agdes de treinamento para os servidores que atuam|formalizagdo e gestdo: minutas de contratos, gestdo de riscos,| SIM/NAO (COMBO SIM da drea de P
tecnolégicos nas atuam nas em todas as etapas das contratagbes publicas (planejamento,|reajuste, reequilibrio; Etapas de fiscalizagdo: atuagéo dos fiscais, BOX) administracdo

cor des publicas | cor des publicas selegdo do fornecedor, formalizagdo, gestdo e fiscalizagdo|relatérios, sangdes, acompanhamento da execugao. ¢
contratual)? O plano deve identificar os servidores ou cargos/fungdes a serem
capacitados (ex: pregoeiros, agentes de contratagdo, fiscais,
engenheiros, juridico, etc.).
O plano deve prever agdes de capacitagdo, como: cursos,
oficinas, capacitagées EAD, treinamentos internos, parcerias com
escolas de governo (ex: TCE-PR, ENAP, etc.);
As agbes devem ser organizadas com cronograma, ementas e
carga horaria estimada.
QO5. Gestao de IV12 . Capacitagao -
recursos humanos e | dos profissionais que Anexe o plano de capacitagdes voltado para os servidores que Gestor(@) municipal
s P g 19553 P apaciay oc0 b g - ANEXO NAO NAO SE APLICA da drea de
tecnolégicos nas atuam nas atuam nas contratagdes publicas municipais. L =
- - - - administragéo
cor publicas | cor publicas
O plano deve mencionar explicitamente o Plano de Contratagdes|
— Anual como tema de capacitago, treinamento ou oficina;
QO5. Gestao de IV12 . Capacitagéo o s = " . " < . .
IS O plano de capacitagdo contempla agdes de treinamento|O plano deve indicar como publico-alvo os servidores ~ Gestor(a) municipal
recursos humanos e | dos profissionais que v N L - P " - . SIM/NAO (COMBO P i .
- 19554 especificas para os servidores responsaveis pela elaboragéo e|responsaveis pela elaboragéo, consolidagéo ou revisao do PCA, SIM (19552 == "SIM") NAO da area de
tecnologicos nas atuam nas P} ~ . ) R . BOX) L ~
= Gblicas " Gblicas monitoramento do Plano de Contratagdes Anual (PCA)? preferenciaimente com identificagdo dos setores envolvidos administragéo
oo p oo P (unidades requisitantes, planejamento, compras, engenharia,
etc.).
O plano deve mencionar expressamente os servidores do|
departamento juridico como publico-alvo das agdes de|
capacitagdo em contratagdes;
QO5. Gestao de IV12 . Capacitagao P " . Contelidos compativeis com as atribuigdes juridicas nas| .
IS O plano de capacitagdo contempla ages de treinamento em . % Gestor(a) municipal
recursos humanos e | dos profissionais que o - . contratagoes SIM/NAO (COMBO " " % .
- 19555 contratagdes publicas voltadas aos servidores que atuam no| " . " SIM (19552 == "SIM") NAO da area de
tecnolégicos nas atuam nas departamento iuridico? O plano pode prever agdes voltadas a temas como: interpretag&o| BOX) administracio
contratagdes publicas | contratagdes publicas P ) ’ da Lei n° 14.133/2021; v

parecer juridico obrigatério; responsabilidade solidaria do|
parecerista; andlise de minuta de edital/contrato; reequilibrio
econdmico-financeiro e sangdes




QO5. Gestéo de
recursos humanos e

IV12 . Capacitagdo
dos profissionais que

O plano de capacitagdo contempla agbes de treinamento em

O plano deve mencionar os cargos/fungdes como publico-alvo
das agoes de treinamento;
O plano deve conter temas compativeis com as fungoes|

thadas, como: El de editais e minutas

SIM/NAO (COMBO

Gestor(a) municipal

- 19556 contratagdes publicas voltadas aos agentes de contratagdo, . N o . I SIM (19552 == "SIM") NAO da area de
tecnoldgicos nas atuam nas N . L L contratuais; Aplicagdo dos critérios de julgamento; Habilitagao e BOX) L ~
Py PP pregoeiros e servidores responsaveis pelas compras e licitagoes? - L administragao
cor publicas | cor publicas recursos; Publicidade e transparéncia dos atos; Procedimentos de
pregédo, concorréncia, RDC, dispensalinexigibilidade; Uso de|
plataformas eletronicas.
— O plano deve conter previsdo expressa de agdes voltadas a
QO05. Gestao de IV12 . Capacitagédo P v . previ P o v .
recursos humanos e | dos profissionais que O plano de capacitagdo contempla agdes de treinamento para os| gestores e fiscais de contrato; SIM/NAO (COMBO Gestor(a) municipal
. P a 19557 p. p < ’3 g o P O plano pode conter os seguintes temas: atribuigdes do fiscal, SIM (19552 =="SIM") NAO da area de
tecnoldgicos nas atuam nas servidores designados para gestao e fiscalizagéo de contratos? ~ . N . BOX) L ~
- - - - elaboragdo de relatorios, controle de vigéncia, notificagoes, administragdo
cor publicas | cor publicas - ~ .
sangdes, gestao de riscos, clausulas contratuais, etc.;
QO5. Gestéo de IV12 . Capacitagdo O plano de capacitagao contempla agdes de treinamento para a|O plano deve conter a previsdo expressa de agdes voltadas aos .
i = . - . " 5 Gestor(a) municipal
recursos humanos e | dos profissionais que elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares e dos Termos de|ETPs e TRs de obras como contetido tematico; SIM/NAO (COMBO .
- 19558 L : R - . . . SIM NAO da area de
tecnolégicos nas atuam nas Referéncia voltados ao planejamento e a licitagdo de obras|Deve haver capacitagbes voltadas a servidores da area técnica BOX) administraco
contratagdes publicas | contratagdes publicas publicas? (engenharia, arquitetura, planejamento); G
O plano deve conter a previsdo expressa de agdes voltadas a
Q05. Gestéo de V12 . Capacitagso o ) ) fiscalizagdo de' obras corrTo tema de capamlagao, com os B
. O plano de capacitagdo contempla agdes de treinamento para os|seguintes possiveis contetidos: controle tecnolégico, ARTSs, 5 Gestor(a) municipal
recursos humanos e | dos profissionais que o L i = ~ o ~ . - o SIM/NAO (COMBO .
. 19559 profissionais responsaveis pela fiscalizagéo e execugao das obras|medicdes, fiscalizagdo de fundagdes, pavimentagéo, edificagéo, SIM NAO da area de
tecnologicos nas atuam nas L . . BOX) L ~
Py . ~ . publicas? seguranga do trabalho, relatérios técnicos; administragéo
contratagdes publicas | contratagdes publicas L . . .
Devem haver capacitages voltadas a servidores da area técnica
(engenheiros, arquitetos, técnicos de obras, fiscais designados);
QO5. Gestéo de IV12 . Capacitagao — " . O plano deve conter a previsdo expressa de agdes voltadas a .
o O plano de capacitagéo contempla agdes de treinamento para os| . 5 Gestor(a) municipal
recursos humanos e | dos profissionais que . . . i metodologia BIM; SIM/NAO (COMBO " " .
. 19560 servidores das areas de projetos e obras, especificamente em . - . SIM (19552 =="SIM") NAO da area de
tecnolégicos nas atuam nas . . O plano deve mencionar o publico-alvo: servidores das areas de| BOX) L ~
- - - - cursos voltados & metodologia BIM? . . . administragao
cor publicas | cor publicas projetos, engenharia e arquitetura;
D h: t rti a 100
Q05. Gestao de V12 . Capacitagao ) o ) eve ayer registro de pal ~\cwpagao de 100% dos. servwdores B
. Todos os servidores responsaveis pela elaboragdo e|responsaveis pela elaboragdo do PCA em capacitagdo com Gestor(a) municipal
recursos humanos e | dos profissionais que . - . " = ~ SIM/NAO (COMBO .
L 19561 monitoramento do Plano de Contratagdes Anual (PCA)|conteGdo compativel (ex.: elaboragdo, etapas, revisdo, sSiM - - da area de
tecnolégicos nas atuam nas - . y BOX) L -
= . " L receberam capacitagao sobre o tema, no ano de referéncia? monitoramento); administragdo
cor publicas | cor publicas ~ .
A capacitagéo deve ter sido realizada no ano de referéncia.
QO5. Gestao de IV12 . Capacitagao -
recursos humanos e | dos profissionais que Anexe os certificados dos participantes nos treinamentos voltados Gestor(a) municipal
P g 19562 particp - ANEXO NAO NAO SE APLICA da rea de

tecnolégicos nas

atuam nas

cor des publicas

cor des publicas

ao Plano de Contratagdes Anual.

administragéo




