Questéo de
Avaliagao

QO03. Regularidade do

Item de Verificacao

IV06. Elaboragéo e

Questao Auxil

Todas as minutas contratuais anexadas aos editais r

Requisitos de Atendimento

Todos os editais de licitagdo realizados no ano de referéncia
devem ter sido acompanhados de minuta contratual com as|

lidadas pelo ¢rgao de assessoramento

Opgoes de
Resposta

SIM/NAO (COMBO

Compoe Nota?

Dependéncia

Resultado quando a
condigao da
dependéncia nao for
satisfeita

Interlocutor

Servidor(a)

Interlocutor
substituto

Edital e Definigdo das| Padronizagéo dos 19444 pelo Municipio no ano de referéncia foram validadas previamente|juridico da Prefeitura antes da publicagao do edital. BOX) SIM - - responsavel pela -
Clausulas Contratuais | Editais de Licitagao pelo 6rgdo de assessoramento juridico? A andlise juridica deve ser registrada, com: Parecer juridico por| procuradoria juridica
escrito, assinado e datado; Vinculo direto com o edital
correspondente.
Q03. Regularidade do V06 Elaboragéo e Anexe o parecer juridico referente a ultima validagédo de minuta Servidor(a)
Edital e Definicdo das| Padronizagdo dos 19445 p . J . < - ANEXO NAO (19444 =="SIM") NAO SE APLICA responsavel pela -
. o o x contratual realizada no ano de referéncia. o
Clausulas Contratuais | Editais de Licitagdo procuradoria juridica
Deve haver ato normativo vigente (decreto, portaria, instrugéo
normativa, resolugéo etc.) que estabelega um ou mais modelos
padronizados de contrato para: Compras comuns (ex: materiais
de escritorio, medicamentos, alimentos); Servigos continuados|
00.3. Regula.n.d?de do IV07. Definigéo de [e] Murnmplo dispde de ato norma.‘lvo qug institui modelo|(ex: limpeza, wglléqma, manutengao predial, apoio admlnls‘.r.atlvo); SIMINAO (COMBO Servidor(a)
Edital e Definigao das| . . . 19459 padronizado de contrato para os tipos mais frequentes de|O ato deve definir que esses modelos devem ser utilizados| SIM - - responsavel pela -
| Clausulas Contratuais - . . N ) N BOX) o
Clausulas Contratuais contratag&o, como compras e servigos continuados? te ou p tte  pelas procuradoria juridica
contratantes;
Os modelos podem conter campos varidveis (ex: objeto, valor,
vigéncia), mas com i ias p i (ex:
reajuste, fiscalizagao, penalidades, resciséo).
QO03. Regularidade do —_— " . Servidor(a)
Edital e Definigéio das | |0/~ Definico de. 19460 Anexe ato normativo municipal que estabelega o modelo dej - ANEXO NAO (19459 =="SIM") | NAOSEAPLICA | responsavel pela -
. .| Clausulas Contratuais contratos padronizados. e
Clausulas Contratuais procuradoria juridica
Q03. Regularidade do N . A Servidor(a)
Edital e Definigéio das| |07+ Definiedo de 19461 Anexe coniralo(s) realizado(s) no ano de referéncia para B ANEXO NAO (19450 =="SIM") | NAOSEAPLICA | responsavel pela N
. .| Clausulas Contratuais compra(s) e servigo(s) continuado(s). o
Clausulas Contratuais procuradoria juridica
Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano de referéncia
devem conter clausulas que estabelegam:
1. Critérios objetivos de medi¢do, compativeis com o objeto:
Percentuais por etapa (ex: 20% apés fundagdo, 30% ap6s
Todos os contratos administrativos firmados pelo Municipio no alvenaria); ltens de entrega (ex: .VOIu.m e de s'e.nng:os e.x ecu_tado—s,
. e o comprovado por laudos, notas fiscais, relatérios de fiscalizagao|
Q03. Regularidade do ano de referéncia especificam, de forma clara e objetiva, os| ete); Senvidor(a)
Edital e Definido das| /07~ Definigdo de 19462 critérios e a periodicidade das medigdes, os prazos paral, "o yciade da medicso e da liquidagdo, como: Mensal,| SMNAC (COMBO SIM (19459 == "SIM") NAO responsavel pela -

Clausulas Contratuais

Clausulas Contratuais

liquidagdo e pagamento, bem como os prazos para inicio,
conclusdo, entrega, observagdo e recebimento definitivo das|
etapas de execug&o, conforme a natureza da contratagéo?

quinzenal, ou por etapa executada;

Prazos definidos para: Inicio e conclusdo da execugéo|
contratual; Entrega proviséria e definitiva do objeto; Liquidagao da
despesa apés medicdo (ex: até 10 dias Uteis); Pagamento apos|

0 (ex: até 5 dias uteis);
4. Previsdo do procedimento de recebimento provisério e
definitivo.

BOX)

procuradoria juridica




QO03. Regularidade do
Edital e Definigao das
Clausulas Contratuais

IVO7. Definigao de
Clausulas Contratuais

19463

Todos os contratos firmados pelo Municipio (quando aplicavel) no
ano de referéncia incluem clausulas que garantem o acesso, a
propriedade e a transferéncia do conhecimento sobre os|
processos, dados e documentagao técnica?

Todos os contratos firmados pelo Municipio (especialmente os de|
natureza técnica, tecnoldgica, intelectual, estratégica ou de longo
prazo) no ano de referéncia devem conter clausulas que:

1. Assegurem ao Municipio acesso irrestrito aos dados, relatorios,
sistemas, documentos e demais produtos entregues; propriedade|
dos materiais técnicos ou intelectuais produzidos (quando
aplicavel); transferéncia de conhecimento por meio de|
capacitagdo, relatérios explicativos, manuais de operagao oul
sessoes de repasse técnico;

2. Estabelecam que os bens imateriais gerados durante a
execugdo do contrato (metodologias, cédigos, diagnésticos,
sistemas, bases de dados etc.) sdo de titularidade da
Administragéo, salvo disposigao legal ou contratual especifica em
sentido contrario; e que a cesséo de direitos patrimoniais de autor|
serd formalizada quando a natureza do objeto exigir (ex:
software, estudos, projetos, materiais de treinamento etc.).

SIMINAO (COMBO
BOX)

SIM

(19459 == "SIM")

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria juridica

QO03. Regularidade do
Edital e Defini¢do das
Clausulas Contratuais

IVO7. Definigao de
Clausulas Contratuais

19464

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano de referéncia,
especialmente os de natureza continuada, preveem critérios|
objetivos de avaliagdo de desempenho, como Instrumento de|
Medicdo de Resultado (IMR), com indicadores e métricas claras
de qualidade para mensurar a execugao contratual?

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano de referéncia
(principalmente os de servicos continuados) devem conter|
clausulas que estabelegam:

1. A mensuragdo do desempenho da contratada, com base em:
Indicadores objetivos de resultados (Percentual de presenga dos
funcionarios; Frequéncia de limpeza por area; Tempo de resposta
em chamados de manuteng&o; Qualidade aferida por checklists|
ou relatérios técnicos); Métricas e escalas de pontuagédo “0 a 100
pontos” com niveis de corte para glosa; “Satisfatério /
Insatisfatorio” com pesos atribuidos); e periodicidade clara de
medigdo (ex: mensal, por etapa, ou por solicitagao).

- A mensuragéo é feita com base em: Instrumento de Medigao de|
Resultado (IMR) anexo ao contrato ou Termo de Referéncia;
Formularios padronizados, planilhas, relatérios técnicos com
preenchimento obrigatério; Procedimento de avaliagdo conduzido
pelo fiscal do contrato.

- O resultado da mensuragao impacta: No pagamento integral oul
glosado; Na avaliagdo de desempenho e possiveis sangdes|
administrativas.

SIMINAO (COMBO
BOX)

SIiM

(19459 =="SIM")

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria juridica

QO03. Regularidade do
Edital e Definigéo das
Clausulas Contratuais

IVO7. Definigao de
Clausulas Contratuais

19465

Todos os contratos realizados pelo Municipio no ano de|
referéncia definem de forma clara, objetiva e detalhada as|
condutas que configuram infragdes contratuais e as respectivas|
sangdes aplicaveis, como adverténcia, multa, impedimento de|
licitar e outras penalidades?

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano de referéncia
devem conter clausulas que estabelegam:

1. Condutas que configuram infragdes contratuais, por exemplo:
Atraso injustificado na entrega ou execugdo; Execugdo com
qualidade inferior & contratada; Descumprimento de obrigagdes|
acessorias; Reincidéncia em falhas de execugao.

2. O vinculo entre cada conduta a uma ou mais sangdes cabiveis,
como: Adverténcia formal; Multa percentual sobre o valor do
contrato, da etapa ou da medigdo; Impedimento de licitar e
contratar, Rescisao contratual por inadimplemento grave.

3. O procedimento para aplicagdo da sangdo, com: Instauragéo
de processo administrativo;

Garantia de contraditério e ampla defesa; Possibilidade de|
recurso.

SIMINAO (COMBO
BOX)

SiM

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria juridica




QO03. Regularidade do
Edital e Definicao das
Clausulas Contratuais

IVO7. Definigao de
Clausulas Contratuais

19466

Nos casos exigidos por lei ou considerados necessarios pela
Administragdo, todos os contratos firmados pelo Municipio no ano
de referéncia preveem e exigem a prestagdo de garantia
contratual, bem como as condi¢des de manutengdo e assisténcia
técnica, quando aplicavel ao objeto, e ha controle sobre a
validade e suficiéncia dessas obrigagdes durante toda a vigéncia
contratual?

-Todos os contratos firmados pelo Municipio que exigem garantia
no ano de referéncia devem conter clausulas que estabelegam:

1. O ftipo, valor, prazo de validade, forma de execugdo da
garantia;

2. O prazo para apresentagdo da garantia antes da assinatura oul
inicio da execugéo;

3. A substituigdo ou renovagéo da garantia, quando necessario;

- Quando aplicavel (ex: aquisicdo de equipamentos, obras,
servigos com responsabilidade pos-entrega), o contrato deve|
conter: Prazo de garantia técnica do objeto entregue (ex: 12
meses); Descrigdo das condigdes de assisténcia técnica, suporte,
prazos de resposta e solugdo de falhas; Responsabilidades porf|
pecas, mao de obra, deslocamento, etc.

- Deve haver o controle sobre a validade e suficiéncia, como:
Registro da apdlice ou documento de garantia vigente;
Verificagdo periddica da validade, cobertura e valor; Checklist da
fiscalizagdo do contrato, que inclui esse controle; Adogdo de
providéncias caso a garantia expire ou fique insuficiente (ex:
atualizagdo em contratos com reajuste).

SIMINAO (COMBO
BOX)

SIM

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria juridica

QO03. Regularidade do
Edital e Definigao das
Clausulas Contratuais

IVO7. Definigéo de
Clausulas Contratuais

19467

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano de referéncia
contém clausulas que definem, de forma clara e objetiva, o prego,
as condicdes de pagamento, os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajuste de pregos, bem como os critérios de|
atualizagdo monetaria aplicaveis nos casos de atraso no|
pagamento?

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano de referéncia
devem conter clausulas que estabelegam:

1. Valor global do contrato ou estimado (se por demanda);

2. Critérios de medicdo (ex: por etapa, mensal, por servico|
prestado);

3. Forma e prazo de pagamento (ex: até¢ 10 dias uteis apds a
liquidagdo da despesa).

4. Critério de reajuste (ex: indice setorial, convengdo coletiva,
formula paramétrica);

5. Periodicidade minima (contados a partir da data-base);

6. Data-base claramente identificada (data da proposta ou do|
orgamento estimado).

7. Corregdo monetéria por atraso nos pagamentos (ex: com base|
na variagao do IPCA ou outro indice);

SIM/INAO (COMBO
BOX)

SiM

(19459 == "SIM")

NAO

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria juridica

QO03. Regularidade do
Edital e Defini¢éo das
Clausulas Contratuais

IVO7. Definigao de
Clausulas Contratuais

19468

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano de referéncia
para prestacéo de servicos com dedicagéo exclusiva de mao de|
obra estdo acompanhados de planilha detalhada de composigao|
de custos?

Todos os contratos de terceirizagdo com dedicagdo exclusiva
devem:

1. Estar acompanhados da planilha de composigao de custos da
proposta vencedora, contendo, no minimo: Discriminagdo dos
cargos/fungdes (ex: auxiliar de limpeza, vigilante);

Salario base de cada fungdo (de acordo com a convengéo
coletiva aplicavel); Encargos sociais e trabalhistas (FGTS, INSS,
13°, férias, etc.); Beneficios obrigatérios (vale-alimentagéo, vale-
transporte,  uniforme);  Custos indiretos e  despesas|
administrativas; Margem de lucro da contratada; Tributos|
incidentes (ISS, IRPJ, PIS/Cofins, etc.).

- A planilha deve:

1. Estar anexada ao contrato ou ao processo licitatério (como
parte da proposta vencedora);

2. Ser utilizada como base para pagamentos, glosas, reajustes e
repactuagdes;

3. Estar atualizada de acordo com o ano de referéncia e com as|
convengdes coletivas vigentes.

SIMINAO (COMBO
BOX)

SiM

(19459 == "SIM")

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria juridica

QO04. Execugao e
fiscalizagé@o das
contratagdes publicas

IV08. Contratagdes
diretas

19477

O ¢6rgao de assessoramento juridico do Municipio emitiu parecer|
em todos os processos de contratagdo direta por dispensa oul
inexigibilidade realizados no ano de referéncia?

- Em todos os processos de contratagéo direta do exercicio deve|
haver parecer juridico formal emitido pelo 6rgdo competente,
que: Analisa a legalidade da contratagdo direta (hipétese, valor,
objeto, fornecedor); Concorda ou ndo com a justificativa
apresentada;

- Quando ndo ha parecer juridico, deve haver ato normativo
formal (ex: portaria ou instrugdo normativa), assinado pela
autoridade juridica maxima que defina quais hipoteses de|
contratagdo direta dispensam a manifestagao juridica.

SIMINAO (COMBO
BOX)

SiM

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria juridica




QO04. Execugao e

IV08. Contratagdes

Anexe o parecer juridico do ultimo processo de contratagdo direta

Servidor(a)

fiscalizagéo das N 19478 " L . - ANEXO NAO (19477 =="SIM") NAO SE APLICA responsavel pela -
- P diretas realizado pelo Municipio no ano de referéncia. e
contratagdes publicas procuradoria juridica
Quando nao ha parecer juridico, deve haver ato normativo formal
(ex: portaria ou instrugdo normativa), assinado pela autoridade|
04. Execugéo e O Municipio dispde de ato normativo assinado pela autoridade|juridica méaxima que defina quais hipéteses de contratagéo direta 5 Servidor(a
Q04. Execus; IV08. Contratagdes 9 Municiplo disp é mativo assinado pela autoridadefjuridica maxima que defina quais hip a0 dretal siMNAO (COMBO A B idor(@)
fiscalizagao das diretas 19479 juridica maxima, que defina quais hipoteses de contratagéo direta|dispensam a manifestagao juridica. BOX) SIM (19477 == "NAQ") NAO SE APLICA responsavel pela -
contratagdes publicas dispensam a manifestag&o juridica? Exemplo: contratagbes de pequeno valor até certo limite, procuradoria juridica
materiais  padronizados, servicos recorrentes de baixa
complexidade etc.
QO4. Execugéo e ~ " . . . - Servidor(a)
o & IV08. Contratages Anexe o ato normativo municipal assinado pela autoridade juridica i X :
fiscalizagao das ‘ < 19480 e Vo municipal assinado pela autoricace jurld - ANEXO NAO NAO SE APLICA |  responsavel pela -
= P diretas maxima. o
contratagdes publicas procuradoria juridica
Todo processo de prorrogagdo de prazo deve ocorrer com a
justificativa da necessidade;
A justificativa deve comprovada por meio de documento da
unidade requisitante ou do gestor do contrato que explique a
" - ... __|indispensabilidade da continuidade do contrato e que o objeto
Para todos os contratos realizados pelo Municipio, as solicitagées N . N -
= L - _|ainda atende a necessidade da Administragdo.
QO04. Execugédo e de promogagdo de prazo de vigéncia dos coniratos sdo Deve ser demonstrada a vantajosidade econémica com estudo Servidor(a) Gestor(a) municipal
N N IV10. Controle de precedidas de procedimento formal que justifique a necessidade, v ~ SIM/NAO (COMBO R . P
fiscalizagdo das ” 19526 L . - comparando custos da prorrogagdo com os custos de uma nova SIM - - responsavel pela da area de
- L Execugao Contratual demonstre a vantajosidade economica da prorrogagédo em - - BOX) o . =
contratagdes publicas . L e _ |licitagdo (ex.. pesquisa de mercado, atualizagdo de pregos, procuradoria juridica administragdo
comparagao com uma nova licitagao, e verifique a manutengéo i .
. P estudos técnicos) e com um relatério atestando que a
das condi¢des de habilitagéo da contratada? e P
prorrogagao e mais eficiente e econémica.
Deve ser verificada a habilitagdo da contratada (Certidoes
atualizadas: Receita Federal, Estadual, Municipal, FGTS, INSS,
CNDT; Declaragdo de manutengdo da qualificagdo técnica e|
demais requisitos).
Todos os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro devem ser|
objetos de analise técnica e econdmica;
Todos os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro|Deve haver a avaliagdo da unidade técnica responsavel (ex.:
04. Execugéo e apresentados pelas contratadas foram objeto de andlise técnica e|engenharia, planejamento, financeiro); i Servidor(a; Gestor(a) municipal
Q04. Execug IV10. Controle de presentados pe ) 9 planej ! S SIMINAO (COMBO dor(@) @ P
fiscalizagao das Execucdo Contratual 19527 econdmica, devidamente documentada no processo, antes de|Devem ser analisados os impactos dos impactos no orgamento, BOX) SIM - - responsavel pela da area de
contratages publicas ¢ qualquer decisdo sobre o deferimento ou indeferimento, e|as memérias de calculo, os indices de reajuste, os laudos de procuradoria juridica administragéo
analisados dentro do prazo previsto no contrato para resposta?  |comprovagao.
A documentagéo de andlise deve ser juntada ao processo e deve|
ser concluida dentro do prazo previsto no contrato.
Todos os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro devem ser|
. o PR . _|objetos de andlise juridica;
Todos os pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro PR .
QO04. Execugao e apresentados pelas contratadas s@o objeto de andlise juridica Deve haver o parecer juridico para todos os pedidos, antes da Servidor(a)
N N IV10. Controle de P! N P g J decisdo administrativa, que avalie: A legalidade do pedido e se a| SIM/NAO (COMBO .
fiscalizagé@o das " 19528 formal, devidamente documentada no processo, antes de - JRP R sSiM - - responsavel pela -
- L Execugao Contratual x . . . documentagao comprobatdria é suficiente; BOX) o
contratagdes publicas qualquer decisdo sobre o deferimento ou indeferimento, e| X procuradoria juridica
N N Todos os pareceres devem ser juntados ao processo
analisados dentro do prazo previsto no contrato para resposta? . " . .
administrativo do contrato com assinatura eletronica ou fisica do|
responsavel juridico.
4. E a % i icipal
Q_O " xec~ug:ao N IV10. Controle de Houve descumprimento contratual em algum contrato do SIM/NAO (COMBO " Servu'jor(a) Gestor(a) municipal
fiscalizagé@o das " 19530 - . - NAO - - responsavel pela da area de
- . Execugao Contratual Municipio no ano de referéncia? BOX) o . ~
contratagdes publicas procuradoria juridica administragdo
O fiscal do contrato deve formalizar o ocorréncia de|
descumprimento da contratada;
D A
Para todos os casos de descumprimento contratual ocorridos no e.ve ser aberto processo para cada ocoméncia grave ou
QO4. Execugdo e ano de referéncia, o Municipio instaurou processo administrativo| incidente; Servidor(a) Gestor(a) municipal
. N IV10. Controle de ~ N P p - Deve haver portaria ou despacho de instauragéo e numeragéo| SIM/NAO (COMBO " " i R . P
fiscalizagao das " 19531 para apuragdo dos fatos, assegurando o direito de defesa da| " SIM (19530 == "SIM") NAO SE APLICA responsavel pela da area de
N . Execugéo Contratual o L ~ prépria para cada processo aberto; BOX) PR L ~
contratagdes publicas contratada e possibilitando a aplicagdo de sangbes quando o " procuradoria juridica administragdo
cabivel? A contratada deve ser notificada e deve ser concedido prazo para
) defesa e apresentagéo de documentos;
A autoridade competente deve decidir sobre aplicagdo ou ndo de|
sangao.
04. Execugéo e y N - 5 Servidor(a; Gestor(a) municipal
Q_ " x Kuq IV10. Controle de No ano de referéncia, foram identificadas falhas na execugéo ou SIM/NAO (COMBO % I, @ (_) unicip:
fiscalizagao das 19532 - NAO - - responsavel pela da area de

contratagées publicas

Execug&o Contratual

na prestagado de servigos contratados pelo Municipio?

BOX)

procuradoria juridica

administragdo




QO4. Execugdo e

IV10. Controle de

Foram aplicadas glosas nos pagamentos em todos os casos em
que foram identificadas falhas na prestagdo dos servigos|

Deve haver critérios definidos no contrato prevendo parametros
para glosas, como: Percentuais por falha, atraso, auséncia de
funcionario, substituicio de material, etc.

SIM/NAO (COMBO

Servidor(a)

Gestor(a) municipal

fiscalizagao das N 19533 - . Deve haver planilha ou relatério demonstrando o valor glosado SIM (19532 =="SIM") NAO SE APLICA responsavel pela da area de
. L Execugéao Contratual contratados, conforme critérios previstos no contrato ou no| - N . BOX) o L ~
contratagdes publicas . ) em relagdo ao servigo ndo executado; procuradoria juridica administragdo
instrumento de medig&o de resultados?
Comprovantes devem ser anexados ao processo (despacho do
fiscal, parecer técnico, notas fiscais com valor ajustado).
Os servidores do departamento que atuam nas contratagdes|
QO05. Gestao de IV12 . Capacitagédo . - publicas devem ter recebido treinamentos sobre o tema no| .
. Os servidores que atuam no departamento juridico receberam B . % Servidor(a)
recursos humanos e | dos profissionais que o . ~ L exercicio de referéncia; SIM/NAO (COMBO .
L 19563 capacitagdes especificas sobre contratagdes publicas, no ano de| . SIM - - responsavel pela -
tecnoldgicos nas atuam nas . Deve haver participagdo registrada em cursos sobre: parecer BOX) o
Py . - referéncia? e o = " I procuradoria juridica
cor publicas publicas juridico, analise de edital, contratagdo direta, reequilibrio,
sangdes, etc.;
05. Gestéo de IV12 . Capacitagéo - . .
regjrsos humanos & | dos rofisslijon;isq e Anexe os certificados dos servidores que atuam no departamento Servidor(a)
p 9 19564 juridico que receberam capacitagdes especificas sobre| - ANEXO NAO NAO SE APLICA responsavel pela -

tecnologicos nas
contratagdes publicas

atuam nas
contratagdes publicas

contratagdes publicas.

procuradoria juridica




