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Qo1. Ivort. - Deve haver ato normativo (decreto, portaria Gestor(a)
Planejamento Regulamentagao O Municipio dispde de ato normativo, devidamente | . fruca ti luCA t P t ’ SIM/NAO icinal da &
das do Plano de 28744 publicado, que regulamente a elaboragéo do Plano instrugao normativa, 1esolugdo, entre ou r0s) que SIM - - municipa’ da area -
contratagBes Contratagdes de Contratagdes Anual (PCA)? discipline a elaboragao do Plano de Contratagdes (COMBO BOX) de
- : Anual. administragao
publicas Anual (PCA)
Plangg:ﬁento Regulle::g;r.ﬂagéo 5 Gestor(a)
das do Plano de 28745 é:;i);e;eaéc;:::;rgaté\g)sdAenLZ?ulamentagao do R ANEXO NAO (2?57;1'\;1”):: %BSE munlmijda area B
contratagbes Contratagdes ¢ : administraco
publicas Anual (PCA) ¢
QO1. IVO1. i Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo Informe o endereco eletrénico (Link) do site oficial COMENTARIO (28744 == NAO SE municial da Area
das do Plano de 28746 que direcione exatamente a publicagéo da - (CAIXA DE NAO "SIM") APLICA pde -
contratagoes Contratagdes regulamentagdo do Plano de Contratagdes Anual. TEXTO) administracdo
publicas Anual (PCA) ¢
Q.01' V1. ~ A regulamentacéo prevé a obrigatoriedade de N O ato normativo Devg fjetermlnar que todas as Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo consulta prévia a todos os setores/unidades unidades/setores requisitantes devem ser SIM/NAO (28744 == 5 municipal da area
as o Plano de L ~ consultados para enviar suas demandas como wan g -
d do Pl d 28747 requisitantes acerca das contratagbes a serem Itad i d d (COMBO BOX) SIM SIM") NAO de
contratagoes Contratagdes realizadas? etapa obrigatéria do processo de elaboragdo do administraco
publicas Anual (PCA) ) PCA. ¢
- O ato normativo deve estabelecer que para cada
Qo1 Vo1 objeto que esteja no PCA haja a necessidade de
N A = N oA justificativa, como requisito obrigatério; - Essa Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo A regulameptagag preve a exigencia da . justificativa pode estar vinculada a demanda real SIM/NAO (28744 == 5 municipal da area
das do Plano de 28748 apresentagao de justificativas sobre a necessidade ) N SIM " " NAO -
contratagbes Contratagdes de cada objeto? de_sgrwgos, obra§ ou beps, ao alcance de . (COMBO BOX) SIM") . L:je =
publicas Anual (PCA) } objetivos da politica publica ou metas da unidade; administragdo

a natureza, quantidade e finalidade do objeto a ser
contratado.
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- O ato normativo deve estabelecer que, para cada
objeto constante do PCA, sejam indicados o

QO1. IVO1. = A oA quantitativo estimado (unidades, volumes,
X = A regulamentacéo prevé a exigéncia da A Lo Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo ~ ! - frequéncias etc.) e a estimativa de valor (custo 5 . . .

d apresentagao, para cada objeto, do quantitativo P - SIM/NAO (28744 == 5 municipal da area
as do Plano de 28749 estimado e dos respectivos valores aproximados total ou unitario) correspondente. - O quantitativo (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO de
contratagoes Contratagdes das contratacoes Eevistas’i P e o valor podem ser obtidos mediante analise do administracio
publicas Anual (PCA) ¢ p ) consumo histérico do objeto. - Observagéo: a ¢

exigéncia refere-se a previsdo de estimativa, ndo a
valores exatos.
Q.m‘ Ivort. = = L - O ato normativo deve exigir que cada demanda Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo A regulamentacéo traz a exigéncia da = . X __ . .
d ~ ) ’ de contratagdo contenha a data ou periodo SIM/NAO (28744 == 5 municipal da area
as do Plano de 28750 apresentagdo da data ou periodo pretendido para . A = SIM " " NAO
contratagBes Contratagdes a contratagio? pretendido para sua realizagdo, execugdo ou (COMBO BOX) SIM") ) (lje .
publicas Anual (PCA) entrega; administragdo
- O ato normativo deve definir: 1. As etapas do
processo de elaboragédo do PCA (exemplo:
Qo1 Vo1 levantamento de demandas, envio pelas unidades,
L A = consolidagao, validagéo e publicagédo) 2. Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo A regulamentacéo estabelece as etapas, os R . P 5 . . .
d Lo B Responsaveis ou setories responsaveis por cada SIM/NAO (28744 == 5 municipal da area
as do Plano de 28751 responsaveis e os prazos a serem seguidos para a o SIM " " NAO
~ ~ = ~ etapa (exemplo: unidades demandantes, setor de (COMBO BOX) SIM") de
contratagbes Contratagdes elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual? taria de administraca o L =
Gblicas Anual (PCA) compras, secretaria de administragao, comiss&o administragéo
p de planejamento de contratagdes) 3. Prazos ou
datas-limite para cada uma das etapas
estabelecidas, com indicagdo de cronograma.
QO1. IVO1. A regqlam?ntagao dispbe sobre a ol_)ngatorledade - O ato normativo municipal deve determinar a
. = de utilizagéo do Plano de Contratagdes Anual na o P = Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo M X . . utilizagéo obrigatoria do PCA na elaboragdo do 5 . . .
elaboragéo da Lei Orgamentaria Anual, definindo K = = SIM/NAO (28744 == 5 municipal da area
das do Plano de 28752 um modelo de anexo (no PLOA), correlacionando PLOA; - Deve haver a previséo da elaboragéo de (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO de
contratagbes Contratagdes ~ = - anexo correlacionando contratagdes, valor L =
- as contratagdes e as respectivas dotagdes X ~ administragdo
publicas Anual (PCA) orcamentérias? estimado e dotagdes.
- O ato normativo que regulamenta o PCA deve
estabelecer expressamente um prazo para que o
plano esteja elaborado e aprovado em data
anterior ao encaminhamento do projeto de LOA ao
Q.m‘ V1. = A regulamentacéo do Plano de Contratagdes Leglslatllvo municipal. - O prazo deve ser Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo A ~ 5 compativel com o calendario orgamentario do 5 . . .
Anual prevé prazo para que sua elaboragao esteja . SIM/NAO (28744 == 5 municipal da area
das do Plano de 28753 v ! " - Municipio, de forma que o PCA possa SIM " " NAO
~ - concluida antes do envio do projeto de Lei : L o (COMBO BOX) SIM") de
contratagoes Contratagdes Orgamentaria Anual (LOA) & Camara Municipal? efetivamente subsidiar a estimativa de despesas administraco
publicas Anual (PCA) ¢ palt da LOA. - Afixagéo desse prazo nao precisa ¢
indicar uma data rigida: admite-se que o normativo
determine, por exemplo, que o PCA seja concluido
até determinado nimero de dias antes do envio da
LOA.
- Deve haver, no ato normativo, a possibilidade de
revisdo ou alteragdo do PCA apods sua
Qo1 Vo1 consolidagdo ou publicagdo inicial; A norma deve
Planejarr;ento Regulameﬁtagéo A regulamentacéo dispde sobre a possibilidade de especificar: * Quais situagbes a reviséio 6 X Gestor(a)
i ~ ~ permitida (ex.: mudanga de prioridade, imprevistos, SIM/NAO (28744 == 5 municipal da area
das do Plano de 28754 revisdo ou alteragdo do Plano de Contratagdes L PN, . e SIM " " NAO
contratacies Contratacdes Anual? revisdo orgamentaria); Quem pode solicitar a (COMBO BOX) SIM") de
pﬂblicgs Anual (P%A) : alteragéo (ex.: unidade requisitante, gestor do administragdo

PCA, ordenador de despesas); * Qual o
procedimento ou fluxo para a alteragao/revisao
(ex.: novo DFD, justificativa, aprovagao superior).
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- O ato normativo deve determinar que as
propostas de alteragdo do PCA (incluséo,
substituicdo ou reprogramacéo de item) que
impliquem impacto orgamentario sejam precedidas

Q.m‘ V1. = = . = de verificagdo da existéncia de dotagdo ou de Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo A regulamentacéo exige que a alteragdo do Plano e - ! 5 . . .
~ . e viabilidade orgamentaria, preferencialmente com SIM/NAO (28754 == X municipal da area
das do Plano de 28755 de Contratagdes Anual (PCA) esteja condicionada N SIM " " NAO -
~ - N P ; S L envolvimento do setor de (COMBO BOX) SIM") de
contratagbes Contratagdes a verificagdo da disponibilidade orgamentaria? o . L =
- contabilidade/orgamento/planejamento. - administragdo
publicas Anual (PCA) ~ .
Alteragdes de natureza meramente qualitativa
(ajuste de descrigao, cronograma sem impacto
financeiro) podem ser dispensadas dessa
verificagao, conforme dispuser o normativo.
- O ato normativo deve prever o monitoramento
QO1. IVO1. A regulamentagéo estabelece o processo de continuo da execugéo do PCA, que deve observar: Gestor(a)
Planejamento Regulamentagéo monitoramento do Plano de Contratagdes Anual * A comparagéo entre o previsto e o contratado; SIM/NAO (28744 == - municinal da 4rea
das do Plano de 28756 (PCA), com o objetivo de verificar, ao longo do * O registro das contratagdes executadas, SIM " " NAO P -
~ ~ 2 = o . ~ - ] . (COMBO BOX) SIM") de
contratagoes Contratagdes exercicio, a execugao das contratagdes previstas atrasadas ou ndo realizadas; - O ato também administraco
publicas Anual (PCA) pelas unidades requisitantes? pode prever instrumentos ou relatérios formais de ¢
monitoramento/avaliag&o.
QO1. IVO1.
Planejamento Regulamentagéo A regulamentacéo estabelece o setor ou agente - O ato deve indicar o setor, cargo ou comissao X __ ngstor(a)'
. ) . b - SIM/NAO (28744 == 5 municipal da area
das do Plano de 28757 responsavel pelo processo de monitoramento do responsavel pelo monitoramento da execugéo do SIM " " NAO -
~ o ~ - (COMBO BOX) SIM") de
contratagbes Contratagdes Plano de Contratagdes Anual (PCA)? PCA (durante o exercicio). administracgo
publicas Anual (PCA) ¢
Q.m‘ v02. Elabora(;go e . Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo O Municipio elaborou e publicou o Plano de ~ X . o
~ - Deve haver o Plano de Contratagdes Anual SIM/NAO responsavel pelo municipal da
das do Plano de 28758 Contratages Anual (PCA) para o ano de . A SIM - - IR .
~ ~ P elaborado e publicado para o ano de referéncia. (COMBO BOX) setor de licitagdes area de
contratagoes Contratagdes referéncia? / compras administracéo
publicas Anual (PCA) P ¢
Plangjglr;ento Iev Prr?bliﬁza;:ggg 5 Servidor(a) Gestor(a)
das do Plano de 28759 Anexe o Plano de Contratagdes Anual referente ao | _ ANEXO NAO (28758 == NAO SE responsavel pelo municipal da
= = ano de referéncia. "SIM") APLICA setor de licitagdes area de
contratacdes Contratagdes | compras administragio
publicas Anual (PCA)
QO1. 1V02. Elaboragéo .
Planejamento e Implementagédo Informe o endereco eletrénico (Link) do site oficial COMENTARIO - (28758 == NAO SE resszg\gg\?;(la)elo m(jr?isctiog(lac)ia
das do Plano de 28760 que direcione exatamente a publicagdo do Plano - (CAIXA DE NAO "SIM")__ APLICA setopr de Iicitapc')es éreapde
contratagoes Contratagdes de Contratagdes Anual no site oficial do Municipio. TEXTO) / com rasg administracéo
publicas Anual (PCA) P ¢
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- Todas as unidades/setores requisitantes devem
ter sido consultadas previamente ou convidadas
formalmente a apresentar suas demandas para o

Plangglﬁento 2/|0r§ Iiﬁzﬁgggg O Plano de Contratagdes Anual (PCA) foi ano de referéncia; - As demandas recebidas - Servidor(a) Gestor(a)
cias dc?PIano dg 28761 elaborado com a participacé@o de todos os setores | dessas unidades devem ter sido analisadas e SIM/NAO SIM (28758 == NAO responsavel pelo municipal da
~ ~ ou unidades que realizam requisigées de consideradas no processo de elaboragdo do PCA; (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagbes area de
contratacdes Contratagdes ~ S N - ~ f L ~
A contratagdes no Municipio? A participagdo pode ser documentada, por meio / compras administragao
publicas Anual (PCA) . L . R S
de: formularios padronizados; comunicagdes
internas (oficios, e-mails, sistema); e/ou registros
de reunides ou coordenagdes intersetoriais.
~ - O PCA do ano de referéncia deve incluir, para
Q.m‘ Iv02. Elabora(;go ~ . cada item planejado, uma justificativa da Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagédo O Plano de Contratagdes Anual (PCA) contém as . . ISR 5 . " o
e . . necessidade da contratagdo; - As justificativas SIM/NAO (28758 == X responsavel pelo municipal da
das do Plano de 28762 justificativas sobre a necessidade dos objetos a N SIM " " NAO L )
~ ~ devem ser apresentadas pelas unidades (COMBO BOX) SIM") setor de licitagbes area de
contratagoes Contratagdes serem contratados? - Y . . L ~
- requisitantes e devem indicar por que o objeto & / compras administragdo
publicas Anual (PCA) .
necessario.
- O PCA deve apresentar para cada item ou
Q.m‘ v02. Elabora(;go O Plano de Contratagées Anual (PCA) contém a dgmanda planlejada ° guantltatlvo estimado (ex: Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagédo . : " . numero de unidades, litros, horas, metros, x __ . =
estimativa do quantitativo dos objetos a serem . M SIM/NAO (28758 == 5 responsavel pelo municipal da
das do Plano de 28763 o . quantidade de parcelas etc.) e a estimativa de SIM QIR NAO e .
~ ~ contratados e as estimativas dos respectivos a . (COMBO BOX) SIM") setor de licitagbes area de
contratagoes Contratagdes valor (unitaria e/ou total), ainda que com base em L ~
- valores? N . / compras administragao
publicas Anual (PCA) estimativas preliminares, baseadas no consumo
histérico.
QO1. 1V02. Elaboragéo - O PCA deve informar, para cada item ou grupo Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento & Implementagéo O Plano de Contratagdes Anual (PCA) contém as de itens, uma data pretendida para a corﬂratar;ao; SIM/NAO (28758 == 5 responsavel pelo municipal da
das do Plano de 28764 - ~ - A data pode ser apresentada de forma: SIM " " NAO L )
~ ~ datas pretendidas para as contratagdes? o ) R R . (COMBO BOX) SIM") setor de licitagdes area de
contratagbes Contratagdes Especifica (ex: 01/04/2025); ou Indicativa (ex: / combras administracio
publicas Anual (PCA) abril/2025 ou 2° trimestre/2025). p ¢
- Deve haver ato formal de designagéo (ex:
portaria, despacho, decreto) de um servidor, setor
ou comissao responsavel pela elaboragao,
consolidagéo e revisdo do PCA; - Essa
QO1. 1V02. Elaboragéo designagao deve incluir atribuigdes, como: * Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagédo O Municipio designou formalmente o servidor, Receber e consolidar as demandas das unidades SIM/NAO (28758 == responsavel pelo municipal da
das do Plano de 28765 setor ou comissdo responsavel pela elaboragéo e requisitantes; * Coordenar o cronograma e o (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO setopr de Iicitapc')es éreapde
contratagoes Contratagdes revisdo do Plano de Contratagées Anual (PCA)? fluxo de elaboragéo; * Gerenciar alteragdes ou / com rasg administracio
publicas Anual (PCA) revisdes no decorrer do exercicio; - O p ¢
responsavel pode ser um servidor especifico (ex:
coordenador do PCA), um setor (ex: setor de
compras ou planejamento), ou uma comisséo
intersetorial.
Q.m‘ Iv02. Elabora(;go . = - Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagédo Anexe o ato de designagao que indique o setor, - (28765 == NAO SE responsavel pelo municioal da
das do Plano de 28766 comiss&o ou servidor responsavel pela elaboragédo | - ANEXO NAO "SIM")__ APLICA setopr de Iicitapc')es éreapde
contratagoes Contratagdes e revisdo do PCA. / com rasg administracio
publicas Anual (PCA) p ¢




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Coordenadoria-Geral de Fiscalizagao

QO1. 1V02. Elaboragéo Na Lei Orgamentaria Anual (ou em documento - A LOA aprovada para o exercicio vigente deve Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo complementar) constou anexo correlacionando as X __ . .
das do Plano de 28767 contratagdes definidas no Plano de Contratagdes conter um anexo (ou documento complementar) SIM/NAO SIM (28758 == NAO responsavel pelo municipal da
contratacaes Contratacdes Anual (PCA) e as respectivas dotagdes correlacionando contratagdes, valor estimado e (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes area de
ratag < . P ¢ dotagdes. / compras administragao
publicas Anual (PCA) orgamentarias?
- O PCA deve ter sido concluido e aprovado em
data anterior ao envio do projeto de LOA ao
Legislativo municipal, de modo que as
Q.m‘ IV02. Elabora(;go O Plano de Contratagdes Anual (PCA) do ano de contr'atagoes planejgdaslpudessem ser Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagédo PN . consideradas na estimativa de despesas X __ . o
referéncia foi elaborado e aprovado antes do envio L Y o~ SIM/NAO (28758 == 5 responsavel pelo municipal da
das do Plano de 28768 . " - . orgamentarias. - Para fins de verificagao, deve SIM " " NAO L .
~ ~ do projeto de Lei Orgamentaria Anual (LOA) a = N (COMBO BOX) SIM") setor de licitagdes area de
contratagoes Contratagdes Camara Municipal? ser apresentado o ato de aprovagao ou publicagdo / compras administracéo
publicas Anual (PCA) palt do PCA (com data) e comprovante da data de p ¢
envio do projeto de LOA a Camara (ex.: oficio de
encaminhamento, protocolo ou publicagéo),
demonstrando a anterioridade.
= Anexe o documento que comprove a anterioridade
Q.m‘ IvV02. Elabora(;go entre a aprovagéo do PCA e o envio do projeto de Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagédo NP . ) = . 5 " o
das do Plano de 28769 LOA a Qam?ra Municipal (?X.“ ato de aprovagao R ANEXO NAO (28768 == NAO SE responsqvgl p(_elo mu’nl(:lpal da
contratacies Contratacdes ou publicagdo do PCA e oficio de "SIM") APLICA setor de licitagbes area de
ratag < encaminhamento, protocolo ou publicagédo do / compras administragao
publicas Anual (PCA)
projeto de LOA).
- Deve haver procedimento formalizado que exija
que toda alteragdo no PCA (inclusao, substituicdo
QO1. 1V02. Elaboragéo As alteragdes realizadas no Plano de ou ajuste de demanda) seja submetida a analise Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo - o da disponibilidade orgamentaria antes da X __ . .
d Contratagdes Anual (PCA) do ano de referéncia s X o SIM/NAO (28758 == 5 responsavel pelo municipal da
as do Plano de 28770 . . ‘ efetivagdo da mudanga; - A verificagdo da SIM " " NAO L T )
~ ~ foram realizadas mediante consulta a . S . R, = (COMBO BOX) SIM") setor de licitagdes area de
contratagoes Contratagdes ! e o0 disponibilidade pode considerar: Dotagao L ~
- disponibilidade orgamentaria? P A . / compras administragdo
publicas Anual (PCA) orgamentaria aprovada; Remanejamentos
autorizados; * Compatibilidade com o
cronograma de execugdo orgamentaria.
- O Municipio deve comprovar que realizou o
monitoramento continuo da execugao do PCA do
exercicio de referéncia; - Para fins de
QO1. 1V02. Elaboragéo O Municipio realiza o monitoramento do Plano de comprc:\{agf]o, ° Mlu?!c.'plg deve inexar d?cumento Servid Gest
Planejamento e Implementagdo Contratagées Anual (PCA) com o objetivo de que contenna o retatorio de monitoramento, ou X erw.or(a) s lor(a)
o e = documento equivalente; - O relatério de SIM/NAO (28758 == 5 responsavel pelo municipal da
das do Plano de 28771 verificar, ao longo do exercicio, a execugéo das N a § = SIM NAO L .
) g s G . Y
contratagBes Contratagdes contratagBes previstas pelas unidades monitoramento pogie conter. A comparagao (COMBO BOX) SIM") setor de licitagdes area de .
Gblicas Anual (PCA) requisitantes? entre as contratagdes previstas e as efetivamente / compras administragao
P q ) realizadas; * A identificagdo de atrasos,
cancelamentos ou descumprimentos; *O
acompanhamento por item, unidade requisitante
ou grupo de despesa.
QO1. 1V02. Elaboragéo .
Planejamento e Implementagédo Anexe documento que contenha o relatério de - (28771 == NAO SE resszg\gg\?;(la)elo m(jr?isctiog(lac)ia
das do Plano de 28772 monitoramento (parciais ou periédicos do exercicio | - ANEXO NAO "SIM")__ APLICA setopr de Iicitapc')es éreapde
contratagbes Contratagdes de referéncia). / N dministracs
publicas Anual (PCA) compras administragéo
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Qo1 IV02. Elaboracio - Deve haver ato formal de designagéo (ex:
Plane'arr;ento elm - Iementagéo O Municipio designou formalmente o servidor, portaria, decreto, despacho, ou ato equivalente) - Servidor(a) Gestor(a)
cias dc?PIano dg 28773 setor ou comissao responsavel pelo que estabelega um servidor, um setor especifico, SIM/NAO SIM (28771 == NAO responsavel pelo municipal da
contratacaes Contratacdes monitoramento do Plano de Contratagdes Anual ou uma comisséo ou grupo de trabalho como (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes area de
L'Jblicgs Anual (P%A) (PCA)? responsavel pelo monitoramento (ao longo do / compras administragdo
P exercicio) do PCA.
QO1. 1V02. Elaboragéo .
Planejamento e Implementagdo Anexe o ato de designagao que indique o servidor, __ 5 Sewlqor(a) Gelstlor(a)
o . 5 (28773 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das do Plano de 28774 setor ou comiss&o responsavel pelo - ANEXO NAO " " L T )
~ = " SIM") APLICA setor de licitagbes area de
contratagbes Contratagdes monitoramento do PCA. / dmini =
piblicas Anual (PCA) compras administragéo
QO1. 1V02. Elaboragéo
Planejamento e Implementagdo . . : i Gestor(a)
das do Plano de 28775 O Municipio reallzou ou contranu 'obras ou servico | SIM/NAO NAO B B municipal da Area R
~ ~ de engenharia no ano de referéncia? (COMBO BOX)
contratagoes Contratagdes de obras
publicas Anual (PCA)
QO1. 1V02. Elaboragéo Anexe o processo de maior valor (realizado no
Planejamento e Implementagédo exercicio) referente a contratagéo de obras ou - (28775 == NAO SE Gestor(a)
das do Plano de 28776 servigo de engenharia em que constem o Edital, o | - ANEXO NAO "SIM") APLICA municipal da area -
contratagoes Contratagdes Estudo Técnico Preliminar e o Termo de de obras
publicas Anual (PCA) Referéncia.
- Considera-se ades&o na condigéo de ndo
participante a utilizagdo de ata gerenciada por
Ql01A 1V02. Elabora(;go o ) . ) outrp orgéo ou entidade, da' qual o Munlqplo néo Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento e Implementagdo O Municipio realizou adeséo a ata de registro de participou na fase preparatéria (ndo manifestou X . .
- = e H = . SIM/NAO 5 responsavel pelo municipal da
das do Plano de 28777 pregos, na condigéo de n&o participante, no ano interesse na Intengéo de Registro de Pregos). - NAO - - IR .
~ ~ A = = (COMBO BOX) setor de licitagbes area de
contratagoes Contratagdes de referéncia? N&o se enquadram nesta questao o uso de ata L ~
- P = o / compras administragao
publicas Anual (PCA) prépria nem a contratagdo de quantitativos
previamente reservados na condigdo de
participante.
Anexe o processo de adesao a ata de registro de
= pregos de maior valor realizado no ano de
Plangjglr;ento gﬁrﬁbliﬁﬁ?\;:ggg referéncia, contendo a justificativa da vantagem da - Servidor(a) Gestor(a)
das do Plano de 28778 adesdo, a demonstrad(;ao d: corgpatlé)lllc{ade dos R ANEXO NAO (2%—,,\;-:: xé(l_)lgg respodns?vg p(_elo mu’nl(:lpsl da
contratagdes Contratagdes pregos com o mercado na lata a adesao, a ) setor de licitagdes area de
Gblicas Anual (PCA) andlise de aderéncia do objeto registrado a / compras administragdo
P necessidade identificada pela Administragéo e a
memoéria de calculo do quantitativo aderido.
- O monitoramento do PCA deve alcangar as
. contratagdes realizadas por ades&o a ata de
Plangglﬁento Qlf)rf Iiﬁzﬁgggg As contratagdes decorrentes de adesao a ata de registro de precos, identificando: 1. As . (28771 == . Servidor(a) Gestor(a)
cias dc?PIano dg 28779 registro de precos foram consideradas no contratagdes inicialmente planejadas para SIM/NAO SIM "SIM") and NAO SE responsavel pelo municipal da
tratacs Contratacs monitoramento do Plano de Contratagdes Anual execug&o por licitag&o prépria que passaram a ser | (cOMBO BOX) (28777 == APLICA setor de licitagdes area de
contratagdes ontratagoes (PCA)? realizadas p0r~adesao; 2 Ajustlflca!tlya formal "SIM")) / compras administragao
publicas Anual (PCA) para a alteragdo do planejamento originalmente
aprovado. - O registro deve permitir a
rastreabilidade entre o item previsto no PCA e a
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contratagao efetivada por adesao, ainda que a
adesdo ndo constasse da previsao inicial.

- Deve haver um ato normativo vigente (ex:
decreto, portaria, instrugdo normativa) que

QO2. Etapas 1V03. Elaboragéo estabelega um modelo padréao de DFD, com
o % S, . . e - Gestor(a)
preparatérias e Padronizagdo O Municipio dispde de ato normativo que campos minimos definidos, como: 5 . .
. P . L i SIM/NAO municipal da area
das do Documento de 28780 estabelega um modelo padronizado para o Identificagdo da unidade requisitante; SIM - -
~ o x = A ; A« (COMBO BOX) de
contratagbes Formalizagdo de Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD)? | Justificativa da necessidade da contratag&o; administraco
publicas Demanda (DFD) Quantitativos estimados;  * Valor estimado da <
contratagdo; * Data pretendida; *
Responsavel pela solicitagao.
QO2. Etapas 1V03. Elaboragéo Gestor(a)
preparatorias e Padronizagdo . - . 5 . .
das do Documento de 28781 Anzxelz o atg nqrmztlvg msl;s:lpal que estabeleca o R ANEXO NAO (Z?S"IIS'\?P' xé(l_)lgg munl(:lpgl da area
contratagoes Formalizagéo de modelo padronizado do . ) dmi ‘e
publicas Demanda (DFD) administragao
- O Municipio deve utilizar o DFD, como etapa
proparaiénas | o Padronizagao Todos os processos de contratagdo, realizados | et il (U1 OF POCEERCE 46 FCRTEAREE [0 . Seridor(e)
p pdas do Document% de 28782 pelo Municipio no ano de referéncia, sdo iniciados unidade re uisita,nte' . Jus.tiﬁcativa da ¢ SIM/NAO SIM B B responsavel pelo
contratagoes Formalizagéo de ;zr:]miZI?zlzbggagioDi?nl;T dzo(gul%igto de necessidac?e da confrata(;éo; * Quantitativos (COMBO BOX) seto/rgct)enl]icirfsgc')es
publicas Demanda (DFD) ¢ : estimados;  * Valor estimado da contratagéo; p
Data pretendida; * Responsavel pela solicitagéo.
§g§égt;$;2 I\éoséufrlc?:i;;?;%aoo Anexe no minimo dois DFDs, sendo um deles - Servidor(a)
das do Documento de 28783 slrcn;enlenttn)e dedllcnagao edoutro (tie tcorltra;a(;aol R ANEXO NAO (Z?gﬁ\ﬂ"== xé(l_)lgg retspodns?vil p(_elo
contratagdes Formalizagdo de ireta, ambos devem ser da contratag&o de maior ) setor de licitagdes
publicas Demanda (DFD) valor do exercicio de referéncia. / compras
= - Todos os DFDs realizados no ano de referéncia
Qrgzégt;?iaaz I\é():éfrlc?;;;a%io Todos os Documentos de Formalizagédo de devem incluir a identificagao da unidade - Servidor(a)

p pdas do Document% de 28784 Demanda (DFD) elaborados pelo Municipio no ano | requisitante (ex: Secretaria de Saude, SIM/NAO SIM (28782 == NAO responsavel pelo
contratacaes Formalizacio de de referéncia identificam a unidade requisitante e o | Departamento de Obras, etc.) e a identificagdo do (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
L'Jblicgs Demandag(DFD) responsavel pela solicitagdo? responsavel pela demanda (nome e cargo/fungéo / compras

P do servidor solicitante).
- Todos os DFDs realizados no ano de referéncia
Qo02. Eta'plas 1V03. Elablora(;:ao Todos os Documentos de Formalizagao de devem |nc!u|r um campo espgcmco de justificativa Servidor(a)
preparatérias e Padronizagdo o da necessidade da contratagéo, contendo a X __ .
Demanda (DFD) elaborados pelo Municipio no ano L N SIM/NAO (28782 == 5 responsavel pelo
das do Documento de 28785 de referanci - d icdo d idad descrigdo clara do problema a ser resolvido, da COMBO BOX SIM "SI NAO de licitacs
contratagoes Formalizagéo de © relerencia contém a descrigdo da necessidade | g jigade da contratagao ou do resultado ( ) ) setor de licitagdes
- da contratagéo pela unidade requisitante? i e o Ny / compras
publicas Demanda (DFD) esperado; - A justificativa deve ter sido

preenchida pela unidade requisitante.
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- Todos os DFDs elaborados no ano de referéncia
devem apresentar campo preenchido com o

QO2. Etapas 1V03. Elaboragéo -~ . - | quantitativo estimado do bem, servigo ou obra a .
o % O quantitativo estimado necessario para atender a : - Servidor(a)
preparatérias e Padronizagdo ser contratado, claro e compativel com a descrigdo 5 . "
demanda consta em todos os Documentos de . N ~ N SIM/NAO (28782 == 5 responsavel pelo
das do Documento de 28786 . P da necessidade; - Nas contratagdes de servigos SIM " " NAO O -
~ o x Formalizagdo de Demanda (DFD) elaborados pelo . b s (COMBO BOX) SIM") setor de licitagbes
contratagoes Formalizagéo de I P continuos ou por demanda, admite-se quantitativo
- Municipio no ano de referéncia? . T . . / compras
publicas Demanda (DFD) estimado (ex.: consumo médio mensal projetado).
A preciséo exigida deve ser proporcional a
natureza do objeto (compras x servigos).
- Todos os DFDs do ano de referéncia devem
= apresentar um campo especifico e preenchido com
?gzég;?iaaz I\é():éfrlc?:i;;a%io O valor estimado da contratagdo consta em todos o valor estimado da contratagéo; - O valor pode - Servidor(a)
p pd < os Documentos de Formalizagdo de Demanda ser: total ou unitario, desde que suficiente para SIM/NAO (28782 == 5 responsavel pelo
as do Documento de 28787 A N N . N SIM " " NAO L -
contratacaes Formalizacio de (DFD) elaborados pelo Municipio no ano de dimensionar o custo da contratagdo; e proveniente | (COMBO BOX) SIM") setor de licitagdes
L'Jblicgs Demandag(DFD) referéncia? de histérico de pregos, pesquisa de mercado, / compras
p sistemas oficiais (ex: Painel de Pregos,
ComprasGov, Banco de Pregos do TCE etc.);
- O processo deve conter analise técnica que
compare: 1. A necessidade previamente
identificada pela Administragao, formalizada em
QO2. Etapas 1V03. Elaboragéo O processo de adesado demonstra que o objeto DFD ou documento equivalente; 2. As Servidor(a) Gestor(a)
preparatorias e Padronizagao registrado na ata atende integralmente a especificagdes do objeto registrado na ata de i __ i . .
. R L o 8 A = SIM/NAO (28777 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das do Documento de 28788 necessidade identificada previamente pela registro de pregos; 3. Conclusdo fundamentada SIM " " IR .
~ o s = A N . P (COMBO BOX) SIM") APLICA setor de licitagbes area de
contratagoes Formalizagéo de Administragdo no Documento de Formalizagdo de | sobre a aderéncia entre ambos. - Divergéncias / combras administracio
publicas Demanda (DFD) Demanda (DFD) ou documento similar? entre o objeto registrado e a necessidade p ¢
identificada devem ser expressamente apontadas
e justificadas, sendo vedada a adaptacgéo da
necessidade ao objeto da ata.
- Deve haver ato normativo que estabelega um
QO02. Etapas 1VO4. Elaboragéo modelo padronizado de ETP, incluindo os
el ératc')F;ias e Padronizagdo O Municipio dispde de ato normativo que elementos essenciais, como:  * Descrigdo da - Gestor(a)
p pdas dos Estudos 28789 estabelega um modelo padronizado para a necessidade da contratagdo;  * Analise da SIM/NAO SIM B B municipal da area R
contrataces Técnicos elaboragéo dos Estudos Técnicos Preliminares viabilidade da contratagéo (alternativas possiveis); | (COMBO BOX) de
L'Jblicgs Preliminares (ETPs)? * Justificativa da escolha da solugéo; administragdo
p (ETPs) Estimativa preliminar de valor;  * Quantitativos e
critérios de mensuragéo de resultado.
1VO4. Elaboragéo
Qrgzégt;?iaaz e Padronizagdo - Gestor(a)
p pdas dos Estudos 28790 Anexe o ato normativo municipal que estabelecao | _ ANEXO NAO (28789 == NAO SE municipal da area B
contrataces Técnicos modelo padronizado do ETP. "SIM") APLICA de
L'Jblicgs Preliminares administragdo
P (ETPs)
- O ETP ¢é obrigatdrio para todos os procedimentos
Q02. Etapas IV04. Elablora(;:ao O Municipio elaborou Estudos Técnicos I|<l:|t.ator|os e contratagogs dl[etas, re§salvadas as .
- e Padronizagdo A . hipéteses em que a legislagdo autoriza sua Servidor(a)
preparatérias Preliminares (ETPs) para todos os procedimentos - PN = 5 "
dos Estudos A - . y dispensa. - Atencdo: a dispensa do ETP néo SIM/NAO responsavel pelo
das P 28791 licitatérios e contratagdes diretas realizadas no . = P SIM - - e -
~ Técnicos P X = autoriza a supressdo das analises que o (COMBO BOX) setor de licitagbes
contratagbes Prelimi ano de referéncia nos quais a elaboragéo era dem: el d tar d t /
Gblicas reliminares obrigatoria? compdem; elas podem constar de outros compras
p (ETPs) : documentos do processo (TR, despacho motivado,

etc.).
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1VO4. Elaboragéo

?gzég;?iaaz e Padronizagdo Anexe no minimo dois ETPs, sendo um deles - Servidor(a)
prep dos Estudos proveniente de licitagdo e outro de contratagdo 5 (28791 == NAO SE responsavel pelo
das Técni 28792 di bos d d 50d . - ANEXO NAO "SIM" APLICA de licitacs
contratagdes écnicos ireta, ambos devem ser da contratagéo de maior ) setor de licitagbes
- Preliminares valor do exercicio. / compras
publicas (ETPs) p
- A auséncia de ETP deve ser formalmente
justificada no processo, com indicagao do
fundamento legal que autoriza a dispensa. -
Q02. Etapas 1V04. Elaboragéo Para orientagdo do preenchimento, marcar:
- Elap: e Padronizagao O Municipio apresentou justificativa para todos os | Sim: houve processos sem ETP e a justificativa I 5 Servidor(a)
preparatérias " AN ~ " 3 SIM/NAO/NAO . 5 "
dos Estudos procedimentos licitatérios ou contratagdes diretas, | formal, com o fundamento legal da dispensa, (28791 == NAO SE responsavel pelo
das o 28793 " P SE APLICA SIM Py e
~ Técnicos realizados no ano de referéncia, em que o ETP consta dos autos em todos eles. Anexar SIM") APLICA setor de licitagbes
contratagoes L . e = - NI (COMBO BOX)
Gblicas Preliminares nao foi elaborado? documentagéo comprobatoria. Né&o: houve / compras
p (ETPs) processos sem ETP e, em ao menos um deles,
falta a justificativa formal. * N&o se aplica: todos
os processos do ano de referéncia tiveram ETP
elaborado, ndo havendo dispensa a justificar.
Anexe a justificativa formal de dispensa do ETP
IV04. Elaboracio de, no minimo, 5 (cinco) processos licitatérios ou
QO2. Etapas . orag: contratagdes diretas em que o ETP nao foi .
o e Padronizagdo - Servidor(a)
preparatérias elaborado, contendo o fundamento legal utilizado e . 5 "
dos Estudos PPV ¥ 5 (28793 == NAO SE responsavel pelo
das Técni 28794 o documento do processo em que a justificativa foi | - ANEXO NAO ey OO
~ écnicos ; A PP SIM") APLICA setor de licitagbes
contratagoes Preliminares registrada (ex.: despacho, TR, nota técnica). Caso / compras
publicas o Municipio tenha dispensado o ETP em menos de P
(ETPs)
5 processos no ano de referéncia, anexe a
justificativa de todos esses processos.
Q02. Etapas 1VO4. Elaboragéo
preparatorias e Padronizagao Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) - Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia X __ Servu?or(a)
dos Estudos . o P NG SIM/NAO (28791 == 5 responsavel pelo
das P 28795 realizados pelo Municipio no ano de referéncia devem conter a estimativa do valor total da SIM " " NAO L
~ Técnicos P = = (COMBO BOX) SIM") setor de licitagbes
contratagbes Prelimi apresentam a estimativa do valor da contratagdo? contratagdo. /
piblicas r(illzr_rlm_ga)res compras
S
- Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia
Q2. Etapas 1VO4. Elaboragéo devem: 1. Conter de forma expressa a descrigdo
el ératc')F;ias e Padronizagdo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) da necessidade que motivou a contratagdo; 2. - Servidor(a)

p pdas dos Estudos 28796 elaborados pelo Municipio no ano de referéncia Finalidade publica ou o problema concreto que a SIM/NAO SIM (28791 == NAO responsavel pelo
contratacaes Técnicos apresentam justificativas quanto a necessidade da | contratagdo busca atender; - A justificativa deve (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
L ¢ Preliminares contratagdo? ser clara, especifica e alinhada com as atribuicdes / compras

ublicas ¢ p < P
P (ETPs) da unidade requisitante e os objetivos
institucionais ou politicas publicas envolvidas.
- Todos os ETPs realizados no ano de referéncia
devem conter a analise da viabilidade de
IV04. Elaboracio parcelamento da contratagdo com a justificativa
QO2. Etapas . orac - . técnica para a decisdo adotada: 1. Caso haja .
- e Padronizagdo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) R s Servidor(a)
preparatérias i P parcelamento: com os critérios adotados para a 5 __ .
dos Estudos elaborados pelo Municipio no ano de referéncia O < . A SIM/NAO (28791 == 5 responsavel pelo
das o 28797 PSS divisdo; 2. Caso nao haja parcelamento: com SIM " " NAO L
~ Técnicos apresentam justificativas fundamentadas quanto L T (COMBO BOX) SIM") setor de licitagdes
contratagoes L = = motivagao técnica ou legal que fundamente a
- Preliminares ao parcelamento ou ndo da contratagdo? R A P / compras
publicas (ETPs) escolha (ex: inviabilidade técnica, prejuizo a

execugao, economia de escala, etc.); - A
justificativa ndo pode ser genérica, deve estar

vinculada ao objeto especifico da contratagéo.
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1VO4. Elaboragéo

Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs)

- Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia
que identifiguem que ha mdltiplas solugdes viaveis
devem apresentar comparativo técnico e/ou
econdmico entre essas solugdes e fundamentar a
escolha da solugéo contratada com base em:  *

Qo2. Eta'plas e Padronizagdo elaborados pelo Municipio no ano de referéncia eficiéncia, economicidade, compatibilidade com o Servidor(a)
prepzratorlas dos Estudos 28798 incluem a justificativa técnica e econdémica, bem objeto; * estudo de mercado ou benchmarking SIM/NAO SIM (28791 == NAO responsavel pelo
contra?:gées Técnicos como estudo de mercado, para amparar a escolha | com praticas similares;  * limitagdes técnicas, (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
Gblicas Preliminares do tipo de solugdo a contratar (quando houver operacionais ou legais justificadas; - O ETP pode / compras
p (ETPs) multiplas opgdes viaveis)? incluir:  * Tabela comparativa; * Texto
descritivo com analise de vantagens e
desvantagens; * Referéncias a dados de
mercado, pregos praticados, histérico institucional
etc.
- Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia
Q02. Et 1V04. Elaboragéo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) devem: 1.' gpresentar ° guantltatlvo est|m:i|df: de
- Elapas Padronizagao elaborados pelo Municipio no ano de referéncia forma gxpllmta para C.ad? item da co’nltratar;a’o, 2. Servidor(a)
preparatoérias ed N P! . clp o trazer, junto ao quantitativo, a memdria de calculo 5 __ .
das os Esltudos 28799 apreser?tam a estimativa de lqygntltatlyol dos bens que fundamente a quantidade solicitada, podendo SIM/NAO SIM (28791 == NAO responsgvgl p(_elo
contratagBes Técnicos ou servigos com base em critérios objetivos, ser- * Dados historicos de consumo: e (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
L Preliminares acompanhada das memodrias de célculo ou L o oo / compras
publicas (ETPs) documentagéio que a fundamente? Projegdes com base em indicadores (ex: n° de
) alunos, n°® de quilémetros de estrada a manter);
Tabelas comparativas ou demonstrativos técnicos;
- Todos os ETPs do ano de referéncia devem
apresentar o demonstrativo dos resultados
Q2. Etapas 1VO4. Elaboragéo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) ?S?ri?adcct)s ::pi?ggzt:ga:éc;:grl::iré?ga’gsEee;?mplo‘
prepératc')rias e Padronizagdo elaborados pelo Municipio ano de referéncia rédugéo de custos operacionais, menor preéo por - Servidor(a)
das dos’Esltudos 28800 incluem demonstrativo'd'os resultados pretendidos unidade, economia de escala); ’2 Aproveitamento SIM/NAO SIM (28791 == NAO responsévgl p(_elo
contratagBes Técnicos em termos de economicidade e de melhor de recur,sos existentes: human’os ‘materiais ou (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagbes
- Preliminares aproveitamento dos recursos humanos, materiais Y N y ¥ y / compras
publicas (ETPs) e financeiros disponiveis? financeiros. - O demonstrativo pode ser textual
: (descritivo) ou quantitativo (indicadores,
simulagdes). - Os itens listados sdo
exemplificativos, ndo cumulativos obrigatérios.
- Todos os ETPs do ano de referéncia devem
incluir uma avaliagéo explicita sobre a existéncia
(ou ndo) de outras contratagdes necessarias para
viabilizar a execugado da contratagéo analisada,
QO2. Etapas V04 Elablora(;:éo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) permiltir seu pleno funcionamenlto & garantir o - .
preparatorias e Padronizagao elaborados pelo Municipio no ano de referéncia atend!menFQ |nteg£a| da nece~53|dade; B A andlise X Servu?or(a)
das dos’ Esltudos 28801 avaliam a necessidade de a contratagio Pode identificar: ) contratagdes de equipamentos, SIM/NAO SIM (28791 == NAO responsgvgl p(_elo
contratagBes Técnicos pretendida demandar outras contratagdes insumos ou servigos complementares; * (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
Gblicas Preliminares correlatas e/ou interdependentes? dependéncia de obra anterior ou futura; / compras
P (ETPs) p : necessidade de servigos técnicos associados (ex:
manutencgao, instalagéo, transporte, treinamento,
etc.); - Mesmo que ndo haja interdependéncia,
deve haver declaragéo justificando essa conclusao
no ETP.
- Os ETPs relacionados a obras publicas
realizados no ano de referéncia devem, quando
Q02. Etapas 1VO4. Elaboragéo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) aplicavel, apresentar a previsdo dos principais
e e Padronizagdo realizados pelo municipio no ano de referéncia, custos operacionais futuros decorrentes da obra
prepzratorlas dos Estudos 28802 relacionados a obras publicas, contém a previséo (ex.: pessoal, equipamentos/mobiliario, insumos e SIM/NAO SIM (28775 == NAO SE .G?St%(a),
contra?:gées Técnicos de custos referentes a operagéo do utilidades como energia e agua), em estimativa (COMBO BOX) "SIM") APLICA munl(;:(lepgbr:s'area
Gblicas Preliminares empreendimento, apds entrega da obra (pessoal, quantitativa ou qualitativa. - Admite-se que custos
P (ETPs) equipamentos, insumos)? operacionais nao razoavelmente previsiveis na

fase de ETP sejam apenas indicados de forma
genérica, com a devida justificativa.
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1VO4. Elaboragéo

Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs)

- Todos os ETPs referentes a obras publicas
realizados no ano de referéncia, devem incluir
levantamento cadastral técnico atualizado do local
da obra, com:  * Identificagdo dos lotes e seus
limites;  * Interferéncias naturais (arvores, rios,

QO2. Etapas % realizados pelo municipio no ano de referéncia, L )
preparatérias & Padronizagéo relacionados a obras publicas, contém o rochas efc.); Infraestruturas existentes de X 5 Gestor(a)
dos Estudos . . concessionarias (postes, redes de agua, esgoto, SIM/NAO (28775 == NAO SE . .
das Técni 28803 levantamento cadastral atualizado, considerando p " . X 2 SIM " " municipal da area -
~ écnicos N P B energia elétrica, gas, telecomunicagdes); - O (COMBO BOX) SIM") APLICA
contratagoes L lotes, interferéncias naturais (arvores) e de - X de obras
- Preliminares P . levantamento pode ser: Anexo ao ETP (ex:
publicas concessionarios (como postes, redes de agua, PORR
(ETPs) . . planta, mapa, croqui); Incorporado ao corpo do
esgoto, gas e eletricidade)? PR
documento, com fotos e descrigdo técnica; - O
levantamento deve ser feito com base em visita
técnica, mapas oficiais, plantas urbanisticas ou
informagdes fornecidas pelas concessionarias.
- Todos os ETPs de obras publicas do ano de
referéncia deve apresentar a andlise da
titularidade da area destinada a obra e, quando
aplicavel, deve incluir a previsdo de
QO02. Etapas 1VO4. Elaboragéo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) desapropriagdo (total ou parcial), com
el ératc')F;ias e Padronizagdo realizados pelo municipio no ano de referéncia, fundamentacéo legal e orgamentaria, ou - - Gestor(a)
p pdas dos Estudos 28804 relacionados a obras publicas, contém previsdo comprovagéo da posse ou propriedade do imoével, SIM/NAO SIM (28775 == NAO SE municinal da 4rea R
contratacaes Técnicos dos procedimentos necessarios para por meio de: * Certiddo de matricula em nome do | (COMBO BOX) "SIM") APLICA depobras
L'Jblicgs Preliminares desapropriagéo e/ou comprovagéo de posse, Municipio; * Termo de cessé&o ou afetacgéo;
P (ETPs) quando aplicavel? Justificativa de posse mansa e pacifica (em areas
publicas). - A auséncia dessa previsdo s6 é
aceitavel quando: 1. A obra sera realizada em
area publica ja formalmente regularizada; 2.
Estiver explicitado e justificado no ETP.
- Todos os ETPs de obras publicas do ano de
referéncia devem conter: 1. Levantamento de
mercado ou pesquisa prévia de solugdes possiveis
Q02. Etapas 1VO4. Elaboragéo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) 2. Apresentar pelo menos duas alternativas
re ératc')prias e Padronizagdo realizados pelo municipio no ano de referéncia, técnicas viaveis, quando houver mais de uma - - Gestor(a)
p pdas dos Estudos 28805 relacionados a obras publicas, contém o solugéo plausivel; 3. Realizar comparagdo SIM/NAO SIM (28775 == NAO SE municinal da 4rea B
~ Técnicos levantamento de mercado, considerando fundamentada entre essas opgdes, considerando: (COMBO BOX) "SIM") APLICA p
contratagoes " f ~ Py P e N T de obras
Gblicas Preliminares diferentes solugdes técnicas para o problema a ser Viabilidade técnica; Eficiéncia operacional;
p (ETPs) resolvido? Custo estimado e manutengdo; * Condigdes
locais (topografia, clima, infraestrutura existente);
4. Adotar a justificativa para a escolha da solugao
técnica com base nos dados do levantamento.
- O processo de adesdo deve conter estudo que
demonstre, de forma fundamentada, que a adesé@o
representa a alternativa mais vantajosa para
~ atender a necessidade administrativa,
1VO4. Elaboragéo . R
QO2. Etapas Padronizach O Municipi Ji dod d considerando, entre outros aspectos: 1. Servid G
reparalérias e Padronizagao unicipio realizou estudo demonstran o que a Economicidade (comparagéo entre © prego - B erw.or(a) elstlor(a)
p dos Estudos adesdo a ata de registro de pregos era mais ! . A SIM/NAO (28777 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das o 28806 L o . registrado e o valor estimado de uma licitagdo SIM " " L T )
~ Técnicos vantajosa do que a realizagdo de procedimento A ; N (COMBO BOX) SIM") APLICA setor de licitagbes area de
contratagoes . A L prépria); 2. Prazo de atendimento da demanda; L ~
- Preliminares licitatério préprio? L N X R / compras administragdo
publicas (ETPs) 3. Custos administrativos do procedimento; 4.
Compatibilidade da solugéo registrada com a
necessidade. - Ndo se admite justificativa
genérica, limitada a mera afirmagéo de celeridade
ou de economia processual.
QO2. Etapas V04 Elablora(;:ao Os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) - O ETP deve conter o levantamento de mercado .
o e Padronizagdo ~ ~ . o - Servidor(a) Gestor(a)
preparatérias elaborados para as contratagdes por adesdo a ata | com as alternativas viaveis para atender a 5 __ 5 . .
dos Estudos Ny N . A - SIM/NAO (28777 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das Técni 28807 de registro de pregos registram o levantamento necessidade, entre elas a realizagéo de licitagdo SIM " " L .
~ écnicos N b SRS . = P iy ~ (COMBO BOX) SIM") APLICA setor de licitagbes area de
contratagoes . das alternativas disponiveis, incluindo a realizagdo | prépria, com a descrigdo de cada solugdo L ~
- Preliminares e . N / compras administragao
publicas de licitagdo propria? examinada.

(ETPs)
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1VO4. Elaboragéo

- O processo deve conter memoria de célculo que
demonstre: 1. A origem do quantitativo aderido,
vinculada ao pedido inicial justificado; 2. Os

?gzég;?iaaz e Padronizagdo O quantitativo contratado por ades&o a ata de parametros utilizados, tais como consumo - - Servidor(a) Gestor(a)
prep dos Estudos registro de pregos foi fundamentado em meméria histérico, indicadores de demanda ou projegdes; SIM/NAO 28777 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das 28808 SIM
contratacaes Técnicos de calculo compativel com a demanda inicial do 3. A compatibilidade entre a necessidade (COMBO BOX) "SIM") APLICA setor de licitagdes area de
L'Jblicgs Preliminares Municipio? identificada e a quantidade efetivamente aderida. / compras administragdo
p (ETPs) - Devem ainda ser observados os limites
quantitativos da ades&o previstos no art. 86, §§4°
e 5° da Lei 14.133/2021.
- Deve haver ato normativo, manual ou fluxo
padronizado que discipline a pesquisa de pregos,
devendo definir, no minimo: 1. As fontes a serem
consultadas e sua ordem de preferéncia,
contemplando a consulta a pregos publicos
disponiveis em sistemas oficiais de governo e a
contratagdes similares da Administragao Publica;
Q02. Etapas 1VO5. Elaboragéo O Municipio dispde de ato normativo ou 2. A quantidade minima de fontes ou parametros; Gestor(a)
preparatorias . P R : o 3. A metodologia de obteng&o do prego estimado i e .
e Padronizagdo procedimento padronizado que discipline a L N SIM/NAO municipal da area
das da Pesquisa de 28809 realizagdo da pesquisa de pregos nas (média, mediana ou menor dos valores), com o (COMBO BOX) SiM - - de -
contratagoes ~ tratamento a ser dado a valores inexequiveis, L =
- Precos contratagdes? . N . N administragao
publicas inconsistentes ou excessivamente elevados; 4.
Os procedimentos aplicaveis quando houver
grande variagao entre os pregos coletados; 5. A
exigéncia de justificativa nos autos e de aprovagao
pela autoridade competente quando adotado
critério ou método diverso dos previstos na
regulamentacéo ou no art. 6° da IN SEGES/ME n°
65/2021.
?gzég;?iaaz 1V05. Elaboragéo - Gestor(a)
prep e Padronizagdo Anexe o ato normativo, manual ou fluxo 5 (28809 == NAO SE municipal da area
das da P isad 28810 dronizado d isa d - ANEXO NAO "SIM" APLICA d -
contratagBes a Pesquisa de padronizado de pesquisa de pregos. ) de
publicas Precos administragdo
- O ato normativo ou procedimento padronizado
deve determinar que, existindo contratagéo do
= . mesmo objeto ou de objeto similar em execugéo
Qo2. Eta'plas 1V05. Elaboragéo A regt{lqmen?agao da pesquisa de pregos do ou concluida no periodo de 1 (um) ano anterior a Gestor(a)
preparatorias Padronizach Municipio exige que, quando j& houver contrato ) N a obri ¥ SIMINAO 28809 == icinal da &
d e Padronizagao 28811 igent t t d pesquisa, o respectivo preco seja obrigatoriamente SIM ( == NAO municipal da area R
as da Pesquisa de vigente ou recentemente encerrado para 0 MeSMO | 5, iy, entre as referéncias, com a devida (COMBO BOX) "SIM") de
contratagbes objeto, o prego praticado pelo préprio Municipio tualizaca indi i ’ f D ind L =
ublicas Pregos integre a cesta de precos utilizada na estimativa? alualizagdo por Indice pertinente. - beve ainda administragéo
p ) exigir justificativa expressa quando a estimativa
resultante divergir significativamente do precgo ja
praticado.
- A definigdo do valor estimado deve ser precedida
de pesquisa de pregos consolidada em documento
= 5 formal (planilha, relatério ou mapa comparativo)
Qo2. Eta'plas 1VO5. Elaboragéo Todos 0S processos de contratAagalo realizados juntado aos autos antes da autorizagéo da Servidor(a)
preparatorias e Padronizagdo pelo Munigipio no ano de referéncia foram despesa. - O documento deve permitir identificar SIM/NAO responsavel pelo
das da P isad 28812 instruidos com pesquisa de pregos prévia, PO font itad | ’ COMBO BOX SIM - - tor de licitacs -
contratagbes a Fesquisa de formalizada em documento proprio que registre as no mnimo, as fontes consultacas & o varor ( ) setor de ficitagoes
piblicas Precos fontes consultadas e o valor estimado apurado? estimado delas resultante. - Nao se admite a / compras

mera juntada de orgamentos avulsos sem
consolidagdo, nem a definigdo do valor estimado
sem lastro documental.
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Anexe o documento formal de pesquisa de pregos
(planilha, relatério ou mapa comparativo) de, no

QO02. Etapas ~ minimo, dois processos do exercicio, sendo um .
o 1V05. Elaboragéo . A Servidor(a)
preparatérias e Padronizacso deles proveniente de licitagdo e outro de - (28812 == NAO SE responsavel pelo
das d 2ag 28813 contratag&o direta, ambos da contratagdo de maior | - ANEXO NAO N " P Vel pe
~ a Pesquisa de = SIM") APLICA setor de licitagbes
contratagoes Precos valor, contendo a relagédo das fontes consultadas, / compras
publicas ¢ os pregos coletados, as datas de coleta, a P
identificagdo do responsavel e o demonstrativo do
célculo do valor estimado.
- A pesquisa de pregos deve ser ampla, incluir
consulta a multiplas fontes, e nao deve se limitar a
um unico parametro, nos termos do art. 23, §1°, da
Lei 14.133/2021 e da IN SEGES/ME 65/2021.
Dentre os parametros legais, deve-se priorizar a
Todos os processos de contratagdo realizados consulta as seguintes fontes, nessa ordem: | -
QO2. Etapas = pelo Municipio no ano de referéncia foram composigao de custos unitarios menores ou iguais .
- 1VO5. Elaboragéo H . . - " X Lo Servidor(a)
preparatérias P instruidos com ampla pesquisa de pregos que a mediana do item em bancos de pregos oficiais X __ .
e Padronizagdo - R o b . S SIM/NAO (28812 == 5 responsavel pelo
das . 28814 priorizou consulta a banco de pregos oficiais e (ex.: Painel de Pregos); |l - contratagdes similares SIM " " NAO o
~ da Pesquisa de = L -~ A y (COMBO BOX) SIM") setor de licitagdes
contratagoes Precos contratagdes similares de outros entes publicos, de outros entes publicos; |l - dados de pesquisa / compras
publicas ¢ conforme ordem de preferéncia das fontes prevista | publicada em midia especializada, tabelas de p
na legislagdo? referéncia e sitios de e-commerce (observados os
requisitos da IN); IV - pesquisa direta com
fornecedores (minimo de trés) ou base de notas
fiscais. - O emprego preferencial dos incisos | e Il
deve ser observado, justificando-se a utilizagao
dos demais.
-A pesquisa de precos deve ser ampla, incluir
consulta a multiplas fontes, e nao deve se limitar a
um unico parametro, nos termos do art. 23, §1°, da
Lei 14.133/2021 e da IN SEGES/ME 65/2021. -
Qo2. Eta'plas 1V05. Elaboragéo Todas as pesquisas de pregos realizadas no ano Todas as pesquisas de pregos reallzadas no ano Servidor(a)
preparatérias A PR - X de referéncia ndo devem se limitar a orgamento 5 . "
e Padronizagdo de referéncia utilizaram, no minimo, trés s SIM/NAO (28812 == 5 responsavel pelo
das " 28815 A L . com fornecedores e potenciais interessados. - SIM " " NAO L
~ da Pesquisa de parametros/fontes, ou apresentaram justificativa A . . (COMBO BOX) SIM") setor de licitagbes
contratagoes . = e P Cada pesquisa deve reunir, preferencialmente, no
- Precos formal quando isso n&o foi possivel? S N N : / compras
publicas minimo trés pregos ou parametros oriundos de
fontes distintas. - Quando nZo for possivel
(mercado restrito, fornecedor exclusivo, objeto
especializado), deve constar justificativa técnica
formal.
A - Cada pesquisa deve conter:  * as fontes
Todos os processos documentam os parametros o X PN
. utilizadas com a respectiva comprovagao; a
QO2. Etapas = da pesquisa de precos em documento formal, y - = . : .
o 1VO5. Elaboragéo = identificagdo do responsavel (nome, matricula e Servidor(a)
preparatérias A contendo a relagdo de fontes consultadas, os A N . . 5 . "
e Padronizagdo S 1 . setor); as datas de coleta; e * a metodologia SIM/NAO (28812 == 5 responsavel pelo
das " 28816 responsaveis pela coleta e analise critica de y N - . SIM " " NAO L
~ da Pesquisa de N . de calculo do prego estimado (média, mediana ou (COMBO BOX) SIM") setor de licitagbes
contratagbes dados, datas e metodologia de célculo do valor - ;
- Precos . o " menor valor), com justificativa e tratamento de / compras
publicas estimado (média, mediana e menor prego) e . = "
e valores discrepantes (exclusdo de"valores
justificativa? o
atipicos").
- Para cada contratagdo cujo objeto ja era
contratado pelo Municipio, a formagao de pregos
deve identificar, entre as referéncias utilizadas, o
prego praticado pelo préprio érgao ou entidade,
QO2. Etapas N . . com indicagdo do numero do contrato ou da ata de )
preparatérias 1V05. Elaboragéo Nas pesquisas de precos realizadas no ano de registro de precos, da vigéncia e, quando SIM/INAO/NAO Servidor(a)
das e Padroni;agéo 28817 referéncia para objetgs que o Mur}icipicl jé\~ aplicavel, do indice de atualizagio adotado. - A SE APLICA SIM (28812 == NAO responsévgl p(_elo
contratagBes da Pesquisa de coqtratavfel, 0 prego vigente no préprio 6rgdo ou inclusdo do preco proprio nao o transforma em (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
publicas Precos entidade integrou a cesta de pregos? teto: a estimativa final pode divergir dele em razéo / compras

de alteragdo de especificagdo, mudanga de
quantitativo ou de escala, variagdo de mercado ou
inexequibilidade do prego anterior. - Marcar "Nao
se aplica" quando todas as contratagdes do
exercicio tiveram por objeto bens ou servigos
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inéditos para o Municipio, sem contratagdo anterior
comparavel.

QO2. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1VO5. Elaboragéo

e Padronizagdo

da Pesquisa de
Precos

28818

Nas pesquisas de precos realizadas no ano de
referéncia, a metodologia de obtengéo do prego
estimado foi efetivamente aplicada, de modo que
os processos permitam identificar a relagéo entre
os pregos coletados, o tratamento aplicado e o
valor estimado definido?

- Nao basta que a metodologia esteja prevista: ela
deve ter sido observada nos processos. Cada
pesquisa deve permitir identificar: 1. Os pregos
coletados e a fonte de cada um; 2. O tratamento
aplicado ao conjunto, com a exclusdo motivada de
valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados; 3. O critério de célculo
empregado (média, mediana ou menor valor) e o
valor estimado dele resultante. - Deve ser
observada a metodologia definida na
regulamentacgédo do Municipio ou, na sua auséncia,
os parametros do art. 6° da IN SEGES/ME n°
65/2021, que admite o célculo sobre conjunto de
trés ou mais pregos. - Quando adotado critério ou
método diverso, o processo deve conter a
justificativa do agente responsavel e a aprovagéo
da autoridade competente.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28812 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de licitagdes

/ compras

QO2. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V05. Elaboragéo

e Padronizagdo

da Pesquisa de
Precos

28819

Nas pesquisas de precos realizadas no ano de
referéncia, as referéncias utilizadas para formagao
do prego estimado observaram os prazos de
validade aplicaveis a cada parametro?

- Cada fonte utilizada deve observar o prazo de
validade préprio do respectivo parametro,
permitindo o processo identificar a data de
obtengéo de cada referéncia. Na forma do art. 5°
da IN SEGES/ME n° 65/2021: 1. Contratagbes
similares da Administragao Publica devem estar
em execugao ou concluidas no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de pregos;

2. Dados de midia especializada, tabelas de
referéncia e sitios eletronicos de dominio amplo
devem estar atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos em até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagéo do edital, com
registro de data e hora de acesso; 3. Orgamentos
obtidos em pesquisa direta com fornecedores nao
devem ter sido colhidos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
edital; 4. Notas fiscais eletrénicas devem estar
compreendidas em até 1 (um) ano anterior a data
de divulgagao do edital. - Admite-se
excepcionalmente o uso de referéncia fora do
prazo, desde que justificado nos autos pelo agente
responsavel e aplicado o indice de atualizagao
correspondente.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28812 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de licitagdes

/ compras

QO2. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V05. Elaboragéo

e Padronizagdo

da Pesquisa de
Precos

28820

Nas contratagdes de obras e servigos de
engenharia realizadas no ano de referéncia, o
orgamento estimado foi elaborado com base nos
sistemas de referéncia oficiais de custos (ex.:
SINAPI, SICRO), na forma da legislagao?

- Para obras e servigos de engenharia, o valor
estimado deve ser obtido, preferencialmente, a
partir de sistemas de custos de referéncia (SINAPI,
SICRO ou equivalentes), admitida a pesquisa de
mercado para itens ndo contemplados, com a
devida justificativa.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28775 ==
"SIV

NAO SE
APLICA

Gestor(a)
municipal da area
de obras




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Coordenadoria-Geral de Fiscalizagao

Anexe o orgamento estimado (planilha
orgamentaria com as composigdes de custos
QO2. Etapas IVO5. Elaboracio unitarios) referente ao processo apresentado,
preparatérias e Pédroniza %o indicando o sistema de referéncia de custos - (28820 == NAO SE Gestor(a)
das da Pes uisagde 28821 utilizado (SINAPI, SICRO ou equivalente) e a - ANEXO NAO "SIM")__ APLICA municipal da area -
contratagoes Preq os respectiva data-base. Havendo itens sem preco de obras
publicas ¢ disponivel no sistema de referéncia adotado,
apresente também a pesquisa de mercado
correspondente e a justificativa da sua utilizagdo.
- A Administragdo deve demonstrar, no momento
da adeséao, que os valores registrados na ata
permaneciam compativeis com os praticados no
Qo2. Eta'plas 1V05. Elaboragéo O processo de adesao contém justificativa mercado, mediante pesquisa de pregos realizada Servidor(a) Gestor(a)
preparatérias na forma do art. 23 da Lei 14.133/2021 ou outros X 5
e Padronizagao demonstrando que os pregos registrados na ata L y = SIM/NAO (28777 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das - 28822 . L elementos objetivos de comparagdo. - A SIM QM o .
~ da Pesquisa de permaneciam compativeis com os pregos = P (COMBO BOX) SIM") APLICA setor de licitagbes area de
contratagoes y = demonstragdo deve indicar a data da coleta, as L ~
- Precos praticados no mercado na data da ades&do? L = / compras administragao
publicas fontes utilizadas e a conclusdo sobre a
vantajosidade do preco registrado, ndo bastando a
remiss&o a pesquisa de pregos realizada pelo
6rgdo gerenciador na formagéo da ata.
- Deve haver um ato normativo municipal que
Q02. Etapas 1V06. Elaboragéo estabelega modelo(s) padronizado(s) com os
el ératc')rias e Padronizagdo O Municipio dispde de ato normativo que elementos obrigatdrios exigidos, como: Objeto da - Gestor(a)
p pdas dos Termos de 28823 estabelega um modelo padronizado para a contratagao; Justificativa da necessidade; SIM/NAO SIM B B municipal da area R
contratacdes Referéncia (TR) e elaboragéo dos Termos de Referéncia (TR) ou Quantitativos e estimativas de valor; Requisitos (COMBO BOX) de
o rojetos Basicos rojetos Basicos ? écnicos e de desempenho esperados; Critérios de administragao
UblICgS Projetos Basi Projetos Basi PB)? técni ded h dos; Critérios d dministraga
P (PB) aceitagdo; Prazos e forma de execugéo;
Penalidades e garantias (quando aplicaveis).
Q02. Etapas 1V06. Elaboragéo
prepératc')rias ZE:.?.;?méasgjg Anexe o ato normativo municipal que estabelega o - (28823 == NAO SE muniGc‘ieSa:?Ei(aa)érea
das Referéncia (TR) 6 28824 modelo padronizado do Termos de Referéncia - ANEXO NAO "SIM") APLICA pde -
contratagbes . o (TR) ou Projetos Basicos (PB). L =
piblicas Projetos Basicos administragdo
(PB)
- Todos os processos de licitagdo
(independentemente da modalidade ou tipo)
realizados no ano de referéncia devem conter
Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB
compativel com o objeto da contratagdo. - Os
1V06. Elaboragéo - processos de contratagdo direta (dispensa ou
QO2. Etapas % Todos os processos de licitagao e os de LA . .
conrlagdodrela. quando lgaiments exigdo, | PeXGONGEHe) modn possuer TR e | A
das Referéncia (TR 28825 realizados pelo Municipio no ano de referéncia, isicoes d e I lexidad ’ ! COMBO BOX SIM - - tor de licitacs -
contratagbes © grenma’( . )e contém Termo de Referéncia (TR) ou Projeto aquisicoes de malor valor ou complexidade, & ( ) setor de ficitagoes
Gblicas Projetos Basicos Basico (PB) formalizado? quando houver especificagdes técnicas que / compras
P (PB) ’ precisam ser definidas previamente. - Os
documentos devem estar formalizados, assinados
e arquivados no processo administrativo e
aderentes aos requisitos técnicos minimos da
legislagao (objetivo, justificativa, quantitativos,
valor estimado, critérios de aceitagao, etc.).
1V06. Elaboragéo
Qrgzégt;?iaaz e Padronizagdo Anexe no minimo dois TRs, sendo um deles - Servidor(a)
p pdas dos Termos de 28826 proveniente de licitagdo e outro de contratagdo R ANEXO NAO (28825 == NAO SE responsavel pelo B
contrataces Referéncia (TR) e direta, ambos devem ser da contratagdo de maior "SIM") APLICA setor de licitagbes
pﬂblicgs Projetos Basicos valor do exercicio. / compras
(PB)
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1V06. Elaboragéo

- Todos os TRs do ano de referéncia devem conter
a descrigdo detalhada do objeto da contratagéo,
com: 1. Nome técnico/comercial do bem ou
servigo; 2. Finalidade ou motivagéo da
contratagdo; 3. Especificagbes funcionais e

Qo2. Eta'plas e Padronizagdo Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados | técnicas minimas (quando aplicavel); 4. Unidade Servidor(a)
prepzratorlas dos Termos de 28827 pelo Municipio no ano de referéncia apresentam a | de medida e quantitativo; 5. Prazos de execugao SIM/NAO SIM (28825 == NAO responsavel pelo
contra?:gées Referéncia (TR) e definigao clara, precisa e completa do objeto da ou entrega (quando cabivel); 6. Local de (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
Gblicas Projetos Basicos contratagao? execugao ou entrega (se relevante); - Todos os / compras
p (PB) TRs do ano de referéncia devem utilizar linguagem
clara, objetiva e sem ambiguidades e evitar termos
vagos ou genéricos como “servigos diversos”,
“compra de materiais” ou “manutengéo em geral”,
salvo se especificados em anexo.
- Todos os TRs do ano de referéncia devem
IV06. Elaboragao conter:  * Prazo de vigéncia do contrato,
QO2. Etapas e Pédronizagéo Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados | compativel com a natureza do objeto; Servidor(a)
preparatérias dos Termos de pelo Municipio no ano de referéncia indicam o Justificativa técnica para o prazo proposto (ex: SIM/NAO (28825 == - responsavel pelo
das Referéncia (TR) e 28828 prazo de vigéncia contratual, com fundamentagdo | tempo necessario para execugdo do servigo, (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO setor de licitagdes
contratagoes Projetos Basicos adequada, e, quando aplicavel, a possibilidade de | periodicidade da entrega de bens, cronograma de | compras
publicas (PB) prorrogagéo? obras etc.); * Previsdo expressa sobre a
possibilidade (ou ndo) de prorrogagéo, com base
nos dispositivos legais pertinentes.
- Todos os TRs elaborados no ano de referéncia
Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo devem ap_re.sentar. 1. Oslrlequtsnos’dal
Municipio no ano de referéncia contém os confratagiio; 2.As espeplflcagoes técnicas
= 1cip = - detalhadas do bem, servigo ou obra
Q02. Etapas 1V06. Elaboragéo requisitos da contratagéo (elementos necessarios (caracteristicas fisiéas funcionais e de
e e Padronizagdo do objeto a ser contratado) e as especificagdes X < " R Servidor(a)
preparatorias dos Termos de técnicas detalhadas do produto, preferencialmente desempenho; padrdes de qualidade 6 seguranca; SIM/NAO (28825 == 5 responsavel pelo
das railigliigadss 28829 b L e v compatibilidade; rendimento e durabilidade); 3. COMBO BOX SIM AN NAO Al
contratagoes Pe grenmg’( . )e cgn ormg catalogo ele ronéco e IP; c;'omza(;ao, Quando aplicavel, a utilizagao de catalogo ( ) ) se o/r © licltagoes
publicas rojetos Basicos observados os requ!5|ltgs © qualicade, eletronico de padronizagdo. - Os TRs ndo devem compras
(PB) rendimento, compatibilidade, durabilidade e L > L
seguranga, para o pleno atendimento da .°°’?‘er (Eescrlgoes generlcas/subjetlva§ nem
necessidade que ensejou a contrataco? indicagdo de marca ou modelo exclusivo, salvo
: excecdes legais justificadas (art. 40, §1°, e art. 41
da Lei 14.133/2021).
- Todos os TRs do ano de referéncia devem
apresentar: 1. Uma descrigdo do modelo de
execugao contratual, incluindo: - Forma de
prestagéo dos servigos, entrega dos bens ou
execugao das obras; - Fases ou etapas, quando
= aplicavel (ex: implantag&o, operagao,
QO2. Etapas Izogéifﬂggi%? Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo manutengdo); - Prazos, periodicidade e Servidor(a)
preparatérias dos Termos de Municipio no ano de referéncia descrevem o condigdes de entrega dos produtos/servigos; - SIMINAO (28825 == - responsavel pelo
das Referéncia (TR) 28830 modelo de execugéo do objeto, definindo como o Local de execugéo e agentes envolvidos; - Como (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO setor de licitagdes
contratagoes Projetos Basicos contrato devera produzir os resultados pretendidos | a execugéo sera monitorada ao longo do tempo; | compras
publicas (PB) desde o seu inicio até o seu encerramento? 2. A vinculagéo clara entre as entregas e os
resultados esperados, com foco na efetividade do
objeto; - O modelo deve estar adaptado ao tipo
de contratagéo (ex: diferente para obras, servigos
continuos, compras Unicas, etc.); - Nao se admite
resposta “Sim” se o TR for omisso, genérico ou
impreciso quanto a forma de execugéo.
. - Todos os TRs elaborados no ano de referéncia
QO02. Etapas Izogéifﬂggi%? Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo de:/e;n a;c)iresent'ar1unl13a secao BSPeCcliﬂ‘l?agU Ca”t[PO Servidor(a)
preparatérias dos Termos de municipio no ano de referéncia contém modelo de | &Strutura o'queA - Descreva o modelo ce gestdo SIM/NAO (28825 == N responsavel pelo
das Referénci 28831 gestao e fiscalizagao do contrato, indicando como | d0 contrato: - Quem sera o gestor e/ou fiscal SIM P NAO ponsavel pe
contratagdes eferéncia (TR) a execugao do objeto sera acompanhada, responsavel; - Quais as atribuicbes esperadas (COMBO BOX) SIM") setor de licitagdes
publicas Projetos Basicos verificada e fiscalizada? durante a execugéo; - Periodicidade e formas de / compras

(PB)

verificagdo; 2. Indique os critérios de fiscalizagao

e recebimento do objeto, como: - Indicadores de
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desempenho ou qualidade; - Instrumentos de
medigéo de resultados (IMR); - Procedimentos
para verificagdo e aceite de entregas parciais ou
finais; - O modelo deve estar adequado a
natureza do objeto contratado (ex: obras, servigos
continuados, compras), podendo prever: Fiscal
Unico, fiscal técnico e fiscal administrativo;
Relatérios de acompanhamento; Formularios ou
checklists de conformidade contratual.

QO2. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V06. Elaboragéo
e Padronizagdo
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

28832

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
municipio no ano de referéncia estabelecem
critérios objetivos de medigao do servigo e de
pagamento?

- Todos os TRs elaborados no ano de referéncia
devem conter uma segéo ou campo que: 1.
Estabeleca critérios objetivos de medigéo do
servigo, tais como:  * Indicadores de
desempenho, metas, marcos de entrega,
medigdes parciais, listas de verificagdo, etc.;
Instrumento de Medigao de Resultado (IMR),
quando aplicavel (especialmente em servigos
continuos); 2. Vincule o pagamento aos
resultados aferidos, com regras como:
Pagamento somente apés aceite formal da
medi¢gdo; * Possibilidade de glosa parcial se o
servigo ndo atender aos critérios;  * Definigdo de
periodicidade de medigédo (mensal, quinzenal, por
etapa, etc.); - Os critérios devem ser:  * Claros,
objetivos, verificaveis e proporcionais ao objeto
contratado;  * Adaptados ao tipo de contratagdo
(ex: obra, servigo continuo, entrega unica).

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28825 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de licitagdes

/ compras

QO2. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V06. Elaboragéo
e Padronizagdo
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

28833

Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados
pelo Municipio no ano de referéncia definem a
forma de selegao do fornecedor e os critérios
técnicos que serao utilizados para identificar a
proposta mais vantajosa?

- Todos os TRs do ano de referéncia devem
conter: 1. A forma de selegéo do fornecedor:
Licitagdo (com indicagdo da modalidade e tipo);
Contratagao direta (dispensa ou inexigibilidade,
com justificativa legal e técnica). 2. O critério de
julgamento da proposta, tais como: - Menor prego
(por item, lote ou global); - Melhor técnica;
Técnica e prego (com pesos definidos); - Maior
retorno econdmico, etc. 3. A justificativa técnica
para a escolha desse critério, compativel com o
objeto; 4. Quando aplicavel (ex: técnica e prego),
a metodologia de pontuagéo e pesos dos fatores a
serem avaliados; - Essas informagdes devem
estar vinculadas ao conteudo do edital, permitindo
que a disputa seja objetiva e previsivel para os
licitantes.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28825 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de licitagdes

/ compras

QO2. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1VO6. Elaboragéo
e Padronizagdo
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

28834

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
municipio no ano de referéncia, quando aplicavel
ao objeto, descrevem a solugdo como um todo,
considerado o ciclo de vida do objeto?

- O Termo de Referéncia deve descrever a solugdo
considerando o ciclo de vida do objeto
compreendido, conforme o art. 3° da Lei n°
12.305/2010, como a série de etapas que
envolvem a obteng&o de insumos, o processo
produtivo, o consumo e a disposigéo final. - Na
pratica, o TR deve considerar, quando pertinente
ao objeto: os custos de aquisigdo ou implantagao;
os custos de operagdo e consumo (energia,
insumos, méao de obra); os custos de manutengédo
preventiva e corretiva; e os custos de descarte ou
desmobilizagdo. - A andlise do ciclo de vida é
especialmente relevante em objetos de maior
durabilidade ou complexidade, como:
equipamentos, veiculos, sistemas de tecnologia e
obras, nos quais 0 menor prego de aquisigdo pode
nao representar o menor custo ao longo do tempo.
- A exigéncia ndo alcanca objetos de fornecimento

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28825 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de licitagdes

/ compras
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imediato e baixa complexidade operacional, desde
que o TR contenha justificativa expressa.

QO2. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V06. Elaboragéo
e Padronizagdo
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

28835

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
municipio no ano de referéncia apresentam
estimativa do valor da contratagdo, acompanhada
dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
célculo e dos documentos que Ihe d&o suporte,
com os parametros utilizados para a obtengdo dos
pregos e para os respectivos célculos, que devem
constar de documento separado e classificado?

- Todos os TRs elaborados no ano de referéncia
devem apresentar: 1. A estimativa do valor total
da contratagdo, com os pregos unitarios
referenciais, aplicaveis ao quantitativo estimado; a
memoria de calculo clara, mostrando como se
chegou ao valor final (ex: média, mediana, menor
valor, critérios de excluséo de outliers); e as fontes
utilizadas na pesquisa de pregos, com
identificagdo das cotagdes ou sistemas publicos
consultados (ex: Painel de Pregos, ComprasGov,
Banco de Pregos do TCE); 2. Esses elementos
devem estar reunidos em documento ou anexo
especifico e classificado no processo; e arquivo
separado vinculado ao TR, com rastreabilidade
plena; - A auséncia desses itens ou apenas
valores genéricos no TR (sem detalhamento
técnico) ndo caracteriza atendimento a exigéncia
legal.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28825 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de licitagdes

/ compras

QO2. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V06. Elaboragéo
e Padronizagdo
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

28836

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
Municipio no ano de referéncia especificam os
locais de entrega dos produtos ou prestagao dos
servigos e estabelecem, quando aplicavel, as
regras para os recebimentos provisorio e
definitivo?

- Todos os TRs do ano de referéncia devem
indicar, de forma clara e precisa, o local de entrega
do bem ou de prestagdo do servigo, mediante
enderego completo ou designagéao funcional da
unidade (por exemplo: almoxarifado central,
unidade basica de saude, escola, secretaria,
distrito ou localidade rural); - Quando aplicavel ao
objeto, o TR deve estabelecer as regras de
recebimento provisoério e definitivo, definindo: (i)
quem é responsavel por cada etapa do
recebimento, com a respectiva designagao; e (ii)
os critérios de conferéncia, testes ou inspecgéo e o
prazo para aceite; - A previsdo de recebimento
provisorio e definitivo é exigivel sobretudo em
contratos com entrega parcelada ou por etapas,
obras e servigos de engenharia e fornecimentos de
maior complexidade. Nas aquisigdes de entrega
imediata e integral, a exigéncia ndo alcanga o TR,
desde que o documento registre a forma de
recebimento adotada.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28825 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de licitagdes

/ compras

QO2. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V06. Elaboragéo
e Padronizagdo
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

28837

Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados
pelo Municipio no ano de referéncia especificam o
quantitativo detalhado a ser contratado?

- Todos os TRs do ano de referéncia devem
apresentar o quantitativo definido para cada item
contratado, de forma detalhada (por unidade, més,
servigo, km, hora, metro cubico, etc.), compativel
com a necessidade identificada no ETP e
fundamentada com base em memarias de calculo,
histéricos de consumo, dados estatisticos ou
normativos; - Quando a contratagdo envolver
multiplos itens ou lotes, o TR deve especificar o
quantitativo por item, o total global (se aplicavel), a
distribuicdo por local, periodo ou unidade
requisitante (quando relevante); - Nos casos de
contratagdo por demanda estimada, deve conter

justificativa técnica do valor estimado, critério de

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28825 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de licitagdes

/ compras
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dimensionamento, referéncia a contratagdes
anteriores ou indicadores de consumo.

1V06. Elaboragéo

- Todos os TRs do ano de referéncia devem
avaliar a necessidade de exigir garantia contratual,
e, quando cabivel, indicar: 1. Tipo de garantia a
ser prestada (caugéo, seguro-garantia, fianga
bancaria); 2. Percentual exigido e regras para
execugao da garantia; - Em contratagdes que
envolvam bens duraveis, equipamentos, veiculos,

Q02. Etapas e Padronizagdo Todos os Termas de Referéncia (TRs) elaborados tecnologia ou sistemas, os TRs devem especificar: X X Servidor(a)
preparatérias pelo Municipio no ano de referéncia indicam, o PR R . SIM/NAO/NAO __ .
dos Termos de o RSN : 1. As condigées minimas de garantia do produto (28825 == 5 responsavel pelo
das P 28838 quando aplicavel, a exigéncia de garantia ; ¥ SN SE APLICA SIM ey NAO e
~ Referéncia (TR) e o = (ex: 12 meses, 24 meses etc.); 2. A exigéncia de SIM") setor de licitagbes
contratagoes y o contratual e as condi¢gdes de manutengéo e A ! 2 (COMBO BOX)
- Projetos Basicos A e . assisténcia técnica autorizada ou especializada, / compras
publicas assisténcia técnica do objeto contratado? . . . =
(PB) com prazos para atendimento; 3. A incluséo de
servigos de manutencéo preventiva e corretiva, se
necessarios para o uso do objeto; Quando néo
aplicavel, deve haver justificativa expressa no TR.
- Marcar "néo se aplica" caso o municipio ndo
possua contratos vigentes que tenham a exigéncia
de garantia.
- Todos os TRs do ano de referéncia devem conter
a informagéo expressa sobre a dotagdo
orgamentaria disponivel para suportar a
contratagdo, com nimero da agéo, programa,
IVO6. Elaboracio natureza de despesa (ND) e fonte ou destinagao
QO2. Etapas . orac A de recurso (ex: recursos proprios, transferéncias .
- e Padronizagdo Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados - . Servidor(a)
preparatorias L PR voluntarias, convénios, emendas parlamentares X __ .
dos Termos de pelo Municipio no ano de referéncia indicam a X . = = SIM/NAO (28825 == 5 responsavel pelo
das . 28839 = . = etc.); - Ainformagéo sobre adequagéo SIM n QIR NAO L
~ Referéncia (TR) e adequacgdo orgamentdria da contratagédo, com a . . (COMBO BOX) SIM") setor de licitagdes
contratagoes N . orgamentaria pode estar: No corpo do TR, em
- Projetos Basicos fonte de recurso correspondente? - L PR / compras
publicas (PB) campo proprio (ex: “Recursos orgamentarios” ou
“Adequagdo orgcamentaria”); * Em anexo
especifico (ex: declaragdo da unidade
orgamentaria, parecer da contabilidade, print do
sistema contabil); * Em sistema eletronico de
contratagdes, vinculado ao TR.
- Todos os Projetos Basicos (PBs) licitados no ano
de referéncia devem incluir, de forma explicita: 1.
Elementos de acessibilidade fisica e
comunicacional, compativeis com a natureza da
obra ou servigo, tais como: Rampa de acesso, piso
IVO6. Elaboracio tatil, sinalizagédo em braile, largura de portas,
QO2. Etapas e Pédroniza %o Todos os Projetos Basicos (PBs) licitados no ano sanitarios acessiveis, altura de balcdes,
preparatérias ¢ de referéncia atendem a Lei n°® 13.146/2015 (Lei plataformas elevatérias, etc.; 2. Sinalizages 5 . 5 Gestor(a)
dos Termos de e = A . P e SIM/NAO (28775 == NAO SE = .
das A 28840 Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia - | visuais e tateis, contrastes de cor, acessibilidade SIM " " municipal da area
~ Referéncia (TR) e BN - RN . (COMBO BOX) SIM") APLICA
contratagbes Proietos Basicos Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), quanto aos digital (quando aplicavel); - Os projetos devem de obras
publicas ) critérios de acessibilidade? estar compativeis com o tipo de edificagdo ou

(PB)

servigo publico (ex: escolas, unidades de saude,
pragas, edificios administrativos, calgadas,
terminais urbanos etc.); - Quando a obra ndo
exigir itens de acessibilidade (ex: manutengédo
subterranea, redes ocultas etc.), deve haver
justificativa técnica formalizada no processo.
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Q03. - O Municipio deve comprovar que existe ao

Regularidade 1VO7. Elaboragéo O Municipio dispde de ato normativo que menos uma das situagdes formalmente Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28841 estabelega um modelo de editais padronizados estabelecidas: 1. Ato normativo municipal que SIM/NAO SIM B B responsavel pela

Definicdo das dos Editais de para os tipos mais frequentes de contratagéo, aprove modelos préprios de minutas de edital; ou (COMBO BOX) procuradoria
Clausulas Licitagdo como compras e servigos continuados? 2. Ato normativo municipal que autorize a adogao juridica
Contratuais de minutas padronizadas do Governo Federal.

Q03.

Regularidade 1VO7. Elaboragéo Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28842 Anexe ato normativo que estabelegca o modelo de R ANEXO NAO (28841 == NAO SE responsavel pela

Definicdo das dos Editais de editais padronizados. "SIM") APLICA procuradoria
Clausulas Licitagdo juridica
Contratuais

- Todos os processos de licitagao realizados no
Qo3 ano de referéncia (qualquer modalidade: pregéo,

R L = concorréncia, concurso, leildo, didlogo competitivo) .
egularidade IV07. Elaboragao Todos os processos de licitagao realizados pelo devem conter edital formalizado e publicado, com: 5 Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28843 MO S 0S p ag P . = . ep ’ . SIM/NAO responsavel pelo

o o unicipio no ano de referéncia possuem edital Numeragao, data, objeto e assinatura da SIM - - o

Definigdo das dos Editais de f lizado? autoridade competente: * Dispositivos legais de (COMBO BOX) setor de licitagbes
Clausulas Licitagdo orma : PR petente; - LIsp gais ce N / compras
Contratuais Eeferenpl:a, Cnterllotc, deJngamento e habilitagao;

Condigées de participagéo, prazos e
penalidades.
Q03.

Regularidade 1VO7. Elaboragéo Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28844 Anexe o Edital referente & licitagéo de maior valor | ANEXO NAO (28843 == NAO SE responsavel pelo

Definicdo das dos Editais de realizada pelo Municipio no exercicio. "SIM") APLICA setor de licitagdes
Clausulas Licitagdo / compras
Contratuais

- Em todos os editais publicados no ano de
referéncia, os requisitos de habilitagéo técnica (ex:
atestados de capacidade técnica, registro em
conselho profissional, composigdo de equipe,
acervo técnico, etc.) devem ter sido definidos com
base em andlise técnica prévia, que justifique a
necessidade de cada exigéncia em fungao do
objeto (complexidade, risco, especialidade etc.) e
Q03. Todos os requisitos de habilitagdo técnica exigidos | demonstre que a exigéncia ndo excede o

Regularidade 1VO7. Elaboragéo nos editais realizados no ano de referéncia foram necessario a execugao do contrato; - A Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28845 analisados e justificados formalmente no processo | justificativa deve ser formalizada e anexada ao SIM/NAO SIM (28843 == NAO responsavel pelo

Definicdo das dos Editais de licitatério, demonstrando que se restringem ao processo licitatério, com: Parecer técnico da (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagbes
Clausulas Licitagdo minimo necessario para garantir a execugao do unidade requisitante ou da comissao de licitagao; / compras

Contratuais

objeto?

Referéncia ao ETP ou ao Termo de Referéncia,
quando aplicavel; - Em contratagdes de menor
complexidade, deve ser avaliada a dispensa ou
simplificagdo da habilitagdo técnica; - As
exigéncias nao devem restringir injustificadamente
a competitividade, como: exigir atestados com
caracteristicas irrelevantes; exigir comprovagao
desproporcional ao objeto; limitar a aceitagéo de

documentos com critérios subjetivos.
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- Em todos os editais que exigem habilitagdo

Q03. Todos os editais realizados pelo Municipio no ano econdmico-financeira. devem constar estudos ou
Regularidade 1VO7. Elaboragéo de referéncia, ao estipular requisitos de habilitagao justificativas formais ciue' 1. Demonstrem a - Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28846 econdémico-financeira, apresentam estudo ou necessidade da exigéncié (e;(' risco de SIM/NAO SIM (28843 == NAO responsavel pelo
Definicdo das dos Editais de justificativa formal que demonstrem sua inadimplemento complexidadé do objeto, alto (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
Clausulas Licitagdo pertinéncia e proporcionalidade em relagdo ao valor envolvido)" 2. Justifiquem a ! / compras
Contratuais objeto a ser contratado? N S A
proporcionalidade dos parametros adotados.
Em todos os editais publicados no ano de
referéncia deve constar: 1. A indicagdo expressa
do critério de julgamento, como: - Menor prego
Q03. Todos os editais realizados pelo Municipio no ano | (global, por item ou por lote); - Maior desconto;
Regularidade 1VO7. Elaboragéo de referéncia definem de forma clara, objetiva e Melhor técnica (excepcional); - Técnica e prego Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28847 detalhada o critério de julgamento a ser utilizado (com peso definido); - Maior retorno econémico SIM/NAO SIM (28843 == NAO responsavel pelo
Definigdo das dos Editais de (menor prego, melhor técnica) e, quando aplicavel | (em casos especificos). Quando utilizado “técnica | (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagbes
Clausulas Licitagdo (técnica e prego), os fatores e pesos de e prego”, o edital devem apresentar: - Fatores de / compras
Contratuais pontuagéo? avaliagdo técnica (ex: qualificagcdo da equipe,
metodologia, portfdlio); - Pesos atribuidos a cada
fator; - Formula matematica ou matriz de
pontuagéo.
- Em todos os editais de licitagdo publicados no
ano de referéncia, deve constar uma segao
especifica sobre subcontratagdo, que indique
Q03. Todos os editais realizados pelo Municipio no ano zﬁgtr:iﬁfar?:ngz'se()euﬁggmi?rr?i?id\l:doaizi?al deve
Regularidade 1VO7. Elaboragéo de referéncia dispdem sobre a possibilidade ou definir * éua,is arcelas%o ob'eto’ odem ser - Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28848 ndo de subcontratagédo e, quando permitida, subcoﬁtratadas (eg' percentual rrj1éxinF1)o atividades SIM/NAO SIM (28843 == NAO responsavel pelo
Definicdo das dos Editais de estabelecem os limites, as condicdes, a acessorias servigoé auxiliares), * A n’ecessidade (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
Clausulas Licitagdo necessidade de autorizagdo e a manutengdo da de autoriza’géo prévia da Admin,istragéO' © A / compras
Contratuais responsabilidade da contratada principal? = . X ,
manutengdo da responsabilidade integral da
contratada principal, inclusive perante terceiros e o
contrato;  * As condigdes para substituicdo do
subcontratado, se necessario.
- Nas licitagdes para aquisigdo de bens de
natureza divisivel, o edital deve estabelecer cota
de até 25% do objeto para contratagéo de
microempresas e empresas de pequeno porte,
identificando os itens ou parcelas reservados, nos
termos do art. 48, Ill, da Lei Complementar n®
123/20086, aplicavel as contratagdes regidas pela
Lei 14.133/2021 por forga de seu art. 4°; - Quando
Q03. Nas licitagdes para aquisi¢do de bens de natureza ° b?nelﬂm?rnact)' forfap:jlcado,to grocessg qteve leqal
Regularidade IVO7. Elaboragéo divisivel realizadas no ano de referéncia, foi ggna?a:sjtjasn:;\atc:violtjand:r::r?t:aai:er;]istlgr?c?:?ieeg; SIM/NAO/NAO Servidor(a)
do Edital e e Padronizagao 28849 prevista a cota de até 25% do objeto para minimo de trés %ornecedores competitivos SE APLICA SIM (28843 == NAO responsavel pelo
Definicdo das dos Editais de contratagdo de microempresas e empresas de enquadrados como ME/EPP sediados local ou (COMBO BOX) "SIM") setor de licitagdes
Clausulas Licitagdo pequeno porte, ou houve justificativa formal para a / compras

Contratuais

néo aplicagdo do beneficio?

regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
do edital, ou a demonstragéo de que o tratamento
diferenciado ndo é vantajoso para a Administragdo
ou representa prejuizo ao conjunto do objeto; -
Nao se aplica o beneficio ao item cujo valor
estimado supere a receita bruta maxima admitida
para enquadramento como empresa de pequeno
porte; - Marcar "N&o se aplica" quando o
Municipio n&o realizou, no exercicio, licitagdo para
aquisicdo de bens de natureza divisivel.
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- O edital deve indicar, de forma objetiva, o indice
de reajustamento aplicavel e a data-base a ele
vinculada, correspondente a data do orgamento
estimado da contratagéo, admitido o reajuste ap6s

Re L?Igr:?&ade IVO7. Elaboracio Todos os editais de licitagao realizados no ano de | o interregno minimo de um ano; - O critério - - Servidor(a)
gurar . orag: referéncia preveem o critério de reajustamento de previsto no edital deve ser reproduzido na minuta SIM/NAO/NAO __ .
do Edital e e Padronizagdo S P . N = (28843 == 5 responsavel pelo
L o 28850 pregos, com indicag&o do indice aplicavel e da contratual; - Nos contratos com dedicagao SE APLICA SIM n IR NAO e
Definicdo das dos Editais de . - . A = SIM") setor de licitagdes
. e data-base vinculada a data do orgamento exclusiva ou predominancia de méo de obra, (COMBO BOX)
Clausulas Licitagdo imado? b ifi d / compras
Contratuais estimado? observam-se as regras especificas de
repactuagéo; - Marcar "N&o se aplica" quando a
natureza ou o prazo das contratagdes do exercicio
ndo comportar reajustamento, desde que essa
condigao esteja fundamentada nos processos.
QO03. Anexe o edital, ou o excerto dele, referente a
Regularidade 1VO7. Elaboragéo licitagdo de maior valor do exercicio em que - Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28851 constem as clausulas relativas ao critério de R ANEXO NAO (28850 == NAO SE responsavel pelo
Definicdo das dos Editais de reajustamento de pregos e ao tratamento "SIM") APLICA setor de licitagdes
Clausulas Licitagdo diferenciado a microempresas e empresas de / compras
Contratuais pequeno porte.
Re L?Igr:?&ade IVO7. Elaboracio Informe os itens ou clausulas do edital anexado i Servidor(a)
gurar . orag: que tratam do critério de reajustamento de pregos, COMENTARIO __ 5 .
do Edital e e Padronizagdo A 5 (28850 == NAO SE responsavel pelo
L o 28852 com o respectivo indice e data-base, e do - (CAIXA DE NAO N " L
Definicdo das dos Editais de X . . SIM") APLICA setor de licitagdes
. e tratamento diferenciado a microempresas e TEXTO)
Clausulas Licitagdo d / compras
Contratuais empresas de pequeno porte.
- Todos os editais de licitagao realizados no ano de
Q03. referéncia devem ter sido acompanhados de
Regularidade 1VO7. Elaboragéo Todas as minutas contratuais anexadas aos minuta contratual com as clausulas obrigatdrias - Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28853 editais realizados no ano de referéncia foram validadas pelo érgao de assessoramento juridico SIM/NAO SIM B B responsavel pela
Definicdo das dos Editais de aprovadas previamente pelo 6rgao de da Prefeitura antes da publicagdo do edital. - A (COMBO BOX) procuradoria
Clausulas Licitagdo assessoramento juridico? andlise juridica deve ser registrada, com parecer juridica
Contratuais juridico por escrito, assinado e datado; Vinculo
direto com o edital correspondente.
Q03.
Regularidade IV07. Elaboragéo Anexe o parecer juridico referente a aprovagao de 5 Senvidor(a)
do Edital e e Padronizagdo " P! J ! P! N 5 (28853 == NAO SE responsavel pela
L L 28854 minuta do processo de maior valor realizado no - ANEXO NAO " " )
Definicdo das dos Editais de ano de referéncia SIM") APLICA procuradoria
Clausulas Licitagdo ’ juridica
Contratuais
- Todos os editais de obras e servigos de
engenharia publicados no ano de referéncia
devem apresentar como parte integrante do edital
Q03. Todos os editais de licitagdo de obras e servigos uma Matriz de Riscos que: 1. Identifique eventos
Regularidade 1VO7. Elaboragéo de engenharia realizados pelo Municipio no ano de | de risco previsiveis e relevantes, como: Variagdes - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28855 referéncia constam a Matriz de Riscos, prevendo cambiais (em contratos com itens importados), SIM/NAO SIM (28775 == NAO SE municioal da 4rea
Definicdo das dos Editais de possiveis eventos supervenientes a assinatura do | Atrasos por interferéncias técnicas, Descobertas (COMBO BOX) "SIM") APLICA depobras
Clausulas Licitagdo contrato que possam causar impacto em seu arqueoldgicas, Fatos da natureza, Greves ou

Contratuais

equilibrio econémico-financeiro?

falhas na obtengéo de licengas; 2. Atribua
responsabilidade por cada risco (Administragao,
contratada ou compartilhada); 3. Estabelega
impacto esperado e medidas de mitigagao.
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Q03.
Regularidade 1VO7. Elaboragéo . .
do Edital & e Padronizagéo 28856 coonmtlrja?t:lglcc)) ;ct)gtrraatg: gs?e?nr:izg"?:dca’eno anode | - SIMNAO NAO - - muni‘iesa:?gaa)érea
Definicdo das | dos Editais de atag 9 9 (COMBO BOX) P
. e referéncia? de obras
Clausulas Licitagdo
Contratuais
Q03.
Regularidade 1VO7. Elaboragéo .
do Edital e e Padronizagdo Anexe tod_o 0 processo refergnte a ultima . - (28856 == NAO SE thlestor(a)'
L s 28857 contratagdo de obras em regime de contratagdo - ANEXO NAO " " municipal da area
Definicdo das dos Editais de Ny L ! SIM") APLICA
. - integrada ou semi-integrada (Edital, TR, ETP). de obras
Clausulas Licitagdo
Contratuais
- Todos os editais de obras e servigos de
engenharia contratados sob regime integrado ou
semi-integrado no ano de referéncia devem
constar a Matriz de Riscos que faga a distingédo de
. - . forma clara sobre: 1. As obrigagdes de meio:
Todos os editais de licitagdo de obras e servigos 8 = .
N . . partes do objeto em que a execugéo esta
de engenharia realizados no regime de L - A ~ .
s S rigidamente vinculada a solugéo definida pela
Q03. contratagdo integrada ou semi-integrada no ano de - = -
! = PN N " Administragdo Publica — sem margem para
Regularidade 1VO7. Elaboragéo referéncia incluem a matriz de riscos inovacio: e 2. As obrigacses de resultado: partes - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagao 28858 contemplando obriga¢des de meio, referente as do ob(';eto, em .ue a cor?tra:;tada ode bro or. P SIM/NAO SIM (28856 == NAO SE municioal da 4rea
Definigdo das dos Editais de fragdes do objeto onde n&o havera liberdade para ) "M q da p propor (COMBO BOX) "SIM") APLICA p
. - . ~ solugdes técnicas, metodoldgicas ou tecnoldgicas, de obras
Clausulas Licitagdo os contratados inovarem em solugdes - L
N - L I desde que atinja o resultado pretendido; - Essa
Contratuais metodoldgicas ou tecnoldgicas, e obriga¢des de e e o . .
p - o distingdo é feita por meio de: Tabelas, colunas ou
resultado, que permitem inovagdes pela . . N "
campos proprios na Matriz de Riscos; Texto
contratada? P - ) A
técnico claro que relacione cada tipo de obrigagdo
com os respectivos riscos atribuidos; - A matriz
deve indicar: Consequéncias previstas caso cada
obrigagao nédo seja cumprida; Atribuigao do risco a
parte contratante ou a contratada.
- Nas contratagdes integradas ou semi-integradas
do exercicio: 1. O orgamento-base elaborado
pela Administragéo deve utilizar metodologias
expeditas ou paramétricas somente para as partes
Na elaboragéo do orgamento base, em todas as do objeto ndo suficientemente detalhadas no
Q03. contratagdes realizadas no ano de referéncia sob anteprojeto; 2. As demais parcelas do objeto
Regularidade 1VO7. Elaboragéo os regimes integrado ou semi-integrado, a devem ter seus custos estimados com base em - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28859 utilizacdo de metodologia expedita ou paramétrica | orgamento sintético convencional, com SIM/NAO SIM (28856 == NAO SE municioal da 4rea
Definicdo das dos Editais de e de avaliagao aproximada baseada em outras quantitativos estimados e pregos unitarios (COMBO BOX) "SIM") APLICA depobras
Clausulas Licitagdo contratagdes similares é reservada as fragées do referenciais; 3. O processo deve conter:
Contratuais empreendimento ndo suficientemente detalhadas Justificativa técnica formal sobre as parcelas
no anteprojeto? indefinidas; Memoria de célculo separada para as
partes orgadas com metodologia expedita ou
paramétrica; Estudo comparativo com
contratagdes similares (quando esse método foi
utilizado).
- Em todos os contratos/licitagbes com obrigagdes
o . de meio atribuidas a contratada, os anteprojetos
Qo3. No caso das obrigagdes de meio, todos os elaborados pela Administragao devem conter
Regularidade 1VO7. Elaboragéo anteprojetos elaborados atendem ao disposto na todos os elementos exigidos pela Resolugéo n° - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagdo Resolugdo n°® 80/2020 do TCE/PR, que 80/2020, especialmente: Levantamento SIM/NAO (28775 == NAO SE . .
o o 28860 - N 2 ATTIE n SIM w " municipal da area
Definigdo das dos Editais de regulamenta o contetido dos anteprojetos de topografico/geotécnico (quando necessario); (COMBO BOX) SIM") APLICA de obras
Clausulas Licitagdo engenharia para obras e servicos de engenharia

Contratuais

contratados ou em processo de licitagdo?

Estimativas de custos; Diagndstico da situagao
atual; Descrigdo das solugdes técnicas possiveis;
Parametros de desempenho; Memorial descritivo
com justificativas técnicas e econémicas. - Os
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anteprojetos devem ser anexados aos processos
de contratagéo e ser parte integrante dos editais,
nos casos em que o Municipio contratou pelo
regime semi-integrado (onde o anteprojeto é
exigéncia legal), ou houve definigdo prévia de
obrigagdes de meio, que exigem diretrizes fixas a
serem seguidas pela contratada. - Os
documentos devem ter assinatura de responsavel
técnico habilitado e ART/RRT registrada.

- Todos os projetos basicos de obras e servigos de
engenharia elaborados no ano de referéncia
devem incluir, no minimo, os seguintes elementos
exigidos pela Resolugéo n® 04/2006: * Desenhos
e pegas graficas (plantas, cortes, elevagoes,
detalhes); * Memorial descritivo e justificativo da
solugdo escolhida; * Especificagdes técnicas
detalhadas dos materiais e métodos construtivos;

Q03. Todos os projetos basicos elaborados pelo * Cronograma fisico-financeiro com prazos de
Regularidade 1VO7. Elaboragéo Municipio no ano de referéncia atendem ao exeou égo e desembolso:  * O amgnto detalhado - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagéo disposto na Resolugéo n° 04/2006 do TCE/PR, 60 € . ’ came SIM/NAO (28775 == NAO SE e .
L L 28861 . Pl . com memoéria de célculo, composi¢édo de custos, SIM " " municipal da area
Definicdo das dos Editais de que regulamenta o contedldo minimo dos projetos e AL (COMBO BOX) SIM") APLICA
Cla e L . . quantitativos e pregos unitarios; Estudos de obras
dusulas Licitagdo basicos de engenharia para obras e servigos de L -
Contratuais engenharia? prelllrplngres € Ie’varlﬂamentos t’epnlcols, qu'ar)do
aplicaveis (geotécnico, topografico, hidrolégico
etc.); * Assinatura de responsavel técnico
habilitado com ART/RRT registrada. - Os projetos
basicos devem estar: * Anexados aos editais das
licitagbes de obras/servigos; * Arquivados no
processo administrativo da contratagéo;
Compativeis com o objeto contratado (ndo
genéricos ou incompletos).
- Todos os editais de obras publicas do ano de
referéncia devem conter clausula especifica que
obriga a contratada a realizar ensaios laboratoriais
para controle de qualidade: 1. Exemplos de
ensaios necessarios em obras de pavimentagéo:
Ensaio de compactagéo da base e sub-base
(Proctor, CBR); Ensaio de teor de ligante e
granulometria do CBUQ; Ensaio de aderéncia e
Todos os editais de licitagdo de obras e servigos espessura da camada asféltica; Verlflcar;ag da.
de engenharia realizados pelo Municipio no ano de sinalizagdo (retrato, espessura, retrorrefletancia).
Q03. referé%cia reveem a realiga 30 de er?saios 2. Exemplos de ensaios necessarios em obras de
Regularidade 1VO7. Elaboragéo Iaboratoriaips necessarios a0 ?:ontrole tecnologico edificagdo: Ensaio de resisténcia do concreto - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28862 dos princinais servicos das obras publicas? (gEm moldado in loco (corpos de prova — NBR SIM/NAO SIM (28775 == NAO SE municioal da 4rea
Definigéo das dos Editais de principais gOs ¢ ras p ! 5738/5739); Controle de pegas pré-moldadas (COMBO BOX) "SIM") APLICA P
. - obras de pavimentagdo: ensaios da base, capa em . = A v, . . X de obras
Clausulas Licitagdo (dimensdes, resisténcia); Ensaio de integridade de

Contratuais

CBUQ, sinalizagéo etc. Em obras de edificagéo:
concreto moldado in loco, concreto pré-moldado,
fundagdes.)

fundagdes (ex: prova de carga, PIT). - Os ensaios
devem ser: * Executados por laboratério
credenciado, com responsabilidade técnica;
Registrados em laudos anexados ao processo de
medigdo; * Pagos pela contratada, salvo
previsdo em contrario no edital. - O edital ou o
projeto basico deve indicar: * Quais ensaios sdo
obrigatérios; * Sua frequéncia minima; * Normas
técnicas de referéncia, indicando expressamente
quais delas sdo aplicaveis a cada um dos servigos,
de modo a evitar sobreposigdo de normas.
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Constam em todas as planilhas orgamentarias
anexas aos editais de licitagdo de obras e servigos

- Para todos os orgamentos-base anexos aos
editais de obras publicas do ano de referéncia
devem constar, como itens individualizados ou

Q03. de engenharia realizados no ano de referéncia, os explicitados nas composices. os custos dos
Regularidade 1VO7. Elaboragéo custos de realizagdo de ensaios laboratoriais enzaios laboratoriais F:je c%ntrc’)Ie tecnologico. - - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagao 28863 necessarios ao controle tecnolégico dos principais Caso 0s ensaios seiam obieto de rocesgs’;o d.e SIM/NAO SIM (28775 == NAO SE municial da area
Definigdo das |  dos Editais de servigos das obras publicas?(Em obras de o o e eontiat i (COMBO BOX) "SIM") APLICA P
Clausulas Licitagdo pavimentag&o: ensaios da base, capa em CBUQ contratagao apartado (lici agdoicontralo especitico de obras
N P it ’. ~ ? de controle tecnolégico), admite-se que nao
Contratuais sinalizagdo etc. Em obras de edificagéo: concreto tem da planilha da obra. desd
moldado in loco, concreto pré-moldado constem da pianiina ga obra, desde que essa
fundaces.) ’ ’ opgao esteja justificada e o respectivo processo
goes. seja identificavel.
- Em todos os editais de obras e servigos de
engenharia do ano de referéncia devem constar
clausula especifica, no edital e/ou minuta
contratual, que: 1. Estabelece a obrigagao da
contratada de realizar controle tecnolégico
continuo, incluindo a execugéo de ensaios
conforme a etapa da obra (ex: compactagéo de
solo, resisténcia de concreto, aderéncia de
Qo3 Todos os editais de licitagdo de obras e servigos sinalizagdo); 2. Apresente relatérios técnicos e
Re ulari&ade IVO7. Elaboracio de engenharia realizados pelo Municipio no ano de | laudos, com: ? Identificagdo da amostra;? Local e
dg Edital e e Pédroniza %o referéncia contém a obrigagdo de a contratada data da coleta;? Norma técnica adotada;? SIM/NAO (28775 == NAO SE Gestor(a)
Definicio das dos Editais%e 28864 providenciar e apresentar ao fiscal do contrato os Resultados dos ensaios;? Analises estatisticas dos (COMBO BOX) SIM "SIM") APLICA municipal da area
Clélfsulas Licitacdo relatérios de controle tecnolégico nas diversas dados (ex: desvio padrao, média); ? Resultados de obras
Contratuais G etapas de execugao das obras com as respectivas | interpretados, indicando o atendimento ou néo dos
andlises estatisticas previstas em norma? requisitos da norma para os servigos executados e
contemplados na medicédo. 3. Defina que esses
relatérios devem ser entregues ao fiscal do
contrato, em tempo habil para aprovagao prévia a
medi¢do; tomada de decisdes (rejeicéo,
refazimento, aplicagdo de penalidades); 4.
Indique que o néo atendimento dessa obrigagdo
pode impedir a liberagédo das medigdes e acarretar
sangdes contratuais.
Q03. Todos os Ed'.tals de. licitagao de obr§§ © servigos - Todos os editais e/ou seus anexos (projetos,
. = de engenharia realizados pelo Municipio no ano de g
Regularidade 1VO7. Elaboragéo referéncia contém a mencio expressa ao memoriais, contratos) referentes a obras e - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28865 cumprimento da Lei n 13(;146/2%15 (Lei Brasileira servigos de engenharia no ano de referéncia SIM/NAO SIM (28775 == NAO SE municioal da 4rea
Definigdo das dos Editais de de Ir?cluséo da Pessoa colm Deficiéncia - Estatuto incluem clausulas que fazem meng&o expressa a (COMBO BOX) "SIM") APLICA depobras
Clausulas Licitagdo A a Lei n® 13.146/2015 (LBI), exigindo sua
N da Pessoa com Deficiéncia), quanto aos critérios A
Contratuais L observancia.
de acessibilidade?
- O municipio deve divulgar a integra dos editais
Qo3 de licitagdo realizados no exercicio, em pagina
- = P . o especifica no site oficial e/ou Portal da .
Regularidade 1VO7. Elaboragéo O Municipio divulga a integra dos editais de Transparéncia: - Deve publicar também os - Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo 28866 licitagao e dos documentos das fases interna e docun?entos dés fases ifﬂerna e externa: Fase SIM/NAO SIM B B responsavel pelo
Definicdo das dos Editais de externa dos processos licitatérios em seu site interna: ETPs. TRs. minutas. pareceres :uridicos (COMBO BOX) setor de licitagdes
Clausulas Licitagdo oficial ou portal da transparéncia? iustifi .t' bFD ’ d’ P - F ) ’ / compras
Contratuais justificativas, » mapas de pregos; Fase
externa: propostas, atas, julgamentos, decisdes,
adjudicagao, homologagéo, contrato assinado.
Q03.
Regularidade 1VO7. Elaboragéo . . A Servidor(a)
do Edital e e Padronizagdo Ir?forme ° e”‘.’efe@" e.le.tanCO .(“nk) de acesso COMENTARIO 5 (28866 == NAO SE responsavel pelo
L L 28867 direto aos editais de licitagao, junto aos demais - (CAIXA DE NAO N " L
Definicdo das dos Editais de . SIM") APLICA setor de licitagbes
. e documentos das fases interna e externa. TEXTO)
Clausulas Licitagdo

Contratuais

/ compras
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- Deve haver ato normativo vigente (decreto,

portaria, instrugdo normativa, resolugéo etc.) que
estabelega um ou mais modelos padronizados de
contrato para: Compras comuns (ex: materiais de

QO03. escritério, medicamentos, alimentos); Servigos
Regularidade 1V08. Definicéo O Municipio dispde de ato normativo que institui continuados (ex: limpeza, vigilancia, manutencédo - Servidor(a)
do Edital e s < modelo padronizado de contrato para os tipos predial, apoio administrativo), entre outros; - O SIM/NAO responsavel pela
L X de Clausulas 28868 . = . SIM - - :
Definicdo das N mais frequentes de contratagdo, como compras e ato deve definir que esses modelos devem ser (COMBO BOX) procuradoria
. Contratuais . . o N N . A
Clausulas servigos continuados? utilizados obrigatoriamente ou preferencialmente juridica
Contratuais pelas unidades contratantes; - Os modelos
podem conter campos variaveis (ex: objeto, valor,
vigéncia), mas com clausulas obrigatdrias
padronizadas (ex: reajuste, fiscalizagéo,
penalidades, rescisao).
Q03.
Regularldade IV08. Definigdo ) » . - Servu?or(a)
do Edital e . Anexe ato normativo municipal que estabelega o 5 (28868 == NAO SE responsavel pela
L de Clausulas 28869 " - ANEXO NAO " " )
Definicdo das . modelo de contratos padronizados. SIM") APLICA procuradoria
. Contratuais P
Clausulas juridica
Contratuais
- As contratagdes devem ser formalizadas por
Qo3 termo de contrato, salvo nas hipéteses em que a
. ~ . I lei admite sua substituicdo por instrumento :
Regularidade N Todas as contratagdes realizadas pelo Municipio " N . N Servidor(a)
. 1V08. Definigao e A equivalente; - O instrumento, seja o termo de X .
do Edital e . no ano de referéncia foram formalizadas por . P SIM/NAO responsavel pela
L de Clausulas 28870 . X contrato ou o instrumento substitutivo, deve ter SIM - - )
Definicdo das N instrumento de contrato ou por instrumento y . (COMBO BOX) procuradoria
. Contratuais . forma escrita, estar assinado pelas partes e ser I
Clausulas equivalente? . . - juridica
> juntado ao processo que deu origem a
Contratuais = N N
contratagdo, devendo ainda ser divulgado e
mantido a disposigao do publico.
Anexe dois contratos firmados pelo Municipio no
Q03. -
! ano de referéncia, sendo um deles referente a .
Regularidade N Ny . Servidor(a)
N 1V08. Definigao compra e o outro a servigo continuado, . 5 "
do Edital e . A = 5 (28870 == NAO SE responsavel pela
L de Clausulas 28871 correspondendo, em cada categoria, & contratagdo | - ANEXO NAO N " 5
Definicdo das . H A SIM") APLICA procuradoria
. Contratuais de maior valor. Caso o Municipio ndo tenha P
Clausulas Y . juridica
N firmado contrato em alguma das categorias, anexe
Contratuais ) N
apenas o da categoria existente.
- Todos os contratos firmados pelo Municipio no
ano de referéncia devem conter clausulas que
estabelegam: 1. Critérios objetivos de medigéo,
compativeis com o objeto: Percentuais por etapa
Todos os contratos administrativos firmados pelo (ex: 20% ap6s fundagéo, 30% apds alvenaria);
Q03. Municipio no ano de referéncia especificam, de Itens de entrega (ex: volume de servigos
Regularidade 1V08. Definicéo forma clara e objetiva, os critérios e a executados, comprovado por laudos, notas fiscais, - Servidor(a)
do Edital e . < periodicidade das medigdes, os prazos para relatorios de fiscalizagdo etc.); 2. Periodicidade SIM/NAO (28870 == 5 responsavel pela
L de Clausulas 28872 A e A i SIM w " NAO -
Definicdo das Contratuais liquidagdo e pagamento, bem como os prazos da medigéo e da liquidagdo, como: Mensal, (COMBO BOX) SIM") procuradoria
Clausulas para inicio, conclusdo, entrega, observagéo e quinzenal, ou por etapa executada; 3. Prazos juridica

Contratuais

recebimento definitivo das etapas de execugao,
conforme a natureza da contratagdo?

definidos para: Inicio e conclusdo da execugao
contratual; Entrega provisoria e definitiva do
objeto; Liquidagao da despesa apds medigdo (ex:
até 10 dias uteis); Pagamento apds liquidagao (ex:
até 5 dias Uteis); 4. Previsdo do procedimento de
recebimento provisoério e definitivo.
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Q03.
Regularidade
do Edital e
Definicdo das
Clausulas
Contratuais

1V08. Definigao
de Clausulas
Contratuais

28873

Todos os contratos firmados pelo Municipio
(quando aplicavel) no ano de referéncia incluem
clausulas que garantem o acesso, a propriedade e
a transferéncia do conhecimento sobre os
processos, dados e documentagéo técnica?

- Todos os contratos firmados pelo Municipio
(especialmente os de natureza técnica,
tecnoldgica, intelectual, estratégica ou de longo
prazo) no ano de referéncia devem conter
clausulas que: 1. Assegurem ao Municipio
acesso irrestrito aos dados, relatorios, sistemas,
documentos e demais produtos entregues;
propriedade dos materiais técnicos ou intelectuais
produzidos (quando aplicavel); transferéncia de
conhecimento por meio de capacitagao, relatérios
explicativos, manuais de operagdo ou sessdes de
repasse técnico; 2. Estabelegam que os bens
imateriais gerados durante a execugdo do contrato
(metodologias, cédigos, diagnésticos, sistemas,
bases de dados etc.) sdo de titularidade da
Administragao, salvo disposi¢éo legal ou contratual
especifica em sentido contrario; e que a cesséo de
direitos patrimoniais de autor sera formalizada
quando a natureza do objeto exigir (ex: software,
estudos, projetos, materiais de treinamento etc.).

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28870 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria
juridica

Q03.
Regularidade
do Edital e
Definicdo das
Clausulas
Contratuais

1V08. Definigao
de Clausulas
Contratuais

28874

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano
de referéncia, especialmente os de natureza
continuada, preveem critérios objetivos de
avaliagdo de desempenho, como Instrumento de
Medigado de Resultado (IMR), com indicadores e
métricas claras de qualidade para mensurar a
execugao contratual?

- Todos os contratos firmados pelo Municipio no
ano de referéncia (principalmente os de servigos
continuados) devem conter clausulas que
estabelegam: 1. A mensuragéo do desempenho
da contratada, com base em: Indicadores objetivos
de resultados (Percentual de presenga dos
funcionarios; Frequéncia de limpeza por area;
Tempo de resposta em chamados de manuteng&o;
Qualidade aferida por checklists ou relatérios
técnicos); Métricas e escalas de pontuagéo “0 a
100 pontos” com niveis de corte para glosa;
“Satisfatério / Insatisfatério” com pesos atribuidos);
e periodicidade clara de medigéo (ex: mensal, por
etapa, ou por solicitagdo). - A mensuragao é feita
com base em: Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR) anexo ao contrato ou Termo de
Referéncia; Formularios padronizados, planilhas,
relatorios técnicos com preenchimento obrigatério;
Procedimento de avaliagdo conduzido pelo fiscal
do contrato. - O resultado da mensuragao
impacta: No pagamento integral ou glosado; Na
avaliagdo de desempenho e possiveis sangdes
administrativas.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28870 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria
juridica

Q03.
Regularidade
do Edital e
Definicdo das
Clausulas
Contratuais

1V08. Definigao
de Clausulas
Contratuais

28875

Todos os contratos realizados pelo Municipio no
ano de referéncia definem de forma clara, objetiva
e detalhada as condutas que configuram infragdes
contratuais e as respectivas sangdes aplicaveis,
como adverténcia, multa, impedimento de licitar e
outras penalidades?

- Todos os contratos firmados pelo Municipio no
ano de referéncia devem conter clausulas que
estabelegam: 1. Condutas que configuram
infragdes contratuais, por exemplo: Atraso
injustificado na entrega ou execugao; Execugao
com qualidade inferior a contratada;
Descumprimento de obrigagdes acessorias;
Reincidéncia em falhas de execugdo. 2. O vinculo
entre cada conduta a uma ou mais sangdes
cabiveis, como: Adverténcia formal; Multa
percentual sobre o valor do contrato, da etapa ou
da medicéo; Impedimento de licitar e contratar,
Rescisdo contratual por inadimplemento grave. 3.
O procedimento para aplicagao da sangéo, com:
Instauragdo de processo administrativo; Garantia
de contraditério e ampla defesa; Possibilidade de
recurso.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(28870 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria
juridica




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Coordenadoria-Geral de Fiscalizagao

Nos casos exigidos por lei ou considerados
necessarios pela Administragéo, todos os

- Todos os contratos firmados pelo Municipio que
exigem garantia no ano de referéncia devem
conter clausulas que estabelegam: 1. O tipo,
valor, prazo de validade, forma de execugéo da
garantia; 2. O prazo para apresentagdo da
garantia antes da assinatura ou inicio da
execugdo; 3. A substituicdo ou renovagao da
garantia, quando necessario; - Quando aplicavel
(ex: aquisigao de equipamentos, obras, servigos

Q03. HI - .
. contratos firmados pelo Municipio no ano de com responsabilidade pds-entrega), o contrato .
Regularidade N P . = N S . Servidor(a)
N 1V08. Definigao referéncia preveem e exigem a prestagdo de deve conter: Prazo de garantia técnica do objeto 5 . "
do Edital e . . -~ . ) o -~ SIM/NAO (28870 == 5 responsavel pela
o de Clausulas 28876 garantia contratual, bem como as condigdes de entregue (ex: 12 meses); Descrigdo das condigdes SIM " " NAO "
Definicdo das . = A e P (COMBO BOX) SIM") procuradoria
. Contratuais manutengdo e assisténcia técnica, quando de assisténcia técnica, suporte, prazos de resposta AR
Clausulas . 5 . . = R . juridica
N aplicavel ao objeto, e ha controle sobre a validade | e solugdo de falhas; Responsabilidades por pegas,
Contratuais A X =
e suficiéncia dessas obrigagdes durante toda a mao de obra, deslocamento, etc. - Deve haver o
vigéncia contratual? controle sobre a validade e suficiéncia, como:
Registro da apdlice ou documento de garantia
vigente; Verificagao periédica da validade,
cobertura e valor; Checklist da fiscalizagdo do
contrato, que inclui esse controle; Adogao de
providéncias caso a garantia expire ou fique
insuficiente (ex: atualizagdo em contratos com
reajuste).
- Todos os contratos firmados pelo Municipio no
ano de referéncia devem conter clausulas que
estabelegam: 1. Valor global do contrato ou
estimado (se por demanda); 2. Critérios de
Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano | medigéo (ex: por etapa, mensal, por servigo
Q03. - - " - ' i
. de referéncia contém clausulas que definem, de prestado); 3. Forma e prazo de pagamento (ex: .
Regularidade N L - . A . A Servidor(a)
. 1V08. Definigao forma clara e objetiva, o preco, as condigdes de até 10 dias uteis apds a liquidagao da despesa). X __ .
do Edital e . s s . R A SIM/NAO (28870 == 5 responsavel pela
L de Clausulas 28877 pagamento, os critérios, a data-base e a 4. Critério de reajuste (ex: indice setorial, SIM " " NAO )
Definicdo das . A . = R . R (COMBO BOX) SIM") procuradoria
. Contratuais periodicidade do reajuste de pregos, bem como os | convengao coletiva, formula paramétrica); 5. I
Clausulas itérios d lizaca e licavei Periodicidade mini d ir da d juridica
Contratuais critérios de atualizagcdo monetaria aplicaveis nos eriodicidade minima (contados a partllr a data-
casos de atraso no pagamento? base); 6. Data-base claramente identificada (data
da proposta ou do orgamento estimado). 7.
Corregédo monetaria por atraso nos pagamentos
(ex: com base na variagao do IPCA ou outro
indice);
- Todos os contratos de terceirizagdo com
dedicagdo exclusiva devem estar acompanhados
da planilha de composigéo de custos da proposta
vencedora, contendo, no minimo: * Discriminagdo
dos cargos/fungdes (ex: auxiliar de limpeza,
vigilante); * Salario base de cada fungéo (de
acordo com a convengao coletiva aplicavel);
Encargos sociais e trabalhistas (FGTS, INSS, 13°,
Q03. . o férias, etc.); * Beneficios obrigatérios (vale-
. Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano . o . - .
Regularidade N P = . alimentagao, vale-transporte, uniforme); * Custos X X Servidor(a)
. 1V08. Definigao de referéncia para prestagéo de servigos com P L . SIM/NAO/NAO __ 5 .
do Edital e . o . 7 - indiretos e despesas administrativas; Margem de (28870 == NAO SE responsavel pela
L de Clausulas 28878 dedicagéo exclusiva de méo de obra estdo T Lo SE APLICA SIM " " "
Definicdo das Contratuais acompanhados de planilha detalhada de lucro da contratada; * Tributos incidentes (ISS, (COMBO BOX) SIM") APLICA procuradoria
Clausulas p P IRPJ, PIS/Cofins, etc.). - A planilha deve estar juridica

Contratuais

composigao de custos?

anexada ao contrato ou ao processo licitatério
(como parte da proposta vencedora), ser utilizada
como base para pagamentos, glosas, reajustes e
repactuagdes, e estar atualizada de acordo com o
ano de referéncia e com as convengdes coletivas
vigentes. - Marcar "ndo se aplica" caso o
Municipio n&o tenha firmado, no exercicio, contrato
para prestagdo de servigos com dedicagao
exclusiva de mao de obra.
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Q03. - O Municipio deve divulgar, em canal oficial (portal
Regularidade 1V08. Definicdo O Municipio divulga, no site oficial ou portal da da transparéncia ou site da prefeitura), a relagéo - Servidor(a)
do Edital e s < transparéncia, a relagdo de todos os contratos dos contratos firmados no exercicio e o inteiro teor SIM/NAO responsavel pelo
L X de Clausulas 28879 L : - o " . = SIM - - IR
Definicdo das N administrativos e respectivos aditivos, com a de cada contrato e seus aditivos. - A divulgagédo (COMBO BOX) setor de licitagdes
. Contratuais . R o PR
Clausulas integra dos documentos? deve permitir a identificagdo de, no minimo: / compras
Contratuais contratado, objeto, valor e vigéncia.
Q03.
Regularidade N A - Servidor(a)
do Edital e Iv08. Qeflnlgao Informe o link de acesso direto aos contratos COMENTARIO 5 (28879 == NAO SE responsavel pelo
L de Clausulas 28880 . N - (CAIXA DE NAO " " L
Definicdo das N administrativos. SIM") APLICA setor de licitagdes
. Contratuais TEXTO)
Clausulas / compras
Contratuais
- Deve existir ato normativo municipal (decreto,
portaria, instrugdo normativa ou resolugdo) que
discipline as etapas obrigatérias para todas as
contratagdes por dispensa ou inexigibilidade,
incluindo: 1. Justificativa da contratagéo direta,
com: fundamento legal da hipétese de
dispensal/inexigibilidade; Razao da escolha do
QO04. Execugao O Municipio possui ato normativo que regulamente | fornecedor; caracterizagéo da situagéo que
X NS " ~ ! N = o Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. os procedimentos das contratagdes diretas, autoriza a contratagdo; 2. Estimativa de pregos, 5 . .
~ L P ) N . SIM/NAO municipal da area
das Contratagdes 28881 prevendo os requisitos minimos que todos os com: pesquisa de mercado ou base de dados (ex: SIM - -
~ ’ - L B L (COMBO BOX) de
contratagbes diretas processos de dispensa e inexigibilidade devem Painel de Pregos, Catmat, etc.); justificativa em L =
- PO PSR o administragdo
publicas observar? caso de fonte unica; 3. Analise juridica prévia
obrigatéria; 4. Controle documental minimo,
como: Termo de referéncia/similar; Proposta do
fornecedor; Declaragéo de regularidade fiscal e
trabalhista; Certiddes exigidas por lei; 5.
Formalizagao por contrato, ordem de servigo ou
instrumento equivalente, conforme o valor e a
natureza da contratagéo.
%Oﬁé;)l(iizlé%io V09 Anexe ato normativo de regulamentagao das 5 (28881 == NAO SE muni‘iesa:?;(aa )érea
das Contratagdes 28882 > norrt g ¢ - ANEXO NAO P P
~ X contratagdes diretas. SIM") APLICA de
contratagbes diretas L =
- administragdo
publicas
- Para todas as contratagdes diretas (dispensa ou
inexigibilidade) realizadas no exercicio deve haver
Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB),
contendo: * Descrigdo do objeto da contratagéo;
* Justificativa da necessidade; * Quantitativos e
QO04. Execugao O Municipio elaborou Termo de Referéncia ou estimativa de pregos; * Prazos de entrega e .
X N 3 . ~ X . L . Servidor(a)
e fiscalizagao 1V09. Projeto Basico para todas as contratagdes diretas execugdo; * Condigdes de pagamento e critérios X .
~ A PO R . SIM/NAO responsavel pelo
das Contratagdes 28883 realizadas no ano de referéncia, ou apresentou de aceitagdo do objeto. - Para os casos em que SIM - - L
~ . S e = POV PP (COMBO BOX) setor de licitagbes
contratagbes diretas justificativa formal nos casos em que esses ndo houve TR/PB, deve haver justificativa técnica
- 5 - / compras
publicas documentos foram considerados desnecessarios? | formal (documento autuado no processo)

elaborada por servidor competente, explicando por
que o objeto ndo exige TR/PB (ex: aquisigdo de
item padronizado com especificagdo exata ja
prevista em outro normativo; situagdo emergencial
com instrugdo simplificada, etc.);
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QO04. Execugao

Anexe o TR ou a justificativa formal (em caso de

Servidor(a)

e fiscalizagao 1V09. . e __ 5 .
das Contratagdes 28884 desneces_sldalde) refergnte ao ultimo processo de R ANEXO NAO (2?88 == NAO SE responsgvgl p(_elo
~ . contratagao direta realizada pelo Municipio no ano SIM") APLICA setor de licitagbes
contratagbes diretas A
- de referéncia. / compras
publicas
- Em todos os processos de contratagéo direta
realizados pelo Municipio no ano de referéncia
deve ter sido elaborada uma pesquisa de pregos,
priorizando a consulta a fontes publicas como:
Painel de Pregos do Governo Federal; Catélogo de
= e . ’ Materiais e Servigos; Contratos administrativos de
QO04. Execugao O Municipio realizou ampla pesquisa de pregos ) e\ .
X N = N N outros entes (prefeituras, estados, ministérios); Servidor(a)
e fiscalizagao 1V09. para todas as contratagdes diretas realizadas no A = . X .
~ P S Base de dados interna de contratagdes anteriores SIM/NAO responsavel pelo
das Contratagdes 28885 ano de referéncia, priorizando a consulta a bancos ¥ o SIM - - IR
~ . A . . com objetos similares. - Deve ser apresentado (COMBO BOX) setor de licitagbes
contratagbes diretas de precos e referéncias de 6rgéos e entidades da - e
- L = - relatorio de consolidagdo dos pregos coletados, / compras
publicas Administragao Publica? - . S
com memoérias de calculo claras e com justificativa
da escolha do prego estimado (ex: média, menor
valor, mediana). - Caso ndo tenha sido possivel
usar fontes publicas deve haver justificativa formal
documentada (ex: objeto muito especifico,
desatualizagdo das bases publicas, etc.).
QO04. Execugao Anexe planilha/relatério de pesquisa de pregos .
X NS . o Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. com os registros das fontes utilizadas e as - (28885 == NAO SE responsavel pelo
das Contratages 28886 respectivas datas de coleta referente a ultima - ANEXO NAO ey P Vel pe
~ L = y P SIM") APLICA setor de licitagbes
contratagbes diretas contratag&o direta realizada pelo Municipio no ano
- JEp / compras
publicas de referéncia.
- Em todos os processos de contratagdo direta do
exercicio deve haver parecer juridico formal
emitido pelo 6rgdo competente, que: Analisa a
legalidade da contratagao direta (hipotese, valor,
objeto, fornecedor); Concorda ou ndo com a
justificativa apresentada; - Quando nao ha parecer
juridico, deve haver ato normativo formal (ex:
~ portaria ou instrugdo normativa) que defina quais
QO04. Execugao
L O 6rgéo de assessoramento juridico do Municipio hipéteses de contratagéo direta dispensam a 5 % Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. L " e . = SIM/NAO/NAO .
~ emitiu parecer em todos os processos de manifestagao juridica. Orientagao para o responsavel pela
das Contratagdes 28887 o . A . ki, L SE APLICA SIM - - :
~ X contratagao direta por dispensa ou inexigibilidade preenchimento: * Sim: o parecer juridico consta de procuradoria
contratagbes diretas . A a0 tod d tratacao diret (COMBO BOX) A
Gblicas realizados no ano de referéncia? odos os processos de contratagéo direta juridica
p realizados no ano de referéncia. * Nao: o parecer
nédo consta de todos os processos e o Municipio
néo dispde de ato normativo definindo as
hipéteses de contratagao direta dispensadas de
manifestagao juridica. * Nao se aplica: o parecer
néo consta em todos os processos, mas o
Municipio dispde de ato normativo definindo as
hipéteses dispensadas de manifestagéo juridica.
QO04. Execugao Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. Anexe o parecer juridico do Ultimo processo de - (28887 == NAO SE responsavel pela
das Contratagdes 28888 contratagao direta realizado pelo Municipio no ano | - ANEXO NAO " " p p
~ . P SIM") APLICA procuradoria
contratagoes diretas de referéncia. juridica

publicas
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QO04. Execugao

- Quando nao ha parecer juridico em todos os
processos de contratagao direta por dispensa ou
inexigibilidade, deve haver ato normativo formal

X N S . X (ex: portaria ou instrugdo normativa) que defina . Servidor(a)
s fiscalizaggo IV03. ~ O Mum.C'F.)lo dispde de ato no~rmalt|vo que defina quais hipéteses de contratacgéo direta dispensam a SIM/NAO (,,28887 - NAO SE responsavel pela
das Contratagdes 28889 quais hipéteses de contratagéo direta dispensam a N PR N SIM NAO SE :
~ . N PR manifestagdo juridica. - Deve haver ato normativo | (COMBO BOX) w APLICA procuradoria
contratagoes diretas manifestagao juridica? A L = N APLICA") I
- formal (ex.: portaria, instrugdo normativa, decreto) juridica
publicas y S PR
que defina as hipéteses de contratagéo direta
dispensadas de analise juridica individualizada,
com base no art. 53, §5°, da Lei 14.133/2021.
QO04. Execugao .
e fiscalizagéo 1V09. Anexe o ato normativo municipal que define as - (28889 == NAO SE resszg\gg\?;(la)ela
das Contratages 28890 hipdteses de contratagao direta dispensadas de - ANEXO NAO P P p
~ . " e SIM") APLICA procuradoria
contratagoes diretas manifestagao juridica. I
- juridica
publicas
- Para todos os processos de contratagédo direta
realizados no exercicio corrente o Municipio deve
comprovar que juntou a documentagao referente a:
1. Habilitag&o juridica (conforme o tipo de pessoa):
Q04. Execucio Ato constitutivo/estatuto/contrato social e
- EXecuG Todos os processos de contratagdo direta alteragdes vigentes ou consolidado (ou Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. N P X PR X "
o realizados no ano de referéncia sdo elaborados Requerimento de Empresario); Prova de SIM/NAO responsavel pelo
das Contratagbes 28891 LA . P o s = . SIM - - e
~ X contemplando exigéncias minimas de habilitagdo eleigdo/nomeagao dos administradores quando (COMBO BOX) setor de licitagbes
contratacdes diretas - . N ORI - "
Gblicas juridica e de regularidade fiscal do contratado? aplicavel; Inscricdo no CNPJ. 2. Regularidade / compras
P fiscal e trabalhista: Fazenda Federal (inclui Divida
Ativa da Unido); Fazenda Estadual (quando
pertinente ao objeto/local); Fazenda Municipal;
FGTS (CRF); INSS (CND/CPEND); CNDT
(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas).
- O Municipio deve comprovar a exclusividade por
meio de documento emitido por entidade de
classe, distribuidor autorizado, fabricante ou
sindicato representativo do setor; - A declaragédo
deve ser atualizada e idénea, demonstrando que
Todas as contratagdes realizadas no ano de somente aquele fomecedor pode atender ao
QO04. Execugao A PR e~ objeto; - Em casos de tecnologia especifica, .
X N referéncia por inexigibilidade de licitagdo com e Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. e laudos ou pareceres técnicos podem reforgar a 5 "
~ fundamento em fornecedor exclusivo tiveram a L h (A SIM/NAO responsavel pelo
das Contratagdes 28892 C . L . exclusividade; - Deve haver a habilitagao juridica SIM - - o
~ X condigao de exclusividade comprovada por meio : . (COMBO BOX) setor de licitagbes
contratagoes diretas e A e regularidade fiscal do fornecedor; - Deve haver
- de documentos de habilitagéo e diligéncias da I . Al o / compras
publicas - = Diligéncias da Administragdo: Andlise critica da
Administragao? = =
documentagao apresentada (ndo apenas
aceitagdo automatica da declaragéo); Pesquisa de
mercado para verificar se ndo ha outros
fornecedores possiveis; Relatério ou despacho
fundamentado que reconhega a condigdo de
exclusividade.
Anexe a documentagédo que comprove a condigao
QO04. Execugao de exclusividade referente ao processo de maior .
X N = PR Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. valor de contratagéo por inexigibilidade com - (28892 == NAO SE responsavel pelo
das Contratages 28893 fundamento em fornecedor exclusivo (ex.: - ANEXO NAO " " P ivel pe
~ L = iy , N SIM") APLICA setor de licitagbes
contratagbes diretas declaragéo de exclusividade; pesquisa de
- i . . / compras
publicas mercado; relatério ou despacho da area

requisitante).
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QO04. Execugao

Todas as contratagdes de servigos técnicos
especializados realizadas por inexigibilidade de

- Deve haver a comprovagéo de que o objeto da
contratagdo se enquadra entre os servigos
técnicos especializados listados, como: estudos
técnicos, pareceres, auditorias, consultorias,
fiscalizagdo de obras, advocacia, tecnologia da
informagao etc. - Deve haver a comprovagéo de
que a contratagdo tem natureza singular,
justificando inviabilidade de competicdo. - Deve
haver a qualificagéo técnica do contratado

Servidor(a)

e fiscalizagdo V09, licitagéo no ano de referéncia tiveram a (Documentos apresentados comprovam a notéria SIM/NAO responsavel pelo
das Contratagdes 28894 qualificagdo técnica demonstrada com mentos ap . B’ P N SIM - - P Vel pe
~ X = . especializagado, como: Curriculos de profissionais- (COMBO BOX) setor de licitagbes
contratagbes diretas documentos que comprovem a relagéo especifica R A P P
L . L ~ ; " chave; Publicagdes, trabalhos técnicos, prémios ou / compras
publicas da notdria especializagdo com o objeto e objetivos ; o A
X titulos reconhecidos; Experiéncia comprovada em
da contratagdo? 3 S N e
objetos similares de relevancia; Certificados de
capacitagao e registros em entidades de classe.)
- A documentagao deve demonstrar a relagao
direta entre a expertise apresentada e os objetivos
da contratagdo; - Deve haver justificativa formal
da Administragéo explicando por que aquele
contratado é o mais adequado.
QO04. Execugao Anexe a documentagdo que comprove a relagdo .
X N . A . Servidor(a)
e fiscalizagao 1V09. da notéria especializagdo com o objeto e os __ 5 .
~ L % 5 (28894 == NAO SE responsavel pelo
das Contratagoes 28895 objetivos da contratacéo, referente ao processo de | - ANEXO NAO " " o
~ . N % . P SIM") APLICA setor de licitagbes
contratagbes diretas maior valor de contratagéo de servigos técnicos / compras
publicas especializados por inexigibilidade. P
- Todos os processos de inexigibilidade devem
conter: 1. Justificativa formal e detalhada da
inviabilidade de competigao, assinada pela
autoridade competente explicando por que ndo ha
Q04. Execucio possibilidade de disputa e fundamentada na
- EXeCUG Todas as contratagdes diretas por inexigibilidade hipétese legal; 2. Documentos comprobatérios, Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. o " PN . - L n 5 "
~ de licitagdo realizadas no ano de referéncia tém a como: Declaragéo de exclusividade; Documentos SIM/NAO responsavel pelo
das Contratagdes 28896 N S a - B o SIM - - e
~ . inviabilidade de competi¢céo claramente de notdria especializagéo; Certidoes, pareceres ou | (COMBO BOX) setor de licitagbes
contratagbes diretas . . Py . 8
- demonstrada, documentada e evidente? registros técnicos que comprovem singularidade. / compras
publicas . o . - . -
3. Andlise critica da Administragao: Relatério ou
despacho interno avaliando os documentos
apresentados; Diligéncias de mercado quando
cabiveis (para confirmar auséncia de
concorrentes).
QO04. Execugao Anexe documentag&o referente ao ultimo processo .
X NS < S Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V09. de contratagéo direta por inexigibilidade que (28896 == NAO SE responsavel pelo
das Contratagdes 28897 comprove a inviabilidade de competicdo - ANEXO NAO " " P Vel pe
~ . X ! N P N SIM") APLICA setor de licitagbes
contratagoes diretas (Justificativa escrita da inexigibilidade; / combras
publicas Declaragdes ou certificados; entre outros). P
- Deve haver controle centralizado (sistema ou
planilha) que registre as contratagdes por dispensa
QO04. Execugao O Municipio possui controle formal das em raz&o do valor e permita conferir se a soma Gestor(a)
e fiscalizagao 1V09. contratagdes diretas por dispensa em razdo do das despesas de mesma natureza no exercicio SIM/NAO . .
~ ) L o } municipal da area
das Contratagdes 28898 valor, de modo a assegurar que a soma, no respeita os limites do art. 75, I e Il, e §1°, da Lei SIM - -
~ ) S h - = (COMBO BOX) de
contratagbes diretas exercicio, das despesas com objetos de mesma 14.133/2021. - O controle deve identificar L =
- = o - . . administragdo
publicas natureza néo ultrapasse o limite legal? contratagdes sucessivas de objetos de mesma

natureza e alertar quando houver risco de
superagao do limite.
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e fiscalizago V09 < Servidor(a) Gestor(a)
¢ - O Municipio realizou contratagdo por dispensa por SIM/NAO 5 responsavel pelo municipal da
das Contratagdes 28899 P PEPR - NAO - - IR .
~ . emergéncia no ano de referéncia? (COMBO BOX) setor de licitagbes area de
contratacdes diretas L ~
- / compras administragao
publicas
- O Municipio deve comprovar a caracterizagdo da
emergéncia por meio de documento formal que
descreva a situagdo emergencial ou calamitosa,
~ . . demonstrando que a situagao era imprevisivel e
= Todas as contratagdes diretas por dispensa de = o
QO04. Execugao P = o " urgente e ndo resultado de auséncia de .
X NS licitagdo em razao de emergéncia realizadas pelo N P ~ Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. R gl planejamento. - A justificativa da contratagao X __ 5 . .
~ Municipio no ano de referéncia ocorreram apenas N N L N . . SIM/NAO (28899 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das Contratagdes 28900 N o s direta deve incluir risco a continuidade do servigo SIM " " L .
~ . em situagdes imprevisiveis e urgentes, ) PP . N - I (COMBO BOX) SIM") APLICA setor de licitagbes area de
contratagbes diretas N S e . publico ou prejuizo imediato a coletividade; L ~
- devidamente justificadas, em que nao foi possivel H e / compras administragao
publicas " e impossibilidade de aguardar o prazo normal de
prever a necessidade durante o exercicio? I - .
uma licitagdo; compatibilidade entre o objeto
contratado e a situagdo emergencial. - A
contratagdo deve ser restrita ao que era
indispensavel para sanar a emergéncia.
Q04. Execucio Anexe documentagéo referente a ultima
- EXeCUG contratagdo por dispensa de licitagdo em razéo de Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. P . I . 5 " o
~ emergéncia realizada pelo Municipio no ano de 5 (28900 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das Contratagdes 28901 N N : . A - ANEXO NAO " " L T )
~ X referéncia (Justificativa formal da dispensa; SIM") APLICA setor de licitagbes area de
contratacdes diretas - R L ~
Gblicas Relatério ou despacho caracterizando a / compras administragao
P emergéncia; entre outros)
- O Municipio deve publicar a integra dos
QO‘." Exlecugzao O Municipio divulga, no site oficial ou no portal da principais dgcur'ngn'tgs de todqs 0S processos .d? Gestor(a)
e fiscalizagao 1V09. N ; R dispensa e inexigibilidade realizados no exercicio, X . .
~ transparéncia, a integra dos principais documentos | . - o P SIM/NAO municipal da area
das Contratagdes 28902 - N incluindo: Justificativas e documentos técnicos; SIM - - -
~ . que compdem os processos de dispensa e . o (COMBO BOX) de
contratagbes diretas N L~ Pesquisa de pregos e comparativos; Parecer L =
- inexigibilidade de licitagao? Lo . . administragao
publicas juridico; Contrato ou instrumento equivalente. - A
publicagéo deve ser feita em canal oficial.
QO04. Execugao i Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. Informe link de acesso a integra dos principais COMENTARIO - (28902 == NAO SE municinal da 4rea
das Contratages 28903 documentos dos processos de dispensa e - (CAIXA DE NAO n QIR P -
= ) P, SIM") APLICA de
contratagbes diretas inexigibilidade. TEXTO) L =
- administragao
publicas
QO‘." Exlecugzao Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. e . . X " >
~ O Municipio realizou credenciamento no ano de SIM/NAO 5 responsavel pelo municipal da
das Contratagdes 28904 P - NAO - - IR .
~ . referéncia? (COMBO BOX) setor de licitagbes area de
contratagbes diretas

publicas

/ compras

administragdo
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QO04. Execugao

Todos os credenciamentos realizados pelo
Municipio no ano de referéncia somente foram

- Todos os credenciamentos realizados pelo
Municipio no ano de referéncia devem ter sido
utilizados exclusivamente em situagdes que
exigiam multiplos fornecedores ou rede de
prestadores; - Deve ser publicado edital/aviso de

X NS " L S S S Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo 1V09. utilizados em hipéteses que o objetivo é contratar chamamento com regras objetivas de participagéo; SIM/NAO (28904 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das Contratagdes 28905 multiplos fornecedores, em cenarios em que a - Deve haver critérios de habilitagéo claros e (COMBO BOX) SIM "SIM") APLICA setopr de Iicitapc')es éreapde
contratagoes diretas demanda é superior a oferta, de modo a garantir objetivos (juridica, fiscal, técnica, trabalhista); / com rasg administracio
publicas que seja realizado observando as hipéteses condigdes padronizadas de p ¢
legais? fornecimento/atendimento; e pregos definidos ou
referenciais estabelecidos previamente. - A
Administragdo deve manter lista atualizada de
credenciados.
QO04. Execugao .
e fiscalizagéo 1V09. Anexe o edital ou chamamento publico referente (28905 == NAO SE resszg\gg\?;(la)elo m(jr?isctiog(lac)ia
das Contratagdes 28906 ao ultimo credenciamento realizado pelo Municipio | - ANEXO NAO "SIM") APLICA setopr de Iicitapc')es éreapde
contratagoes diretas no ano de referéncia. / com rasg administracio
publicas p ¢
- Deve haver ato normativo (lei, decreto, portaria
ou instrugdo normativa municipal) que defina
formalmente as figuras de gestor e fiscal de
contratos; - O ato deve estabelecer critérios para
designagao (preferencialmente por portaria ou
despacho especifico); - O ato deve definir
diretrizes, como: Obrigagdes minimas dos fiscais e
QOAll. Exlecugzao IV10. Gestio da o MLII']ICIpIC.J possui a(o rl10rmat|vol préprio que gestoref; Dever de acqrppanhar e reglstre'lr'a Gestor(a)
e fiscalizagao = define as diretrizes, direitos e obrigagdes dos execugao contratual (diario de obra, relatérios de X . .
Execugéo e L -7 . ! AR - SIM/NAO municipal da area
das N " ~ 28907 gestores e fiscais de contratos administrativos, fiscalizagado, atestados de conformidade, ordens SIM - - -
~ Fiscalizagao ; - g b ; i : o (COMBO BOX) de
contratagoes incluindo suas atribuigdes, responsabilidades e de servigo etc.); Rotinas de comunicagdo com a L =
- Contratual = A . administragao
publicas formas de atuagao? contratada; Procedimentos em caso de
irregularidades (glosas, aplicagdo de sangdes,
rescisdo); - O ato deve definir limites de atuagédo
do fiscal (ndo podendo alterar contrato sem
autorizagéo formal), garantias de apoio juridico e
administrativo na aplicagéo de penalidades e
responsabilidades solidaria somente quando agir
com dolo ou culpa comprovada.
Q4. Execucdo | /1y Gestao da . . . Gestor(a)
e fiscalizagéo Execucio e Anexe o ato normativo municipal que define as - (28907 == NAO SE municinal da 4rea
das N igao ¢ 28908 diretrizes, direitos e obrigagdes dos gestores e - ANEXO NAO " " p -
~ Fiscalizagédo . 7" ! SIM") APLICA de
contratagbes fiscais de contratos administrativos. L =
- Contratual administragdo
publicas
- Deve haver designagao formal (portaria,
QO04. Execugao = Todas as designagdes de fiscais de contrato e de despacho, ordem de servigo ou ato equivalente
X N IV10. Gestéo da PR . . = Gestor(a)
e fiscalizagao = seus suplentes, no ano de referéncia, foram com efeito de designagéo) para os contratos que X . .
Execugéo e . . N . N . . 3 SIM/NAO municipal da area
das N s 28909 formalizadas por meio de portaria ou outro ato exigem fiscalizagéo, assinada por autoridade SIM - - -
~ Fiscalizagdo o . | y N (COMBO BOX) de
contratagbes administrativo formal (ex.: despacho, ordem de competente, publicada/juntada ao processo antes L =
- Contratual N . < L = A administragdo
publicas servigo) antes do inicio da execugao contratual? do inicio da execugéo. - O ato deve indicar o

titular, o suplente e suas atribuigées.
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e fiscalizagéo IV10. Gestao da Anexe ultimo ato de designagéo de fiscal, com o 5 Gestor(a)
das E.XECHQaO.e 28910 respectivo substituto, de contrato realizado no ano | - ANEXO NAO (2?90 ..== NAO SE municipal da 4rea
~ Fiscalizagdo PR SIM") APLICA de
contratagbes de referéncia. . =
- Contratual administragao
publicas
- Deve haver procedimento definido para
comunicagao imediata fiscal de contrato sempre
QO{L Exlecugzao IV10. Gestio da o i ) que hoyver designagéo; - O' gervtdor dgsAgnagio Gestor(a)
e fiscalizagéo ~ O Municipio comunicou todos os servidores que como fiscal deve receber notificagéo (via e-mail, 5 . . .
Execugéo e . . . . PENSSEN SIM/NAO (28909 == 5 municipal da area
das N - ~ 28911 foram designados como fiscais de contratos no memorando, oficio ou sistema eletrénico); - A SIM " " NAO
« Fiscalizagéo A e . (COMBO BOX) SIM") de
contratagbes ano de referéncia? notificagcdo deve especificar o contrato, o papel do L =
- Contratual . Y i administragdo
publicas servidor (fiscal titular ou suplente) e suas
atribuicdes; - Deve haver o registro da ciéncia do
recebimento da comunicagéo do fiscal designado.
%O;iléclzza)l(iizu%?)o IV10. Gestéo da Anexe a ultima notificagdo realizada pelo - Gestor(a)
¢ Execugéo e Municipio a um fiscal de contrato no ano de 5 (28911 == NAO SE municipal da area
das SR 28912 P e - ANEXO NAO wan g
~ Fiscalizagédo referéncia (e-mail, oficio, memorando ou outro SIM") APLICA de
contratagbes N e B L =
- Contratual meio de notificagao equivalente). administragao
publicas
- Deve haver procedimento definido para
= e . s . comunicagéo imediata ao suplente, sempre que
QO‘." Exlecugzao IV10. Gestéo da o M.LII']ICIpIO reahza a comunicagao imediata aos houver afastamento do titular; - O servidor Gestor(a)
e fiscalizagao = servidores designados como suplentes nos casos e x . X __ . .
Execugéo e N y suplente deve receber notificagéo (via e-mail, SIM/NAO (28909 == 5 municipal da area
das N P 28913 de afastamento do fiscal titular do contrato, s . . SIM " " NAO
~ Fiscalizagédo A S memorando, oficio ou sistema eletrénico) (COMBO BOX) SIM") de
contratagoes assegurando a continuidade da fiscalizagdo . N y ) L =
L Contratual informando o afastamento do fiscal titular; - O administragdo
publicas contratual? N
suplente deve ser informado que assume
efetivamente a fungéo até o retorno do titular.
%Ogé;)l(iizu%io IV10. Gestéo da Anexe a ultima notificagdo realizada pelo - Gestor(a)
¢ Execugéo e Municipio a um suplente de fiscal de contrato no 5 (28913 == NAO SE municipal da area
das SR 28914 P e - ANEXO NAO n QIR
~ Fiscalizagédo ano de referéncia (e-mail, oficio, memorando ou SIM") APLICA de
contratacdes y e o . L =
- Contratual outro meio de notificagdo equivalente). administragao
publicas
- Deve haver ato normativo ou manual de
fiscalizagdo que institua papéis de trabalho
Q04. Execucio obrigatérios ou recomendados; - Os modelos
- EXecuG IV10. Gestéo da O Municipio dispde de modelos padronizados de padronizados podem ser: checklists de verificagéo, Gestor(a)
e fiscalizagéo = " - - L L X . .
Execugéo e papéis de trabalho (como checklists, relatérios e relatérios de acompanhamento e formularios de SIM/NAO municipal da area
das N s 28915 o N . = A . SIM - -
contratagBes Fiscalizagédo ff)rmylarlos) para ~c)nentar e registrar a atuagdo dos | ocorréncia. - Deve haver quelos especificos (COMBO BOX) ) (lje .
Gblicas Contratual fiscais na execugao contratual? para contratos de obras, servigos, compras e administragdo
p servigos continuados com campos para registrar
datas, medigdes, ndo conformidades e
providéncias adotadas.
%Of‘i‘é;’l‘ii‘;“‘g? IV10. Gestao da i Gestor(a)
¢ Execugéo e Anexe o(s) modelo(s) padronizados de papéis de 5 (28915 == NAO SE municipal da area
das SR 28916 - S ANEXO NAO n QIR
~ Fiscalizagdo trabalho utilizado(o) pelo Municipio. SIM") APLICA de
contratacdes L =
Contratual administragdo

publicas
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QO04. Execugao

O Municipio possui fluxo formal estabelecido para

- O Municipio deve estabelecer um fluxo
formalizado (por norma interna, manual, instrugdes
de servigos) que defina a rotina de monitoramento

) R IV10. Gestéao da a fiscalizagdo e acompanhamento dos prazos de de prazos; - O acompanhamento pode ser Gestor(a)
e fiscalizagéo = A B " " P N X . .
Execugéo e vigéncia dos contratos, com mecanismos de alerta | realizado por planilha eletrénica e/ou sistema SIM/NAO municipal da area
das Fiscalizaga 28917 ibilitam decisd ivas sob informatizad i datas de vigénci COMBO BOX SiM - - d
contratagBes iscalizagao que possibilitam decisGes tempestivas sobre informatizado que registre as datas de vigéncia e ( ) e
Gblicas Contratual prorrogagao, nova licitagdo ou contratagéo antes prazos-limite de prorrogagéo; - Deve haver administragdo
P do término contratual? mecanismos de alerta como envio de avisos
automaticos ou lembretes manuais antes do fim da
vigéncia.
Q04. Execucio Anexe documentagéo que trate da existéncia do
e fiécaliza %o IV10. Gestéo da fluxo normatizado ou manual interno (com os - Gestor(a)
¢ Execugéo e procedimentos oficiais de acompanhamento de 5 (28917 == NAO SE municipal da area
das SR 28918 - ) - ANEXO NAO e ln
~ Fiscalizagédo prazos) ou relatérios/planilhas de SIM") APLICA de
contratacdes = L =
- Contratual acompanhamento da gest&o contratual (Com administragdo
publicas PR \
colunas de inicio, término e alertas configurados).
- Toda fiscalizagéo deve ser registrada em
QO04. Execugao O acompanhamento da execug&o contratual, para relatério, ata ou formuldrio oficial; - O
- EXecuG IV10. Gestéo da P . < " P acompanhamento deve ser formalizado por Gestor(a)
e fiscalizagao = todos os contratos vigentes no ano de referéncia, . K X X . .
Execugéo e . R Lo . relatérios e documentos que incluem: atas de SIM/NAO municipal da area
das N s 28919 é realizado pelos fiscais do Municipio e o~ . PR SIM - -
~ Fiscalizagdo " X . - reunides realizadas, notificagdes a contratada, (COMBO BOX) de
contratagbes formalizado por escrito por meio de relatérios, . K - RS L =
- Contratual e K Nl registros de inconformidades, autorizagdes e administragdo
publicas atas, notificagdes e registros de ocorréncias? A .
providéncias adotadas. - O relatério deve ser
assinado pelo fiscal titular.
Q04. Execugdo | /10 Gestao da - Gestor(a)
e fiscalizagéo Execucio e Anexe um relatério de acompanhamento de (28919 == NAO SE municioal da 4rea
das N .9 ~ 28920 execugao contratual realizado por um fiscal de - ANEXO NAO " " p
~ Fiscalizagédo S SIM") APLICA de
contratacdes contrato no Municipio. L =
- Contratual administragao
publicas
- Deve haver ato normativo (lei, decreto, portaria,
instrugdo normativa ou ato equivalente) que defina
as etapas do processo de apuragdo; - O ato deve
prever a responsabilidade de cada unidade (fiscal
Q04. Execucio O Municipio possui ato normativo que estabelece do contrato, setor de contratos, assessoria juridica,
- EXECUG IV10. Gestéo da o fluxo para apuragéo de descumprimentos autoridade sancionadora). - O ato deve Gestor(a)
e fiscalizagéo = . P N . X = .
Execugéo e contratuais por parte da contratada, prevendo estabelecer o fluxo minimo previsto no normativo: SIM/NAO municipal da area
das Fiscalizaga 28921 formais de notificaca def Notificagao formal 2 da sob COMBO BOX SiM - - d
contratagdes iscalizagao etapgs ormais gpotl icag&o, prazo para defesa, oti icagao formal & contratada sobre o - ( ) de
Gblicas Contratual andlise pela Administragéo e eventual aplicagdo descumprimento; Prazo para defesa; Analise da administragdo
P de sang6es administrativas? defesa pelo setor responsavel e parecer juridico;
Decisao administrativa motivada pela autoridade
competente; Registro da sangéo aplicada e
inclusdo em cadastro municipal ou nacional,
quando aplicavel.
Q4. Execucdo | /1y Gestao da . . B Gestor(a)
e fiscalizagéo EXECUCH0 & Anexe o ato normativo municipal que discipline o - (28921 == NAO SE municial da area
das N 1640 28922 fluxo para apuragéo de descumprimentos - ANEXO NAO " " P
. Fiscalizagao ’ SIM") APLICA de
contratagbes contratuais por parte da contratada. L =
Contratual administragdo

publicas
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- Deve haver ato normativo formal (decreto,
portaria, instrugdo normativa ou ato equivalente)
que estabeleca hipoteses de cabimento do
reequilibrio (variagéo inflacionaria, alea
extraordinaria, forga maior etc.) e defina os
documentos minimos que devem instruir o pedido
da contratada (planilhas, memérias de calculo,
comprovagdes de custos, indices de mercado,

e fiscalizacio IV10. Gestéo da O Municipio possui ato normativo que estabeleca laudos técnicos); - O ato deve definir o fluxo - Gestor(a)
¢ Execugéo e _vuniciplo p . que e: ¢ procedimental: Recebimento do pedido pela SIM/NAO municipal da area
das N s 28923 critérios e fluxo para analise e concesséo de y A At PR SIM - -
~ Fiscalizagao S PR ) unidade gestora do contrato; Analise técnica da (COMBO BOX) de
contratagbes reequilibrios econémico-financeiros? . L X L =
- Contratual area requisitante ou engenharia (quando administragdo
publicas . X R =
aplicavel); Manifestagéo do fiscal/gestor do
contrato; Parecer juridico obrigatério; Deciséo final
por autoridade competente (prefeito/secretario). -
O ato deve definir critérios para analise:
Verificagdo do nexo entre o evento e o impacto
econdémico-financeiro; Comparagéo com a
proposta original e com a planilha de custos;
Célculo documentado do valor a ser reequilibrado.
Q4. Execucdo | /1y Gestao da . . . Gestor(a)
e fiscalizagéo Execucio e Anexe o ato normativo municipal que define - (28923 == NAO SE municinal da 4rea
das N igao ¢ 28924 critérios e fluxo para anélise e concess&o de - ANEXO NAO " " P
~ Fiscalizagédo o PRSP Ny SIM") APLICA de
contratagbes reequilibrios econémico-financeiros. L =
- Contratual administragao
publicas
- Deve haver ato normativo formal (decreto,
portaria, instrugdo normativa ou ato equivalente)
que discipline a convocagéo de remanescentes,
contemplando, no minimo: 1. A observancia da
ordem de classificagdo do certame; 2. Os critérios
~ O Municipio dispde de ato normativo que discipline de dEflmg.'a? do prego, distinguindo a contratqgag
QO04. Execugao = = . nas condigdes do licitante vencedor, a negociagéo
X N IV10. Gestéo da a convocagao de licitantes remanescentes para = Gestor(a)
e fiscalizagéo o P o com os remanescentes e a contratagao nas M . .
Execugéo e celebragdo de contrato em decorréncia de recusa S - i SIM/NAO municipal da area
das N A 28925 N - condigdes ofertadas pelo préprio remanescente; SIM - -
~ Fiscalizagédo de assinatura pelo vencedor ou de extingao . Cox (COMBO BOX) de
contratagbes e N 3. O procedimento aplicavel quando a proposta do L =
- Contratual contratual, estabelecendo os critérios de definigao ! . o administragdo
publicas N remanescente houver perdido a validade, hipétese
do preco a ser praticado? L .
em que os licitantes ficam liberados dos
compromissos assumidos, condicionando a
contratagdo a comprovagao de compatibilidade do
prego com os valores de mercado; 4. A
metodologia de pesquisa de precos a ser adotada
nessa comprovagao.
Q04. Execugdo | /10 Gestao da . . . Gestor(a)
e fiscalizagéo Execucio e Anexe o ato normativo municipal que discipline a - (28925 == NAO SE municinal da 4rea
das N igao ¢ 28926 convocagao de licitantes remanescentes e a - ANEXO NAO " " P
~ Fiscalizagédo S o SIM") APLICA de
contratagbes definigdo do prego aplicavel. L =
- Contratual administragao
publicas
- Deve haver ato que defina os papéis distintos
QO‘." Exlecugzao IV10. Gestéo da O Municipio assegura a segregagao de fungdes, para o Flsfél de corl1trato, quelapompanhg € atgsta Gestor(a)
e fiscalizagéo ~ . h N ! a execugao; e a Unidade administrativa/financeira, x s .
Execugéo e de modo que o servidor responsavel por fiscalizar > . N SIM/NAO municipal da area
das N s 28927 = = 5 que realiza a liquidagéo e autoriza o pagamento. - SIM - -
~ Fiscalizagédo a execugao contratual ndo seja 0 mesmo que = . = (COMBO BOX) de
contratagoes ! A Nao deve haver acumulo das fungdes de L =
- Contratual autoriza a liquidagé@o e o pagamento do contrato? N o o x administragao
publicas fiscalizagao e autorizagdo de pagamento por um

mesmo servidor.
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QO04. Execugao

O Municipio possui ato normativo que estabelece

- Deve haver ato normativo formal que estabeleca
critérios para dimensionar o nimero de contratos
por fiscal, considerando fatores como
complexidade técnica, valor, natureza do objeto e
carga de trabalho. O ato deve estabelecer
critérios objetivos para a definigdo desse limite,

X N IV10. Gestéo da S . - . % N Py Gestor(a)
e fiscalizagéo ~ critérios formais para limitar o nimero de contratos | como, por exemplo: * Complexidade técnica do 5 . .
Execugéo e N N . N SIM/NAO municipal da area
das N g 28928 por fiscal, considerando fatores como contrato (obra de grande porte, servigo continuado, SIM - -
~ Fiscalizagédo . N 3 % . (COMBO BOX) de
contratagoes complexidade, valor, natureza do objeto ou carga compra simples etc.); * Valor contratado, pois L =
- Contratual R . ! . N administragao
publicas de trabalho estimada? contratos maiores exigem mais acompanhamento;
* Natureza do objeto (ex.: servigos terceirizados
demandam acompanhamento intensivo de
pessoal); * Carga de trabalho estimada,
considerando relatorios, visitas técnicas e
exigéncias especificas.
%O;iléclzza)l(iizlé%?)o IV:E?(é(gfs;ioeda Anexe o ato normativo municipal que que - (28928 == NAO SE muni‘iesa:?gaa)érea
das N igao 28929 estabelece critérios formais para limitar o nimero - ANEXO NAO " " P
. Fiscalizagao - SIM") APLICA de
contratagbes de contratos por fiscal. L =
- Contratual administragdo
publicas
- Deve haver instrumentos de controle (planilha,
sistemas) que registre todos os aditivos por
QO‘." Exlecugzao IV10. Gestéo da O Municipio possui controle especifico para contrgto; - O controle deve indicar o valor inicial Gestor(a)
e fiscalizagao = o . . i atualizado do contrato e o percentual acumulado X . .
Execugéo e verificar a proporcionalidade dos aditivos o ~ o SIM/NAO municipal da area
das N s 28930 . = A . de acréscimos/supressdes. - Cada novo aditivo SIM - -
~ Fiscalizagédo contratuais em relagéo ao valor inicial atualizado o . (COMBO BOX) de
contratagoes deve ser comparado ao limite legal; - O processo L =
- Contratual do contrato? s P administragao
publicas do aditivo deve conter parecer técnico e parecer
juridico atestando que o limite n&o foi
ultrapassado.
- Deve haver ato normativo ou manual de
fiscalizagao de obras estabelecidos por decreto,
portaria, instrugdo normativa ou manual que
regulamente a fiscalizagéo de obras; O ato deve
definir papéis (fiscal titular, suplente, equipe de
= apoio) e responsabilidades claras, como: -
QO04. Execugao
% IV10. Gestéo da O municipio possui implantado um procedimento Acompanhar a execugao fisica e financeira da
e fiscalizagéo = N L N . -~ C . X Gestor(a)
Execugéo e que formalize as responsabilidades e as obra; - Registrar medigdes e atestar servigos; - SIM/NAO . .
das Fi s 28931 o= - - LS N SIM - - municipal da area
~ iscalizagdo obrigagdes dos agentes publicos aplicavel ao Comunicar inconformidades formalmente (ordens (COMBO BOX)
contratagoes Bl 3 N R . e N, A de obras
- Contratual exercicio das atividades de fiscalizagdo de obras? | de servigo, notificagdes); - Relatar ocorréncias ao
publicas X o
gestor/autoridade superior; O ato deve
estabelecer procedimentos padronizados, como: -
Uso obrigatdrio de diarios de obra, relatérios
fotograficos, checklists e atas de reunido; - Fluxo
de comunicagado com contratada e engenheiro
responsavel;
Anexe documentagéo (ato normativo ou manual de
QO04. Execugao = fiscalizag&@o de obras estabelecidos por decreto,
- N IV10. Gestao da . = N
e fiscalizagéo Execucio e portaria, instrugdo normativa ou manual) que - (28931 == NAO SE Gestor(a)
das N 1640 ¢ 28932 comprove a existéncia de formalizagdo das - ANEXO NAO " " municipal da area
~ Fiscalizagdo o S SIM") APLICA
contratagoes responsabilidades e as obrigagdes dos agentes de obras
- Contratual A N s L
publicas publicos aplicaveis ao exercicio das atividades de

fiscalizagao de obras.
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QO04. Execugao

IV10. Gestéao da

- O recebimento provisério deve realizado pelo

e fiscalizagao Execucio e O municipio observa o principio da segregagao fiscal de contrato/obra designado. - O SIM/NAO Gestor(a)
das N 1640 ¢ 28933 das fungdes quanto ao recebimento provisério e recebimento definitivo deve ser realizado por SIM - - municipal da area -
~ Fiscalizagdo o P R N e . (COMBO BOX)
contratagbes definitivo das obras publicas? comisséo designada (minimo de 2 servidores) ou de obras
- Contratual N B .,
publicas por servidor diferente do fiscal, com parecer final.
- O edital, termo de referéncia ou contrato deve
prever que a contratada apresente o Plano de
Trabalho antes do inicio da execugéo. - O Plano
de trabalho deve conter: Metodologia de execugao
do servigo; Alocagédo de recursos humanos
~ . (quantidade, fungdes, turnos, escalas); Recursos
~ Para todas as contratagdes de servigos com . . i X
QO04. Execugao = o . = o materiais e equipamentos a serem utilizados; .
X N IV11. Atuagdo da dedicagéo exclusiva de mao de obra, o Municipio s X X Servidor(a)
e fiscalizagéo Ny o . N ~ Cronograma de atividades, com etapas e SIM/NAO/NAO "
Fiscalizagéo e exige da contratada, antes do inicio da execugao, L N . o . responsavel pelo
das = 28934 = periodicidade; Responsavel técnico designado SE APLICA SIM - - e -
~ Execucéo dos a apresentagao formal de um Plano de Trabalho o ~ setor de licitagdes
contratagoes . . = pela contratada. - A Administragdo deve fazer a (COMBO BOX)
- Contratos ou equivalente, contendo metodologia, alocagédo o o ¥ / compras
publicas L andlise e a validagao do plano por meio da
de recursos e cronograma de atividades? N L Y N
unidade requisitante ou pelo fiscal do contrato; -
O Plano deve ser aprovado e juntado ao processo
do contrato; - Marcar "nédo se aplica" caso o
municipio ndo estiver contrato vigente no exercicio
de prestacgéo de servigos com dedicagdo exclusiva
de mao de obra.
QO04. Execugao = .
e fiscalizagao IV1.1' AFUEQ?O da Anexe o Plano de Trabalho da ultima contratagdo __ 5 Servu.jor(a)
Fiscalizagéo e . o . = 5 (28934 == NAO SE responsavel pelo
das = 28935 de servigos com dedicagéo exclusiva de méo de - ANEXO NAO " " L -
~ Execugéo dos y A, SIM") APLICA setor de licitagbes
contratagoes obra realizada pelo Municipio.
- Contratos / compras
publicas
- O Municipio deve comprovar que o fiscal do
contrato realiza mensalmente, para todos os
contratos com dedicagao exclusiva de méo de
obra, a andlise da seguinte documentagao, juntada
ao processo administrativo do contrato: a)
Registro de ponto (controle de frequéncia dos
empregados alocados); b) Recibo de pagamento
QO04. Execugao Para todos os contratos com dedicagao exclusiva de salarios e adicionais (horas extras, adicional
- EXeCUG 1V11. Atuagéo da = a0 & noturno, insalubridade, periculosidade, RSR e 13° I 5 Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo Ny o de méo de obra, o fiscal do contrato verifica PR . SIM/NAO/NAO " o
Fiscalizagéo e N salario); c) Comprovante de depésito do FGTS de responsavel pelo municipal da
das p 28936 mensalmente o cumprimento, pela contratada, das K . ~ SE APLICA SIM - - O .
~ Execugéo dos o . K i cada empregado; d) Recibo de concesséo e setor de licitagdes area de
contratagbes obrigagdes trabalhistas e previdenciarias pela . R L . (COMBO BOX) e =
- Contratos ~ o pagamento de férias e do respectivo adicional; e) / compras administragdo
publicas contratada em relagdo aos funcionarios alocados? ¥ N o .
Recibo de quitagdo de obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias dos empregados dispensados até
a data da extingéo contratual; f) Recibo de
pagamento de vale-transporte e vale-alimentagao,
conforme previsto em norma coletiva. - Marcar
"nado se aplica" caso o municipio ndo estiver
contrato vigente no exercicio de prestagao de
servigos com dedicagédo exclusiva de mao de obra.
Para todos os contratos vigentes no ano de )
Q04. Execucio referéncia, os pagamentos & contratada sao - O pagamento de todos os contratos s6 deve ser
o fiscaliza ‘go IV11. Atuagéo da condicionados & prévia verificacéo e ateste formal | Processados apds o at?ste assinado pelo fiscal. O . Servidor(a) Gestor(a)
das ¢ Fiscalizagao e 28937 pelo fiscal do contrato quanto ao efetivo ateste deve afirmar:  * Que os bens foram ) SIM/NAO SIM : : responsavel pelo municipal da
contratacses Execugéo dos cumprimento das obrigagdes (entrega dos bens, entregues conforme especificagdes técnicas; (COMBO BOX) setor de licitagdes area de
ratag Contratos execucao dos servicos, alcance de metas), Que os servigos foram executados no prazo e com / compras administragéo
publicas qualidade; * Que, quando aplicavel, as metas

incluindo a avaliagdo da qualidade conforme
especificagdes contratuais?

foram atingidas. - O ateste deve constar no




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Coordenadoria-Geral de Fiscalizagao

processo contratual, junto as notas fiscais e
relatérios de medigéo.

QO04. Execugao

Para todos os contratos realizados pelo Municipio,
as solicitagdes de prorrogagdo de prazo de

- Todo processo de prorrogagdo de prazo deve
ocorrer com a justificativa da necessidade; - A
justificativa deve comprovada por meio de
documento da unidade requisitante ou do gestor
do contrato que explique a indispensabilidade da
continuidade do contrato e que o objeto ainda
atende a necessidade da Administragdo; - Deve

X N IV11. Atuagdo da vigéncia dos contratos séo precedidas de o PO Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo Ny o N N . ser demonstrada a vantajosidade econémica com 5 " o
Fiscalizagéo e procedimento formal que justifique a necessidade, = SIM/NAO responsavel pela municipal da
das = 28938 P s estudo comparando custos da prorrogagdo com os SIM : .
~ Execugéo dos demonstre a vantajosidade econdémica da e~ X . (COMBO BOX) procuradoria area de
contratagbes = = custos de uma nova licitagdo (ex.: pesquisa de P e =
o Contratos prorrogagéo em comparagdo com uma nova e P juridica administragéo
publicas S o = - mercado, atualizagao de pregos, estudos técnicos)
licitagdo, e verifique a manutengao das condigdes s P
R e com um relatério atestando que a prorrogagéo é
de habilitagdo da contratada? P PO -
mais eficiente e econémica; - Deve ser verificada
a habilitagdo da contratada (Certiddes atualizadas:
Receita Federal, Estadual, Municipal, FGTS, INSS,
CNDT; Declaragdo de manutengao da qualificagéo
técnica e demais requisitos).
- Todos os pedidos de reequilibrio econémico-
financeiro devem ser objetos de analise técnica e
Todos os pedidos de reequilibrio econémico- econdmica; - Deve haver a avaliagédo da unidade
QOAll. Exlecugzao IV11. Atuago da flngncelro ap'rgsent’adclls pelas ccintrlatadas foram tecnlga responsgvel (gx.: 'engenhana, Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagao N P objeto de analise técnica e econémica, planejamento, financeiro); - Devem ser X . .
Fiscalizagéo e . N B . SIM/NAO responsavel pela municipal da
das = 28939 devidamente documentada no processo, antes de | analisados os impactos dos impactos no SIM : .
~ Execucéo dos ox : s . P (COMBO BOX) procuradoria area de
contratagoes qualquer deciséo sobre o deferimento ou orgamento, as memorias de calculo, os indices de I L ~
- Contratos . N . N =, juridica administragao
publicas indeferimento, e analisados dentro do prazo reajuste, os laudos de comprovagéo; - A
previsto no contrato para resposta? documentagao de analise deve ser juntada ao
processo e deve ser concluida dentro do prazo
previsto no contrato.
- Todos os pedidos de reequilibrio econémico-
. . - financeiro devem ser objetos de andlise juridica; -
Todos os pedidos de reequilibrio econémico- A
= y N = Deve haver o parecer juridico para todos os
QO04. Execugao = financeiro apresentados pelas contratadas séo . fox A N .
X NS IV11. Atuagdo da 3 o N pedidos, antes da decisdo administrativa, que Servidor(a)
e fiscalizagao N i objeto de analise juridica formal, devidamente . " X X .
Fiscalizagao e avalie: A legalidade do pedido e se a SIM/NAO responsavel pela
das = 28940 documentada no processo, antes de qualquer = PN i SIM : -
~ Execucéo dos = N N N documentagdo comprobatéria é suficiente; - (COMBO BOX) procuradoria
contratagoes decisao sobre o deferimento ou indeferimento, e . .
- Contratos N . Todos os pareceres devem ser juntados ao juridica
publicas analisados dentro do prazo previsto no contrato L :
processo administrativo do contrato com
para resposta? X O o .
assinatura eletronica ou fisica do responsavel
juridico.
- O Municipio deve comprovar que: 1. Ha
procedimento formal: Norma, fluxo ou manual
definindo a obrigatoriedade da verificagdo. 2. Ha
fiscal ou gestor designado responsavel por essa
checagem. 3. As condi¢cdes minimas de
QO‘." Exlecugzao IV11. Atuagdo da O Municipio realiza o acompanhamento de todos Tabllltagap devem ser conferidas periodicamente: Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo Ny o Ny Regularidade fiscal (Federal, Estadual e 5 " o
Fiscalizagao e os contratos para garantir que a contratada TN, o« : N o SIM/NAO responsavel pelo municipal da
das = 28941 < = L Municipal); Regularidade previdenciaria SIM e .
~ Execugéo dos mantém, durante a execugdo, as condigbes de I Ny X - (COMBO BOX) setor de licitagbes area de
contratages Contratos habilitagéo exigidas na licitagdo? (INSS); Regularidade trabalhista (CNDT); / compras administragao
publicas ¢ 9 gaot Regularidade do FGTS; Manutengéo da p ¢

qualificagdo técnica, quando aplicavel. - Devem
ser realizadas verificagdes e registradas nos
processos contratuais:  * Certiddes atualizadas
anexadas; * Relatérios/checklists assinados pelo
fiscal ou gestor.
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QO04. Execugao

o fiscalizacio IV11. Atuagdo da - Servidor(a) Gestor(a)
das ¢ Fiscalizagao e 28942 Houve descumprimento contratual em algum R SIM/NAO NAO B B responsavel pela municipal da
~ Execucéo dos contrato do Municipio no ano de referéncia? (COMBO BOX) procuradoria area de
contratacdes T L ~
- Contratos juridica administragao
publicas
- O fiscal do contrato deve formalizar a ocorréncia
de descumprimento da contratada; - Deve ser
Q04. Execucio Para todos os casos de descumprimento aberto processo para cada ocorréncia grave ou
- EXecuG IV11. Atuagdo da contratual ocorridos no ano de referéncia, o incidente; - Deve haver portaria ou despacho de Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo Fi s P . K . ~ = - X __ 5 . o
das iscalizagéo e 28943 Municipio instaurou processo administrativo para instauragao e numeragao prépria para cada SIM/NAO SIM (28942 == NAO SE responsavel pela municipal da
~ Execucéo dos apuragao dos fatos, assegurando o direito de processo aberto; - A contratada deve ser (COMBO BOX) "SIM") APLICA procuradoria area de
contratacdes o S e . T L ~
- Contratos defesa da contratada e possibilitando a aplicagéo notificada e deve ser concedido prazo para defesa juridica administragao
publicas ~ - = ) .
de sangdes quando cabivel? e apresentacdo de documentos; - A autoridade
competente deve decidir sobre aplicagdo ou ndo
de sangao.
QO04. Execugao = .
e fiscalizagéo IV1.1' AFUEQ?O da No ano de referéncia, foram identificadas falhas na x Servu?or(a) Gelstlor(a)
Fiscalizagao e = = N SIM/NAO 5 responsavel pela municipal da
das ~ 28944 execugao ou na prestagdo de servigos contratados | - NAO - - ) .
~ Execucéo dos L (COMBO BOX) procuradoria area de
contratagoes pelo Municipio? I L ~
- Contratos juridica administragao
publicas
- Deve haver critérios definidos no contrato
prevendo parametros para glosas, como, por
QOAll. Exlecugzao IV11. Atuagéo da Foram aplicadas glosas nos pggamentos em todos exemplq: Pﬁrcentualg plotfalha, atraslo, auséncia Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagao N s os casos em que foram identificadas falhas na de funcionario, substituicdo de material, etc. - X __ 5 . o
Fiscalizagéo e = . y o SIM/NAO (28944 == NAO SE responsavel pela municipal da
das = 28945 prestagéo dos servigos contratados, conforme Deve haver planilha ou relatério demonstrando o SIM " " : .
~ Execugéo dos NP N . = . = (COMBO BOX) SIM") APLICA procuradoria area de
contratacdes critérios previstos no contrato ou no instrumento valor glosado em relagao ao servigo ndo A L ~
- Contratos s R juridica administragao
publicas de medicéo de resultados? executado; - Comprovantes devem ser anexados
ao processo (despacho do fiscal, parecer técnico,
notas fiscais com valor ajustado).
- A fiscalizagdo deve acompanhar o consumo
efetivo dos quantitativos contratados por adeséo,
QO04. Execugao = Foi verificado, durante a execugéo dos contratos confrontando-o com a meméria de calculo que .
X N IV11. Atuagdo da = . = . Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagao N P decorrentes de ades&o a ata de registro de pregos, | fundamentou a adeséo, e registrar formalmente X __ 5 . .
Fiscalizagao e e . N . . . SIM/NAO (28777 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das = 28946 se os quantitativos efetivamente consumidos eventuais desvios relevantes, com a respectiva SIM " " L .
~ Execugéo dos A N o, (COMBO BOX) SIM") APLICA setor de licitagbes area de
contratacdes permaneceram compativeis com aqueles justificativa. - O acompanhamento deve permitir L ~
- Contratos L e = d . L N RV / compras administragdo
publicas originalmente justificados para a ades@o? identificar consumo significativamente inferior ou
superior ao previsto, bem como o esgotamento
dos limites da adesé&o.
- A fiscalizagédo deve verificar, no recebimento e ao
longo da execugéo, se as especificagdes do bem
fornecido ou do servigo prestado correspondem
aquelas justificadas no processo de adesao
(marca, modelo, caracteristicas técnicas,
Q04. EXecugao | /11 atiacio da A fiscalizagao verifica e registra formalmente a desempenho e qualidade), registrando Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagdo 1. Aluage correspondéncia entre as especificagdes dos bens | formalmente o resultado da verificagao nos autos ~ _ ~ . >
Fiscalizagao e H R ou no sistema de acompanhamento. - Constatada SIM/NAO (28777 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das Execugéo dos 28047 fomecidos ou dos servigos prestados ¢ aquelas di éncia, d dotad d tad (COMBO BOX) SIM "SIM") APLICA setor de licitagdes area de
contratagdes Contratos constantes do processo de adesZo a ata de Ivergencia, devem ser acoladas e cocumentadas | COMDras administracio
publicas registro de pregos? as providéncias cabiveis, tais como a recusa do P! C:

recebimento, a notificagdo da contratada e a
apuragao de responsabilidade. - Orientagdes:
Responder "Sim" quando a verificagdo é realizada
e documentada de forma rotineira, ainda que ndo
tenham sido constatadas divergéncias;
Responder "N&o" quando a correspondéncia das

*
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especificagées nado é verificada ou ndo é
registrada.

QO04. Execugao

e fiscalizacio 1V11. Atuagéo da No ano de referéncia, o Municipio convocou - Servidor(a) Gestor(a)
¢ Fiscalizagédo e licitante remanescente para celebragéo de SIM/NAO 5 responsavel pela municipal da
das = 28948 - : - NAO - - " .
~ Execucéo dos contrato em raz&o de recusa de assinatura pelo (COMBO BOX) procuradoria area de
contratagbes s P e =
- Contratos vencedor ou de extingao contratual? juridica administragao
publicas
Anexe o processo referente a convocagao de
QOAll. Exlecugzao IV11. Atuagéo da licitante rem?nelscente de maior valor realizada no Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo . R ano de referéncia, contendo os atos de __ X " -
Fiscalizagéo e ~ o 5 (28948 == NAO SE responsavel pela municipal da
das = 28949 convocagao na ordem de classificagdo, as - ANEXO NAO " " - )
~ Execugéo dos " < C SIM") APLICA procuradoria area de
contratacdes manifestagdes dos licitantes e, se for o caso, a . L ~
- Contratos = o juridica administragdo
publicas comprovagao de compatibilidade do prego com o
mercado.
- O processo deve demonstrar que a convocagéo
seguiu rigorosamente a ordem de classificagéo,
sem preteri¢cdo de licitante mais bem classificado.
QO04. Execugao = Em todas as convocagdes de licitante - Devem constar dos autos: 1. O ato de .
X N IV11. Atuagdo da . - . ~ - Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagéo Ny o remanescente realizadas no ano de referéncia, foi | convocagédo de cada licitante, com data e 5 . 5 " o
Fiscalizagéo e = . B = SIM/NAO (28948 == NAO SE responsavel pela municipal da
das o 28950 observada a ordem de classificagdo do certame, comprovante de envio; 2. A manifestagdo de SIM " " " .
« Execug&o dos - = P (COMBO BOX) SIM") APLICA procuradoria area de
contratagbes com registro formal das convocagdes efetuadas e aceitagdo ou recusa de cada convocado, ou 0 P e =
- Contratos - A o : juridica administragdo
publicas das respectivas recusas? decurso do prazo; 3. A justificativa formal, quando
a Administragao optar por ndo convocar
remanescentes e realizar nova licitagao, faculdade
que lhe é assegurada.
- Vencido o prazo de validade da proposta, o
licitante fica liberado do compromisso assumido,
de modo que a contratagdo depende de sua
concordancia e ndo pode ter por base prego sem
lastro atual. Nessa hipétese, o processo deve
conter pesquisa de pregos que demonstre a
compatibilidade do valor a ser contratado com o
QO04. Execugao V11. Atuacio da Nas convocagdes de licitante remanescente em mercado na data da contratacéo, elaborada - - Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagao 1 Auage que a proposta apresentada no certame j& havia segundo a metodologia prevista na SIM/NAO/NAO __ 5 . .
Fiscalizagao e N . PRl . = " - (28948 == NAO SE responsavel pela municipal da
das p 28951 perdido a validade, a contratagao foi precedida de | regulamentagdo municipal ou, na sua auséncia, na SE APLICA SIM n QIR " .
~ Execugéo dos = S R = SIM") APLICA procuradoria area de
contratagoes comprovagdo da compatibilidade do prego com os | forma da Lei 14.133/2021. - A comprovagdo deve | (COMBO BOX) I L ~
- Contratos N - juridica administragao
publicas valores praticados no mercado? indicar as fontes consultadas, as datas de coleta, o

tratamento de valores discrepantes e o calculo do
preco final. - Nao se admite a simples reiteragéo
do preco da proposta vencida nem justificativa
genérica de vantajosidade. - Marcar "Nao se
aplica" quando todas as convocagdes do exercicio
ocorreram dentro do prazo de validade das
propostas.
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- Deve haver estudo técnico ou documento
equivalente que: 1. Analise o volume e a
complexidade dos processos de licitagdo e

QO5. Gestao vV12. Z0: 2. Avali funco :
de recursos Dimensionamento VT contraltagao, . .Va |_e as un_goes leX|stlente_s
humanos e e selecio de O Municipio dispde de estudo ou documento, (planejamento, licitagéo, gestao e fiscalizagédo de - Gestor(a)
tecnologicos servidorgs ara a 28952 atualizado para o ano de referéncia, que indique o | contratos); 3. Indique o quantitativo ideal de SIM/NAO SIM B B municipal da area
nasg area d‘; quantitativo ideal de servidores necessarios para servidores por fungao e perfil profissional de (COMBO BOX) de
contrataces contrataces atuar na area de contratagdes publicas? acordo com as anadlises e avaliagdes realizadas. - administragdo
L'Jblicgs L'Jblicgs O documento estar atualizado para o ano de
P P referéncia; - Critérios como carga de trabalho
média, tempo de tramitag&o e complexidade dos
contratos podem ser utilizados para o estudo.
QO5. Gestao vV12.
de recursos Dimensionamento Gestor(a)
humanos e e selegdo de Anexe documento que contenha o estudo de - (28952 == NAO SE municinal da 4rea
tecnoldgicos servidores para a 28953 dimensionamento de pessoal para a area de - ANEXO NAO "SIM") APLICA pde
nas area de contratagoes. administracio
contratagbes contratagbes ¢
publicas publicas
= - O estudo de dimensionamento de pessoal deve
ngiégizt:; Dimenls\i/c]rfémento incluir a area responsavel pela elaboragao e
humanos e e selecio de O estudo de dimensionamento de pessoal do atualizagéo do Plano de Contratagdes Anual; - O - Gestor(a)
tecnologicos servidorgs ara a 28954 Municipio dispde sobre o quantitativo ideal de estudo deve indicar o quantitativo ideal e perfil SIM/NAO SIM (28952 == NAO municipal da area
9 . P servidores para atuar na elaboragdo e profissional (planejamento, técnico administrativo, COMBO BOX "SIM" de
nas area de
contratacaes contratacaes monitoramento do Plano de Contratagdes Anual? analista de compras, engenheiro, contador, etc.) administragdo
L'Jblicgs L'Jblicgs de servidores para essa fungéo especifica de
P P planejamento das contratagdes.
- O estudo deve incluir o dimensionamento de
QO5. Gestio V12 pessoal para o departamento juridico ou setor de
de recursos Dimensionamento O estudo de dimensionamento de pessoal do ﬁZi::?g:(legéogzrgvaigor'egdzsdt;da%g:\;zmdlcar a Gestor(a)
humanos e e selegdo de Municipio dispde sobre o quantitativo ideal de A AP X __ . .
P N N .- assessoramento juridico das licitagdes e contratos SIM/NAO (28952 == 5 municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28955 servidores necessarios para atuar no drmini vos: - O do d indi COMBO BOX SIM "SI NAO d
nas area de departamento juridico voltado as contratagdes a mIn.IStI:atIV'OS, ° estul 0 deve indicar o ( ) ) de
contratacaes contratacaes Gblicas? quantitativo ideal e o perfil profissional (advogado administragao
L'Jblicgs L'Jblicgs P : publico, assessor juridico, analista técnico-juridico)
P P para atuagao no assessoramento juridico das
licitagdes e contratos administrativos.
= - O estudo deve incluir a andlise da estrutura da
ngiégizt:; Dimenls\i/c:rfémento O estudo de dimensionamento de pessoal do unidade de contratagdes, identificando as fungdes
humanos e e selecio de Municipio dispde sobre o quantitativo ideal de essenciais; - O estudo deve mencionar o - Gestor(a)
tecnologicos servidorgs ara a 28956 servidores necessarios para atuar diretamente nas | quantitativo ideal de: 1. agente de SIM/NAO SIM (28952 == NAO municipal da area
nasg area d‘; contratagdes publicas, incluindo agentes de contratagdes/pregoeiro (responsaveis pela (COMBO BOX) "SIM") de
contratacaes contratacaes contratagdo, pregoeiros e servidores responsaveis | condugdo da licitagdo, pregdes); 2. Equipe de administragdo
L'Jblicgs L'Jblicgs pelas compras e licitagdes? apoio e servidores responsaveis pela area de
p p compras municipal.
QO5. Gestio V12 - O estudo deve indicar o nimero ideal de
de r‘ecursos Dimensionémento servidores para as fungdes de gestor e fiscal de
humanos e e selecio de O estudo de dimensionamento de pessoal do contratos; Critérios que podem ser utilizados: - Gestor(a)
tecnologicos servidorgs ara a 28957 Municipio dispde sobre o quantitativo ideal de Carga média de contratos por fiscal; * SIM/NAO SIM (28952 == NAO municipal da area
nasg area d‘; servidores necessarios para atuar na gestéo e Complexidade e natureza dos contratos (obras, (COMBO BOX) "SIM") de
contratacaes contratacaes fiscalizagdo de contratos? servigos continuados, fornecimentos etc.); * Valor administragdo
pﬂblicgs pﬂblicgs e risco dos contratos considerados para calculo do

quantitativo ideal.
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- O estudo deve contemplar o setor de engenharia
e arquitetura ou a unidade técnica responsavel
pelo planejamento de obras publicas; - O estudo

QO5. Gestao V12, O estudo de dimensionamento de pessoal do deve indicar o nimero ideal de engenheiros e
de recursos Dimensionamento Municipio dispde sobre o quantitativo ideal de arquitetos necessarios para: Elaborar ETPs e TRs; Gestor(a)
humanos e e selegdo de profissionais de engenharia e arquitetura Apoiar o planejamento, orgamento e analise X __ . .
P N - = o N A SIM/NAO (28952 == 5 municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28958 necessarios para a elaboragéo dos Estudos técnica das obras; Atuar em licitagdes e SIM " " NAO
. o A - ; . (COMBO BOX) SIM") de
nas area de Técnicos Preliminares e dos Termos de acompanhamento de projetos; - A metodologia L =
~ - P . A = 5 ) administragdo
contratagoes contratagoes Referéncia, voltados ao planejamento e a licitagdo | para elaboragéo do estudo pode considerar:
publicas publicas de obras publicas? Volume anual de obras/servigos de engenharia
contratados; Complexidade técnica dos projetos;
Tempo médio para elaboragédo de ETPs e TRs;
Prazos legais e fases do ciclo de contratagdes.
- O estudo deve definir o quantitativo ideal de
engenheiros, arquitetos e técnicos necessarios
QO5. Gestao V12, para: 1. Acompanhar a execugéo fisica e
de recursos Dimensionamento ’ . financeira das obras; 2. Emitir relatérios e
= O estudo de dimensionamento de pessoal do O ) " . Gestor(a)
humanos e e selegdo de PP AN medigdes; 3. Fiscalizar a conformidade com o X __ . .
P N Municipio dispde sobre o quantitativo ideal de ; . SIM/NAO (28952 == 5 municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28959 R N N projeto e o cronograma. - A metodologia para SIM " " NAO
. profissionais de engenharia e arquitetura para = " ] (COMBO BOX) SIM") de
nas area de ! o~ = elaboragéo do estudo pode considerar: L =
~ ~ fiscalizagdo e execugao das obras? N ! administragao
contratagbes contratagbes Quantidade e complexidade das obras em
publicas publicas execugao; Valor total das obras; Localizagéo e
simultaneidade dos empreendimentos; Frequéncia
minima de vistorias exigida pela norma.
- Deve haver ato municipal (Decreto, portaria,
instrugcdo normativa ou regulamento interno) que
defina critérios objetivos para selegéo de
QO5. Gestao V12, O Municipio regulamentou critérios objetivos para serwdoref das fur'u;oesl essenclais clias
. . = N ~ contratagdes (ex.: qualificagéo técnica,
de recursos Dimensionamento a selegédo de servidores que ocupam fungdes AP e .
= e . ~ B experiéncia, certificagdo, tempo de atuagéo); - O Gestor(a)
humanos e e selegdo de essenciais na area das contratagdes publicas N 5 . .
P N = - . ato deve estabelecer procedimento formal de SIM/NAO municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28960 (como agente de contratagéo, pregoeiro, equipe o o . SIM - -
- N L o selegao (indicagéo justificada, analise curricular, (COMBO BOX) de
nas area de de apoio, gestores e fiscais de contrato) e instituiu . : X L =
~ ~ entrevista, processo interno de escolha etc.); -O administragao
contratagoes contratagoes processo formal de escolha dos ocupantes dessas = .
- - - processo formal de selegéo deve ser efetivamente
publicas publicas fungdes? " b P s
realizado antes das designagdes; - O Municipio
deve adotar requisitos minimos de qualificagéo e
certificagdo (ex.: cursos de agente de contratagéo,
licitagbes, gestéo contratual, sistema PNCP, etc.).
QO5. Gestao vV12.
de recursos Dimensionamento . -
= Anexe o ato municipal que regulamentou critérios Gestor(a)
humarnos & & selegéo de objetivos para a selegdo de servidores que 5 (28960 == NAO SE municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28961 ~ i . - ANEXO NAO w "
nas area de ocupam fungdes essenciais na area das SIM") APLICA de
~ ~ contratagdes publicas. administragao
contratacdes contratacdes
publicas publicas
QO5. Gestao vV12.
de recursos Dimensionamento - O agente de contratag&do e/ou o pregoeiro deve
= ~ L . ! Gestor(a)
humanos e e selegdo de Todos os agentes de contratagdo do Municipio ser servidor efetivo do quadro permanente X . .
P N . R = . N . . . SIM/NAO municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28962 (e/ou o pregoeiro, quando aplicavel) sdo (estatutario ou celetista estavel); - O vinculo é SIM - -
. - A . . (COMBO BOX) de
nas area de servidores efetivos? comprovado por ato de nomeagao, ficha funcional administraco
contratagoes contratagoes ou certiddo da unidade de RH. ¢
publicas publicas
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QO5. Gestao vV12.
c:]irrr?;:zo: Dlrgesr;sléor;inéznto Anexe atos de nomeacao, fichas funcionais ou - Gestor(a)
P seleg certiddo da unidade de recursos humanos que 5 (28962 == NAO SE municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28963 d d ~ - ANEXO NAO "SIM" APLICA d
nas area de comprove que to os 0s agentes de contratagéo ) de
« < sao servidores efetivos. administragao
contratagbes contratagbes
publicas publicas
QO5. Gestao vV12.
de recursos Dimensionamento O Municipio, de acordo com o estudo de - O quantitativo atual de servidores na area de
= . 5 y - X ~ - Gestor(a)
humanos e e selegdo de dimensionamento de pessoal realizado, dispde de | planejamento das contratagdes esta igual ou X __ . .
P N . e L g A M X SIM/NAO (28952 == 5 municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28964 servidores em quantitativo suficiente para atuar na | superior ao quantitativo ideal indicado no estudo; SIM " " NAO
. - ’ B B (COMBO BOX) SIM") de
nas area de elaboragéo e monitoramento do Plano de - O Municipio deve manter equipe formalmente administraco
contratagoes contratagoes Contratages Anual (PCA)? designada e atuante no processo do PCA. ¢
publicas publicas
QO5. Gestao vV12.
de recursos Dimensionamento O Municipio, de acordo com o estudo de - O quantitativo atual de servidores na area juridica
= . 5 y - L N R - N Gestor(a)
humanos e e selegdo de dimensionamento de pessoal realizado, dispde de | é igual ou superior ao ideal indicado no estudo; - X __ . .
P N . e L . N SIM/NAO (28952 == 5 municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28965 servidores em quantitativo suficiente para atuar no | Deve haver servidores formalmente designados e SIM " " NAO
. P N ~ o (COMBO BOX) SIM") de
nas area de departamento juridico voltado as contratagdes atuando de modo regular na analise de processos L =
~ ~ i = administragao
contratagbes contratagbes publicas? de contratag&o.
publicas publicas
QO5. Gestéo . |y12‘ O Municipio, de acordo com o estudo de
de recursos Dimensionamento ; N N L
= dimensionamento de pessoal realizado, dispde de - . Gestor(a)
humanos e e selegdo de . e e - O quantitativo atual de servidores lotados nessas X __ . .
P N servidores em quantitativo suficiente para atuar ~ . . o SIM/NAO (28952 == 5 municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28966 N ~ - . . fungdes deve ser igual ou superior ao quantitativo SIM " " NAO
- diretamente nas contratagdes publicas, incluindo . - ! (COMBO BOX) SIM") de
nas area de ~ . ! ideal definido no estudo; - ~
~ ~ agentes de contratagéo, pregoeiros e servidores administragao
contratacdes contratacdes P o
- - responsaveis pelas compras e licitagdes?
publicas publicas
QO5. Gestao vV12.
de recursos Dlmensmrlamento O Municipio, de acordo com o estudo de - . Gestor(a)
humanos e e selegdo de . 5 " A - O quantitativo atual de servidores lotados nessas 5 . . .
P N dimensionamento de pessoal realizado, dispde de ~ X . e SIM/NAO (28952 == X municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28967 . e e fungdes deve ser igual ou superior ao quantitativo SIM " " NAO
. servidores em quantitativo suficiente para atuarna | . - ’ (COMBO BOX) SIM") de
nas area de = . ~ ideal definido no estudo; - ~
~ ~ gestéo e fiscalizagédo de contratos? administragao
contratacdes contratacdes
publicas publicas
QO5. Gestéo . l\,/12‘ O Municipio, de acordo com o estudo de
de recursos Dimensionamento . N y -
= dimensionamento de pessoal realizado, dispde de - L Gestor(a)
humanos e e selegdo de . e L - O quantitativo atual de profissionais deve ser 5 . . .
tecnoldgicos servidores para a 28968 servidores em quantitativo suficiente para a igual ou superior ao indicado como ideal no SIM/NAO SIM (28952 == NAO municipal da 4rea
. elaboragédo dos Estudos Técnicos Preliminares e X (COMBO BOX) "SIM") de
nas area de . estudo; - ~
~ - dos Termos de Referéncia, voltados ao administragdo
contratagbes contratacdes . A -
- - planejamento e a licitagdo de obras publicas?
publicas publicas
QO5. Gestao vV12.
de recursos Dimensionamento O Municipio, de acordo com o estudo de
= . N n - - o Gestor(a)
humanos e e selegdo de dimensionamento de pessoal realizado, dispée de | - O quantitativo atual de profissionais deve ser 5 . . .
P N NS " N . N g : SIM/NAO (28952 == 5 municipal da area
tecnoldgicos servidores para a 28969 profissionais de engenharia e arquitetura em igual ou superior ao indicado como ideal no SIM " " NAO
. . - o , (COMBO BOX) SIM") de
nas area de quantitativo suficiente para fiscalizagéo e estudo; L =
~ - = administragdo
contratagoes contratagoes execugao das obras?
publicas publicas
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- O Municipio deve ter um plano de capacitagao
formalmente instituido para o ano de referéncia;
Pode ser um documento especifico da area de
contratagdes ou integrar um plano geral de
capacitagao da Prefeitura (desde que contenha
acdes especificas para essa area); - O plano
pode prever a capacitagéo para: Etapas de
planejamento: DFD, ETP, TR, estudos de
viabilidade, PCA; Etapas de selegdo do

QO5. Gestao O Municipio possui, para o ano de referéncia, ' = L
IV13. 2 . L fornecedor: elaboracéo de editais, julgamento,
de recursos o plano de capacitagdo ou instrumento similar A s L
Capacitagéo dos S ~ aplicagéo de critérios de habilitagdo; Etapas de Gestor(a)
humanos e it formalmente instituido, que contemple agdes de - PN X . .
P profissionais que . . formalizagdo e gestdo: minutas de contratos, SIM/NAO municipal da area
tecnoldgicos 28970 treinamento para os servidores que atuam em = N . e SIM - -
atuam nas ~ o gestéo de riscos, reajuste, reequilibrio; Etapas de (COMBO BOX) de
nas iy todas as etapas das contratagdes publicas 1 R = o - L =
~ contratagoes . = fiscalizagdo: atuagéo dos fiscais, relatérios, administragao
contratagbes - (planejamento, selegéo do fornecedor, i =
- publicas o = N S sangdes, acompanhamento da execugdo. - O
publicas formalizagéo, gestéo e fiscalizag&o contratual)? B o .
plano deve identificar os servidores ou
cargos/fungdes a serem capacitados (ex:
pregoeiros, agentes de contratacéo, fiscais,
engenheiros, juridico, etc.). - O plano deve prever
acdes de capacitagdo, como: cursos, oficinas,
capacitagées EAD, treinamentos internos,
parcerias com escolas de governo (ex: TCE-PR,
ENAP, etc.); As agdes devem ser organizadas com
cronograma, ementas e carga horaria estimada.
QO5. Gestao
de recursos |y13;
Capacitagéo dos - Gestor(a)
humanos e fissionai Anexe o plano de capacitagdes voltado para os 28970 == NAO SE icinal da &
tecnoldgicos profissionais que 28971 servidores que atuam nas contratagdes publicas - ANEXO NAO ( . municipa’ da area
nas atuam nas municinais "SIM") APLICA de
contratacaes contratagoes pais. administragdo
pﬂblicgs pablicas
= - O plano deve mencionar explicitamente o Plano
QdOS. Gestédo IV13. de Contratagdes Anual como tema de capacitagao,
e recursos M — ~ ) o g
humanos e Capac!tagqo dos [¢] plano de capacnﬁgao contempla agbes de trelnamt’entlo ou oficina; - O plano deve |r1d|9ar - thlestor(a)'
tecnologicos profissionais que 28972 treinamento especificas para os servidores como publico-alvo os servidores responsaveis pela SIM/NAO SIM (28970 == NAO municipal da area
nasg atuam nas responsaveis pela elaboragdo e monitoramento do | elaboragéo, consolidagéo ou reviséo do PCA, (COMBO BOX) "SIM") de
contratacaes contratagoes Plano de Contratagdes Anual (PCA)? preferencialmente com identificagdo dos setores administragdo
L'Jblicgs publicas envolvidos (unidades requisitantes, planejamento,
P compras, engenharia, etc.).
- O plano deve mencionar expressamente os
QO5. Gestio servidores qo depanamepto J~und|co como pu~bI|c.o-
d IV13. alvo das agdes de capacitagdo em contratagdes;
© T8CUISOS | - capacitagao d O planod itagio contempla agdes d Conteud tivei tribuics Gest
hUManos 6 apacitagéo dos plano de capacitagdo contempla agGes de Contetdos compativeis com as atribuigbes - Gesf or(a)'
tecnologicos profissionais que 28973 treinamento em contratagdes publicas voltadas juridicas nas contratagdes - O plano pode prever SIM/NAO SIM (28970 == NAO municipal da area
nasg atuam nas aos servidores que atuam no departamento acdes voltadas a temas como: interpretagéo da Lei | (COMBO BOX) "SIM") de
~ contratagdes juridico? n° 14.133/2021; parecer juridico obrigatorio; administragao
contratacdes
Gblicas publicas responsabilidade solidaria do parecerista; analise
P de minuta de edital/contrato; reequilibrio
econdmico-financeiro e sangdes
- O plano deve mencionar os cargos/fungdes como
QO5. Gestao V13 publico-alvo das agdes de treinamento; - O plano
de recursos Lo O plano de capacitagado contempla agdes de deve conter temas compativeis com as fungdes
Capacitagéo dos ! ~ L T = . Gestor(a)
humanos e it treinamento em contratagdes publicas voltadas desempenhadas, como: Elaboragéo de editais e X __ . .
P profissionais que = - ! A s SIM/NAO (28970 == 5 municipal da area
tecnoldgicos 28974 aos agentes de contratagdo, pregoeiros e minutas contratuais; Aplicagéo dos critérios de SIM " " NAO
atuam nas N P . N e R L (COMBO BOX) SIM") de
nas contratacées servidores responsaveis pelas compras e julgamento; Habilitagdo e recursos; Publicidade e administraco
contratagoes L'Jblicgs licitagbes? transparéncia dos atos; Procedimentos de pregéo, ¢
publicas P concorréncia, RDC, dispensalinexigibilidade; Uso

de plataformas eletronicas.
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QO5. Gestao

de recursos IV13. - O plano deve conter previsdo expressa de agdes
Capacitagéo dos T ~ voltadas a gestores e fiscais de contrato; - O Gestor(a)
humanos e it O plano de capacitagado contempla agdes de . R X __ . .
P profissionais que - . ) plano pode conter os seguintes temas: atribuigées SIM/NAO (28970 == 5 municipal da area
tecnoldgicos 28975 treinamento para os servidores designados para = . SIM " " NAO
atuam nas = R do fiscal, elaboragao de relatérios, controle de (COMBO BOX) SIM") de
nas = gestéo e fiscalizagédo de contratos? oA ficacs ~ 50 de ri dmini =
contratagdes cont’ratlagoes vigéncia, noti icagbes, sangoes, gestéo de riscos, administracéo
publicas publicas clausulas contratuais, etc.;
QO5. Gestao V13
de recursos Capacita éo dos O plano de capacitagado contempla agdes de - O plano deve conter a previsdo expressa de Gestor(a)
humanos e pacitaga treinamento para a elaboragédo dos Estudos acdes voltadas aos ETPs e TRs de obras como X __ . .
P profissionais que P A . PPN o SIM/NAO (28970 == 5 municipal da area
tecnoldgicos 28976 Técnicos Preliminares e dos Termos de contetido tematico; - Deve haver capacitagdes SIM " " NAO
atuam nas o . A . . P . (COMBO BOX) SIM") de
nas iy Referéncia voltados ao planejamento e a licitagdo | voltadas a servidores da area técnica (engenharia, L =
~ contratacdes - . ! N administragao
contratagoes piblicas de obras publicas? arquitetura, planejamento);
publicas
- O plano deve conter a previsdo expressa de
QO5. Gestao V13 acdes voltadas a fiscalizagdo de obras como tema
de recursos o de capacitagdo, com os seguintes possiveis
Capacitagéo dos - ~ . ¥ o - Gestor(a)
humanos e NS O plano de capacitagado contempla agdes de conteudos: controle tecnoldgico, ARTs, medigdes, 5 . . .
o profissionais que - AN . o < - ~ SIM/NAO (28970 == i municipal da area
tecnoldgicos 28977 treinamento para os profissionais responsaveis fiscalizagao de fundagdes, pavimentagéo, SIM " " NAO
atuam nas N = = A e A s (COMBO BOX) SIM") de
nas = pela fiscalizagao e execugdo das obras publicas? edificagdo, seguranga do trabalho, relatérios L =
~ contratagbes PN P administragdo
contratagoes Gblicas técnicos; - Deve haver capacitagdes voltadas a
publicas P servidores da area técnica (engenheiros,
arquitetos, técnicos de obras, fiscais designados);
QO5. Gestao V13
c:]irrr?;:zo: Capacitagéo dos O plano de capacitagao contempla agdes de - O plano deve conter a previsdo expressa de - Gestor(a)
P profissionais que treinamento para os servidores das areas de acdes voltadas a metodologia BIM; - O plano SIM/NAO (28970 == 5 municipal da area
tecnoldgicos 28978 . o . e N . SIM N " NAO
nas atuam nas projetos e obras, especificamente em cursos deve mencionar o publico-alvo: servidores das (COMBO BOX) SIM") de
contratacaes contratagoes voltados a metodologia BIM? areas de projetos, engenharia e arquitetura; administragdo
pﬂblicgs pablicas
QdOS. Gestédo IV13. - Deve haver registro de participagéo dos
e recursos M ) — = ) o =
humanos e Capac!tagqo dos Todoslos servidores responsaveis pela glaborar;ao serwdoresl responsaveis pe]a elaboraggo do PCA - thlestor(a)'
tecnologicos profissionais que 28979 e monitoramento do Plano de Contratagdes Anual | em capacitagdo com conteiido compativel (ex.: SIM/NAO SIM B B municipal da area
nasg atuam nas (PCA) receberam capacitagao sobre o tema, no elaboragéo, etapas, revisdo, monitoramento); -A | (COMBO BOX) de
contratacaes contratagoes ano de referéncia? capacitagao deve ter sido realizada no ano de administragdo
pﬂblicgs publicas referéncia.
QO5. Gestao V13
de recursos Capacita éo dos Gestor(a)
humanos e ro‘f)issior?ais ue Anexe os certificados dos participantes nos - (28979 == NAO SE municinal da 4rea
tecnoldgicos P a 28980 treinamentos voltados ao Plano de Contratagdes - ANEXO NAO "SIM" APLICA pd
nas atuam nas Anual ) inistracs
contratacies contratacdes . administragdo
pﬂblicgs pablicas
QO5. Gestao V13 - Os servidores do departamento que atuam nas
de recursos L contratagdes publicas devem ter recebido .
Capacitagao dos . S . s Servidor(a)
humanos e it Os servidores que atuam no departamento juridico | treinamentos sobre o tema no exercicio de X .
P profissionais que e b . DN . SIM/NAO responsavel pela
tecnoldgicos 28981 receberam capacitagdes especificas sobre referéncia; - Deve haver participagao registrada SIM - - :
atuam nas ~ S PR | I - (COMBO BOX) procuradoria
nas contratagBes contratagdes publicas, no ano de referéncia? em cursos sobre: parecer juridico, andlise de juridica
contratagoes piblicas edital, contratacéo direta, reequilibrio, sangées,

publicas

etc.;
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QO5. Gestao

IV13.
c:]irrr?;:zo: Capacitagéo dos Anexe os certificados dos servidores que atuam no - Servidor(a)
tecnologicos profissionais que 28982 departamento juridico que receberam R ANEXO NAO (28981 == NAO SE responsavel pela R
nasg atuam nas capacitagdes especificas sobre contratagées "SIM") APLICA procuradoria
contratagBes contratagoes publicas. juridica
publicas pablicas
QO5. Gestao V13 - Todos os agentes de contratag&o, pregoeiros e
de recursos L Todos os agentes de contratagdo, pregoeiros e servidores responsaveis pelas compras devem ter .
Capacitagéo dos . e R N . Servidor(a)
humanos e it servidores responsaveis pelas compras e recebido treinamentos sobre o tema no exercicio X .
P profissionais que e o " . S SIM/NAO responsavel pelo
tecnoldgicos 28983 licitagdes receberam capacitagdes especificas de referéncia; - Deve haver participagdo SIM - - T -
atuam nas = P . T (COMBO BOX) setor de licitagdes
nas iy sobre contratagdes publicas, no ano de registrada em cursos sobre: Lei 14.133/2021,
= contratagbes A P A . / compras
contratagoes Gblicas referéncia? pregéo, sistemas eletronicos, julgamento de
publicas p propostas, habilitagéo, etc.;
QO5. Gestao V13
de recursos M o e .
humanos e Capac!tagqo dos Anexe os cer}lflcados dle partlmpapao dos agentes - Sewlqor(a)
tecnologicos profissionais que 28984 de contratagéo, pregoeiros e servidores R ANEXO NAO (28983 == NAO SE responsavel pelo R
nasg atuam nas responsaveis pelas compras e licitagdes que "SIM") APLICA setor de licitagdes
contratagBes contratagoes receberam capacitagoes. / compras
publicas pablicas
QO5. Gestao V13 - Todos os fiscais e gestores designados devem
de recursos M ter recebido treinamentos sobre o tema no .
Capacitagéo dos . . = L P e Servidor(a) Gestor(a)
humanos e it Todos os servidores designados para gestdo e exercicio de referéncia; - Deve haver participagdo X . o
P profissionais que Y N o i N R SIM/NAO responsavel pelo municipal da
tecnoldgicos 28985 fiscalizagdo de contratos receberam capacitagdes registrada em cursos sobre: fiscalizagdo, SIM - - IR .
atuam nas = P = (COMBO BOX) setor de licitagdes area de
nas = referentes a sua atuagéo, no ano de referéncia? acompanhamento de execugéo, controle de e =
~ contratacdes P ~ 4 . / compras administragao
contratagoes Gblicas vigéncia, sangdes, elaboragao de relatérios; entre
publicas p outros.
QO5. Gestao V13
iirrr?ac:cr)zoes Capacitagéo dos - Servidor(a) Gestor(a)
tecnologicos profissionais que 28986 Anexe os certificados de participagéo dos fiscaise | _ ANEXO NAO (28985 == NAO SE responsavel pelo municipal da
nasg atuam nas gestores designados que receberam capacitagdes. "SIM") APLICA setor de licitagbes area de
contratagBes contratagoes / compras administragdo
publicas pablicas
QO5. Gestao V13
de recursos Capacita éo dos Os profissionais responsaveis pela elaboragédo dos
humanos e pacitaga Estudos Técnicos Preliminares e dos Termos de - Os profissionais devem ter recebido capacitagdes 5 Gestor(a)
P profissionais que PO b PN S J _ SIM/NAO . .
tecnoldgicos 28987 Referéncia, voltados ao planejamento e a licitagdo | no exercicio de referéncia sobre: ETP, TR, SIM - - municipal da area -
atuam nas - o X . P = . (COMBO BOX)
nas contratagBes de obras publicas, receberam capacitagdes, no orgamento, ciclo de vida, técnicas de elaboragéo; de obras
contratagoes publicas ano de referéncia?
publicas
QO5. Gestao V13
de recursos o
humanos e Crz‘f)iz(s:;fr?:ics) dﬁ: Anexe os certificados de participagao dos 5 (28987 == NAO SE Gestor(a)
tecnolégicos | P a 28988 Xe 05 C participagao & - ANEXO NAO g municipal da area -
nas atuam nas profissionais que receberam capacitagdes. SIM") APLICA de obras
contratagoes contratages
¢ publicas

publicas
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QO5. Gestao

IV13.
de recursos Capacitagéo dos Lo A - Todos os profissionais devem ter recebido
humanos e SR Todos os profissionais responsaveis pela P i A : i Gestor(a)
P profissionais que Y NS = o capacitagdes no exercicio de referéncia sobre: SIM/NAO . .
tecnoldgicos 28989 fiscalizagdo e execugao das obras publicas o N SIM - - municipal da area
atuam nas L - controle tecnoldgico, seguranca, fiscalizagdo de (COMBO BOX)
nas = receberam capacitagdes, no ano de referéncia? latorios. ARTS: de obras
contratagdes cont’ratlagoes etapas, relatorios, s; entre outros.
publicas publicas
QO5. Gestao V13
de recursos Capacitagéo dos Anexe os certificados de participagao dos
humanos e NS N L N A __ 5 Gestor(a)

P profissionais que profissionais responsaveis pela fiscalizagéo e 5 (28989 == NAO SE . .
tecnoldgicos 28990 = e - ANEXO NAO " " municipal da area
nas atuam nas execugao~das obras publicas que receberam SIM") APLICA de obras

contratagdes contratacdes capacitagdes.
publicas piblicas
QO5. Gestao V13
de recursos Capacital éo dos
humanos e pacitaga Os servidores das areas de projetos e obras - Os profissionais devem ter recebido capacitagdes i Gestor(a)
P profissionais que o~ N e . SIM/NAO . .
tecnoldgicos 28991 receberam capacitagdes em cursos voltados a no exercicio de referéncia sobre usos BIM, SIM - - municipal da area
atuam nas . ) Ny ) (COMBO BOX)
nas contratacoes metodologia BIM? ferramentas como Revit, Navisworks etc.; de obras
contratagoes ratag
publicas pablicas
QO5. Gestao V13
de recursos Capacitagdo dos Anexe os certificados de participagdo dos
humanos e NS . . . __ 5 Gestor(a)
P profissionais que servidores das areas de projetos e obras 5 (28991 == NAO SE . .
tecnoldgicos 28992 M N - ANEXO NAO " " municipal da area
atuam nas receberam capacitagdes em cursos voltados a SIM") APLICA
nas i . de obras
contratagBes cont’ratlagoes metodologia BIM.
publicas pablicas
- O Municipio deve possuir sistema informatizado
préprio ou contratado: pode ser uma solugdo
QO5. Gestao prépria, terceirizada, ou médulo integrado a
de recursos IV14. Gestio e O municipio dispde de sistema informatizado para | sistemas maiores (ex: e-Obras, e-Compras, SIE,
humanos e L ~ gestdo e acompanhamento de obras publicas, 1Doc, Siorg, SEI com médulo de obras, etc.); - O 5 Gestor(a)
P inovagao . o - . X X SIM/NAO . .
tecnoldgicos & o 28993 registrando dados paramétricos de licitantes, sistema deve contemplar os seguintes registros SIM - - municipal da area
ecnoldgica das o o L R L (COMBO BOX)
nas obras publicas propostas, medi¢des, aditivos e termos de (minimo): Dados dos licitantes e propostas de obras
contratagoes conclusao? apresentadas; Medigdes realizadas, com valores e
publicas datas; Aditivos contratuais (objeto, prazo, valor);
Termos de concluséo (recebimento provisoério e
definitivo);
QO5. Gestao
c:]irrr?ac:gzo: IV14. Gestdo e Anexe prints ou relatérios extraidos do sistema - Gestor(a)
o inovagao que demonstrem da funcionalidade do sistema I (28993 == NAO SE e .
tecnoldgicos po 28994 . o s - ANEXO NAO " " municipal da area
tecnoldgica das com os campos preenchidos (licitantes, medigdes, SIM") APLICA
nas o " de obras
contratagBes obras publicas aditivos, etc.).
publicas
QO5. Gestao - O Municipio deve manter um controle formal e
de recursos = atualizado das obras abrangidas pela Garantia
IV14. Gestéo e N T . 8
humanos e . = e . = Quinquenal, como: lista ou sistema que relacione i Gestor(a)
P inovagao O municipio possui controle das obras que estdo B : A SIM/NAO . .
tecnoldgicos o 28995 . X . todas as obras publicas concluidas, com: Data de SIM - - municipal da area
tecnoldgica das abrangidas pela Garantia Quinquenal? . L oA (COMBO BOX)
nas obras publicas recebimento definitivo; Data final da vigéncia da de obras
contratagoes P garantia; Empresa responsavel. Pode estar em

publicas

formato de planilha, sistema informatizado.
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QO5. Gestao
de recursos IV14. Gestéo e Anexe planilha ou relatério que contenha as datas
humanos e . = = N __ 5 Gestor(a)
P inovagao de concluséo das obras com as respectivas 5 (28995 == NAO SE . .
tecnoldgicos poin 28996 o N P - ANEXO NAO " " municipal da area
nas tecnolégica das empresas responsaveis e data final da vigéncia da SIM") APLICA de obras
« obras publicas garantia.
contratacdes
publicas
- O Municipio deve demonstrar a existéncia de
plano ou programa formal de inspeg&o técnica, por
meio de ato normativo (portaria, resolugdo) ou
documento técnico que defina a frequéncia das
inspegdes (ex: anual, semestral); o responsavel
Q05. Gestio técnico (quenhelro, equipe de obras); a
d metodologia para verificagdo dos elementos
e recursos = . . = . o - )
IV14. Gestéo e Ha plano de inspegdo que garanta a verificagdo do | construtivos; - O plano deve cobrir as obras ainda
humanos e . = . . X . X __ Gestor(a)
P inovagao surgimento de defeitos e adequada cobranga das dentro da garantia quinquenal, com cronograma ou SIM/NAO (28995 == 5 o .
tecnoldgicos o 28997 . ! e o L SIM " " NAO municipal da area
nas tecnoldgica das empresas contratadas, responsaveis pela Garantia | critérios objetivos para priorizagdo. - Deve haver (COMBO BOX) SIM") de obras
~ obras publicas Quinquenal? previsdo de cobranga das contratadas: o plano
contratacdes - . . o
L deve definir que, caso sejam identificadas falhas, a
publicas . .
contratada sera formalmente notificada, com prazo
para corregao e possibilidade de aplicagédo de
sangdes. - Deve haver a execugao efetiva e
registro das inspegoes: existéncia de relatérios de
inspegao, fotos, notificagdes ou oficios emitidos no
ano de referéncia.
QO5. Gestao
c:]irrr?ac:cr)?: lwii;:f/;:sétio ¢ Anexe o(s) plano(s) inspegao técnica realizados 5 (28997 == NAO SE Gestor(a)
tecnolégicos vag 28998 S) P peg - ANEXO NAO e municipal da area
tecnoldgica das pelo Municipio. SIM") APLICA
nas . de obras
~ obras publicas
contratacdes
publicas
- Deve haver instrumento formalizado como plano
estratégico, resolugéo, decreto, lei municipal ou
outro instrumento aprovado e vigente que trate da
QO5. Gestao O municipio possui politica ou estratégia publica adogdo de BIM; - O instrumento deve abordar
de recursos = municipal formalizada para promover a inovagao explicitamente a metodologia BIM como diretriz de
IV14. Gestdo e L . - N = = =
humanos e . ~ digital nos projetos e obras publicas, inovagao na contratagéo e/ou elaboragéo de 5 Gestor(a)
P inovagao o - = . H h . . SIM/NAO . .
tecnoldgicos o 28999 especificamente quanto a implementagao da projetos de engenharia e arquitetura; - A politica SIM - - municipal da area
tecnoldgica das . - N . - N s (COMBO BOX)
nas . metodologia BIM (Building Information Modeling) ou plano pode prever agdes como: capacitagdo de de obras
= obras publicas = = . R L :
contratagoes ou Modelagem da Informagao da Construgdo para | servidores em BIM; uso obrigatério ou preferencial
publicas a elaboragéo e/ou contratagéo de projetos? em tipos especificos de obra; desenvolvimento de
guias, templates, bibliotecas de objetos; parcerias
institucionais com entidades como SENAI, BIM
Foérum Brasil, escolas de governo, etc.
QO5. Gestao
de recursos IV14. Gestdo e Anexe politica ou estratégia publica municipal
humanos e . ~ . . R . 5 Gestor(a)
P inovagao formalizada para promover a inovagao digital 5 (28999 == NAO SE . .
tecnoldgicos i 29000 S P - ANEXO NAO " " municipal da area
tecnoldgica das (Documento contendo diretrizes especificas sobre SIM") APLICA
nas - = de obras
~ obras publicas adogao do BIM).
contratacdes

publicas
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QO5. Gestao
de recursos IV14. Gestéo e o municipio possul equipe formalmente deS|gn§da - Deve haver ato formal de designagéo da equipe:
humanos e . = para implementagdo da metodologia BIM (Building ! . = i Gestor(a)
. inovagao ! N Portaria, ordem de servigo, resolugéo, decreto ou SIM/NAO o .,
tecnoldgicos L 29001 Information Modeling) ou Modelagem da - P R . SIM - - municipal da area
tecnolégica das ot = = outro ato oficial que institua a equipe responsavel (COMBO BOX)
nas . Informagéo da Construgdo para a elaboragao e/ou . = de obras
« obras publicas = . pela implementagéo do BIM.
contratagbes contratagdo de projetos?
publicas
QO5. Gestao
c:1(3rrr(?ac:cr)zoes IV14. Gestao e i Gestor(a)
tecnologicos inovagao 29002 Anexe ato de designagdo da equipe para - ANEXO NAO (29001 == NAQ SE municipal da area
nas tecnoldgica das implementagdo da metodologia BIM. SIM") APLICA de obras
~ obras publicas
contratacdes
publicas
- Deve haver documento formal denominado Plano
de Implantagéo BIM (BIP); O plano deve prever
etapas de: Curto prazo: agdes iniciais
(capacitagéo, diagndstico, primeiros pilotos); Médio
QO5. Gestao prazo: estruturagéo de processos e fluxos internos,
de recursos IV14. Gestéo e O municipio possui Plano de Implantagédo BIM uso em p.roljetgs-pllotoi Longo prazo: adogéo plena
humanos e . = . o = e obrigatéria, integragdo com sistemas e X Gestor(a)
P inovagao (BIP) formalizado com a previsédo de adogédo ~ SIM/NAO . .
tecnoldgicos o 29003 - plataformas. - O plano deve apresentar agdes SIM - - municipal da area
tecnolégica das gradual do BIM e agbes estruturadas para curto, s . (COMBO BOX)
nas . - estruturadas com objetivos, responsaveis e de obras
= obras publicas médio e longo prazos? : . - "
contratagoes cronograma e pode incluir: aquisi¢do de licengas
publicas de software, treinamento de equipe, definigdo de
template, estruturagéo de bibliotecas, revisdo de
normativos, etc. - O documento pode estar em
fase inicial, desde que formalizado e
institucionalizado.
QO5. Gestao
C:]irrr?ac:cr)?: IV14. Gestio e 5 Gestor(a)
tecnolégicos inovagéo 29004 Anexelo Plano de Implantagéo BIM (BIP) R ANEXO NAO (2?003"== NAO SE municipal da 4rea
tecnolégica das formalizado. SIM") APLICA
nas - de obras
~ obras publicas
contratacdes
publicas
QO5. Gestao
derecursos | /1y Gestao e
humanos e . ~ . . 5 Gestor(a)
tecnolégicos inovag&o 29005 [¢] municipio contratou algum pr.OjetO com a R SIM/NAO NAO B B municipal da 4rea
tecnoldgica das exigéncia do uso da metodologia BIM? (COMBO BOX)
nas o de obras
~ obras publicas
contratacdes
publicas
- O edital, termo de referéncia ou contrato da
QO5. Gestao contratagao deve ter previsto expressamente que
de recursos IV14. Gestio e a empresa contratada deveria apresentar um
humanos e L = Nessa contratagao, foi prevista a obrigatoriedade Plano de Execugéo BIM (BEP); - O BEP inclui: i __ i Gestor(a)
P inovagao = = . . X SIM/NAO (29005 == NAO SE . .
tecnoldgicos o 29006 de elaboragdo do Plano de Execugéo BIM (BEP) Equipe e responsabilidades BIM; SIM " " municipal da area
tecnoldgica das - . . (COMBO BOX) SIM") APLICA
nas e pela contratada? Software/plataforma a ser utilizada; Requisitos de de obras
= obras publicas X . =
contratagoes entrega dos modelos; Fluxo de informagéo entre
publicas contratada e 6rgdo publico; Cronograma de

modelagem e entregas.
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- O Municipio deve ter definido, no edital, termo de

QO5. Gestao P ; - P
d referéncia, projeto basico, estudo técnico
e recursos = L "
IV14. Gestéo e ~ . - preliminar ou documento equivalente, os usos BIM
humanos e . = Nas contratagdes que utilizaram BIM (Building tendid tratacs o SIM/NAO 29005 == NAO SE Gestor(a)
tecnoldgicos inovagao 29007 Information Modeling) foram definidos os usos pretencidos para a contralagao. - s usos SIM ( . municipal da area
tecnoldgica das N L definidos devem estar relacionados as finalidades (COMBO BOX) "SIM") APLICA
nas o pretendidos pelo Municipio? . . = = de obras
~ obras publicas pretendidas pela Administragdo, como a extragao
contratacdes A = A P
- de quantitativos, a detecgao de interferéncias entre
publicas
modelos etc.
QO5. Gestao
de recursos IV14. Gestéo e
humanos e L = Anexe edital, termo de referéncia, projeto basico, __ i Gestor(a)
P inovagao P L 5 (29007 == NAO SE . .
tecnoldgicos o 29008 estudo técnico preliminar ou documento - ANEXO NAO " " municipal da area
tecnoldgica das " N y L SIM") APLICA
nas o equivalente que evidencie as definigdes. de obras
~ obras publicas
contratacdes
publicas
- O Municipio deve ter realizado procedimento de
= analise, verificagdo ou validagdo dos modelos BIM
QO5. Gestao . e
d recebidos das contratadas. Deve existir evidéncia
e recursos = s
humanos e IV14. Gestao e O Municipio realizou procedimento de analise ou documental da conferéncia dos modelos quanto ao X 5 Gestor(a)
o inovagao yunicip P! ) atendimento dos requisitos definidos na SIM/NAO (29005 == NAO SE . .
tecnoldgicos o 29009 validagdo dos modelos BIM recebidos das = X . SIM " " municipal da area
tecnoldgica das contratagao, tais como usos BIM previstos, (COMBO BOX) SIM") APLICA
nas o contratadas? PRI - : n de obras
~ obras publicas entregaveis, informagdes requeridas e critérios de
contratacdes L2 . .
Gblicas aceitagdo estabelecidos em edital, termo de
p referéncia, Plano de Execugédo BIM (BEP) ou
documento equivalente.
QO5. Gestao
c:1(3rrr(?ac:cr)zoes IV14. Gestéo e i Gestor(a)
tecnolégicos inovag&o 29010 Anexg lista de ver!flcggao: checklllst ou telr[no de R ANEXO NAO (2?00 "== NAO SE municipal da 4rea
nas tecnoldgica das recebimento com indicagao dos itens verificados. SIM") APLICA de obras
~ obras publicas
contratacdes
publicas
- O Municipio deve ter realizado aquisigao,
substituicdo ou upgrade de equipamentos
QO5. Gestao computacionais ou licenciamento de softwares
de recursos IV14. Gestéo e O municipio investiu na atualizagdo de hardwares, para uso nas areas de engenhanale a'rquneture}. B
humanos e . = . . Os investimentos devem ter sido direcionados a i Gestor(a)
P inovagao softwares e/ou equipamentos tecnoldgicos = « . SIM/NAO . .
tecnoldgicos o 29011 N A N . preparagao ou adogdo da metodologia BIM SIM - - municipal da area
tecnolégica das destinados as areas de arquitetura e engenharia, . e (COMBO BOX)
nas . . = . (mesmo que ainda em fase inicial), de acordo com de obras
= obras publicas para implementagdo da metodologia BIM? ~ . =
contratagoes as agdes previstas no Plano de Implementagao
publicas BIM; - Os bens/servigos adquiridos devem estar

efetivamente em uso ou a disposigao das equipes

envolvidas com projetos e obras publicas.




