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Resultado
quando a
condigao da
dependéncia
nao for
satisfeita

Interlocutor

Interlocutor
substituto

QO1. 1VO1. minimo:
Planejamento Regulamentagéo O Municipio dispde de ~ato normativo que | 4 ocessidade de consulta prévia  as SIM/NAO lGlestor(a).
das B do Plano SJe 19361 regulamerite a elaboragdo do Plano de | ynidades/setores requisitantes; (COMBO BOX) SIM - - munlc:lp'allda area -
contratagdes Contratagdes Contratagdes Anual (PCA)? o e . L de administragéo
publicas Anual (PCA) 2. exigéncia de justificativas, quantitativos, datas
pretendidas para as demandas apresentadas;
3. etapas, responsaveis e prazos para a elaboragéo
do Plano.
Qo1. IVO1.
Planejamento Regulamentagéo . = = I Gestor(a)
das do Plano de 19362 Qg%‘:n‘zrzg 'g::ﬂ‘l’]‘;lde regulamentagdo do Plano B ANEXO NAO “f’gﬁ;") %SSE municipal da area -
contratagoes Contratagdes ¢ de administragédo
publicas Anual (PCA)
Qo1. IVO1. )
Planejamento Regulamentagéo Informe o endereco eletrénico (Link) do site oficial COMENTARIO - (19361 == NAO SE Gestor(a)
das do Plano de 19363 que direcione exatamente a publicacdo da - (CAIXA DE NAO "SIM") APLICA municipal da area -
contratagdes Contratagdes regulamentagéo do Plano de Contratages Anual. TEXTO) de administragéo
publicas Anual (PCA)
Qo1. 1VO1. A regulamentagio prevé a obrigatoriedade de O ato normativo deve determinar que todas as
Planejamento Regulamentagéo . 5 unidades/setores  requisitantes  devem  ser __ Gestor(a)
das do Plano de 19364 ?gnjiglittzntggévz;aceria tsggsCoﬁrats:tg;s,:mg:'iﬁ consultados para enviar suas demandas como (COSIl/IMB/gABOOX) SIM m?gﬁv},,)_ - NAO municipal da area -
contratagoes Contratagdes regliza das? ¢ etapa obrigatéria do processo de elaboragdo do de administragdo
publicas Anual (PCA) : PCA.
O ato normativo deve estabelecer que para cada
Qo1 Vo1 objeto que esteja no PCA haja a necessidade de
ol L ~ . . justificativa, como requisito obrigatdrio;
Planejamento Regulamentagéo A regulamentagdo prevé a exigéncia da o K SIM/NAO (19361 == Gestor(a)
das do Plano de 19365 apresentagdo de justificativas sobre a necessidade | ESsa justificativa pode estar vinculada a demanda (COMBO BOX) SIM "SI NAO municipal da area -
contratagdes Contratagdes de cada objeto? real de servicos, obras ou bens; ao alcance de de administragao
publicas Anual (PCA) objetivos da politica publica ou metas da unidade; a

natureza, quantidade e finalidade do objeto a ser
contratado.
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QoO1. IVO1. O ato normativo deve estabelecer para que cada
Planejamento Regulamentagédo A regulamentag&o traz a exigéncia da apresentagdo | objeto que conste no PCA haja o quantitativo SIMINAO (19361 == - Gestor(a)
das do Plano de 19366 do quantitativo a ser contratado e da estimativa dos | estimado (unidades, volumes, frequéncias etc.) e a SIM Pt NAO municipal da area
~ ~ ) - L (COMBO BOX) SIM") o =
contratagoes Contratagdes respectivos valores? estimativa de valor (custo total ou unitario) de administragéo
publicas Anual (PCA) correspondente.
Qo1. IVO1.
Planejamento Regulamentagéo = oA = | O ato normativo deve exigir que cada demanda de I = Gestor(a)
das do Plano de 19367 Q;edgal:l:n:ggigia;am;: :x;gi;:(;lgdgoipresentagao contratagdo contenha a data ou periodo pretendido (Cgmalg%%x) SIM “?gﬁ\;..) NAO municipal da area
contratagoes Contratagdes P P Gao: para sua realizagdo, execugdo ou entrega; de administragéo
publicas Anual (PCA)
O ato normativo deve definir:
1. As etapas do processo de elaboragdo do PCA
(exemplo: levantamento de demandas, envio pelas
Q01. Ivo1. ~ _ unidades, consolidagao, validagéo e publicagéo)
Planejamento Regulamentagéo A regulamentagdo estabelece as etapas, os L . SIMINAO (19361 == - Gestor(a)
das do Plano de 19368 responsaveis e os prazos a serem seguidos para a | 2: Responséveis por cada etapa (exemplo: (COMBO BOX) SIM "SIM) NAO municipal da area
contratagdes Contratagdes elaboragao do Plano de Contratagées Anual? unidades ~ demandantes, setor de compras, de administragéo
publicas Anual (PCA) secretaria de administragdo, comissdo de
planejamento de contratagdes);
3. Prazos ou datas-limite para cada uma das etapas
estabelecidas, com indicagdo de cronograma.
A regulamentacdo dispde sobre a obrigatoriedade | O ato normativo municipal deve determinar a
ot o | R, de utilizagdo do Plano de Contratagoes Anual na | utilizagéio obrigatéria do PCA na elaboragéo da Gest
a”eégrs"e” ° eg;;g:g Sg“ 19369 elaboraco da Lei Orcamentdria Anual, definindo | PLOA; SIMINAO SIM (19361 == NAO municf’safg:grea
contratagdes Contratagdes um modelo de_ anexo (no PLOA), qorrelacionaqdo Deve haver a previsdo da elaboragio de anexo | (COMBO BOX) "SIM") de adrginistracéo
i as contratagbes e as respectivas dotagdes | correlacionando contratagdes, valor estimado e
publicas Anual (PCA) L <
orgamentarias? dotagdes.
Deve haver, no ato normativo, a possibilidade de
revisdo ou alterag@o do PCA ap6s sua consolidagdo
ou publicagéo inicial;
A norma deve especificar:
QO1. 1VO1. - Em quais situagdes a revisdo é permitida (ex.:
Planejamento Regulamentagéo A regulamentagéo dispde sobre a possibilidade de | mudanca de prioridade, imprevistos, revisdo SIMINAO (19361 == B Gestor(a)
das do Plano de 19370 revisdo ou alteragdo do Plano de Contratagdes | orgamentaria); (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO municipal da area
contratacbes Contratacbes Anual? - Quem pode solicitar a alteragdo (ex.: unidade de administragdo
publicas Anual (PCA) requisitante, gestor do PCA, ordenador de
despesas);
- Qual o procedimento ou fluxo para a
alteragéo/revisdo (ex.: novo DFD, justificativa,
aprovagao superior).
O ato normativo deve determinar que toda proposta
Qo1. 1VO1. de alteragdo do PCA (inclusdo, substituicdo ou
Planejamento Regulamentagéo A regulamentagao exige que a alteragao do Plano | reprogramagdo de item) seja precedida da SIM/NAO (19370 == B Gestor(a)
das do Plano de 19371 de Contratagdes Anual (PCA) esteja condicionada | verificagdo da existéncia de dotagdo orgamentaria SIM ey NAO municipal da area
~ = e / - A (COMBO BOX) SIM") b =
contratagoes Contratagdes a verificagao da disponibilidade orgamentaria? ou viabilidade orgamentaria; e envolva, de administragédo
publicas Anual (PCA) preferencialmente, o setor de

contabilidade/orgamento/planejamento;
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O ato normativo deve prever o monitoramento
continuo da execugdo do PCA, com:

- Comparagao entre o previsto e o contratado;

QoO1. 1VO1. A regulamentagdo estabelece o processo de

Planejamento Regulamentacéo monitoramento do Plano de Contratagdes Anual [ - Acompanhamento por setor ou unidade SIM/NAO (19361 == - Gestor(a)
das do Plano de 19372 (PCA), com o objetivo de verificar, ao longo do | requisitante; (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO municipal da area -

cont’rat.az;ées Contratagdes exerciciq, a execugéq das contratagdes previstas | _ Registro das contratagdes executadas, atrasadas de administragéo

publicas Anual (PCA) pelas unidades requisitantes? ou ndo realizadas:
O ato pode prever instrumentos ou relatérios
formais de monitoramento/avaliagdo.
Qo1. 1VO1.

Planejamento Regulamentagéo A regulamentagdo estabelece o setor ou agente | O ato deve indicar o setor, cargo ou comissdo SIMINAO (19372 == - Gestor(a)
das do Plano de 19373 responsavel pelo processo de monitoramento do | responsavel pelo monitoramento da execugdo do (COMBO BOX) SIM "SIV NAO municipal da area -

contratagbes Contratagdes Plano de Contratagées Anual (PCA)? PCA (durante o exercicio). de administragdo

publicas Anual (PCA)
Deve haver o Plano de Contratagdes Anual para o
ano de referéncia;
Qo1. 1V02. Elaboragéo .

Planei " Mol t b O PCA deve contemplar, no minimo: B Servidor(a) Gestor(a)
jamento | & Implementagao O Municipio dispde de Plano de Contratagbes SIM/NAO responsavel pelo municipal da
das do Plano de 19374 Anual (PCA) para o ano de referéncia? - A listagem das contratagbes previstas (bens, (COMBO BOX) SIM - - setor de area de

contratagoes Contratagdes nual ( P : servigos e obras); compras/licitagdes | administragdo

publicas Anual (PCA) - Aindicagéo das unidades requisitantes;
- A previsao de datas pretendidas ou cronograma.

o | N e ~ senigors) | Gosore)
éas dopPIano dg 19375 Anexe o Plano de Contratagdes Anual referente ao _ ANEXO NAO (19374 == NAO SE responsavel pelo municipal da

contratagdes Contratacdes ano de referéncia. "SIM") APLICA setor qe . a’_re_a de .

plblicas Anual (PCA) compras/licitagdes | administragdo
QO1. 1V02. Elaboragéo .

Planejamento | e Implementagao Informe o endereco eletrénico (Link) do site oficial COMENTARIO ) (19374 == NAO SE FESSEL‘QES;ﬁa)GIO mﬁ:;ti";(f‘()ja
das do Plano de 19376 que direcione exatamente a publicagao do Plano de - (CAIXA DE NAO "SI APLIOA psetor dep a,reap e

contratagoes Contratagdes Contratagdes Anual no site oficial do Municipio. TEXTO) compras/licitaces | administracio

publicas Anual (PCA) P ¢ ¢
Todas as unidades/setores requisitantes devem ter
sido consultadas previamente ou convidadas
formalmente a apresentar suas demandas para o
ano de referéncia;
Qo1 IVO2. Elaboracio As demandas recebidas dessas unidades devem

Plane'an;ento elm ’ Iementagéo O Plano de Contratagdes Anual (PCA) foi elaborado | ter sido analisadas e consideradas no processo de - Servidor(a) Gestor(a)
éas dc?PIano dg 19377 com a participagdo de todos os setores ou unidades | elaboragdo do PCA; SIM/NAO SIM (19374 == NAO responsavel pelo municipal da

contratagdes Contratagdes que r'egllzam requisicbes de contratagbes no | a participacdo deve ser documentada, por meio de: (COMBO BOX) "SIM") setor. Qe . area de .
- Municipio? L. R compras/licitagdes | administragdo

publicas Anual (PCA) - Formularios padronizados;

- Comunicagdes internas (oficios, e-mails, sistema);
elou

- Registros de reunides ou coordenagdes

intersetoriais.
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O PCA do ano de referéncia deve incluir, para cada

Qo1. IV02. Elaboragao item planejado, uma justificativa da necessidade da i
Planejamento | e Implementagao O Plano de Contratagdes Anual (PCA) contém s | contotacae: SIMMNAG (19574 == ) eenvidor(a) | Gestorla)
das do Plano de 19378 justificativas sobre a necessidade dos objetos a o (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO psetor dep z’areapde
contratagdes Contratagdes serem contratados? As justificativas devem ser apresentadas pelas compras/licitacaes | administracio
publicas Anual (PCA) un!dadgs reqws@gntes e devem indicar por que o p f G
objeto & necessario.
= O PCA deve apresentar para cada item ou
Qo1. 1V02. Elaboragéo . . ’ X .

Plangjamento |  Implementagéo © Piano de Contratagoes Anual (PCA) contém os | [EREWI2 FENGREE 2 aueli s SEmert B iAo (19374 == . respansével pelo | muniipalda
das do Plano de 19379 quantitativos dos objetos a serem contratados e as tidade d ) Yt N fi t.’ d I ’ COMBO BOX SIM ngIM® NAO P tor d P . pd
contratagbes Contratagdes estimativas dos respectivos valores? quantidade de parce'as & c.); e a estimativa de valor | ( ) ) setorde area de

s (unitéria e/ou total), ainda que com base em compras/licitagdes | administragao
publicas Anual (PCA) S S X
estimativas preliminares;
O PCA deve informar, para cada item ou grupo de
itens, uma data pretendida para a contratagéo;
Qo1. 1V02. Elaboragéo A data pode ser apresentada de forma: Especifica Servi
) p . . - R o - ervidor(a) Gestor(a)
Planegg;nento e Izw(f)lsg:gt:gao 19380 O Plano de Contratagdes Anual (PCA) contém as g:;eoslggggéf) ou Indicativa (ex: abril/2025 ou 2 SIM/NAO SIM (19374 == NAO responsavel pelo municipal da
tratacs Contratacs datas pretendidas para as contratagdes? ! (COMBO BOX) "SIM") setor de area de
contratagoes ontratagoes A previsdo de data deve ter sido fornecida pelas compraslicitagses | administragdo
publicas Anual (PCA) unidades requisitantes ou definida pelo setor
responsavel com base na prioridade da demanda e
na programagao institucional;
Deve haver ato formal de designagéo (ex: portaria,
despacho, decreto) de um servidor, setor ou
comisséo responsavel pela elaboragao,
consolidagao e revisdo do PCA;
QO1. 1V02. Elaboragéo Essa designacdo deve incluir atribuicdes como: .
¥ = S . . . . Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento | e Implementagéo O Municipio designou formalmente o responsavel | Receber e consolidar as demandas das unidades SIMINAO (19374 == B responsavel pelo municipal da
das do Plano de 19381 pela elaboragdo e revisdo do Plano de | requisitantes; Coordenar o cronograma e o fluxo de (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO psetor dep éreapde
contratacoes Contratagdes Contratagdes Anual (PCA)? elaboragéo; Gerenciar alteragdes ou revisdes no comoras/licitaces | administracio
publicas Anual (PCA) decorrer do exercicio; P! ¢ ¢
O responséavel pode ser: Um servidor especifico
(ex: coordenador do PCA); Um setor (ex: setor de
compras ou planejamento); Uma comissdo
intersetorial.
Qo1. 1V02. Elaboragéo N - Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento | e Implementagédo Anexe o ato de designagdo que indique o setor, B (19381 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das do Plano de 19382 comisséo ou servidor responsavel pela elaboragéo - ANEXO NAO "SIM") APLICA psetor dep éreapde
contratacoes Contratagdes e revisdo do PCA. compras/licitaces | administracio
publicas Anual (PCA) P! ¢ <
Q01. IV02. Elabora(;?o Na Lei Orgamentaria Anual constou anexo | A LOA aprovada para o exercicio vigente deve Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento & Implementagéo correlacionando as contratagdes definidas no Plano | conter um anexo (ou documento complementar) SIM/NAO (19374 == X responsavel pelo municipal da
das do Plano de 19383 - . . . N SIM NAO .
~ ~ de Contratagdes Anual (PCA) e as respectivas | correlacionando contratagdes, valor estimado e [ (COMBO BOX) "SIM") setor de area de
contratagbes Contratagdes dotacs tarias? dotacs Jlicitacs dministracs
publicas Anual (PCA) otagbes orgamentarias? otagdes. compras/licitagbes | administragéo
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Qo1.

1V02. Elaboragéo

Deve haver procedimento formalizado que exija que
toda alteragdo no PCA (inclusdo, substituicdo ou
ajuste de demanda) seja submetida a andlise da

Planejamento | e Implementacao As alteragdes realizadas no Plano de Contratagdes | disponibilidade orgamentaria antes da efetivagao da SIMINAO (19374 == . ressc?;\gg\?;(la)elo m(jr?isctiora(lac)ja
das do Plano de 19384 Anual (PCA) do ano de referéncia séo realizadas | mudanca; SIM ey NAO P P nicip
- ~ . - ™ - L . - . (COMBO BOX) SIM") setor de area de
contratagbes Contratagdes mediante consulta a disponibilidade orgamentaria? | A verificacdo da disponibilidade pode considerar: o L =
- = o . comprasl/licitagdes | administragao
publicas Anual (PCA) Dotag&o orgamentaria aprovada; Remanejamentos
autorizados; Compatibilidade com o cronograma de
execugao orcamentaria.
O Municipio deve comprovar que:
- Realiza o monitoramento continuo da execugédo do
QO1. 1V02. Elaboragéo O Municipio realiza o monitoramento do Plano de | PCA, com: Comparagao entre as contratagbes :
. p ~ - ; N ) i Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento | e Implementagdo Contratagées Anual (PCA) com o objetivo de | previstas e as efetivamente realizadas; i __ . .
i L ~ o SIM/NAO (19374 == 5 responsavel pelo municipal da
das do Plano de 19385 verificar, ao longo do exercicio, a execugdo das | Identificacdo de atrasos, cancelamentos ou (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO setor de area de
contratagoes Contratagdes contratagoes previstas pelas unidades | descumprimentos; Acompanhamento por item, A e ~
- L N . compras/licitagdes | administragao
publicas Anual (PCA) requisitantes? unidade requisitante ou grupo de despesa.
- O monitoramento deve se referir ao exercicio de
referéncia (corrente).
QO1. 1V02. Elaboragéo .
Planejamento e Implementagao Anexe documento que contenha o relatério de __ X Servu'ior(a) Ge_st_or(a)
. o o L 5 (19385 == NAO SE responsavel pelo municipal da
das do Plano de 19386 monitoramento (parciais ou periédicos do exercicio - ANEXO NAO "SIM") APLICA setor de area de
contratagdes Contratagdes de referéncia). compras/licitacdes | administracio
publicas Anual (PCA) P! ¢ ¢
QO1. 1V02. Elaboragéo Deve haver ato formal de designagéo (ex: portaria, .
¥ = S . . N N Servidor(a) Gestor(a)
Planejamento | e Implementagéo O Municipio designou formalmente o responsavel | decreto, despacho) que estabeleca: Um servidor, i __ . o
f _ . Y SIM/NAO (19385 == 5 responsavel pelo municipal da
das do Plano de 19387 pelo monitoramento do Plano de Contratagdes | Um setor especifico, ou Uma comisséo ou grupo de SIM " " NAO .
= ~ . " (COMBO BOX) SIM") setor de area de
contratacoes Contratagdes Anual (PCA)? trabalho como responsavel pelo monitoramento (ao compras/licitaces | administracio
publicas Anual (PCA) longo do exercicio) do PCA. P! ¢ ¢
Plangjg:ﬁento IeV I()nfblilrit;ﬁ;:ggg Servidor(a) Gestor(a)
Anexe o ato de designagdo que indique o _ % (19387 == NAO SE responsavel pelo municipal da
contri?:gﬁes ggn'?rl:tr;zg:s 19388 responsavel pelo monitoramento do PCA. ANEXO NAO "SIM") APLICA setor de area de
publicas Anual (PCA) compras/licitagdes | administragdo
Qo1 V02, Elab . - O PCA deve identificar as contratagdes diretas por
. . Elaboragao dispensa e por inexigibilidade; i
Planejamento | e Implementacao O Plano de Contratagbes Anual (PCA) incluiu as | _ As contratagdes devem indicar, ao menos: SIM/NAO (19374 == i ressz?ggs;(la)elo mﬁr?isctiora(i)ia
das do Plano de 19389 contratagdes diretas por dispensa ou inexigibilidade . 60 . ’ . SIM " " NAO P P inicip
~ ~ o ¥ A Descrigao resumida do objeto; (COMBO BOX) SIM") setor de area de
contratacoes Contratagdes de licitagao previstas para o ano de referéncia? Jlicitacs dministracs
publicas Anual (PCA) Justificativa ou base legal; Unidade demandante; compras/liciiagoes | adminisracao
Valor estimado.
Qo1. 1V02. Elaboragéo
Planejamento | e Implementagédo O  Municipio realizou planejamento  e/ou SIMINAO - Gestor(a)
das do Plano de 19390 contratagdo de obras e servigos de engenharia para - NAO - - municipal da area -
~ = g (COMBO BOX)
contratacoes Contratagdes o ano de referéncia? de obras
publicas Anual (PCA)
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QoO1. 1V02. Elaboragéo
Planejamento | e Implementagédo Anexe o ultimo processo completo de contratagéo - (19390 == NAO SE Gestor(a)
das do Plano de 19391 de obras em que constem o Edital, o Estudo - ANEXO NAO "SIM™) APLICA municipal da area
contratagoes Contratagdes Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia. de obras
publicas Anual (PCA)
Deve haver um ato normativo vigente (ex: decreto,
Q02. Etapas IV03. Elaboragdo portaria, instrugdo normativa) que estabeleca um
preparatorias e Padronizagao O Municipio dispde de ato normativo que moqqo padréo d.e DFD, com campos minimos I Gestor(a)
. definidos, como: Identificagdo da unidade SIM/NAO o .
das do Documento de 19392 estabelega um modelo padronizado para o requisitante; Justificativa da necessidade da | (COMBO BOX) SIM - - municipal da area
- T . o 3 ° s
congsltiigzes Ec;?aarl]lczjgg(la)ol:ge; Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD)? contratacdo.  Quantitativos  estimados;  Valor de administragéo
P estimado da contratagdo; Data pretendida;
Responsavel pela solicitagao.
QO02. Etapas 1V03. Elaboragéo
preparatérias e Padronizagao . . - i Gestor(a)
das do Documento de 19393 /,;\%edﬁoo 2té)r;:)irzr2dagv:0rgt;nsclpal que estabelea o - ANEXO NAO “?gﬁﬁ..) 'Xgagf municipal da area
contratagoes Formalizagéo de P . de administragéo
publicas Demanda (DFD)
O Municipio deve utilizar o DFD, como etapa inicial,
QO2. Etapas IV03. Elaboragéo Tod d . lizad | em todos os processos de contratag&o; Senvid
preparatérias e Padronizagao Mo 0S 05 processo: e(ffoqtra%acaq, rea |gados PEO 1 5 DFD deve conter, no minimo: Justificativa da SIM/NAO erw'or(la) |
das do Documento de 19394 unicipio no ano de referencia, sao iniclados Com | oo sqigade da contratagao; SIM - - responsave’ pelo
tratacs F lizaco d a elaboragdo de um Documento de Formalizagao (COMBO BOX) setor de
con ’rsllagoes Dorma I(Zjag?:)oFDe de Demanda (DFD)? Quantitativo e valor estimado; Identificagdo da compras/licitagdes
publicas emanda (DFD) unidade requisitante; Data pretendida para a
contratag&o;
QO02. Etapas 1V03. Elaboragéo .
preparatérias e Padronizagao - . & Serv@or(a)
Anexe o DFD referente ao dltimo processo de I (19394 == NAO SE responsavel pelo
das do Documento de 19395 = i 1o Municibi - ANEXO NAO "SI APLICA
contratagdes Formalizagdo de contratagao realizado pelo Municipio. SIM") C. setor. Qe .
pliblicas Demanda (DFD) comprasflicitagoes
= Todos os DFDs realizados no ano de referéncia
?225535?; SS I\éop?é;f:ig;a%io Todos os Documentos de Formalizagdo de | devem incluir a identificagdo da unidade B Servidor(a)
p pdas do Document?) de 19396 Demanda (DFD) elaborados pelo Municipio no ano | requisitante  (ex:  Secretaria de  Saulde, SIM/NAO SIM (19394 == NAO responsavel pelo
contrataces Formalizacio de de referéncia identificam a unidade requisitante e o | Departamento de Obras etc.) e a identificagcdo do | (COMBO BOX) "SIM") setor de
ublicgs Demandag(DFD) responsavel pela solicitagcdo? responsavel pela demanda (nome e cargo/fungdo compras/licitagdes
P do servidor solicitante);
Todos os DFDs realizados no ano de referéncia
. devem incluir um campo especifico de justificativa
Qrgzéitgr); SS I\éop?éifﬁgféio Todos os Documentos de Formalizagdo de | da necessidade da contratagdo, contendo a ) Servidor(a)
P pdas do Document:;) de 19397 Demanda (DFD) elaborados pelo Municipio no ano | descri¢éo clara do problema a ser resolvido, da SIM/NAO SIM (19394 == NAO responsavel pelo
contratades | Formalizacio de de referéncia contém a descrigio da necessidade | finalidade da contratagéo ou do resultado esperado; | (COMBO BOX) "SIM") setor de
publicas Demanda (DFD) da contratagdo pela unidade requisitante? Ajustificativa deve ter sido preenchida pela unidade comprasl/licitagdes

requisitante, e ndo adicionada apenas pela area
técnica ou setor de compras;
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Todos os DFDs elaborados no ano de referéncia

QO02. Etapas 1V03. Elaboragéo - = . devem apresentar um campo especifico e .
preparatérias e Padronizagao O quantitativo necessario para atender a demanga preenchido com o quantitativo necessario do bem, B Servu;lor(a)
das do Documento de 19398 consta em todos os Documentos de Formalizagdo servigo ou obra a ser contratado; SIM/NAO SIM (19394 == NAO responsavel pelo
" T de Demanda (DFD) elaborados pelo Municipio no o o (COMBO BOX) "SIM") setor de
contratagdes | Formalizagéo de ano de referéncia? O quantitativo deve ser: Claro e objetivo (ex: 5.000 compraslicitagdes
publicas Demanda (DFD) unidades, 12 meses, 1.200 horas, 3 toneladas etc.);
e Compativel com a descri¢do da necessidade;
Todos os DFDs do ano de referéncia devem
Qo2. Et VO3, Elab . apresentar um campo especifico e preenchido com
prepérati’:iaass e Pa dré!nig;agcéio O valor estimado da contratagdo consta em todos | © valor estimado da contratagao; . Servidor(a)
das do Documento de 19399 os Documentos de Formaliza}géq de Demanda | O valor pode ser: Total ou unitario, desde que SIM/NAO SIM (19394 == NAO responsavel pelo
contratagdes | Formalizagdo de (DFD) elaborados pelo Municipio no ano de | suficiente para dimensionar o custo da contratagéo; | (COMBO BOX) "SIM") setorde
piblicas Demanda (DFD) referéncia? e Proveniente de historico de pregos, pesquisa de compraslicitagdes
mercado, sistemas oficiais (ex: Painel de Pregos,
ComprasGov, Banco de Pregos do TCE etc.);
Deve haver ato normativo que estabeleca um
QO2. Etapas 1\VO4. Elaboragéo modelo padronizado de ETP, incluindo os
el ératb?ias e Padronizagao O Municipio dispde de ato normativo que | elementos essenciais, como: Descricdo da - Gestor(a)

P pdas dos Estudos 19400 estabelega um modelo padronizado para a | necessidade da contratagdo; Analise da viabilidade SIM/NAO SIM R R municioal da area
contrataces Técnicos elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares | da contratagdo (alternativas possiveis); Justificativa | (COMBO BOX) de adrﬁinistra 50
Ublicgs Preliminares (ETPs)? da escolha da solugéo; Estimativa preliminar de ¢

P (ETPs) valor; quantitativos e critérios de mensuragédo de
resultado;
1\VO4. Elaboragéo
()rgzérliatt%’:i?ass e Padronizagéo X Gestor(a)
prep i dos Estudos 19401 Anexe o ato normativo municipal que estabelega o . ANEXO NAO (19400 == NAO SE municiat e krea
~ Técnicos modelo padronizado do ETP. "SIM") APLICA pal -
contratagoes Preliminares de administragéo
publicas (ETPs)
Deve haver Estudo Técnico Preliminar para todos
IV04. Elaboragao os procedimentos licitatérios realizados pelo
QO02. Etapas A e PRGN .
. e Padronizagao . . municipio no ano de referéncia; Servidor(a)
preparatérias O Municipio  elaborou  Estudos  Técnicos - SIMINAO .
das dos Estudos 19402 Preliminares (ETPs) para todos os procedimentos | €@da ETP deve conter os elementos minimos SIM - - responsavel pelo
contratagbes Técnicos licitatérios realizados no ano de referéncia? exigidos pela legislagéo, como: Descriggo da | (COMBO BOX) seforde
publicas Preliminares necessidade; Andlise de alternativas e solugdes; compras/licitagdes
(ETPs) Justificativa da escolha da solugdo contratada;
Estimativa de valor e critérios de desempenho;
1VO4. Elaboragéo
?gzéggigz e Padronizagao - Servidor(a)
P pdas dos Estudos 19403 Anexe o ETP referente ao ultimo processo de R ANEXO NAO (19402 == NAO SE responsavel pelo
contrataces Técnicos contratagao realizado pelo Municipio. "SIM") APLICA setor de
pUblngS Preliminares compras/licitagdes
(ETPs)
x Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) | T0dos os ETPs elaborados no ano de referéncia
1VO4. Elaboragéo . D P devem:
QO2. Etapas ok realizados pelo municipio no ano de referéncia .
L e Padronizagao L o N = . Servidor(a)
preparatérias dos Estudos apresentam a estimativa do valor da contratagdo, | 1. conter a estimativa do valor total da contratagéo; SIMINAO (19402 == B responsavel pelo
das Py 19404 acompanhada dos pregos unitarios referenciais | e SIM nQIn NAO P P
tratacs Técnicos b d bilidade d Administraca (COMBO BOX) SIM") setor de
contratagoes Preliminares (observada a possibilidade de a Administragéo | 5 gpresentar os precos unitarios referenciais, compraslicitagdes
publicas (ETPs) optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da | ¢yceto quando a Administrag&o optar por manter o

licitagdo)?

sigilo justificado.
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1VO4. Elaboragédo

Todos os ETPs elaborados no exercicio corrente
devem apresentar uma pesquisa de pregos
realizada com multiplas fontes independentes,
como: Contratagbes similares da propria
Administragdo; Painel de Pregos do Governo
Federal; Banco de Pregos do TCE;

o0z | o Paaronizaca e o ot oo Prmares (770 | Posasas do morcado (ocamentos 00| Servora)
prep dos Estudos - pe! P! fornecedores); SIM/NAO (19402 == % responsavel pelo
das P 19405 contém pesquisa de pregos ampla, com uso de ~ . . L SIM e NAO
5 Técnicos It stificati ! Quando nzo for possivel utilizar multiplas fontes, | (COMBO BOX) SIM") setor de
contratagdes T multiplas fontes, ou justificativa formal quando isso oSSVl L A
bl Preliminares 5 PN deve  haver justificativa  técnica  formal compraslicitagdes
publicas nao for possivel? -oried’ !
(ETPs) fundamentando a limitagdo (ex: mercado restrito,
contratagao especializada, escassez de
fornecedores);
A pesquisa deve ser documentada, atualizada e
compativel com o objeto da contratagéo e ter sido
usada para subsidiar a estimativa de valor no ETP.
Todas as pesquisas de prego realizadas devem ser
acompanhadas de documentagdo completa,
contendo:
IVO4. Elaboracs Todos os processos de contratagéo realizados pelo | 1. As fontes utilizadas (comprovadas: orgamentos,
QO2. Etapas . Pédr:nig;a:;%io Municipio no ano de referéncia documentam os | registros de sistemas, contratos similares etc.); Servidor(a)
preparatorias dos Estudos parametros utilizados na pesquisa de pregos, | 2. A’ id_entificac_;éo _do(s) serviglor(es) SIM/INAO (19405 == B responsavel pelo
das Teécni 19406 incluindo as fontes consultadas, os responsaveis | responsavel(eis) pela pesquisa (nome, matricula e SIM e NAO
- écnicos L N > ' G » Matric (COMBO BOX) SIM") setor de
contratagbes Prelimi pela coleta e a justificativa da metodologia adotada | setor); a metodologia adotada para definigdo do licitacs
abli reliminares ra estimar o valor (com da média. median . e - el = comprasllicitagdes
publicas (ETPs) para estimar o valor (como uso da média, mediana | prego estimado, com: Calculo aplicado (ex: média,
Ou menor prego)? mediana, menor valor);
3. A justificativa técnica da escolha do método (ex:
maior seguranga para estimativas, redugdo de
distor¢des, simetria entre valores etc.);
Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia
devem:
Q2. Etapas IV04. Elaboragao 1. Coqter de formq expressa a c_iescricéo da
re ératb?ias e Padronizagao Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) | necessidade que motivou a contratagéo; - Servidor(a)
prep: dos Estudos elaborados pelo Municipio no ano de referéncia | 2. Finalidade ptblica ou o problema concreto que a SIM/NAO (19402 == 5 responsavel pelo
das - 19407 e N - a SIM o NAO
contrataches Técnicos apresentam justificativas quanto a necessidade da | contratagao busca atender; (COMBO BOX) SIM") setor de
ratag Preliminares contratagdo? P, o comprasl/licitagdes
publicas (ETPs) 3. A justificativa deve ser clara, especifica e
alinhada com as atribuigdes da unidade requisitante
e os objetivos institucionais ou politicas publicas
envolvidas.
Todos os ETPs realizados no ano de referéncia
devem conter a andlise da viabilidade de
parcelamento da contratagdo com a justificativa
Q02. Etanas IV04. Elaborago técnica para é decisdo adotada: o
‘e ératc’)?ias e Padronizagao Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) | 1. Caso haja plaljcglamento: com os critérios - Servidor(a)
prep: dos Estudos elaborados pelo Municipio no ano de referéncia | adotados para a divis&o; SIM/NAO (19402 == X responsavel pelo
das . 19408 A ~ ) L SIM o NAO
contratacdes Técnicos apresentam justificativas fundamentadas quanto ao | 2. Caso nio haja parcelamento: com motivagéo (COMBO BOX) SIM") setor de
publicas Preliminares parcelamento ou ndo da contratagdo? técnica ou legal que fundamente a escolha (ex: compras/licitagdes
(ETPs) inviabilidade técnica, prejuizo a execugéo,

economia de escala etc.);
- A justificativa ndo pode ser genérica, deve estar

vinculada ao objeto especifico da contratagéo.
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1VO4. Elaboragédo

Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs)

Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia
que identifiquem que ha mdultiplas solugdes vidveis
devem apresentar comparativo técnico e/ou
econdmico entre essas solugdes e fundamentar a

QO2. Etapas Padronizach laborad o Municioi d ferdni escolha da solugdo contratada com base em: Servid
preparatérias eda ronizagao elaborados pelo Municipio no ano de referéncia | oficiancia, economicidade, compatibilidade com o - . erw'or(a)
das os.Es_tudos 19409 incluem a justificativa técnica e econémica, bem objeto; estudo de mercado ou benchmarking com SIM/NAO SIM (1“9402"—— NAO responsavel pelo
contratagdes Te_cn_lcos como estudo de rrlercado, para amparar a escolha praticas similares; limitagdes técnicas, operacionais (COMBO BOX) SIM") setor_ Qe .
publicas Preliminares d°, t.IpO de s_olu(;gg a contratar (quando houver | o, legais justificadas; comprasl/licitagdes
(ETPs) multiplas opgdes viaveis)? ) ) .
O ETP pode incluir: Tabela comparativa; Texto
descrivo com andlise de vantagens e
desvantagens; Referéncias a dados de mercado,
pregos praticados, histérico institucional etc.
Todos os ETPs elaborados no ano de referéncia
devem:
Q2. Etapas 1V04. EIabprag_éo Todos os Estudos Técnipos Preliminares (ETP§) 1. apresentar o qgantitativo estima_do de forma )
prepératbrias e Padronizagao elaborados pelo _Mun!ciplo no ano c_ie referéncia | explicita para cada item da contratagao; - Servu'ior(a)
das dos.Es_tudos 19410 apresent_am a estimativa de quan_tl’ta_tlvo do_s t_)ens 2. trazer, junto ao quantitativo, a memoria de calculo SIM/NAO SIM (1?40 "== NAO responsavel pelo
contratagdes PT?,C”,'C"S ou servu_rio?j co;n base em cntgnos '?bjletIVOS, que fundamente a quantidade solicitada, podendo (COMBO BOX) SIM") seu?lr. dte .
publicas refiminares acompanhada - das memorias R e calculo ou | ser: Dados historicos de consumo; Projegdes com compras/licitagdes
(ETPs) documentag&o que a fundamente? base em indicadores (ex: n° de alunos, n° de
quildmetros de estrada a manter); Tabelas
comparativas ou demonstrativos técnicos;
Todos os ETPs do ano de referéncia devem
apresentar o demonstrativo dos resultados
esperados da contratagdo, incluindo:
1. Impacto esperado na economicidade (ex:
Q02. Etapas 1VO4. Elaboragéo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) re(jucéo de CUStQS operacionais, menor prego por )
prepératbrias e Padronizagao elaborados pelo Municipio ano de referéncia unidade, economia de escala); e B Servidor(a)
das dos Estudos 19411 incluem demonstrativo dos resultados pretendidos | 2. Aproveitamento de recursos  existentes: SIM/NAO SIM (1?402"== NAO responsavel pelo
contratagdes Técnicos em termos de economicidade e de melhor | Humanos (ex: equipes proprias podem ser | (COMBO BOX) SIM") setorde
publicas Preliminares aproveitamento dqs recursos humanos, materiais € | alocadas em outras tarefas); Materiais (ex: comprasflicitagdes
(ETPs) financeiros disponiveis? infraestrutura ja existente sera aproveitada);
Financeiros (ex: racionalizagédo do gasto publico).
O demonstrativo pode ser: Textual (descritivo), ou
Quantitativo  (com  indicadores,  simulagdes,
projegdes).
Todos os ETPs do ano de referéncia devem incluir
uma avaliagdo explicita sobre a existéncia (ou néo)
de outras contratagdes necessarias para viabilizar
a execugdo da contratagdo analisada, permitir seu
5 leno funcionamento e garantir o atendimento
QO02. Etapas 1vo4. EIabpra(,:ao Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) i‘:1tegra| da necessidade; 9 Servid
preparatérias edPadronlzagao elaborados pelo Municipio no ano de referéncia - . I ~ 5 __ erw’or(a)
os Estudos ) . = " A andlise pode identificar: contratagbes de SIM/NAO (19402 == I responsavel pelo
das Técnicos 19412 avaliam a necessidade de a contratagéo pretendida equipamentos insumos ou servicos | (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO setor de
contratagoes Preliminares demandar outras contratagdes correlatas  efou com Iementar’es dependéncia de obra anterior ou comprasl/licitagdes
publicas re interdependentes? p' : dep . . P! ¢
(ETPs) futura; necessidade de servigos técnicos

associados (ex: manutengéo,
transporte, treinamento etc.);

instalagao,

Mesmo que néo haja interdependéncia, deve haver
declaragéo justificando essa conclusédo no ETP.
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1VO4. Elaboragéo

Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs)

Todos os ETPs relacionados a obras publicas,
realizados no ano de referéncia, devem:

1. Incluir a previsao dos custos operacionais futuros
decorrentes da obra, tais como: Despesas com

QO02. Etapas Tk 5 oo — pessoal (ex: professores, médicos, vigias,
P e Padronizagao realizados pelo municipio no ano de referéncia d ), Equi f biliario (
5ri > | operadores); uipamentos e mobilidrio (ex: - .
prepz(ajratorlas dos Estudos relacionados a obras publicas, contém a previsdo P tad q |p-t icul teriai SIM/NAO (19390 == NAO SE Q(lastor(a)’
as =S 19413 P computadores, eitos,  veiculos,  materiais SIM oo municipal da area
contratagdes Te_cn_lcos de cust_os referentes a  operagdo do permanentes); Insumos e utilidades (ex: energia, (COMBO BOX) SIM") APLICA de obras
publicas Preliminares empreendimento, ap6s entrega da obra (pessoal, agua, material de consumo, manutengo);
(ETPs) equipamentos, insumos)? . . e
2. Conter estimativas quantitativas ou qualitativas
desses custos;
3. Apontar, preferencialmente, a fonte de
financiamento para custear a operagéo.
Todos os ETPs referentes a obras publicas
realizados no ano de referéncia, devem incluir
levantamento cadastral técnico atualizado do local
L . da obra, com: Identificagdo dos lotes e seus limites;
IV04. Elaboragéo Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) | Interferéncias naturais (arvores, rios, rochas etc.);
QO02. Etapas e Padronizacdo realizados pelo municipio no ano de referéncia, | Infraestruturas existentes de concessionarias
preparatérias relacionados a obras publicas, conttm o | (postes, redes de agua, esgoto, energia elétrica, X - X Gestor(a)
dos Estudos N - . He @ SIM/NAO (19390 NAO SE e .
das Teécnicos 19414 levantamento cadastral atualizado, considerando | gas, telecomunicagdes); (COMBO BOX) SIM "SIM") APLICA municipal da area
congsltiigzes Preliminares gﬁzésslirgzgﬁznif;monatgr::::s (f;;:;esgeeé‘ :ae O levantamento pode ser: Anexo ao ETP (ex: de obras
P (ETPs) . e p? ’ qua, planta, mapa, croqui); Incorporado ao corpo do
esgoto, gas e eletricidade)? documento, com fotos e descrigdo técnica;
O levantamento deve ser feito com base em visita
técnica, mapas oficiais, plantas urbanisticas ou
informacgdes fornecidas pelas concessionarias.
Todos os ETPs de obras publicas do ano de
referéncia deve apresentar a andlise da titularidade
da area destinada a obra e, quando aplicavel, deve
incluir a previsdo de desapropriagdo (total ou
1VO4. Elaboracio parcial), com fundamentag&o legal e orgamentaria,
QO2. Etapas e Pédroniza %o Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) | ou comprovagdo da posse ou propriedade do
preparatérias dos Estudgs realizados pelo municipio no ano de referéncia, | imével, por meio de: Certiddo de matricula em nome SIM/NAO (19390 == NAO SE Gestor(a)
das Técnicos 19415 relacionados a obras publicas, contém previsdo dos | do Municipio; Termo de cessdo ou afetagao; (COMBO BOX) SIM "SIM") APLICA municipal da area
contratagdes Preliminares procedimentos necessarios para desapropriagdo | Justificativa de posse mansa e pacifica (em areas de obras
publicas (ETPs) e/ou comprovagao de posse, quando aplicavel? publicas).
A auséncia dessa previsdo s6 é aceitavel quando:
1. A obra serd realizada em darea publica ja
formalmente regularizada;
2. Estiver explicitado e justificado no ETP.
Todos os ETPs de obras publicas do ano de
referéncia devem conter:
1. Levantamento de mercado ou pesquisa prévia de
solugdes possiveis
QO02. Etapas 1vo4. EIabpra(,:ao Todos os Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) 2,' Aprese'n’tar' pelo menos duas glternatlvas
preparatérias e Padronizagao realizados pelo municipio no ano de referéncia técnicas viveis, quando houver mais de uma 5 X Gestor(a)
dos Estudos - L . * | solugéo plausivel; SIM/NAO (19390 == NAO SE = .
das Técnicos 19416 relacionados a obras publicas, conttm o ) ~ (COMBO BOX) SIM "SIM") APLICA municipal da area
contratagdes Preliminares levantamento de mercado, considerando diferentes | 3. Realizar comparagao fundamentada entre essas de obras
publicas ETP solugdes técnicas para o problema a ser resolvido? | opgdes,  considerando:  Viabilidade  técnica;
( s) Eficiéncia operacional; Custo estimado e

manutengdo; Condigdes locais (topografia, clima,
infraestrutura existente);

4. Adotar a justificativa para a escolha da solugéo
técnica com base nos dados do levantamento.
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1V05. Elaboragédo

Deve haver um ato normativo municipal que
estabeleca modelo(s) padronizado(s) com os

Qo2. Etap_as e Padronizagao O Municipio dispée de ato normativo que | elementos obrigatérios exigidos, como: Objeto da
preparatérias i Gestor(a)
das dos Termos de 19417 estabelega um modelo padronizado para a | contratagdo;  Justificativa da  necessidade; SIM/NAO SIM R R municioal da area
contrataches Referéncia (TR) e elaboragdo dos Termos de Referéncia (TR) ou | Quantitativos e estimativas de valor; Requisitos | (COMBO BOX) de adrﬂinistra 20
ratac Projetos Basicos Projetos Basicos (PB)? técnicos e de desempenho esperados; Critérios de <
Ublicas
p (PB) aceitagdo; Prazos e forma de execugéo;
Penalidades e garantias (quando aplicaveis).
Q2. Etapas 1VO5. Elaboragéo
preparatorias (cejcf;a?'reormzasg:: Anexe o ato normativo municipal que estabelega o - (19417 == NAO SE Gestor(a)
das Referéncia (TR) 19418 modelo padronizado do Termos de Referéncia (TR) - ANEXO NAO "SIM") APLICA municipal da area
contratagdes Projetos Bésicos ou Projetos Basicos (PB). de administragéo
publicas (PB)
Todos os processos de licitagéo
(independentemente da modalidade ou tipo)
realizados no ano de referéncia devem conter
Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB
compativel com o objeto da contratagao.
1V05. Elaboragéo s Os processos de contratacdo direta (dispensa ou
QO02. Etapas A Todos os processos de licitagdo e os de | .~ ™ = -~ . .
preparatérias zPa?_romzag:o contratagdo direta, quando legalmente exigido, |ngx!g|bllldaldg) tampelrn pthS§l’J:em TR/EB qusndo SIMINAO Serv@or(la) |
das 0S 'ermos de 19419 realizados pelo Municipio no ano de referéncia, | SX'9'cO POrlel, especiaimente: Fara servigos, obras, SIM - - responsave’ pelo
~ Referéncia (TR) e N A ' | aquisicdbes de maior valor ou complexidade; | (COMBO BOX) setor de
contratagdes : b conttm Termo de Referéncia (TR) ou Projeto P P o
ablicas Projetos Basicos Basico (PB) formalizado? Quando houver especificagdes técnicas que comprasl/licitagdes
P (PB) . precisam ser definidas previamente.
Os documentos devem estar formalizados,
assinados e arquivados no processo administrativo
e aderentes aos requisitos técnicos minimos da
legislacéo (objetivo, justificativa, quantitativos, valor
estimado, critérios de aceitagdo etc.).
IV05. Elaboragéo
p?rgglarEattab’:izss e Padronizagao o - Servic;Or(a)
das dos Termos de 19420 Anexe o TR referente ao Ultimo processo de _ ANEXO NAO (19419 == NAO SE responsavel pelo
contrataces Referéncia (TR) e contratagao realizado pelo Municipio. "SIM") APLICA setor de
publicgs Projetos Basicos compras/licitagdes
(PB)
Todos os TRs do ano de referéncia devem conter a
descrigdo detalhada do objeto da contratagdo, com:
1. Nome técnico/comercial do bem ou servigo;
2. Finalidade ou motivagéo da contratagao;
IV05. Elaboragéio 3. Especificagdes funcionais e técnicas minimas
. uando aplicavel);
Qrgzarl%attﬁcl')?izz e Padronizagao Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados @ . i ) . o - Servidor(a)
p pdas dos Termos de 19421 pelo Municipio no ano de referéncia apresentam a | 4- Unidade de medida e quantitativo; SIM/NAO SIM (19419 == NAO responsavel pelo
contrataches Referéncia (TR) e definicdo clara, precisa e completa do objeto da | 5. Prazos de execugdo ou entrega (quando | (COMBO BOX) "SIM") setor de
pUbliCZS Projetos Basicos contratagdo? cabivel); comprasl/licitagdes

PB)

6. Local de execugdo ou entrega (se relevante);

Todos os TRs do ano de referéncia devem utilizar
linguagem clara, objetiva e sem ambiguidades e
evitar termos vagos ou genéricos como “servigos

diversos”, “compra de materiais” ou “manutencédo

em geral” — salvo se especificados em anexo.
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QO02. Etapas
preparatdrias
das
contratagoes
publicas

1V05. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

19422

Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados
pelo Municipio no ano de referéncia indicam o prazo
de vigéncia contratual, com fundamentagdo
adequada, e, quando aplicavel, a possibilidade de
prorrogacéo?

Todos os TRs do ano de referéncia devem conter:
Prazo de vigéncia do contrato, compativel com a
natureza do objeto; Justificativa técnica para o
prazo proposto (ex: tempo necessario para
execugdo do servigo, periodicidade da entrega de
bens, cronograma de obras etc.); Previsdo
expressa sobre a possibilidade (ou ndo) de
prorrogagdo, com base nos dispositivos legais
pertinentes.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM)

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes

QO02. Etapas
preparatdrias
das
contratagoes
publicas

1V05. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de

Referéncia (TR) e
Projetos Basicos

(PB)

19423

Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados
pelo Municipio no ano de referéncia contém a
fundamentagdo da contratagdo, com referéncia ao
Estudo Técnico Preliminar (ETP) correspondente
ou ao extrato das partes que ndo contiverem
informagdes sigilosas (em caso da impossibilidade
de divulgagéo)?

Todos os TRs do ano de referéncia devem incluir a
referéncia direta ao ETP que deu origem a
contratagdo (ex: numero, data ou link, quando
publico); ou, nos casos em que o ETP contenha
informacdes sigilosas, deve ser apresentado no TR
um extrato das partes ndo sigilosas (ex: justificativa
da contratagdo, anadlise da necessidade,
estimativas e solugéo escolhida);

O vinculo entre TR e ETP deve ser explicito, claro
e verificavel no processo;

N&o é aceitavel a simples omissdo da origem do
TR, exceto nos casos devidamente fundamentados
de contratagdo emergencial ou por motivo técnico
extremamente simples (e ainda assim deve haver
mengao No processo).

SIM/NAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes

QO02. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1VO5. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

19424

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
Municipio no ano de referéncia contém os requisitos
da contratagdo (elementos necessarios do objeto a
ser contratado) e as especificagbes técnicas
detalhadas do produto, preferencialmente conforme
catalogo eletrénico de padronizagdo, observados
os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca, para o
pleno atendimento da necessidade que ensejou a
contratagao?

Todos os TRs elaborados no ano de referéncia
devem apresentar:

1. Os requisitos da contratagdo (condigdes
obrigatérias para que o objeto atenda a
necessidade publica);

2. As especificagdes técnicas detalhadas do bem,
servico ou obra a ser contratado, como:
Caracteristicas ~ fisicas, funcionais e de
desempenho; Padrées de qualidade e seguranga
exigidos; Compatibilidade com outros sistemas,
estruturas ou materiais existentes; Indicadores de
rendimento e durabilidade;

3. A utilizagdo (quando aplicavel) de catalogos
eletronicos oficiais de padronizagéo.

Os TRs nao devem conter: Descrigdes genéricas ou
subjetivas (ex: “bom material’”, “de qualidade
superior’); e Especificagdes com marca ou modelo
exclusivo, salvo nas excegdes legais com
justificativa formal.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes

QO02. Etapas
preparatdrias
das
contratagoes
publicas

1VO5. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

19425

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
Municipio no ano de referéncia descrevem o
modelo de execugdo do objeto, definindo como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento?

Todos os TRs do ano de referéncia devem
apresentar:

1. Uma descricdo do modelo de execugdo
contratual, incluindo: Forma de prestagdo dos
servigos, entrega dos bens ou execugdo das obras;
Fases ou etapas, quando aplicavel (ex:
implantagdo, operagdo, manutencédo); Prazos,
periodicidade e condigdes de entrega dos
produtos/servigos; Local de execugdo e agentes
envolvidos; Como a execugdo sera monitorada ao
longo do tempo;

2. A vinculagdo clara entre as entregas e os
resultados esperados, com foco na efetividade do
objeto;

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
comprasl/licitagdes
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O modelo deve estar adaptado ao tipo de
contratagdo (ex: diferente para obras, servigos
continuos, compras Unicas etc.);

N&o se admite resposta “Sim” se o TR for omisso,
genérico ou impreciso quanto a forma de execugéo.

QO02. Etapas
preparatdrias
das
contratagdes
publicas

IV05. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de

Referéncia (TR) e
Projetos Basicos

(PB)

19426

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
municipio no ano de referéncia contém modelo de
gestao e fiscalizagéo do contrato, indicando como a
execugao do objeto serd acompanhada, verificada
e fiscalizada?

Todos os TRs elaborados no ano de referéncia
devem apresentar uma segédo especifica ou campo
estruturado que:

1. Descreva o modelo de gestao do contrato: Quem
serd o gestor e/ou fiscal responsavel; Quais as
atribuicbes esperadas durante a execugéo;
Periodicidade e formas de verificagdo;

2. Indique os critérios de fiscalizagédo e recebimento
do objeto, como: Indicadores de desempenho ou
qualidade; Instrumentos de medi¢éo de resultados
(IMR); Procedimentos para verificagdo e aceite de
entregas parciais ou finais;

O modelo deve estar adequado a natureza do
objeto contratado (ex: obras, servigos continuados,
compras), podendo prever: Fiscal Unico, fiscal
técnico e fiscal administrativo; Relatérios de
acompanhamento; Formuldrios ou checklists de
conformidade contratual.

SIM/NAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
comprasl/licitagdes

QO02. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V05. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de

Referéncia (TR) e
Projetos Basicos

(PB)

19427

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
municipio no ano de referéncia estabelecem
critérios objetivos de medicdo do servico e de
pagamento?

Todos os TRs elaborados no ano de referéncia
devem conter uma segao ou campo que:

1. Estabelece critérios objetivos de medig¢do do
servigo, tais como: Indicadores de desempenho,
metas, marcos de entrega, medigdes parciais, listas
de verificagdo etc.; Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), quando aplicavel (especialmente
em servigos continuos);

2. Vincula o pagamento aos resultados aferidos,
com regras como: Pagamento somente apds aceite
formal da medigéo; Possibilidade de glosa parcial
se o servigo ndo atender aos critérios; Definigdo de
periodicidade de medi¢cdo (mensal, quinzenal, por
etapa etc.);

Os critérios devem ser: Claros, objetivos,
verificaveis e proporcionais ao objeto contratado;

Adaptados ao tipo de contratagéo (ex: obra, servigo
continuo, entrega Unica).

SIM/NAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes

QO02. Etapas
preparatdrias
das
contratagoes
publicas

1VO5. Elaboragédo
e Padronizagao
dos Termos de
Referéncia (TR) e
Projetos Basicos
(PB)

19428

Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados
pelo Municipio no ano de referéncia definem a
forma de selecdo do fornecedor e os critérios
técnicos que serdo utilizados para identificar a
proposta mais vantajosa?

Todos os TRs do ano de referéncia devem conter:

1. A forma de selegdo do fornecedor, como:
Licitagdo (com indicagdo da modalidade e tipo);
Contratagdo direta (dispensa ou inexigibilidade,
com justificativa legal e técnica);

2. O critério de julgamento da proposta, tais como:
Menor prego (por item, lote ou global);

Melhor técnica; Técnica e pregco (com pesos
definidos); Maior retorno econémico etc.

3. A justificativa técnica para a escolha desse
critério, compativel com o objeto;

SIM/NAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes
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4. Quando aplicavel (ex: técnica e prego), a
metodologia de pontuagdo e pesos dos fatores a
serem avaliados;

Essas informagées devem estar vinculadas ao

contelido do edital, permitindo que a disputa seja
objetiva e previsivel para os licitantes.

QO02. Etapas
preparatdrias
das
contratagdes
publicas

1V05. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de

Referéncia (TR) e
Projetos Basicos

(PB)

19429

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
municipio no ano de referéncia descrevem a
solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto, incluindo custos e necessidades
futuras como operagao, manutengao, atualizagdes,
reposicao de pegas e descarte final?

Todos os TRs do ano de referéncia devem
apresentar uma descricdo completa da solugéo a
ser contratada, incluindo:

1. A entrega inicial do objeto (bens, servigos ou
obras);

2. As necessidades operacionais associadas a sua
utilizagdo durante a vida util, como: Custos de
energia, combustiveis, pessoal, licengas de
software etc.; Manutencéo preventiva e corretiva,
com periodicidade estimada; Atualizagdes ou
reposicdes (ex: de pegas, componentes,
softwares);  Procedimentos  para  descarte,
devolugédo ou substituigdo, quando aplicavel (ex:
bens pereciveis, residuos, bens inserviveis);

A analise do ciclo de vida deve ser compativel com
o objeto e preferencialmente vinculada ao Estudo
Técnico Preliminar (ETP), que subsidia o TR;

A auséncia dessa abordagem so6 é justificavel em
casos excepcionais, como: Contratagdes de curto
prazo e baixo valor (ex: fornecimento Unico de
material de expediente); Situagdes em que nédo se
aplicam requisitos de operagdo, manutengdo ou
descarte.

SIM/INAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes

QO02. Etapas
preparatdrias
das
contratagdes
publicas

IV05. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de

Referéncia (TR) e
Projetos Basicos

(PB)

19430

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
municipio no ano de referéncia apresentam
estimativa do valor da contratagdo, acompanhada
dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
célculo e dos documentos que lhe dédo suporte, com
os parametros utilizados para a obtengdo dos
pregos e para os respectivos calculos, que devem
constar de documento separado e classificado?

Todos os TRs elaborados no ano de referéncia
devem apresentar:

1. A estimativa do valor total da contratagdo, com
os precos unitarios referenciais, aplicaveis ao
quantitativo estimado; a memdria de calculo clara,
mostrando como se chegou ao valor final (ex:
média, mediana, menor valor, critérios de exclusdo
de outliers); e as fontes utilizadas na pesquisa de
pregos, com identificagdo das cotagdes ou sistemas
publicos consultados (ex: Painel de Pregos,
ComprasGov, Banco de Pregos do TCE);

2. Esses elementos devem estar reunidos em
documento ou anexo especifico e classificado no
processo; e arquivo separado vinculado ao TR, com
rastreabilidade plena;

A auséncia desses itens ou apenas valores
genéricos no TR (sem detalhamento técnico) nao
caracteriza atendimento a exigéncia legal.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes

QO02. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V05. Elaboragédo
e Padronizagao
dos Termos de

Referéncia (TR) e
Projetos Basicos

(PB)

19431

Todos os Termos de Referéncia elaborados pelo
Municipio no ano de referéncia especificam os
locais de entrega dos produtos ou prestagdo dos
servicos e estabelecem, quando aplicavel, as
regras para os recebimentos provisério e definitivo?

Todos os TRs do ano de referéncia devem
apresentar a indicagéo clara e precisa dos locais
onde o objeto sera entregue ou o servico sera
prestado, tais como: Almoxarifado central, escola
especifica, UBS, secretaria, zona rural etc;
Enderego completo ou designagdo funcional
(setor/unidade).

Quando aplicavel (sobretudo em contratos com
entrega por etapas, obras ou fornecimentos
complexos), o TR deve: Prever o recebimento

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
comprasl/licitagdes
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provisério e definitivo, conforme: Determinar quem
fara cada tipo de recebimento
(servidores/designacdes especificas); Estabelecer
critérios de conferéncia, testes, inspegdo ou prazo
para aceite.

QO02. Etapas
preparatdrias
das
contratagoes
publicas

1V05. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de

Referéncia (TR) e
Projetos Basicos

(PB)

19432

Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados
pelo Municipio no ano de referéncia especificam o
quantitativo detalhado a ser contratado?

Todos os TRs do ano de referéncia devem
apresentar o quantitativo definido para cada item
contratado, de forma: Detalhada (por unidade, més,
servico, km, hora, metro cubico etc.); Compativel
com a necessidade identificada no ETP;
Fundamentada com base em memodrias de célculo,
histéricos de consumo, dados estatisticos ou
normativos;

Quando a contratagdo envolver multiplos itens ou
lotes, o TR deve especificar o quantitativo por item;
o total global (se aplicavel); a distribuigéo por local,
periodo ou unidade requisitante (quando relevante).

Nos casos de contratagdo por demanda estimada,
deve conter: justificativa técnica do valor estimado;
critério de dimensionamento; referéncia a
contratagbes anteriores ou indicadores de
consumo.

SIM/NAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes

QO02. Etapas
preparatérias
das
contratagoes
publicas

1V05. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Termos de

Referéncia (TR) e
Projetos Basicos

PB)

19433

Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados
pelo Municipio no ano de referéncia indicam,
quando aplicavel, a exigéncia de garantia contratual
e as condigdes de manutencdo e assisténcia
técnica do objeto contratado?

Todos os TRs do ano de referéncia devem avaliar a
necessidade de exigir garantia contratual, e,
quando cabivel, indicar:

1. Tipo de garantia a ser prestada (caugdo, seguro-
garantia, fianga bancaria);

2. Percentual exigido e regras para execugdo da
garantia;

Em contratagdes que envolvam bens duraveis,
equipamentos, veiculos, tecnologia ou sistemas, os
TRs devem especificar:

1. As condigdes minimas de garantia do produto
(ex: 12 meses, 24 meses etc.);

2. A exigéncia de assisténcia técnica autorizada ou
especializada, com prazos para atendimento;

3. Alinclusdo de servigos de manutengéo preventiva
e corretiva, se necessarios para o uso do objeto;
Quando ndo aplicavel, deve haver justificativa
expressa no TR.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIM")

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes
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19434

Todos os Termos de Referéncia (TRs) elaborados
pelo Municipio no ano de referéncia indicam a
adequacdo orgcamentaria da contratagdo, com a
fonte de recurso correspondente?

Todos os TRs do ano de referéncia devem conter a
informagéo expressa sobre a dotagdo orgamentaria
disponivel para suportar a contratagdo, com:
Numero da agéo, programa, natureza de despesa
(ND) e Fonte ou destinagdo de recurso (ex:
recursos proprios, transferéncias voluntarias,
convénios, emendas parlamentares etc.);

A informagéo sobre adequagéo orgamentaria pode
estar: No corpo do TR, em campo proprio (ex:
“Recursos  orgamentdrios” ou  “Adequagédo
orgamentaria”); Em anexo especifico (ex:
declaragdo da unidade orgamentaria, parecer da
contabilidade, print do sistema contabil); Em
sistema eletrénico de contratagdes, vinculado ao
TR.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(19419 ==
"SIV

NAO

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes
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1V05. Elaboragéo

Todos os Projetos Basicos (PBs) licitados no ano de
referéncia devem incluir, de forma explicita:

1. Elementos de acessibilidade fisica e
comunicacional, compativeis com a natureza da
obra ou servigo, tais como: Rampa de acesso, piso
tatil, sinalizagdo em braile, largura de portas,
sanitarios  acessiveis, altura de balcdes,

Q02. Etapas e Padronizagao Todos os Projetos Basicos (FBOS) licitados no ano | pataformas elevatorias etc.; Sinalizagoes visuais e
prepz;ratonas dos Termos de 19435 ge rglfgrend0|a| allenQengj aPLel n 13'11:?/%0'1*5 (Lei | tateis, contrastes de cor, acessibilidade digital SIM/NAO SIM (19390 == NAO SE G?Stfa(a),
as Referéncia (TR) rasileira de Inclus3o da Pessoa com Deficiéncia - | (quando aplicavel); (COMBO BOX) "SIM®) APLICA municipal da area
contratagoes Proietos Basi Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), quanto aos R L X de obras
publicas rojetos basicos critérios de acessibilidade? Os projetos devem estar compativeis com o tipo de
(PB) edificagdo ou servigo pUblico (ex: escolas, unidades
de salde, pragas, edificios administrativos,
calgadas, terminais urbanos etc.);
Quando a obra ndo exigir itens de acessibilidade
(ex: manutengédo subterranea, redes ocultas etc.),
deve haver justificativa técnica formalizada no
processo.
Q03. O Municipio deve comprovar que existe ao menos
Regularidade | IV06. Elaboragéo O Municipio dispe de ato normativo que | UMa das situagdes formalmente estabelecidas:
’ A . . . . 5 Gestor(a)
do Edital e e Padronizagao 19436 estabeleca um modelo de editais padronizados | 1. Ato normativo municipal que aprove modelos SIM/NAO SIM R R municipal da 4rea
Defini¢do das dos Editais de para os tipos mais frequentes de contratagéo, como | préprios de minutas de edital; ou (COMBO BOX) de adrginistra(;éo
Clausula§ Licitagdo compras e servigos continuados? 2. Ato normativo municipal que autorize a adogdo
Contratuais de minutas padronizadas do Governo Federal.
QO03.
Regularidade | IV06. Elaboragéo B Gestor(a)
do Edital e e Padronizagao 19437 Anexe ato normativo que estabeleca o modelo de R ANEXO NAO (19436 == NAO SE municipal da 4rea
Definicdo das dos Editais de editais padronizados. "SIM") APLICA d pal =
. I e administragdo
Clausulas Licitagéo
Contratuais
Todos os processos de licitagdo realizados no ano
QO03. de referéncia (qualquer modalidade: pregéo,
Regularidade IV06. Elaboragéo R . concorréncia, concurso, leildo, didlogo competitivo) - Servidor(a)
do Edital e e Padronizagao 19438 ;{,ﬁﬁﬁ; Ci)c? ﬁ;oc::sojed?efl'g;%?: r?)aslézui(?seZiilaol devem conter edital formalizado e publicado, com: SIM/NAO SIM R R responsavel pelo
Definicdo das dos Editais de P P Numeragao, data, objeto e assinatura da autoridade | (COMBO BOX) setor de
. P formalizado? R - . PN o
Clausulas Licitagdo competente; Dispositivos legais de referéncia; compras/licitagdes
Contratuais Critérios de julgamento e habilitagdo; Condigdes de
participagdo, prazos e penalidades;
QO3.
Regularidade 1V06. Elaboragéo : L Servidor(a)
. A Anexe o Edital referente ao ultimo processo de X .
do Edital e e Padronizagao = . L R 5 (19438 == NAO SE responsavel pelo
Definicdo das Jos Editais de 19439 contr?tagao realizado pelo Municipio no ano de ANEXO NAO "SIM") APLICA setor de
. e x referéncia. e
Clausulas Licitagéo comprasl/licitagdes
Contratuais
- L » Em todos os editais publicados no ano de
Q03. Todos os requisitos de habilitagéo técnica exigidos | referéncia, os requisitos de habilitagao técnica (ex:
Regularidade 1VO6. Elaboragédo nos editais realizados no ano de referéncia foram | atestados de capacidade técnica, registro em - Servidor(a)
do Edital e e Padronizagéo 19440 analisados e justificados formalmente no processo | conselho profissional, composigdo de equipe, SIM/NAO SIM (19438 == NAO responsavel pelo
Definicdo das dos Editais de licitatorio, demonstrando que se restringem ao | acervo técnico etc.) devem ter sido definidos com | (COMBO BOX) "SIM") setor de
Clausulas Licitagdo minimo necessario para garantir a execugdo do compras/licitagdes

Contratuais

objeto?

base em analise técnica prévia, que justifique a
necessidade de cada exigéncia em fungdo do
objeto (complexidade, risco, especialidade etc.) e
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demonstre que a exigéncia ndo excede o
necessario a execugao do contrato;

A justificativa deve ser formalizada e anexada ao
processo licitatério, com: Parecer técnico da
unidade requisitante ou da comissao de licitagéo;
Referéncia ao ETP ou ao Termo de Referéncia,
quando aplicavel;

Em contratagdes de menor complexidade, deve ser
avaliada a dispensa ou simplificagéo da habilitagdo
técnica;

As exigéncias néo devem restringir
injustificadamente a competitividade, como: Exigir
atestados com caracteristicas irrelevantes; Exigir
comprovagéo desproporcional ao objeto;

Limitar a aceitagdo de documentos com critérios
subjetivos.

Em todos os editais que exigem habilitagdo
econémico-financeira, devem constar estudos ou

QO03. Todos os editais realizados pelo Municipio no ano | S“2M9MH g
Regularidade | IV06. Elaboragao de referéncia, ao estipular requisitos de habilitacao | iustificativas formais que: Servidor(a)
do Edital e e Padronizagao 19441 econdmico-financeira, apresentam estudo ou | 1. Demonstrem a necessidade da exigéncia (ex: SIM/NAO SIM (19438 == NAO responsavel pelo
Definigao das dos Editais de justificativa formal que demonstrem sua pertinéncia | risco de inadimplemento, complexidade do objeto, | (COMBO BOX) "SIM") setor de
Clausulas Licitagéo e proporcionalidade em relagédo ao objeto a ser | alto valor envolvido); comprasl/licitagbes
Contratuais contratado? 2. Justifiquem a proporcionalidade dos parametros
adotados;
Em todos os editais publicados no ano de referéncia
deve constar:
1. A indicagéo expressa do critério de julgamento,
Q03. T e i 16 Municloi como: Menor prego (global, por item ou por lote);
e oo o e s | o doicontc Viobar s (scocersl | sarvgore)
do Edital e e Padronizagao 19442 detalhada o critério de julgamento a éer utilizado Tecn[ca_e prego (com peso d-eflmdo); Maior retorno SIM/INAO SIM (19438 == NAO responsavel pelo
Definigéo das dos Editais de Julg e econdmico (em casos especificos); (COMBO BOX) "SIM") setor de
Clausulas Licitagdo (njen_or preco, melhor técnica) e, quando apllca~vel 2. Quando utilizado “técni » dital comprasl/licitagdes
> (técnica e prego), os fatores e pesos de pontuagdo? | < “uando uliizado ‘tecnica e preco, o edita
Contratuais devem apresentar: Fatores de avaliagdo técnica
(ex: qualificagdo da equipe, metodologia, portfélio);
Pesos atribuidos a cada fator;
Férmula matematica ou matriz de pontuacéo;
Em todos os editais de licitagdo publicados no ano
de referéncia, deve constar uma segdo especifica
sobre subcontratagéo, que indique expressamente
Qo3. Todos os editais realizados pelo Municipio no ano | se € permitida ou vedada a subcontratag&o;
Regularidade IV06. Elaboragéo de referéncia dispdem sobre a possibilidade ou néo | Quando permitida, o edital deve definir: Quais B Servidor(a)
do Edital e e Padronizagao 19443 de subcontratagdo e, quando permitida, | parcelas do objeto podem ser subcontratadas (ex: SIM/NAO SIM (19438 == NAO responsavel pelo
Definigdo das dos Editais de estabelecem os limites, as condigdes, a | percentual maximo, atividades acessérias, servicos | (COMBO BOX) "SIM") setor de
Clausulas Licitagdo necessidade de autorizagdo e a manutengdo da | auxiliares); A necessidade de autorizagao prévia da comprasl/licitagdes
Contratuais responsabilidade da contratada principal? Administragdo; A manutengéo da responsabilidade
integral da contratada principal, inclusive perante
terceiros e o contrato; As condigbes para
substituigdo do subcontratado, se necessario.
Todos os editais de licitagdo realizados no ano de
QO03. referéncia devem ter sido acompanhados de minuta
Regularidade | IV06. Elaboragéo Todas as minutas contratuais anexadas aos editais | contratual com as clausulas obrigatérias validadas Servidor(a)
do Edital e e Padronizagao 19444 realizados pelo Municipio no ano de referéncia | pelo orgéo de assessoramento juridico da SIM/NAO SIM A B responsavel pela
Definigao das dos Editais de foram validadas previamente pelo ¢rgdo de | Prefeitura antes da publicagéo do edital. (COMBO BOX) procuradoria
Clausulas Licitagdo assessoramento juridico? A andlise juridica deve ser registrada, com: Parecer juridica

Contratuais

juridico por escrito, assinado e datado; Vinculo
direto com o edital correspondente.
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Q03.
Regularidade IV06. Elaboragéo Anexe o parecer juridico referente a ultima Servidor(a)
do Edital e e Padronizagao s : ’ 5 (19444 == NAO SE responsavel pela
Definicdo das dos Editais de 19445 \r/:flédrgﬁi;de minuta contratual realizada no ano de - ANEXO NAO "SIM™) APLICA procuradoria
Clausulas Licitagdo : juridica
Contratuais
Todos os editais de obras e servigos de engenharia
publicados no ano de referéncia devem apresentar
como parte integrante do edital uma Matriz de
Riscos que:
Q03. Todos os editais de licitagdo de obras e servicos de | 1. Identifique eventos de risco previsiveis e
Regularidade 1V06. Elaboragéo engenharia realizados pelo Municipio no ano de | relevantes, como: \/_anagoes cambiais  (em - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagéo 19446 referéncia constam a Matriz de Riscos, prevendo | contratos com itens importados), Atrasos por SIM/NAO SIM (19390 == NAO SE municioal da Area
Definigdo das dos Editais de possiveis eventos supervenientes a assinatura do | interferéncias técnicas, Descobertas arqueologlca_s, (COMBO BOX) "SIM") APLICA depobras
Clausulas Licitagao contrato que possam causar impacto em seu | Fatos da natureza, Greves ou falhas na obtengéo
Contratuais equilibrio econémico-financeiro? de licengas;
2. Atribua responsabilidade por cada risco
(Administragdo, contratada ou compartilhada);
3. Estabelega impacto esperado e medidas de
mitigagdo.
Q03.
Regularldade IV06. Elab_ora%ao O municipio contratou obra em regime de i Gestor(a)
do Edital e e Padronizagdo 19447 contratag&o integrada ou semi-integrada no ano de - SIM/INAO NAO - - municipal da area
Definigao das dos Editais de fore g0 Integ 9 (COMBO BOX) p p b
Clausulas Licitagdo referencia © obras
Contratuais
QO03.
Regularidade | 1V06. Elab_oragiao Anexe todo o processo referente a dltima __ X Gestor(a)
do Edital e e Padronizagao = . = % (19447 == NAO SE . .
L L 19448 contratagdo de obras em regime de contratagéo - ANEXO NAO ey municipal da area
Defini¢do das dos Editais de ) A Edital. TR. ETP SIM") APLICA
Clausulas Licitagdo integrada ou semi-integrada (Edital, TR, )- de obras
Contratuais
Todos os editais de obras e servigos de engenharia
contratados sob regime integrado ou semi-
integrado no ano de referéncia devem constar a
Matriz de Riscos que faca a distingdo de forma clara
sobre:
o L . 1. As obriga¢des de meio: partes do objeto em que
Todos os editais de licitagéo de obras e servigos de | a execugdo esté rigidamente vinculada & solugéo
Qo3. engenharia realizados no regime de contratagdo | definida pela Administraggo Piblica — sem
Regularidade IVO06. Elaborago !ntegrada ou seml—llntegrada no ano de referéncia | margem para inovagao; e
do Edital e e Padronizagao |nc[uem~ a matrlz de riscos (iontemplapdo 2. As obrigacgtes de resultado: partes do objeto em SIM/NAO (19447 == NAO SE lGlestor(a)’
L L 19449 obrigagdes de meio, referente as fragdes do objeto ~ o SIM " " municipal da area
Definigédo das dos Editais de = A que a contratada pode propor solugdes técnicas, | (COMBO BOX) SIM") APLICA
. P onde ndo haverd liberdade para os contratados P - . de obras
Clausulas Licitagdo metodoldgicas ou tecnoldgicas, desde que atinja o

Contratuais

inovarem em solugbes metodolégicas ou
tecnolégicas, e obrigagdes de resultado, que
permitem inovagdes pela contratada?

resultado pretendido;

- Essa distingdo é feita por meio de: Tabelas,
colunas ou campos préprios na Matriz de Riscos;
Texto técnico claro que relacione cada tipo de
obrigag@o com os respectivos riscos atribuidos;

- A matriz deve indicar: Consequéncias previstas
caso cada obrigagdo ndo seja cumprida; Atribuicdo
do risco a parte contratante ou a contratada.
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Q03.
Regularidade
do Edital e
Defini¢do das
Clausulas
Contratuais

1VO6. Elaboragéo
e Padronizagao
dos Editais de
Licitagéo

19450

Na elaboragdo do orgamento base, em todas as
contratagdes realizadas no ano de referéncia sob
os regimes integrado ou semi-integrado, a
utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica
e de avaliagdo aproximada baseada em outras
contratagdes similares é reservada as fragdes do
empreendimento ndo suficientemente detalhadas
no anteprojeto?

Nas contratagdes integradas ou semi-integradas do
exercicio:

1. O orgamento-base elaborado pela Administragao
deve utilizar metodologias  expeditas  ou
paramétricas somente para as partes do objeto ndo
suficientemente detalhadas no anteprojeto;

2. As demais parcelas do objeto devem ter seus
custos estimados com base em orgamento sintético
convencional, com quantitativos estimados e
precos unitarios referenciais;

3. O processo deve conter: Justificativa técnica
formal sobre as parcelas indefinidas; Meméria de
célculo separada para as partes orgadas com
metodologia expedita ou paramétrica; Estudo
comparativo com contratagdes similares (quando
esse método foi utilizado).

SIM/NAO
(COMBO BOX)

SIM

(19447 ==
"SIM")

NAO SE
APLICA

Gestor(a)
municipal da area
de obras

Qo3.
Regularidade
do Edital e
Definicdo das
Clausulas
Contratuais

IVO6. Elaboragédo
e Padronizagao
dos Editais de
Licitagdo

19451

No caso das obrigagdes de meio, todos os
anteprojetos elaborados atendem ao disposto na
Resolugdo n°® 80/2020 do TCE/PR, que
regulamenta o conteudo dos anteprojetos de
engenharia para obras e servigos de engenharia
contratados ou em processo de licitagdo?

Em todos os contratos/licitagdes com obrigagdes de
meio atribuidas a contratada, os anteprojetos
elaborados pela Administragdo devem conter todos
os elementos exigidos pela Resolugao n° 80/2020,
especialmente: Levantamento
topografico/geotécnico  (quando  necessario);
Estimativas de custos; Diagnéstico da situagdo
atual; Descrigdo das solugdes técnicas possiveis;
Parametros de desempenho; Memorial descritivo
com justificativas técnicas e econémicas.

Os anteprojetos devem ser anexados aos
processos de contratagdo e ser parte integrante dos
editais, nos casos em que: O Municipio contratou
pelo regime semi-integrado (onde o anteprojeto é
exigéncia legal); Ou houve definicdo prévia de
obrigagdes de meio, que exigem diretrizes fixas a
serem seguidas pela contratada.

Os documentos devem ter assinatura de
responsavel técnico habiltado e ART/RRT
registrada.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(19390 ==
"SIM")

NAO SE
APLICA

Gestor(a)
municipal da area
de obras

Q03.
Regularidade
do Edital e
Definigdo das
Clausulas
Contratuais

1VO6. Elaboragédo
e Padronizagao
dos Editais de
Licitagéo

19452

Todos os projetos basicos elaborados pelo
Municipio no ano de referéncia atendem ao
disposto na Resolugéo n° 04/2006 do TCE/PR, que
regulamenta o contedtdo minimo dos projetos
basicos de engenharia para obras e servigos de
engenharia?

Todos os projetos basicos de obras e servigos de
engenharia elaborados no ano de referéncia devem
incluir, no minimo, os seguintes elementos exigidos
pela Resolugdo n° 04/2006: - Desenhos e pegas
graficas (plantas, cortes, elevagdes, detalhes); -
Memorial descritivo e justificativo da solugédo
escolhida; - Especificagdes técnicas detalhadas dos
materiais e métodos construtivos; - Cronograma
fisico-financeiro com prazos de execugdo e
desembolso; - Orgamento detalhado com memoéria
de calculo, composi¢do de custos, quantitativos e
precos unitarios; - Estudos preliminares e
levantamentos  técnicos, quando aplicaveis
(geotécnico, topografico, hidrolégico etc.); -
Assinatura de responsavel técnico habilitado com
ART/RRT registrada.

Os projetos basicos devem estar: Anexados aos
editais das licitagdes de obras/servigos;
Arquivados no processo administrativo da
contratagdo; Compativeis com o objeto contratado
(n&@o genéricos ou incompletos).

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

(19390 ==
"SIV

NAO SE
APLICA

Gestor(a)
municipal da area
de obras
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Todos os editais de licitagdo de obras e servigos de
engenharia realizados pelo Municipio no ano de

Todos os editais de obras publicas do ano de
referéncia devem conter clausula especifica que
obriga a contratada a realizar ensaios laboratoriais
para controle de qualidade:

1. Exemplos de ensaios necessarios em obras de
pavimentagdo: Ensaio de compactagédo da base e
sub-base (Proctor, CBR);

Ensaio de teor de ligante e granulometria do CBUQ;
Ensaio de aderéncia e espessura da camada
asféltica; Verificagdo da sinalizagdo (retrato,
espessura, retrorrefletancia).

Q03. A P ; 2. Exemplos de ensaios necessarios em obras de
. = referéncia preveem a realizagdo de ensaios =Xem) ! essarl
Rggﬂzﬂ:fge Izogéif;;);ag%io laboratoriais necessarios ao controle tecnolégico edl?(;:aé;ao:_ Er;salo de res@t:nma do CO”‘;\'I";‘S SIMINAO (19390 == NAO SE Gestor(a)
Definigao das dos Editais de 19453 dos principai_s servigos das_obras publicas?(Em ?7038757039;? Cooti](;rm(ecorsgs eeasprmr/:_m;ldadas (COMBO BOX) SIM "SI APLIOA municipal da area
Clausulas Licitagao obras de pavimentago: ensaios da base, capa em (dimenséesy resisténcia); Ensgig de igte ridade de de obras
Contratuais CBUQ, smallzagaq etc. Em obras de gdlflcagao: SOES, T ’ 9
concreto moldado in loco, concreto pré-moldado, | fundacdes (ex: prova de carga, PIT).
fundagdes.) Os ensaios devem ser: Executados por laboratério
credenciado, com responsabilidade técnica;
Registrados em laudos anexados ao processo de
medigao; Pagos pela contratada, salvo previsédo em
contrario no edital.
O edital ou o projeto basico deve indicar: Quais
ensaios sdo obrigatérios; Sua frequéncia minima;
Normas técnicas de referéncia, indicando
expressamente quais delas sdo aplicaveis a cada
um dos servigos, de modo a evitar sobreposicao de
normas.
Para todos os orgamentos-base anexos aos editais
de obras publicas devem constar, como itens
individualizados (ou, ao menos, explicitados nas
composigdes):
. L. 1. Exemplos de ensaios necessarios em obras de
Constam em todas as planilhas orcamentérias | ,aimentagso: Ensaio de compactagdo (Proctor,
anexas aos editais de licitago de obras e servicos | CBR): Ensaio de granulometria e teor de ligante
Qo3. ~ de engenharia realizados no ano de referéncia, 0s | (cBUQ); Ensaio de retrorrefletancia de sinalizagdo
Regularldade 1VO6. Elahoragao custos ,d.e realizagdo de ensaios Iaborlato.na!s horizontal; Controle de espessura das camadas. - - Gestor(a)
do Edital e e Padronizagao 19454 necessarios ao controle tecnolégico dos principais K L. SIM/NAO SIM (19390 == NAO SE municioal da area
Definigao das dos Editais de servicos das obras piblicas?(Em obras de | 2- Exemplos de ensaios necessarios em obras de | (comMBO BOX) "SIM") APLICA P
Clausulas Licitagao pavimentagéo: ensaios da base, capa em CBUQ, | edificagdo: Ensaio de resisténcia do concreto de obras
Contratuais sinalizagéo etc. Em obras de edificagao: concreto | Moldado in loco (corpos de prova); Controle de pré-
moldado in loco, concreto  pré-moldado, mold_ados (venflcagiao dimensional e resisténcia);
fundacées.) En§§|os de fundagéo (provas de carga, PIT, SPT
adicional etc.)
Os servigos devem estar orgados: Por composi¢édo
propria (ex: “execucéo de ensaio de concreto — NBR
5739"), e composic¢des unitarias, com meméria de
célculo que explicite esses custos.
Em todos os editais de obras e servicos de
engenharia do ano de referéncia devem constar
L L . clausula especifica, no edital e/ou minuta
Qo3. Todos os vedltals'de licitagédo de 0[?[?5' e servigos de contratual, que:
Regularidade IV06. Elaborago engenharia realizados pelo Municipio no ano de 1. Estabel bricacso d tratada d i
doEditale | e Padronizacdo referéncia contém a obrigagdo de a contratada | - =8 832598 & 2 0SCEE OF GOR 18878 C8 8 N1 o NAO (19390 == NAO SE Gestor(a)
Definicio das dos Editais de 19455 providenciar e apresentar ao fiscal do contrato os gg” ':nza?;;‘ogg:f:grﬁ’: 'g“oét'gc:'”d: aoet:‘;‘:”(‘?:; (COMBO BOX) SIM "SIM") APLICA municipal da area
Clausulas Licitagio relatérios de controle tecnoldgico nas diversas p . de obras

Contratuais

etapas de execugdo das obras com as respectivas
andlises estatisticas previstas em norma?

compactagdo de solo, resisténcia de concreto,
aderéncia de sinalizagao);

2. Apresente relatérios técnicos e laudos, com: =
Identificagcdo da amostra;* Local e data da coleta;*
Norma técnica adotada;* Resultados dos ensaios;*
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Andlises estatisticas dos dados (ex: desvio padréo,
média); = Resultados interpretados, indicando o
atendimento ou ndo dos requisitos da norma para
os servigos executados e contemplados na
medigdo.

3. Defina que esses relatérios devem ser entregues
ao fiscal do contrato, em tempo habil para
aprovagao prévia a medigdo; tomada de decisdes
(rejeicdo, refazimento, aplicagdo de penalidades);
4. Indique que o n&o atendimento dessa obrigagdo
pode impedir a liberagcdo das medi¢des e acarretar
sangdes contratuais.

Todos os editais de licitagdo de obras e servigos de

Q03. . " 2 - )
! = engenharia realizados pelo Municipio no ano de | Todos os editais e/ou seus anexos (projetos,
Regularldade IVO6. Elaporagiao referéncia conttm a mengdo expressa ao | memoriais, contratos) referentes a obras e servigos I __ I Gestor(a)
do Edital e e Padronizagao ; o ) i - PO SIM/NAO (19390 == NAO SE o .
L . 19456 cumprimento da Lei n® 13.146/2015 (Lei Brasileira | de engenharia no ano de referéncia incluem SIM " " municipal da area
Definigdo das dos Editais de d - s . = s 1 o o | (COMBO BOX) SIM") APLICA
. e e Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia - Estatuto | clausulas que fazem mencdo expressa a Lei n de obras
Clausulas Licitacéo daP Deficiénci t itérios de | 13.146/2015 (LBI igind b .
Contratuais a Pessoa com Deficiéncia), quanto aos critérios de . (LBI), exigindo sua observancia.
acessibilidade?
- O municipio deve divulgar a integra dos editais de
licitagdo realizados no exercicio, em pagina
especifica no site oficial e/ou Portal da
QO03. Transparéncia;
Regularidade 1VO6. Elaboragédo O Municipio divulga a integra dos editais de | _ Deve publicar também os documentos das fases -
do Edital e e Padronizagao licitagdo e dos documentos das fases interna e | ., P t . SIM/NAO _Ggstor(a)'

L s L 19457 A . RN Interna e externa: SIM - - municipal da adrea
Definigdo das dos Editais de externa dos processos licitatérios em seu site oficial . ) . (COMBO BOX) de administracdo
Clausulas Licitagao ou portal da transparéncia? Fase interna: ETPs, TRs, minutas, pareceres ¢

Contratuais juridicos, justificativas, DFD, mapas de precos;
Fase externa: propostas, atas, julgamentos,
decisdes, adjudicagdo, homologagéo, contrato
assinado.

QO03.

Regularidade | IV06. Elaboragao Informe o endereco eletrdnico (link) de acesso COMENTARIO _ < Gestor(a)
do Edital e e Padronizagao 19458 di ditais de licitaco, i d ) CAIXA DE NAO (19457 == NAO SE icipal da &
Definigio das dos Editais de 5 ireto aos editais de _|C|tacao, junto aos demais - ( "SIM") APLICA municipal da area

. e documentos das fases interna e externa. TEXTO) de administragéo

Clausulas Licitagéo

Contratuais
Deve haver ato normativo vigente (decreto, portaria,
instrugdo normativa, resolugéo etc.) que estabelega
um ou mais modelos padronizados de contrato
para: Compras comuns (ex: materiais de escritério,

QO3. medicamentos, alimentos); Servigos continuados
Regularidade N O Municipio dispde de ato normativo que institui | (€X' limpeza, vigilancia, manutengéo predial, apoio Servidor(a)
. 1VO7. Definigao B X -« | administrativo); i .
do Edital e A modelo padronizado de contrato para os tipos mais , SIM/NAO responsavel pela
L de Clausulas 19459 = - SIM - - ;
Definigdo das N frequentes de contratagdo, como compras e | O ato deve definir que esses modelos devem ser | (COMBO BOX) procuradoria
. Contratuais - - I~ - : 8 R,
Clausulas servigos continuados? utilizados obrigatoriamente ou preferencialmente juridica

Contratuais

pelas unidades contratantes;

Os modelos podem conter campos variaveis (ex:
objeto, valor, vigéncia)), mas com clausulas
obrigatérias padronizadas (ex: reajuste,
fiscalizag@o, penalidades, resciséo).
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Q03.
Regularidade N Servidor(a)
do Edital e IV07. Definigdo Anexe ato normativo municipal que estabeleca o 5 (19459 == NAO SE responsavel pela
Defini¢do das dg Clausulgs 19460 modelo de contratos padronizados. i ANEXO NAO "SIM") APLICA procuradoria
. ontratuais IR
Clausulas juridica
Contratuais
Q03.
Regularidade IVO7. Definicio 5 Servidor(a)
do Edital e - < Anexe contrato(s) realizado(s) no ano de referéncia I (19459 == NAO SE responsavel pela
- x de Clausulas 19461 - - - ANEXO NAO o g ;
Definigao das ) para compra(s) e servigo(s) continuado(s). SIM") APLICA procuradoria
. Contratuais P
Clausulas juridica
Contratuais
Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano
de referéncia devem conter clausulas que
estabelegam:
1. Critérios objetivos de medigdo, compativeis com
o objeto: Percentuais por etapa (ex: 20% apods
Todos os contratos administrativos firmados pelo fungagao, 30% apos alvenaria); Itens de entrega
Q03. Municipio no ano de referéncia especificam, de | (€% volume de servigos executados, comprovado
Regularidade N forma clara e objetiva, os critérios e a periodicidade | POr laudos, notas fiscais, relatorios de fiscalizagao Servidor(a)
. 1VO7. Definigao o~ L etc.); X __ .
do Edital e de Clausulas 19462 das medigdes, os prazos para liquidagdo e g SIM/NAO SIM (19459 == NAO responsavel pela
Definicdo das Contratuais pagamento, bem como os prazos para inicio, | 2. Periodicidade da medigéo e da liquidagdo, como: | (COMBO BOX) "SIM") procuradoria
Clausulas conclusdo, entrega, observagdo e recebimento | Mensal, quinzenal, ou por etapa executada; juridica
Contratuais definitivo das etapas_ d;a execugdo, conforme a 3. Prazos definidos para: Inicio e conclusdo da
natureza da contratag&o? execugao contratual; Entrega proviséria e definitiva
do objeto; Liquidacdo da despesa apés medicdo
(ex: até 10 dias Uteis); Pagamento apds liquidagédo
(ex: até 5 dias uteis);
4. Previsdo do procedimento de recebimento
provisério e definitivo.
Todos os contratos firmados pelo Municipio
(especialmente os de natureza técnica, tecnoldgica,
intelectual, estratégica ou de longo prazo) no ano
de referéncia devem conter clausulas que:
1. Assegurem ao Municipio acesso irrestrito aos
dados, relatérios, sistemas, documentos e demais
produtos entregues; propriedade dos materiais
QO03. ) . .. | técnicos ou intelectuais produzidos (quando
y Todos os contratos firmados pelo Municipio o X e 3 . .
Regularidade IVO7. Definicio (quando aplicavel) no ano de referéncia incluem aplicavel); transferéncia de conhecimento por meio - Servidor(a)
do Edital e b < a p ) de capacitagao, relatérios explicativos, manuais de SIM/NAO (19459 == I responsavel pela
L de Clausulas 19463 clausulas que garantem o acesso, a propriedade e ~ ~ IS SIM " " NAO "
Definigdo das Cont ) feréncia d heci b operagao ou sessdes de repasse técnico; (COMBO BOX) SIM") procuradoria
Clausulas ontratuais a transferéncia do conhecimento sobre os ) O juridica
2. Estabelegcam que os bens imateriais gerados

Contratuais

processos, dados e documentagéo técnica?

durante a execucdo do contrato (metodologias,
codigos, diagnodsticos, sistemas, bases de dados
etc.) sdo de titularidade da Administragdo, salvo
disposigao legal ou contratual especifica em sentido
contrario; e que a cessao de direitos patrimoniais de
autor sera formalizada quando a natureza do objeto
exigir (ex: software, estudos, projetos, materiais de
treinamento etc.).
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Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano
de referéncia (principalmente os de servigos
continuados) devem conter clausulas que
estabelegam:

1. A mensuragdo do desempenho da contratada,
com base em: Indicadores objetivos de resultados
(Percentual de presenca dos funcionarios;
Frequéncia de limpeza por area; Tempo de
resposta em chamados de manutengédo; Qualidade

QO03. o B aferida por checklists ou relatérios técnicos);
Regularidade V07, Definica de t_refe;jencla, espeualme_?'te_ os té‘? t_naturesa Métricas e escalas de pontuagao “0 a 100 pontos” Servidor(a)
GoEdtale | MIDEGRO || couas, preween | ciios btios e | com aivels do coro paa gloss “SalseGio /| smho | g | assass |y | responsvelpon
Defini¢do das Contratuai Medi < de Result g MR indicad Insatisfatério com pesos atribuidos), e | (COMBO BOX) "SIM") procuradoria
Clausulas ontratuais edigéo de Resultado (IMR), com indicadores e | heriodicidade clara de medigdo (ex: mensal, por juridica
Contratuais metrlca§ claras de qualidade para mensurar a etapa, ou por solicitagéo).
execugao contratual? L
- A mensuragéo é feita com base em: Instrumento
de Medicédo de Resultado (IMR) anexo ao contrato
ou Termo  de Referéncia; Formularios
padronizados, planilhas, relatérios técnicos com
preenchimento  obrigatério; Procedimento de
avaliagdo conduzido pelo fiscal do contrato.
- O resultado da mensuragdo impacta: No
pagamento integral ou glosado; Na avaliagdo de
desempenho e possiveis san¢des administrativas.
Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano
de referéncia devem conter clausulas que
estabelegam:
1. Condutas que configuram infragdes contratuais,
por exemplo: Atraso injustificado na entrega ou
execugdo; Execucdo com qualidade inferior a
QO03. Todos os contratos realizados pelo Municipio no | contratada; Descumprimento  de obrigagbes
Regularidade IV07. Definigdo ano de referéncia definem de form_a clara_, objet~iva acessorias; Reincidéncia em falhas de execug3o. - Serviqor(a)
plofalale | Tos G | teacs | &deanada as condtas o confram RGOES | vinalo onve cada conduta @ uma o s | (SWMOL | sm | (eS| o | respensivel v
Clélj;sulas Contratuais como adverténcia mEIta impedimiznto dg licitar é sangGes cabiveis, como: Adverténcia formal; Multa i juridica
Contratuais outras penalidades? percgrltugl sobre o valor do contrqto, da etapaouda
medigdo; Impedimento de licitar e contratar,
Rescisdo contratual por inadimplemento grave.
3. O procedimento para aplicagédo da sangdo, com:
Instauragé@o de processo administrativo;
Garantia de contraditério e ampla defesa;
Possibilidade de recurso.
-Todos os contratos firmados pelo Municipio que
exigem garantia no ano de referéncia devem conter
clausulas que estabelegam:
1. O tipo, valor, prazo de validade, forma de
Nos casos exigidos por lei ou considerados | ®Xecucdo da garantia;
QO03. necessarios pela Administragéo, todos os contratos | 2. O prazo para apresentagdo da garantia antes da
Regularidade N firmados pelo Municipio no ano de referéncia | assinatura ou inicio da execugéo; Servidor(a)
do Edital IVO7. Definigdo i o d i SIM/NAO 19459 == svel pel
o Edital e de Clausulas 19466 preveem e exigem a prestagdo de garantia 3. A substituigao ou renovagéo da garantia, quando SIM ( 9459 == NAO responsavel pela
Definicdo das Contratuais contratual, bem como as condi¢des de manutengéo | nocessario: (COMBO BOX) SIM") procuradoria
Clausulas e assisténcia técnica, quando aplicavel ao objeto, e ’ juridica

Contratuais

ha controle sobre a validade e suficiéncia dessas
obrigagdes durante toda a vigéncia contratual?

- Quando aplicavel (ex: aquisi¢ao de equipamentos,
obras, servigos com responsabilidade pés-entrega),
o contrato deve conter: Prazo de garantia técnica do
objeto entregue (ex: 12 meses); Descrigdo das
condigdes de assisténcia técnica, suporte, prazos
de resposta e solugéo de falhas; Responsabilidades
por pegas, mao de obra, deslocamento etc.
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- Deve haver o controle sobre a validade e
suficiéncia, como: Registro da apdlice ou
documento de garantia vigente; Verificagcdo
periédica da validade, cobertura e valor; Checklist
da fiscalizag&o do contrato, que inclui esse controle;
Adocéo de providéncias caso a garantia expire ou
fique insuficiente (ex: atualizagdo em contratos com
reajuste).

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano

Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano
de referéncia devem conter clausulas que
estabelegam:

1. Valor global do contrato ou estimado (se por
demanda);

2. Critérios de medigéo (ex: por etapa, mensal, por

Q03. feranci N . fi servigo prestado);
Regularidade o de referéncia contém clausulas que definem, de L . Servidor(a)
. 1VO7. Definigao forma clara e objetiva, o prego, as condi¢des de 3. Forma e prazo de pagamento (ex: até 10 dias - __ .
do Edital e A Ll itei 5s a liquidacao da d SIM/NAO (19459 == 5 responsavel pela
L de Clausulas 19467 pagamento, os critérios, a data-base e a | Uteis apos a liquidagao da espesa). SIM " " NAO X
Definigdo das N AP X o X - X (COMBO BOX) SIM") procuradoria
Clausulas Contratuais periodicidade do reajuste de pregos, bem como os | 4. Critério de reajuste (ex: indice setorial, juridica
Contratuais critérios de atualizagédo monegéria aplicaveis nos | convencao coletiva, formula paramétrica);
casos de atraso no pagamento? 5. Periodicidade minima (contados a partir da data-
base);
6. Data-base claramente identificada (data da
proposta ou do orgamento estimado).
7. Corregdo monetaria por atraso nos pagamentos
(ex: com base na variagdo do IPCA ou outro indice);
Todos os contratos de terceirizagdo com dedicagao
exclusiva devem:
1. Estar acompanhados da planilha de composigdo
de custos da proposta vencedora, contendo, no
minimo: Discriminagdo dos cargos/fungdes (ex:
auxiliar de limpeza, vigilante);
Salario base de cada fungdo (de acordo com a
Qo3 convengao coletiva aplicavel); Encargos sociais e
- Todos os contratos firmados pelo Municipio no ano | trabalhistas (FGTS, INSS, 13°, férias etc.); .
Regularidade — . e . 1S IS, » il ~ » Servidor(a)
do Edital e IVO7. Definigao de referéncia para prestagdo de servicos com | Beneficios obrigatérios (vale-alimentagao, vale- SIM/NAO (19459 == I responsavel pela
L de Clausulas 19468 dedicagéo exclusiva de mao de obra estdo | transporte uniforme); Custos indiretos e despesas SIM " " NAO "
Definigdo das . . >POTES, ’ (COMBO BOX) SIM") procuradoria
Clausulas Contratuais acompanhados de planiha detalhada de | administrativas; Margem de lucro da contratada; juridica
Contratuais composigéo de custos? Tributos incidentes (ISS, IRPJ, PIS/Cofins etc.).
- A planilha deve:
1. Estar anexada ao contrato ou ao processo
licitatério (como parte da proposta vencedora);
2. Ser utilizada como base para pagamentos,
glosas, reajustes e repactuagdes;
3. Estar atualizada de acordo com o ano de
referéncia e com as convengdes coletivas vigentes.
- O Municipio deve publicar a relagdo completa dos
contratos firmados no exercicio, organizada por
QO03. O Municipio divulga no site oficial ou portal da n:g:g;c?zadsgquenual, data ou outro critério
Regularidade IVO7. Definicio transparéncia, em ordem sequencial, a relagéo de p o o - Gestor(a)
do Edital e de Cléusulgs 19469 todos os contratos administrativos e respectivos | - Deve divulgar o inteiro teor de cada contrato e SIM/NAO SIM . : municioal da Area
Definicdo das N aditivos, com a integra dos documentos e resumo | seus aditivos; (COMBO BOX) pal =
. Contratuais P de administragédo
Clausulas contendo, no minimo, o nome do contratado, o

Contratuais

valor, o objeto, a vigéncia e os aditivos vinculados?

- Deve divulgar resumo padronizado com os
seguintes dados minimos:

Nome do contratado(a); Objeto da contratagao;
Valor global do contrato; Prazo de vigéncia;
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Relag&o dos aditivos (com objeto, valor e vigéncia).

- A publicagao deve ser feita em canal oficial: Portal
da transparéncia, site da prefeitura.

Q03.
Regularidade | vo7. Definigao COMENTARIO i (19460 = NAO SE Gestor(a)
Definigdo das de Cléusulgs 19470 Informe link de acesso a relagéo dos contratos. - (CAIXA DE NAO "SIM") APLICA municipgllda a’r?a
Clausulas Contratuais TEXTO) de administragéo
Contratuais
Deve existir ato normativo municipal (decreto,
portaria, instrugdo normativa ou resolugédo) que
discipline as etapas obrigatérias para todas as
contratagbes por dispensa ou inexigibilidade,
incluindo:
1. Justificativa da contratagdo direta, com:
Fundamento legal da hipétese de
dispensalinexigibilidade; Razdo da escolha do
Q04. Execugao O Municipio possui ato normativo que regulamente forne_cedor, Caracger.lzag:ao da situagdo que
. ) ¥ . . . autoriza a contratagéo;
e fiscalizagéo 1V08. os procedimentos das contratagdes diretas, o . SIMINAO Gestor(a)
das Contratagdes 19471 prevendo os requisitos minimos que todos os | 2. Estimativa de precos, com: Pesquisa de mercado COMBO BOX SIM - - municipal da area
contratagdes diretas processos de dispensa e inexigibilidade devem | ou base de dados (ex: Painel de Pregos, Catmat ( ) de administragao
publicas observar? etc.); Justificativa em caso de fonte unica;
3. Analise juridica prévia obrigatéria;
4. Controle documental minimo, como: Termo de
referéncia/similar;  Proposta do  fornecedor;
Declaragdo de regularidade fiscal e trabalhista;
Certiddes exigidas por lei;
5. Formalizagdo por contrato, ordem de servigo ou
instrumento equivalente, conforme o valor e a
natureza da contratagao.
QO04. Execugédo
¢ ﬂsc:::zagao Coni:/a(izéées 19472 Anexe ato normativo de regulamentagdo  das . ANEXO NAO (19471 == NAO SE muniGc?;)s;fcrj(: )a'rea
~ . contratagdes diretas. SIM") APLICA g =
contratacoes diretas de administragédo
publicas
Para todas as contratagdes diretas (dispensa ou
inexigibilidade) realizadas no exercicio deve haver
Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB),
contendo:
QOtll. Exlecugéo [¢] MuniciPip elaborou Termo de Ref?réncila OU | _ Descricgo do objeto da contratacéo; Servidor(a)
e fiscalizagéo 1V08. Projeto Basico para todas as contratagdes diretas L K . SIM/NAO responsavel pelo
das Contratagdes 19473 realizadas no ano de referéncia, ou apresentou | - Justificativa da necessidade; COMBO BOX SIM - - P p P
contratacoes diretas justificativa formal nos casos em que esses | - Quantitativos e estimativa de pregos; ( ) setor. e
- . o compras/licitagdes
publicas documentos foram considerados desnecessarios?

- Prazos de entrega e execugao;

- Condigdes de pagamento e critérios de aceitagdo
do objeto.
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OU, nos casos em que ndo houve TR/PB, deve
haver: Justificativa técnica formal (documento
autuado no processo), elaborada por servidor
competente, explicando por que o objeto ndo exige
TR/PB (ex: aquisicdo de item padronizado com
especificagdo exata ja prevista em outro normativo;
situacdo emergencial com instrugdo simplificada
etc.);

Q04. Execugao

o fiscalizagdo V8. Anexe o TR ou a justificativa fgrmal (em caso de 5 Servigor(a)
das Contratacs 19474 desnecessidade) referente ao Ultimo processo de B ANEXO NAO (19473 == NAO SE responsavel pelo
coes PR N e o g
contratagGes diretas contratacao direta realizada pelo Municipio no ano SIM") APLICA setorde
piblicas de referéncia. comprasl/licitagdes
Em todos os processos de contratagdo direta
realizados pelo Municipio no ano de referéncia deve
ter sido elaborada uma pesquisa de precos,
priorizando a consulta a fontes publicas como:
Painel de Pregos do Governo Federal; Catalogo de
Materiais e Servigos; Contratos administrativos de
Q04. Execugio O Municipio realizou ampla pesquisa de pregos | Qulros entes (prefeituras, estados, ministérios); Servid
e fiscalizagéo 1IV08. para todas as contratagGes diretas realizadas no | Base de dados interna de contratagbes anteriores ~ ervidor(a)
das Contratagdes 19475 ano de referéncia, priorizando a consulta a bancos | oM objetos similares. SIM/NAO SIM - - responsavel pelo
~ - g P ; - .= | (COMBO BOX) setor de
contratagoes diretas de precos e referéncias de 6rgdos e entidades da | - Deve ser apresentado relatério de consolidagdo compras/licitagdes
publicas Administragéo Publica? dos precos coletados, com memodrias de célculo
claras e com justificativa da escolha do prego
estimado (ex: média, menor valor, mediana).
- Caso néo tenha sido possivel usar fontes publicas
deve haver justificativa formal documentada (ex:
objeto muito especifico, desatualizagdo das bases
publicas etc.).
?eof‘i‘écl;za)l(ii (;l;;%io Vo8 Anexelplanilha/relatério dg pesquisa de pregos com - Servidor(a)
das Contrataéées 19476 os registros das fontes u}ll[zgdas e as resPect_lvas R ANEXO NAO (19475 == NAO SE responsavel pelo
contratagdes diretas data_s de coleta refe_re.n_te aultima oontra@ga_o direta "SIM") APLICA setor_ c_ie .
plblicas realizada pelo Municipio no ano de referéncia. compras/licitagdes
- Em todos os processos de contratagdo direta do
exercicio deve haver parecer juridico formal emitido
pelo 6rgdo competente, que: Analisa a legalidade
QO04. Execugao 0 éraso d to iuridico do Municioi da contratagdo direta (hipdtese, valor, objeto, Servid
e fiscalizagéo 1V08. 0rgao de assessoramento juridico do Municipio | fornecedor); Concorda ou ndo com a justificativa - ervidor(a)
das ContratacBes 19477 emitiu parecer em todos os processos de | gpresentada; SIMINAO SIM i i responsavel pela
contratagdes diretas contratagdo direta por dispensa ou inexigibilidade Q ~ | o (COMBO BOX) procuradoria
e realizados no ano de referéncia? - Quando n&o ha parecer juridico, deve haver ato juridica
publicas normativo formal (ex: portaria ou instrugdo

normativa), assinado pela autoridade juridica
maxima que defina quais hipéteses de contratagéo
direta dispensam a manifestagao juridica.
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Q04. Execugao

e fiscalizagéo 1vV08. Anexe o parecer juridico do ultimo processo de (19477 == NAO SE ressia\gg\?;(la)ela
das Contratagdes 19478 contratagéo direta realizado pelo Municipio no ano - ANEXO NAO " " p p
contratagbes diretas de referéncia. SIM") APLICA pro_cu'ra_dorla
publicas Juridica
Quando ndo ha parecer juridico, deve haver ato
N normativo formal (ex: portaria ou instrugdo
%Of‘i‘éc'ia’l‘iig‘égi" s, O Municipio dispoe de ato normaiivo assinado pela | normativa),  assinado  pela autoridade _juridica ) ) Servidor(a)
das Contratagdes 19479 aytgrldade juridica maxima, que qeflna quais g)aﬁlm; que aetina qualfsf |tP0 eses 'd(? contratagao SIM/NAO SIM (1“9477“== NAO SE responsavel pela
contratagdes diretas hlpot_eses ~de_ cpptratacao direta dispensam a | direéta dispensam a maniiestagao juridaica. (COMBO BOX) NAQ") APLICA prqcu'rgdona
publicas manifestac&o juridica? Exemplo: contratagdes de pequeno valor até certo juridica
limite, materiais padronizados, servigos recorrentes
de baixa complexidade etc.
Q04. Execugao .
e fiscalizagéo IV08. Anexe o ato normativo municipal assinado pela I (19479 == NAO SE resﬁz:gg\%(lap)ela
das Contratagdes 19480 ) P . - ANEXO NAO waip g )
contratagdes diretas autoridade juridica maxima. SIM") APLICA prqcu'rgdona
publicas Juridica
Para todos os processos de contratacdo direta
realizados no exercicio corrente o Municipio deve
comprovar que juntou a documentagao referente a:
1. Habilitagdo juridica (conforme o tipo de pessoa):
Ato  constitutivo/estatuto/contrato  social e
QO‘." Ex_ecugao Todos o0s processos de contratagdo direta alterago_es vigentes _ ou ’c_on_solldado (ou Servidor(a)
eﬂscshzagao c 1\/28' ~ 19481 realizados no ano de referéncia séo elaborados R’Iegu_er/lmento _ded Em;:jre§qr|:)),d Prova ge SIM/NAO SIM responsavel pelo
contra?:gc')es or:jirrztzioes contemplando exigéncias minimas de habilitagéo ES:EZSeTplrscargi:;;o n:sCN?:Jmlnls radores - quando (COMBO BOX) : : setor de
- juridica e de regularidade fiscal do contratado? ’ . comprasl/licitagdes
publicas 2. Regularidade fiscal e trabalhista: Fazenda
Federal (inclui Divida Ativa da Unido); Fazenda
Estadual (quando pertinente ao objeto/local);
Fazenda Municipal;, FGTS (CRF); INSS
(CND/CPEND); CNDT (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas).
O Municipio deve comprovar a exclusividade por
meio de: Documento emitido por entidade de
classe, distribuidor autorizado, fabricante ou
sindicato representativo do setor;
A declaragdo deve ser atualizada e idonea,
demonstrando que somente aquele fornecedor
Q04. Execugéio Todas as contratagdes realizadas no ano de | pode atender ao objeto; Em casos de tecnologia
efiécaliza 2o Vo8 referéncia por inexigibilidade de licitagdo com | especifica, Iaud9§ ou pareceres técnicos podem - Servidor(a)
p ¢ - fundamento em fornecedor exclusivo tiveram a | reforcar a exclusividade. SIM/NAO responsavel pelo
as Contratagdes 19482 L o N L . SIM - -
contratagdes diretas condi¢do de excluswlda.tje cgmprovaqg por meio de | Deve haver a habilitagio juridica e regularidade | (COMBO BOX) setor. Qe .
plblicas documentos de habilitagdo e diligéncias da | fiscal do fornecedor; compras/licitagdes

Administragéo?

Deve haver Diligéncias da Administragcdo: Analise
critica da documentagéo apresentada (ndo apenas
aceitagdo automatica da declaragédo); Pesquisa de
mercado para verificar se ndo ha outros
fornecedores possiveis; Relatério ou despacho
fundamentado que reconhega a condigdo de
exclusividade.
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Q04. Execugao

Anexe documentagéo que comprove a condi¢éo de
exclusividade referente ao Uultimo processo de

NSS4 = D, R Servidor(a)

e fiscalizagéo 1vV08. contratagdo por inexigibilidade de licitagdgo com 5 (19482 == NAO SE responsével pelo
das Contratagdes 19483 fundamento em fornecedor exclusivo (Declaragéo - ANEXO NAO "SIM") APLICA setor de
contratagoes diretas de exclusividade; Pesquisa de compraslicitagdes

publicas mercado/documentos comparativos; Relatério ou

despacho da area requisitante)
Deve haver a comprovagdo de que o objeto da
contratagdo se enquadra entre os servigos técnicos
especializados listados, como: estudos técnicos,
pareceres, auditorias, consultorias, fiscalizagdo de
obras, advocacia, tecnologia da informagao etc.
Deve haver a comprovagdo de que a contratagdo
tem natureza singular, justificando inviabilidade de

Todas as contratagdes de servigos técnicos | COmpeticao.

Q04. Execugao especializados realizadas por inexigibilidade de | Deve haver a Qualificagéo técnica do contratado ( Servidor(a)

e fiscalizagéo 1V08. licitagdo no ano de referéncia tiveram a qualificagdo | Documentos apresentados comprovam a notdria SIM/NAO responsavel pelo
das Contratagdes 19484 técnica demonstrada com documentos que | especializagdo, como: Curriculos de profissionais- (COMBO BOX) SIM - - setor de
contratagoes diretas comprovem a relagdo especifica da notdria | chave; Publicagdes, trabalhos técnicos, prémios ou comprasiicitagdes

publicas especializagdo com o objeto e objetivos da | titulos reconhecidos; Experiéncia comprovada em

contratagéo? objetos similares de relevancia; Certificados de
capacitagéo e registros em entidades de classe.)
A documentagdo deve demonstrar a relagéo direta
entre a expertise apresentada e os objetivos da
contratagao;
Deve haver justificativa formal da Administragdo
explicando por que aquele contratado é o mais
adequado.
QO04. Execugao Anexe documentagdo que comprove a relagdo Servidor(a)

e fiscalizagéo 1V08. especifica da notoria especializagdo com o objeto e - (19484 == NAO SE responsavel pelo
das Contratagdes 19485 objetivos da contratagdo referente a ltima - ANEXO NAO "SIM") APLICA setor de
contratacoes diretas contratagcdo de servigos técnicos especializados comprasiiicitagdes

publicas realizadas por inexigibilidade de licitagéo.
Todos os processos de inexigibilidade devem
conter:
1. Justificativa formal e detalhada da inviabilidade
de competicdo, assinada pela autoridade
competente explicando por que ndo ha
%Oﬁé;?ez(:é%io Vo8 Todas as contratagdes diretas por inexigibilidade de Eic;sc;glledgcézl; de disputa e fundamentada na B Servidor(a)
das Contrata;;ées 19486 !icitlagép realizadas no ano dg ~referéncia tém a 2. Document morobatéri mo: Declaracs SIM/NAO SIM R R responsavel pelo
contratacdes diretas inviabilidade ~ de  competicgo  claramente | < Documentos comprobatorios, como: Declaragao | (comBO BOX) setor de
ratag demonstrada, documentada e evidente? de exclusividade; ~Documentos de notdria compraslicitagdes
publicas especializagdo; Certiddes, pareceres ou registros

técnicos que comprovem singularidade.

3. Andlise critica da Administragdo: Relatério ou
despacho interno avaliando os documentos
apresentados; Diligéncias de mercado quando
cabiveis (para confirmar auséncia de concorrentes).




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Coordenadoria-Geral de Fiscalizagao

Q04. Execugao

Anexe documentagao referente ao Ultimo processo

NSS4 it : A Servidor(a)
e fiscalizagéo 1vV08. de contratagdo direta por inexigibilidade que - i .
das Contratagdes 19487 comprove a inviabiidade de competicdo - ANEXO NAO “?éf,v?..) 'Xgagf res"‘s’;‘f;"gépelo -
contratagbes diretas (Justificativa escrita da inexigibilidade; Declaragdes A
- o X comprasl/licitagdes
publicas ou certificados; entre outros)
Deve haver controle centralizado que registre todas
as contratagdes realizadas por dispensa de valor
(sistemas, planilhas);
Deve haver a conferéncia continua da soma das
QOL}. Exgcugzéo o Muni_cipio ‘possui controle formal das | contratagdes por item ou categoria;
I | ompgios | toitn | oy e 2o ek aizades 70 | 0 sstemaconiol dove entcar contacoes | ko | g : |
contratagoes diretas contratagbes de objetos semelhantes néo zﬁ:ﬁgzg’:s para o mesmo objeto, setor ou | (COMBO BOX) de administragéo
publicas ultrapasse o valor maximo do exercicio? ’
Os gestores, agentes, pregoeiros devem receber
alertas quando ha risco de ultrapassar o limite.
O municipio deve definir qual o setor/unidade é a
responsavel por esse controle.
Q04. Execugao .
e fiscalizaggéo V08 I Servidor(a) Gestor(a)
das Contrata. ses 19489 O Municipio realizou a contratagéo por dispensa por B SIM/NAO NAO R R responsavel pelo municipal da
contrataces diretaz emergéncia no ano de referéncia? (COMBO BOX) setor de area de
publich compras/licitagdes | administragdo
O Municipio deve comprovar a caracterizagdo da
emergéncia por meio de documento formal que
descreva a situagdo emergencial ou calamitosa,
demonstrando que a situagdo era imprevisivel e
QO4. Execucdo Todas as contratagdes diretas por dispensa de | Urgente e nZo resultado de auséncia de
o fiscaliza %o Vo8 licitagao em razdo de emergéncia realizadas pelo | Planejamento. . ) Servidor(a) Gestor(a)
das ¢ Contrata.c')es 19490 Municipio no ano de referéncia ocorreram apenas | A justificativa da contratagdo direta deve incluir SIM/NAO SIM (19489 == NAO SE responsavel pelo municipal da
contrataces diretai em situagdes imprevisiveis e urgentes, | risco a continuidade do servigo publico ou prejuizo | (COMBO BOX) "SIM") APLICA setor de area de
ublicgs devidamente justificadas, em que nao foi possivel | imediato & coletividade; impossibilidade de compras/licitagdes | administragao
P prever a necessidade durante o exercicio? aguardar o prazo normal de uma licitagéo;
compatibilidade entre o objeto contratado e a
situagdo emergencial.
A contratagdo deve ser restrita ao que era
indispensavel para sanar a emergéncia.
= Anexe documentagdo referente a  Ultima
%OﬁéiTiigugio Vo8 contratagdo por dispensa de licitagdo em razdo de - Servidor(a) Gestor(a)
das < Contrata.ées 19491 emergéncia realizada pelo Municipio no ano de B ANEXO NAO (19490 == NAO SE responsavel pelo municipal da
contrataces diretaz referéncia (Justificativa formal da dispensa; "SIM") APLICA setor de area de
ublicgs Relatério ou despacho caracterizando a compras/licitagdes | administragao
p emergéncia; entre outros)
Q04. Execucio O Municipio deve publicar a integra dos principais
- EXecut O Municipio divulga, no site oficial ou no portal da | documentos de todos os processos de dispensa e
e fiscalizagéo 1V08. P . R R ) D I Gestor(a)
~ transparéncia, a integra dos principais documentos | inexigibilidade realizados no exercicio, incluindo: SIM/NAO . .
das Contratagdes 19492 ~ h = S N SIM - - municipal da area -
~ N que compdem os processos de dispensa e | Justificativas e documentos técnicos; Pesquisa de | (COMBO BOX) e =
contratacoes diretas S it m oo o PR de administragédo
publicas inexigibilidade de licitagao? pregos e comparativos; Parecer juridico; Contrato

ou instrumento equivalente.
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A publicagdo deve ser feita em canal oficial: Portal
da transparéncia, site institucional.

Q04. Execugao

e fiscalizagéo 1V08. Informe link de acesso a integra dos principais COMENTARIO - (19492 == NAO SE Gestor(a)
das Contratagdes 19493 documentos dos processos de dispensa e - (CAIXA DE NAO "SIM") APLICA municipal da area -
contratagbes diretas inexigibilidade. TEXTO) de administragéo
publicas
Cfecaizagao | 0B R _ . Senvidor(e) | Gestor(a)
das Contratacges 19494 o Ml:lnl(l)IpIO realizou credenciamento no ano de B SIM/NAO NAO R R responsavel pelo muplupal da
contratagdes diretas referéncia? (COMBO BOX) setor Qe . area de .
plblicas compras/licitagdes | administragao
Todos os credenciamentos realizados pelo
Municipio no exercicio corrente devem ter sido
utilizados exclusivamente em situagbes que
exigiam mdltiplos fornecedores ou rede de
Q04. Execugao Todos os credenciamentos realizados pelo prestadores; . . . )
o fiécalizagéo Vo8 Municipio no exercicio corrente somente foram Deve ser publicado edital/aviso Eie_ chamamento . . Servidor(a) Gestor(a)
das Contrata;;c')es 19495 utlll;ados em hipoteses que objet!vo é contratar | com regras objetivas de participag&o; SIM/NAO SIM (19494 == NAO SE responsavel pelo municipal da
contratagdes diretas multiplos fornecegjorqs, em cendrios em que a | Deve haver critérios de habilitagdo claros e (COMBO BOX) "SIM") APLICA setor. Qe . a’rga de .
piblicas deman.da € superior a oferta, de quo a garantir | objetivos (juridica, fiscal, técnica, trabalhista); comprasl/licitagdes | administragéo
que seja realizado observando as hipoteses legais? | condigoes padronizadas de
fornecimento/atendimento; e pregos definidos ou
referenciais estabelecidos previamente.
A Administracdo deve manter lista atualizada de
credenciados.
QO04. Execugao .
e fiscalizagéo 1V08. Anexe o edital ou chamamento publico referente ao B 19495 == NAO SE Servu;lor(la) | GeAS'Aor(Ia[)j
das Contratagdes 19496 ultimo credenciamento realizado pelo Municipio no - ANEXO NAO ( " " responsavel pelo municipal da
~ . L SIM") APLICA setor de area de
contratagdes diretas exercicio corrente. A L .
publicas compras/licitagdes | administragdo
Deve haver ato normativo (lei, decreto, portaria ou
instrugdo  normativa municipal) que defina
formalmente as figuras de gestor e fiscal de
. - . . . ) contratos;
QO04. Execugao IV09. Gestdo e O Municipio possui ato normativo préoprio que define o d bel o desi ~
e fiscalizagdo Fiscalizacio d as diretrizes, direitos e obrigagdes dos gestores e ato deve estabelecer critérios para designagéo SIMINAO Gestor(a)
das |s|<;a lzagao da 19497 fiscais de contratos administrativos, incluindo suas | (Preferenciaimente  por portaria ou  despacho SIM - - municipal da area -
contratagdes xecugao atribuigdes, responsabilidades e formas de | especifico); (COMBO BOX) de administragao
g Contratual = ’ N N
publicas atuagao? O ato deve definir diretrizes, como: Obrigagbes

minimas dos fiscais e gestores; Dever de
acompanhar e registrar a execugdo contratual
(diario de obra, relatérios de fiscalizagéo, atestados
de conformidade, ordens de servigo etc.); Rotinas
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de comunicagé@o com a contratada; Procedimentos
em caso de irregularidades (glosas, aplicagdo de
sangdes, rescisao).

O ato deve definir limites de atuagdo do fiscal (ndo
podendo alterar contrato sem autorizagéo formal);
garantias de apoio juridico e administrativo na
aplicagdo de penalidades; e responsabilidades
solidaria somente quando agir com dolo ou culpa
comprovada.

QO04. Execugao
e fiscalizagéo

1IV09. Gestédo e
Fiscalizagéo da

Anexe o ato normativo municipal que define as

(19497 ==

NAO SE

Gestor(a)

das . Execucdo 19498 q”etrlzes, direitos e oprlgagogs dos gestores e - ANEXO NAO "SIM") APLICA mun|0|p§|.da area
contratagbes fiscais de contratos administrativos. de administragédo
Lo Contratual
publicas
Deve haver designagédo formal para cada contrato
realizado no ano de referéncia;
Q04. Execugdo | |09 Gestio e Todas as designagdes de fiscais de contrato e de | A designacdo deve ser assinada por autoridade
e fiscalizagao Fiscalizacio da seus suplentes, no ano de referéncia, foram | competente (prefeito, secretario, diretor ou SIMINAO Gestor(a)
das Execuc 0 19499 formalmente realizadas por meio de portaria ou ato | responsavel pelo setor de contratos). (COMBO BOX) SIM - - municipal da area
contratagoes Contra%ual administrativo equivalente, antes do inicio da | O ato deve designar titular e suplente, com deveres de administragéo
publicas execugao contratual? e limites de atuag&o.
O ato de designag&o deve ter sido publicado antes
do inicio da execugéo contratual.
Qeof‘itécgl(iigl;%io IV09. Gestéo e i Gestor(a)
Fiscalizagédo da Anexe Uultimo ato de designagdo de fiscal de 5 (19499 == NAO SE . .
das Execugéo 19500 contrato realizado no ano de referéncia. - ANEXO NAO "SIM") APLICA municipal da rea
contratagbes de administragédo
Lo Contratual
publicas
Deve haver procedimento definido para
comunicagdo imediata fiscal de contrato sempre
que houver designagao;
QO04. Execugao IVO9. Gests O servidor designado como fiscal deve receber
e fiscalizagdo Fisca.liz:SéiodZ O Municipio comunicou todos os servidores que | notificagdo (via e-mail, memorando, oficio ou SIMINAO (19499 == . Gestor(a)
das oo 19501 foram designados como fiscais de contratos no ano | sistema eletronico); SIM P NAO municipal da area
~ Execucio o o o (COMBO BOX) SIM") a daare
contratagoes Contratual de referéncia? A notificagdo deve especificar o contrato, o papel do de administragao
publicas servidor (fiscal ftitular ou suplente) e suas
atribuicdes;
Deve haver o registro da ciéncia do recebimento da
comunicagao do fiscal designado.
QO04. Execugao =
e fiscalizagéo Iy09. lGesfao e Anexe a ultima notificagdo realizada pelo Municipio . 5 Gestor(a)
Fiscalizagdo da . P . I (19501 == NAO SE = .
das ~ 19502 a um fiscal de contrato no ano de referéncia (e-mail, - ANEXO NAO " " municipal da area
= Execugéo . SIM") APLICA e =
contratagdes Contratual oficio, memorando). de administragédo

publicas
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Q04. Execugao
e fiscalizagéo

1IV09. Gestédo e

O Municipio realiza a comunicagéo imediata aos
servidores designados como suplentes nos casos

Deve haver procedimento definido para
comunicagdo imediata ao suplente, sempre que
houver afastamento do titular;

Gestor(a)

Fiscalizagdo da ) . O servidor suplente deve receber notificagéo (via e- SIM/NAO (19499 == 5 o .
das " Execugéo 19503 de afastamento do f.'sc.al litular d°. coptrat~o, mail, memorando, oficio ou sistema eletrdnico) | (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO mun|C|p§I.da area
contratagoes assegurando a continuidade da fiscalizagéo | . ) i de administragédo
o Contratual informando o afastamento do fiscal titular;
publicas contratual?
O suplente deve ser informado que assume
efetivamente a fungéo até o retorno do titular.
Q04. Execugao =
e fiscalizagéo ,LYSOC%”S:S;O(’Z Anexe a ultima notificagdo realizada pelo Municipio - (19503 == NAO SE Gestor(a)
das oo 19504 a um suplente de fiscal de contrato no ano de - ANEXO NAO ey municipal da area
~ Execugéo A i SIM") APLICA ° s
contratagdes referéncia (e-mail, oficio, memorando). de administragéo
o Contratual
publicas
Deve haver ato normativo ou manual de
fiscalizagdo que institua papéis de trabalho
obrigatdrios ou recomendados;
Q04. Execugao = Ce ] . . .
N IV09. Gestao e O Municipio dispde de modelos padronizados de | Os modelos padronizados podem ser: checklists de
e fiscalizagéo Fiscalizaca . ih heckli \atari ficacs atori h SIMINAO Gestor(a)
das iscalizagéo da 19505 papels’c;e trabalho (como checklists, re atérios e | verificagdo, relatorios de acompanhamento e SIM R R municipal da area
- Execugéo formularios) para orientar e registrar a atuagéo dos | formulérios de ocorréncia. (COMBO BOX) s =
contratagbes Contratual fiscai = tratual? de administragéo
publicas ontratual Iscais na execugao contratual? Deve haver modelos especificos para contratos de
obras, servigos, compras e servigos continuados
com campos para registrar datas, medigdes, ndo
conformidades e providéncias adotadas.
Qeof‘itécgl(iigl;%io IV09. Gestéo e i Gestor(a)
Fiscalizagdo da Anexe o(s) modelo(s) padronizados de papéis de 5 (19505 == NAO SE . .
das Execugéo 19506 trabalho utilizado(o) pelo Municipio. - ANEXO NAO "SIM") APLICA municipal da rea
contratagbes de administragédo
Lo Contratual
publicas
O Municipio deve estabelecer um fluxo formalizado
(por norma interna, manual, instrugdes de servigos)
- O Municipio possui fluxo formal estabelecido para a | Gue defina a rotina de monitoramento de prazos;
QO04. Execugao ~ y A " .
X NS 1V09. Gestéo e fiscalizagdo e acompanhamento dos prazos de | O acompanhamento pode ser realizado por planilha
e fiscalizagédo o NP - PO ] ; ’ h IM/NA Gestor(a)
das Fiscalizagéo da 19507 vigéncia dqs_ gontratos, com mecanismos de alerta | eletronica e/ou S|st<_ema |_nformat|zado que _reglstre SIM/NAO SIM R R municipal da 4rea
~ Execugéo que possibilitam decisdes tempestivas sobre | as datas de vigéncia e prazos-limite de | (COMBO BOX) b =
contratagoes c | = licitaca = d - . de administragédo
publicas ontratua p’rorr‘ogagao, nova’)la acao ou contratagéo antes do | prorrogagao;
término contratual? Deve haver mecanismos de alerta como envio de
avisos automaticos ou lembretes manuais antes do
fim da vigéncia.
Q04. Execucio Anexe documentagdo que trate da existéncia do
o fiécalizag%o IV09. Gestao e fluxo normatizado ou manual interno (com os B Gestor(a)
das Flscallzagalo da 19508 procedimentos oficiais de ’al\compar}hamento de R ANEXO NAO (1?507"== NAO SE municipal da drea
~ Execugao prazos) ou relatorios/planilhas de SIM") APLICA o =
contratagoes c | h d = (G de administragédo
publicas ontratual acompanhamento da gestdo contratual (Com

colunas de inicio, término e alertas configurados).
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Q04. Execugao
e fiscalizagéo

1IV09. Gestédo e
Fiscalizagdo da

O acompanhamento da execugao contratual, para
todos os contratos vigentes no ano de referéncia, é

Toda fiscalizagao deve ser registrada em relatério,
ata ou formulario oficial;

O acompanhamento deve ser formalizado por
relatérios e documentos que incluem: atas de

SIM/NAO

Gestor(a)

das " Execugéo 19509 reallzadp pelos flgcals do N!U.nICIpIO € formallzgdo reunides realizadas, notificagdes a contratada, | (COMBO BOX) SIM ° ° mun|C|p§I.da area
contratagoes por escrito por meio de relatdrios, atas, notificagdes . : n R de administragédo
- Contratual N P registros de inconformidades, autorizagdes e
publicas e registros de ocorréncias? A
providéncias adotadas.
O relatdrio deve ser assinado pelo fiscal titular.
Q04. Execugao =
e fiscalizagdo ,LYSOC%”S:S;O(’Z Anexe um relatério de acompanhamento de - (19509 == NAO SE Gestor(a)
das oo 19510 execugdo contratual realizado por um fiscal de - ANEXO NAO P municipal da area
~ Execugéo I SIM") APLICA ° s
contratagbes contrato no Municipio. de administragéo
o Contratual
publicas
Deve haver ato normativo formal (lei, decreto,
portaria, instrugdo normativa) que defina as etapas
do processo de apuragéo;
O ato deve prever a responsabilidade de cada
= O Municipio possui ato normativo que estabelece o | unidade (fiscal do contrato, setor de contratos,
Q04. Execugao = ~ . S ) .
N IV09. Gestéo e fluxo para apuragdo de descumprimentos | assessoria juridica, autoridade sancionadora).
e fiscalizagédo Fiscalizacio d tratuai te d tratad d SIM/NAO Gestor(a)
das Iscalizagao da 19511 contratuais por parte da contratada, prevendo | g atg deve estabelecer o fluxo minimo previsto no SIM R R municipal da area
contratagdes Execugéo eta’pgs formais dg: lnotlflriacao, prazo para de_fesa, normativo: Notificagao formal & contratada sobre o (COMBO BOX) de administraggo
plblicas Contratual anah?e pela Ad_mlnls_trag:so e eventual aplicagdo de descumprimento; Prazo para defesa; Andlise da
sangdes administrativas? defesa pelo setor responsavel e parecer juridico;
Decisdo administrativa motivada pela autoridade
competente; Registro da sangdo aplicada e
inclusdo em cadastro municipal ou nacional,
quando aplicavel.
Qeof‘its";ﬁ (;unge;o IV09. Gestédo e Anexe o ato normativo municipal (decreto, portaria, - Gestor(a)
das G Fiscalizagdo da 19512 instrucdo normativa) que discipline o fluxo para R ANEXO NAO (19511 == NAO SE municipal da 4rea
contrataces Execucéo apuragdo de descumprimentos contratuais por "SIM") APLICA de adrginistra 30
ratag Contratual parte da contratada. ¢
publicas
Deve haver ato normativo formal (decreto, portaria,
instrugdo normativa) que estabeleca hipéteses de
cabimento do reequilibrio (variagdo inflacionaria,
alea extraordinaria, forca maior etc.) e defina os
documentos minimos que devem instruir o pedido
da contratada (planilhas, memorias de calculo,
comprovagdes de custos, indices de mercado,
. laudos técnicos);
Qeof‘igti)l(ii(;légzo Iy09. lGestéo e O Municipio possui ato normativo que estabeleca 0o atg deve definlir ° ﬂuxq procedimental: 5 Gestor(a)
Fiscalizagéo da o o5 = Recebimento do pedido pela unidade gestora do SIM/NAO s .
das = 19513 critérios e fluxo para andlise e concessdo de X - P . o SIM - - municipal da area
~ Execugao o T . contrato; Andlise técnica da area requisitante ou | (COMBO BOX) o =
contratagoes Contratual reequilibrios econdmico-financeiros? hari d licavel): Manifestacdo d de administragédo
piblicas ontratual engenharia (quando aplicavel); Manifestagdo do

fiscal/gestor do contrato; Parecer juridico
obrigatério;  Decisdo final por autoridade
competente (prefeito/secretario).

O ato deve definir critérios para andlise: Verificagcdo
do nexo entre o evento e o impacto econémico-
financeiro; Comparagdo com a proposta original e
com a planilha de custos; Calculo documentado do
valor a ser reequilibrado.




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Coordenadoria-Geral de Fiscalizagao

Q04. Execugao
e fiscalizagéo

1IV09. Gestédo e

Anexe o ato normativo municipal (decreto, portaria,

Gestor(a)

Fiscalizagdo da instrugdo normativa) que define critérios e fluxo B X (19513 == NAO SE . .
das ~ Execugéo 19514 para andlise e concessdo de reequilibrios ANEXO NAO "SIM") APLICA mun|C|p§I.da area
contratagoes Ao . de administragéo
o Contratual econdmico-financeiros.
publicas
Deve haver ato que defina os papéis distintos para
QO04. Execugdo = . _ " o Fiscal de contrato, que acompanha e atesta a
e fiscalizagao IV09. Gestéo e O Municipio assegura a segregagéo de funges, de | gyecucso; e a Unidade administrativa/financeira, - Gestor(a)
das Flscallzag:elo da 19515 modo que o sen/ldor_resppnsavel por flSCalIZall‘ a | que realiza a liquidago e autoriza o pagamento. SIM/NAO SIM R R municipal da rea
contratagdes Execugéo execugao contratual ndo seja o mesmo que autoriza Nso d h imulo d funcs d (COMBO BOX) de administraggo
e Contratual a liquidagdo e o pagamento do contrato? Nao deve haver acumulo das fungoes de
publicas fiscalizagdo e autorizagdo de pagamento por um
mesmo servidor.
Deve haver ato normativo formal (lei, decreto,
portaria ou instrugdo normativa) que defina que
cada fiscal s6 pode ser designado para um nimero
de contratos compativel com sua capacidade;
Q04. Execugdo | o9 Gestio O Municipio possui ato normativo que estabelece | O ato deve estabelecer critérios objetivos para a
e fiscalizagéo Fiscalizacho da critérios formais para limitar 0 nimero de contratos | definigéo desse limite, como: Complexidade técnica SIMINAO Gestor(a)
das Execugéo 19516 por fiscal, considerando fatores como | d0 contrato (obra de grande porte, servigo (COMBO BOX) SIM - - municipal da area
contratagdes Cont % | complexidade, valor, natureza do objeto ou carga | continuado, compra simples etc.); Valor contratado, de administragao
publicas ontratua de trabalho estimada? pois contratos maiores exigem mais
acompanhamento; Natureza do objeto (ex.:
servigos terceirizados demandam
acompanhamento intensivo de pessoal); Carga de
trabalho estimada, considerando relatérios, visitas
técnicas e exigéncias especificas.
%Ogéciﬁgu%io IV09. Gestédo e Anexe o ato normativo municipal (lei, decreto, - Gestor(a)
das G Fiscalizagdo da 19517 portaria, instrugdo normativa) que que estabelece R ANEXO NAO (19516 == NAO SE municipal da 4rea
= Execugéo critérios formais para limitar o nimero de contratos "SIM") APLICA pal =
contratagbes " de administragédo
P Contratual por fiscal.
publicas
Deve haver instrumentos de controle (planilha,
sistemas) que registre todos os aditivos por
contrato;
Q04. Execugao = - : . O controle deve indicar o valor inicial atualizado do
¢ fiscalizagio I\(09. lGes}ao e [¢] .MUHICIpIO possui Acon?role especifico Para | contrato e o percentual acumulado  de - Gestor(a)
Fiscalizagéo da verificar a  proporcionalidade dos aditivos i y M SIM/NAO o .
das = 19518 . = L . acrescimos/supressoes. SIM - - municipal da area
~ Execugéo contratuais em relagdo ao valor inicial atualizado do " - (COMBO BOX) b =
contratagdes Contratual contrato? Cada novo aditivo deve ser comparado ao limite de administragéo
publicas : legal;
O processo do aditivo deve conter parecer técnico
e parecer juridico atestando que o limite ndo foi
ultrapassado.
Deve haver ato normativo ou manual de
fiscalizagdo de obras estabelecidos por decreto,
QO‘." Exgcu?ao IV09. Gestao e O municipio possui implantado um procedimento portaria, instrugao no[mat'va ou_ manual - que
e fiscalizagédo Fiscalizacio d P I bilidad brigacs regulamente a fiscalizagdo de obras; SIMINAO Gestor(a)
das iscalizagao da 19519 que formalize as responsabilidades e as obrigagdes o o > SIM R B municipal da area
contratacses Execugio dos agentes publicos aplicavel ao exercicio das | O ato deve definir papéis (fiscal titular, suplente, | (COMBO BOX) de obras
bl ¢ Contratual atividades de fiscalizag&o de obras? equipe de apoio) e responsabilidades claras, como:
publicas Acompanhar a execugao fisica e financeira da obra;

Registrar medi¢des e atestar servigos; Comunicar

inconformidades formalmente (ordens de servigo,
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notificagdes); Relatar ocorréncias ao

gestor/autoridade superior;

O ato deve estabelecer procedimentos
padronizados, como: Uso obrigatério de diarios de
obra, relatdrios fotograficos, checklists e atas de
reunido; Fluxo de comunicagdo com contratada e
engenheiro responsavel;

Q04. Execugao

IV09. Gestéo e

Anexe documentagéo (ato normativo ou manual de
fiscalizagdo de obras estabelecidos por decreto,

e fiscalizagdo o~ portaria, instrugdo normativa ou manual) que = I Gestor(a)
das Flscallzag:elo da 19520 comprove a existéncia de formalizagdo das - ANEXO NAO (1?519.. NAO SE municipal da area -
~ Execugéo . s SIM") APLICA
contratagoes responsabilidades e as obrigagbes dos agentes de obras
P Contratual i AP e o
publicas publicos aplicaveis ao exercicio das atividades de
fiscalizagéo de obras.
Q04. Execugao IVO9. Gests O recebimento provisério deve realizado pelo fiscal
e fiscalizagéo Fiscéliz:sé?)odz O municipio observa o principio da segregagéo das | de contrato/obra designado. SIMINAO Gestor(a)
das Execu:};éo 19521 funcbes quanto ao recebimento provisério e | O recebimento definitivo deve ser realizado por (COMBO BOX) SIM - - municipal da area -
cont’rat.agées Contratual definitivo das obras publicas? comissdo designada (minimo de 2 servidores) ou de obras
publicas por servidor diferente do fiscal, com parecer final.
O edital, termo de referéncia ou contrato deve
prever que a contratada apresente o Plano de
Trabalho antes do inicio da execugéo.
O Plano de trabalho deve conter: Metodologia de
execugdo do servigo; Alocagdo de recursos
. . humanos (quantidade, fungdes, turnos, escalas);
Q04. Execugao Para todas as contratagbes de servicos com | Recursos materiais e equipamentos a serem
NS dedicagéo exclusiva de méo de obra, o Municipio | utilizados; Cronograma de atividades, com etapas e Servidor(a)
e fiscalizagdo 1V10. Controle de . S ~ £dd0s, " vidades, Lo 5 X
= exige da contratada, antes do inicio da execuc&o, a | periodicidade; Responsavel técnico designado pela SIM/NAO responsavel pelo
das Execugao 19522 = g SIM - - -
~ apresentagdo formal de um Plano de Trabalho ou | contratada. (COMBO BOX) setor de
contratagdes Contratual equivalente, contendo metodologia, alocagdo de comprasl/licitagdes
publicas recursos e érono rama de atividadeé” A Administragéo deve fazer a andlise e a validagdo
9 ) do plano por meio da unidade requisitante ou pelo
fiscal do contrato;
O Plano deve ser aprovado e juntado ao processo
do contrato;
O Plano deve ser utilizado como referéncia para
fiscalizag@o, glosas e aplicagdo de sangdes.
QO04. Execugao .
NS . = Servidor(a)
e fiscalizagédo 1V10. Controle de Anexe o Plano de Trabalho da dltima contratagdo . 5 .
~ ! L N ~ X (19522 == NAO SE responsavel pelo
das Execugéo 19523 de servicos com dedicagé&o exclusiva de mao de - ANEXO NAO P -
" ’ LY SIM") APLICA setor de
contratacoes Contratual obra realizada pelo Municipio. L
- compras/licitagdes
publicas
O Municipio deve comprovar que o fiscal do
QO04. Execugéo Para todos os contratos com dedicagéo exclusiva | contrato realiza mensaimente, para todos os Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagdo | IV10. Controle de de mdo de obra, o fiscal do contrato verifica | contratos com dedlzl:agao exclusiva d~5 méo de obra, SIMINAO resnonsavel pelo municioal da
das Execugéo 19524 mensalmente o cumprimento, pela contratada, das | @ andlise da lsggulnlte documentagéo, juntada ao (COMBO BOX) SIM - - psetor dep éreapde
contratagdes Contratual obrigages trabalhistas e previdenciarias pela | Processo administrativo do contrato: i e =
- = N ] L compras/licitagdes | administragao
publicas contratada em relag&o aos funcionarios alocados? | a) Registro de ponto (controle de frequéncia dos

empregados alocados);
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b) Recibo de pagamento de saldrios e adicionais
(horas extras, adicional noturno, insalubridade,
periculosidade, RSR e 13° salario);

c) Comprovante de depdsito do FGTS de cada
empregado;

d) Recibo de concessédo e pagamento de férias e do
respectivo adicional;

e) Recibo de quitagdo de obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias dos empregados dispensados até a
data da extingédo contratual;

f) Recibo de pagamento de vale-transporte e vale-
alimentagao, conforme previsto em norma coletiva.

QO04. Execugao
e fiscalizagdo
das
contratagoes
publicas

1IV10. Controle de
Execugéo
Contratual

19525

Para todos os contratos realizados pelo Municipio,
os pagamentos a contratada sdo condicionados a
prévia verificagdo e ateste formal pelo fiscal do
contrato quanto ao efetivo cumprimento das
obrigagbes (entrega dos bens, execugdo dos
servigos, alcance de metas), incluindo a avaliagédo
da qualidade conforme especificagdes contratuais?

O pagamento de todos os contratos sé deve ser
processado apos o ateste assinado pelo fiscal.

O ateste deve afirmar: Que os bens foram
entregues conforme especificagdes técnicas; Que
os servigcos foram executados no prazo e com
qualidade; Que, quando aplicavel, as metas foram
atingidas.

O ateste deve constar no processo contratual, junto
as notas fiscais e relatérios de medigao.

SIM/NAO
(COMBO BOX)

SIM

Servidor(a)
responsavel pelo
setor de
compras/licitagdes

Gestor(a)
municipal da
area de
administragao

QO04. Execugao
e fiscalizagdo
das
contratagoes
publicas

IV10. Controle de
Execugao
Contratual

19526

Para todos os contratos realizados pelo Municipio,
as solicitagdes de prorrogagéo de prazo de vigéncia
dos contratos sd@o precedidas de procedimento
formal que justifique a necessidade, demonstre a
vantajosidade econdmica da prorrogacdo em
comparagdo com uma nova licitagdo, e verifique a
manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada?

Todo processo de prorrogagdo de prazo deve
ocorrer com a justificativa da necessidade;

A justificativa deve comprovada por meio de
documento da unidade requisitante ou do gestor do
contrato que explique a indispensabilidade da
continuidade do contrato e que o objeto ainda
atende a necessidade da Administrag&o.

Deve ser demonstrada a vantajosidade econémica
com estudo comparando custos da prorrogagéo
com os custos de uma nova licitagdo (ex.: pesquisa
de mercado, atualizagdo de pregos, estudos
técnicos) e com um relatério atestando que a
prorrogacgdo é mais eficiente e econémica.

Deve ser verificada a habilitagdo da contratada
(Certiddes atualizadas: Receita Federal, Estadual,
Municipal, FGTS, INSS, CNDT; Declaragdo de
manutengdo da qualificagdo técnica e demais
requisitos).

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria
juridica

Gestor(a)
municipal da
area de
administragao

QO04. Execugao
e fiscalizagdo
das
contratagdes
publicas

1V10. Controle de
Execugao
Contratual

19527

Todos os pedidos de reequilibrio econdmico-
financeiro apresentados pelas contratadas foram
objeto de andlise técnica e econdmica,
devidamente documentada no processo, antes de
qualquer decisdo sobre o deferimento ou
indeferimento, e analisados dentro do prazo
previsto no contrato para resposta?

Todos os pedidos de reequilibrio econémico-
financeiro devem ser objetos de andlise técnica e
econdmica;

Deve haver a avaliagdo da unidade técnica
responsavel (ex.. engenharia, planejamento,
financeiro);

Devem ser analisados os impactos dos impactos no
orgamento, as memoarias de calculo, os indices de
reajuste, os laudos de comprovagéo.

A documentagdo de andlise deve ser juntada ao
processo e deve ser concluida dentro do prazo
previsto no contrato.

SIMINAO
(COMBO BOX)

SIM

Servidor(a)
responsavel pela
procuradoria
juridica

Gestor(a)
municipal da
area de
administragao
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Q04. Execugao
e fiscalizagdo

1IV10. Controle de

Todos os pedidos de reequilibrio econdémico-
financeiro apresentados pelas contratadas s&o
objeto de analise juridica formal, devidamente

Todos os pedidos de reequilibrio econémico-
financeiro devem ser objetos de andlise juridica;

Deve haver o parecer juridico para todos os
pedidos, antes da decisdo administrativa, que

SIM/NAO

Servidor(a)
responsavel pela

das Execugao 19528 documentada no processo, antes de qualquer | avalie: A legalidade do pedido e se a documentagao (COMBO BOX) SIM - - rocuradoria -
contratagoes Contratual decisdo sobre o deferimento ou indeferimento, e | comprobatéria é suficiente; P juridica
publicas analisados de:?ntro do prazo previsto no contrato | Toqos os pareceres devem ser juntados ao
para resposta? processo administrativo do contrato com assinatura
eletronica ou fisica do responsavel juridico.
O Municipio deve comprovar que:
1. Ha procedimento formal: Norma, fluxo ou manual
definindo a obrigatoriedade da verificagdo. Ha fiscal
ou gestor designado responsavel por essa
checagem.
Q04. Execugdo O Municipio realiza o acompanhamento de todos os | 2 As condicdes minimas de habilitagéo devem ser Servidor(a) Gestor(a)
© flSCshZa(}aO lw% Controle de 19529 contratos para garantir que a contratada mantém, | conferidas _periodicamente: Regularidade fiscal SIM/NAO SIM responsavel pelo | municipal da
as Xecugao durante a execugo, as condigdes de habilitagao | (Federal, Estadual e Municipal); Regularidade | (comBO BOX) ) . setor de area de
contratagoes Contratual exigidas na licitagao? previdenciaria (INSS); Regularidade trabalhista comprasllicitagbes | administragéo
publicas (CNDT); Regularidade do FGTS; Manutengéo da
qualificagéo técnica, quando aplicavel.
3. Devem ser realizadas verificagdes e registradas
nos processos contratuais: Certiddes atualizadas
anexadas; Relatorios/checklists assinados pelo
fiscal ou gestor.
QO04. Execugao .
Y Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizaggo | IV10. ContrE)Ie de Houve descumprimento contratual em algum SIM/NAO I responsavel pela municipal da
das Execugdo 19530 contrato do Municipio no ano de referéncia? ° (COMBO BOX) NAO ° ° procuradoria area de
contratacoes Contratual ’ juridica administracao
publicas ] G
O fiscal do contrato deve formalizar a ocorréncia de
descumprimento da contratada;
Deve ser aberto processo para cada ocorréncia
Q04. Execugao Para todos os casos de descumprimento contratual | grave ou incidente;
% ocorridos no ano de referéncia, o Municipio ) . = - B Servidor(a) Gestor(a)
e fiscalizagdo | IV10. Contr?le de instaurou processo administrativo para apuragdo Deve ha\{er pqrta_na ou despacho de |nstauragao e SIMINAO (19530 == NAO SE responsavel pela municipal da
das Execucéo 19531 dos f d direito de def d numeragao proépria para cada processo aberto; COMBO BOX SIM "SIM® APLICA dori . d
contratagdes Contratual os fatos, assegurando o direito de defesa da ' ( ) ) procuradoria area de
b contratada e possibilitando a aplicagdo de sangdes | A contratada deve ser notificada e deve ser juridica administragao
publicas quando cabivel? concedido prazo para defesa e apresentagido de
documentos;
A autoridade competente deve decidir sobre
aplicagé@o ou néo de sangéo.
QO04. Execugao .
e fiscalizagdo 1V10. Controle de No ano de referéncia, foram identificadas falhas na = Serwc’jor(a) Ge'st'or(a)
das Execugéo 19532 execugao ou na prestagao de servigos contratados - SIMINAO NAO - - responsavel pela municipal da
~ < G20 ou na p ¢ < (COMBO BOX) procuradoria area de
contratagoes Contratual pelo Municipio? juridica administragao

publicas
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Q04. Execugao

Foram aplicadas glosas nos pagamentos em todos

Deve haver critérios definidos no contrato prevendo
parametros para glosas, como: Percentuais por
falha, atraso, auséncia de funcionario, substituigao

e fiscalizagdo | IV10. Controle de 0s casos em que foram identificadas falhas na | d& material etc. SIMINAO 19532 == NAO SE Servu':ior(la) | Ge_st_or(la()j
das Execugao 19533 prestacdo dos servicos contratados, conforme | Deve haver planilha ou relatério demonstrando o (COMBO BOX) SIM ( “SIM")__ APLICA re;;:ggjraa\:jeorﬁ::a mu;:;pge a
cont’rat.az;ées Contratual cri\é(io_s previstos no contrato ou no instrumento de | valor glosado em relagéo ao servigo néo executado; juridica administragao
publicas medig&o de resultados? Comprovantes devem ser anexados ao processo
(despacho do fiscal, parecer técnico, notas fiscais
com valor ajustado).
Deve haver estudo técnico ou documento
equivalente que:
1. Analise o volume e a complexidade dos
processos de licitagdo e contratagao;
QO5. Gestéo v, 2. Avalie as fungdes existentes (planejamento,
de recursos | Dimensionamento O Municipio dispde de estudo ou documento, | licitagéo, gestéo e fiscalizag&o de contratos);
humanos e e selegdo de " . S ) o . SIMINAO Gestor(a)
tecnolégicos | servidores para a 19534 atualizado para o ano de referéncia, que indique o | 3, Indique o quantitativo ideal de servidores por SIM - - municipal da area -
nas area de quantltatlyo ideal de servtdores. necessarios para | fungao e perfil profissional de acordo com as (COMBO BOX) de administraggo
contratagdes contratagdes atuar na area de contratagdes publicas? analises e avaliagées realizadas.
publicas publicas - O documento estar atualizado para o ano de
referéncia;
- Critérios como carga de trabalho média, tempo de
tramitagdo e complexidade dos contratos podem
ser utilizados para o estudo.
QO05. Gestao V11.
de recursos Dimensionamento
humanos e e selegao de Anexe documento que contenha o estudo de - (19534 == NAO SE Gestor(a)
tecnologicos servidores para a 19535 dimensionamento de pessoal para a éarea de - ANEXO NAO "SIM") APLICA municipal da area -
nas area de contratagdes. de administragéo
contratagdes contratacdes
publicas publicas
~ O estudo de dimensionamento de pessoal deve
QO5. Gestéo v, incluir a &rea responsavel pela elaboragdo e
iir:?::gssos Dm;esréslg;r;nzje;nto O estudo de dimensionamento de pessoal do | atualizagdo do Plano de Contratagdes Anual; . Gestor(a)
tecnolégicos | servidores para a 19536 Municipio dispoe sobre o quantitativo ideal de | O estudo deve indicar o quantitativo ideal e perfl SIM/NAO SIM (1?53 = NAO municipal da area -
nas area de servidores para atuar na elaboragdo e | profissional (planejamento, técnico administrativo, | (COMBO BOX) SIM") de administragao
contratagdes contratagBes monitoramento do Plano de Contratagdes Anual? anal?sta de compras, engenheiro, contador _etc.) de
publicas publicas servidores para essa fungdo especifica de
planejamento das contratagdes.
O estudo deve incluir o dimensionamento de
pessoal para o departamento juridico ou setor de
QO5. Gestdo V11, assessoramento legal;
de recursos Dimensionamento o tudo de di . to d | d O estudo deve indicar a necessidade de servidores
humanos e e selegao de M estudo ce dimensionamento de pessoal €O | yogicados a0 assessoramento juridico das i __ Gestor(a)
o - unicipio dispde sobre o quantitativo ideal de | . .. "% L L SIM/NAO (19534 == % o .
tecnolégicos servidores para a 19537 . o licitagdes e contratos administrativos; SIM " " NAO municipal da area -
. servidores necessarios para atuar no departamento (COMBO BOX) SIM") o =
nas area de juridico voltado as contratagdes piblicas? O estudo deve indicar o quantitativo ideal e o perfil de administragéo
contratagbes contratagbes profissional (advogado publico, assessor juridico,
publicas publicas analista atuagdo no

técnico-juridico)  para
assessoramento juridico das licitagdes e contratos
administrativos.
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O estudo deve incluir a andlise da estrutura da

QO05. Gestao V11, . . unidade de contratagdes, identificando as fungdes
. . O estudo de dimensionamento de pessoal do o
de recursos Dimensionamento S e L essenciais;
humanos e e seleco de Municipio dispde sobre o quantitativo ideal de . o 5 Gestor(a)
tecnologicos servidorgs paraa 19538 servidores necessarios para atuar diretamente nas | O estudo deve mencionar o quantitativo ideal de: SIM/NAO SIM (19534 == NAO municipal da drea
nas area de contratagbes  publicas, incluindo agentes de | 1. agente de contratagdes/pregoeiro (responsaveis | (COMBO BOX) "SIM") de administraggo
contratagdes contratagdes contratagéo, pregoeiros e servidores responsaveis | pela condugao da licitagao, pregées);
- Lo pelas compras e licitagdes? . . . —
publicas publicas 2. Equipe de apoio e servidores responsaveis pela
area de compras municipal.
QO05. Gestao V11. O estudo deve indicar o nimero ideal de servidores
i i ara as fungdes de gestor e fiscal de contratos;
de recursos Dlmensmrlamento O estudo de dimensionamento de pessoal do P L ¢ 9 . L
humanos e e selegéo de i i L Critérios que podem ser utilizados: Carga média de A = Gestor(a)
tecnolégicos | servidores para a 19539 Municipio dispoe sobre o quantitativo ideal de iscal: i SIM/NAO SIM (19534 == NAO municipal da area
9 . P servidores necessarios para atuar na gestdo e | contratos por fiscal; Complexidade e natureza dos | (coMBO BOX) "SIM") pal s
nas area de fiscalizagao de contratos? contratos ~ (obras,  servicos  continuados, de administrag&o
contratagbes contratagbes fornecimentos etc.); Valor e risco dos contratos
publicas publicas considerados para calculo do quantitativo ideal.
O estudo deve contemplar o setor de engenharia e
arquitetura ou a unidade técnica responsavel pelo
planejamento de obras publicas;
QO5. Gestao V11, O estudo de dimensionamento de pessoal do | O estudo deve indicar o numero ideal de
de recursos Dimensionamento Municipio dispde sobre o quantitativo ideal de | engenheiros e arquitetos _hecessarios para:
humanos e e selegdo de profissionais de engenharia e arquitetura | Elaborar ETPs e TRs; Apoiar o planejamento, SIMINAO (19534 == . Gestor(a)
tecnolégicos servidores para a 19540 necessarios para a elaboragdo dos Estudos | or¢amento e andlise técnica das obras; (COMBO BOX) SIM "SIM™) NAO municipal da area
nas area de Técnicos Preliminares e dos Termos de Referéncia, | Atuar em licitagdes e acompanhamento de projetos; de administragédo
contratacoes contratagdes voltados ao planejamento e a licitagdo de obras . ~
- L - A metodologia para elaboragdo do estudo pode
publicas publicas publicas? N X N
considerar: Volume anual de obras/servigos de
engenharia contratados; Complexidade técnica dos
projetos; Tempo médio para elaboragéo de ETPs e
TRs; Prazos legais e fases do ciclo de contratagdes.
O estudo deve definir o quantitativo ideal de
engenheiros, arquitetos e técnicos necessarios
para:
QO5. Gestdo V11, 1. Acompanhar a execugéo fisica e financeira das
; ; obras;
de recursos Dlmensmrlamento O estudo de dimensionamento de pessoal do - - N
humanos e e selegao de Municipio dispse sobre o quantitativo ideal de 2. Emitir relatdrios e medigdes; SIMINAO (19534 == B Gestor(a)
tec”ﬂg’g'cos Se”"g‘r’;s para s 19541 profissionais de engenharia e arquitetura para | 3. Fiscalizar a conformidade com o projeto e o | (COMBO BOX) SiM "SIM") NAO ’;‘:g‘g:ﬁfgigﬁafgs
iscalizaca E 2 cronograma.
contratagdes contratagdes fiscalizag&do e execugéao das obras? g . .
publicas publicas A metodologia para elaboragdo do estudo pode
considerar: Quantidade e complexidade das obras
em execugao; Valor total das obras; Localizagéo e
simultaneidade dos empreendimentos; Frequéncia
minima de vistorias exigida pela norma.
Deve haver ato municipal (Decreto, portaria,
instrugdo normativa ou regulamento interno) que
defina critérios objetivos para selegdo de servidores
QO5. Gestédo V11, O Municipio regulamentou critérios objetivos para a | 928 funcdes essenciais das contratagdes (ex.:
de recursos | Dimensionamento selecdo de servidores que ocupam fungdes | dualificagéo técnica,  experiéncia, certificagéo,
humanos e e selegdo de essenciais na area das contratagdes publicas | [€MPO de atuagéo); x Gestor(a)
P N = X . . SIM/NAO . .
tecnolégicos servidores para a 19542 (como agente de contratagao, pregoeiro, equipe de | O ato deve estabelecer procedimento formal de (COMBO BOX) SIM - - municipal da area
nas area de apoio, gestores e fiscais de contrato) e instituiu | selecdo (indicagdo justificada, andlise curricular, de administragéo
contratagoes contratagdes processo formal de escolha dos ocupantes dessas | entrevista, processo interno de escolha etc.);
publicas publicas fungoes?

O processo formal de selegdo deve ser
efetivamente realizado antes das designagdes;

O Municipio deve adotar requisitos minimos de
qualificacdo e certificacdo (ex.: cursos de agente de
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contratacéo, licitagbes, gestdo contratual, sistema
PNCP etc.);

QO05. Gestao vV11.
de recursos Dlmensmrlamento Anexe o ato municipal que regulamentou critérios
humanos e e selecho de objetivos para a seleg&o de servidores que ocupam X (19542 == NAO SE Gestor(a)
tecnoldgicos servidores para a 19543 funcdes essenciais na area das contratacées - ANEXO NAO "SIM") APLICA municipal da area
nas area de ince ¢ de administragéo
= ~ publicas.
contratagbes contratagbes
publicas publicas
QO05. Gestéo V11.
de recursos Dimensionamento O agente de contratagéo e/ou o pregoeiro deve ser
humanos e e selegdo de Todos os agentes de contratagdo do Municipio | Servidor efetivo do quadro permanente (estatutario SIMINAO Gestor(a)
tecnolégicos servidores para a 19544 (elou o pregoeiro, quando aplicavel) sdo servidores | Ou celetista estavel); (COMBO BOX) SIM - - municipal da area
nas area de efetivos? O vinculo é comprovado por ato de nomeagao, ficha de administragao
contratagoes contratagGes funcional ou certiddo da unidade de RH.
publicas publicas
QO05. Gestao V11.
(rj]ir:;aac:(r)ssoes Dlngesréslg;r;aon:jznto Anexe atos de nomeagdo, fichas funcionais ou - Gestor(a)
tecnolégicos | servidores para a 19545 certiddo da unidade de recursos humanos que - ANEXO NAO (19544 == NAO SE municipal da area
A comprove que todos os agentes de contratagédo sdo SIM") APLICA o <
nas area de : N de administragdo
= ~ servidores efetivos.
contratagdes contratacdes
publicas publicas
QO5. Gestao V11, o . i
de recursos | Dimensionamento O Municipio, de acordo com o estudo de | O quantitativo atual de servidores na area de
humanos e e selegéo de dimensionamento de pessoal realizado, dispde de | Planejamento das contratagbes estd igual ou SIMINAO (19534 == B Gestor(a)
tecnolégicos | servidores para a 19546 servidores em quantitativo suficiente para atuar na | superior ao quantitativo ideal indicado no estudo; (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO municipal da area
nas area de elaboragdo e monitoramento do Plano de | O Municipio deve manter equipe formalmente de administragéo
contratagbes contratagdes Contratagdes Anual (PCA)? designada e atuante no processo do PCA.
publicas publicas
QO5. Gestéo V11, o . o
de recursos | Dimensionamento O Municipio, de acordo com o estudo de | O quantitativo atual de servidores na area juridica é
humanos e e selegao de dimensionamento de pessoal realizado, dispde de | igual ou superior ao ideal indicado no estudo; SIMINAO (19534 == ) Gestor(a)
tecnolégicos servidores para a 19547 servidores em quantitativo suficiente para atuar no | Deve haver servidores formalmente designados e (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO municipal da area
nas area de departamento juridico voltado as contratagdes | atuando de modo regular na andlise de processos de administragdo
contratagoes contratagdes publicas? de contratag&o.
publicas publicas
Q5. Gestao . I\./11' O Municipio, de acordo com o estudo de
de recursos Dimensionamento . . . i
= dimensionamento de pessoal realizado, dispde de . .
humanos e e selegdo de : g . O quantitativo atual de servidores lotados nessas SIM/NAO 19534 == Gestor(a)
tecnolégicos servidores para a 19548 S?N'dores em quantltatlvo~ SUf'C!en.te para atuar fungdes deve ser igual ou superior ao quantitativo SIM (19534 == NAO municipal da area
. diretamente nas contratagdes publicas, incluindo | . - h (COMBO BOX) "SIM") b =
nas area de ~ N Ny ideal definido no estudo; de administragéo
~ ~ agentes de contratagdo, pregoeiros e servidores
contratagbes contratacbes e Lo
- . responsaveis pelas compras e licitagdes?
publicas publicas
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Q05. Gestao V11,
de recursos Dlmensmn_amento O Municipio, de acordo com o estudo de - ’
humanos e e selegdo de . . . i O quantitativo atual de servidores lotados nessas X __ Gestor(a)
tecnoldgicos servidores para a 19549 dimensionamento de pessoal realizado, dispoe de fungdes deve ser igual ou superior ao quantitativo SIMINAO SIM (19534 == NAO municipal da area
. servidores em quantitativo suficiente para atuar na | . — X (COMBO BOX) "SIM") s =
nas area de ~ " . ~ ideal definido no estudo; de administragéo
" - gestao e fiscalizagdo de contratos?
contratagdes contratacbes
publicas publicas
ngiég?rsst:s Dimenls\i/cjr?émento O Mur_\icipio, de acordo com o est_udcg de
humanos e e selecio de dmepsmnamento de p(.essloal reallggdo, dispde de o o ) - Gestor(a)
o : servidores em quantitativo suficiente para a | O quantitativo atual de profissionais deve ser igual SIM/NAO (19534 == 5 o .
tecnoldgicos servidores para a 19550 = P - X S . N SIM " " NAO municipal da area
nas area de elaboragédo dos Estudos Tef:nl(_:os Preliminares e | ou superior ao indicado como ideal no estudo; (COMBO BOX) SIM") de administraggo
contratagbes contratagdes dos ; Termos ‘d_e y Fieferenola, Yolt_ados ao
publicas publicas planejamento e a licitagdo de obras publicas?
QO05. Gestéo V11.
de recursos Dimensionamento O Municipio, de acordo com o estudo de
huma[\o_s N e _seleg:éo de dim_ens_iona_\mento de pessoa_l realizado: dispoe de O quantitativo atual de profissionais deve ser igual SIM/NAO (19534 == 5 _Ggstor(a)'
tecnoldgicos servidores para a 19551 profissionais de engenharia e arquitetura em rior a0 indicado como ideal no estudo: (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO municipal da area
nas area de quantitativo suficiente para fiscalizagéo e execugéo Ou supef ’ de administragéo
contratagoes contratagdes das obras?
publicas publicas
O Municipio deve ter um plano de capacitagdo
formalmente instituido para o ano de referéncia;
Pode ser um documento especifico da area de
contratagdes ou integrar um plano geral de
capacitagdo da Prefeitura (desde que contenha
acdes especificas para essa area);
O plano pode prever a capacitagdo para: Etapas de
planejamento: DFD, ETP, TR, estudos de
viabilidade, PCA; Etapas de selegdo do fornecedor:
QO5. Gestédo V12 O Municipio possui, para o ano de referéncia, plano | elaboracéo de editais, julgamento, aplicagéo de
de recursos Capacitacio dos de capacitagéo ou instrumento similar formalmente | critérios de habilitagéo; Etapas de formalizagéo e
humanos e Ff’ taca instituido, que contemple agdes de treinamento | gestéo: minutas de contratos, gestéo de riscos, SIMINAO Gestor(a)
tecnolégicos pro |t53|ona|s que 19552 para os servidores que atuam em todas as etapas | reajuste, reequilibrio; Etapas de fiscalizagao: COMBO BOX SIM - - municipal da area
nas cgnl:?aTangs das contratagdes publicas (planejamento, selegéo atuagdo dos fiscais, relatérios, sangGes, ( ) de administragao
contratagdes piblicas do fornecedor, formalizagéo, gestéo e fiscalizagdo | acompanhamento da execugéo.
publicas contratual)? O plano deve identificar os servidores ou
cargos/fungdes a serem capacitados (ex:
pregoeiros, agentes de contratagdo, fiscais,
engenheiros, juridico etc.).
O plano deve prever agdes de capacitagdo, como:
cursos, oficinas, capacitagbes EAD, treinamentos
internos, parcerias com escolas de governo (ex:
TCE-PR, ENAP etc.);
As agdes devem ser organizadas com cronograma,
ementas e carga horaria estimada.
QO05. Gestao V12 .
de recursos Capacitacio d
humanos e pacitagao dos Anexe o plano de capacitagbes voltado para os . 5 Gestor(a)
P profissionais que . ~ . 5 (19552 == NAO SE o .
tecnologicos 19553 servidores que atuam nas contratagdes publicas - ANEXO NAO ngIM® APLICA municipal da area
nas atuam nas municipais. ) de administragao
contratagbes contrat.agoes
publicas

publicas




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Coordenadoria-Geral de Fiscalizagao

QO05. Gestao

O plano deve mencionar explicitamente o Plano de
Contratagdes Anual como tema de capacitagdo,

de recursos |\_/12_' o ol d L | " d treinamento ou oficina;
humanos 6 Capacitag&o dos ‘plano de capacitagdo contempla agbes de o ol d indi bl | B Gestor(a)
tecnol6gicos profissionais que 19554 treinamento  especificas para os servidores plano deve indicar como publico-alvo 0s SIM/NAO SIM (19552 == NAO municioal da Area
nag atuam nas responsaveis pela elaboragao e monitoramento do | Servidores  responséaveis  pela  elaboraco, | (comBO BOX) "SIM") de adginislra 20
- contratagdes Plano de Contratagdes Anual (PCA)? consolidago ou reviséo do PCA, preferencialmente ¢
cont'ratlagoes publicas com identificagdo dos setores envolvidos (unidades
publicas requisitantes, planejamento, compras, engenharia
etc.).
O plano deve mencionar expressamente os
servidores do departamento juridico como publico-
QOS5. Gestéo alvo das ages de capacitagdo em contratagdes;
de recursos Ca al:\i/t1azéo dos Contetdos compativeis com as atribuicdes juridicas
humanos e pacitaga O plano de capacitagdo contempla agdes de | nas contratagdes X __ Gestor(a)
o profissionais que . - P N SIM/NAO (19552 == 5 o .
tecnoldgicos atuam nas 19555 treinamento em contratagbes publicas voltadas aos | O plano pode prever agdes voltadas a temas como: (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO municipal da area
nas contratagdes servidores que atuam no departamento juridico? interpretacdo da Lei n® 14.133/2021; de administragéo
con:]rsltiacg;c;es publicas parecer juridico obrigatério; responsabilidade
P solidaria do parecerista; andlise de minuta de
edital/contrato; reequilibrio econdémico-financeiro e
sangdes
O plano deve mencionar os cargos/fungdes como
QU5. Gesto publico-alvo das agdes de treinamento;
de recursos V12 o B O plano deve conter temas compativeis com as
Capacitagéo dos O plano de capacitagdo contempla agdes de | fungdes desempenhadas, como: Elaboragdo de -
humanos e ST . - P 150 4 r DOt __ Gestor(a)
tecnolégicos profissionais que 19556 treinamento em contratagdes publicas voltadas aos | editais e minutas contratuais; Aplicagdo dos SIM/NAO SIM (1?552"—— NAO municipal da érea
nas atuam nas agentes de contratacdo, pregoeiros e servidores | critérios de julgamento; Habilitagdo e recursos; | (COMBO BOX) SIM") de administraggo
contratagdes contlrat.ag;oes responsaveis pelas compras e licitagdes? Publicidade e transparéncia dos atos;
publicas publicas Procedimentos de pregdo, concorréncia, RDC,
dispensal/inexigibilidade; Uso de plataformas
eletronicas.
305- Gestao V12, O plano deve conter previsdo expressa de agdes
e recursos . e .
Capacitagéo dos L . voltadas a gestores e fiscais de contrato; .
humapqs e profissionais que o lplano de capacntaqaq contemplla agdes de O bplano pode conter oS Sseguintes temas: SIMINAO (19552 == B lGlestor(a)’
tecnolégicos atuam nas 19557 treinamento para os servidores designados para _plano pode >eg o (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO municipal da area
nas contratacdes gestao e fiscalizagao de contratos? atrlbulfoes do fiscal, elzflabotagao de_relatorios, de administragdo
contratacdes rat. cont.ro e de vigéncia, noti icagbes, sangoes, gestéao
publicas publicas de riscos, clausulas contratuais etc.;
QO5. Gestéo V12 . e ~ O plano deve conter a previsdo expressa de agdes
?13 recursos Capacitagéo dos tO plano tde capacntaqalob cont?mpl’a acgets dde voltadas aos ETPs e TRs de obras como contetido Gest
umanos e profissionais que réinamenlto para a eaboragao cos ~ESWA0S | tematico; SIM/NAO (19552 == M oes or(a)'
tecnolégicos atuam nas 19558 Técnicos Preliminares e dos Termos de Referéncia L . (COMBO BOX) SIM "SIM") NAO municipal da area
nas tratacs voltados ao planejamento e & licitagio de obras | Deve haver capacitagbes voltadas a servidores da de administragdo
contratagdes contratagoes publicas? area técnica (engenharia, arquitetura,
piblicas publicas planejamento);
O plano deve conter a previsdo expressa de agdes
" voltadas a fiscalizagdo de obras como tema de
305' Gestéo V12, capacitagdo, com o0s seguintes possiveis
e recursos o 1dos: 54 o5
Capacitagéo dos L . conteuidos: controle tecnoldgico, ARTs, medi¢des,
humanose | o\ oficcionais que O Pplano de capacitagdo contempla acbes de | fiscalizagso de  fundagdes, pavimentagdo, | SIMINAO (19552 == . Gestor(a)
tecnoldgi P a 19559 treinament r rofissionais r nsavei ifinacs ari SIM NAO municipal da ar
ecnologicos atuam nas einamento para os profissionals responsavels | egificagso, seguranga do trabalho, relatérios | (COMBO BOX) "SIM") unicipal da area
nas contratagdes pela fiscalizagéo e execugéo das obras publicas? técnicos: de administragédo
contratagdes Lo
pUblngS publicas Deve haver capacitagdes voltadas a servidores da

area técnica (engenheiros, arquitetos, técnicos de

obras, fiscais designados);
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Q05. Gestao

V12,
?]irf::f:: Capacitagao dos O plano de capacitaggo contempla agSes de | O plano deve conter a previséo expressa de agbes . Gestor(a)
tecnolbgicos profissionais que 19560 treinamento para os servidores das areas de | voltadas a metodologia BIM; SIM/NAO SIM (19552 == NAO municipal da area
nas atuam nas projetos e obras, _especificamente em cursos | O plano deve mencionar o publico-alvo: servidores | (COMBO BOX) "SIM") de administraggio
contratagdes contratagoes voltados a metodologia BIM? das areas de projetos, engenharia e arquitetura;
publicas publicas
QO5. Gestéo 12 . Deve haver registro de participagéo de 100% dos
?\irrneacrl:;zo: Capacitagéo dos Todos os servidores responsaveis pela elaboragéo servidores responsaveis pela elaboragdo do PCA_ . Gestor(a)
tecnolégicos profissionais que 19561 e monitoramento do Plano de Contratagdes Anual | €M capa_mtagao com .CffnteUdO. compativel (ex.: SIM/NAO SIM R R municipal da rea
nas atuam nas (PCA) recet_Jeram capacitag&o sobre o tema, no ano | €laboragéo, etapas, revis&o, monitoramento); (COMBO BOX) de administraggo
contratagdes contratagbes de referéncia? A capacitagio deve ter sido realizada no ano de
publicas publicas referéncia.
QO05. Gestéo V12
de recursos -
humanos e Ca;;aC[tagqo dos Anexe os certificados dos participantes nos 19561 == NAO SE Gestor(a)
tecnoldgicos pro |t55|ona|s que 19562 treinamentos voltados ao Plano de Contratagdes - ANEXO NAO ( “SIM"“ APLICA municipal da area
nas atuam nas Anual. ) de administragéo
contratagdes contrat_agoes
plblicas publicas
QO05. Gestéo V12 Os serviqores dg rliepartamento que atuam nas
de recursos Capacia éo dos corjtratagoes publicas devem ter rlegebldo Servidor(a)
humanos e ? taga Os servidores que atuam no departamento juridico | treinamentos sobre o tema no exercicio de SIM/NAO 2vel pel
tecnoldgicos pl’O;?j:::é::;]ue 19563 receberam  capacitagdes  especificas  sobre | referéncia; (COMBO BOX) SIM - - res‘:ggjraa\;eor‘i’: a
nas contratagdes contratagdes publicas, no ano de referéncia? Deve haver participagdo registrada em cursos P juridica
contratagoes publicas sobre: parecer juridico, andlise de edital,
publicas contratag&o direta, reequilibrio, sangdes etc.;
QO05. Gestao V12
de recursos L .
humanos e Cap_ac!taga_o dos Anexe os certificados dos servidores que atuam no 19563 == NAO SE Serv@or(a)
tecnoldgicos profissionais que 19564 departamento juridico que receberam capacitagdes - ANEXO NAO ( “SSIM"__ APLICA responsavdel pela
nas atuam nas especificas sobre contratagbes publicas. ) procuradoria
contratacdes cont.rat_ag:oes juridica
plblicas publicas
~ Todos os agentes de contratagdo, pregoeiros e
QOS. Gestéo V12, servidores responsaveis pelas compras devem ter
ii;?::;o: Capacitagao dos Todos os agentes de contratagdo, pregoeiros e | recebido treinamentos sobre o tema no exercicio de . Servidor(a)
tecnolgicos profissionais que 19565 servidores responséyeis'pelas compras e licitagdes | referéncia; SIM/NAO SIM R R responsavel pelo
nas atuam nas receberarP ogpgcntagoes espemfnszas‘ sobre | Deve haver participagdo registrada em cursos | (COMBO BOX) setor. Qe )
contratagdes cont.rat.agoes contratagdes publicas, no ano de referéncia? sobre: Lei 14.133/2021, pregdo, sistemas compras/licitagdes
publicas publicas eletronicos, julgamento de propostas, habilitagdo
etc.;
QO05. Gestao V12
de recursos c s A ificados d ricipacao d t Servid
humanos e apac!taggo dos nexe os certi |5:a os de pal l|(:|pa§:ao os agen es B ervi ’or(a)
tecnolégicos profissionais que 19566 de contratagdo,  pregoeiros e servidores R ANEXO NAO (19565 == NAO SE responsavel pelo
nas atuam nas responsaveis pe]as compras e licitagbes que "SIM") APLICA setor. Qe
contratagdes contratacdes receberam capacitagoes. compras/licitagdes
publicas

publicas
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Q05. Gestao

Todos os fiscais e gestores designados devem ter

V12 : ; i
recebido treinamentos sobre o tema no exercicio de
de recursos Capacitagao dos . . = feréncia: Servidor(a) Gestor(a)
humanos e ST Todos os servidores designados para gestdo e | referencia; SIMINAO . .
tecnoldgicos profissionais que 19567 fiscalizagdo de contratos receberam capacitagdes | p h rticipaca istrad IM/NA SIM - - responsavel pelo muplupal da
nas atuam nas referentes a sua atuacgéo, no ano de referéncia? evel s o e sy | (COMBO BOX) setor de area de
- contratagdes a0, ! sobre: fiscalizag&o, acompanhamento de execugao, compraslicitagdes | administragdo
cont'rat_agoes publicas controle de vigéncia, sangdes, elaboragdo de
publicas relatorios; entre outros.
QO05. Gestao V12
?\irrneacrlljgzos Capacitagdo dos 5 Servidor(a) Gestor(a)
tecnolbgicos profissionais que 19568 Anexe os certificados de participagdo dos fiscais e B ANEXO NAO (19567 == NAO SE responsavel pelo municipal da
nasg atuam nas gestores designados que receberam capacitagdes. "SIM") APLICA setor de area de
= contratagbes comprasl/licitagdes | administragdo
contratagbes Lo
publicas publicas
QO05. Gestéo V12
de recursos Capacita 50 dos Os profissionais responsaveis pela elaboragéo dos
humanos e pacitagal Estudos Técnicos Preliminares e dos Termos de | Os profissionais devem ter recebido capacitagdes A Gestor(a)
o profissionais que PO 8 N " Pl | SIM/NAO e .
tecnoldgicos atuam nas 19569 Referéncia, voltados ao planejamento e a licitagéo | no exercicio de referéncia sobre: ETP, TR, (COMBO BOX) SIM - - municipal da area -
nas contrataches de obras publicas, receberam capacitagdes, no ano | orgamento, ciclo de vida, técnicas de elaboragéo; de obras
contratagoes rataco de referéncia?
plblicas publicas
QO05. Gestao V12
(rj]ir:;aac:(r)ssoes Capacitagéo dos e S X Gestor(a)
tecnoldgicos profissionais que 19570 Aneflxe. 08 certificados  de pgnmq;agao dos R ANEXO NAO (1?5:3[\/&1)"—— 'Xé(l_)l SE municipal da drea R
nas atuam nas profissionais que receberam capacitagoes. SIM") C. de obras
contratagbes contratagbes
publicas publicas
QO05. Gestao V12
de recursos L N .
rumance s | At o Tois o prossonss responsaves paa | 1000%, 08 Profstonas deven, o) Gestoe)
tecnologicos P atuam nasq 19571 fiscalizagdo e execugdo das obras publicas coﬁtrole gtecnolé ico. sequranca, fiscalizacio dé (COMBO BOX) SIM - - municipal da area -
nas ~ receberam capacitagdes, no ano de referéncia? atori gAR’T -g 4 < t ¢ de obras
contratacdes cont.rat_ag:oes etapas, relatorios, s; entre outros.
plblicas publicas
QO05. Gestao V12
ii;?::;o: Capacitagéo dos Anexe os certificados de participagdo dos - Gestor(a)
tecnolégicos profissionais que 19572 profissionais responsaveis pela fiscalizagdo e R ANEXO NAO (19571 == NAO SE municipal da 4rea R
nag atuam nas execugdo das obras publicas que receberam "SIM") APLICA depobras
contratagBes contratagdes capacitagdes.
plblicas publicas
QO05. Gestao V12
de recursos Capacita é;o dos Os profissionais devem ter recebido capacitagdes
humanos e pacitaca Os servidores das areas de projetos e obras | no exercicio de referéncia sobre BIM: modelagem, i Gestor(a)
P profissionais que o N P = SIM/NAO . .
tecnolégicos 19573 receberam capacitagdes em cursos voltados a | compatibilizagdo, orgamentagédo (5D), SIM - - municipal da area -
atuam nas ; o ) .+ | (COMBO BOX)
nas contratagdes metodologia BIM? planejamento (4D), ferramentas como Revit, de obras
contratagoes publicas Navisworks etc.;

publicas
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Q05. Gestao

V12,
de recursos Capacitagédo dos Anexe os certificados de participagdo dos
humanos e ST . . . __ X Gestor(a)
tecnolégicos profissionais que 19574 serV|d_ore5~das areas de projetos e ob‘ras receberam B ANEXO NAO (1“9573"—— NAO SE municipal da rea
nas atuam nas capacitagdes em cursos voltados & metodologia SIM") APLICA de obras
contratagoes cont'ratlagoes BIM.
publicas publicas
O Municipio deve possuir sistema informatizado
préprio ou contratado: pode ser uma solugdo
QO05. Gestao propria, terceirizada, ou mddulo integrado a
de recursos IV13. Gestao & O municipio dispde de sistema informatizado para | Sistemas maiores (ex: e-Obras, e-Compras, SIE,
humanos e inovacsio gestdo e acompanhamento de obras publicas, | 1Doc, Siorg, SEI com médulo de obras etc.); SIMINAO Gestor(a)
tecnoldgicos tecnolégica das 19575 registrando dadps param_é_tricos de licitantes, | O sistema deve contemplar os seguintes registros (COMBO BOX) SIM - - municipal da area
nas obras publicas propostgs, medigbes, aditivos e termos de | (minimo): Dados dos licitantes e propostas de obras
contratagoes conclus&o? apresentadas; Medi¢des realizadas, com valores e
publicas datas; Aditivos contratuais (objeto, prazo, valor);
Termos de conclusdo (recebimento provisério e
definitivo);
QO05. Gestao
ie recursos IV13. Gestao e Anexe prints ou relatdrios extraidos do sistema que
umanos e inovagao demonstrem da funcionalidade do sistema com os I (19575 == NAO SE _Ggstor(a)'
tecnolégicos o 19576 } < o s - ANEXO NAO ey municipal da area
nas tecnolog[cal das campos preenchidos (licitantes, medigdes, aditivos SIM") APLICA de obras
contratagdes obras publicas etc.).
publicas
N O Municipio deve manter um controle formal e
QO5. Gestéo atualizado das obras abrangidas pela Garantia
de recursos V13, Gestéo e Quinquenal, como: lista ou sistema que relacione
humanos e novacio O municipi i controle das ob! t30 | todas as obras publicas concluidas, com: Data de SIM/NAO Gestor(a)
tecnologicos vag 19577 \CIpio possul controle das obras que estao : i y ’ BN SIM - - municipal da area
9 tecnoldgica das abrangidas pela Garantia Quinquenal? recebimento definitivo; Data final da vigéncia da | (COMBO BOX)
t"?S . obras publicas garantia; Empresa responsavel. de obras
co;urs”acgzes Pode estar em formato de planilha, sistema
informatizado.
QO05. Gestao
?\e recursos IV13. Gestao e Anexe planilha ou relatério que contenha as datas
umanos e . ~ ~ : __ 5 Gestor(a)
tecnolégicos inovacéo 19578 de concluséo da§ (_Jbras com as rgspec_twas R ANEXO NAO (1?577"—— NAO SE municipal da érea
nas tecnolog!cg das empresas responsaveis e data final da vigéncia da SIM") APLICA de obras
contratagdes obras publicas garantia.
publicas
O Municipio deve demonstrar a existéncia de plano
ou programa formal de inspegéo técnica, por meio
de ato normativo (portaria, resolugdo) ou
N documento técnico que defina a frequéncia das
QO5. Gestéo inspegdes (ex: anual, semestral); o responsavel
iirf::g?: IV13. Gestdo e Ha plano de inspego que garanta a verificagéo do | técnico  (engenheiro, equipe de obras); a ) Gestor(a)
tecnolégicos inovagéo 19579 surgimento de defeitos e adequada cobranga das | metodologia para  verificagdo dos elementos SIM/NAO SIM (19577 == NAO municipal da area
nas tecnoldgica das empresas contratadas, responséveis pela Garantia | construtivos; (COMBO BOX) "SIM") de obras
contratagBes obras publicas Quinquenal? O plano deve cobrir as obras ainda dentro da
publicas garantia quinquenal, com cronograma ou critérios

objetivos para priorizagéo.
Deve haver previsdo de cobranga das contratadas:
o plano deve definir que, caso sejam identificadas

falhas, a contratada sera formalmente notificada,
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com prazo para corregdo e possibilidade de
aplicagéo de sangdes.

Deve haver a execugdo efetiva e registro das
inspegdes: existéncia de relatérios de inspegéo,
fotos, notificagdes ou oficios emitidos no ano de
referéncia.

QO05. Gestao
?]ir:]eacxgzos IV1i1r31.05%:sétioe Anexe o(s) plano(s) inspegdo técnica realizados 5 (19579 == NAO SE Gestor(a)
tecnolégicos vag 19580 s) P peg - ANEXO NAO e municipal da area
tecnolégica das pelo Municipio. SIM") APLICA
nas obras publicas de obras
contratagbes
publicas
Deve haver instrumento formalizado como plano
estratégico, resolugéo, decreto, lei municipal ou
outro instrumento aprovado e vigente que trate da
adogao de BIM;
QO05. Gestao O municipio possui politica ou estratégia publica | O instrumento deve abordar explicitamente a
de recursos = municipal formalizada para promover a inovagdo | metodologia BIM como diretriz de inovagdo na
IV13. Gestdo e S ) P z - .
humanos e inovacso digital nos projetos e obras publicas, | contratagdo e/ou elaboragdo de projetos de SIM/NAO Gestor(a)
tecnolégicos vag 19581 especificamente quanto & implementagdo da | engenharia e arquitetura; SIM - - municipal da area
tecnologica das todologia BIM (Building Inf tion Modeli (COMBO BOX) de ob
nas obras publicas metodologia (Bui ing Information o~e|ng)ou A politica ou plano pode prever agdes como: e obras
cont’rat_agoes Modelaggm da Informaga? da Coqstrug’)ao para a | capacitacéo de servidores em BIM; uso obrigatério
publicas elaboragéo e/ou contratagéo de projetos? ou preferencial em tipos especificos de obra;
desenvolvimento de guias, templates, bibliotecas
de objetos; parcerias institucionais com entidades
como SENAI, BIM Férum Brasil, escolas de
governo etc.
QO05. Gestao
de recursos IV13. Gestéo e Anexe politica ou estratégia publica municipal
humanos e . ~ f . ~ S 1 1== NA E Gestor(a)
tecnolgicos inovagao 19582 formalizada para promover a inovag&o digital R ANEXO NAO (19581 == (OS] municipal da area
nas tecnolégica das (Documento contendo diretrizes especificas sobre "SIM") APLICA de obras
contratagdes obras publicas adogéo do BIM).
publicas
QO05. Gestao
ie recursos IV13. Gestédo e o municipio possul equipe formalmente deS|g.na.da Deve haver ato formal de designagcdo da equipe:
umanos e . - para implementagdo da metodologia BIM (Building ) N A i Gestor(a)
P inovagao ! . Portaria, ordem de servigo, resolugéo, decreto ou SIM/NAO . .
tecnolégicos o 19583 Information  Modeling) ou Modelagem da - N b . SIM - - municipal da area
tecnoldgica das = = = outro ato oficial que institua a equipe responsavel | (COMBO BOX)
nas - Informagéo da Construgéo para a elaboragdo e/ou . ~ de obras
~ obras publicas ~ . pela implementagédo do BIM.
contratagdes contratagao de projetos?
publicas
QO05. Gestao
?‘i;?::;o: lwiilof/;:Sétuioe Anexe ato de designagdo da equipe para 5 (19583 == NAO SE Gestor(a)
tecnolégicos vag 19584 . = gnagao quipe  p - ANEXO NAO " " municipal da area
nas tegnolog!ﬁ das implementagdo da metodologia BIM. SIM") APLICA de obras
contratagoes obras publicas

publicas




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Coordenadoria-Geral de Fiscalizagao

Deve haver documento formal denominado Plano
de Implantagdo BIM (BIP);

O plano deve prever etapas de:

Curto prazo: agdes iniciais
diagnéstico, primeiros pilotos);

(capacitagao,

QO05. Gestao Médio prazo: estruturagdo de processos e fluxos
?]i;f:#;o: IV13. Gestédo e O municipio possui Plano de Implantagao BIM (BIP) internos, uso em prolet_os-plloto; o - Gestor(a)
tecnoldgicos inovagéo 19585 formalizado com a previs&o de adog&o gradual do | Longo prazo: adogdo plena e obrigatoria, SIM/NAO SIM ) } municioal da Area
nasg tecnolégica das BIM e agdes estruturadas para curto, médio e longo | integragdo com sistemas e plataformas. (COMBO BOX) depobras
contratagdes obras publicas prazos? O plano deve apresentar agdes estruturadas com
publicas objetivos, responsaveis e cronograma e pode
incluir:  aquisicdo de licengas de software,
treinamento de equipe, definicdo de template,
estruturagéo de bibliotecas, revisdo de normativos
etc.
O documento pode estar em fase inicial, desde que
formalizado e institucionalizado.
QO05. Gestao
?\i:::gios IV13. Gestao Gestor(a)

o inovagao Anexe o Plano de Implantagdo BIM (BIP) R 5 (19585 == NAO SE . .
tecnolégicos tecnolégica das 19586 formalizado. ANEXO NAO "SIM") APLICA municipal da area
nas obras publicas de obras

contratagdes
publicas
QO05. Gestao
?1?1;16::(2350: IV13. Gestdo e Gestor(a)

P inovagao O municipio contratou algum projeto com a R SIM/NAO % R R . .
tec”ﬂg’g'cos tecnoldgica das 19587 exigéncia do uso da metodologia BIM? (COMBO BOX) NAO m“”gép::)f:sarea
contratagdes obras publicas

publicas
O edital, termo de referéncia ou contrato da
QO05. Gestao contratagdo deve ter previsto expressamente que a
de recursos V13, Gests empresa contratada deveria apresentar um Plano
humanos e 5. bestdo e Nessa contratagdo, foi prevista a obrigatoriedade | de Execugéo BIM (BEP); M __ X Gestor(a)
t o inovagao = = . . . . SIM/NAO (19587 == NAO SE = .
ecnoldgicos P 19588 de elaboragéo do Plano de Execugéo BIM (BEP) | O BEP inclui: Equipe e responsabilidades BIM; SIM " " municipal da area
tecnolégica das 5 >t o3 > | (COMBO BOX) SIM") APLICA
nas obras publicas pela contratada? Software/plataforma a ser utilizada; Requisitos de de obras
cont’rat.agoes entrega dos modelos; Fluxo de informagdo entre
publicas contratada e o¢rgdo publico; Cronograma de
modelagem e entregas.
O Municipio deve ter realizado aquisigdo,
substituicdo ou upgrade de equipamentos
QO5. Gestdo computacionais ou licenciamento de softwares para
de recursos uso nas areas de engenharia e arquitetura.
IV13. Gestédo e O municipio investiu na atualizagédo de hardwares, . . . - N
humanos e inovagdo softwares elou  equipamentos  tecnoldgicos Os investimentos devem ter sido direcionados a SIM/NAO Gestor(a)
tecnolégicos o 19589 N a2 . - preparagao ou adogdo da metodologia BIM (mesmo SIM - - municipal da area
tecnoldgica das destinados as areas de arquitetura e engenharia, . i = (COMBO BOX)
nas . . ~ N que ainda em fase inicial), de acordo com as agbes de obras
~ obras publicas para implementagdo da metodologia BIM? . = .
contratagoes previstas no Plano de Implementacéo BIM;
publicas

Os bens/servicos adquiridos devem estar
efetivamente em uso ou a disposigéo das equipes
envolvidas com projetos e obras publicas.




